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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Duitama, 21 de septiembre de 2023 

PRESENTADO A: Enith Yadira Ramírez Camargo, Subdirectora (E) Centro Desarrollo Agropecuario Y 

Agroindustrial - CEDEAGRO 

ORDEN DE VIAJE No: 
123623

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11/09/2023 15/09/2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

SAN MATEO BOYACÁ 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Regional Boyacá – Centro de Desarrollo 
Agropecuario y Agroindustrias 
CEDEAGRO 

NA 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Ejecutar acciones de formación en el programa Emprendedor en procesamiento de productos derivados del café 
en el municipio de San Mateo Boyacá. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

11/09∕2023 Desplazamiento de Duitama – San Mateo. 
Ejecutar formación a los aprendices del programa, Emprendedor en procesamiento de productos derivados del 
café. Actividad: Identificar las desviaciones de proceso de producción y producto y realizar los respectivos ajustes , 
teniendo en cuanta estandares de calidad y criterios de evaluación sensorial 
12/09∕2023 Ejecutar formación a los aprendices del programa, "Emprendedor en procesamiento de productos 
derivados del café". Actividad: Identificar las desviaciones de proceso de producción y producto y realizar los 
respectivos ajustes , teniendo en cuanta estándares de calidad y criterios de evaluación sensorial 
13/09∕2023. Ejecutar formación a los aprendices del programa, "Emprendedor en procesamiento de productos 

derivados del café". Actividad: Identificar las desviaciones de proceso de producción y producto y realizar los 
respectivos ajustes , teniendo en cuanta estandares de calidad y criterios de evaluación sensorial 
14/09/∕2023. Ejecutar formación a los aprendices del programa, "Emprendedor en procesamiento de productos 
derivados del café". Actividad: Realizar las operaciones de transformación, productos y calidad del café según los 
procedimientos de la empresa. 
15/09/2023Ejecutar formación a los aprendices del programa, "Emprendedor en procesamiento de productos 
derivados del café". Actividad: Elaborar los informes y registros de las operaciones de transformación, productos y 
calidad del café según los procedimientos de la empresa 
Desplazamiento San Mateo - Duitama 
RESULTADOS: 

1. Asistieron en promedio a las sesiones de clase 9 personas
2. Se evidencia participación en las prácticas de elaboración de productos derivados del café
3. Se entregan evidencias de conocimiento, desempeño y producto en el resultado de aprendizaje:

“Realizar ajustes a procesos de producción de derivados de café para la mejora continua, por medio de
los estándares de calidad propuestos por la empresa y la normativa vigente”

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listas de Asistencia
2. Evidencias Fotográficas
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3. Tiquetes de desplazamiento 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Elaborar té de café con 
adición de confituras de 
frutas 

Aprendiz 15/09/2023 

2. Elaborar Informe de 
practicas de insumos para 
frapuchino 

Aprendiz 18/09/2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se mantiene la asistencia de 9 aprendices 
2. Se obtuvo los resultados esperados en cuanto a la formación 

Observaciones: “Para efectos Legales el Contratista DORA CONSUELO LIZARAZO MEJA 

certifica bajo la gravedad de Juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se 

cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor efectivamente pagado al 

prestador del servicio de transporte. De igual manera con fundamento en la presunción de 

autenticidad de los documentos privados; los soportes allegados para tramite de pago de 

viáticos, salvo disposición especifica en contrario, se presumirán auténticos sin prejuicios de 

que puedan ser objeto de la tacha de Falsedad”. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Dora Consuelo Lizarazo Mejía 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICA 
TITULADA Y SENA EMPRENDE 
RURAL 

Jenny Alexandra Soler Granados  
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12/09/2023 19:52:07 

San Mateo 

Altitud 2240 msnm 

 
 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
11/09/2023 18:05:29 

San Mateo 

Altitud 2240 msnm 
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13/09/2023 19:55:26 

San Mateo 

Altitud 2240 msnm 

 
 

 

13/09/2023 19:52:07 
San Mateo 

Altitud 2240 msnm 
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14/09/2023 21:24:11 

San Mateo 

Altitud 2240 msnm 

 
 

 
 

14/09/2023 22:02:19 

San Mateo 

Altitud 2240 msnm 
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1. Listas de Asistencia 

15/09/2023 07:31:14 

San Mateo 

Altitud 2240 msnm 
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Tiquetes 
 
 
 


