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Sibaté, Septiembre de 2023

Ingeniero

DIEGO ERNESTO ESCOBAR GONZALEZ

Secrelario de Infraestructura

Sibaté, Cundinamarca

ASUNTO: DESIGNACION SUPERVISION CONTRATO DE OBRA PUBLICA No. 015-2023.

Respetado Sefior:

Atentamente me permito informarle que, a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, debera asumir la labor de
apoyo a la supervision del siguiente contrato, para lo cual deberé realizar las aclividades establecidas en el manual de
Contratacion vigente, en concordancia con lo establecido en la Ley 1474 de 2011 o aquello que lo modifiquen, adicione o

JI SECTOR LA *Y* DEL MUNICIPIO DE SIBATE SEGUN CONVENIO INTERADMINISTRATIV

COOPERAGION ICCU 351 DE 2023,

Para el correcto ejeo de sus funciones y conforme dispone el Manual de Contratacion del Munipio los suparviores
deberan velar por el estricto cumplimiento de todas y cada una de las condiciones sefialadas en el capitulo IV denominado
vigilancia y control de la ejecucion contractual del referido Manual entre las cuales destaco las funciones que trascribo a
continuacion:

MEJORAMIENTO DE LA VIA QUE CONDUCE DE LA VEREDA SAN BENITO A LA VEREDA SAN Eergg

2. FUNCIONES DE LOS SUPERVISORES E INTERVENTORES

Los interventores y supervisores estéan facultados para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo
de la ejecucion contractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad contratante de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o que puedan poner o
pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente.

Sin perjuicio de lo anterior, a continuacion, se encuentran algunas de las actividades y funciones principales a cargo del
supervisor o interventor, las cuales deberan ser tenidas en cuenta para garantizar la correcta ejecucion del contrato.

La supervision ylo interventoria implica una posicion imparcial; por lo tanto, su ejercicio debe ser consecuente con las
siguientes finalidades:

e Controlar. Se logra por medio de una labor de inspeccion, asesoria, comprobacion y evaluacion, con el fin de
establecer si la ejecucion se ajusta a lo pactado.

» Solicitar. Se materializa cuando se pide al contratista oportunamente, que subsane de manera inmediata,
incorrecciones, que no afecten la validez del contrato o convenlo.

Publicar: los documentos que segun el presente manual sean de su resorte y responsabilidad.

»  Exigir. Es la obligacién de informar y exigir el debido cumplimiento de los términos y condiciones contractuales
y de ser necesario el de las garantias constituidas para dicho fin.

Prevenir. Consiste en establecer acciones destinadas a evitar posibles incumplimientos, que puedan afectar la
correcta ejecucion del contrato o convenio.

* Colaborar. Corresponde al trabajo conjunto entre el (a) supervisor(a) y/o interventor(a) y el(a) contratista, con el
fin de resolver las dificultades que se presenten en desarrollo de ejecucion del contrato o convenlo con el objetivo
de lograr los cometidos estatales. ;

*  Absolver. En virtud del principio de inmediacion, el(a) supervisor(a) y/o interventor(a) actiia como instrumento
de consulta, encargado de resolver las dudas que le sean presentadas por el contratista en el desarrollo del
contrato o convenlo,

e Verificar. Radica en establecer el nivel de cumplimiento del desarrollo contractual y se concreta mediante Ia
realizacion de actividades relativas al control de calidad de los bienes, obras y servicios, en lo referente a los
compromisos adquiridos contractual mente.

Desde el punto de vista documental, la labor del supervisor e interventor comprende la revision y concatenacion de los
requisitos exigidos en los siguientes documentos que hacen parte integral del contrato o convenlo como un todo:

Estudios y documentos previos.

EBlefonos: 725 - 0106 - 725 01 92 / Emall: contactenos@sibate-cundinamarca.gov.co
www.sibate-cundinamarca.gov.co




L4
; Alcaldia municipal de Sibaté
l a e Nit: 899.999.372-4

Goblerno para todos Calle 10 # 8 - O

Pliego de condiciones que sirvio de base para la solicitud de ofertas (cuando ello aplique) s Propuesta del(a) contratista,

catalogos, especificaciones y demas documentos que la integran. s Resolucién de adjudicacion (cuando ello aplique). s
Contrato y sus modificaciones,

Que exista el Certificado de Registro Presupuestal, expedido por el(a) responsable del presupuesto. La garantia Unica,
sus modificaciones, adiciones y demas polizas del contrato.

Que exista el acta de aprobacion de la garantla tnica, por parte del(a) (a) de Contratacion, asi como las modificaciones
que se presenten durante la ejecucion del contrato.

Actos administrativos que se produzcan en desarrollo del contrato:
Desde el punto de vista funcional, comprende basicamente dos campos:

a. Frente a el Municipio de Sibaté. La supervision y/o interventoria debe velar por el cumplimiento oportuno del
objeto y de las obligaciones contractuales por parte de la Contratista, y comprende los aspectos relacionadas
con el ajuste de los bienes, obras o servicios a las especificaciones, calidad, cantidad ofrecidas y contratadas,
con la oportunidad de la entrega o prestacion del servicio, su funcionalidad o uso natural al cual estan destinados
y el cumplimiento de los objetivos y funciones a cargo de la entidad.

b. Frente al contratista. La supervision ylo interventoria debe velar, en términos razonables, manteniendo la
equilibrio contractual y ecuacion financiera de manera que no se impongan mayores cargas a las inicialmente
previstas y en caso de que se presenten tales situaciones adelantar los framites a que haya lugar para obtener
las autorizaciones previas y las modificaciones correspondientes.

2.1. Funciones de contenido administrativo:

La supervision o interventaria se ejerce de manera integral y conlleva al control del contrato desde ¢l inicio de su ejecucion

hasta su terminacion y liquidacion o hasta el cierre del expediente contractual (cuando este Gltimo aplique). La funcion

administrativa del seguimiento a los contratos o convenios estatales es el eje de la coordinacion entre el Municipio de

Sibaté y el(a) contratista a efectos de la ejecucion del contrato o convenlo y se materializa en los siguientes aspectos (entre

olros):

a. Elaborar y suscribir el acta de inicio, previa aprobacion de las garantias por parte de la Oficina de Contratacion.

b. Remitir el original del acta de inicio y demas documentos que se suscriban con el(a) contratista con ocasion de

la ejecucion contractual, el dia habil siguiente a la suscripcion a la Oficina de Contratacion para que obren en la
carpeta del contrato o convenlo.

c. Verificar el pago mensual de aportes por parte del contratista al Sistema General de Riesgos Laborales.

d. Cuando el{a) contratista se abstuviere de suscribir alguna de las actas, el(a) supervisor(a) o interventor(a) le
reiterara la solicitud a la Oficina que haya registrado en la carta de presentacion de la propuesta o al correo
electronico que de igual manera haya registrado en la carta de presentacion de la oferta, otorgandole un plazo
perentorio de tres (3) dias habiles para su suscripcion.

Establecer mecanismos &giles y eficientes para el desarrollo de la supervision o interventoria a su cargo.

Evitar que sus decisiones interfieran injustificadamente en las acciones del contratista.

Integrar los comités a que haya lugar y participar de manera activa y responsable en su funcionamiento, dejando

constancia de las diferentes reuniones que se celebren y decisiones que se adopten.

Exigir el cumplimiento de las normas de calidad, documental, seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental

que sean aplicables.

Informar oportunamente los atrasos o situaciones o, en general, cualquier hecho que pueda dar origen a la toma

de acciones de tipo contractual y/o aplicacion de sanciones y, en general, al inicio y desarrollo de las actividades

judiciales o extrajudiciales respectivas.

j.  De conformidad con el procedimiento para la imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento,
participar en la audiencia citada para debatir lo ocurrido.

k. Informar al(a) Ordenador(a) del Gasto las circunstancias y hechos que considere afectan la conducta
transparente y ética de los(as) servidores(as) publicos(as) y contratistas.

. Emitir los conceptos necesarios tendientes a preparar las respuestas a los requerimientos o informacion
solicitada por entes de control internos y externos, asi como por autoridades judiciales,

. Vigilar que las obligaciones pactadas se cumplan dentro del plazo previsto para el efecto. En caso de no
cumplirse lo antes indicado, debera informar al(a) Ordenador(a) del Gasto indicando los hechos y las razones
del incumplimiento, sugiriendo las acciones correctivas o sancionatorias a que haya lugar.

m. Elaborar y suscribir las actas de inicio, de reinicio, de reunion y de seguimiento de la ejecucion contractual, de
recibo final, de terminacion y liquidacion y demas a que haya lugar. En ninglin caso los acuerdos contenidos en
las actas, podran modificar las condiciones y plazos del contrato o convenlo.

n. Velar por la actualizacién oportuna de la vigencia de los amparos de la garantia Unica conslituida con una
duracion igual al plazo de ejecucion y hasta (a liquidacion del contrato o convenlo, como minimo, en los términos
pactados para cada uno de ellos.

o. Elaborar el informe una vez vencidas las garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o se cumplan las
condiciones de disposicion final o recuperacion ambiental de las obras o bienes,

p. Cuando se presente incumplimiento por parte del(a) contratista de las obligaciones pactadas contractuaimente,
el(a) interventor(a) del contrato informara al(a) supervisor(a), sefialando las obligaciones incumplidas.

q. Cuando se presente incumplimiento por parte del(a) contratista de las obligaciones pactadas contractuaimente,
el(a) supervisor(a) del contrato remitird comunicacion escrita al(a) contralista, sefialando las obligaciones
incumplidas, y enviara copia a la Oficina de Contratacion.

> @~
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r.  Cuando el contrato cuente con garantia, (nica de cumplimiento el supervisor(a) enviara copla de esta
comunicacion al garante.

s.  Enviar los originales de todos los documentos que se produzcan en relacion con la ejecucion del contrato a la
Oficina de Contratacion, dependencia encargada del proceso contractual, con el fin de que hagan parte de la
carpeta (nica del contrato,

t. Llevar un archivo ordenado cronolégicamente de todos los documentos del contrato o convenlo y de la
correspondencia que se produzca en desarrollo de la ejecucion del mismo, sin perjuicio de lo estipulado en la
vifieta anterior,

u. Elaborar y suscribir el acta de recibo final del contrato junto con el(a) contratista, que servira de base para la

a. liquidacion del mismo dentro de los plazos establecidos para tal fin. w. Suscribir junto con el(a) contratista, el
acta de liquidacion.

b. x Adelantar cualquier ofra actuacion administrativa necesaria para la correcta administracion del contrato o
convenlo.

¢. Yy, Las demas que, de conformidad con la normatividad vigente y con su naturaleza, correspondan a la funcion
de supervision o interventoria.

2.2. Funciones de contenido juridico:
La supervision o interventoria se ejerce de manera integral y conlleva al control del contrato desde el inicio de su ejecucion
hasta su terminacion y liquidacion o hasta el cierre del expediente contractual (cuando este Ultimo aplique). La funcion
juridica del seguimiento a los contratos o convenios estatales consiste en el control y supervision del cumplimiento de las
normas, actos administrativos, y, en general del marco legal en que se desarrolle el contrato o convenlo y se materializa
en los siguientes aspectos (entre ofros);

a. Proyectar y suscribir el acta de inicio cuando a ello haya lugar, dentro del término estipulado en el contrato.

b. Remitir a la Oficina de Contratacion, el original del acta de inicio.

c. Controlar la vigencia de las garantias.

d.  Atender y responder oportunamente todos los requerimientos que realice el contratista dentro de la ejecucion del
contrato o convenlo, para evitar la ocurrencia del silencio administrativo positivo.

e. Verificar que las peticiones del contratista se encuentren sustentadas en debida forma.

f.  Verificar que en el desarrollo del contrato se cumplan las disposiciones legales y en particular las
reglamentaciones relacionadas con la actividad contratada.

g. Exigir certificacion, debidamente soportada, al contratista de que su personal se encuentra afiliado al régimen de
seguridad social y se efectien por parte del contrafista los pagos correspondientes al sistema de aportes
parafiscales.

’ h. Informar a la Oficina de Contratacién, acerca del incumplimiento de las obligaciones contractuales por parte del
contratista, con el fin de que se inicien las acciones legales correspondientes.

.. Abstenerse de permitiria ejecucion de un contrato, cuyo plazo haya vencido o que no haya sido firmado por el
ordenador del Gasto y el contratista.

‘ J.  Rendir informes periodicos sobre el estado, avance y contabilidad de la ejecucion del contrato, de conformidad
con lo previsto en el presente Manual y el contrato.

k. Evaluar de manera preliminar las solicitudes que haga el contratista, en relacion con las ampliaciones de plazo,
cuantia y reconocimiento del equilibrio contractual, y remitirias a la Oficina de Contratacién, con su concepto
técnico y viabilidad.

. Verificar que los bienes tengan toda la documentacion en regla y el contratista presente la declaracién de
importacion y los documentos que acrediten el cumplimiento de las exigencias fiscales y aduaneras que permitan
precisar la debida legalizacion en el pals, cuando a ello haya lugar.

m.  Proyectar el acta de liquidacion del contrato.

2.3. Funciones de contenido financiero:
La supervision o interventoria se ejerce de manera integral y conlleva al control del contrato desde el inicio de su ejecucion
hasta su terminacion y liquidacién o hasta el cierre del expediente contractual (cuando este ltimo aplique}. La funcién
financiera de seguimiento a los contratos o convenios estatales consiste en el seguimiento de los recursos financieros de
0s contratos o convenios, con el fin de que los pagos o desembolsos se efectiien en los términos y por las sumas pactadas
en las clausulas contractuales, evitando pagos adicionales o mayores valores ejecutados sin soporte presupuestal y se
materializa en los siguientes aspectos (entre otros);

a.  Aprobar el plan de inversién del anticipo (cuando a ello haya lugar).

b.  Realizar el informe mensual y final de inversion del anticipo.

c.  Asegurar la amortizacion del anticipo.

d. Verificar la constitucion de la fiducia o patrimonio auténomo, con el fin de garantizar que los recursos del anticipo

se apliquen exclusivamente a la ejecucién del contrato correspondiente.

e. Velar por la correcta ejecucion presupuestal del contrato y convenlo.

f. Supervisar la ejecucion y el buen manejo de los recursos, en el evento que se pacte la entrega de una suma de
dinero a titulo de anticipo para la ejecucion del contrato o convenlo, de conformidad con el plan de inversion del
mismo.

9. Verificar y revisar lo relacionado con el manejo de anticipos, pagos anticipados ¥ pagos, en general, frente a lo

ejecutado o entregado,

h. Verificar que el pago al equipo de trabajo asignado a la ejecucion del contrato o convenlo corresponda a lo
ofertado por el(a) contratista y a lo contemplado en la normatividad vigente que rija la materia.
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i.  Paraautorizar los pagos estipulados en el contrato o convenlo, el(a) supervisor(a) o interventor(a) debera verificar
que el(a) contratista haya realizado el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social (Salud y
Pension), al Sistema General de Riesgos Laborales y de los aportes parafiscales, de conformidad con la
normatividad vigente.

Velar p?rque los pagos al (a) contratista se hagan oportunamente, de acuerdo con lo pactado en el contrato o
convenlo.

Verificar que el(a) contratista que tenga personal a cargo, cumpla con las obligaciones laborales en forma
oportuna, frente al personal por el (ella) contratado, para la ejecucion del objeto contractual,

Verificar la oportuna reclasificacion en el régimen contributivo correspondiente, en el evento de cambio del
mismo durante la ejecucion del contrato o convenlo.

. Realizar la programacion mensual, del PAC, en forma oportuna, de acuerdo con lo establecido sobre el particular
al interior del Municipio de Sibaté.

n. Informar, dentro de los términos establecidos 1a programacion y/o reprogramacion del PAC necesaria para

efectuar los pagos del contrato o convenlo.

o. Realizar los tramites necesarios ante las dependencias competentes, con el fin de que se analice, evalle y

conceptiie sobre las solicitudes, peticiones, consultas y reclamaciones de tipo financiero que haga el(a)

contratista y velar porque los mismos se resuelvan en los términos legales.

Verificar los documentos exigidos para los pagos.

Revisar y constatar que lo que se factura ha sido realizado y recibido a satisfaccion.

Verificar que cualquier adicion al contrato o convenlo, cuente con las disponibilidades presupuestases.

Verificar que los frabajos o actividades adicionales que impliquen aumento del valor del contrato o convenlo

cuenten con la debida justificacion técnica y el respaldo presupuestal y juridico correspondiente.

Informar a la Secretaria de Hacienda sobre el estado de ejecucion del contrato para establecer las reservas

presupuéstales y de cuentas por pagar cuando a ello haya lugar, antes del cierre de la vigencia fiscal de cada

afio.
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2.4. Funciones de contenido técnico:
La supervision o intervendria se ejerce de manera integral y conlleva al control del contrato desde el inicio de su ejecucion
hasta su terminacion y liquidacion o hasta el cierre del expediente contractual (cuando este Gltimo aplique). La funcion
técnica de seguimiento a los confratos o convenios estatales tiene por objeto la verificacion, control y supervision
permanente de la calidad en la ejecucion del objeto y las obligaciones pactadas en el contrato o convenlo y se materializa
en los siguientes aspectos (entre ofros):

a. Controlar las cantidades de obra, entregas y suministros.

b. Verificar y controlar la calidad de los bienes, obras o servicios contratados, asi como de los equipos utilizados
para la ejecucion del contrato o convenlo. En ejercicio de esta funcion podra solicitar al (a) contratista la
realizacion de las pruebas necesarias para su verificacion.

c. Controlar de conformidad con los cronogramas la ejecucion de las actividades del contrato o convenlo.

d. Verificar que los integrantes del equipo de trabajo que ejecutan el contrato o convenlo, correspondan ai personal
ofrecido y se mantenga durante la ejecucion del mismo.

e. Verificar el cumplimiento de las medidas de seguridad en general.

f.  Vigilar el cumplimiento de los plazos contractuales, de entregas y Ia vigencia del contrato.

g. Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones a cargo del(a) contratista, lo cual incluye la verificacion
del cumplimiento de las especificaciones técnicas y demas condiciones previstas en la oferta, catéalogos, pliegos
de condiciones, adendas y las inherentes o proplas de la naturaleza de los bienes, obras o servicios contratados
ademas de las obligaciones previstas en el contrato o convenlo.

h. Hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones especificas y generales a cargo del(a) contratista, lo cual
incluye el requerimiento, revision y aprobacion de informes de actividades desarrolladas, productos entregados,
cronogramas y demas documentos, que estén pactados en el contrato o convenlo o que colaboren para su
correcto desarrollo.

i, Vigilar que el suministro de bienes o servicios se haga sin exceder el valor del conlrato, esto es, hasta la
concurrencia del valor contratado, exclusivamente. Igualmente, no podra autorizar modificacion alguna que
implique mayores costos, sin el tramite y aprobacién previos del respectivo contrato de adicion por parte del(a)
Ordenador(a) del Gasto.

j.  Emitir concepto técnico, efectuar la justificacion y recomendacion sobre la viabilidad o no de las modificaciones
contractuales-,

k. Hacer requerimientos oportunos, por escrito, al(a) contratista sobre el cumplimiento de las obligaciones
contractuales.

|, Recomendar oportunamente la adopcion de las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y
ejecucion del contrato o convenlo las condiciones técnicas, econémicas y financieras existentes al momento del
ofrecimiento y celebracién del mismo, para precaver y solucionar oportunamente las diferencias que puedan
surgir con motivo del contrato o convenlo y para evitar que por causas imputables a la entidad sobrevenga una
mayor onerosidad.

I, Informar a la sobre los hechos y razones presentadas en la ejecucion del contrato o convenlo, que puedan dar
lugar a hacer efectivas las sanciones previstas en el contrato y/o en el presente Manual cuando exista mora o
incumplimiento que puedan afectar la ejecucion del objeto pactado y remitir toda la informacion a que haya lugar.

m. Presentar y sustentar ante las instancias definidas por la entidad, los hechos y razones que originan la

b. imposicion de sanciones al(a) contratista.

EBlefonos: 725 - 0106 - 725 01 92 / Emall: contactenos@sibate-cundinamarca.gov.co
www.sibate-cundinamarca.gov.co

=t diclogo




: 4 Alcaldia municipal de Sibaté
l e Nit: 899.999.372-4
Callel0# 8 -0l

Goblerno para todos
n. Presentar el informe técnico, en caso de solicitar |a declaratoria de siniestro.
0. Prestar colaboracion y orientacion al(a) contratista sobre las acciones y medidas que debe adoptar para la
c. correcta y debida ejecucion del contrato o convenlo.
p. Solicitar al(a) contratista la informacion y documentos que se consideren necesarios en relacién con la ejecucion

del contrato o convenlo.

q. Adelantar reuniones periodicas con el (a) contratista para analizar el estado de avance de ejecucion, constatar

las dificultades que se presenten, acordar correctivos y hacer las recomendaciones pertinentes, De estas

reuniones se levantaran actas, las cuales deberan suscribirse por el(a) contratista y el(a) supervisor(a) o

interventor(a).

Dar aviso de cualquier eventualidad que pueda afectar el equilibrio econémico del contrato, con el fin de

. precaver eventuales reclamaciones en contra de |a entidad.

s.  Presentar por escrito al(a) contratista las observaciones y recomendaciones que estime oportunas y procedentes
para el cumplimiento del contrato o convenlo, debiendo, igualmente, impartir las instrucciones perentorias que
sean necesarias para garantizar el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

L. El(a) supervisor(a) o interventor(a) es responsable frente a la entidad por los recibos que del objeto contractual
realice, total o parcialmente, al(a) contratista, sin eximir a éste(a) de sus responsabilidades, por los dafios o
perjuicios ocasionados en el evento de deficiencia o fallas parciales o totales de las actividades, bienes, obras o
servicios consignados en actas de recibo.

u. Prestar apoyo al(a) contratista, orientandolo(a) sobre los tramites, procedimientos y reglamentos de la entidad.

v.  Servir de enlace entre el(a) contratista y las dependencias de la entidad para despejar cualquier obstaculo que
se presente en la ejecucion del contrato o convenlo,

w. Certificar el cumplimiento de las obligaciones verificando lo pactado, la calidad técnica, la observancia de
cronogramas de trabajo y demas obligaciones contractuales como requisito para los pagos parciales o finales.

x. El(a) supervisor(a) o interventor(a) no podra recibir bienes, obras o servicios realizados por el(a) contratista,
después de terminado el plazo de ejecucion del contrato o convenlo.

y.  Suscribir con el(a) contratista las actas de entrega parcial y recibo final de los bienes, obras o servicios
contratados.

z.  Presentar informes que solicite €l(a) Ordenador(a) del Gasto sobre el estado de avance del contrato o convenlo.

aa. Verificar las condiciones técnicas para iniclar y desarrollar el contrato o convenlo, igualmente, constatar, segun
el caso, la existencia de planos, disefios, licencias, autorizaciones, estudios, célculos, especificaciones y demés
consideraciones técnicas que estime necesarias para suscribir el acta de inicio.

bb. Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos, materiales, bienes, insumos y
productos, asi como ordenar y supervisar los ensayos o pruebas de laboratorio necesarias para el control de los
mismos.

ce. Verificar, cuando a ello hubiere lugar, el reintegro a el Municipio de Sibaté de los equipos, elementos y

e. documentos suministrados por la entidad y constatar su estado y cantidad,

dd. Certificar el cumplimiento del contrato o convenlo en sus diferentes etapas de ejecucion,

£

2.5. Funciones de contenido contable:
La supervision o interventoria se ejerce de manera integral y conlleva al control del contrato desde el inicio de su ejecucion
hasta su terminacion y liquidacion o hasta el cierre del expediente contractual (cuando este Gltimo aplique). La funcion
contable de seguimiento a los conlratos o convenios estatales tiene por objeto la verificacién y control de la informacion
financiera que debe presentar el contratista o parte del contrato o convenio, asl como la forma en que esa informacion
debe aparecer. Esta funcion esté ligada al seguimiento financiero que se debe realizar, sin embargo, la funcion de relazar
un seguimiento contable a los contratos o convenios se materializa en los siguientes aspectos (entre otros):
a.  Verificar que la informacion financiera se presente conforme las normas de contabilidad - aplicadas en Colombia.
b. Controlar el flujo de efectivo.
¢.  Apoyar al contratista en la planeacion, organizacion y Oficina de los negocios encomendados.
d.  Ejercer control sobre las operaciones del contratista respecto de los recursos pagados o dados por parte del
Municipio de Sibaté.
e. Verificar las cargas tributarias, precios y tarifas.
ee. 5. Restricciones especiales del supervisor
ff. - Sin perjuicio de las prohibiciones y prescripciones consagradas en normas vigentes, el supervisor de un conlrato
en ninguin caso podra:
a  Autorizar el inicio de las actividades propias del contrato, sin el cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion.
b. Autorizar cambios o modificaciones de lo pactado en el contrato o convenlo, sin la autorizacién previa del(a)
Ordenador(a) del Gasto.
c. Autorizar mayores o menores cantidades de obras, bienes o servicios, sin la autorizacion del(a) Ordenador(a)
del Gasto.
d.  Autorizar la ejecucion de obligaciones pendientes del contrato o convenlo, una vez terminado el plazo de
ejecucion del mismo.
Transar las diferencias que se presenten durante el término de ejecucion del contrato o convenlo.
Conciliar divergencias que surjan de la ejecucion del contrato o convenlo.
Solicitar y/o recibir, directa o indirectamente, para si o para un tercero, dadivas, favores o cualquier otra ciase de
beneficios o prebendas del Municipio de Sibaté o del(a) contratista.
Omitir, denegar o retardar el despacho de los asuntos a su cargo.
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.. Entrabar las actuaciones de las autoridades o el ejercicio de los derechos de los particulares en relacién con el
contrato o convenlo.

J.  Constituirse en acreedor o deudor de alguna persona interesada directa o indirectamente en el contrato o
convenlo.

k. Permilirindebidamente el acceso de terceros a la informacién del contrato o convenlo.

. Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relativos con el contrato o convenlo, m. Exigir al(a) contratista
renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato o convenlo, n. Exonerar al(a) contratista de
cualquiera de sus obligaciones.

n. Celebrar acuerdos o suscribir documentos que tengan por finalidad o como efecto eslablecer obligaciones a
cargo del Municipio de Sibaté, salvo aquellas relacionadas directamente con la actividad de supervisién o
interventoria y que no modifiquen, adicionen o prorroguen las obligaciones a cargo del Municipio de Sibaté.

3. Manejo de informacién documental:

Toda la informacién que se genere por causa o con ocasion de las actividades de supervision o interventoria, sera
‘ incorporada a la carpeta tinica del contrato o convenlo, a cargo de la Oficina de Contratacion. Sin embargo, mientras el

supervisor o interventor no haya radicado de manera formal en la Oficina de Contratacién la informacion documental

generada con ocasion de la ejecucion del contrato o convenlo, la responsabilidad por su manejo y custodia recaera en
ellos.

En desarrollo del Principio de Equivalencia Funcional, durante el desarrollo de las actividades de supervision o
interventoria, las personas naturales o juridicas designadas para tal efecto, podran ejercer las actividades que le son
propias a fravés de documentos electronicos, los cuales debera anexar a la carpeta Unica del respectivo contrato o
convenlo.

‘ En el evento en que otra dependencia del Municipio de Sibaté genere comunicaciones al(a) contratista, coplas de éstas
deberan ser remitidas para que se Incorpore en la carpeta (nica del contrato o convenlo.

4, Responsabilidad:

El principio de responsabilidad busca, de una parte, centrar la responsabilidad en los servidores encargados, en general,

de responder por sus actuaciones y omisiones contrarias al derecho, que causen perjuicio al confratista, a terceros o a la

misma Entidad. Asi mismo, pretende enmarcar la responsabilidad de los confratistas en cuanto a su comportamiento en
| los procesos de seleccion y en la ejecucion de los contratos correspondientes, de tal manera que deberan responder por

sus actuaciones y omisiones contrarias al derecho, que causen perjuicio a la Entidad, al manejo de la gestion contractual.

‘ De lo anterior se desprende que los servidores publicos tengan una actividad reglada. De hecho, eflos estan en la obligacién
de respetar las leyes y la constitucion, de ahi nace toda la teoria de las prerrogativas pablicas. Ellos solo pueden hacer lo
que les esta expresamente autorizado, pues estan al servicio del Estado y por lo tanto deben realizar todas sus actuaciones
de acuerdo a los fines del mismo.

que tenga con la entidad (contratista, funcionario de planta, etc.) las responsabilidades del supervisor e interventor se
inician al momento de iniciar el contrato. E! supervisor o interventor, actiian en representacion de la Entidad Estatal, por lo
tanto, dicha funcién debe realizarse con la debida diligencia y cuidado para los lograr la correcta e idénea ejecucion de los
contratos.

‘ Independientemente de la calidad de la persona que haya de ejerceria (natural o juridica, publica o privada), la vinculacion

La actuacion del interventor debe cefiirse al estatuto de contratacion administrativa, Ley 80 de 1993, y a las Leyes 190 de
1995 y 1474 de 2011 y las demés que las modifiquen. Sin perjuicio de esa responsabilidad, respondera por su conducta
cuando su accion u omisién haya generado perjuicio a la entidad, para lo cual podra esta adelantar las investigaciones
internas que estime pertinentes.

El incumplimiento de las funciones propias de esta actividad ocasionaré consecuencias de tipo civil, disciplinarlo, fiscal o
penal, para los funcionarios o para quienes externamente estén ejerciendo la labor de supervision o interventoria.

Para el correcto ejercicio de la supervision contractual, se le recuerda que la informacion precontractual y contractual se
encuentra en la plataforma SECOP |, asi mismo que los soportes de la ejecucion contractual deberén ser publicados en
un tiempo no mayor a 3 dias de su expedicion, en el expedientejeantractual de la plataforma SECOP 1.

e

Cordial saludo,
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