
PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA PRECONTRACTUAL 

FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

1. IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE:

FECHA DE ELABORACIÓN: 26/10/2023 

DEPENDENCIA REQUIRENTE EN 
CONTRATACIÓN: 

CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS 

ORDENADOR DEL GASTO (E): RUBEN DARÍO MONTOYA ZAPATA 

OBJETO: CONTRATAR LA ADECUACIÓN Y 
MANTENIMIENTO DE LA CUBIERTA (DEL 
AMBIENTE O LUGAR) DEL CENTRO DE 
MATERIALES Y ENSAYOS DE LA REGIONAL 
DISTRITO CAPITAL – SENA.  

2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD:

Justificación y 
Análisis de 
conveniencia: 

El SENA es un establecimiento público del orden nacional adscrito al 
Ministerio del Trabajo, encargado de cumplir la función que 
corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico de 
los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la formación 
profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las 
personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo 
social, económico y tecnológico del país, como lo establece la Ley 119 
de 1994.  

De acuerdo con lo establecido en el artículo 25 del Decreto 249 de 
2004 Los Centros de Formación Profesional Integral, son las 
dependencias responsables de la prestación de los servicios de 
formación profesional integral, los servicios tecnológicos, la promoción 
y el desarrollo del empresarismo, la normalización y evaluación de 
competencias laborales, en interacción con entes públicos y privados 
y en articulación con las cadenas productivas y los sectores 
económicos. 

El Centro de Materiales y Ensayos  de la Regional Distrito Capital del 
SENA, teniendo en cuenta que es de su responsabilidad el invertir en 
la modernización, adecuación, seguridad, salubridad y comodidad de 
sus instalaciones y ambientes de formación, para que los aprendices, 



 

 

 

 

instructores, funcionarios y demás personal  que hagan uso de la 
infraestructura, con el objeto del buen desempeño de las actividades 
que competen al centro y en especial el Servicio Nacional de 
Aprendizaje SENA requiere “11_9215_220 Contratar la adecuación y 
mantenimiento de la cubierta (del ambiente o lugar) del Centro de 
Materiales y Ensayos de la Regional Distrito Capital – Sena” . 
 
Esto con el fin de dar cumplimento al Decreto 1072 de 2015 
ARTÍCULO 2.2.4.6.8. Obligaciones de los empleadores. “El 
empleador está obligado a la protección de la seguridad y la salud de 
los trabajadores, acorde con lo establecido en la normatividad vigente” 
Y en el numeral 6 establece que el empleador debe dar “Gestión de 
los Peligros y Riesgos: Debe adoptar disposiciones efectivas para 
desarrollar las medidas de identificación de peligros, evaluación y 
valoración de los riesgos y establecimiento de controles que 
prevengan daños en la salud de los trabajadores y/o contratistas, en 
los equipos e instalaciones”. 
 
Adicionalmente a esto el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA se 
compromete en su política de Seguridad y Salud en el Trabajo a 
“Prevenir y preservar la salud de todos los servidores públicos y 
contratistas”. 
 
En el reglamento del aprendiz ACUERDO 7 DE 2012 CAPÍTULO II 
Derechos del Aprendiz SENA. ARTÍCULO 7 establece en numeral 3 
“Disponer en el Centro de Formación de los recursos físicos, 
didácticos, técnicos, tecnológicos y bibliográficos requeridos para su 
proceso de formación, utilizar las instalaciones y la dotación del centro 
de formación o de otros ambientes educativos donde la entidad 
desarrolle acciones de formación, de acuerdo con la reglamentación 
respectiva. Para programas de formación con modalidad virtual el 
Sena dispondrá a través del ambiente los recursos requeridos para el 
desarrollo de la formación”. 
 
Por tal razón el Centro de Materiales y Ensayos está en la necesidad  
de contratar el mantenimiento y limpieza del espacio en mención 
(cubierta y ventanas del área de alturas, carpintería en aluminio y 
soldadura del Centro de Materiales y Ensayos), ya que esta área tiene 
antigüedad de construida, lo cual, no se le han realizado los 
mantenimientos pertinentes y esto ha provocado proliferación de 
palomas y filtraciones de agua cuando se presentan lluvias en el 
sector afectando el espacio y el desarrollo libre de la formación 
profesional integral. 
 
Por lo anterior el Centro de Materiales y Ensayos Regional Distrito 
Capital (CME) del SENA, en búsqueda del cumplimiento a lo anterior, 



 

 

 

 

sumada a las necesidades de formación profesional integral de los 
aprendices de los  programas de Operario en Bisutería Artesanal, 
Operario de Laminación Manual Fibra de Vidrio,  Técnico Alistamiento 
de Laboratorios de Análisis y Ensayos para la Industria, Técnico 
Carpintería de Aluminio, Técnico Carpintería Metálica Técnico 
Fabricación de Productos con Fibra de Vidrio y Materiales 
Compuestos Técnico Inspección y Ensayos con Procesos no 
Destructivos Técnico Joyería Armada Técnico Producción con 
Poliéster Reforzado Técnico Programación de Software Técnico 
Sistemas Técnico Soldadura de Productos Metálicos Técnico Talla de 
Gemas para Joyería Tecnólogo:  Análisis y Desarrollo de Sistemas de 
Información Tecnólogo Distribución Física Internacional Tecnólogo 
Gestión de Mercados Tecnólogo Gestión Logística Tecnólogo 
Negociación Internacional Tecnólogo Producción de Multimedia 
Tecnólogo Supervisión de la Fabricación de Productos Metálicos 
Soldados,  que aprovechan este espacio en mención para el 
desarrollo de sus programas formativos y esparcimiento mental; 
requiere con esta labor garantizar un espacio optimo, adecuado y 
saludable a los aprendices, instructores y demás personal que transite 
esta área.  

 
El Centro de Materiales y Ensayos de la Regional Distrito Capital – 
SENA, tiene contemplada esta contratación en el Plan Anual de 
Adquisiciones cuyo objeto es “11_9215_220 Contratar la adecuación 
y mantenimiento de la cubierta (del ambiente o lugar) del Centro de 
Materiales y Ensayos de la Regional Distrito Capital – SENA”. 
 
Se precisa que el pasado 22/09/2023 se realizó la publicación del 
proceso de contratación bajo la modalidad de mínima cuantía No. MC-
DC-CME-103-2023, del cual se declaró desierto mediante resolución 
11-07829 en virtud que ningún proponente cumplió con todos los 
requisitos exigidos. Y, teniendo en cuenta que subsiste la necesidad 
en el centro de formación se requiere publicar nuevamente el proceso.  

 

3. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES AL QUE CORRESPONDE LA PRESENTE 
NECESIDAD:  

Código 
UNSPSC  

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

72101507 

11_9215_220 Contratar la 
adecuación y mantenimiento de la 
cubierta (del ambiente o lugar) del 
Centro de Materiales y Ensayos de 
la Regional Distrito Capital - SENA 

$115’000.00
0 

Materiales y 
Ensayos/ 

Yamile Peláez 
Ferreira 
5461600 

 
prodriguezs
@sena.edu.

co  
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4. CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC):   

 
5. MADURACIÓN DEL PROYECTO 

 

A. Idea (Descripción de la necesidad) 

Centro de Materiales y Ensayos está en la necesidad  de contratar el mantenimiento y limpieza del espacio 
en mención (cubierta y ventanas del área de alturas, carpintería en aluminio y soldadura del Centro de 
Materiales y Ensayos), ya que esta área tiene antigüedad de construida, lo cual, no se le han realizado los 
mantenimientos pertinentes y esto ha provocado proliferación de palomas y filtraciones de agua cuando se 
presentan lluvias en el sector afectando el espacio y el desarrollo libre de la formación profesional integral. 

B. Perfil (Descripción general del proyecto) 

El Proyecto corresponde al mantenimiento y limpieza del espacio en mención (cubierta y ventanas del área 
de alturas, carpintería en aluminio y soldadura del Centro de Materiales y Ensayos) 

  

Figura1. Localización del proyecto 

Como se aprecia en la Figura 1, se localiza el ambiente donde se va a realizar el mantenimiento y 
limpieza de las cubiertas del centro de Materiales y ensayos.  

 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 

ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO DESCRIPCIÓN 

1 
(F) 

Servicios 
72000000 72100000 72101500 72101507 

Servicio de 
Mantenimiento 

de Edificios 

133 



 

 

 

 

C. Prefactibilidad (Identificar la viabilidad del proyecto) 

Análisis preliminar en revisión Centro de Materiales y Ensayos Regional Distrito Capital (CME) del SENA, 

en búsqueda del cumplimiento a lo anterior, sumada a las necesidades de formación profesional integral de 
los aprendices de los  programas de Operario en Bisutería Artesanal, Operario de Laminación Manual Fibra 
de Vidrio,  Técnico Alistamiento de Laboratorios de Análisis y Ensayos para la Industria, Técnico Carpintería 
de Aluminio, Técnico Carpintería Metálica Técnico Fabricación de Productos con Fibra de Vidrio y Materiales 
Compuestos Técnico Inspección y Ensayos con Procesos no Destructivos Técnico Joyería Armada Técnico 
Producción con Poliéster Reforzado Técnico Programación de Software Técnico Sistemas Técnico 
Soldadura de Productos Metálicos Técnico Talla de Gemas para Joyería Tecnólogo:  Análisis y Desarrollo 
de Sistemas de Información Tecnólogo Distribución Física Internacional Tecnólogo Gestión de Mercados 
Tecnólogo Gestión Logística Tecnólogo Negociación Internacional Tecnólogo Producción de Multimedia 
Tecnólogo Supervisión de la Fabricación de Productos Metálicos Soldados,  que aprovechan este espacio 
en mención para el desarrollo de sus programas formativos y esparcimiento mental; requiere con esta labor 
garantizar un espacio optimo, adecuado y saludable a los aprendices, instructores y demás personal que 
transite esta área.  

Zona Tipo de adecuación 

 

Area de alturas 
Centro de 

Materiales y 
Ensayos Regional 

Distrito Capital 

• Mantenimiento y limpieza de cubierta, lavado y desinfección de 
fachada interna.   

D. Diseño (Generación de estudios y diseño) 

N/A 

Proceso Zona Descripción 

Contratar la adecuación y 
mantenimiento de la cubierta 

(del ambiente o lugar) del 
Centro de Materiales y 
Ensayos de la Regional 
Distrito Capital - Sena 

Area de alturas 
Centro de 

Materiales y 
Ensayos 

Regional Distrito 
Capital 

• Mantenimiento y limpieza de cubierta, lavado y desinfección 
de fachada interna.   

 
 
 
 



 

 

 

 

E. Construcción (Descripción de la ejecución de la obra) 

CAMBIO DE TEJAS DAÑADAS  

INSTALACION DE MALLA ESLABONADA  

LIMPIEZA Y DESINFECCION DE CUBIERTA  

LIMPIEZA Y DESINFECCION DE FACHADA INTERNA 
 

6. OBJETO:  

EL PROVEEDOR DEBE GARANTIZAR LA ADECUACIÓN Y MANTENIMIENTO DE LA 
CUBIERTA (DEL AMBIENTE O LUGAR) DEL CENTRO DE MATERIALES Y ENSAYOS 
DE LA REGIONAL DISTRITO CAPITAL – SENA.   

 
6.1. ALCANCE DEL OBJETO  

 
No aplica.  
 

7. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR: 
 
El proveedor debe garantizar la adecuación y mantenimiento de la cubierta (del ambiente o 
lugar) del Centro de Materiales y Ensayos de la Regional Distrito Capital – SENA así:   
 

Ítem Descripción 
Unidad de 

Medida 
Cantidad 

1 

Desmonte de teja afectada, suministro e instalación de teja 
Eternit teja Perfil 7 #6 183x92cm, Hidrófugas, 17.66 k/unidad. 
10.54 k/m2 material: (Cemento, Carbonato de Calcio, Fibras 
Minerales, Celulosa. Confort térmico y acústico, Resistencia 
a 
la humedad, no se oxidan, Incombustibles, Inertes a la 
acción 
de termitas) 

UND 40,00 

2 

Desmonte de persiana en vidrio, fabricación, Suministro e 
Instalación de marcos en Angulo (especificación Angulo 6m 
X1X 
1/8 Pulga) e instalación de malla eslabonada galvanizada 
encalibre12,0(2,70mm)con Hueco de 1 1/2" (41mm) repisada 
y 
troquelada con platina de 1/2X 1/8 autoportante flotada sobre 
ventana antes persiana, incluye masillado, dos manos de 
pintura anticorrosivo y una mano de pintura blanco mate. 

M2 180,00 



 

 

 

 

3 

Suministro e Instalación de Canal lámina Galvanizada calibre 
20 (Grados Comerciales SAE 1008, A36, troquelada 
profundo y 
extra profundo ASTM - A- 1008, rolada en frio y caliente) a 
12 
Metros de altura , incluye desmonte de la primera hilada de 
teja de cubierta 

ML 171,00 

4 

Suministro e Instalación de teja Perfil 7 (Número 6 183x92cm 
0.7mm Policarbonato fabricadas con resinas 100% ) 
12 Metros de altura 

UND 83,00 

5 

Suministro e instalación de manto asfáltico en flanches de 
cubierta (Metal FL-100 BS 3mm pegado en caliente 3mm, 
Foil 
Aluminio - Impermeabilización y reparación de Humedad 
Base emulsión asfáltica)  medidas: 2.40 m x 0.30 m 

UND 100,00 

6 

Suministro e instalación de flanche para cubierta de 2Mt X 
,15 
calibre 22 con chazo y silicona en poliuretano al 100% a 12 
Metros de altura 

UND 18,00 

7 

Limpieza de cubierta de teja Perfil 7 #6 183x92cm, 
Hidrófugas, 
17.66 k/unidad. 10.54 k/m2 material: (Cemento, Carbonato 
de 
Calcio, Fibras Minerales, con grata manual rebaje de 
alambre 
cerda suave mango ergonómico de agarre liviano, la 
superficie 
debe estar libre de polvo, lechadas de cemento o mortero, 
grasa o material que impida la adherencia, la humedad debe 
ser inferior al 4%, aplicación de formula DFX, película sellada 
de hasta 0,7 MM, resistencia a la tensión o rotura, las fibras 
disipan los esfuerzos de tensión que producen fisuras y 
pintura 
a dos manos impermeabilizante acrílico elástico 

M2 1500,00 

8 

Limpieza y desinfección de cubierta interna, estructura y 
fachada interna con amonio cuaternario (5ta Generación 
3.5%. 
Para uso industrial PT- 0528 PH Solución (8mL por 1 Litro): 
6.00 ± 1.00 Densidad a 20ºC: 1.015 ± 0.01 g/mol Solubilidad 
en Agua: 
Totalmente soluble.) 

M2 1.000,00 

9 

Alquiler de 5 Secciones de andamio certificado, cumple con 
las 
normas NTC1641, NTC1641 y la NTC1735, así como las 
internacionales EN12810, EN12811 OSHA 1926,451 

SECCIONES 30,00 



 

 

 

 

10 

Remoción de escombros, presentar certificación de 
disposición 
final, a fin de disminuir el impacto ambiental 

VJ 2,00 

 
 
7.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS 
BIENES/SERVICIOS/OBRAS:   
 

a. Visita de obra (No obligatoria). 
 
Los proponentes antes de calcular los valores de su oferta deben conocer al detalle todas 
las instalaciones, preinstalaciones, bienes y espacios que podrán usar, lo cual les evitara 
suponer gastos que no van a tener. 

 
Para el conocimiento de las áreas en las cuales se realizará la Obra, el Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA- Centro de Materiales y Ensayos Regional Distrito Capital, considera 
que el proponente deberá inspeccionar y examinar los sitios y alrededores de la entidad 
con el fin de presentar su oferta y ejecutar debidamente el contrato, razón por la cual se 
realizará una visita de obra. Por ningún motivo se señalará nueva fecha y hora para la visita, 
por lo tanto, en caso de no asistir a la visita, el proponente deberá informarse por su cuenta 
acerca de la forma y características de la adecuación y demás condiciones y circunstancias 
que puedan afectar la ejecución del contrato objeto del presente documento, asumiendo la 
responsabilidad que dicho hecho genere. 

 
b. Protocolo para la visita de obra. 

 
El oferente y toda persona que ingrese al Centro de Materiales y Ensayos debe seguir la 
recomendación de estricto cumplimiento del protocolo específico de bioseguridad 
indicados por el SENA deberán aplicar las medidas de bioseguridad que se establezcan 
bajo lineamientos de la normatividad legal vigente Resolución 622 de 2022, Resolución 
666 de 2020, circular conjunta 001 del 11 de abril de 2020 y demás directrices, para 
garantizar la protección de los trabajadores. 
 
Llegado el día y la hora señalada para realizar la visita técnica prevista, el Comité Técnico 
o un delegado del Comité Técnico recibirá en el Centro de Materiales y Ensayos de la 
Regional Distrito Capital – Carrera 30 No 17B- 25 Sur-Bogotá DC, a los eventuales 
oferentes los cuales firmarán una planilla de asistencia y posteriormente se desplazarán al 
Área donde se pretende realizar dicho servicio. Una vez allí el Comité Técnico procede a 
informar las especificaciones técnicas requeridas relacionadas con el sitio y ubicación 
donde se llevará a cabo los trabajos a realizar. Acto seguido se les concederá la palabra a 
los proponentes de conformidad a la planilla de asistencia.  
 
De tal actividad levantará un acta que será firmada por el comité técnico y los eventuales 
proponentes, este documento hará parte del Proceso de Selección. 
 



 

 

 

 

El hecho de que los proponentes no se familiaricen con los detalles y condiciones para la 
ejecución del contrato, será su entera responsabilidad y no se considerara como excusa 
válida para posteriores reclamaciones, por lo tanto, dentro de la propuesta se deben incluir 
todos los costos en que incurra para la adecuada ejecución del contrato. 

 
c. Equipo de trabajo. 

 
El personal destinado para prestar el servicio debe ser especializado, contar con la 
experiencia y experticia necesaria para realizar el servicio bajo condiciones de calidad 
exigidas en el mismo, que respondan con los estándares del sector; y deberá estar dotado 
de los elementos que les permita efectuar las labores en forma eficiente y con la 
observancia de las normas de Seguridad Industrial. 
 
No obstante, el proponente junto con su propuesta debe presentar una carta de 
compromiso suscrita por el representante legal, en la cual especifique la disponibilidad 
inmediata del equipo de trabajo y que a su vez este personal cumple con la experiencia 
requerida por la entidad. 

d. Trabajo en alturas. 

 
Resolución 4272 de 2021 por la cual se establece el Reglamento de Seguridad para 
protección contra caídas en trabajo en alturas o la norma que lo modifique, adicione o 
sustituya. 
 
En cuanto el trabajo seguro en alturas y curso en espacios confinados, debe tener 
certificación comprobada por un ente regulador, debido a que en las instalaciones se van 
a realizar actividades en las cuales se puede encontrar, voladizos, cubiertas y áreas 
mayores a 2.00 mts de altura, sótanos; donde el personal debe estar certificado para 
realizar las actividades construcción , mantenimiento entre otras, por lo tanto es de 
obligatoriedad exigir cursos vigentes, ya que la ejecución de algunas de estas actividades 
se pueda presentar alguna emergencia, contingencia o accidente de trabajo, si el personal 
no cuenta con estás competencias para este tipo de actividades en las áreas la entidad y 
la empresa sería responsable directos según normatividad legal vigente Resolución 0312 
de 2019, Resolución 4272 de 2021, para el Sistema de Gestión Ambiental Decreto 1076 
de 2015. 
 
Se entenderá por trabajo en alturas, toda labor o desplazamiento que se realice a 2.00 
metros o más sobre un nivel inferior. Los permisos de Trabajo Seguro en Alturas deberán 
cumplir con lo estipulado en el Artículo 17 de la Resolución 4272 de 2021, por la cual se 
establece el Reglamento de Seguridad para protección contra caídas en trabajo en alturas, 
y deberá estar diligenciado por los trabajadores autorizados y revisado en sitio por el 
Coordinador de Trabajo en Alturas del Contratista. 
 



 

 

 

 

e. Mantenimiento y correcta utilización de los EPP (elementos de protección 
personal) 

La correcta utilización, almacenaje y conservación de los equipos de protección personal 
(EPP) es una parte muy importante para asegurar la eficiencia. Los EPP deben mantenerse 
en adecuadas condiciones de seguridad e higiene durante todo el tiempo de deban ser 
utilizados. Si alguno sufre algún tipo de deterioro será necesaria su sustitución. 
Para su correcto uso y mantenimiento se debe tener en cuenta los siguientes aspectos: 

1. Instrucciones de uso, almacenaje, limpieza, mantenimiento, 
revisión y desinfección, indican los productos recomendados en 
cada caso. 

2. Clases de protección frente a distintos niveles de riesgos, límites 
de utilización 

3. Tener en cuenta la fecha de caducidad de cada EPP 
4. Accesorios y repuestos 

 
Para establecer el tiempo y las condiciones de la utilización del equipo en particular 
se deberán tener en cuenta: 

1. La gravedad del riesgo 
2. Las condiciones del puesto de trabajo 
3. La frecuencia y exposición del riesgo 
 

Norma operativa: 
1. Los EPP utilizados por el personal contratista deben cumplir 

especificaciones técnicas exigidas tanto por la legislación colombiana como 
por normas internacionales 

2. La empresa contratista deberá dotar a su personal de los EPP y el personal 
contratista deberá usar los EPP requeridos y específicos para las labores 
que realice. 

3. La empresa contratista está obligada a inspeccionar y mantener el 
inventario suficiente para la reposición en caso de daño o perdida de los 
EPP. 

La empresa contratista deberá suministrar el equipo de protección necesario para el 
personal visitante de la obra 

 
8. ANALISIS DEL SECTOR: 

Se anexa el análisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de 
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratación y la Guía de Colombia Compra 
Eficiente. Ver el anexo No. 1 ANÁLISIS DEL SECTOR. 
 

9. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL: 

El presupuesto total del contrato será hasta por la suma de CIENTO DOCE MILLONES 
NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y TRES PESOS 
M/CTE. ($112.948.153),  este valor incluye todos los gastos y costos en que incurra el 



 

 

 

 

contratista para la legalización y cumplimiento del contrato, pago de los impuestos y 
descuentos de ley a que haya lugar. 

9.1 ANÁLISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO 
OFICIAL. 

9.1.1. Cuando corresponda a PROCESOS DE SELECCIÓN. 
 
El presupuesto oficial para la presente contratación es de CIENTO DOCE MILLONES 
NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y TRES PESOS 
M/CTE. ($112.948.153). 
 
A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de selección, el Centro de 
Materiales y Ensayos de la Regional Distrito Capital del SENA adelantó un estudio de 
mercado, en donde se estimó que el valor es de CIENTO DOCE MILLONES 
NOVECIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO CINCUENTA Y TRES PESOS 
M/CTE. ($112.948.153), así como todos los gastos y costos en que incurra el contratista 
para la legalización y cumplimiento del contrato, pago de los impuestos y descuentos de ley 
a que haya lugar tal como se evidencia en el documento anexo ESTUDIO de MERCADO o 
de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.  
 
NOTA: Para esta contratación APLICA el estudio de mercado o de sector. Se adjunta anexo.  
 
9.1.2. Cuando corresponda a CONTRATACIÓN DIRECTA. 
NO APLICA 
 
9.1.3. Cuando la estimación del presupuesto corresponda a análisis diferentes.  
NO APLICA. 
 

10. ASPECTOS PRESUPUESTALES: 
 

 
 

Nro. 
de 

CDP 

Fecha de 
CDP 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 

Dependencia 
 

Posición Catálogo de 
Gasto 

Fuente 
 

Valor en 
Letras 

 

Valor en 
Números 

8823 24/07/2023 31/12/2023 

921524 CENTRO DE 
MATERIALES Y 

ENSAYOS 
BTA DC - 

CONSTRUCCIONES 
Y 

C-3699-1300-14-0-
3699011-02 

ADQUISICIÓN DE 
VALOR 

BLOQUEADO 
BIENES Y 

Nación 

CIENTO 
TRECE 

MILLONES 
DE 

PESOS 
M/CTE 

113’000.000 

RUBRO:    

PRESUPUESTO  RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-14-0-3699011-02 $113.000.000,00 

Funcionamiento    



 

 

 

 

Nro. 
de 

CDP 

Fecha de 
CDP 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP 

Dependencia 
 

Posición Catálogo de 
Gasto 

Fuente 
 

Valor en 
Letras 

 

Valor en 
Números 

ADECUACIONES SERVICIOS - SEDES 
ADECUADAS - 

FORTALECIMIENTO 
DE LA 

INFRAESTRUCTURA 
Y LA CAPACIDAD 

INSTITUCIONAL DEL 
SENA A NIVEL 

NACIONAL 

 

11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

El presente proceso de selección se rige por las siguientes disposiciones legales: (i) Ley 80 
de 1993, (ii) Art. 94 de la Ley 1474 de 2011, (iii) Art. 2 Ley 1150 de 2007 y el Título I Capítulo 
I Sección I Subsección 5 del Decreto 1082 de 2015 y lo establecido en el decreto 1860 de 
2021 que reglamenta algunos artículos de la Ley 2069 de 2020. 

De conformidad con lo anterior, el proceso de selección de mínima cuantía se encuentra 
contemplado en el Título I Capítulo I Sección I Subsección 5 - MÍNIMA CUANTÍA Art. 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 “…Por la cual se Expide el Decreto Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional…” de la siguiente manera: 

“…Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes reglas son 
aplicables a la contratación cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantía de la entidad 
estatal, independientemente de su objeto.” 

La entidad estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía 
la información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma 
como el interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige 
esta última, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas. 

La entidad estatal puede exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago 
contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la entidad estatal exige 
capacidad financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente. 

 
12. MODALIDAD DE SELECCIÓN:  

Mínima Cuantía 

 

13. INFORMACIÓN DEL CONTRATO: 

13.1 tipología contractual: 

Contrato de Obra 

 



 

 

 

 

14. OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 
 

14.1 Obligaciones del contratista: 
 

 
14.1.1. Obligaciones generales para la ejecución del contrato:  
 
Además de las condiciones inherentes a la naturaleza del contrato y a las derivadas de las 
disposiciones legales vigentes sobre la materia, las obligaciones generales del contratista 
entre otras son las siguientes:    
 

1) El Contratista se obliga a cumplir de manera inequívoca el plazo establecido para la 
respectiva prestación del servicio de acuerdo con las características técnicas, las 
cantidades, unidades y descripción relacionadas por la entidad. 

2) Dar cumplimiento a las obligaciones del sistema de seguridad social (salud, pensión 
y riesgos laborales), así como al SG-SST y demás normas aplicables, y presentar los 
documentos respectivos que acrediten todos los anteriores. 

3) El Contratista deberá realizar los pagos mensuales de los salarios, prestaciones 
sociales, indemnizaciones laborales de ley, Sistema de Seguridad Social (Salud, 
Pensión y Riesgos Laborales) al personal que ocupe dentro de la ejecución del 
contrato. 

4) El Contratista deberá disponer de personal capacitado, competente y calificado para 
desarrollar cada una de las actividades del objeto a contratar. 

5) El Contratista deberá garantizar que todas y cada una de las obligaciones derivadas 
del presente contrato sean cumplidas con plena y total observancia de los requisitos 
exigidos por la ley, respecto del servicio objeto del contrato. 

6) El Contratista es el único responsable por la vinculación de su personal y la 
celebración de subcontratos sobre lo cual debe realizar en su propio nombre y por 
su propia cuenta y riesgo, sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad 
alguna por dichos actos. 

7) El Contratista debe permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al Sistema de 
Seguridad Integral, parafiscales y contratación de aprendices, durante todo el tiempo 
de ejecución del contrato y acreditar ese paz y salvo cada vez que se lo requiera el 
SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo a lo dispuesto en 
el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 

8) El Contratista debe asumir el transporte, cargue, descargue de los materiales e 
insumos requeridos durante la ejecución del contrato. 

9) El Contratista deberá proveer los elementos de protección personal para toda 
persona que haga parte de la ejecución de la obra. 

10) El Contratista deberá reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía a 
la Entidad a través del supervisor del contrato. 

11) El Contratista deberá acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato 
imparta el SENA por medio del supervisor designado. 

12) El Contratista deberá suscribir y firmar oportunamente junto con la Entidad, el Acta 
de Iniciación de Obra, modificaciones realizadas al contrato (si las hubiere) y el Acta 
de Liquidación del Contrato. 



 

 

 

 

13) El Contratista, durante la ejecución de la obra, deberá mantener en perfecto estado 
de limpieza la zona en que se realizan las actividades y sus alrededores, para lo cual 
deberá retirar diariamente o con más frecuencia, si así lo ordena la Entidad, 
escombros, basuras, desperdicios y sobrantes de materiales de manera que no 
aparezca en ningún momento una acumulación desagradable y peligrosa de estos. 

14) Cumplir con lo establecido en el Art. 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015 
modificado por el Art 3 del Decreto 1860 de 2021, “ … Fomento a la ejecución de 
contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la 
violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de 
especial protección constitucional…” en concordancia con la Circular 3-2022-000100 
de 20 de Mayo de 2022 emanada de la Dirección Jurídica del Servicio Nacional de 
Aprendizaje-SENA “… Recomendaciones sobre la aplicación del Decreto 1860 de 
2021 en procesos de contratación de bienes y servicios…” para tal fin el 
CONTRATISTA incorporará una provisión del 5% de los bienes y/o servicios 
requeridos para la ejecución del contrato por parte de población en pobreza extrema, 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación 
y Sujetos de Especial Protección Constitucional (Entiéndase por Sujetos de Especial 
Protección Constitucional, aquellas personas que “… debido a su particular condición 
física, psicológica o social merecen una acción positiva estatal para efectos de lograr 
una igualdad real y efectiva…”. En tal sentido, se encuentran entre otros: 1. Víctimas 
del conflicto armado interno, 2. Mujeres cabeza de familia, 3. Adultos mayores, 4. 
Personas en condición de discapacidad, 5. Población de las comunidades indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas. Entre otros). Situación que 
verificara la Entidad Estatal durante el plazo de ejecución del contrato a través del 
Supervisor designado para tal efecto. El no atender la precitada obligación dará lugar 
a la aplicación del procedimiento administrativo sancionatorio 

 
NOTAS: El CONTRATISTA es el único responsable por la vinculación de personal y la 
celebración de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia 
cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos 
actos. Por lo anterior deberá asumir respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la 
ejecución del contrato) los honorarios o salarios, horas extras, dominicales y festivos, 
recargo nocturno, indemnizaciones y demás prestaciones, afiliación al Sistema de 
pensiones y Salud según lo ordenado por la Ley 100/94 y que se causen durante la 
ejecución del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculación que aplique con las 
personas naturales que subcontrate. 
 
 
14.1.2. Obligaciones específicas del contratista: 
 
El CONTRATISTA se obliga para con el SENA a: 
 

1. El Contratista deberá garantizar durante la vigencia del contrato el costo de 
todos los ítems, en las mismas cantidades solicitadas y con las 
especificaciones y descripciones técnicas solicitadas, presentados en su 
oferta económica. 



 

 

 

 

2. El Contratista deberá responder por la calidad de los trabajos e instalaciones 
realizadas, asumir los costos o acciones correctivas por los no recibidos a 
satisfacción por la Entidad, o que no evidencien el cumplimiento de las 
especificaciones técnicas de conformidad con lo solicitado por la entidad. Lo 
anterior, sin perjuicio de la respectiva garantía de cumplimiento y calidad u 
otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere 
pertinentes y que sea responsabilidad del proponente. 

3. El Contratista deberá cumplir en todo momento con las normas técnicas 
mínimas exigidas para la realización de este tipo de trabajos con observancia 
de las normas existentes para los mismos. 

4. Para la prestación del servicio el Contratista debe contar con el personal 
requerido y la logística necesaria para garantizar una excelente prestación del 
servicio conforme las especificaciones técnicas del proceso. 

5. Presentar cronograma de trabajo para la ejecución del mantenimiento, en el 
cual se especifiquen cada una de las actividades a desarrollar y las fechas en 
las cuales serán ejecutadas. 
En consecuencia, deberá entregar la obra oportunamente y en forma 
satisfactoria, aunque para ello tenga necesidad de utilizar un número mayor o 
tipo diferente de equipos a los programados, lo mismo que personal adicional o 
que tenga necesidad de reprogramar algunas o todas sus actividades sin que 
con ello ocasione un mayor costo para el SENA. El programa de trabajo 
presentado por el CONTRATISTA se hará cumplir estrictamente por el 
supervisor(a) designado y es obligación del CONTRATISTA mantenerlo 
actualizado.  
A juicio del supervisor(a) designado, este programa podrá ser modificado luego 
de iniciarse el contrato, sin que tal modificación ocasione variaciones del plazo, 
valor y objeto del Contrato. 
Nota: En caso en que dicha modificación implique ampliación de plazo, con 
causas imputables al CONTRATISTA este responderá por los perjuicios que 
se deriven de un retraso en la ejecución, bien sea como consecuencias de 
daños ocasionados en el sitio de trabajo, en la comunidad vecina o por los 
sobrecostos derivados del contrato como consecuencia de una falta en la 
ejecución, control técnico, financiero y/o administrativo. 

6. Garantizar o diligenciar la Hoja de Vida del equipo que se intervenga en el 
mantenimiento respectivo especificando: todos los datos del equipo, 
cronograma del mantenimiento preventivo, especificaciones técnicas, registro 
de mantenimiento de repuestos cambiados, actividades realizadas, la 
garantía y nombre del técnico, fecha de realización y firma, cédula de quien 
recibió el equipo perteneciente al área. 

7. Limpieza del sitio o zona de trabajo: Durante el desarrollo de los trabajos, el 
Contratista deberá mantener en perfecto estado de limpieza la zona de las 
obras y trabajos y sus alrededores para lo cual deberá retirar en forma 
adecuada, diariamente o con más frecuencia si así lo ordena la Entidad, 
escombros, basuras, desperdicios y sobrantes de materiales de manera que 
no aparezca en ningún momento una acumulación desagradable y peligrosa 
de éstos.  



 

 

 

 

Al finalizar cualquier parte de los trabajos, el Contratista deberá retirar 
prontamente todo el equipo, construcciones provisionales y sobrantes de 
materiales que no hayan de ser usados más tarde en el mismo sitio o cerca 
de él para la ejecución de otras partes de las obras y trabajos y deberá 
disponer, el mismo día, satisfactoriamente de todos los sobrantes, escombros 
y basuras que resulten de las obras y trabajos en los botaderos de escombros 
oficialmente autorizados por la entidad competente.  

8. El Contratista deberá presentar antes de iniciar los trabajos, la dirección 
exacta de la oficina donde pueda ser requerido en cualquier momento y 
números telefónicos, además del organigrama de su empresa (secretaria, 
auxiliares, mensajero, etc.) con el fin de tener una comunicación más activa. 

9. Tan pronto se hayan concluido los trabajos contratados y antes de que se 
efectúe el acta final, el Contratista retirará todas las edificaciones 
provisionales, depósitos y construcciones anexas que se hubiesen hecho con 
ocasión de la ejecución del contrato y reacondicionará el sitio utilizado para 
sus instalaciones provisionales y que hayan sido deterioradas a juicio del 
supervisor(a) designado. No se hará ningún pago al Contratista por la 
construcción, operación y adecuación de oficinas, depósitos y otros servicios 
ejecutados con ocasión del contrato ya que el valor total de éstos se 
considerará incluido dentro de los costos de administración. 

10. El Contratista asumirá toda la responsabilidad por los daños, perjuicios y 
perdidas de materiales, equipo y maquinaria que se causaren al SENA o a 
terceros, por consiguiente, son de exclusiva cuenta del Contratista todos los 
costos provenientes de la debida reparación de cualquiera de los daños 
ocasionados en las obras o trabajos o en los equipos a él encomendados y de 
los perjuicios que se ocasionen. El Contratista está obligado a cubrir 
oportunamente la totalidad de estos costos. 

11. El Contratista deberá garantizar el cumplimiento de las especificaciones 
requeridas en cuanto a los materiales necesarios para la realización de los 
trabajos de adecuación solicitados. 

12. El Contratista deberá garantizar la mano de obra, insumos, equipos y todo lo 
necesario para efectuar las labores de adecuación requeridas. 

13. El Contratista debe cumplir todas las normas aplicables en términos de 
ordenamiento territorial, de urbanismo y construcción, tanto del orden nacional 
como local: 
● NSR-10 Norma de Sismo resistencia. 
● NTC 4595 Ingeniería Civil y Arquitectura Planeamiento y Diseño de 

Instalaciones y Ambientes Escolares. 
● NTC 4596 Señalización - Señalización para Instalaciones y Ambientes 

Escolares. 
● NTC 6047 Accesibilidad al medio físico. 
● Res. 0330 de 8 de junio de 2017. 

14. El Contratista debe verificar y garantizar el estricto cumplimiento de normas de 
seguridad industrial y salud ocupacional, que le sean aplicables conforme el 
objeto contractual. 



 

 

 

 

15. El Contratista asumirá bajo su responsabilidad financiera y humana todos los 
costos derivados para la correcta ejecución del contrato. 

16. El Contratista deberá entregar los residuos de construcción y demolición a los 
sitios autorizados de tratamiento, aprovechamiento o disposición final, avalados 
por la Secretaria Distrital de Ambiente. 

17. El Contratista deberá allegar copia del “FORMATO CONSTANCIA GESTORES” 
emitido por el Gestor de RCD autorizado, en donde se evidencie las cantidades 
de escombros y desechos entregados para su tratamiento, aprovechamiento o 
disposición final. 

18. El Contratista deberá asumir los costos en que se incurra por la recolección y el 
transporte de los escombros hasta el sitio de tratamiento, aprovechamiento o 
disposición final. 

19. El Contratista debe trabajar únicamente con transportadores inscritos en la 
Secretaria Distrital de Ambiente, que cuenten con el número único de 
inscripción, para el transporte de residuos de construcción y demolición y que 
además cumplan con las normas establecidas por las Autoridades de Tránsito y 
Transporte y lo establecido en la Resolución 541 de 1994, o aquella que la 
sustituya o modifique. 

20. El Contratista en todo momento proveerá los recursos que sean necesarios para 
garantizar la seguridad y salud en el trabajo de todas las áreas a intervenir, la 
de sus trabajadores y la de los empleados y bienes del SENA y de terceras 
personas. 

21. Durante el desarrollo de los trabajos y hasta que tenga lugar el recibo definitivo, 
el CONTRATISTA será responsable de las fallas que se adviertan sin perjuicio 
de la responsabilidad a que se refiere el artículo 2060 del Código Civil. 

22. Obras y trabajos adicionales: Se consideran obras y trabajos adicionales 
aquellos necesarios para la oportuna finalización del contrato y que por 
circunstancias especiales y/o imprevistas se requieran para la adecuada 
ejecución del proyecto. Para estas obras y trabajos, se tendrán en cuenta los 
precios unitarios previstos en los contratos. Las obras y trabajos adicionales 
serán calificados técnica y previamente por la Entidad. 

23. Obras y trabajos complementarios: Se consideran obras y trabajos 
complementarios aquellos no incluidos en el contrato y que por consiguiente no 
fueron contempladas en la oferta del Contratista, pero que son necesarias para 
el desarrollo y culminación del objeto del Contrato. Estas obras y trabajos 
deberán ser estudiados y calificados previamente por la Entidad. Para ello el 
Supervisor designado solicitará al Contratista el Análisis de Precios Unitarios 
correspondiente, ajustándose a las especificaciones técnicas de construcción. 
Las obras y trabajos Adicionales y Complementarios serán aprobados 
conservando el principio de equilibrio financiero contractual y la asignación, 
tipificación y estimación de riesgos establecidos en el presente documento. 

24. Libro Diario: El día de inicio de los trabajos se abrirá un libro en el cual quedarán 
escritas todas las observaciones o sugerencias que diariamente haga el 
supervisor(a) designado. Además, se dejará constancia de todos los 
pormenores que puedan suceder en el frente de trabajo como: estado del 
tiempo, personal laborando, estado del equipo, accidentes de trabajo, avance, 



 

 

 

 

suministro de materiales, etc. Todo aquel que escriba algo en el diario de la obra, 
deberá firmar y colocar la fecha. 

25. Equipo: el equipo que utilice el Contratista, su depreciación y adecuación 
correrán por su cuenta, así como la operación, bodegaje, etc. Igualmente deberá 
mantener en el sitio de los trabajos un número suficiente de equipo aprobado 
por la Entidad y en buen estado con el objeto de evitar demora o interrupciones 
debidas a daños. La mala calidad de los equipos, la deficiencia en la adecuación 
de los daños que ellos puedan sufrir, no será causal que lo exima el 
cumplimiento de sus obligaciones.  
El SENA podrá hacer retirar del sitio de los trabajos cualquier equipo o 
herramienta que a su juicio esté defectuoso o no recomendable para ser 
utilizado. El Contratista deberá reponer con la mayor brevedad el equipo que 
haya sido retirado por causa de daños o mantenimiento, con el fin de que no 
haya ningún retraso del contrato. 

26. Autorizaciones, permisos y licencias requeridos: Durante la ejecución del 
contrato, el Contratista será responsable de la obtención de permisos y 
autorizaciones necesarias para el proceso de ejecución de la obra, tales como 
autorización de disposición de escombros en sitios autorizados, entre otros. 

27. Prevención de accidentes y medidas de seguridad: Durante la ejecución del 
contrato, el Contratista en todo momento proveerá los recursos que sean 
necesarios para garantizar la higiene, salubridad y seguridad de todas las 
instalaciones de la obra o trabajo, la de sus empleados, trabajadores, 
subcontratistas, proveedores y la de los empleados y bienes del SENA, el 
Supervisor y de terceras personas. 

28. El Contratista garantizará que sus empleados, trabajadores, subcontratistas, 
proveedores y en general a todas aquellas personas relacionadas con la 
ejecución del contrato cumplan con todas las condiciones relativas a higiene, 
salubridad, prevención de accidentes y medidas de seguridad. 

29. El Contratista será responsable de todos los accidentes que puedan sufrir no 
sólo sus empleados, trabajadores y subcontratistas sino también el personal o 
bienes del SENA, el Supervisor o terceras personas, resultantes de negligencia 
o descuido del Contratista, sus empleados, trabajadores o subcontratistas para 
tomar las precauciones o medidas de seguridad necesarias para la prevención 
de accidentes; por consiguiente, todas las indemnizaciones correspondientes 
serán por cuenta del Contratistas. 

30. Durante la ejecución del contrato, el Contratista observará todas y cada una de 
las regulaciones de las autoridades bajo cuya jurisdicción se ejecute el contrato, 
relativas a seguridad, prevención de accidentes y enfermedad profesional, 
higiene y salubridad y en general las normas que a este respecto tenga las 
entidades oficiales. Igualmente cumplirá con lo establecido entre otras, en las 
siguientes normas: 
 

• Reglamento de higiene y seguridad para la industria de la construcción, 
Resolución No. 02413 de 1979, modificada por la Resolución 3673 de 
2008 del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social de Colombia. 



 

 

 

 

• Resolución 2013 de 1983, expedida por el Ministerio de Trabajo y 
Seguridad Social. 

• Decreto 1295 del 22 de junio de 1994 compilado por el Decreto 1072 de 
2015. 

 
31. Antes de iniciar el contrato, el Contratista deberá preparar un programa de Salud 

Ocupacional completo con las medidas de seguridad e higiene industrial, y 
medicina preventiva y del trabajo que se desarrollará durante la ejecución de los 
trabajos y lo someterá a la aprobación de la Entidad, quien podrá además 
recomendar cualquier otra medida adicional que considere necesaria. El 
programa de Salud Ocupacional deberá tener en cuenta los siguientes aspectos: 
 
Programa de Señalización: 
 

• Todas las personas que laboran en la obra deberán contar con los 
elementos reglamentados por la ley de protección personal. 

• Para la demarcación de la zona de trabajo deberá utilizarse una cinta de 
demarcación como mínimo de 12 cm de ancho con colores llamativos 
(Verde, naranja, amarillo), o una malla fina sintética que demarque todo 
el perímetro del frente de trabajo. La cinta o malla debe apoyarse en 
estacas de madera, manteniéndola firme durante todo el tiempo de la 
obra. 

• Si es necesario la obra debe definir senderos peatonales también 
señalizados, con un ancho para el sendero de al menos 1,0 metro. 

• La zona de trabajo debe señalarse en su totalidad con el fin de establecer 
diferentes áreas del mismo. 

• Dentro de la obra debe señalarse rutas de evacuación para casos de 
emergencia. 

• Se debe garantizar el uso de herramientas en buen estado y condiciones 
adecuadas de limpieza. 

 
Seguridad industrial:  

 
Conjunto de normas técnicas encaminadas a identificar, evaluar y controlar 
aquellos factores de riesgo ambientales presentes en el medio de trabajo 
causantes de los accidentes de trabajo. 
 

• Investigación de accidentes de trabajo. 

• Preparación para emergencias. 

• Inspecciones planeadas. 

• Dotación y control de elementos de protección personal. 

• Vigilancia y control del cumplimiento de normas y procedimientos de 
seguridad. 

 
Higiene industrial:  



 

 

 

 

 
Rama de la ingeniería sanitaria dedicada a identificar, evaluar y controlar 
aquellos factores de riesgo ambientales presentes en el medio de trabajo 
causantes de las enfermedades profesionales. 
 

• Medir y cuantificar los factores de riesgo físico, químico, ergonómico y 
biológico. 

• Identificar riesgos que puedan producir enfermedades profesionales en 
cada puesto de trabajo. 

• Establecer las medidas de control requeridas en orden de importancia así: 
fuente, medio y trabajador. 

• Supervisar y verificar la aplicación de los sistemas de control de los 
riesgos ocupacionales en la fuente y en el medio ambiente. 

• Medicina preventiva y del trabajo: Conjunto de actividades médicas y 
paramédicas destinadas a promover y mejorar la salud del trabajador, 
evaluar su capacidad laboral y ubicarlo en un lugar de trabajo de acuerdo 
a sus condiciones psico biológicas. 

• Prevención de enfermedades profesionales y educación en salud. 

• Exámenes médicos, clínicos y para clínicos para selección y ubicación de 
personal. 

• Campañas de medicina preventiva. 

• Vigilancia epidemiológica de enfermedades profesionales y patologías 
relacionadas con el trabajo y ausentismo por tales causas. 

• Servicio oportuno de primeros auxilios. 

• Espacios para descanso, capacitación y recreación. 
 
Este programa incluye los desvíos de tránsito requeridos para la ejecución de 
los trabajos, los cuales serán acordados por éste con las instancias 
competentes. 
 
Durante la ejecución del contrato la Entidad le podrá ordenar al CONTRATISTA 
cualquier medida adicional que considere conveniente o necesaria para 
garantizar la prevención de accidentes y éste deberá proceder de conformidad. 
Si por parte del CONTRATISTA existe un incumplimiento sistemático y reiterado 
de los requisitos de seguridad o higiene, o de las instrucciones de la Entidad al 
respecto, éste podrá acordar planes de contingencia en cualquier momento o 
sugerir la suspensión la ejecución de las obras o trabajos de cualquier parte de 
ellas en caso de desatención de dichas recomendaciones, sin que el 
CONTRATISTA tenga derecho a ampliación de plazo y sin perjuicio de las 
multas a que hubiere lugar por este concepto. 
 
En el caso de peligro inminente para las personas, trabajos, obras o bienes, la 
Entidad podrá obviar la notificación escrita y ordenar que se ejecuten 
inmediatamente las acciones correctivas que considere necesarias. El 



 

 

 

 

CONTRATISTA en estos casos no tendrá derecho a reconocimiento o 
indemnización alguna. 
 
Los gastos en que incurra el CONTRATISTA para el cumplimiento de las 
medidas de seguridad e higiene y prevención de accidentes serán por cuenta de 
éste y no tendrá derecho a pago por separado ya que estos costos deben estar 
incluidos como costos indirectos dentro de cada uno de los precios unitarios del 
contrato. 
 

32. Informe de accidentes. 
 
El CONTRATISTA deberá informar a la Entidad dentro del plazo y en forma 
establecida a continuación, acerca de cualquier accidente que ocurra con 
relación a la ejecución del contrato y que ocasione muerte o perjuicio a cualquier 
persona, o daño a propiedad y en todos los casos de enfermedad profesional 
que ocurra con relación a la ejecución del contrato. El CONTRATISTA tendrá un 
plazo de veinticuatro (24) horas para suministrar el informe de los datos que exija 
el SENA o el Supervisor designado. El informe incluirá, al menos, la siguiente 
información: 
 

• Lugar, fecha y hora del accidente. 

• Nombre del accidentado. 

• Estado civil y edad. 

• Oficio que desempeña y su experiencia. 

• Actividad que desempeñaba en el momento del accidente. 

• Indicar si hubo o no lesión. 

• Clase de lesión sufrida. 

• Posibles causas del accidente. 

• Tratamiento recibido y concepto médico. 
33. Materiales: El Contratista se compromete a conseguir oportunamente todos los 

materiales que se requieren para la ejecución del contrato y a mantener 
permanentemente una cantidad suficiente que garantice el avance normal de la 
obra para evitar la escasez de materiales. Los materiales y demás elementos 
que el Contratista emplee en la ejecución de las obras que se le encomienden, 
deberán ser de primera calidad en su género y para el fin al que se le destine y 
deben tener un sitio adecuado para su almacenamiento con el fin de evitar su 
contaminación garantizando además seguridad y buen manejo. 
 
En general, todos los materiales deben cumplir con las Normas Técnicas 
Colombianas establecidas por el Instituto Colombiano de Normas Técnicas 
(ICONTEC). El SENA a través del supervisor(a) designado aprobará los 
materiales o elementos a utilizarse por el Contratista siempre y cuando estén 
conforme a lo establecido en las normas. Los materiales y elementos que el 
Contratista emplee en la ejecución de las obras sin dicha aprobación, podrán 
ser rechazados por el SENA cuando no los encontrare adecuados. El material 



 

 

 

 

rechazado se retirará del lugar, remplazándolo con material aprobado y la 
ejecución de la obra defectuosa se corregirá satisfactoriamente, todo esto sin 
lugar a pago extra. Toda obra rechazada por deficiencia en el material empleado 
o por defectos de construcción, deberá ser reparada por el Contratista a su 
costo. 
 
En caso de que se requiera por parte del supervisor(a) designado la verificación 
de las especificaciones técnicas de los materiales de acuerdo con las normas, 
el Contratista está obligado a realizar a su costo los ensayos y pruebas de 
laboratorio necesarios y no representarán ningún costo adicional para el SENA. 
 
La responsabilidad por el suministro oportuno de los materiales es del 
Contratista y por consiguiente este no puede solicitar ampliación del plazo, ni 
justificar o alegar demoras en la fecha de entrega de la obra por causa del 
suministro deficiente o inoportuno de los materiales. 
 
El Contratista será responsable por los materiales incluidos en el contrato hasta 
que sean entregados en el sitio acordado. Además, el Contratista tendrá a su 
cargo todos los riesgos de materiales rechazados después de recibir el anuncio 
del rechazo. 
 
Todos los materiales estarán sujetos a inspección y pruebas por el SENA, en 
cualquier lugar durante el período de fabricación, embalaje, montaje y en 
cualquier momento anterior a la aceptación final. El SENA a través del 
supervisor(a) designado podrán hacer la inspección en los talleres del 
Contratista, en los de cualquier fabricante, o en los depósitos de sus 
proveedores. 
 
Para ello el Contratista, sin cargo adicional, proveerá al supervisor(a) designado 
por el SENA de todas las facilidades de asistencia necesarias para el 
cumplimiento de sus deberes con seguridad y comodidad. 

 
La aceptación o el rechazo de materiales será hecho tan pronto como sea 
posible después de la inspección, pero la inspección y aceptación del material 
no exonerará al Contratista de su responsabilidad por materiales que no 
cumplieren con los requisitos de estos documentos o en cuanto a defectos u 
otras fallas que pudieran ser descubiertas posteriormente, ni impondrá al SENA 
responsabilidad alguna en este sentido. 
 
El Contratista deberá ejecutar sobre los materiales las pruebas de fábrica que 
sean exigidas por estos documentos, notificando previamente al SENA al menos 
con quince (15) días calendario de anticipación sobre su intención de ejecutar 
cualquier prueba de fábrica, el tipo y propósito de la misma, de tal manera que 
el SENA pueda instruir a sus representantes a presenciarlas, o bien renunciar a 
estar presente. Los costos del representante del SENA serán cubiertos por el 
SENA. 



 

 

 

 

 
En caso que cualquier material resultare defectuoso por mala calidad de materia 
prima o mano de obra, o no se cumpliere con los requisitos de estos 
documentos, el SENA tendrá derecho a rechazarlo o a exigir su corrección. 
 
Los materiales rechazados deberán ser retirados o corregidos por cuenta del 
CONTRATISTA inmediatamente a la notificación por parte de la Entidad, y no 
podrán ser presentados nuevamente para recibo a menos que se haya 
subsanado el motivo del rechazo o ejecutado su corrección. Sí el 
CONTRATISTA no removiere tal material cuando lo solicitare el SENA o no 
procediere dentro del período señalado a su remplazó o corrección, podrá 
remplazarlo o corregirlo como lo estime conveniente y cargar al CONTRATISTA 
los costos ocasionados con tal motivo. 

34. Normas Técnicas Colombianas (NTC) Para Materiales: Todos los materiales 
utilizados en la ejecución de la obra deberán cumplir con las Normas Técnicas 
Colombianas ¬NTC, o en su defecto con las normas ASTM (American Society 
for Testigo and Materiales), cuando no haya norma NTC para alguno de los 
materiales o aquellas propias de los bienes materiales utilizados. 

35. Coordinación Con Los Fabricantes: El Contratista será responsable de la total 
coordinación entre los diferentes fabricantes o propietarios de patentes que se 
utilicen durante la ejecución de la obra y el SENA limitará sus relaciones y 
coordinación únicamente con el Contratista. No se considerarán ampliaciones 
en el plazo de entrega de la obra por demoras o negligencia en la coordinación 
entre el Contratista y los fabricantes o propietarios de patentes. 

36. Dar estricto cumplimiento al Decreto 1076 del 2015, deberá adoptar la Política 
ambiental y demás lineamientos ambientales del SENA, así como también 
todos los requisitos legales vigentes y las Leyes ambientales aplicables, 
siendo responsable ante las autoridades de la protección ambiental y sobre el 
cumplimiento de éstas. 

37. Cumplir a cabalidad con cada una de las especificaciones técnicas descritas 
en el   estudio previo. 

38. Presentar la propuesta sin que exceda el presupuesto oficial del proceso de 
selección. 

39. Presentar informe de gestión de las actividades efectuadas durante el 
mantenimiento, de acuerdo con las características descritas en el cuadro de 
condiciones esenciales y técnicas. (este informe debe incluir registro fotográfico 
antes, durante y después del mantenimiento). 

40. Entregar al supervisor del contrato un inventario de los elementos que fueron 
reemplazados durante el servicio de mantenimiento. 

41. Cumplir con el Criterio Ambiental: 
 
De acuerdo con el anexo SENA de “Criterios de verificación y Evaluación del Cumplimiento 
de Requisitos Legales Ambientales GCCON-AN-001 versión 4”, se debe incluir lo siguiente: 

 



 

 

 

 

Certificar y seguir la implementación de las recomendaciones de buenas prácticas, en el 

uso Eficiente de la Energía: 

-En espacios con climatización deben permanecer puertas y ventanas cerradas mientras se 

ejecuta el mantenimiento. 

-El sistema de iluminación debe permanecer apagado cuando no exista personal ejecutando 

actividades de mantenimiento. 

-Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, promoviendo la 

reutilización en los casos que aplique. 

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del 

proveedor con quien gestionará el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o 

disposición final de residuos peligrosos. 

Nota: En las ciudades en las que aplique contar con permiso para movilizar aceite 

lubricante usado, se deberá entregar al SENA los permisos de movilizador y los 

permisos correspondientes exigidos por las autoridades locales. 

Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o 

disposición final de los RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las 

corrientes de los residuos, fecha, sitio de recolección y las cantidades en kilogramos, en un 

término no mayor a tres (3) meses después de entregados los residuos. 

En caso de requerir adecuaciones (obras civiles), el proveedor deberá presentar soportes 

de cumplimiento legal de los proveedores de la obra en temas tales como: 

 - manejo de RCD - residuos de construcción y demolición y Certificados de disposición de 

los escombros generados durante la obra. 

Para los residuos de construcción y demolición (RCD): presentar constancia al SENA, 

donde especifique la cantidad de residuos y destino de los mismos, relacionando los datos 

básicos del gestor debidamente autorizado y del generador, tal como lo especifica el Anexo 

II de la Resolución 472 de 2017 en el caso de los RCD. 

 

NOTA: El contratista deberá garantizar el adecuado manejo y disposición de los residuos 

generados con ocasión a la obra y suministrar al SENA los certificados expedidos por un 

gestor autorizado, según aplique.   

 
14.2. Obligaciones del SENA – Centro de Materiales y Ensayos 

 
Igualmente, además de las condiciones inherentes a la naturaleza del contrato y a las 
derivadas de las disposiciones legales vigentes sobre la materia, las obligaciones 
generales del contratante entre otras son las siguientes:    



 

 

 

 

 
1) Prestar la mayor colaboración a el contratista, para la correcta ejecución del objeto 

contractual. 
2) Una vez se surta el proceso de contratación estatal, asignar un supervisor (a) se 

mantendrá la interlocución permanente y directa con el contratista. 
3) Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del supervisor (a) 

designado para el efecto, exigiéndole la ejecución idónea y oportuna del objeto a 
contratar. 

4) Recibir a satisfacción el servicio que sea entregado por el contratista, cuando estos 
cumplan con las condiciones establecidas y en especial las especificaciones u 
obligaciones técnicas contenidas en el presente documento. 

5) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias y garantías a que hubiere lugar, para lo cual el supervisor (a) dará aviso 
oportuno de la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento. 

6) Pagar al contratista en la forma pactada y con sujeción a las disponibilidades 
presupuestales y de PAC previstas para el efecto. 

7) Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para 
solventar las prestaciones patrimoniales que hayan surgido a su cargo como 
consecuencia de la suscripción del contrato. 

8) Solicitar y recibir información técnica respecto del servicio y demás del contratista 
en desarrollo del objeto contractual.  

9) Rechazar los servicios cuando no cumpla con los requerimientos técnicos exigidos. 
10) Vigilar el cumplimiento del decreto 1860 del 2021, de acuerdo con lo descrito en el 

estudio previo. 
 
Nota 1: El incumplimiento de las obligaciones contractuales incluidas en el presente 
numeral, dará lugar al inicio de procesos sancionatorios de conformidad con la 
normatividad vigente, esto es, la imposición de multas o las declaratorias de incumplimiento 
y de efectividad de la cláusula penal pecuniaria, si es del caso. En caso de incurrir EL 
CONTRATISTA en retardo, mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones 
derivadas del presente contrato y como apremio para que las atienda oportunamente, EL 
SENA está facultada para declarar el incumplimiento e imponer multas equivalentes al (1%) 
por cada día de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, mediante acto 
administrativo motivado, para lo cual procederá a aplicar el procedimiento descrito en el 
Artículo 86 de la Ley 1474 de 2011, Ley 80 de 1993, Decretos reglamentarios que versen 
sobre la materia o las normas que las modifiquen o sustituyan. 
 
En caso de que el valor de la multa cancelada sea igual o superior al (10%) del valor total 
del contrato, EL SENA podrá dar por terminado el contrato – aceptación de oferta por 
incumplimiento del objeto contractual por parte de EL CONTRATISTA, pagando 
únicamente lo realizado hasta la fecha. Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en 
forma total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagará al SENA 
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimación anticipada de perjuicios, 
sin que lo anterior sea óbice para que se impongan las multas a que haya lugar. 
 



 

 

 

 

El pago de la cláusula penal y de las multas estará amparado mediante la Garantía Única 
de Cumplimiento expedida por una Compañía de Seguros en las condiciones establecidas 
en el contrato-aceptación de oferta. 
 
15. OBRAS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA:  

Los obras por entregar por el contratista son los indicados en las especificaciones técnicas 
del presente documento. 
 
16. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 
 
El contrato tendrá un plazo de ejecución de treinta y cinco (35) días calendario, contados a 
partir de la aprobación de la garantía única, previo registro presupuestal, en todo caso sin 
exceder 15 de diciembre de la presente anualidad. 
 
16.1. Lugar de ejecución del contrato: 
 
El lugar de ejecución de la presente contratación será en el Centro de Materiales y Ensayos 
- Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA ubicado en la 
Carrera 30 No 17 B - 25 Sur - Complejo Sur de Bogotá D.C. 
 
PARÁGRAFO 1: Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad 
de Bogotá D.C.  
 
16.2. Forma de pago o plan de pago: 
 

Pagos que se realizarán durante 
el contrato 

Determine el porcentaje 
que cada pago representa 
frente al 
valor total del contrato 

Requisito para el pago 

PAGO 1  100%  

 

 
Forma 
de 
Pago: 
 

El valor del contrato se pagará de la siguiente manera: 
 
El SENA realizará UNICO PAGO, esto de acuerdo con la radicación de la factura 
que cumpla con todos los requisitos legales, teniendo en cuenta lo establecido con 
la circular 01-3-2021-000055 y 01-3-2020-000065 emitidas por la Dirección 
General, de la siguiente manera: Centro de Materiales y Ensayos de la Regional 
Distrito Capital efectuará un único pago, de acuerdo con el servicio prestado, a 
más tardar dentro de los treinta (30) días siguientes a la radicación de la factura 
que cumpla con todos los requisitos legales, a la cual se deberán anexar los 
siguientes documentos, sin los cuales no se dará trámite al pago:  
 
✓ Presentar factura electrónica con código QR. 



 

 

 

 

✓ Correcta presentación de factura o documento equivalente y remisión a través 
del Sistema Electrónico para la Contratación Pública - SECOP II.  

 
“En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrónicamente 
deberá aportar factura electrónica de acuerdo con lo establecido por la DIAN, el 
cual será un requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas 
electrónicas para su reconocimiento tributario deberán ser validadas previo a su 
expedición, por la Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o por un 
proveedor autorizado por esta. La factura electrónica solo se entenderá expedida 
cuando sea validada por el proveedor autorizado.  
 
PARÁGRAFO: factura electrónica sin validación previa, en estos casos, la factura 
se entenderá expedida con la entrega al adquiriente y deberá ser enviada a la 
Dirección de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para 
su validación dentro de las 48 horas siguientes. Contadas a partir del momento en 
que se solucionen los problemas tecnológicos. 
 
✓ RUT, con fecha de impresión o generación no mayor a 180 días.  
✓ Soporte de pago de su seguridad social del mes vencido del periodo objeto de 

cobro. Planillas de pago. 
✓ Certificación del pago de los aportes parafiscales no mayor a 3 meses firmada 

por el revisor fiscal o representante legal, cuando lo firme el contador o revisor 
fiscal, se debe adjuntar copia de la cédula de ciudadanía del profesional, copia 
de la tarjeta profesional y copia del certificado de antecedentes expedida por la 
Junta central de contadores públicos.  

✓ Certificación de cuota de aprendices no mayor a 3 meses firmada por el revisor 
fiscal o representante legal.  

✓ Informe de cumplimiento a satisfacción expedida por el supervisor del contrato.  
✓ Resolución DIAN de autorización numeración de la facturación aportada.  
✓ Certificación bancaria.  
✓ Demás disposiciones legales aplicables que surjan. 
 
Nota: Tener en cuenta, que para el pago de la factura respectiva, debe encontrarse 
aprobada por parte del Supervisor del contrato en la plataforma OLIMPIA.   
 
Procedimiento para el cargue de facturas al SECOP II: Aprobados los anteriores 
documentos por parte del Supervisor, el contratista radicará la documentación ante 
el SENA y efectuará el procedimiento para cargar la facturación en el SECOP II. 
Para cargar la factura al SECOP II, deberá consolidar la documentación aprobada 
por el Supervisor en un archivo PDF y luego dirigirse a la sección “Ejecución del 
Contrato”, donde encontrará el “Plan de Pagos”, previamente definido por la 
Entidad Estatal. Allí podrá cargar su factura; para ello hará clic en “Registro” frente 
al pago correspondiente. Si la Entidad Estatal no definió un plan de pagos 
previamente deberá hacer clic en la opción “Crear”. El SECOP II le muestra una 
ventana emergente en donde debe ingresar la información para el registro de la 
factura. Para anexar la factura dar clic en el botón “Anexar”, buscar el documento 



 

 

 

 

en el computador y cargarlo. Una vez registrada y cargada la factura del 
contratista, hacer clic en “Confirmar”. Luego de confirmar la factura debe enviarla 
a la entidad estatal para su revisión y aprobación en el SECOP II, para ello, deberá 
dar clic en el botón “Enviar”. Una vez hecho lo anterior, el estado de la factura 
cambiará a “Enviado a la entidad estatal”. Cuando la Entidad estatal apruebe la 
factura el estado de esta cambiará a “Aceptada”, y en el momento en que la 
entidad estatal marque como pagada la factura el estado cambiará a “Pagado”. 
 
Tener en cuenta, que en el caso de que la entidad estatal rechace la factura, el 
estado de la esta cambiará a “Rechazada”, el proveedor debe verificar la 
justificación del rechazo de la factura, hacer los ajustes a los que haya lugar y 
enviar la factura ajustada a la entidad estatal para su aprobación. Para validar la 
justificación del rechazo de la factura ingrese al detalle de la factura dando clic en 
el botón “Detalle”. En el campo “Razón” encontrará la justificación del rechazo de 
la factura. Para habilitar nuevamente la edición de la factura, debe dar clic en el 
botón “Editar”.  
 
Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompaña con la totalidad 
de los documentos requeridos para el pago, el término de los treinta (30) días a 
que se hace referencia, sólo empezará a contarse a partir de la fecha en que el 
contratista haya aportado el último de los documentos. La demora que se presente 
por la no entrega oportuna de estos soportes será responsabilidad del contratista 
y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación alguna por parte 
del Sena.  
 
En relación con los descuentos de ley relacionados con la retención en la fuente 
RENTA, Retención en la fuente ICA, se realizarán en el momento de tramitar el 
pago, la retención a practicar depende de la naturaleza del proveedor.  
 
El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que en materia tributaria 
tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la 
retención. En los demás casos, el contratista deberá cumplir con el pago de los 
impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratación.  
 
En cumplimiento con lo establecido en el Artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 que 
señala: “Para la ejecución se requerirá de la aprobación de la garantía y de la 
existencia de las disponibilidades presupuestales correspondientes, salvo que se 
trate de la contratación con recursos de vigencias fiscales futuras de conformidad 
con lo previsto en la ley orgánica del presupuesto. El proponente y el contratista 
deberán acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes parafiscales 
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del Sena, 
ICBF y Cajas de Compensación Familiar, cuando corresponda. 
 
PARÁGRAFO 1o. El requisito establecido en la parte final del inciso segundo de 
este Artículo deberá acreditarse para la realización de cada pago derivado del 
contrato estatal. (...), para lo cual, dispondrá en su organización interna, los 



 

 

 

 

procedimientos necesarios y pertinentes para respetar el orden de presentación 
de los pagos por parte de los contratistas, así como establecerá mecanismos para 
el pronto y oportuno pago a éstos. 
 
PARAGRAFO 2°: La entidad dispone en su Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol SYGA, el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de 
Obligaciones y Trámites de Pagos” GRF-I-002 de 2020-05-18, versión 06, el cual 
podrá ser consultado en el link: 
http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=2649. 
 
PARÁGRAFO 3°: IMPROCEDENCIA DE RECONOCIMIENTO DE FÓRMULAS 
DE REAJUSTE: El contratista se obliga a mantener los precios ofertados en la 
propuesta y entiende y acepta que los mismos no estarán sujetos a reajuste alguno 
(ni por cambio de vigencia) durante el término de ejecución del contrato y hasta su 
liquidación inclusive. Las demoras ocasionadas porque la factura no haya sido 
bien elaborada o no se adjunten los documentos que se solicitan en los términos 
anteriores no serán atribuibles a la Entidad.  
 
Los pagos estarán sujetos al cumplimiento de los trámites administrativos a que 
haya lugar, y aprobación del Programa Anual de Caja – PAC. Los documentos 
soporte para los pagos deberán ser avalados por el supervisor del contrato. 

 
16.3. Pago de anticipos: 
 

Se requieren 
anticipos: 

SI:  NO:  X  

 
17.  CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO: 

 

El Contrato requiere interventoría:  SI:  

NO: X 

 

Supervi
sión: 

Quien realice la supervisión del contrato deberá dar cumplimiento a las 
responsabilidades civiles, penales, fiscales y disciplinarias, establecidas en el 
Manual de Supervisión e Interventoría V.5, Código GCCON-M-002 de 
noviembre de 2020. 
 
La Supervisión del contrato será ejercida por el funcionario que designe el 
Subdirector del Centro de Materiales y Ensayos del Servicio Nacional de 
Aprendizaje-SENA- Regional Distrito Capital, quien para  el momento de 
suscribir el contrato deberá tener en cuenta lo establecido en el Art. 4 de la 
Ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Arts. 44, 83, 84, 86 y 118 de la ley 
1474 de 2011, y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Sección 1, Subsección 2 – 
Art. 2.2.1.1.1.2.1 Numeral 5 del Decreto 1082 de 2015. Concomitante debe 
cumplir con las funciones señaladas en la Guía para el ejercicio de las 
funciones de supervisión e interventoría de los contratos suscritos por las 



 

 

 

 

Entidades Estatales versión - G-EFSICE-02 expedida por Agencia Nacional 
para las Compras Públicas- Colombia Compra Eficiente visible en 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cc
e_guia_supervision_interventoria.pdf y en la Circular No 3-2018-000083 de 
2018 por la cual se establece y actualiza el Manual de Supervisión del 
Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA- Código: GCCON-M-002 Versión 5 
del 30 de noviembre del 2020. 
 
El supervisor del contrato es el funcionario del Centro de Materiales y 
Ensayos Víctor Guillermo Barrientos Sossa, identificado con la cedula de 
ciudadanía número 98.551.542 de Envigado, correo electrónico 
vbarrientos@sena.edu.co        
 
(http://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1749) y 
en consecuencia atenderá los lineamientos de la Circular 1-0010-3-2017-
000038 que trata la Supervisión e Interventoría de los Contratos suscritos por 
el SENA.  

El supervisor (a) al momento de suscribir la aceptación de la oferta o el contrato según la 
modalidad de contratación deberá tener en cuenta lo establecido en el Artículo 4 de la 
ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, los Artículos 44, 83, 84, 86 y 118 de la ley 1474 de 
2011, y la Parte 2, Titulo 1, Capitulo 1, Sección 1, Subsección 2 - Artículo 2.2.1.1.1.2.1 
numeral 5 del Decreto 1082 de 2015, concomitantemente  debe cumplir con las funciones 
señaladas en el Manual de Supervisión del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA.  
 

 
18. FORMA DE ADJUDICACIÓN. 

Por tratarse de un proceso de contratación bajo la modalidad de mínima cuantía, de 
conformidad con el literal C, del articulo 94 de la ley 1474 de 2011, el factor de selección 
será́́ ́́  el menor precio ofrecido. Al respecto dispone el citado artículo:  

“Artículo 94. Transparencia en contratación de mínima cuantía. Adiciónese al 
artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral.  

La contratación cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad 
independientemente de su objeto, se efectuará de conformidad con las siguientes reglas:  

(...) C) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, 
la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones 
exigidas (...);”  

Decreto 1082/2015 
 
“ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima cuantía. Las siguientes 
reglas son aplicables a la contratación cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor 
cuantía de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto: 



 

 

 

 

 
1. La Entidad Estatal debe señalar en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía la 
información a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del artículo anterior, y la forma como el 
interesado debe acreditar su capacidad jurídica y la experiencia mínima, si se exige esta última, el 
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del 
futuro contrato. 
 
2. La Entidad Estatal podrá exigir una capacidad financiera mínima cuando no hace el pago contra 
entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad 
financiera debe indicar cómo hará la verificación correspondiente en la invitación. 
 
 3. La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los interesados se 
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serán contestados por 
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el parágrafo 
del presente artículo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrán presentar las 
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas. 
 
4. La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta los términos 
mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el cronograma se establecerá: i) el 
término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las observaciones de que trata el numeral 
anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir adendas para modificar la invitación, el cual, en 
todo caso, tendrá como límite un día hábil antes a la fecha y hora prevista para la presentación de 
ofertas de que trata el último plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este 
momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las 
adendas se publicarán en el horario establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 
2015. iii) El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente 
se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) Finalmente, se dispondrá un 
término adicional dentro del cual los proponentes podrán presentar sus ofertas, el cual será de 
mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso en que se informe si el proceso se limita o no a 
Mipyme. 
 
5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas económicas y verificar que la de menor precio cumple 
con las condiciones de la invitación. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el 
cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberán otorgar las Entidades 
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo 
cual establecerán un término preclusivo en la invitación para recibir los documentos subsanables, 
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los 
proponentes podrán subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de 
evaluación. 
 
6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluación durante mínimo un (1) día hábil, para 
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberán ser respondidas 
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptación de la oferta seleccionada. 
 
7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las 
condiciones establecidas en la invitación a participar en procesos de mínima cuantía. En la 
aceptación de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o 
interventor del contrato. 
 



 

 

 

 

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicará los criterios de que trata el artículo 35 de la Ley 
2069 de 2020, conforme a los medíos de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del presente 
Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
9. La oferta y su aceptación constituyen el contrato estatal. 
 
 PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 30 y el artículo 34 de la Ley 2069 de 
2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en los artículos 
2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del 
presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirán durante el término 
previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata el numeral 4 de este artículo se indicará 
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el artículo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá 
participar cualquier Mipyme nacional.”  
 

El presente proceso se adelantará teniendo en cuenta la modalidad de Selección de 
MÍNIMA CUANTÍA, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del artículo 
25 de la Ley 80 de 1993. (Numeral 12, modificado por el artículo 87 de la Ley 1474 de 2011) 
y el Artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la 
escogencia recaerá sobre la oferta con el precio MÁS BAJO siempre y cuando cumpla con 
la capacidad jurídica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 modificado en el decreto 1860 de 
2021 que reglamenta la Ley 2069 de 2020. 
 
Se contratará, teniendo en cuenta como factor de selección, además de los requisitos 
habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas presentadas en el formato oferta de 
económica y la establecida en el SECOP II, siempre y cuando cumplan con las 
especificaciones técnicas. 

 
18.1. Clasificación de la adjudicación: 

 
La adjudicación será por el valor de la oferta económica, teniendo en cuenta que el objeto 
del contrato no se puede fraccionar. 
 
19. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLES: 

 
Los criterios que se definen a continuación son los aplicables para los procesos públicos de 
selección. 
 
19.1. REQUISITOS HABILITANTES 

 
De acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.6.2. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos 
habilitantes son: 
 
a) Capacidad Jurídica. 
b) Capacidad Técnica. 
 
19.1.1. CAPACIDAD JURÍDICA 

 



 

 

 

 

✓ CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA (FORMATO 1): 

El proponente (Representante Legal de la persona jurídica, o la persona designada 
para representar al Consorcio o Unión Temporal, o la persona natural, o su 
apoderado, si a ello hubiere lugar), debe suscribir el modelo de Carta de 
Presentación contenido en el Formato dispuesto para tal fin. Igualmente, si el 
oferente es una persona natural, deberá diligenciar el formato dispuesto.  

Cualquier anotación, aclaración o condicionamiento se tendrá por no escrita. 

Apoderados 

Los Proponentes podrán presentar Propuestas directamente o por intermedio de 
apoderado, evento en el cual deberán anexar con la Propuesta el poder otorgado 
en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, 
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada 
uno de los integrantes en el trámite del presente proceso y en la suscripción del 
Contrato. 

El apoderado podrá ser una persona natural o jurídica, pero en todo caso deberá 
tener domicilio permanente, para efectos de este proceso, en la República de 
Colombia, y deberá estar facultado para representar conjuntamente al Proponente 
y a todos los integrantes del Proponente Plural. 

 
✓ CERTIFICACIÓN DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL:  

Cuando el Proponente sea una persona jurídica, deberá anexar el Certificado de 
Existencia y Representación Legal expedido por la autoridad competente. Para el 
caso de proponentes extranjeros se debe dar aplicación a lo establecido en el 
presente estudio previo. 

Este certificado debe cumplir con lo siguiente: 

a.) Fecha de expedición: Deberá haber sido expedido con fecha no mayor a 
treinta (30) días calendario anterior a la fecha de cierre del proceso. En el caso 
de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes deberá 
cumplir esta condición. 
 

b.) Vigencia: El término de duración de la persona jurídica no debe ser inferior a 
la del plazo de ejecución y un (1) año más. En el caso de los Consorcios o 
Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona jurídica 
deberá cumplir individualmente con estas reglas. 

 
c.) Objeto social: El Objeto Social de la persona jurídica y de cada uno de los 

miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal, deben permitir 
ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso de 
selección. 

 



 

 

 

 

d.) Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir 
comprometer al participante, en especial por la cuantía a contratar, establecida 
en el presente estudio previo. En el caso que aparezcan restricciones al 
representante legal de la persona jurídica proponente (colombiana o 
Extranjera), para contraer obligaciones en nombre de la misma, se deberá 
adjuntar a la propuesta el documento de autorización del órgano social 
competente, en el cual conste que está debidamente facultado para presentar 
la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la propuesta. Este 
documento deberá ser presentado, sin excepción, por todos los proponentes, 
nacionales y extranjeros, individuales, consorcios o uniones temporales y los 
integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran. Se 
deberá adjuntar la Autorización del organismo de Acuerdo estatutos cuando se 
requiera. 

 
e.) Verificación Certificado de existencia y representación legal: Se verificará 

el certificado presentado por parte del proponente en página de la cámara de 
comercio, según corresponda.  

 
f.) En el caso de Consorcios o Uniones Temporales: el representante legal de 

cada una de las personas jurídicas que los integren deberá contar con dicha 
autorización por el valor total de la propuesta (y no sólo por el monto de su 
participación). 

 
g.) Si se trata de personas jurídicas extranjeras: sin sucursal en Colombia, 

mediante documento expedido dentro de los tres (3) meses anteriores al cierre 
del proceso de selección del contratista, en los que se acredite su existencia y 
representación legal y que cuentan con un apoderado debidamente 
constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para 
representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho 
apoderado como mínimo, por el término de vigencia del contrato que se genere 
del presente proceso de selección y un año más. Si se trata de sociedades 
extranjeras sin sucursal en Colombia de países parte de la “Convención sobre 
la abolición del requisito de legalización para documentos públicos 
extranjeros”, se tendrán en cuenta las siguientes reglas:  

 
● El documento público relacionado con sociedades extranjeras 

en el cual se certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio 
de su objeto social, tendrá validez en Colombia con la sola 
Apostilla. 

● Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser 
autenticado, e interesado deberá velar porque la autoridad que 
autentica certifique sobre la existencia de la sociedad y sobre 
la extensión del objeto social, documento éste que se deberá 
apostillar. 

● En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convención, 
la autoridad ante quien se autentican los documentos no tenga 



 

 

 

 

la facultad de certificar sobre la existencia de la sociedad y 
sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado 
podrá solicitar dichas certificaciones ante la autoridad 
competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia, 
estas certificaciones deberán a su vez ser apostilladas por la 
autoridad del Estado donde emana el documento.  

 
Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones 
de existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo 
con las leyes del respectivo país, el interesado podrá acudir ante el 
Cónsul Colombiano quien podrá certificar que tuvo a la vista las 
pruebas de la existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto 
conforme a las leyes del respectivo país. En este caso, como la 
Convención no se aplica a los documentos ejecutados directamente 
por agentes diplomáticos o consulares, deberá seguir el trámite 
ordinario de legalización, o sea que el Ministerio de Relaciones 
Exteriores de Colombia abonará la firma del Cónsul. El SENA no 
aceptará ofertas de personas jurídicas que no hayan cumplido con la 
renovación de la matrícula mercantil.  
 
No tendrán la obligación de acreditar apoderado si de conformidad con 
las normas legales vigentes, tienen obligación de constituir sucursal en 
Colombia para efectos de la ejecución del Contrato. 

 
✓ DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN DEL REPRESENTANTE LEGAL: 

 
Si el proponente es una persona natural nacional, deberá acreditar su existencia 
mediante la presentación de copia de su cédula de ciudadanía válida y si es 
persona natural extranjera residenciado en Colombia, mediante la copia de la 
Cédula de Extranjería expedida por la autoridad competente. 
 
Si el proponente es persona jurídica, se debe anexar copia de la cedula de 
ciudadanía y/o copia de la Cédula de Extranjería expedida por la autoridad 
competente del representante legal de la persona jurídica proponente y/o de los 
miembros del consorcio o unión temporal y/o de sus representantes legales. 
 
 

✓ CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACIÓN 
(Para los efectos, deberá seguir el modelo de los Formatos 2A Y 2B según 
sea el caso): 

El proponente, unido temporalmente o en cualquier otra forma asociativa, deberá 
presentar el documento en donde conste la voluntad de conformar consorcio o unión 
temporal, donde conste: 



 

 

 

 

a) Forma de unión, Acuerdo consorcial, Unión Temporal o documento equivalente, 
donde se evidencie la voluntad de los integrantes, indicando claramente qué forma 
de unión es la seleccionada por el proponente (consorcio o unión temporal). 

b) Identificación de los integrantes y denominación de la forma asociativa. 
c) La regulación de su participación, con los requerimientos específicos de la ley 

y el pliego. 
d) El documento deberá ser suscrito en original por los integrantes o los 

representantes de los integrantes. 
e) Designación Representante y Suplente: La identificación del representante y el 

suplente de dicho consorcio, unión temporal o la forma asociativa seleccionada. 
Deberán señalar expresamente su identificación, facultades, entre ellas, la de 
presentar la propuesta correspondiente al presente proceso de selección y las de 
celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el contrato en caso ser adjudicatario, 
así como la de suscribir todos los documentos contractuales y post- contractuales 
que sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas facultades 
para representar a la forma asociativa y adoptar todas las decisiones. En el evento 
que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades deberá 
adjuntarse el documento de autorización expresa del órgano, para celebrar el 
contrato en caso de ser favorecido con la adjudicación, y, si es el caso, para 
conformar el consorcio o unión temporal. 

f) Los porcentajes de participación de sus integrantes. 
g) Si se trata de Unión Temporal, sus miembros deberán señalar los términos y 

extensión (actividades) de su participación en la propuesta y en su ejecución, 
así como el porcentaje de participación de cada integrante de la estructura 
plural. 

h) Indicar a nombre de quien se realizará la facturación de conformidad con lo 
establecido en el Decreto 3050 de 1997. 

i) La duración de la forma asociativa no deberá ser inferior a la del plazo de 
ejecución del contrato y un (1) año más. 

j) Igualmente, deberá tener en cuenta la “Guía rápida para la creación de 
proponentes plurales en el SECOP II”, expedida por ANCCE. 

 
Condiciones de los integrantes del consorcio o unión temporal: 

 
Los proponentes que se presenten como consorcio o unión temporal deberán tener 
en cuenta lo siguiente: 
 
a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o 

estar relacionados con el objeto del presente proceso y la duración de las 
personas jurídicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de 
ejecución del contrato y un (1) año más. 

b) En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, para 
el caso de los integrantes de un consorcio o unión temporal, para efectos de 
pago deberán manifestar con respecto a la facturación, dentro de su oferta, 
lo siguiente: 
 



 

 

 

 

● Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal 
uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el número de 
identificación tributaria - NIT de quien va a facturar. 

● Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los 
integrantes del consorcio o unión temporal, deberá informar su número 
de identificación tributaria - NIT y establecer la participación de cada uno 
dentro del valor del contrato. 

● Si la facturación se va a realizar directamente por el consorcio o unión 
temporal, el consorcio o unión temporal debe allegar la fotocopia del 
Registro Único Tributario RUT del consorcio o unión temporal actualizado, 
dos (2) días después de la adjudicación. 

 
c) No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal, 

salvo que el SENA lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos. 
d) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las 

actividades, porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no 
podrán ser modificadas sin el consentimiento previo del SENA.OFERTA 

e) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros 
del consorcio o unión temporal, el representante tendrá la obligación de 
informarlo por escrito al SENA dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 
a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella. 

f) El documento en el que se exprese la voluntad de presentar la propuesta en 
consorcio o unión temporal deberá ir acompañado de los documentos 
(Certificado de cámara de comercio, actas de junta directiva, poderes, etc.) 
que acrediten quienes lo suscribieron tenían la representación y capacidad 
necesarias para adquirir las obligaciones solidarias derivadas de la propuesta 
y del contrato resultante. En este sentido, los miembros del consorcio o unión 
temporal deberán acreditar su existencia y representación legal de acuerdo a 
lo previsto previamente en el presente documento. 

g) La persona natural integrante de un consorcio o unión temporal deberá 
anexar copia de la cedula de ciudadanía y presentar el certificado mercantil 
expedido por la Cámara de Comercio, cuando a ello hubiere lugar. Si se trata 
de persona natural extranjera, deberá acreditar su existencia mediante la 
presentación de la copia de su pasaporte, y si es residente en Colombia, 
mediante la presentación de la cedula de extranjería expedida por la 
autoridad competente. 

 
NOTA: Verificación presentación de la oferta desde la cuenta de oferente 
plural Cuando los proponentes deseen participar en el proceso, a través de 
consorcio o unión temporal, deberán registrarse en la plataforma SECOP II, 
según lo indicado en el manual vigente de proveedores de Colombia Compra 
Eficiente, es decir, deberán crear un usuario para el consorcio o unión 
temporal y presentar su propuesta a través del mismo, so pena de rechazo 
de la oferta. 

 
✓ COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN (FORMATO 3): 



 

 

 

 

 
La propuesta debe estar acompañada del compromiso anticorrupción firmado 
por el proponente o por el representante legal o apoderado, constituido en 
debida forma para el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual debe 
ser diligenciada según el formato del Anexo en la invitación pública. 

 
 

✓ CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 
Y PARAFISCALES DE PERSONA JURÍDICA (FORMATO 4B): 
 

El proponente deberá acreditar que se encuentra al día a la fecha de cierre del 
proceso de selección, con el pago de los aportes parafiscales generados de sus 
nóminas de sus empleados con destino a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y en la Ley 828 
de 2003.  

 
En las anteriores circunstancias, las personas jurídicas lo harán mediante 
certificación expedida y firmada por el revisor fiscal si lo tiene o por el contador, 
en este caso se deberá aportar: 
 
- Copia de la tarjeta profesional del revisor fiscal o contador.  
- Copia de la cédula de ciudadanía del revisor fiscal o contador.  
- Anexar Antecedentes disciplinarios del revisor fiscal o contador. 
 

 
✓ CERTIFICACIÓN APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

Y   PARAFISCALES DE PERSONA NATURAL( Declaración juramentada de 
pagos correspondientes a los sistemas de seguridad social y aportes 
parafiscales) (FORMATO 4A): 
 

Si el proponente es una persona natural la acreditación de este pago se hará 
mediante la presentación de planillas de pago junto a la presentación del 
FORMATO 4A. Ningún proponente que tenga resoluciones de cobro (actos 
administrativos en firme) por concepto de aportes parafiscales, incumplimiento de 
contrato de aprendizaje o multas impuestas por el Ministerio del Trabajo, podrá 
participar, salvo que exista acuerdo de pago suscrito y al día, previo al cierre del 
proceso. 

 
Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, cada uno de sus 
integrantes deberá presentar esta certificación. 
 
Nota: De acuerdo a la Directriz emitida por la Procuraduría General de la Nación 
y a la Ley 1233 de 2008, no se permite que el contratista seleccionado realice la 
prestación de los servicios o trabajos contratados con SENA por medio de las 
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denominadas Cooperativas de Trabajo Asociado. 
 

✓ VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES JUDICIALES, MEDIDAS 
CORRECTIVAS, FISCALES Y DISCIPLINARIOS: 
 

Ni el proponente ni ninguno de sus integrantes en caso de ser plural ni el 
representante legal, podrán estar reportados, en el boletín de responsables 
fiscales, antecedentes disciplinarios de la Procuraduría y antecedentes de 
policía nacional, el proponente podrá aportar los respectivos certificados con su 
oferta, con fecha de expedición no mayor a 30 días calendario, no obstante, de no 
aportarlos, el SENA verificará lo pertinente en las páginas web respectivas. 

 
Dando cumplimiento a la Ley 1801 de 2016, por medio de la cual se expide el nuevo 
código de policía, el comité evaluador verificara a través del sistema Registro 
Nacional de Medidas Correctivas RNMC, que los proponentes y los representantes 
legales de las personas jurídicas y miembros de los consorcios y uniones temporales, 
no tengan multas pendientes con morosidad superior a los seis (06) meses. 

 
✓ VERIFICACIÓN REGISTRO DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES 

CONTRA MENORES DE EDAD (FORMATO 09): 
 

La entidad pública verificará la información del régimen de inhabilidades por delitos 
sexuales dando cumplimiento a la Ley 1918 de 2018 y Decreto 753 de 2019. 

 
✓ APLICACIÓN DE NORMAS DE PREVENCIÓN Y CONTROL DEL LAVADO DE 

ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL TERRORISMO (FORMATO 8): 
 

EL PROPONENTE da cumplimiento a las normas y regulaciones colombianas 
relacionadas con la prevención y control al lavado de activos y financiamiento del 
terrorismo que le son aplicables 
 

✓  AUTORIZACIÓN PARA NOTIFICACIÓN ELECTRÓNICA DE ACTOS 
ADMINISTRATIVOS (FORMATO 10): 

 
EL PROPONERTE deberá diligenciar el formato No 10 
 

✓ CERTIFICACIÓN BANCARIA:  
 

El proponente deberá presentar la certificación bancaria en la cual se especifique el 
número de cuenta, clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la 
cuenta, con fecha de expedición no superior a 3 meses. 
 

✓ Adjuntar copia de la Resolución de Habilitación y Autorización de facturación vigente 
expedida por la DIAN. 
 

✓ CERTIFICADO DE REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO: 



 

 

 

 

 
En cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 555-2 del Estatuto Tributario, los 
proponentes deberán anexar a su propuesta el Registro Único Tributario “RUT” 
actualizado, expedido por la Dirección de impuestos y Aduanas Nacionales – DIAN.  
 
Cuando la propuesta sea presentada, por consorcio o unión temporal, los 
documentos solicitados deberán ser presentados por cada uno de los integrantes del 
consorcio o unión temporal. 
 

✓ CERTIFICADO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA – RIT:  
 

El Registro de Información Tributaria -RIT- es el mecanismo de identificación, ubicación y 
clasificación de los contribuyentes del Impuesto de Industria y Comercio, Avisos y Tableros, 
con el fin de identificar la clase de contribuyente que es el proponente, esté debe anexar a 
su propuesta el Registro de Información Tributaria “RIT”, expedido por la secretaria de 
Hacienda, expedido por la Secretaria de Hacienda. ACTUALIZADO de conformidad con las 
Resoluciones SDH-000079, SDH-000117 y SDH-000195 de 2013) actualizado. 

El documento debe se anexado junto con la propuesta si el oferente tiene domicilio en 
Bogotá ya que es un documento de carácter distrital y si el proponente no tiene domicilio 
en Bogotá deberá tramitar el mismo y presentarlo máximo en un día hábil posterior al 
perfeccionamiento del contrato.   

✓ Diligenciar ACREDITACIÓN DE SOCIOS QUE CONFORMAN LA SOCIEDAD 
(FORMATO 6).   
 

✓ Diligenciar DECLARACION DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
PERSONA NATURAL O JURÍDICA (FORMATO 11). 

 

✓ REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM 

Dando cumplimiento a la Ley 2097 de 2021, ni el proponente ni ninguno de sus integrantes 
en caso de ser plural ni el representante legal, podrán estar reportados, en el Registro de 
Deudores Alimentarios Morosos – REDAM.  
 
El proponente deberá aportar el respectivo certificado emitido por el Ministerio de 
Tecnologías de la Información y Las Comunicaciones – MINTIC, con fecha de expedición 
no mayor a 30 días calendario. 
 
19.1.2. REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS 
 

1. El oferente deberá presentar en documento suscrito por el representante legal junto 
con su propuesta, mínimo seis (6) operarios calificados con experiencia mínima de 
un año, con los que cuenta para la realización del servicio de mantenimiento 
requerido. (Anexar documentos de identidad, hoja de vida, Examen Médico de aptitud 



 

 

 

 

para Trabajo en Alturas vigente, no mayor a un año de expedición, certificado de 
trabajo en alturas de acuerdo con Resolución 4272 del 2021. 

2. El proveedor deberá presentar propuesta del cronograma de actividades del 
mantenimiento. 

3. Presentar en documento suscrito por el representante legal junto con su propuesta, 
garantía mínima de un año por mano de obra y materiales suministrados durante el 
desarrollo del mantenimiento, según lo descrito en las especificaciones técnicas del 
proceso contractual. 

4. El proponente debe anexar fichas técnicas del fabricante para los materiales, 
insumos y/o   elementos requeridos en los ítems 1, 3, 4, 5, 6, 7 (pintura 
impermeabilizante acrílico elástico) y 8. 
 

✓ REQUISITO DE EXPERIENCIA (FORMATO 5): 

El proponente deberá presentar mínimo una (1) máximo tres (3) certificados de contratos 
y/u órdenes de compras, celebrados y ejecutados en el 100% y relacionados con el objeto 
de la compra y/o guarde relación directa con la naturaleza del presente proceso, cuyo valor 
sumado sea igual o superior al presupuesto oficial  de la contratación, expresado en 
SLMMV a la fecha de su ejecución. 
 
CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES  
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015 
adicionado por el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021 y Decreto 142 de 2023, se requiere 
que el proponente que certifique la calidad de Mipyme, los emprendimientos y empresas de 
mujeres, acredite experiencia en mínimo una (1) y máximo cuatro (4) certificaciones de 
contratos ejecutados con entidades públicas o privadas, relacionadas directamente con el 
objeto a contratar y/o guarde relación directa con la naturaleza del proceso, cuyo valor 
individual o sumado sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial. 
 
Se deberá acreditar la condición de Mipyme, teniendo en cuenta el articulo ARTÍCULO 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021:  
 

‘’ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera: 
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, 
adjuntando copia del registro mercantil. 
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de 
existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad 
competente para expedir dicha certificación. 
 



 

 

 

 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la 
copia del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente 
y en firme al momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia 
del registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único 
de Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso 
de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
 
PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos 
por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán 
aceptar las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
PARÁGRAFO 4. Los incentivos previstos en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y 
empresas de mujeres en el sistema de compras públicas." 

 

Todos interesados en el presente proceso de contratación (incluyendo Mipymes y los 
emprendimientos y empresas de mujeres) deberán individualizar el cumplimiento de los 
objetos contractuales que se requieren dentro de la experiencia específica, con el siguiente 
documento, a través del FORMATO No. 5: 
 

Certificación(es) expedida(s) por la Entidad contratante en la que se reflejen como mínimo 
los siguientes requisitos: 
 

• Nombre de la empresa Contratante (Dirección y Teléfono). 

• NIT. 

• Nombre del Contratista. 

• Si se trata de un consorcio o de una unión temporal se debe señalar el nombre de 
quienes lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación 
de cada uno de sus miembros. 

• Número del contrato (si tiene). 

• Objeto del contrato. 

• Valor del contrato. 

• Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y 
año). 

• Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

• Nombre y firma de quien expide la certificación. 
 

NOTA 1: Cuando se pretenda acreditar experiencia con entidades privadas, el proponente 
deberá anexar, además de la certificación, copia de la minuta respectiva y/o facturas y/o 



 

 

 

 

órdenes de servicios y/o órdenes de compra, so pena de no ser tenida en cuenta para el 
cálculo de la experiencia. 
 

NOTA 2: En el evento que las certificaciones no contengan toda la información que permita 
su evaluación, el proponente deberá anexar a la propuesta copia de los documentos 
soporte que sean del caso, que permita tomar la información que falte en la certificación. 
 

NOTA 3: Para todos los efectos de acreditación de la experiencia en el sector público, 
además de certificaciones se podrá aportar acta de liquidación y/o recibo final debidamente 
suscrito por la persona facultada y expedido por la entidad competente, en el que conste la 
información requerida en la invitación pública. 

En ejercicio de esta facultad los proponentes no podrán complementar, mejorar o modificar 
su oferta solo aclararla. 

 
19.1.3. REQUISITOS HABILITANTES ECONOMICOS – PROPUESTA ECONOMICA 

 La oferta económica deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 

1) El proponente deberá diligenciar el anexo (formato propuesta económica), 
cumpliendo con las especificaciones técnica del presente documento, firmada por 
el Representante Legal. 

2) El valor de la Oferta Económica no podrá exceder el valor del presupuesto indicado 
para el proceso, so pena de que su propuesta sea RECHAZADA. El valor de la oferta 
debe incluir el valor del IVA si pertenece al Régimen Común, en caso contrario deberá 
indicarlo, si el proponente no discrimina el IVA, este valor no podrá ser reconocido por 
el SENA y el PROPONENTE deberá asumir el costo del impuesto.  

3) El SENA efectuará las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley 
y respecto de las cuales sea su obligación efectuar la retención.  

4) Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razón de la legalización 
y ejecución del contrato, incluidas la constitución de la garantía única de cumplimiento 
en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA.  

5) El proponente que no sea responsable del IVA debe informarlo en el texto de la 
propuesta. El porcentaje del IVA debe sujetarse a lo establecido en el Estatuto 
Tributario.  

6) En caso de que la oferta contenga bienes excluidos o exentos de impuestos se deberá 
indicar en el ítem correspondiente. 

7) La oferta, en todos sus valores, deberá expresarse en pesos colombianos y sin 
decimales. 

8) El valor de la oferta debe prever e incluir todos los impuestos, tarifas y gastos a que 
haya lugar. 

NOTA: En caso de presentar diferencia entre el valor total en número y el valor en letras 

en el anexo de la oferta económica, prevalecerá el valor en letras. 



 

 

 

 

No se aceptará que los proponentes modifiquen cualquiera de las unidades de medida o 
cantidades enunciadas en el formato de la oferta económica. No se aceptará que los 
proponentes adicionen uno o más ítems a los enunciados en el ANEXO TÉCNICO Y 
ECONOMICO y No se aceptará que los proponentes supriman cualquiera de los ítems 
enunciados en el ANEXO TÉCNICO Y ECONOMICO. Dichos errores darán lugar a que la 
propuesta sea evaluada como NO CUMPLE, dando lugar al RECHAZO ECONÓMICO DE 
LA PROPUESTA.  
 
Nota 1: Tenga en cuenta que la información relacionada en el anexo y en la pregunta tipo 
“Lista de precios” del SECOP II debe coincidir. En caso de que exista alguna diferencia 
entre los documentos anexos de la oferta (Valor oferta económica) y el valor indicado en el 
SECOP II; para la evaluación y selección se tendrá en cuenta el valor indicado en la 
plataforma SECOP II. El proponente deberá ofertar la totalidad de los ítems señalados 
conforme a las características técnicas estipuladas en las ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR. 
 
Nota 2: Se debe discriminar por separado en cuanto a la presentación de la oferta técnica 
y económica. El SENA tomará como el valor de la oferta, el valor registrado en el 
cuestionario SECOP II, el cual debe coincidir con el valor total de la propuesta adjunta 
presentada en PDF (formato de oferta técnica y económica), de presentarse inconsistencias 
entre la propuesta adjunta en PDF y la propuesta diligenciada en SECOP II, esta Entidad 
tendrá en cuenta la diligenciada en la Plataforma SECOP II, siempre y cuando la propuesta 
económica no sea objeto de corrección aritmética, tal como lo establece la Guía de 
Colombia Compra Eficiente, página 12, publicada en el link: 18 GCCON-F-046 V.02 
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_step/cce-sec-
gi04provpcpresentaroferta07-09- 2020.pdf. Asimismo, lo fijado en el numeral 5 del concepto 
- Presentación de ofertas en el SECOP II, publicado por Colombia Compra eficiente en el 
link: 
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/concepto_pres
entacion_de_oferta_0.pdf y solo se procederá con la corrección aritmética cuando esta no 
supere el 2% del valor total de la oferta lo cual se determinará en el informe presentado por 
el evaluador económico, en concordancia con la causal de rechazo señalada en el anexo 
la invitación. En este sentido, al existir una diferencia entre la propuesta adjunta en PDF, el 
informe de evaluación económica y la propuesta diligenciada en SECOP II mayor al 2% del 
valor total de la oferta, será causal de rechazo toda vez que para la entidad no es posible 
evaluar económicamente al existir esta inconsistencia. Por error aritmético, se entiende 
aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operación matemática, pero 
con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las correcciones efectuadas a 
las OFERTAS de los proponentes serán de forzosa aceptación para éstos.  
 
Nota 3: En el valor de la oferta económica se deberán contemplar todos los costos directos, 
indirectos, impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales y 
cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del contrato resultado del presente 
proceso de contratación. El valor de la oferta económica no estará sujeta a ajuste alguno; 
razón por la cual, el proponente deberá prever en su oferta que tiene que asumir los posibles 



 

 

 

 

incrementos que se ocasionen, inclusive aquellos que se presenten en la ejecución del 
contrato por cambio de vigencia.  
 
Nota 4: El proponente debe tener en cuenta que el valor de la propuesta económica se 
mantendrá fija durante toda la ejecución del contrato, aún por cambio de vigencia, debe 
incluir el IVA si a ello hubiera lugar. 
 
Nota 5: El proponente deberá diligenciar el cuestionario económico tal como se solicita en 
la plataforma SECOP II. 
 
Nota 6: CORRECCIONES ARITMÉTICAS: Por error aritmético e imprecisión de tipo 
aritmético, se entiende aquel en que se incurre, cuando el resultado final no corresponde a 
las operaciones matemáticas aplicadas sobre valores unitarios. 
 
Los errores e imprecisiones de tipo aritmético que sean cometidos por el proponente en su 
oferta serán corregidos por la Entidad y éste será el valor que tomará la Entidad para efectos 
de verificar su propuesta, el cual será de forzosa aceptación para el proponente. 
 
En el evento en que de la corrección aritmética el valor total ofertado por el proponente 
supere el presupuesto oficial o el presupuesto por ítem o el que haya sido asignado por 
rubro presupuestal, la propuesta será RECHAZADA. 
 
NOTA 7: El proponente adjudicatario deberá allegar a la Entidad los precios ofertados 
debidamente discriminados (por unidad y/o cantidad), una vez se adjudique el proceso. 
(Cuando aplique) 
 
Nota 8: En el evento en el que el precio de una oferta económica, al momento de su 
evaluación, no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución del contrato, de 
acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente en el 
estudio del sector, la Entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del 
Decreto 1082 de 2015; además, podrá acudir a los parámetros definidos en la Guía para el 
manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra 
Eficiente, como criterio metodológico. 
 

• Indisponibilidad Del SECOP II Para Presentar Ofertas:  
 

En caso de presentarse indisponibilidad de la plataforma el oferente deberá seguir el 
protocolo establecido por la Agencia Nacional de Contratación Colombia Compra Eficiente 
ANCCE. El correo para notificaciones a la Entidad, exclusivamente en caso de 
Indisponibilidad de la plataforma es amdaza@sena.edu.co  
 
19.1.3. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  
No aplica 
 
19.2. REQUISITOS PONDERABLES 
No aplica 

mailto:amdaza@sena.edu.co


 

 

 

 

 
20.  ANALISIS DE RIESGOS 

Se adjunta Matriz de riesgos. ANEXO No. 3. MATRIZ DE RIESGOS. 
 
21. GARANTÍAS 

Para garantizar los riesgos que se puedan causar con ocasión del contrato, la persona 
natural o jurídica a quien se le adjudique el contrato deberá dentro del día hábil siguiente a 
la comunicación de la Aceptación de Oferta constituir la Garantía Única ante una Compañía 
de Seguros legalmente establecida en Colombia, por los riesgos las vigencias y porcentajes 
estipulados de la siguiente manera:  
 

 
Señale con una “X” los amparos a exigir:  
 

 Seriedad de la oferta: por el (. )   del valor de la oferta, vigente desde la 
presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento 
del contrato (podrá ser mayor) 

 Buen manejo y correcta inversión del anticipo: por el (.  %) del monto del 
anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aquí para escribir 
texto. meses más.  (hasta la liquidación del contrato o hasta la amortización del 
anticipo lo que determine el área de origen) 

 Pago anticipado: por el (  %) del monto del pago anticipado, vigente por el 
plazo del contrato y meses más.   

X 
Cumplimiento: Por un valor equivalente al veinte (20%) por ciento del valor del 
contrato y con un término de vigencia igual a la duración del contrato y cuatro 
(4) meses más, contados a partir de la expedición de la póliza.  

X 

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones 
laborales: Equivalente al cinco (5%) por ciento del valor de la oferta aceptad, 
con una vigencia igual al término de duración del contrato y tres (3) años más 
contados a partir de la fecha de expedición de la póliza. 

X 

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados: por el 
cincuenta (50 %) por ciento del valor del contrato, vigente por el plazo de 
ejecución del contrato y doce (12) meses más contados a partir de la fecha de 
expedición de la póliza.  

X 
Calidad del servicio: Equivalente al veinte (20%) por ciento del valor total del 
contrato, con una vigencia igual al término de duración del contrato y doce (12) 
meses más, contados a partir de la fecha de expedición de la póliza. 

 Protección de los bienes: por el   % del valor del contrato, vigente durante el 
plazo de ejecución del contrato 



 

 

 

 

X 

Póliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 
doscientos (200) SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecución del 
contrato contados a partir de la fecha de expedición de la póliza. (Cuando 
aplique. Para fijar el valor asegurado debe tenerse en cuenta las cuantías del 
artículo 2.2.1.2.3.1.17 del decreto reglamentario 1082 de 2015 y el Manual de 
Contratación vigente de la entidad) 

 
21.1. RESTABLECIMIENTO O AMPLIACIÓN DE LA GARANTÍA 

De acuerdo a lo estipulado en el art 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015 cuando el 
contratista incumpla su obligación de obtenerla, ampliarla o adicionarla deberá restablecerla 
a más tardar dentro de los cinco días siguientes al requerimiento efectuado por el 
Ordenador del Gasto o Competente Contractual.  
 
En su defecto, la administración se reserva el derecho de solicitar unilateralmente al garante 
el restablecimiento de la garantía única establecida, aspecto que deberá ser previamente 
consignado en el contrato. El contratista deberá mantener indemne al Centro 
Metalmecánico Regional Distrito Capital del Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA, de 
cualquier reclamación proveniente de terceros que tenga como causa las actuaciones 
propias de éste, y que se originen como consecuencia de la celebración, ejecución y 
liquidación del contrato. 
 

LOS ANTERIORES RIESGOS SERÁN ASUMIDOS 100% POR PARTE DEL CONTRATISTA, 
QUIEN DEBERÁ PRECAVERLOS A TRAVÉS DE LA GARANTÍA ÚNICA DE CUMLIMIENTO 
QUE CUBRIRÁ LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS 
OBLIGACIONES LEGALES O CONTRACTUALES DEL CONTRATISTA.  
 
LA GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO CUBRIRÁ LOS PERJUICIOS CAUSADOS A LA ENTIDAD 
ESTATAL COMO CONSECUENCIA DE LA CONDUCTA DOLOSA O CULPOSA, O DE LA 
RESPONSABILIDAD IMPUTABLE A LOS PARTICULARES, DERIVADOS DE UN PROCESO DE 
RESPONSABILIDAD FISCAL, SIEMPRE Y CUANDO ESOS PERJUICIOS DERIVEN DEL 
INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO AMPARADO POR 
LA GARANTÍA. 

 
22. LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 

 
INFORMACIÓN PARA LIMITACIÓN A MIPYMES: 

Así las cosas, con el fin de determinar si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipyme, 
se deberá atender lo normado en el Decreto 1860 de 2021, “... Por el cual se modifica y adiciona 
el Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, 
con el fin reglamentar los artículos 30, 31, 32, 34 Y 35 de la Ley 2069 de 2020, en lo relativo al 
sistema de compras públicas y se dictan otras disposiciones...”.  

“... Art. 5. Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de 
la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015. Modifíquense los Arts. 2.2.1.2.4.2.2., 



 

 

 

 

2.2.1.2.4.2.3. Y 2.2.1.2.4.2.4. de la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 
1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, los cuales quedarán así:  

Art. 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias Iímítadas a Mípyme. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, 
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes 
a las Mipyme colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los 
siguientes requisitos:  

1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los 
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el 
efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. (...)  

La cifra limite según conversión vigente para el año 2022 a 2023 corresponde a 
CUATROCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL 
DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS ($457.297.264) M/cte. De conformidad con la tasa 
de cambio determinada cada dos (2) años por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo de 
la República de Colombia.  

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar 
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades 
Estatales y Departamento Administrativo de la Función Pública Decreto 1860 de 2021 los 
particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos 
un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga 
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. 
Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo 
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.  

PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás entidades de economía solidaria, siempre que 
tengan la calidad de Mípyme, podrán solicitar y participar en las convocatorias limitadas 
en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo...”  

En este orden de ideas presente proceso es susceptible de limitarse a Mipymes teniendo en 
cuenta la precedente normatividad.  

Así mismo, para acreditar dicha condición se dará aplicación al Art. 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 
de 2015, modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021.  

A saber:  

“... Art. 2.2.1.2.4.2.4. Acreditación de requisitos para participar en convocatorias 
limitadas. La Mipyme colombianas (Sic) deben acreditar que tiene el tamaño empresarial 
establecido por la ley de la siguiente manera:  

1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador 
público, adjuntando copia del registro mercantil.  

2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el 
contador o revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado 



 

 

 

 

de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la 
autoridad competente para expedir dicha certificación.  

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos 
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo 
modifiquen, sustituyan o complementen.  

Parágrafo 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia 
del certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en 
firme al momento de su presentación.  

Parágrafo 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de 
máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso 
de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  

Parágrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de 
su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales 
y los particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de Mipyme 
o de proponentes plurales integrados únicamente por Mipyme.  

Parágrafo 4. Los incentivos previstos en los arts. 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto 
no excluyen la aplicación de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas  

En cuanto a su procedimiento se atenderá lo normado en el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021 
Numeral 3 que reza como se expresó en el acápite No 11 del presente documento lo siguiente:  

“... La invitación se publicará por un término no inferior a un (1) día hábil para que los 
interesados se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los 
cuales serán contestados por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar 
ofertas. De conformidad con el parágrafo del presente artículo, dentro del mismo término 
para formular observaciones se podrán presentar las solicitudes para limitar la 
convocatoria a Mipyme colombianas...”  

Seguido a Numeral 4 se precisa:  

“... La Entidad Estatal incluirá un cronograma en la invitación que deberá tener en cuenta 
los términos mínimos establecidos en este artículo. Además de lo anterior, en el 
cronograma se establecerá: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderá las 
observaciones de que trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrá expedir 
adendas para modificar la invitación, el cual, en todo caso, tendrá como límite un día hábil 
antes a la fecha y hora prevista para la presentación de ofertas de que trata el último plazo 
de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir 
adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se 
publicarán en el horario establecido en el Art. 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) 
El momento en que publicará un aviso en el SECOP precisando si el proceso 
efectivamente se limitó a Mipyme o si podrá participar cualquier otro interesado. iv) 
Finalmente, se dispondrá un término adicional dentro del cual los proponentes podrán 
presentar sus ofertas, el cual será de mínimo un (1) día hábil luego de publicado el aviso 
en que se informe si el proceso se limita o no a Mipyme...” 



 

 

 

 

Para finalizar el Parágrafo de la norma en cita indica: 

“...PARÁGRAFO. De conformidad con el parágrafo 1 del Art. 30 y el Art.34 de la Ley 2069 
de 2020, en estos procedimientos de selección para Mipyme se aplicará lo prescrito en 
los Arts. 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el 
numeral 3 del presente artículo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se 
recibirán durante el término previsto en dicho numeral. Además, en el aviso de que trata 
el numeral 4 de este artículo se indicará si en el proceso aplican las limitaciones 
territoriales de que trata el art. 2.2.1.2.4.2.3 o si podrá participar cualquier Mipyme 
nacional...” 

 

El Proceso de selección es inferior a 
ciento veinticinco mil dólares de los 

Estados Unidos de América 
(US$125.000) 

SI X NO   

 
 

23. ACUERDOS COMERCIALES: 
 

El presente proceso de contratación no se encuentra sujeto a Acuerdos Comerciales, Trato 
nacional y/o Acuerdo Marco de Precios, de acuerdo con lo establecido en los artículos 
2.2.1.2.1.2.7., 2.2.1.2.4.1.1. Y siguientes del Decreto 1082 de 2015. 
 

 

Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 

Comerciales 

Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO 

 

Alianza 
Pacífico 

Chile SI NO NO NO 

México SI NO NO NO 

Perú SI NO NO NO 

Canadá SI NO NO NO 

Chile SI NO NO NO 

Corea SI NO NO NO 

Costa Rica SI NO NO NO 

Estados Unidos SI NO NO NO 

Estados AELC SI NO NO SI 

México NO NO NO NO 



 

 

 

 

 

Indique si el proceso está 
cobijado por Acuerdos 

Comerciales 

Entidad 
Estatal 

cubierta 

Valor del 
Proceso de 

Contratación 
superior al 
umbral del 
Acuerdo 

Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 

cubierto por el 
Acuerdo 

Comercial 

 

Triángulo 
Norte 

El Salvador SI SI NO NO 

Guatemala SI SI NO NO 

Honduras SI SI NO NO 

Unión Europea SI NO NO NO 

Comunidad Andina SI SI NO SI 

 

24. OTROS ASPECTOS 

VISITA PROGRAMADA. SI:  NO: X 

Si sí se requiere determine la fecha, hora, lugar y 
duración: 

No Aplica 

MUESTRA SI:  NO: X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. SI:  NO: X 

 

25. IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 
LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 

25.1. Criterio precontractual SST:  
 

a. Los siguientes documentos deben ser presentados por el oferente en la etapa 
precontractual y serán verificados y aprobados por el profesional de Seguridad y Salud en 
Trabajo del Centro de Materiales de Ensayos. 
 
Lo anterior de acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, Libro 2, Parte 2, 
Título 4, Capítulos 1, 2, 3 y 6, artículo 2.2.4.1.3, artículo 2.2.4.6.1, artículo 2.2.4.6.4, y 
artículo 2.2.4.6.8., en concordancia con la Resolución 0312 de 2019, del Ministerio del 
Trabajo, por el cual se definen los estándares mínimos del Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST, dando cumplimiento con la Guía de 
Direccionamiento Estratégico Subsistema de Gestión Ambiental y de Seguridad y Salud en 
el Trabajo, Requisitos Ambientales y de Seguridad y Salud en el Trabajo para la Compra 
de Productos y Servicios del Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA. 
 
Nota 1: según el Capítulo I, Capítulo II y Capítulo III, de la Resolución 0312 de 2019, toda 
empresa menor de 10 trabajadores, entiéndase como “De uno (1) a diez (10) trabajadores”, 
entre once (11) y cincuenta (50) trabajadores, entre cincuenta y un (51) y más trabajadores 
y, deben cumplir con el diseño del sistema de Gestión en Seguridad y Salud en el Trabajo. 



 

 

 

 

Nota 2: la Entidad tiene en cuenta los siguientes aspectos para la verificación de este 
requisito: 
 

Ítem Requisito Requisito Legal  

1 

Manual del Sistema de Gestión de la Seguridad y 
Salud en el Trabajo, el cual deberá incluir matriz 
de peligros y riesgos de acuerdo con lo 
establecido en el Decreto 1072 de 2015, Libro 2, 
Parte 2, Título 4, Capítulos 1, 2, 3 y 6, Artículo 
2.2.4.1.3., Artículo 2.2.4.6.1., Artículo 2.2.4.6.4. y 
Artículo 2.2.4.6.8. 

“Artículo 2.2.4.6.15. Identificación de 
peligros, evaluación y valoración de los 
riesgos La identificación de peligros y 
evaluación de los riesgos debe ser 
desarrollada por el empleador o 
contratante con la participación y 
compromiso de todos los niveles de la 
empresa. Debe ser documentada y 
actualizada como mínimo de manera 
anual” 
“Artículo 2.2.4.6.1. Objeto y campo de 
aplicación definir las directrices de 
obligatorio cumplimiento para 
implementar el Sistema de Gestión de 
la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-
SST), que deben ser aplicadas por 
todos los empleadores públicos y 
privados, los contratantes de personal 
bajo modalidad de contrato civil, 
comercial o administrativo, las 
organizaciones de economía solidaria y 
del sector 
cooperativo, las empresas de servicios 
temporales y tener cobertura sobre los 
trabajadores dependientes, 
contratistas, trabajadores cooperados y 
los trabajadores en misión.” 

2 

Resolución 312 de 2019, del Ministerio del 
Trabajo, dando cumplimiento con la Guía de 
Direccionamiento Estratégico Subsistema de 
Gestión Ambiental y de Seguridad y Salud en el 
Trabajo, Requisitos Ambientales y de Seguridad 
y Salud en el Trabajo para la Compra de 
Productos y Servicios del Servicio Nacional de 
Aprendizaje -SENA. 
Nota: Según la Resolución 312 de 2019, toda 
empresa menor de 10 trabajadores, entiéndase 
como “De uno (1) a diez 
(10) trabajadores”, entre once (11) y cincuenta 
(50) trabajadores, entre cincuenta y un (51) y 
doscientos (200) trabajadores y Mayores a 
doscientos un (201) trabajadores, deben cumplir 

Resolución 312 de 2019, Artículo 23. 
Obligaciones del empleador o 
contratante. “Artículo 23. Obligaciones 
del empleador o contratante: Los 
empleadores o contratantes podrán 
verificar, constatar y tener 
documentado el cumplimiento de los 
Estándares Mínimos establecidos en la 
presente Resolución por parte de los 
diferentes proveedores, contratistas, 
cooperativas, empresas de servicio 
temporal y en general de toda empresa 
o entidad que preste servicios en las 
instalaciones, sedes o centros de 
trabajo de las empresas o entidades 



 

 

 

 

con el diseño del sistema de Gestión en 
Seguridad y Salud en el Trabajo. 

contratantes y de las personas que lo 
asesoran o asisten en SST, quienes 
deben tener licencia en SST vigente y 
aprobar el curso virtual de cincuenta 
(50) horas en SST.” 

3 

Copia de la certificación vigente de aprobación 
del curso de 50 Horas del sistema de gestión de 
seguridad y salud en el trabajo, expedido por 
alguna de las instituciones a las que hace alusión 
el artículo 3 de la resolución 4927 del 23 de 
noviembre del 2016 del Ministerio de Trabajo. 

Los responsables del SG-SST con 
curso de 50 horas deben reentrenarse 
cada tres años con un curso de 20 
horas, contemplado en el Artículo 16 de 
la Resolución 4927 de 2016 establece: 
“Artículo 16. Actualización de la 
capacitación virtual. Para mantener 
vigente la certificación del curso de 
capacitación virtual, las personas 
deberán realizar una actualización 
certificada de veinte (20) horas cada 
tres (3) años, cuyos temarios o módulos 
serán establecidos por la Dirección de 
Riesgos Laborales del Ministerio del 
Trabajo”. 

4 

Copia de la resolución licencia en seguridad y 
salud en el trabajo de la persona responsable del 
Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 
Trabajo y quien debe firmar cada uno de los 
anexos presentados en los ítems solicitados. 

Resolución 4502 de 2012, (diciembre 
28). Por la cual se reglamenta el 
procedimiento, requisitos para el 
otorgamiento y renovación de las 
licencias de salud ocupacional y se 
dictan otras disposiciones. Adicional 
con el Decreto 1072 2015, “Artículo 
2.2.4.6.8. Obligaciones de los 
empleadores Dirección de la Seguridad 
y Salud en el Trabajo–SST en las 
Empresas: Debe 
garantizar la disponibilidad de personal 
responsable de la seguridad y la salud 
en el trabajo, cuyo perfil deberá ser 
acorde con lo establecido con la 
normatividad vigente y los 
estándares mínimos que para tal efecto 
determine el Ministerio del Trabajo” 

 
b. El proponente debe anexar las hojas de vida y certificados técnicos vigentes de los 

equipos de trabajo en alturas a emplear (andamios, manlift, eslingas, líneas de vida 
arneses, etc,); estos equipos deben estar certificados bajo normas nacionales o 
internaciones. 

c. El oferente deberá presentar los documentos del coordinador de trabajo en alturas, junto 
con certificación de experiencia mínima de un año, como coordinador de trabajo en 
alturas, documento de identidad, hoja de vida, Examen Médico de aptitud para Trabajo en 



 

 

 

 

Alturas vigente, no mayor a un año de expedición, y certificado de coordinador de trabajo 
en alturas vigente de acuerdo con Resolución 4272 del 2021. 

d. El Contratista deberá presentar el Programa de protección contra caídas y procedimiento 
de rescate propio de acuerdo con Resolución 4272 del 2021. 

 
25.2. Criterio precontractual Ambiental: 
 

a. Presentar Plan de gestión integral de residuos de acuerdo con el Decreto 1076 de 
2015 - Manejo de residuos peligrosos 

b. El proponente deberá allegar una declaración juramentada expedida por el 
Representante Legal en la cual se certifique que durante la construcción/adecuación 
NO se utilizarán y/o adquirirán productos elaborados o que contengan asbesto de 
cualquier variedad.  

c. El proponente deberá presentar declaración juramentada expedida por el 
Representante Legal certificando que, en caso de ser adjudicado, se encargará de 
efectuar el manejo de RCD (residuos de construcción y demolición) con gestores 
autorizados y suministrará los certificados de disposición de los escombros 
generados durante la obra a la Entidad. 

d. Lista de sustancias químicas con sus fichas de datos de seguridad suministrada por 
el fabricante, comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema 
Globalmente Armonizado de Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos Nota: 
Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma español, contener los 16 ítems 
que establece la Resolución 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores 
a los 5 años). Ítems 5 (emulsión asfáltica), 7 (pintura impermeabilizante acrílico 
elástico) y 8 (amonio cuaternario 5ta Generación 3.5%). 

e. Presentar junto con su propuesta copia del radicado donde conste la presentación del 
plan de contingencias a la autoridad ambiental , Por el manejo y traslado de 
sustancias químicas ( esta información se requiere en la etapa precontractual, según 
lo establecido en el anexo de criterios de verificación y evaluación del cumplimiento 
de requisitos legales ambientales, “Formato GCCON-AN-001-VERSION”) 

 
26. CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 

 
No aplica. 
 

27. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
Se adjunta  
 

28. ANEXOS 

ANEXO 1. ESTUDIO DE SECTOR. 

ANEXO 2. CDP. 

ANEXO 3. MATRIZ DE RIESGOS. 

ANEXO 4. FORMATOS 



 

 

 

 

ANEXO 5. COTIZACION  

ANEXO 6. PAA 

ANEXO 7. CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA 
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