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CERTIFICACION

El suscrito Coordinador BPM del Instituto Colombiano de Desarrollo Rural —
INCODER certifica:

Que el contratista UNION TEMPORAL IBISCOM - INFORMATICA & TECNOLOGIA.
con NIT No. 900.323.451-1 cumplié a satisfaccidn el Contrato de Consultoria
No. 687 de 2009 cuyo objeto era: "ANALISIS, DISENO, IMPLEMENTACION, PRUEBAS
E INTEGRACION EL SISTEMA DE INFORMACION DE DESARROLLO RURAL PARA
AUTOMATIZAR LA GESTION DE LOS PROCESOS MISIONALES E IMPLEMENTACION
DE UNA SOLUCION DE INTELIGENCIA DE NEGOCIOS QUE APOYE LA TOMA DE
DECISIONES DEL INSTITUTO COLOMBIANGO DE DESARROLLO RURAL - INCODER".
Asimismo, cumplio a satisfaccion con las correspondientes obligaciones del mismo,
dentro del periodo comprendido entre el 07 de diciembre de 2009 al 25 de enero de
2012, El valor del contrato fue de UN MIL CUARENTA Y NUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS ($ 1.049.800.000).

Mediante este contrato la Unién Temporal IBISCOM-INFORMATICA &
TECNOLOGIA Implemento para el INCODER el sistema de informacion SIDER con
base en la solucibn BPM para la automatizacién de procesos organizacionales
denominada IBPM que integra la solucion de Gestidn documental DOCMA. El

proyecto comprendio las etapas de levantamiento de informacion, analisis, diseno,
desarrollo, ajuste e implantacion.

La UNION TEMPORAL estuvo conformada por las compafias IBISCOM LTDA con
NIT 830107607-2 con una participacién del 55% e INFORMATICA & TECNOLOGIA
S.A. NIT 800114672-1 con una participacion del 45%.

Dada en Bogetgaius veinticuatro (24) dias del mes de julio de dos mil trece (2013).

nte;‘\.\)\

CESAR AUGUSTO INTRIAGO
Coordinador BPM INCODER
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LA COORDINADORA DEL GRUPO DE GESTION EN CONTRATACION E INTELIGENCIA DE
MERCADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION

DE TIERRAS DESPOJADAS

CERTIFICA:

ENTIDAD CONTRATANTE:

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras
Despojadas

NIT: N

900.498.879-9

ENTIDAD CONTRATISTA:

Unidn Temporal UT Soluciones de Gestion Documental RTD

900644179-8

LTDA

CONTRATO No: 872 de 2013
PORCENTAJE DE

PARTICIPACION: PROCESOS 45%

Y SERVICIOS SAS

PORCENTAJE DE

PARTICIPACION: |IBISCOM 55%

OBJETO:

Adquirir un sistema de gestion documental de acuerdo con las
necesidades y procedimientos de la Unidad Administrativa Especial de
Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas a nivel Nacional.

VALOR CONTRATO $ 263.680.000 M/CTE
FECHA DE INICIACION: 17-09-13

FECHA DE TERMINACION: SO:04=14

ESTADO DEL CONTRATO: TariHads
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Unidad Sdmbnintrotva Bspoacind de Gestion de Restitucion de Tienas Despoiadas

s restitugiondoetiersas gov.eo

Calle 72 Mo.11-85 Bogotd - Colombis PROSPERIDAD
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SUPERVISOR DEL CONTRATO

CUMPLIMIENTO DEL
CONTRATO = hd il O

OBSERVACIONES:

El contrato cumplid a cabalidad con el objeto del contrato.

RECIBIDO A

SATISFACCION El contrato cumplié con las obligaciones descritas en el contrate én
mencién.

NOMBRE DE LA PERSONA QUIEN Luis Alberto Clavijo Cuineme

CERTIFICA:

CARGOC: . Jefe — Oficina Tecnologias de la Informacion

E-MAIL: ! Luis.clavijo@restituciondetierras.gov.co

DIRECCION: , Avenida Calie 72 No. 11 ~81/85

TELEFONO: 377-0300

Luis Alberto Cia_/Té'Cuineme
Jefe — Oficina Tecnologias de la tnformacion
Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas

La presente certificacion se expide a solicitud del contratista en Bogotd D.C., a los 25
dias de mes de agosto de 2014,

Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas

Calle 72 Ko.1-85 Bogotd - Cclombia - PROSPERIDAD
ARA TODOS

veww.restituciondetierras.gov.co Bp






ALCALDIA Mavok SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA 21-10-2015 08:45:02
DE BOGOTA DC.
oo mees A1 Conlestar Cite Este Nr.:2015EE271411 O 1 Fol:1 Anex:0

. ORIGEN: 54:370 - DIRECCION JURIDICA/MEDINA OROZCO MARIA MER

LA DlRECTORAJURiDmA(Eig@jg%mm TDAIOR, e
DISTRITAL DE HACIENDA | GBI ArdEE ASUNTOS CONTRACTUALES ’

HACE CONSTAR:

Que consultados los archivos de esta dependencia, se encontré que la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogota D.C., con NIT 899999061-9, celebré con UNION TEMPORAL UT SOLUCION
DE METADATOS SHD identificado(a) con Nit. No. 900.804.356, constituida por los siguientes
integrantes IBISCOM LIMITADA 60% de participacion, con Nit. 830.107.607. — PROCESOS Y
SERVICIOS SAS 40% de participacion, con Nit. 830.102.216, el (los) siguiente(s) Contrato(s):

Contrato de Prestacion de Servicios No. 140421-0-2014 de fecha 29-12-2014.

Objeto: Contratar la prestacién de servicios para la construccion de la estructura del catalogo de
metadatos para el proceso documental de la Secretaria Distrital de Hacienda y documentacion del
Ciclo de Gestidn Documental en el marco del Modelo definido para la entidad, de conformidad con

el pliego de condiciones del proceso de seleccion de menor cuantia SDH-SAMC-011-2014, los
documentos soportes vy la propuesta presentada.

Plazo de Ejecucion: SEIS (6) MESES contados a partir de la suscripeion del acta de iniciacion u
orden de ejecucion, previa aprobacién de la garantia Gnica y expedicién del registro presupuestal.

Fecha de inicio: 27-01-2015.

Fecha de Terminacion: 27-07-2015.

Valor Total: DOSCIENTOS CUARENTA MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL SETECIENTOS
CINCUENTA Y OCHO PESOS MONEDA CORRIENTE ($240.510.758.00). INCLUIDO IVA.

Nota: Teniendo en cuenta el comunicado expedido por John Jairo Vargas Supelano,

supervisor del contrato, se adjunta la informacion solicitada por ustedes en cuatro
(04) folios.

La presente se expide a solicitud del interesado, a los 21 dias del mes de octubre de 2015.

Iy p0pdlse W‘na (6
MARTA MERCEDES MEDINA OROZCO
Directora Juridica (e)

Aprobado por: 8iviano Roao Aguildn tMayerga 2 " Fra T UEALY
Revisado por: organza Maric Rue A, (
Propectado por; Sandro Moric Meatoyo Sémaes

Sede Administrativa: Carrera 30 N° 25-90 -
Cddigo Postal 111311

Direcclén de Impuestos de Begata:
Avenida Caile 17 N° 65B8-85 -
Cadigo Postal 111611

TGNet S 3!
Tetéfono (571) 338 5000 - Linea 185 b w %
contactenos{@shd.gov.co

 NiL. 89.993.061-9

Bogeta, Distrito Capital - Colombia §C 6322-1







ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Secretar'ia Distrital
Hacienda

EL SUPERVISOR DEL CONTRATO
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA D.C

HACE CONSTAR:

Que consultados los Archivos de esta dependencia, se encontré que la Secretaria Distrital
de Hacienda con Nit 899999061-9, suscribio con Javier Dario Beltran Mera en calidad de
representante legal de la UNION TEMPORAL UT SOLUCION DE METADATOS SHD,
identificado con Nit No. 900.804.356, el siguiente contrato de prestacién de servicios.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 140421-0-2014, del 29 DE
DICIEMBRE DE 2014.

Objeto: “Contratar la prestacion de servicios para la construccion de la estructura del
catalogo de metadatos para el praceso documental de la Secretaria Distrital de Hacienda
y documentacién del Ciclo de Gestién Documental en el marco del Modelo definido para
la entidad, de conformidad con pliego de condiciones del proceso de selecciéon de menor
cuantia SDH-SAMC-011-2014, los documentos soportes y la propuesta presentada.”

Plazo de Ejecucion: Seis (6) MESES contados a partir de la suscripcion del acta de

iniciacion u orden de ejecucion, previa aprobacién de la garantia Gnica y expedicion del
registro presupuestal.

Valor Total: $240.510.758
Fecha de iniciaciéon: 27 de enero de 2015
Fecha final de terminacién: 27 de julio de 2015

OBLIGACIONES DE QUIEN PRESTA EL SERVICIO:

En la ejecucién del presente contrato y en cumplimiento de las obligaciones estipuladas
en los estudios previos, se realizaron las siguientes actividades:

Scdo Administrativa CAD

Cadigo postal 111311 J&" ‘%‘:}x 4
Carrera 30 N* 25 - 90 "“?‘ ” Te

Sede Direccién Distrital de | el 1}

Imrpuestos de Bogota - DIB &t 2 .
Av. Cello 1TN" 85 B -85 "'}. 3

PBX (574) 369 2700 - 334 5000 ®

www.haclendabogota.gov.co i

Informacién: Linea 195
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Secretar_ia Distrital
Hacienda

OBLIGACIONES GENERALES

10

Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas
por el Gobierno Nacional y Distrital, y demas disposiciones pertinentes.

Cumplir lo previsto en las disposiciones de las especificaciones esenciales, asi
como en la propuesta presentada.

Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social., salud,
pensiones, ARL y aportes parafiscales, cuando haya lugar, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el
articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007,
Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 del 5 de marzo de 2003, articulo 23 de la ley
1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen,
complementen o modifiquen.

El contratista constituyo las garantias pactadas en el contrato, como consta en el
cordis 20151E576 del 08/01/2015, de la oficina de asuntos contractuales.

El contratista por medio de sus pdlizas esta cumpliendo con la calidad de los
productos contratados.

Colaboré con la entidad respondiendo por sus servicios y equipos suministrados.
Acatd las érdenes que durante el desarrollo del contrato la entidad le imparta, y de
manera general, obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales
evitando las dilaciones y entrabamiento que pudieran presentarse.

Frente a la obligacién “Reportar de manera inmediata cualquier novedad o
anomalia, al supervisor o interventor del contrato, segln corresponda.” Esta no fue
requerida o no aplico durante la ejecucién del contrato.

Guardé total reserva de la informacidn que por razén del servicio y desarrollo de
sus actividades obtenga. Esta es de propiedad de la Secretaria Distrital de
Hacienda de Bogota, D.C. y solo salvo expreso requerimiento de autoridad
competente podra ser divulgada.

Acato las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta La

Sede Administrativa CAD
Codigo postal 1112311

Carrera 30 N* 25 - 90

Sede Direccidn Distrital da
Impuestos de Bogotd - DIB
Av.Calle 17 N* 85895

PBX (571) 350 2700 - 334 5000
www.haciandabogola.gov.ca
Informacién: Linea 185
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Secretaria Distrital
_Hacienda
Secretaria Distrital de Hacienda de Bogota, D.C por conducto del supervisor o

interventor del contrato.

1 Dio cumplimiento de la Directiva Distrital No. 003 de 2012 el contratista se obliga a:
a) Velar por el respeto de los derechos constitucionales y laborales de los
trabajadores que utilice para la ejecucion del contrato, para lo cual, eliminara
formas de contratacion lesivas para los derechos laborales de los trabajadores. b)
Velar por el respeto de la legislacion laboral vigente e incentivar la mejor oferta
laboral y prestacional que garantice el accesc a mejores oportunidades de trabajo.
El incumplimiento de las obligaciones contractuales incluidas en el presente
numeral, ocasionara el inicio de procesos sancionatorios, conforme con la
normatividad vigente, esto es, la imposicién de multas o la declaratoria de
incumplimiento haciendo efectiva la clausula penal pecuniaria, si es del caso.

12 Dio cumplimiento a lo dispuesto en la Circular No. 1 de 2011 de fecha 19 de enero
de 2011, expedida por el Alcalde Mayor de Bogota D.C., en el sentido de no
contratar a menores de edad, en cumplimiento de los pactos, convenios y
convenciones internacionales ratificados por Colombia, segin lo establece la
Constitucion Politica de 1991 y demas normas vigentes sobre la materia, en
particular aquellas que consagran los derechos de los nifios.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. PLANEACION - ACTIVIDADES ESPECIFICAS

La etapa de planeacién para el desarrollo del proyecto busca garantizar la adecuada
organizacion del proyecto, de acuerdo con el objeto contractual definido y las
especificaciones técnicas enunciadas. Para desarrollo de esta etapa se deben realizar
minimo las siguientes actividades;

1. ldentificar la estructura documental por dependencias, con base en el Sistema de
Gestion de la Calidad (SGC) — Tablas de retencién documental (TRD) — Cuadro de3
Caracterizacion (CCD) Tablas de Valoracién Documental (TVD), teniendo en cuenta

C

Sede Administrativa CAD
Cadigo postal 111311
Carreta 30 N° 25 - 90

Sede Direccion Distzital de
Impuestas de Bogoti - DIB
Av, Calls 17 N* 65 B -95 180 9001,
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ALCALDIA MAYOR
_DEBOGOTAD.C.
Secretar_ia Distrital

Hacienda

la documentacién técnica que soporta cada uno de ellos, y que permita establecer los
metadatos a capturar.

2. Establecer la metodologia y el plan de trabajo por dependencia, con base en el objeto
contractual, necesarios para la identificacion y normalizacion del catalogo de
metadatos de la SDH y estructuracion de los 8 procedimientos pertenecientes al
proceso de Gestion documental.

3. Establecer de acuerdo al plan de trabajo los riesgos asociados a la ejecucion de los

mismos y la forma como serda mitigado en la matriz de impacto por parte del
contratista.

4. Establecer las normas de gestion del Proyecto, que permitan identificar [a toma de
decisiones en el desarrollo del mismo y los canales de comunicacién que se utilizaran
para dar cumplimiento al contrato.

5. Identificar los entregables (formatos) fisicos y electrénicos que se utilizaran para el
desarrollo del proyecto.

6. Realizar presentacion de la fase de planeacion para aprobacion al supervisor del
contrato del proyecto por parte del contratista.

7. Realizar ajustes definidos y documentar los cambios.

8. Aprobar la fase de planeacion del proyecto por parte del supervisor del contrato.

N

IDENTIFICACION Y VALIDACION DE LA ESTRUCTURA DOCUMENTAL DE LA
SDH

En la etapa de Identificacion y validacion de la estructura documental de la SDH, se
deben realizar las actividades que permiten la identificacion y validacién de las series,
subseries, tipos documentales en cada una de las dependencias, de acuerdo al plan de

trabajo aprobado por el supervisor del contrato. Para e desarrollo de esta etapa se deben
realizar minimo las siguientes actividades:

1. El contratista debe identificar |la estructura documental que dispone la SDH para cada
una de las dependencias en el cuadro de clasificacion documental y demas
instrumentos archivisticos y de proceso (SGC) Tablas de retencién documental (TRD)
— Cuadro de Caracterizacion (CCD) Tablas de Valoracién Documental (TVD).

2. El contratista debe validar en las dependencias la estructura documental entregadas
por la SDH, garantizando la conformidad de la misma con las series, subseries y tipos

= BOGOTA

HUc7ANA

Carrera 30 N* 25- 90

Sede Dirsccidn Distrital de
Impuestos de Bogotd - DIB
Av.Calle 177 N* 858 -05

PBX (571) 360 2700 - 338 5000
wwew Baciondabegotn,gov.co
Informacidn: Linea 195







ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

Secretaria Distrital
Hacienda
documentales que soportan los procesos que desarrolla la dependencia y que se
encuentran debidamente documentados.

3. En caso de existir diferencias, El contratista debe identificar y documentar los ajustes
que se deban realizar a la estructura documental (forma- fondo) tanto en medio fisico

y electrénico, la cual se validara y actualizara frente al CCD — TRD - TVD de ser
necesario.

4. El contratista debe establecer el control de validacion y actualizacion de la estructura
documental, teniendo en cuenta el cuadro de caracterizacién documental que soporta
la estructura documental actual de la SDH y demas herramientas archivisticas que
soportan las agrupaciones documentales.

5. Aprobar la fase de ldentificacion y validacion de la estructura documental de la
SDH, por parte del supervisor del contrato. ‘

3. DEFINICION DEL CATALOGO DE METADATOS DE LA SDH

La etapa de definicién del catalogo de metadatos de la SDH, comprende el proceso de
identificacion, analisis normativo, archivistico, funcional y técnico, de los metadatos
generales, especificos y minimos, etc. Que se propondran para la SDH, de acuerdo a los
diferentes niveles de descripcion necesarios para la adecuada administracion de la
estructura documental tanto fisica como electrénica, a nivel de fondo, seccion,
subseccidn, series, subseries y tipos documentales.

Para el desarrollo de esta etapa se deben realizar minimo las siguientes actividades:

1. El contratista debe identificar el marco normativo de descripcién archivistica, al igual
que las recomendaciones y estandares para la realizacién de procesos de captura de
metadatos a nivel internacional, nacional y distrital, estableciendo los requerimientos
funcionales, archivisticos, técnicos y de procesos, para el caso puntual de la SDH.

2. El contratista debe analizar y documentar la aplicabilidad de los mismos en la SDH,
teniendo en cuenta la estructura documental, y modelo de captura (manual,

automatica) con base en la estructura tecnolégica con que cuenta la SDH y la forma
como se generan los registros en la entidad.

3. Posteriormente el contratista genera la propuesta funcional de implementaciéon del
catdlogo de metadatos de la SDH. Documentando claramente el alcance de la misma,

que pefmita establecer los metadatos minimos y totales por dependencia serie y
subserie, tipo documental, a nivel de la SDH.

Sade Adminlstrativa CAD
Cddigoe postal 111311
Carrera 30 N* 25 - 90
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ALCALDIA MAYOR
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Secretaria Distrital
Hacienda ]
4. El contratista debe generar el documento técnicoffuncional del catalogo de metadatos

propuesto por dependencia / procesos, que permita la posterior configuracidn en el
SGDE de la SDH (WCC) que identifique claramente la forma de captura y aplicacion.

5. Validar y aprobar la fase de definicién del catalogo de metadatos de la SDH, por

parte de los responsables de los procesos y jefes de dependencias al igual que por
parte del supervisor del contrato,

4. DOCUMENTACION DEL PROCESO DE GESTION DOCUMENTAL

La etapa de Documentacién del proceso de Gestién documental, comprende el
proceso de identificacion y definicion de los 8 procesos (planeacion, produccién, gestion y
tramite, organizacién, transferencia, disposicién, preservacion, valoracién) en cada una de
las direcciones, que permita definir el componente operativo del proceso de gestion
documental, mediante la definicién y actualizacién de los 8 procedimientos, al interior de
la SDH, de acuerdo a los diferentes niveles de administracién (Archivo de gestion, central,
Historico), a nivel de fondo, seccion, subseccién, series, subseries y tipos documentales,
con base en la estructura documental del SGC.

Para el desarrollo de esta etapa se deben realizar minimo las siguientes actividades:

1. El contratista debe identificar el marco normative de los procesos de gestion
documental al igual que los documentos del SGC que soportan las actividades que se
realizan en la SDH.

2. Hl contratista debe validar con las areas la aplicacién funcional de los procedimientos
establecidos, identificando la reorientacién que se debe realizar de los mismos, a partir
de los requerimientos funcionales y el marco normativo de los 8 procesos de la
Gestién documental.

3. Generar propuesta y documentar el proceso de Gestion documental, a partir de los 8
procedimientos que se identifiquen, teniende en cuenta la estructura documental del
SGC.

4. Validar y aprobar la fase de documentar el proceso de gestion documental, por parte
del responsable del proceso al igual que por parte del supervisor del contrato.

Sede Administrativa CAD
Cadigo postal 111311
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

Secretaria Distrital
Hacienda

Esta certificacion no pierde vigencia. Conserve su original; para los trémites en que se la
requieran, presente fotocopia.

La presente se expide a solicitud del interesado a los Trece (13) dias del mes de octubre
de 2015

[ Aprobé: [ John Jairo Vargas % 1 9 octubre 2015 [
[ Proyectd: | Rommel Yesid Guari I | 9 octubre 2015 |

1]
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