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REPUBLICA DE COLOMBIA

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR

ESTUDIOS PREVIOS

OBJETO: CONTRATACION DE UN (1) PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C, PARA
PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS A LA
DELEGADA DE TIERRAS, RESPECTO AL COMPONENTE ARQUITECTONICO EN LOS
PROCESOS DE VIGILANCIA Y CONTROL A LOS CURADORES Y EN LOS PROCESOS DE
SANEAMIENTO Y FORMALIZACION DE LA PROPIEDAD. PRESTARA SUS SERVICIOS EN
LA CIUDAD DE BOGOTA

DEPENDENCIA SOLICITANTE: SUPERINTENDENCIA DELEGADA PARA LA
PROTECCION, RESTITUCION Y FORMALIZACION DE TIERRAS CON FUNCIONES DE
DELEGADA PARA CURADORES URBANOS

BOGOTA D.C. OCTUBRE DE 2023
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| 1.MARCO GENERAL DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO |

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO es una entidad descentralizada, técnica,
con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de
Justicia y del Derecho.

La SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO tendrd como objetivo la orientacion,
inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores
de Instrumentos Publicos, la organizacion, administracion, sostenimiento, vigilancia y control de las
Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, con el fin de garantizar la guarda de la fe puablica, la
seguridad juridica y administracion del servicio publico registral inmobiliario, para que estos servicios
se desarrollen conforme a la ley y bajo los principios de eficiencia, eficacia y efectividad.

Adicionalmente, la Ley 1796 de 2016 o ley de vivienda segura, atribuy6 a la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO las funciones de Inspeccioén, Vigilancia y Control a la funcion que
prestan los curadores, asi como la aplicacion del Régimen Disciplinario Especial, disponiendo para
el ejercicio de dichas funciones de la creacién de la Superintendencia Delegada para Curadores
Urbanos

| 2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD |

| 2.1. COMPETENCIA |

Que, de conformidad con lo establecido en la Ley 1796 de 2016 “Por la cual se establecen medidas
enfocadas a la protecciébn del comprador de vivienda, el incremento de la seguridad de las
edificaciones y el fortalecimiento de la Funcién Publica que ejercen los curadores urbanos, se
asignan unas funciones a la Superintendencia de Notariado y Registro y se dictan otras
disposiciones”, se asigné a la Superintendencia de Notariado y Registro en relacién con los
curadores urbanos las siguientes funciones:

1. Fijar las directrices del concurso para la designacion de curadores urbanos, en cuanto a, entre
otros, la forma de acreditar los requisitos, la fecha y lugar de realizacion del concurso y el
cronograma respectivo.

2. Tramitar y hacer seguimiento a las peticiones, quejas y reclamos que formulen los usuarios en
relacion con el servicio de los curadores urbanos.

3. En cualquier momento, de manera oficiosa o a peticion de las entidades de control, adelantar los
procesos disciplinarios a los curadores urbanos, a través de la Superintendencia Delegada para
Curadores Urbanos, segun lo dispuesto en la presente ley.

4. Imponer sanciones a los curadores urbanos, sin perjuicio del poder preferente de la Procuraduria
General de la Nacion en asuntos disciplinarios. En primera instancia por la Superintendencia
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Delegada para Curadores Urbanos y en segunda instancia por el Superintendente de Notariado y
Registro.

5. Realizar visitas generales y/o especiales a los curadores urbanos, en materia de vigilancia
preventiva.

6. Ordenar medidas necesarias para subsanar o prevenir irregularidades o situaciones anormales.
7. Solicitar informacion y realizar visitas de inspeccion.

Para cumplir con estas funciones la mencionada norma ordeno la creacion en la Superintendencia de
Notariado y Registro de la Superintendencia Delegada para Curadores Urbanos, no obstante,
mientras la misma se crea al interior de la entidad se asigndé la ejecucién de las mismas a la
Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucién y Formalizacion de Tierras, asi mismo se
cred el Grupo Interno de Trabajo para el Control y Vigilancia de los Curadores Urbanos.

| 2.2. NECESIDAD ESPECIFICA |

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015,
la Superintendencia de Notariado y Registro debe tener en cuenta que al celebrar los contratos y con
la ejecucion de estos, se busca el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente
prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados
que colaboran con ella en la consecucion de dichos fines.

De acuerdo con lo anterior, es deber de la entidad adelantar todos los procesos de seleccion de
contratistas que le permitan cumplir estrictamente los mandatos legales en cuanto a la prestacion del
servicio publico de registro y la guarda de la fe pablica y la vigilancia y control de curadores urbanos.

Con la entrada en vigencia de la Ley 1796 de 2016, se asign6 mediante Resolucién No. 7265 de la
misma fecha, al jefe de la Oficina Asesora Juridica las funciones citadas, acto que permanecio
vigente hasta la expedicion de la Resolucion No. 12483 del 16 de noviembre del 2017 en virtud de la
cual, se asignaron las funciones mencionadas en el punto anterior al Superintendente Delegado para
la Proteccién, Restitucion y Formalizacion de Tierras hasta que el Gobierno Nacional expida los
decretos para la modificacion de la estructura y la planta de personal de esta Superintendencia.

De acuerdo con lo anterior, y ante la apremiante necesidad de consolidar un grupo interdisciplinario,
se estimd necesario a partir del 27 de agosto de 2018 la conformacién de un grupo interno de trabajo
de caracter transitorio, con el fin de facilitar desde el punto de vista operativo las funciones atribuidas,
atender las necesidades del servicio y cumplir con eficacia y eficiencia los objetivos, politicas y
programas.

Si bien es cierto, que lo que se aspira sea una Superintendencia Delegada, hoy funciona en la
estructura organizacional como un grupo interno que para su funcionamiento se subdivide en tres
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areas para cumplir las diversas funciones, asi: Administrativa, visitas y la atencién de los procesos
disciplinarios, en lineas gruesas los profesionales adscritos al equipo de vistas cumplen las
siguientes actividades:

AREAS DE TRABAJO TAREAS

Administracién y actualizacién de la base de datos

Formular plan de visitas

Reparto de solicitudes de conceptos

Ejecutar las visitas y hacer su seguimiento hasta el cierre
Rendir informes técnicos productos de las visitas

Rendir conceptos por solicitud del equipo disciplinario
VISITAS Administracién y actualizaciéon del nomograma de las curadurias
Apoyo en las respuestas de las pqgrs

Administracion ARGIS para el cargue de la informacion de la
DCURB (normatividad, cartografia, datos repositorio)
Actualizacién de la base de datos de seguimiento y control
Actividades del PAG y PAAC

Con respecto de las visitas, conviene mencionar que las mismas se encuentran reguladas por la
Instruccion Administrativa No. 02 del 2020 de la SNR, por la cual se fijan las condiciones minimas
para su desarrollo, la cual se adjunta, en ella se definen los tipos de visitas, los criterios para su
programacion, responsabilidades de los auditores, obligaciones, procedimiento, entre otros aspectos.

Las vistas generales pueden definirse, como un procedimiento administrativo que tiene por objeto
verificar la adecuada prestacién de la funcion publica delegada en el curador urbanos, y que la
misma se cumple en las condiciones administrativas, juridicas, arquitectonicas, urbanisticas y
estructurales establecidas para el estudio, tramite y expediciébn de licencias urbanisticas y las
actuaciones asociadas a las mismas.

Adicionalmente, para garantizar el adecuado desarrollo de las demas funciones, como lo es la accion
disciplinaria y la atencion de peticiones quejas o reclamos relacionadas con las funciones que
ejercen los curadores urbanos, es necesario contar con personal suficiente y calificado que emita
conceptos técnicos, con el fin de apoyar en las funciones las funciones asignadas a la
Superintendencia de Notariado y Registro con respecto a la vigilancia y control sobre estos
particulares.

De acuerdo a lo anterior, y siguiendo los lineamientos de la directiva presidencial 08 de 17
septiembre de 2022 y teniendo en cuenta que no existe personal en la planta de personal de la
Superintendencia Delegada para la Proteccién, Restitucion y Formalizacion de Tierras se requiere la
contratacion de prestacion de servicios de (1) PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO C, para
prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios a la Delegada de Tierras,
respecto al componente arquitectonico en los procesos de vigilancia y control a los
curadores y en los procesos de saneamiento y formalizacion de la propiedad.
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Ahora bien, teniendo en cuenta las metas y objetivos que la Delegada apunta a cumplir en virtud de
la inspeccién vigilancia y control de los curadores urbanos, resulta necesario que la presente
contratacion se estructure por un tiempo mayor a 4 meses, lo anterior teniendo en cuenta que se
deben garantizar la operatividad y continuidad de los procesos que se llevan al interior de este grupo
de trabajo; segun lo dispuesto en la Ley 1796 de 2016 que le atribuye a la superintendencia de
notariado y registro funciones de vigilancia y control a las labores que prestan los curadores urbanos;
asi como la aplicacion del régimen disciplinario vigente. Lo cual se encuadra dentro de la excepcién
namero 3.1 del numeral 3 de la circular No. 001 de 11 de enero de 2023 expedida por la Secretaria
General de la entidad.

Sumado a lo anterior, lo estructurado en el presente estudio previo, expone la necesidad de contar
con un personal externo a la planta en calidad de contratista que actualmente posee la Delegada, el
cual desarrollara funciones profesionales y/o de apoyo a la gestién especificas que permitiran el
correcto funcionamiento de la entidad en la inspeccion vigilancia y control de la funcién que ostentan
los curadores urbanos del pais, maximo si se tiene en cuenta que cuando se creé la planta de la
Delegada, esta funcién no habia sido asignada a la Superintendencia de Notariado y Registro, lo cual
vislumbra la imposibilidad que tiene la entidad de contar con personal de planta con las
caracteristicas y conocimientos necesarios para llevar a cabo el objeto contractual estructurado en
este documento. En este sentido, resulta indispensable contar con un personal de prestacion de
servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién, mientras se realiza el proceso de necesidad de
planta temporal, garantizando la operatividad de la dependencia y el fiel cumplimiento de la funcién
publica

2.3. DEFINICION TECNICA DE LA FORMA EN QUE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO PUEDE SATISFACER LA NECESIDAD

El desarrollo del objeto a contratar sera lo concerniente al apoyo en las actividades desarrolladas en
el marco de los procesos que adelanta la Superintendencia Delegada para la Proteccion, Restitucion
y Formalizacién de Tierras a nivel nacional.

Por lo anteriormente expuesto, es necesario contratar un (1) profesional que cumpla con la
idoneidad, experiencia y requisitos establecidos en el presente estudio previo, teniendo en cuenta
que de acuerdo con la certificaciobn expedida por el/la director/a de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no existe
personal para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se
hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion
del objetivo definido.
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3. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y
LICENCIAS

| 3.1. OBJETO |

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como PROFESIONAL
ESPECIALIZADO TIPO C, a la Delegada de Tierras, respecto al componente arquitectonico en los
procesos de vigilancia y control a los curadores y en los procesos de saneamiento y formalizacién
de la propiedad.

| 3.2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA |

| 3.2.1. OBLIGACIONES GENERALES |

EL CONTRATISTA adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA, las siguientes obligaciones

generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA vy cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, junto con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez cumplidos los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) v,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.P.S., AF.P. y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP |II.

© N

Superintendencia de Notariado y Registro .

Calle 26 No. 13- 40 Int, 201 0 Pagina 6 de 28
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

MACROPROCESO: Gestion Administrativa | C0dig0: GA - GPCELPC - PR - 05 - FR - 01

SUPERINTENDENCIA PROCESO: Gestién precontractual,

SNR DE NQTAR!ADO . ., . . ., .,
& REGISTRO contractual, ejecuciéon y liquidacién de |Versién: o1

Procesos contractuales

Formato Estudios previos contrato
prestaciéon de servicios y apoyo ala Fecha: o1-12-2020
gestién

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del objeto
contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlen por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacion de estos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas
las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no seré tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacién del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carné de identificacion y la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental.

Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al rea a la cual pertenece.
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26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

28. Suscribir en conjunto con el respectivo supervisor el respectivo cronograma de actividades
cuando la ejecucién conlleve la entrega de productos.

29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas en
cada mes y al finalizar el contrato la totalidad de estas.

30. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias
realizadas en cada mes realizadas en cada mes y al finalizar el contrato la
totalidad de las mismas.

31.Actualizar la Hoja de Vida en el Aplicativo SIGEP Il de manera
continua y permanente conforme a la necesidad del contratista.

32.El medio oficial de comunicacién del contratista, con la entidad, sera el
correo electronico de dominio: @supernotariado.gov.co, sin que ello
conlleve a ningun tipo de relacién laboral.

33. Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre la informacién y el
contenido de los documentos que deba conocer con ocasion del contrato
de prestacion de servicios, asi como respetar la titularidad de los
derechos de autor en relacion con los documentos, obras y creaciones
gue se desarrollen en la ejecuciéon del contrato, los cuales pertenecen a la
SNR.

[3.2.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1. Apoyar la realizacién de las visitas generales o especiales a los curadores urbanos, con el
fin verificar la adecuada prestacién de la funcion publica delegada en estos particulares, y
que la misma se cumpla en las condiciones arquitectdnicas y urbanisticas, dejando en cada
caso constancia de su conformidad con las normas que rigen para el estudio, tramite y
expedicion de licencias y las actuaciones administrativas asociadas a las mismas, en el
marco de los procesos establecidos y de las politicas institucionales de la SNR.

2. Emitir los conceptos técnicos que se requieran en el tramite de los procesos disciplinarios, en
la oportunidad dispuesta para el efecto, de suerte que apoyen y sustenten las decisiones que
se deban proferir en el ejercicio de la potestad disciplinaria.

3. Atender y orientar desde el punto de vista técnico las peticiones, quejas y reclamos que
formulen los usuarios en relacion con el servicio de los Curadores Urbanos, en coordinacion
con la Oficina de Atencion al Ciudadano.

4. Apoyar técnicamente en el desarrollo de las funciones asignadas a la Superintendencia de
Notariado y Registro con respecto a la vigilancia y control sobre los curadores urbanos.

Superintendencia de Notariado y Registro .

Calle 26 No. 13- 40 Int, 201 0 Pagina 8 de 28
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/
mailto:@supernotariado.gov.co

MACROPROCESO: Gestion Administrativa | C0dig0: GA - GPCELPC - PR - 05 - FR - 01

DE NOTARIADO . ., . . .,
& REGISTRO contractual, ejecuciéon y liquidacién de |Versién: o1

Lo guorda de o e petico

s"n SUPERINTENDENCIA PROCESO: Gestién precontractual,

Procesos contractuales

Formato Estudios previos contrato
prestaciéon de servicios y apoyo ala Fecha: o1-12-2020
gestién

5. Apoyar en la conformacion y actualizacion del nomograma nacional y local aplicable a los
Curadores urbanos, que es de consulta interna y como apoyo para el debido ejercicio de la
funciénde inspeccidn, vigilancia y control.

6. Participar en el seguimiento y respuesta, en particular en aspectos técnicos arquitectonicos,
respecto de las acciones judiciales que se susciten en torno al cumplimiento de las funciones
constitucionales y legales de la SNR, segln se requiera.

7. Brindar soporte en la realizacion de los concursos para la conformacion de las listas de
elegibles para la designacion de curadores urbanos, en particular en aspectos técnicos
arquitecténicos y urbanisticos.

8. Apoyar la identificacion de los riesgos inherentes a la prestacion del servicio de los curadores
urbanos en el pais y proponer los mecanismos para mitigarlos.

9. Realizar las respectivas busquedas en los aplicativos establecidos por la entidad para tal fin,
frente a las bases de datos que son enviadas por los entes territoriales, en el marco de los
convenios suscritos con la Superintendencia de Notariado y Registro, SNR, en el proceso de
saneamiento y formalizacion de la propiedad urbana.

10. Realizar todas las actividades que se requieran en la gestibn documental frente a los
documentos generados Yy recibidos por el grupo de gestion registral para el saneamiento y la
formalizacion de la propiedad inmobiliaria.

11. Servir como profesional de apoyo a los ingenieros topograficos en las visitas técnicas que se
requieran de identificacion predial y verificacidbn de linderos de los predios a formalizar,
acorde a la designacion de la coordinacion del grupo y/o supervisor del contrato.

12. Participar activamente en la elaboracién de informes, reuniones, capacitaciones, seguimiento
y control de actividades que surjan dentro del apoyo brindado a los convenios suscritos con
las diferentes alcaldias a nivel nacional, para el proceso de saneamiento y formalizacion de
la propiedad.

13. Entregar a tiempo los informes de gestién y seguimiento de las actividades realizadas en el
marco de la ejecucion del contrato, cuando se requiera por la supervision de este.

14. Apoyar al grupo de Gestibn Registral para el Saneamiento y la Formalizacién de la
Propiedad en otras actividades designadas por la Coordinadora, cuando se requiera por
necesidad del servicio.

15. Las demas actividades asignadas por la autoridad competente de acuerdo con el nivel, la
naturaleza y el area de desempefio.

3.2.3. OBLIGACIONES FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA
SALUD EN EL TRABAJO- SGSST

Procurar el cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad

contratada, para lo cual asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajoy enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA

SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

N =

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Péagina 9 de 28



http://www.supernotariado.gov.co/

s"n SUPERINTENDENCIA PROCESO: Gestién precontractual,

MACROPROCESO: Gestion Administrativa | C0dig0: GA - GPCELPC - PR - 05 - FR - 01

DE NOTARIADO . ., . . .,
& REGISTRO contractual, ejecuciéon y liquidacién de |Versién: o1

Lo guorda de o e petico

Procesos contractuales

Formato Estudios previos contrato
prestaciéon de servicios y apoyo ala Fecha: o1-12-2020
gestién

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y
las autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19.

| 3.3. OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO |

=

Noo

© ®

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacién y sancion para quien los vulnere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas.
Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la
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19.

20.

21.

22.

naturaleza y prestaciones del contrato, procederd a establecer el plan de pagos del
contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucidon del mismo, el cual se vera
reflejado en la plataforma SECOP II.

El supervisor del contrato esta en la obligacién previo al inicio de ejecucién y en caso de
terminacioén anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos
no ejecutados conforme al plazo inicial del contrato.

Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacioén del dltimo mes cobrado.

Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna
que regula la actividad de Supervisiéon

| 3.4. INFORMES

El contratista debera presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia
o0 via correo electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II:

Informes mensuales que den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta
semanal propuesta y el estado de ejecucion del objeto, junto con este informe debera reportar en el
formato preestablecido las evidencias de las actividades realizadas conforme a sus obligaciones.

| 3.5. PRODUCTOS A ENTREGAR

El contratista debera presentar al Supervisor del Contrato el siguiente productor en original y copia o
via correo electronico y cargarlo en la plataforma SECOP II:

Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos
durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y
formulando recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

| 3.6.

PLAZO DE EJECUCION/ PLAZO DE ENTREGA

El término de ejecucion del presente contrato sera de 2 meses y 10 dias sin que supere el 24 de
diciembre de 2023. Su ejecucidn se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el
Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo.

| 3.7.

LUGAR DE EJECUCION/ DOMICILIO CONTRACTUAL
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Las actividades del contrato se desarrollaran en Bogota D.C Nivel Central, Superintendencia
Delegada para la Proteccion, Restitucion y Formalizacion de Tierras, sin perjuicio de las actividades
que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorizacion de la Superintendencia de Notariado
y Registro.

Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de
ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumird los gastos correspondientes a los
desplazamientos

Para los desplazamientos por parte del contratista, a una ciudad determinada previamente por la
SNR, la entidad asumira la totalidad de los gastos de viaje (Transporte terrestre y/o aéreo y pago de
viaticos).

El domicilio contractual seré la ciudad de Bogota D.C.

3.8. CONTRATO A CELEBRAR |

La relacion juridica que se creard sera un contrato de prestacion de servicios profesionales y/o
especializados con persona natural, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demés
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del
SECORP II.

3.9. AUTORIZACIONES, PERMISOS, LICENCIAS, CERTIFICACIONES O COMPROMISOS
REQUERIDOS PARA SU EJECUCION.

Para la contratacion se requieren y aportan las siguientes autorizaciones y/o permisos.

AUTORIZACION O PERMISO Se Requiere
(SI/NO)

Para contratos de prestacion de servicios - articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de SI
2015
Para contratos de prestacion de servicios con objeto igual — inciso tercero del NO
articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015
Certificacién idoneidad, articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 Sl
4. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE
LA SOPORTAN

| 4.1. MODALIDAD DE SELECCION |
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La seleccion del contratista se realiza mediante la modalidad de Contratacion Directa.

| 4.2. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION |

De conformidad con el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y en cumplimiento del Decreto 1082 de
2015, por el cual se reglamenta la modalidad de seleccion por contratacidén directa se aplicara esta
modalidad atendiendo a la regla general sefialada por la Ley, garantizando los principios de
economia, transparencia y responsabilidad escogiendo la persona idénea en las condiciones mas
favorables para la entidad y lograr satisfacer la necesidad previamente identificada en los estudios
efectuados con anterioridad.

El literal h) del numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 establece que la modalidad de
seleccién de contratacion directa procede “Para la prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion”. A su vez, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, establece lo
siguiente:

“Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de
que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones
de la Entidad Estatal; asi como los relacionados con actividades operativas, logisticas, o
asistenciales. (...)”

| 5. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS OFERENTES |

En el mercado colombiano existe una gran cantidad de ofertas para la prestacion de servicios, los
cuales se agrupan en los segmentos 70 a 94 del Cédigo Estandar de Productos y Servicios de
Naciones Unidas, V.14.080.

De acuerdo con la clasificacion del UNSPSC, el servicio requerido por la Superintendencia de
Notariado y Registro esta ubicado asi:

GRUPO: F - SERVICIOS
Segmento 80000000 | Servicios de Gestion, Servicios Profesionales de Empresa y
Servicios Administrativos
Familia 80110000 | Servicios de Recursos Humanos
Clase 80111600 | Servicios de Personal Temporal
Codificacién 80111601 | Asistencia de Oficina o Administrativa Temporal
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En general, los servicios de Asistencia de Oficina o Administrativa Temporal (80111601) se prestan
de manera individual, por personas naturales o a través de personas juridicas cuyo objeto social
comprenda este tipo de servicios. De forma ordinaria, las personas juridicas que prestan estos
servicios cuentan con un portafolio diversificado que incluye profesionales en diferentes areas. De
otra parte, los profesionales personas naturales, cuentan con experiencia en diferentes temas y
areas, de forma tal que su oferta de servicios tiene mercados especificos, generalmente asociados a
aspectos puntuales, que no demandan una organizacion compleja para su prestacion, sino que, por
el contrario, son prestados de forma completa por el profesional.

El acompafiamiento técnico oportuno y de calidad en esta materia, exige del profesional un tipo de
cualificacion especifica, asi como experiencia directamente relacionada que le ofrezca certeza a la
Entidad con base en sus habilidades y conocimientos. De acuerdo con lo anterior y teniendo en
cuenta la trascendencia de las funciones asignadas a la Superintendencia de Notariado y Registro,
se requiere un profesional con la formacién y experiencia establecida en el presente estudio previo.

Este tipo de servicios han sido contratados en oportunidades anteriores por la Superintendencia de
Notariado y Registro, considerando que dentro de la Planta de Personal de la Entidad no se dispone
de personal suficiente o con la cualificacibn requerida, que puedan suplir este tipo de
requerimientos.

Teniendo en cuenta la Resolucion Resolucion 15532 del 28 de diciembre de 2022 que modifica
parcialmente la Resolucibn No. 10631 del 5 de septiembre de 2022, expedida por la
Superintendencia De Notariado y Registro, en el cual se contemplan los requisitos con el perfil
requerido y los honorarios de este para la vigencia 2023 por lo anterior el perfil requerido es el
siguiente:

CLASE DE REQUISITOS EQUIVALENCIA VALOR MAXIMO
CONTRATISTA MENSUAL 2023
FORMACION: Titulo EQUIVALENCIA 1: Titulo de $6.355.440
profesional y titulo de postgrado en la modalidad de
PERSONA postgrado en la modalidad | especializaciéon por dos (2) afios de
NATURAL de especializacion. experiencia relacionada ylo

profesional y viceversa, siempre que
se acredite el titulo profesional; o
EXPERIENCIA: Mas de 24 | titulo profesional adicional al exigido
a 36 meses de experiencia | en el requisito del respectivo
profesional. contrato, siempre y cuando dicha
formacién adicional sea afin con las
funciones establecidas en el estudio
previo.

EQUIVALENCIA 2: Titulo de
postgrado en la modalidad de
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maestria por tres (3) aflos de
experiencia relacionada ylo
profesional, siempre que se acredite
el titulo profesional.

Para la prestacion de estos servicios no existen en Colombia, cargas impositivas particulares, por lo
que, con independencia de su valor, la Superintendencia de Notariado y Registro debera prever el
pago del impuesto al valor agregado IVA, en razén a la condicién tributaria del prestador, esto es, su
condicién de ser responsable o0 no responsable de IVA.

| 6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION |

| 6.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO |

Teniendo en cuenta la Resolucion 15532 del 28 de diciembre de 2022 que modifica parcialmente la
Resolucion No. 10631 del 5 de septiembre de 2022, expedida por la Superintendencia De Notariado
y Registro, en la cual se contemplan los requisitos del perfil requerido y los honorarios de este para
la vigencia 2023 asi:

VALOR VALOR TOTAL

PERFIL RUBRO MENSUAL 2023 CONTRATO

ESPECIALIZADO TIPO |A-02-02-02-008-003

C Recurso 20 $6.355.440 $14.829.360

El valor total del contrato sera hasta por la suma de CATORCE MILLONES OCHOCIENTOS
VEINTI NUEVE MIL TRESCIENTOS SESENTA PESOS ($14.829.360) MTE, incluidos todos los
impuestos y costos directos e indirectos a que haya lugar.

| 6.2. FORMA DE PAGO |

Es hasta por la suma de CATORCE MILLONES OCHOCIENTOS VEINTI NUEVE MIL
TRESCIENTOS SESENTA PESOS ($14.829.360) MTE. EIl valor del contrato se pagara en
mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma SEIS MILLONES
TRESCIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS M/CTE
($6.355.440), o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del
supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del
contrato, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato
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y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral
(Salud- Pension y ARL).

Tratandose del primer pago, dentro del informe de ejecucion correspondiente, el supervisor dejara
constancia expresa de la verificacion del cumplimiento por parte de EL CONTRATISTA de su
obligacién de presentar la certificacion de examen pre-ocupacional, en cumplimiento de lo previsto
del articulo 2.2.4.2.2.18 del Decreto 1072 de 2015. Asi mismo, para este pago EL CONTRATISTA
podra adjuntar bien sea el soporte de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral del
periodo de cotizacion anterior al mes o fracciébn de mes que se cobrara.

Para cada pago EL CONTRATISTA deberé presentar:

1. Informe de actividades desarrolladas conforme al formato establecido por la SNR

2. Acreditar los pagos de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral correspondientes al
periodo de cotizacion anterior al mes o fracciébn de mes que se cobrara y factura (la cual
debe cumplir con los requisitos exigidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo
modifiquen, adicionen o aclaren), o documento equivalente en fisico a través de la
plataforma SECOP IlI. Si la factura o documento equivalente no ha sido correctamente
elaborada o no se acompafian los soportes requeridos para el pago, y/o se presenten de
manera incorrecta, el término para el pago solo empezara a contarse desde la fecha en que
se aporte el Ultimo documento y/o se presente en debida forma. Las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad de EL CONTRATISTA y no tendran
por ellos derecho al pago de intereses o0 compensacion de ninguna naturaleza.

El dltimo pago se realizard previa presentacion del informe final de ejecucion y supervision en el que
conste gque se recibié de manera definitiva y a satisfaccion los servicios y/o bienes prestados por EL
CONTRATISTA durante todo el periodo de ejecuciéon del Contrato.

Los pagos por concepto de honorarios pactados se realizaran por parte de la Superintendencia de
Notariado y Registro con sujecion al Programa Anual Mensualizado de Caja PAC y se realizaran a
través de la Tesoreria de la Superintendencia de Notariado y Registro.

| 6.3 PRESUPUESTO OFICIAL

El presente proceso se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, asi:

RUBRO Y/O PROYECTO DESCRIPCION ACTIVIDAD VALOR

OTROS SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS

A-02-02-02-008-003 Recurso 20 $14.829.360
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El valor de este contrato se financiara con recursos de la vigencia fiscal 2023 para lo cual se cuenta
con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal anexo. RUBRO A-02-02-02-008-003 Recurso 20
OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNICOS.

7. ANALISIS TECNICO SOBRE LA ADECUACION DEL CONTRATO AL PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES Y  EXISTENCIA DE CERTIFICADO DE  DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL

Esta contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia 2023,
asi:

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES \

‘d3aa ‘ai

NO. DESCRIPCION CAN MES DURACION VALOR MOD. CONT.
LINEA DEL ELEMENTO T. TOTAL
CONTRATO

Superintendencia | GCURB | GCURB 69 Prestar 1 OCTUBRE | 2 mesesy 10 $14.829.360 | Contratacion

Delegada para la 69 con plena dias Directa
Proteccion, autonomia técnica
Restitucion y y administrativa sus
Formalizacion de servicios como
Tierras con PROFESIONAL
Funciones de ESPECIALIZADO
Delegada  para TIPOC,ala
Curadores Delegada de
Urbanos Tierras, en el
componente

arquitectonico en
los procesos de
vigilancia y control
a los curadores y
en los procesos de
saneamiento y
formalizacién de la
propiedad.

8. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
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EL CONTRATISTA debera cumplir con las condiciones establecidas en la Resolucién No. 10631 del
5 de septiembre que modifica parcialmente la Resolucion No. 10511 del 3 de noviembre de 2021 de
la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, en la cual se contemplan los requisitos
con el perfil requerido y los honorarios de este, para ser clasificado en el nivel previsto para esta
contratacion, cuyos requisitos son:

REQUISITOS: Se requiere que el contratista tenga el siguiente perfil:

como arquitecto y
titulo de postgrado
en la modalidad de
especializacion

experiencia profesional.

FORMACION EXPERIENCIA EQUIVALENCIA 1 EQUIVALENCIA 2
ACADEMICA
Titulo  profesional | M&s de 24 a 36 meses de | Titulo de postgrado en la | Titulo de postgrado en la

modalidad de
especializacién por dos
(2) afos de experiencia
relacionada ylo
profesional y viceversa,
siempre que se acredite
el titulo profesional; o
titulo profesional adicional
al exigido en el requisito
del respectivo contrato,
siempre y cuando dicha
formacion adicional sea
afin con las funciones
establecidas en el estudio
previo.

modalidad de maestria por
tres (3) aflos de experiencia
relacionada y/o profesional,
siempre que se acredite el
titulo profesional.

| 9. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Con arreglo a lo establecido por el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 vy el
manual para la identificacion y cobertura del riesgo en los procesos de seleccion expedido por
Colombia Compra Eficiente, la Superintendencia de Notariado y Registro, ha tipificado, estimado y
asignado los siguientes riesgos:
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Persona
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completael
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¢Com
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Fecha estimada

realiza
el
monit
Period
icidad
¢;Cuan

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co

Péagina 18 de 28



http://www.supernotariado.gov.co/

MACROPROCESO: Gestion Administrativa | C0dig0: GA - GPCELPC - PR - 05 - FR - 01

DE NOTARIADO . ., . . .,
& REGISTRO contractual, ejecuciéon y liquidacién de |Versién: o1

Lo guardo e 0 W putico

an SUPERINTENDENCIA PROCESO: Gestién precontractual,

Procesos contractuales

Formato Estudios previos contrato

prestacion de servicios y apoyo ala Fecha: 01-12-2020
gestion
© — f=4 ) 2 = © © [ .
oD 85 = T k) S 3 Impacto después (=) TS5ol T Monitoreo y
SSEEl Sce| Bl 2| e|e] 28F| deltratamiento |[co|lcoxi EEZ| 2204 revision
2| 2| 8| o 8823 S:t5| =| 3|€9 5|9 E«t 255854 59E 5259
2 3 o & f:" :35.3 233 8 g'gﬂ | 2ed 8 g2 8E‘Q3§ o5l 832
O | W 2SEB @ © = 2 E|l =9 ®| & S R o 22|85 s 38 o - EJ 8 =|logc
8828 s5=8| 2| 5|27 O|J9 S85|58| Sh5w 88582 2a] 555 555358 _E(o8 ¢
= © = P ® 4 7 “ T D =
sal Og > >~ ETEIRE| ETESY 89 8E7 25| & Qo§°2|859
. Las
Expedi
i’ partes
cion de
de
norma
s que mutuo
: Gener acuer
impon
pong | 5 do
an
carga deter
NUEVOS 1 adicio minan
ri
tributos nal a a
! las forma Perma
impues .
previst de nente
| ef toso © © |
sl ¢ 8| § as, 7| retom 7 . .. | consu
g gl 8 2 cargas puede ol 2| arel o 2 Ejec | Liqui tay Me
1| 2| 8 3| 2 parafis ST Iy I | | | o ® @ 8 | ucié | dacié .| nsu
e 2| 3| 3 cales afectar | £| equili s} |, n actuali al
O Wi | o a 8| brio 8 zacion
x| que
cualqu contra normat
pueda iera de ctual iva
afectar .
las a fin
el
. partes de no
equilibr
io del gener
. contrat ar
econo -
: o} perjui
mico cio
del para
contrat
las
o]
partes

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Péagina 19 de 28



http://www.supernotariado.gov.co/

MACROPROCESO: Gestion Administrativa | C0dig0: GA - GPCELPC - PR - 05 - FR - 01

DE NOTARIADO . ., . . .,
& REGISTRO contractual, ejecuciéon y liquidacién de |Versién: o1

Lo guardo e 0 W putico

an SUPERINTENDENCIA PROCESO: Gestién precontractual,

Procesos contractuales

Formato Estudios previos contrato

prestacion de servicios y apoyo ala Fecha: 01-12-2020
gestion
< — S o 4 5 = © © © ;
oT 85 ] 2@ Q.o Impacto después =) TS5ol T Monitoreo y
SSEE Z ES 3 ol = sled 888 del tratamiento |5 9| @ o 3 3 g% Sl g3 revision
ol &| s 5| 8883 ©£5| 2| 2|59 5|2% 248 ss{csef £52 £9¢9§
S| & 8 & 2| 5555| 233 | 8| &/gd T\ gg¢ 55/12521 855 §34¢
o s ] b 2855 @ © = 2 E|l =9 ®B| 3 ELT | o B Z39S5a 38T o2 EJ © <|ooc
8358 £33 2| 518 S|JY S2c (82| 845 8958|280 ] 5555538598 (E|SEs
Bl I B B S| BTE|EE| EEoN 83 8] E57| & "TRoB°E|2ES
Perijuici
0s que Las
se partes
pueda de
n mutuo
ocasio acuer
nar al do
contrati acord
sta por aran Revisi
la la .
ocurre forma on por
. x s parte
ncia de | Retras Z| de ]
o | 8 n T del
o| o| §| =| hechos | osen .| retom © . .
= E| 5 % de ejecuci ol s arel o = Ejec Liqui contrat | Me
2| 8 o 3| & ~ <| «| w| 2| § L Nl N o T D Q i0 i6 | ist n
2l | 8| 2| fuerza | 6n <| 2| equili g| @] & |ucio | daci6 | istay su
al 5 2 3 c ! ; n n superv | al
w ur| &| mayor contra = brio o isor
ocaso | ctual 8 contra % del
fortuito ctual contrat
en los a fin o
términ de no
os del gener
contrat ar
oyde prejui
la cio
legisla para
cion las
existen partes
te

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Péagina 20 de 28



http://www.supernotariado.gov.co/

MACROPROCESO: Gestion Administrativa | C0dig0: GA - GPCELPC - PR - 05 - FR - 01

DE NOTARIADO . ., . . .,
& REGISTRO contractual, ejecuciéon y liquidacién de |Versién: o1

Lo guardo e 0 W putico

an SUPERINTENDENCIA PROCESO: Gestién precontractual,

Procesos contractuales

Formato Estudios previos contrato

prestacion de servicios y apoyo ala Fecha: 01-12-2020
gestion
< — S o 4 5 = © © © ;
oD 85 = T k) S 3 Impacto después (=) TS5ol T Monitoreo y
s3 EE S co sl o= sled 888 del tratamiento |3 0 | © o & 3 g% Sl g3 revision
| el & 8| of 2588| St§| 2| 5|59 5|29 2wt S5|5554 Zot| 2084
S| 8| 8| 8| 2| £25S| g3z | 2| &|5g B/ 8Bg2 8={2a62q 25| 822
o 2| w| F 8¢ =2 » O — o gl =9 "] 2 ELS |g b 2| 9Ss 888G © 2 €Y ¢ o|owoc
@ 54 cg® 5] £| o T d ol S| @ P | 2<% |a o= c2=s|lcS5dEo N = S &
a283| s<° | & 3| °|< SE2 (82| S5y S~ 281 52| 5°885 0255|283
sal og > SIOE E|lEE| ETESY S g5 £8° & 208 E|85Q
Redu
ccion
Enferm
edad de la
roba
genera pre
| bilida
! dde
laboral,
accide ocurre
ncia
ntes de del
labores
que event
— o con
< | pueda . © g SNR
=l el &| ¢ P Accion | activid . -
g gl gl g|n es o| 2| ades o Con Ejec | Liqui superv | Me
3 c| & 3 &| genera | 2, . o «| | T 8 | | | T ]| trati ucié | dacié | isor nsu
o B 3| 5 judicial m| 2|y 0s]
o] o & g r S sta n n contrat | al
i . es Q| progr i
O| incapa amas ista
cidad, de
discap preve
acidad, ncion
muerte
del Zeguri
contrati
sta dad
ent’re indust
otros rial y
’ ocupa
cional

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Péagina 21 de 28



http://www.supernotariado.gov.co/

MACROPROCESO: Gestion Administrativa | C0dig0: GA - GPCELPC - PR - 05 - FR - 01

DE NOTARIADO . ., . . ..
& REGISTRO contractual, ejecuciéon y liquidacién de |Versién: o1

Lo guardo e 0 W putico

an SUPERINTENDENCIA PROCESO: Gestién precontractual,

Procesos contractuales

Formato Estudios previos contrato

prestaciéon de servicios y apoyo ala Fecha: 01-12-2020
gestién
o= ° — S o 5 55| S ] :
. so2%| 83o| 3| [T |5 Egf| oot || B34 §82f,ed Momioey
s| & £| B 8| 28228| 358| 3| &5 588 595 £2/5%851 79| gesd
z2| S| 8| &| F| Se2e| 838 | ®| 2|84 2|39 2g¢ 85|20eld ©g8 ©3af
Of | W ® 38D 0 oG 2| E| 59 ®| 39 Eco|swm| e P o |25|P68Y SS8| ScEJe 8 =|vcos
8288 5% g s| Cl<T £82|82| Ss87 gg°°| 22l §8Z2|5°8858555(2 88
=2l o3 > S| E EIRE| ETECY 89 $E] £8® & " RoE"E|BEQ
Redu
cir las
Riesgo proba
por bilida
mal des A
uso de de través
la ocurre del
inform ncia control
acion. con y
Se divulg segui
materi acion miento
aliza de que
cuando politic realice
el as el
contrati sobre superv
staen la £ isor
cumpli admin = del
3l o 5 § miento Accion % i§traci § _ o contrat
2| g| 8| 8| de sus | oo ol 2| 6nde ol o S Eje_zc quu'| oy Me
41 8 & 3 § obligac iudicial | <~ g Sl la | | g > T | uci6 | dacié | comun | nsu
&l & Z| g| iones l S| inform S |n n icacion | al
w O| admini | &5 Ol acién S alos
stra docu 3 demas
inform menta @ colabo
aciony ly radore
la usa magn S que
en ética. manej
activid Monit an
ades oreo inform
diferen de las acion
tes al fuente a fin
desarr s de de
ollo de inform canaliz
su acién ar la
objeto usada misma
contrac s por
tual el
contra
tista.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co

Péagina 22 de 28



http://www.supernotariado.gov.co/

MACROPROCESO: Gestion Administrativa | C0dig0: GA - GPCELPC - PR - 05 - FR - 01

DE NOTARIADO . ., . . ..
& REGISTRO contractual, ejecuciéon y liquidacién de |Versién: o1

Lo guardo e 0 W putico

an SUPERINTENDENCIA PROCESO: Gestién precontractual,

Procesos contractuales

Formato Estudios previos contrato
prestaciéon de servicios y apoyo ala Fecha: o1-12-2020
gestién

Impacto después
del tratamiento

Monitoreo y
revision

+

No
Clase
Fuente
Etapa
Tipo
Descripcion
(Qué puede
pasar y, como
del evento
Probabilidad
Impacto
riesno
Categoria
asiagna?
equilibrio
Persona
responsable por
en que se
completael

frafamiento

el tratamiento
¢Com

puede ocurrir)
Consecuencia
de laocurrencia
Valoracion del
A quién se le
troles a ser
implementados
Proba
¢Afecta el

aria
Fecha estimada

Tratamiento/Con
implementar el

en que se inicia
Fecha estimada

bilida
Impac
0
varoTe
cién
del
Categ
ose
realiza
el
monit
Period
icidad
¢;Cuan

Riesgo
s por
concep
tos
errado
s, se
materi
aliza
cuando
el
produc
to del A
contrat e través
oel Un_|]‘|c de los

: acion .
concep | incum de inform
to no plimie S es
es ntos criterl mensu
acorde | delas 0s Ejec | Liqui | ales Me
conlo obliga ™ S|~ glara ucié | dacié | que nsu
r ri ion . n n ner |
er | qones gerere | =
la contrat I(; € superv
Sglt,'dnzd 0 mfp’rm |dseo|r

. acién

actuali contrat
zacion o]
de
conoci
miento
s 0 por
aplicac
i6n
incorre
ctade
los
mismo
s

[6)]
Especifico
Extremo
Ejecucion
Operacional
Alto
Contratista
1
1
2
Bajo
No
Supervisor del contrato

Superintendencia de Notariado y Registro L

Calle 26 No. 13- 40 Int, 201 0 Pagina 23 de 28
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO
& REGISTRO

Lo guardo e 0 W putico

MACROPROCESOQO: Gestién Administrativa

CoOdigo: GA - GPCELPC - PR -05 - FR - 01

PROCESO: Gestién precontractual,
contractual, ejecucion y liquidacién de
procesos contractuales

Versioén: 01

Formato Estudios previos contrato
prestaciéon de servicios y apoyo ala

Fecha: o1-12-2020

gestion
< — S o 4 5 = © © © B
oD 85 = T k) S 3 Impacto después (=) TS5ol T Monitoreo y
° §§ 5 £ 2 c g gl o T d <l 8« % 2% del tratamiento [T 2 | ;’5 B E:E S| E¢ o E revision
2 2| 8| o 85°5 R =| 8|log ol cq Ewctc fs5|6859 ZoEl 05y
gl 8| 5| E| &| §555| 8383 | 8| & gg §|Ld £g¢ 8Z(2821 825/ 833
O 2| ® 7| 2358 2S5 | 2| E| 59 F| 39 Eco|sc|gP. | o c5|859] S3E| ScEf, 9 =|zwms
828S Q—T T < @ < ‘a’:n-‘gg o cPodg L J3~ve %gu 36: 30’04‘:0(11(_—53%%%3
=8 ©3 > S| F ElEE| EECY ST =] £8°% & Reg E|fsQ
Riesgo
s por
servici
0s A
adicion través
ales. de los
Se inform
materi No es
aliza presta parcial
r
cuando - es que
servici d
se Presta 0s sin genere
requier | cién . el
e a de las Dire superv
servici servici debid ctor isori
h as del
0s 0s sin . P del
o c ; legaliz Are
3| o ©| ol comple | dispon ° acion a- Eiec | Liqui contrat Me
£ €| G| 2| mentar | ibilidad S| g| Sod o ! q oy
6| & o 2| 5. N o 1| g| Z| esde —| | «| ‘@ @ Sup | ucio acio nsu
al 2| 8| @ iosde presup =| D| adicio us] ervi n n comun |
ol £l o 2 | S
w [im) maner | uesta nes sor icacion
a que ! alas
. rorro del .
sobrevi | genera gas o Con demés
niente reclam e erson
ala acione modifi trato gs que
: cacio )
necesi | s nes mane;j
dad an
que se contra inform
ctuale hy
estaba s acion
satisfa ' a fin
ciendo de
conla canaliz
ejecuci ar
6n del
contrat
o]

Superintendencia de Notariado y Registro

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co

Péagina 24 de 28



http://www.supernotariado.gov.co/

MACROPROCESO: Gestion Administrativa | C0dig0: GA - GPCELPC - PR - 05 - FR - 01

DE NOTARIADO . ., . . .,
& REGISTRO contractual, ejecuciéon y liquidacién de |Versién: o1

Lo guardo e 0 W putico

an SUPERINTENDENCIA PROCESO: Gestién precontractual,

Procesos contractuales

Formato Estudios previos contrato

prestacion de servicios y apoyo ala Fecha: 01-12-2020
gestion
< = S o 4 o < © © ;
oT 85 ] 2@ Q.o Impacto después =) TS5ol T Monitoreo y
S8 EE sgo | B o 8| o Q33 del tratamiento |5 9| wo5d SE:| S0l § revision
ol 2| g| of 9%83| SE§5| 2| 8|59 5|2 2atf s5(SsEd £33 £ogs
S| 8| 5| 8| 2| 25| 33z | B3| |34 2|89 &g 55/12521 855 §34¢
Of | W ® 38D ©°35 2| E| 59 ®| 39 Eco|swm| e P o |25|P68Y SS8| ScEJe 8 =|vcos
8Cg3 sa°| & 3| 9 <] S8=|82| Sp6g g~ o] §5-| 5988585 55(2 88
aa| ©Og > > ETEIRS| ETECSY S 8E] 2s°| 2 2o 8859
A
través
de los
inform
No es
parcial
presta
; es que
Ri - ner
€s90 servici genere
por la . el
Presta 0s sin
prestac cion a o superv
ion del i © isor
e ri =]
servici | 9¢ susc € del
o c servici | pcion S
3| ol 6| ol opor . 3 ; S g Liqui contrat M
= 2| 3| 2 fuera 0s sin o| =| previa o ) jec iqui oy e
71 8| 8| 2| § la ~| o vl 3| S dela | of vl F 2| T | ucié | dacid nsu
3l =2 9| 8| del S| € e 0 = comun
al £ & » . solem S| adicio 3 | n n S al
it} [Im} objeto : o 2 icacion
nidad n b
ylo las ) ! difi @ alas
. requeri modifi .
obligac q ” E3 demas
. da por cacio %)
iones person
contrac la ley no as que
contra )
tuales to manej
. an
adicio :
inform
nal hy
acion
a fin
de
canaliz
ar
A
través
de las
Riesgo Segui comun
por la : icacion
mient
tardan oa es que
za de se
cada
la uno genere Pos
expedi n entre :
cion Demor de los Expe las teri
— aenel exped Susc | dicio ora
o | ©| del S . . depen
o| o] B & inicio ientes ripci | ndel : la
| €| 5| | resPet | gela 3| x| contra = X | 6n regist dencia | g,
8| 3| & 3| §ivo ¢ |~ o v 3| Z I I = = s que
2 E| 8| 8| registr | clecuci =| | ctuale ] o | del ro partici | 2
vt B Y 8— o 6n del S que contr | pres an en del
presup contrat requie ato upue IF; con
o} ran stal trat
uestal . elabor
registr - o]
como o acion
requisit presu del
ode contrat
. . puest
ejecuci al oyla
on expedi
cién
del
RP.

Superintendencia de Notariado y Registro L

Calle 26 No. 13- 40 Int, 201 0 Pagina 25 de 28
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co

correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

MACROPROCESO: Gestion Administrativa | C0dig0: GA - GPCELPC - PR - 05 - FR - 01

SUPERINTENDENCIA . 16
SNB o N'c_n:mo'o PROCESO: Qesthp prepor!trac_tyal, 5

& REGISTRO contractual, ejecuciéon y liquidacién de |Versién: o1
procesos contractuales

Formato Estudios previos contrato

prestacion de servicios y apoyo ala Fecha: 01-12-2020
gestion
< = S o 4 o < © [ ;
oo 85 = T k) S 3 Impacto después (=) TS5ol T Monitoreo y
SoEE 252 | 8| o|® sled 888 del tratamiento |5 9| @ o 3 3 E'EC gaud S revision
ol 2| 2| of §85°3| g:c5| £| 8|69 5|9 2t S5|58Ed Sog| Eosd
S| 8| & | 2| £255| 333 | 3| &|3f B/ € 848 82|8521 855 822t
Ol 2| m| F| 8%52| 295 | 2| E|S9 %| 29 E2G |aw| o b o 22| f5c) 2S8 8cEJe g =|vaos
Beny S8o E =g O < %93 ool ShE5g S~ aaj 555 603558 55(28S
= = E= SEQ =9 o £ — b= = =
aa| ©Og > > ETEIRS| ETECSY S 8E] 25| 2 Qo8 E|859
* En todo caso, el area y/o dependencia donde nace la necesidad es responsable de analizar la contratacion a realizar y ajustar la
presente matriz de riesgos de acuerdo a su contrato

En todo caso, el contratista tendra la absoluta responsabilidad en la ejecucién de todas las
actividades necesarias para la total y cabal ejecucion del objeto contractual. Por lo tanto, debera
considerar, previo a la suscripcion del contrato todos los aspectos técnicos, econdmicos, financieros,
y del mercado para evitar la ocurrencia de situaciones y materializacion de riesgos que afecten la
cabal ejecucién del contrato y la permanencia de la ecuacién contractual durante toda la vigencia del
contrato, y en tal evento, seran de su cargo y responsabilidad, los gastos que esto conlleve.

| 10. ANALISIS DE LA GARANTIA A EXIGIR EN LA CONTRATACION |

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal
desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la
Superintendencia de Notariado y Registro garantia Gnica en los términos del Decreto 1082 de 2015;
gue cubra los riesgos, en las cuantias y vigencias que se establecen a continuacioén:

AMPARO VALOR DEL VIGENCIA
AMPARO
15% del Valor | Por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6)
Cumplimiento del Contrato meses, contados a partir de la expedicion de la poliza.

En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar
en la misma fecha de expediciéon de la pdliza y no
con fecha retroactiva.

PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
se adicione el valor, el Contratista se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el
certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valores pactados.

PARAGRAFO SEGUNDO: El contratista debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en
los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa
necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.

Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adiciébn en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior seré obligacion del Contratista efectuar los ajustes a que haya lugar.

| 11. INDICACION SI LA CONTRATACION RESPECTIVA ESTA COBIJADA POR ACUERDOS |
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| COMERCIALES |

De acuerdo con lo estipulado en el Articulo 2.2.1.2.4.1.1. vy siguientes del Decreto 1082 de 2015 y
de conformidad a los lineamientos fijados por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y el
Departamento Nacional de Planeacién en el documento “Manual explicativo de los capitulos de
contratacion publica de los acuerdos comerciales negociados por Colombia para entidades
contratantes” se concluye que la contratacion a celebrar se encuentra excluida de la aplicacion de
Acuerdos Comerciales vigentes.

El Manual para el manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacién, publicada por
Colombia Compra Eficiente, sefiala que las Entidades estatales no deben hacer el andlisis para los
procesos de contratacion adelantados por las modalidades de seleccion de Contratacion Directa y
de Minima Cuantia.

[ 12. SUPERVISION O INTERVENTORIA |

La supervision del contrato sera ejercida de conformidad con lo establecido en las leyes vigentes
aplicables a la materia y en la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se
adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado y Registro.

La supervision, vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del
Asesor 1020 Grado 14 del Despacho Superintendente de Notariado y Registro, o de quien designe
el ordenador del gasto.

| 12.1 OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR |

1.
2.

Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de supervision
del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento
del contrato.

Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo
o el valor del contrato.

Informar con la debida anticipacién cualquier modificacion, aclaracién, adicion en tiempo o en
valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdémicas y del término de ejecucion.

Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato.

Poner a disposicién del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos
de acuerdo con la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato.
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7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I,
todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes

exigidos durante la ejecucion del mismo.

8. Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision.

9. Las demas que, legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la
Resolucion No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopté el Manual de
Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro

| 13. DECLARACION DE RESPONSABILIDAD

En mi calidad de responsable de la estructuracion del estudio en el cual

se analizo la conveniencia y

oportunidad para realizar la presente contratacién, con la suscripcion de esta declaracion, manifiesto

gue es perentoria la realizacion de este proceso y por tal razén la
necesidad es mediante la contratacion propuesta.

Wlle®\

MARIA JOSE MUNOZ GUZMAN

Unica forma de resolver la

Superintendente Delegada para la Proteccidn, Restitucion y Formalizacion de Tierras

Proyect6: Norma Lucia Calderon - Profesional Especializado.
Revis6: Santiago Campo Victoria — Asesor SDPRFT
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