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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Quibdo, 25 de octubre 2023

Sefor (a)

Yilse Aleida Ruiz Carrillo

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4778490

Cargo del supervisor Coordinador Académico

Dependencia Centro de Recursos Naturales Industria y Biodiversidad
Ciudad Quibdo

Asunto: Informe mensual de
ejecucion contractual Mes 10 del aho
2023

Referencia: No 4778490 del aho 2023

DELIA PAOLA MURILLO CORDOBA, identificado con la cédula de ciudadania No. 35893653
de Quibdo, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Programa SER, en cumplimiento
del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia 4778490, a continuacion, presento

el Informe de actividades realizadas en el mes octubre objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total la suma de CUARENTA'Y UN MILLONES,
DOS SEICIENTOS SESENTA Y UNO (% 41.002.661) Cada uno. Esta suma sera pagada

por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente
3dias del mes de marzo por valor de SEISCIENTOS CINCO MIL, DOSCIENTOS CINCO
MIL PESOS (605.205). b) (8) pagos iguales por los meses del 31 de marzo a noviembre
de 2023, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL
CUARENTA PESOS ($4.539.040) cada uno. B) Un ultimo pago correspondiente, a los 16
dias del mes de diciembre de 2023, por un valor de DOS MILLONES CIENTO

DIESCIOCHO MIL, DOSCIENTOS DIECINUEVE PESOS (2.118.219).
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Plazo: Sera hasta el 30 de octubre

de 2023.

OBJETO: Prestar los servicios profesionales de caracter temporal como Instructor

Técnico aportando en la planeacion y ejecucion de los procesos formativos de los
disenos curriculares asignados por |la coordinacién académica para el cumplimiento de
los compromisos institucionales e indicadores del centro de formacion en el marco del

servicio de formacion para el trabajo de emprendimiento

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Apoyar los procesos de 1. Desplazamiento al Evidencias
planeacion de la oferta
formativa de las actividades | corregimiento de Ichoy | fotograficas (drive)
relacionadas con Ia
formacion para el trabajo en | Baratudo en el municipio

emprendimiento segun lo Listados de
establecido en los de Quibdo a desarrollar , ,
ineamientos entregados por Asistencias

la Direccion de Empleo y la formacion en Gestion ,

Trabajo Copias de Actas

de Proyectos .
firmadas por los

Comunitarios.
asistentes a la
2.en el corregimiento de | formacion
lcho y Baratudo la
siguiente formacion con

los numeros de ficha en

l0s corregimientos de
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Ilcho con el numero de
ficha 2843350. En
Baratudo numero de
ficha, 2843373y

2843376

3.se desarrollaron
diferentes reuniones con
aprendices donde se
levd a cabo
levantamiento de acta
para concertar tematica
y horarios de desarrollo

de formacion

4.se desarrollaron temas
con relacion al manejo

de conceptos de gestion,
formulacion de proyectos

entre otros temas.

5. se inicio la formacion
donde se trataron los
siguientes temas:

conceptos basicos de

GTH-F-062 V10

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

= ENLA

IN

formulacion, gestion,
proyecto comunitario,
pasos para la realizacion

de proyecto comunitario,

desarrollo de cartografia
entre otros temas; y
socializacion de
problematica mas

sentida a solucionar.

Articular con los instructores
de emprendimiento para
realizar el alistamiento
integral de los procesos de
formacion a través de
mecanismos de atencion
diversificados y estratégica
didacticas adaptadas a las
condiciones |locales bajo la
estrategia aprender haciendo
con materiales de formacion
cuando aplique.

AccCIiones en proceso

Acciones en proceso

Ejecutar las acciones de
formacion haciendo uso de |a
estrategia pedagogica de
“formacion por proyectos’,
bajo la modalidad de
atencion sincronica —
asincronica de acuerdo con
l0s procedimientos de la
Direccion de Formacion
Profesional Integral y los
ineamientos de la Direccion
de Empleoy Trabajo y lo
establecido en la guia para la

ejecucion del programa SER
en SIGA.

Se ejecutaron las
acciones de formacion
haciendo uso de la
estrategia pedagogica de
“formacion por
proyectos”, bajo la
modalidad de atencién
sincronica — asincronica
de acuerdo con los
procedimientos de la
Direccion de Formacion
Profesional Integral y los
ineamientos de Ia
Direccion de Empleo y
Trabajo y lo establecido
en |la guia para la
ejecucion del programa

Evidencias
fotograficas
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SER en SIGA.

Asegurar el reporte de
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad en
|0s sistemas de trazabilidad y
seguimiento dispuestos de
manera temporal o
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus para el
seguimiento de actividades
especificas, entregando
informe al supervisor del
contrato y al dinamizador
rural de centro, dinamizador
regional con funciones de
centro o dinamizador de
centro con funciones de
regional segun aplique

Me asegure y reporte la
informacion con claridad,
oportunidad y veracidad
en los sistemas de
trazabilidad y
seguimiento dispuestos
de manera temporal 0
permanente por el SENA
entre ellos Sofia Plus
para el seguimiento de
actividades especificas,
entregando informe al
supervisor del contrato y
al dinamizador rural de
centro, dinamizador
regional con funciones
de centro o dinamizador
de centro con funciones
de regional segun
aplique ficha con el
numero de ficha
2843350 2843373 -
2843376 en Sofia estado
terminadas.

Registro de
aprendices en SOFIA
PLUS y entrega de
informe mensual.

Articular con |los servicios
institucionales como
SENNOVA y AGROSENA en
beneficio de los aprendices y
emprendedores del
programa SER de acuerdo
con las orientaciones del
dinamizador rural de centro,
dinamizador regional con
funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique

Articular con los
servicios institucionales
como SENNOVA 'y
AGROSENA en
beneficio de los
aprendices y
emprendedores del
programa SER de
acuerdo con las
orientaciones del
dinamizador rural de
centro, dinamizador
regional con funciones
de centro o dinamizador
de centro con funciones
de regional segun
aplique

cuando se ejecute se
dejara evidencia

Programar y reportar a su
supervisor de contrato, con
una antelacion minima de
una semana las formaciones

Programe y reporte a mi
supervisora de contrato,
con una antelacion las
formaciones a atender,

Ficha de matricula en
la plataforma Sofia
plus 2833730-
2843350 — 2843373 -
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a atender, de manera que se

de manera que se

2843376 ya en

autorice por escrito su autorice por escrito su proceso de
movilizacion previa a la movilizacion previa a la certificacion.
salida, en el marco de su salida, en el marco de su

objeto contractual. objeto contractual.

7 | Evaluar los resultados de Se evaluo los resultados | Ficha 2843350 —
aprendizaje en un plazo no de aprendizaje en un 2843373 -2843376 en
mayor a ocho dias habiles plazo no mayor a ocho proceso para ser
luego de finalizada la dias habiles luego de certificadas Sofia plus
formacion. finalizada la formacion.

8 | Entregar informacion con Acciones en proceso cuando se gjecute se
calidad y oportunidad para la
creacion de la unidad dejara evidencia
productiva resultado de los
programas de formacion
desarrollados en las lineas
de autoconsumo y negocios
rurales, asi como la
Inscripcion en el sistema de
informacién de la Agencia
Publica de Empleo del
SENA, de los aprendices de
la linea de empleabilidad

9 | Apoyar las jornadas de Se desarrollo el diseno Ver en el drive
diseno y desarrollo curricular | curricular de acuerdo
conforme a las necesidades | con necesidades de la
de la Coordinacion Nacional | coordinacion nacional de
y la Subdireccion de Centro | emprendimiento y la

subdireccion de centro.

10 | Apoyar la aplicacion del Acciones en proceso Acciones en proceso
diagnéstico empresarial de la
unidad productiva en fase 1y
2 segun corresponda con
veracidad y calidad

11 | Apoyar la ejecucion y Acciones en proceso Acciones en proceso

participacion de unidades
productivas en actividades
de comercializacion
(incluyendo mecanismos
virtuales), gestion
empresarial y financiera
cuando se requiera, asi
como las actividades de
fomento realizadas por los
Centros de Desarrollo
Empresarial.
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12

Participar en las jornadas de
actualizacion y transferencia
tecnoldgica convocadas por
el dinamizador rural de
centro, dinamizador regional
con funciones de centro o
dinamizador de centro con
funciones de regional segun
aplique y la Coordinacién
Nacional

Participe en las
reuniones de

seguimiento

Evidencias de

participacion

13

Articular con el instructor de
emprendimiento en las
formaciones de negocios
rurales para la construccion
del modelo de negocios con
los aprendices, asi como la
creacion de unidad
productiva.

En proceso

cuando se ejecute se

dejara evidencia

14

\dentificar y registrar la
sistematizacion de casos
exitosos generados en las
actividades relacionadas con
la formacion para el trabajo
en emprendimiento

En proceso

Cuando se ejecute se

dejara la evidencia

15

Consolidar la creacion de 52
proyectos comunitarios
rurales sostenibles cuando
su linea de formacion
corresponda a negocios
rurales o autoconsumo. (Este
item se ajusta de acuerdo
con los disenos curriculares
que se asignen)

Acciones en proceso

Acciones en proceso

16

El contratista se compromete
a evidenciar lo establecido
en |la guia para la ejecucion
del programa SER asi como
en la lista de chequeo —
portafolio de evidencias para
cada caso

Se esta desarrollando el
curso de acuerdo con la
guia de aprendizaje y el
diseno curricular

Evidencias

fotograficas(drive)

17

De apoyo a a
empleabilidad:
 Realizar acciones de
formacion para la
ocupacion rural

« Realizar orientacion

Acciones en proceso

Acciones en proceso
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ocupacional personalizada
y grupal, para las personas
formadas en el programa
SER en procura de
mejorar sus posibilidades
de insercion en el mercado
laboral.

Apoyar la gestion la
inscripcion de empresas
rurales y unidades
productivas en el aplicativo
establecido para este fin.

18

Realizar su afiliacion ante
la administradora de
riesgos laborales que
disponga el SENA, bajo la
clase

de riesgo tipo |l relacionada

con labores agricolas

Afiliacion a riesgos de
acuerdo con el tipo de
riesgo dispuesto por la

entidad contratante

Se realizo pago de

planilla 9456852255

19

Presentar o gestionar la
certificacion en las normas
de competencia “Orientar
procesos formativos
presenciales con base en
los planes de formacion
concertados™ y ‘“orientar
procesos formativos en Ia
modalidad a distancia con
base en los planes de
estudio’, cuando al
momento de contratacion,
no se cuente con ellas
dentro del 1er semestre
2023.

Acciones en proceso

Acciones en proceso

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el

informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
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Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
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cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN
DE VIAIJE

LUGAR DE

DESPLAZAMIENTO

FECHA DE

DESPLAZAMIENTO

INICIAL

FECHA DE
DESPLAZAMIENTO
FINAL

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a

la presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos

realizados y el No 9456852255 de la planilla, expedida por APORTES EN LINEA

correspondiente al mes de septiembre 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley

Antitramites”)

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,
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Firma
Nombres y apellidos Delia Paola Murillo Cérdoba

Contratista

C.C. No. 35.893.653 de Quibdé

Recibi a satisfaccion: %ﬁ_

Firma

Yilse Aleida Ruiz Carrillo
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 4778490 de 2023
Cargo del supervisor Coordinador Académico

10
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ICHO Corregimiento del Municipio de Quibdo, departamento del Choco, Dista a 21 kilometros de
Quibdo; la reunion fue realizada con |la presencia de la comunidad afro en el quiosco utilizado por
ellos para sus actividades en esta oportunidad se trabajé con algunos integrantes del concejo
comunitario de Icho encabezado por su presidenta quien participé activamente de la formacion.

Icho es uno de los rios mas hermosos, naturales y cristalinos de nuestro departamento, ubicado al
noroeste de Quibdé a 23 km pasando por Tutunendo. Lugar visitado por turistas y banistas
amantes de |a naturaleza.

11
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BARATUDO Esta ubicado en la parte central del municipio de Quibdo, departamento del
Choco. Al norte limita con el resguardo Rio Negua y al oriente, occidente y sur con la

comunidad afrodescendiente Mayor del Medio Atrato “Aci

indigenas de la comunidad en donde en comun acuerdo decidieron trabajar cria de cerdo
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BARATUDO 2 Esta ubicado en la parte central del municipio de Quibdo, departamento del

Chocé. Al norte limita con el resguardo Rio Negua y al oriente, occidente y sur con la
comunidad afrodescendiente Mayor del Medio Atrato “Aci

indigenas de la comunidad en donde en comun acuerdo decidieron trabajar cria de pollo

18
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: DELIA PAOLA MURILLO CORDOBA

CENTRO DE CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA'Y
FORMACION:  B|ODIVERSIDAD

FECHA INICIAL: 02/10/2023 00:00:00
FECHA FINAL:  25/10/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2864164 - GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS
DE APRENDIZAJE:

Orientar acciones de paz de acuerdo con metodologias y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR ESTRATEGIAS DE PARTICIPACION COMUNITARIA EN LA FORMULACION, ELABORACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y
CONTROL DE PROYECTOS DE ACUERDO A TECNICAS Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

COMPRENDER LAS DIFERENTES METODOLOGIAS PARA LA FORMULACION Y ELABORACION DE PROYECTOS SEGUN
NECESIDADES DE LA COMUNIDAD Y DEL CONTEXTO SOCIAL.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ELABORAR PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL DE ACUERDO CON LOS MODELOS ESTABLECIDOS.

IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE LA COMUNIDAD DE ACUERDO AL CONTEXTO TERRITORIAL, CULTURAL Y CREENCIAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 2843350 - GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS
DE APRENDIZAJE:

Orientar acciones de paz de acuerdo con metodologias y
normativa

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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APLICAR ESTRATEGIAS DE PARTICIPACION COMUNITARIA EN LA FORMULACION, ELABORACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y
CONTROL DE PROYECTOS DE ACUERDO A TECNICAS Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

COMPRENDER LAS DIFERENTES METODOLOGIAS PARA LA FORMULACION Y ELABORACION DE PROYECTOS SEGUN
NECESIDADES DE LA COMUNIDAD Y DEL CONTEXTO SOCIAL.

ELABORAR PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL DE ACUERDO CON LOS MODELOS ESTABLECIDOS.

IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE LA COMUNIDAD DE ACUERDO AL CONTEXTO TERRITORIAL, CULTURAL Y CREENCIAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 8,00

FICHA 2863212 - GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Sorlrer:l;:;cmones de paz de acuerdo con metodologias y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR ESTRATEGIAS DE PARTICIPACION COMUNITARIA EN LA FORMULACION, ELABORACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y
CONTROL DE PROYECTOS DE ACUERDO A TECNICAS Y NORMATIVIDAD VIGENTE.

COMPRENDER LAS DIFERENTES METODOLOGIAS PARA LA FORMULACION Y ELABORACION DE PROYECTOS SEGUN
NECESIDADES DE LA COMUNIDAD Y DEL CONTEXTO SOCIAL.

ELABORAR PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL DE ACUERDO CON LOS MODELOS ESTABLECIDOS.

IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE LA COMUNIDAD DE ACUERDO AL CONTEXTO TERRITORIAL, CULTURAL Y CREENCIAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

FICHA 2864146 - GESTION DE PROYECTOS COMUNITARIOS
DE APRENDIZAJE:

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: ;);c::;z:/gccmnes de paz de acuerdo con metodologias y

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR ESTRATEGIAS DE PARTICIPACION COMUNITARIA EN LA FORMULACION, ELABORACION, EJECUCION, SEGUIMIENTO Y
CONTROL DE PROYECTOS DE ACUERDO A TECNICAS Y NORMATIVIDAD VIGENTE.
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COMPRENDER LAS DIFERENTES METODOLOGIAS PARA LA FORMULACION Y ELABORACION DE PROYECTOS SEGUN
NECESIDADES DE LA COMUNIDAD Y DEL CONTEXTO SOCIAL.

ELABORAR PROYECTOS DE INVERSION SOCIAL DE ACUERDO CON LOS MODELOS ESTABLECIDOS.

IDENTIFICAR LAS NECESIDADES DE LA COMUNIDAD DE ACUERDO AL CONTEXTO TERRITORIAL, CULTURAL Y CREENCIAS.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 47,90

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 111,80

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: DELIA PAOLA MURILLO CORDOBA

CENTRODE  CENTRO DE RECURSOS NATURALES, INDUSTRIA Y
FORMACION:  BIODIVERSIDAD
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