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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Armenia, OCTUBRE 2023

Sefior (a)

CLARA MARIA GARCIA CRUZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR. 4445810
Coordinadora Académica

Armenia

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual Mes de octubre del afio 2023

Referencia CO1.PCCNTR. 4445810 del afio 2023

LILIANA BOLIVAR identificada con la cédula de ciudadania No. 31405612 en mi calidad de
Contratista del SENA, en el Centro para el Desarrollo Tecnoldgico de la Construccién y la
Industria en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a
continuacién, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y
TRES MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL SEISICIENTOS PESOS
M/CTE ($43.383.600). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2023 por valor de UN
MILLON SETENTA Y UN MIL DOSCIENTOS PESOS MCTE ($1.071.200), b) (10) pagos
iguales por los meses de febrero a noviembre de 2023 por valor de CUATRO MILLONES
DIECISIETE MIL PESOS M/CTE ($ 4.017.000), cada uno y c) Un (1) dltimo pago
correspondiente al mes de diciembre de 2023 por valor de DOS MILLONES CIENTO
CUARENTA Y DOS MIL CUATROCIENTOS PESOS M/CTE ($2.142.400) M/CTE.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2023
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OBJETO:

Prestacion de servicios para orientar la formacion profesional integral titulada y/o
complementaria en la modalidad presencial y/o virtual conforme a los modelos formativos
establecidos en el Centro Para El Desarrollo Techologico de la Construccién y la
Industria del SENA Regional Quindio para los programas de poblacion victima y/o
vulnerable atendiendo las politicas institucionales y la hormatividad vigente.

Obligaciones Especificas:

institucionales, para las
areas relacionadas con su
perfil.

evaluacién para los
programas de
formacion:

ficha: 2865299
elaboracion de
adornos navidefios

ficha 2845609:
elaboracién de
complementos de
moda en bisuteria

ficha:2862942,
patchwork aplicado a
la lenceria

se continua la
formacion con cada
una de las diferentes
fichas creadas

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Participar en la | orientacion de las | Fotos que evidencien el
planeacion de los | actividades de | proceso y orientacion de las
procesos formativos de | ensefianza _ | Actividades de Ensefianza —
acuerdo con los | aprendizaje- Aprendizaje- Evaluacion para
lineamientos los programas de formacién:

Imagen guias de aprendizaje
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Participar cuando el
centro de formacién lo
requiera, en jornadas de
disefio y desarrollo
curricular de programas
de Formacion Profesional
Integral, conforme a las
necesidades nacionales y
a los lineamientos
institucionales
requeridos para las areas
relacionadas con su
perfil.

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos
gue estén asociados a
esta obligacion.

No se asocia evidencia debido a
gue no se presenta eventos
asociados a esta obligacién.

Evaluar los aprendizajes
previos correspondientes
a las fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazosy
herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos
gue estén asociados a
esta obligacién.

No se asocia evidencia
debido a que no se presenta
eventos asociados a esta
obligacion.

Ejecutar la formacién
profesional integral de
acuerdo con el disefio
curricular y/o proyecto
formativo de los
programas relacionados
con su perfil.

Orientacidn de las
Actividades de
Ensefianza —
Aprendizaje-

Evaluacién para los

programas de
formacioén:

ficha 2845609:
elaboracién de
complementos de
moda en bisuteria

ficha: 2865299
elaboracion de
adornos navidenos
ficha:2862942,

Registro fotografico que
valida la ejecucién de la
accion en ambiente de
trabajo, fisico y /o digital.
Imagen Instrumentos de
evaluacion
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patchwork aplicado a

la lenceria
Aplicar segun la Orientacion de las | Registro fotografico de
modalidad y niveles, Actividades de | actividad en desarrollo,
estrategias de Ensefianza — | imdgenes documentos
ensefianza, aprendizaje, | Aprendizaje- propuestos para realizar
seguimiento y evaluacion | Evaluacién para los | estrategia.
de acuerdo con los programas de
lineamientos
pedagdgicos y
metodoldgicos de la ficha 2845609:
entidad elaboracién de

complementos de

moda en bisuteria

ficha: 2865299

elaboracién de

adornos navidefios
Participar cuando el Durante la vigencia No se asocia evidencia debido a
centro de formacion lo reportada no se que no se presenta eventos
requiera, en proyectos presentaron eventos asociados a esta obligacion.
de investigacion técnica | 9ue esténasociadosa
y/o pedagégica para esta obligacion.
fortalecer el proceso de
formacion de las areas
relacionadas con su
perfil.
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Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de
aprendizajes de las
competencias del
programa, adquiridos
por los aprendices en el
desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazosy
herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

Durante la vigencia
reportada se evalué :

ficha 2845609:
elaboracién de
complementos de
moda en bisuteria

ficha: 2865299
elaboracion de
adornos navidefios

Correo enviado a
Avanegas@sena.edu.co. y
soportes en la carpeta
individual Notas
complementarias

Entregar los soportes del
procedimiento de Ingreso

de aprendices al
programa de formacién
tales como: Ficha de

matricula; fotocopia del
documento de identidad,
y/o requisitos definidos
en el disefio curricular,
cuando ejecute
formacion
complementaria.

Registro ficha
matricula,
recopilacion
documentos. Para las
fichas

ficha 2845609:
elaboracion de
complementos de
moda en bisuteria

ficha: 2865299
elaboracién de
adornos navidenos
ficha:2862942,
patchwork aplicado a
la lenceria

La evidencia se encuentra en

Imagen ficha caracterizacion
validada con la persona
encargada de revision

formaciéon complementaria.

Correo
coordinacion9231@sena.edu.co

Registrar, verificar y
hacer seguimiento
oportuno en el sistema
de informacién que la
entidad defina para la
Gestion de la Formacion
Profesional Integral

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos
gue estén asociados a
esta obligacién.

No se asocia evidencia
debido a que no se presenta
eventos asociados a esta
obligacion.
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mediante las siguientes
actividades: a).
Verificando que la
totalidad de los
aprendices seleccionados
y matriculados queden
en ese estado. b).
Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos, los
juicios evaluativos, rutas
de aprendizaje, para los
beneficiarios nuevos,
reintegrados o
trasladados. c).
Comunicando al
Coordinador Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de aprendices
y hallazgos en el registro
de la informacioén.

10 | Participar cuando el | Durante la vigencia No se asocia evidencia debido a
centro lo requiera en el | reportada no se gue no se presenta eventos
proceso de seleccion, presentaron eventos asociados a esta obligacion.
disefio de talleres e | ueesténasociadosa
instrumentos que esta obligacion.
alimenten los bancos de
pruebas para la seleccién
de aprendices.

11 | Aplicar y hacer cumplir el | Durante la vigencia No se asocia evidencia

reglamento del aprendiz,
asi como el manual de
convivencia del Centro de
Formacion.

reportada no se
presentaron eventos
gue estén asociados a
esta obligacidn.

debido a que no se presenta
eventos asociados a esta
obligacion.
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12 | Acatar los lineamientos | Durante la vigencia No se asocia evidencia debido a
del Sistema Integrado de | reportada no se que no se presenta eventos
Gestion y el Sistema de | presentd una asociados a esta obligacion.
Seguridad de Salud en el | actividad eventos que
Trabajo y asistir a las | estén asociados a
convocatorias que el | esta obligacién
centro programa.

13 | Apoyar al centro de | Durante lavigencia No se asocia evidencia debido a
formacidn cuando este lo | reportada no se que no se presenta eventos
requiera, en la promocién | Presentaron eventos asociados a esta obligacion
del portafolio de | que estén asociados a
Servicios. esta obligacion.

14 | Responder por los bienes | Durante la vigencia Durante la vigencia reportada
y elementos puestos a su | reportada no se no se presentaron eventos que
disposicién para el presentaron eventos estén asociados a esta
cumplimiento del objeto | 9ue estén a.f,cl)ciados a obligacion
del contrato y una vez esta obligacion.
finalizado, quedar a pazy
salvo con el Almacén.

15 | Aplicar al proceso de Se aplicd el proceso de La evidencia se encuentra en el

certificaciéon de la norma
de competencia
“orientar procesos
formativos con base en
los planes de formacién
concertados, o la
actualizacion. “orientar
formacidn presencial de
acuerdo con
procedimiento técnicoy
normativo" o en su
defecto deberd aplicar al
proceso de certificacién
de la norma vy aportar el
respectivo certificado de

certificacion de la
norma

pantallazo de el certificado de
la norma

GTH-F-062 V10




SENA

N

aprobacioén, o la
evidencia de la
inscripcion efectiva al
mismo, al informe de
ejecucién contractual,
con plazo maximo a julio
31 de 2023.

16 | Acompafiar a los | Durante la vigencia No se asocia evidencia debido a
aprendices a las | reportada no se gue no se presenta eventos
actividades que se | presentaron eventos asociados a esta obligacion.
encuentren  planeadas | ue estén af‘?dados a
por el equipo de esta obligacion.

Bienestar al Aprendiz.

17 | Apoyar y acompaniar los | Durante la vigencia No se asocia evidencia debido a
planes tecnoldgicos | reportada no se que no se presenta eventos
“Prospectiva del centro”. | Presentaron eventos asociados a esta obligacion.

gue estén asociados a
esta obligacion.
18 | Mantener su autonomia | Para este periodo se La evidencia se encuentra

e independencia en la
ejecucion del contrato,
desde el punto de vista
técnico y cientifico, sin
perjuicio en la garantia
del cumplimiento que
deba darse a las
estructuras curriculares y
los contenidos minimos
incluidos en los
programas de formacion,
el calendario académico
de la vigencia contratada,
la programacion de las
sesiones de formacion,
los objetivos misionales y
las normas y directrices
institucionales.

mantuvo la autonomia
e independencia en la
ejecucion del contrato
con la Planeacion y
orientacion de las
Actividades de
Ensefianza —
Aprendizaje-
Evaluacién para los
programas de
formacion Fichas:

ficha: 2865299
elaboracion de
adornos navidefnos

ficha 2845609:
elaboracién de
complementos de
moda en bisuteria

en
pantallazos del Envio de correos
a
coordinacion9231@sena.edu.co
,mgarciah@sena.edu.co para
crear los cursos e inscribir los
aprendices; Creacion de ruta de
aprendizaje y asociacién

de
aprendices a larutaen la
plataforma.
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ficha:2862942,
patchwork aplicado a
la lenceria

19

Informar al Centro de
formacion dentro de las
veinticuatro (24) horas
siguientes al
conocimiento del hecho
(s) y circunstancia (s),
gue puedan incidir en la
oportuna o debida
ejecucion del contrato o
que puedan poner en
peligro los intereses
legitimos del SENA.

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos
gue estén asociados a
esta obligacion

No se asocia evidencia debido a
gue no se presenta eventos
asociados a esta obligacion.

20

Permanecer identificado
con su carné dentro de
las instalaciones del
SENAy en los lugares
donde desarrolle el
objeto contractual, asi
como impartir formacién
con los elementos de
proteccién adecuados
para el ambiente de
aprendizaje.

Porte del carné o
delantal identificado
con logo sena durante
las formaciones

La evidencia se encuentra en
registro fotografico

21

Promover en los
aprendices y velar por el

cumplimiento de las
normas de seguridad
industrial y salud

ocupacional, al igual que
las normas ambientales y

otras que sean de
cumplimiento y
referencia.

Se realizo la Divulgacion
permanente en los
procesos de Ensefianza
—Aprendizaje —
Evaluacion a los
aprendices del uso
adecuado de los
elementos de seguridad
industrial y salud
Ocupacional. Practicas
que orientan respeto
por el medio ambiente.

La evidencia se encuentra en
pantallazo de la Guias de
aprendizaje GFPIF-135 V.01 que
incluyen las normas de
seguridad industrial y salud
ocupacional y buenas practicas
ambientales.
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22

Atender oportunamente
las solicitudes y
requerimientos hechos
por la Subdireccion del
Centro, Coordinacion
Académica, Supervisor
de Contrato y/o el
encargado del
seguimiento técnico
pedagdgico, que estén
directamente
relacionadas con el
objeto contractual y
presentar informes
mensuales y/o periddicos
de la ejecucién del
contrato, segun lo
determine la entidad o el
centro de formacion.

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos
gue estén asociados a
esta obligacion.

No se asocia evidencia debido a
gue no se presenta eventos
asociados a esta obligaciéon

23

Participar en las
actividades de
transferencia tecnolégica
técnica y/o institucional
que el SENA y/o el centro
de formacién desarrolle
para el fortalecimiento
de habilidades
pedagdgicas,
metodolégicas y
transversales, asi como
las acciones de
certificacién de
competencias genéricas
y/o técnicas que validen
el desempefio como
instructor.

Durante la vigencia
reportada
CERTIFICACION E LA
NORMA 250701115
CONFIGURAR PIEZA
ARTESANAL SEGUN
TECNICA DE
ENSARTADO

evidencia FOTOGRAFICA DE LA
certificacién

24

Acompaniar, cuando sea
necesario, los procesos
de alistamiento
relacionados con las

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos

No se asocia evidencia debido a

que no se presenta eventos
asociados a esta obligacion.
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actividades de
preparacién documental
requerida para los
procesos de compra de
materiales de formacién
y/o equipos y
herramientas, dichos
documentos tienen que
ver con elaboracion de
fichas técnicas y
formatos de solicitud de
materiales de formacién

gue estén asociados a
esta obligacion.

25

Proponer vy liderar,
cuando sea necesario y
se cumpla con los
requisitos institucionales
exigidos, el desarrollo de
actividades académicas
complementarias como
visitas técnicas, entre
otras, que favorezcan el
fortalecimiento de la
adquisicion de
competencias por parte
de los aprendices del
centro.

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos
gue estén asociados a
esta obligacion.

No se asocia evidencia debido a
gue no se presenta eventos
asociados a esta obligacidn

26

El instructor sélo podra
reportar un maximo de
ciento sesenta (160)
horas al mes conforme a
las horas académicas
impartidas.

Para este periodo se
reportan 160 horas

La evidencia se encuentra en
el reporte que genera la
persona encargada
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al finalizar el contrato o
cuando el supervisor lo
solicite, todos los
documentos y archivos
(fisicos y electrdnicos) a su
cargo y que se produzcan
en ejecucion de sus
obligaciones, debidamente
inventariados conforme a
las normasy
procedimientos que
establezca el Archivo
General de la Nacion y de
acuerdo con el formato GD-
F-004 Formato Unico de
Inventario Documental

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Acatar la Constitucidn Durante la vigencia Durante la vigencia reportada
Politica, la Ley, los reportada no se no se presentaron eventos que
principios de la presentaron eventos | estén asociados a esta
contratacion estatal y las gue estén asociados a | obligacién
demis normas esta obligacion
concordantes y
complementarias;
2 | Responder por el adecuado | Se realizo la Ejecucién | La evidencia se encuentra
y oportuno cumplimiento de todas las Captura pantalla Informe de
de las obligaciones actividades acorde a | ejecucion mensual
contraidas del contrato las obligaciones correspondiente al mes
(Electrénico o fisico) contractuales. informado
3 | Participar en las reuniones | Reinduccién Evidencia fotograficay
que para la ejecucion del Planeacion, asistencia que reposa en la
contrato sean convocadas ejecucion y cierre coordinacion del centro
Formacién
complementaria
4 | Entregar periodicamente y Durante la vigencia | No se asocia evidencia debido

reportada no se
presentaron eventos
gue estén asociados a

esta obligacion.

a que no se presenta eventos
asociados a esta obligacion.
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Entregar a la finalizacion del
plazo de ejecucién o del
vinculo contractual o
cuando el supervisor del
contrato lo solicite, los
bienes devolutivos que le
hayan sido asignados para
el cumplimiento del objeto
del contrato

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos
que estén asociados a
esta obligacién.

No se asocia evidencia debido
a que no se presenta eventos
asociados a esta obligacién.

Utilizar en debida forma las
claves asignadas para el
ingreso a los sistemas de
informacidén y gestion del
SENA requeridos para la
ejecucion del contrato y al
finalizar el mismo, informar
para su desactivacion,
garantizando la seguridad y
reserva de la informacién
conocida por estos u otros
medios durante la ejecucién

Para este periodo se
realizo el Manejo
responsable de las
plataformas Sofia
Plus, Compromiso y
correo electrénico
institucional con la
clave personal que
me ha sido asignada,
durante el mes
informado

La evidencia se encuentra en
pantallazos del Acceso
permanente en las plataformas
y correo institucional durante
el mes informado

Colaborar en la elaboracion
de respuestas y suministro
de informacién requerida
por las autoridades y
organismos de control del
Estado Colombiano, en
relacion con la ejecucién del
contrato y de los asuntos
relacionados con el mismo

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos
gue estén asociados a
esta obligacion

No se asocia evidencia debido
a que no se presenta eventos
asociados a esta obligacién.

Solicitar autorizacion escrita
del SENA para utilizar el
nombre, emblema o sello
oficial con fines
publicitarios Pagina 2 de 6
GTH-F-077 V.13 ANEXO DEL
CONTRATO o ajenos a los
establecidos en los
lineamientos de la Entidad

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos
que estén asociados a
esta obligacion.

No se asocia evidencia debido
a que no se presenta eventos
asociados a esta obligacion
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9 | Cumplir con las normas de Durante la vigencia | No se asocia evidencia
bioseguridad y reglamentos | reportada no se debido a que no se presenta
e instrucciones del Sistema | presentaron eventos asociados a esta
de Gestidn de la Seguridad | eventos que estén obligacion.

y Salud en el Trabajo del asociados a esta
SENA, segun la obligacion.
normatividad vigente

10 | Entregar el examen médico | Durante la vigencia No se asocia evidencia debido
preocupaciones al Grupo de reportada no se a que no se presenta eventos
Seguridad y Salud en el presentaron eventos | asociados a esta obligacion.
Trabajo de la Direccién que estén asociados a
General y/o sus homdlogos esta obligacion.
en los Centros de
Formacidn y Direcciones
Regionales de acuerdo con
el profesiograma, el objeto
a desarrollar y dentro de los
plazos establecidos
legalmente. (Decreto 723
de 2013 art. 18)

11 | Adjuntar el certificado de Durante la vigencia No se asocia evidencia debido
aprobacién de los reportada no se a que no se presenta eventos
conocimientos basicos del presentaron eventos | asociados a esta obligacidn.
Subsistema de Gestion de | 9ue estén asociados a
Seguridad y Salud en el esta obligacion.

Trabajo, para el primer
pago de los honorarios
12 | Presentar ante el supervisor | Se envia Certificado | Certificado adjunto en el

del contrato anexo a la
segunda cuenta de cobro
en el archivo de gestién
contractual - GC, el
certificado de aprobacion
de los conocimientos
basicos del curso
“Integridad, trasparencia y
lucha contra la corrupciéon”
de conformidad con lo
establecido en la Ley 2016
de 2020 Art 1° pardgrafo 1°,

actualizado
aprobacion del
curso en mencion

documento Gestion
financieral enviado al correo
jyepesq@sena.edu.co
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bajo los lineamientos,
herramientas tecnolégicas y
protocolos dispuestos por
el Departamento
Administrativo de la
Funcién Publica.

13 | Mantener actualizados los Se Genero el La evidencia se encuentra en la
sistemas de informacion portafolio de carpeta portafolio. DRIVE
sobre los cuales se le haya evidencias del
asignado usuario y instructor (guias de
contrasefia durante la aprendizaje GFPI-
ejecucion del contrato y F135 V.1, plan de
entregar al supervisor las '_[rabajo concertado,
evidencias del estado en lnstrumglnto de
que se encuentre, en los evaluacion y
. o reportes de
informes de eJec_uuon' novedades
contractual parcial o final académicas

ficha: 2865299
elaboracién de
adornos navidefios
ficha 28456009:
elaboracién de
complementos de
moda en bisuteria
ficha:2862942,
patchwork aplicado
alalenceria

14 | Realizar los pagos al SISS Se realizo Pago de los | La evidencia se encuentra en

(salud, pension y riesgos
laborales) de acuerdo con la
normatividad vigente,
aportando los soportes de
pago los cuales deben ser
validados para constatar
gue en efecto el pago de la

aportes al Sistema de
Seguridad Social
Integral
correspondiente al
mes de septiembre
de 2023

pantallazo Comprobante y
planilla de pago de pago de
aportes a Salud, Pensiones y
ARL, Planilla N° 4516269689

correspondiente al mes
septiembre
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planilla haya sido recibido
por la entidad
correspondiente y en caso
de incumplimiento total o
parcial, responder por las
consecuencias y sanciones
que disponga la ley

15 | No subcontratar las Durante la vigencia No se asocia evidencia debido
actividades propias del reportada no se a que no se presenta eventos
objeto contractual, salvo, presentaron eventos | asociados a esta obligacion.
que dentro del desarrollo que estén asociados a
de la propuesta se haya esta obligacion.
previsto disponer de
recurso humano, para lo
cual deberd tener en cuenta
gue no podra vincular
menores de edad, dando
aplicacién a la Resolucién
No. 1677 de 2008 del
Ministerio de Proteccidn
Social y los Pactos,

Convenios y Convenciones
Internacionales ratificados
por Colombia, sobre los
derechos de los nifios

16 | En caso de que proceda el | Se realiza firma digital | Captura de imagen
registro y asignacién de una | en formatos como: documentos, donde se

firma digital, usarla dentro . evidencie la firma. Mail
de los limites impuestos por | “Formato informe de
el objeto y las obligaciones | ejecucion contractual persor\a » enca?rgada ”de
del contrato (Electrénico o | del mes informado recopilacion  informacin,
fisico) y en todo caso con la documentos anexos.
debida autorizacién de
quien corresponda
17 | Desplazarse dentro y fuera Durante la vigencia Durante la vigencia reportada

del territorio nacional
cuando sea requerido para
el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y
legalizar las 6rdenes de

reportada no se
presentaron eventos
que estén asociados a
esta obligacién.

no se presentaron eventos que
estén asociados a esta
obligacion.

GTH-F-062 V10
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viaje de acuerdo con los
términos y lineamientos del
SENA una vez culminado el
desplazamiento

18

Guardar reserva de la
informacién asociada al
objeto contractual que
repose en bases de datos,
sistemas de gestion,
aplicativos, archivos
magnéticos, respecto de los
cuales se le haya concedido
acceso mediante cédigos,
claves o contrasefias,
respondiendo penal, civil y
administrativamente por su
adulteracion, pérdida,
consulta, uso o acceso no
autorizado o fraudulento,
durante el plazo de
ejecucién del contrato y dos
(2) aflos mas, conforme a
las disposiciones contenidas
en la Ley 1266 de 2008, la
Ley 1581 de 2012, la Ley
1273 de 2009 y las demas
gue las complementen,
sustituyan o modifiquen

Durante la vigencia
reportada no se
presentaron eventos
gue estén asociados a
esta obligacion.

No se asocia evidencia debido
a que no se presenta eventos
asociados a esta obligacion.

19

En cumplimiento de lo
dispuesto en el paragrafo 1°
del articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, del articulo 6
de la Ley 1562 de 2012 y del
Decreto 1273 de 2018 el
contratista debera acreditar
gue se encuentra al dia en
el pago mensual de los
aportes del Sistema de
Seguridad Social Integral,
estos pagos podran

Se realizo el Pago de
los aportes al Sistema
de Seguridad Social
Integral
correspondiente al
mes de septiembre
de 2023

La evidencia se encuentra en
pantallazo de Comprobante y
planilla de pago de pago de
aportes a Salud, Pensiones y
ARL, Planilla N° 4516269689
correspondiente al mes
septiembre 2023.

GTH-F-062 V10
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acreditarse mes vencido y
Unicamente por el sistema
pila o de planilla asistida o
el que determine el
Ministerio del Trabajo.
Cuando corresponda el
contratista también debe
acreditar el pago oportuno
de los aportes al SENA, ICBF
y Cajas de Compensacion
Familiar (cuando
corresponda)

20 | El contratista deberd Durante la vigencia No se asocia evidencia
cumplir con los protocolos reportada no se debido a que no se presenta
de blose'gurlda.d de acuerdo presentaron eventos asociados a esta
con los lineamientos y , L,

) eventos que estén obligacion.
medidas tomadas por el i ‘
Gobierno Nacional, por las asociados a esta
autoridades obligacion
departamentales,
municipales, distritales e
institucionales.
21 | El contratista debera Se Genero el La evidencia se encuentra en

ejecutar su contrato
conforme al Sistema
Integrado de Gestidn y
Autocontrol — SIGA del
SENA, el cual se encuentra
documentado en la
plataforma Compromiso

portafolio de
evidencias del
instructor (guias de
aprendizaje GFPI-
F135 V.1, plan de
trabajo concertado,
instrumento de
evaluacion y
reportes de
novedades
académicas

ficha: 2865299
elaboracién de
adornos navideios

ficha 2845609:
elaboracion de

pantallazo de formatos siga

GTH-F-062 V10
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complementos de
moda en bisuteria

ficha:2862942,
patchwork aplicado
a la lenceria

22 | En cumplimiento con lo Durante la vigencia No se asocia evidencia debido
establecido en el Sistema reportada no se a que no se presenta eventos
Integrado de Gestion y presentaron eventos | asociados a esta obligacion
Autocontrol — SIGA, el que estén asociados a
contratista debe contribuir | &5t obligacion. No se
a la eficacia del SIGA, el asocia evidencia

o debido a que no se
cumplimiento de las presenta eventos
politicas, los objetivos y asociados a esta
requisitos de este y los obligacién
aspectos e impactos
ambientales que generan
sus actividades
contractuales; asi mismo
debe participar en
actividades de
implementacién y fomento
de un servicio de calidad y
de buenas practicas
ambientales y de eficiencia
energética

23 Las demas que sean Durante la vigencia No se asocia evidencia debido

necesarias para el cabal
cumplimiento del objeto
contractual.49

reportada no se
presentaron eventos
que estén asociados a
esta obligacion. No se
asocia evidencia
debido a que no se
presenta eventos
asociados a esta
obligacion

a que no se presenta eventos
asociados a esta obligacion
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A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidon de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 22423 MEDELLIN 14/09/2023 16/09/2023
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 4516269689 de la planilla expedido por SOI correspondiente al mes de
SEPTIEMBRE de 2023 (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Anti-tramites”)

20
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Evidencias en (64 ) folios
Cordialmente,

Firma
[7(’7/'};;”0 g&A ;ﬂf
LILIANA BOLIVAR

Contratista
C.C. No. 31405612
V/B

/A&} '
EDITH PERDOMO CASTANEDA
Enlace Regional Programa de Poblacién Victimay Vulnerable

Recibi a satisfaccion:

P

CLARA MARIA GARCIA CRUZ
Supervisor(a) Contrato. CONTRATO No CO1.PCCNTR. 4445810 del afio 2023
Coordinadora Académica

GTH-F-062 V10



4
SENA

N

PLANTILLA DE EVIDENCIAS

A continuacion, se relacionan las evidencias que dan complemento al informe de
ejecucion mensual de LILIANA BOLIVAR correspondiente al mes de octubre de 2023:

Generalidades:

Obligacion especifica No 1.

Participar en la planeacion de los procesos formativos de acuerdo con los lineamientos
institucionales, para las areas relacionadas con su perfil

ACCION REALIZADA

Se realizo la Planeacion y orientacion de las Actividades de Ensefianza —
Aprendizaje- Evaluacion para los programas de formacion: y se crearon las: Fichas :

Evidencias:

La evidencia de encuentra en Imagen guias de aprendizaje

Para dar inicio a las actividades empezaremos apiicando las técnicas de ensartado

PROCESO DE GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE Escoger el disefio a trabajar: Se le entregan varias muestras de disefios para que efjan el disefio de su
proferancia para la elaboracién del producto artesanal

« Denominacion del Programa de Formacl don  ELABORACION DE COMPLEMENTOS EN
g e oo Ry
=,

Codigo del Programa de Formacién: 52660013 Version 1 -

«+ Competencia
« ADORNAR PRODUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO
+  RESULTADOS DE APRENDIZAJE .
+ 1 INTERPRETAR FICHA TECNICA SEGUN COMPLEMENTO DE MODA. 34 Actividad de Transferencia de Conocimiento

o 2 SELECCIONAR INSUMOS Y HERRAMIENTAS ACORDE A FICHA TECNICA

+ 3 ELABORAR COMPLEMENTOS DE MODA SEGUN TECNICA DE BORDADO Evidencia (Producto) elaboracién collar en mostacilla segin ficha técnica
El aprondiz deberd hacer entrega de collar terminado segin
* Duracién de la Guia: 48 horas Patrén

Diselo establecido
2. PRESENTACION Diagrama
L o Materiales
Telar
to, Aguja mostacillera

o la ¢ el pelo,
cinturones, bolsos de fiesta, tobilleras y otros objetos utilizando abalorios. Los abalorios son las bolitas y

GOR-F-012 VO1
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Archivae  Inido  Insertar  Dibujar  Disefo  Disposicién  Referencias  Correspondencia  Revisar  Vista  Ayuds A Comentarios | | Edi
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PROCESO DE GESTION DE FORMACKON PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO GUIA DE APRENDIZAJE

IDENTIFICACION DE LA GUIA DE APRENDIZAJE

Deneminacién del Progiama de Furmacién: PATCHWORK APLICADO A LA LENCERIA
Cadigo del Programa de Formacién. 52430061 Version 1
« Compatencia ACABAR OBJETO ARTESANAL SEGUN TECKICA ¥ GRDEN DE PRODUCCION

Resultados do Aprandizaje Alcanzar

ESTABLECER PATRONES ¥ DISENOS CREATIVOS E INNOVADORES

IDENTIFICAR LOS PRODUCTIVIDAD. EL?

DESARROLLAR EL PROCESO DE PRODUCTIIDAD EN LA APLICACION A PRODUCTOS
TERMINADOS.

+ RECONOGER LA CALIDAD DE LA MATERIA PRIMA Y LOS INSUMOS EL LA ELABORACION DEL
1K

+ TERMINADO.

+  APLICAR CONCEPTOS BASICOS PARA EL DESARROLLO DE LA TECNICA

* Duracién de ks Guia: 40 horas

2. PRESENTACION

Aproclada aprendiz;
Pigina1de6 933palskras [} Espafol (Colombis)  frecicciones de texto: activades [ Accesibiicack es necesaria investigar I Concentracdn B B - ] + 1008
= 10000
a5 @ ¢ Bed e -0 N2 Mysrmrubls.. @ @ b B TR

Liliana Bolivar

Archivo  Inicio  Insertar  Dibujar  Disefio  Disposicion  Referencias Correspondencia ~ Revisar ~ Vista  Ayuda {1 Comentarios ‘ ‘/ Edicién ¥ I | g v

[ ES S SO Y 0+ 1 11+ 1 +120 0 130 14- 1 +15. 1 16+ 1 - ARAB

[2]

52|
Pagina3de6 933 palabras [} Espafiol (Colombia) Dconcentracen [l B FB - —F——+ 100%

= 5 @ € B W e -~ B A 25°C Mayorm.nubla.. A G ) o B NED B

Obligacion especifica No 4.

Ejecutar la formacion profesional integral de acuerdo con el disefio curricular y/o proyecto
formativo de los programas relacionados con su perfil.

ACCION REALIZADA

GOR-F-012 V01
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EVIDENCIA La Evidencia se encuentra en los pantallazos de reportes de instrumento de

evaluacion

PROCESO GESTION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

INSTRUMENTO DE EVALUACION

Regional: QUINDIO

Centro de EL A ¥ LA INDUSTRIA

on del Proge de ion: ELABORACION DE ACCESORIOS TEJIDOS EN MOSTACILLAS

SOBRE TELAR
Cédigo del Programa de Formacién: 52620004

Version: 1

Nombre del Aprendiz:

No. de D No. De Ficha:

Nombre del : liliana bolivar

Competencia:
Configurar pieza artesanal seguin técnica de ensartado

Actividad:

COLOR: CLASIFICACION, TENDENCIAS.

- SIMETRIA: PROPORCION, FORMAS, LINEAS

- COMPLEMENTOS: CLASIFICACION SEGUN SU USO

- CORTE: TECNICA, CRITERIOS

- PATRONES Y ESQUEMAS: CARACTERISTICAS, TIPOS

T R R R A SRR

Competencia:
Configurar pieza artesanal segun técnica de ensartado

Actividad:

COLOR: GLASIFICACION, TENDENCIAS.

- SIMETRIA: PROPORCION, FORMAS, LINEAS

- COMPLEMENTOS: CLASIFICACION SEGUN SU USC.

- CORTE: TECNICA, CRITERIOS

- PATRONES Y ESQUEMAS: CARACTERISTICAS, TIPOS

- ERGONOMIA: CONCEPTO, APLICACION

- CALIDAD: CONCEPTO, CRITERIOS, REQUISITOS

- NORMATIVIDAD: SEGURIDAD INDUSTRIAL, HIGIENE
Evidencia:

* Querido aprendiz, en este proceso, usted: . . .
- SELECCIONAR MATERIALES E INSUMOS SEGUN PATRON DE DISENO.

- DESARROLLAR PATRON ANALOGO O DIGITAL DE TEJIDO SEGUN REQUERIMIENTOS DEL

CLIENTE.

« INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIAMIENTO:

En el desarrollo de este instrumento se valoraran las evidencias de desempefio y/o producto del proceso,

segun las técnicas y habilidades desarrolladas durante la formacién. Estas evidencias correspanden a las

actividades que se describen en la guia de aprendizaje, las cuales fueron socializadas y concertadas con el

instructor.

segun sus evidencias presentadas el instructor valorar cada uno de los factores que contiene |a siguiente

Obligacion especifica No 5.

Aplicar segin la modalidad y niveles, estrategias de ensefianza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacion de acuerdo con los lineamientos pedagdgicos y

metodoldégicos de la entidad.

ACCION REALIZADA:

GOR-F-012 VO1
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Registro fotografico que valida la ejecucidén de la accion en ambiente de trabajo
fisico.

FICHA:2845609

FICHA 2856299

GOR-F-012 V01
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FICHA: 2862942

Obligacion especifica No 8.

Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices al programa de
formacion tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de identidad, y/o
requisitos definidos en el disefo curricular, cuando ejecute formacion complementaria.

ACCION REALIZADA:
5
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Imagen ficha caracterizacion validada
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Obligacion especifica No 15.

Aplicar al proceso de certificacion de la norma de competencia “orientar procesos
formativos con base en los planes de formacién concertados, o la actualizacién. “orientar
formacién presencial de acuerdo con procedimiento técnico y normativo" o en su defecto
deberd aplicar al proceso de certificacion de la norma y aportar el respectivo certificado

ACCION REALIZADA:
IMAGEN CERTIFICADO

GOR-F-012 V01
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Ltacady arden
REPUBLICA DE COLOMBIA-

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga
Certificado de Competencia Laboral a

LILIANA BOLIVAR
Con CEDUL A DE CIUDADANIA No. 31405612
Quien demostr6 su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Cédigo: 240201056 - Version: 1
En testimonio de lo anterior. se firma el presente en ARMENIA. A los veintiuno (21) dias del mes de Octubre de dos mil veintidos (2022)
Firmado Digitalmente por

Cesar Auaus‘ro Osqina ?

SHSh iy
N T — T s
Subdirector CENTRO DE COMERCIOY TURISMO
RI JUINDIO

prde ser verificads en el registm que e encuenira en la pigina web hip: fkerificados sena educo, bajo ¢l nimem
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Obligacion especifica No 26.

El instructor sélo podra reportar un maximo de ciento sesenta (160) horas al mes conforme a las
horas académicas impartidas.

ACCION REALIZADA:
Evidencia fotografica

GOR-F-012 V01
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Obligacion general No 2.

Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas del
contrato electrénico o fisico.

ACCION REALIZADA:
Captura pantalla Informe de ejecucién mensual correspondiente al mes de octubre de 2023.
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FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Armenia, OCTUSRE 2023

(D

Sefior 2]

CLARA MARIA GARCIA CRUZ

SUPERVISGR(A) CONTRATO No GG PGONTR. 4445810
Coorinadars Académica

Armenie

Asunto: Informe mensusl de sjecusin
contractus! Mes de actubre del sfio 2023

Referencia CO1.POCNTR. 4445810 del sfio 2023

LILIANA BOLIVAR s céciula ia No. 314056812 en

Contrsfists del SENA, en el Cenfro pars el Desarrollo Tecnclégico de s Construcsién y la
Industria en cumplimienta del Confrsto de Prestscisn de Servicios de la referencia, =
continuacion, prasento =l Informe de sctividedes reslizadss 2n &l mes bisto de cobro,

Valor y forma de Pago: Se fja como valor ots! para &l contrato I suma da CUARENTA Y

TRES MILLONES TRESCIENTOS QCHENTA ¥ TRES MIL SEISICIENTOS FESOS

M/CTE ($43.283.600). Esta suma serd pagada por 2| SENA sl contratista de la siguiente

manera: s) Un primer pago correspondiente al mes de nero de 2023 por valor de UN

MILLON SETENTAY UN MIL DOSCIENTCS PESOS MCTE ($1.071.200). b) (10) peges

igusles por los meses de fsbrero & noviembre da 2023 por valor ds CLUATRC MILLONES

DIECISIETE MIL PESCS MICTE (8 4.017.000), cade uno y ¢} Un (1) ditima

comaspondiente sl mes de cisiembre de 2023 por valor oe DOS MILLONES CIENTO

CUARENTA ¥ DO MIL CUATROCIENTOS PESOS MCTE (82.142.400) MICTE. E
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Obligacion general No 6.

Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de informacién y gestion
del SENA requeridos para la ejecucidn del contrato y al finalizar el mismo, informar para su
desactivacién, garantizando la seguridad y reserva de la informacidn conocida por estos u otros
medios durante la ejecucion.

ACCION REALIZADA:
Pantallazo de acceso a Sofia y al correo Sena
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Obligacion general No 12.

Presentar ante el supervisor del contrato anexo a la segunda cuenta de cobro en el archivo
de gestion contractual - GC, el certificado de aprobacién de los conocimientos basicos del
curso “Integridad, trasparencia y lucha contra la corrupcién” de conformidad con lo
establecido en la Ley 2016 de 2020 Art 1° paragrafo 1°, bajo los lineamientos, herramientas
tecnoldgicas y protocolos dispuestos por el Departamento Administrativo de la Funcidn

Publica.

ACCION REALIZADA:
Imagen del certificado

COLOMBIA

- 3 . "
+) Fi 6n Publ
ViD kx) uncién Publica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcion Publica certifica que:

liliana bolivar

Particip6 y completé el curso virtual
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion.

na duracior

g )

—Fpgesee (omepe
/7 ~

Francisco Camargo Salas

Director de Empleo Publico

Obligacion general No 14.

Realizar los pagos al SISS (salud, pensidn y riesgos laborales) de acuerdo con la normatividad vigente,
aportando los soportes de pago los cuales deben ser validados para constatar que en efecto el pago
de la planilla haya sido recibido por la entidad correspondiente y en caso de incumplimiento total o
parcial, responder por las consecuencias y sanciones que disponga la ley.

ACCION REALIZADA:
Comprobante y planilla de pago de pago de aportes a Salud, Pensiones y ARL, Planilla N°
4516269689 correspondiente al mes de septiembre de 2023

10
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Obligacion general No 16.

En caso de que proceda el registro y asignacion de una firma digital, usarla dentro de los limites
impuestos por el objeto y las obligaciones del contrato (Electrénico o fisico) y en todo caso con la

debida autorizacidn de quien corresponda

ACCION REALIZADA:

11
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LILIANA BOLIVAR

Contratista
C.C. No. 31405612
ViB

EDITH PERDOMO CASTANEDA
Enlace Regional Programa de F ion Victima y V

Recibf a satisfaccion:

CLARA MARIA GARCIA CRUZ
Supervisor(a) Contrato. CONTRATO No CO1.PCCNTR. 4445810 del afio 2023
Coordinadora Académica
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Obligacion general No 17.

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el
cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las drdenes de viaje de acuerdo
con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento

ACCION REALIZADA:

Fotos de evidencia del viaje y del documento orden del viaje

12
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7AV FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Armena, 16 g cepbembre 2023

LILANA BOLVAR A ANSTRONG ALBERTO GOMEZ RIOS- Subdirecior
VISTO BUENO SUPERVISOR
"ORDEN DE VIAJE No. FECHA DE NICIO: FECHA DE FINALZACION
CARZO DL SMCRASOR: RN A 22423 14 de ceptembre de 2023 16 de seppembre de 2023

TUGAR A DONDE REALZO | REGIONAL | CENTRO DE FORMACION | OTRA - { ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO Fera de diseno e mnovacon piaza mayor | Medelin

Partcipar en tecnoiogica de ae

DESPL
exhibicion y negocios del diseio en Colombia. En donde, empresas y profesionales en categorias como
, M 3

tecnologica de fa v
Colombia. En donde, empresas Mol
Interiorismo, Disefo Industrial, liuminacién, Domotica, € Industrias Creativas, se rednen para
generar negocios, planear proyectos, conectarse y actualizarse en tendencias.

RESULTADOS:
1 5n g 1as 1Ecnicas y procesos para apiicar en 1a formacon
2. Apropi y enias
EVIDENCIAS O SOPORTES:
1. Registro fotografico

2. Tiquetes Aéreos
3 Escarapela mgreso al evento

ACTVIDAD
T informe de Comision TILIANA BOLIVAR 18082023

1.5e realizo la visita a la feria del disefio e innovacion
2 La feria fue una experiencia muy interesante ya que se tomaron ideas innovadoras para realizar
diferentes aplicarios en 1a formacién
TOS DEL
NOWBRE Y APELLIDO I FIRMA

GTH.F-087 V.01

Y 7
/ { =0
e e £
i e

Obligacion general No 19.

En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, del
articulo 6 de la Ley 1562 de 2012 y del Decreto 1273 de 2018 el contratista debera acreditar que se
encuentra al dia en el pago mensual de los aportes del Sistema de Seguridad Social Integral, estos
pagos podran acreditarse mes vencido y Unicamente por el sistema pila o de planilla asistida o el
que determine el Ministerio del Trabajo. Cuando corresponda el contratista también debe acreditar
13
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el pago oportuno de los aportes al SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar (cuando
corresponda)

ACCION REALIZADA:
Comprobante y planilla de pago de pago de aportes a Salud, Pensiones y ARL, Planilla N° 4516269689
correspondiente al mes de septiembre de 2023

i et 8]
OR0EN B SENICID
1, IR0

e ikt
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E arle B cuvers o ek
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|

B g P
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Obligacion general No 21.

El contratista debera ejecutar su contrato conforme al Sistema Integrado de Gestidn y Autocontrol
— SIGA del SENA, el cual se encuentra documentado en la plataforma CompromISO.

ACCION REALIZADA:
Evidencia fotografica

14
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Obligacion No. 21

e Promover en los aprendices y velar por el cumplimiento de las normas de
seguridad industrial y salud ocupacional, al igual que las normas ambientales y

otras que sean de cumplimiento y referencia.

e ACCION REALIZADA

5. GLOSARIO DE TERMINOS

Motricidad:

La mofricidad es definida como el conjunio de funciones nerviosas y musculares que permiten la movilidad y

de los mi , el imie y la ion. Los imi se efectian gracias a la
contraccién y relajacién de diversos grupos de misculos, para ello entran en funcionamiento los receptores
sensoriales situados en la piel

Ensartado:

Esta il técnica la inacion deuls I, para realizar activi mas
complejas coma escribir y dibujar.

Para realizar actividades de hay dif estrategias que se pueden utilizar.

« Unade ellas es hacer uso de los materiales diddcticos utilizados para ensartar. Estos vienen en
diferentes presentaciones cuentas, figuras, tablas con agujeros, etc.

« Otra es realizar collares, pulseras y accesorios con diferentes materiales (cuentas para collares,
pedazos de papel, pitillos, lana, cuerda...)

« Realizar figuras y abrirle huecos que permitan insertar algtin tipo de cuerda.

»  Quitarle y colocarle los cordones a los zapatos.

Es importante tener en cuenta que la cuerda o material utilizado para ensartar debe ser fino en sus puntas
para que no se deshilache y dificulte la actividad

6. REFERENTES BILBIO:

https://icri-practica.webnode.com. tar/

de.com

P practica

PROCES0 D€ GESTION OF FORMACION PROFEHONAL INTEGRAL
FORMATO GulA, OF APRENOGAIK

OFNTIFICACION DF LA GUIA DF APRINDIZAS

o Denamiucin S Pregums S Famadis ELABORACION DE COMPLIMENTOS EN
BISUTERA CON TECNICA DE ENSARTADO

Carlgs ol Prograns de Farmackin S2660017 Veewor 1

+ Competencia

« ADORNAR PROCUCTO SEGUN TECNICA DE BORDADO
+ RESULTADOS DE APRENDZAE

. SRETAR FIC 7

0 A
RIAMENTAS ACORDE A FICHA TECNICA
DF MOOA SEGUN TECNICA DE BORDADO

2. PRESENTACION

1 arte de crens ckjeton com ot B resuts sy benstss o muthassspecton. e cultiva o priece
¥ 32 eferTms i Creghwind, 700 COMS 1ESRta0mUnS BIDVAN ter apestien que AIVIE o EmIes ¥ mejrs
concenvacen

AChBTONE 64 ary 85 MOd3 13 FSaRIRO0N 66 CORSS, PUOraR, anoRJTINGS, ACES0IEE a2 ol peR0.
crturanes, bolos de flests, tadtiers e Fo

>}
-0 T — T ————

Eacoger of daefic o babujar 54 b 410030 vl Iusia G4 Bialcs par i eljas o Soafle &4 1
Frefevencin 13 1t WaD<a0MN El URBIN WS

o< IOl

24 Actividad de Trasatersacia s Cosoclnintn
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e Se realizo la Divulgacién permanente en los procesos de Enseiflanza —Aprendizaje —
Evaluacién a los aprendices del uso adecuado de los elementos de seguridad
industrial y salud Ocupacional. Practicas que orientan respeto por el medio

ambiente.

e Evidencias

-
&N CoomnE, ot 1 I3 0EManas Snivel o2
PROCESD DE GESTION DE FORMACKIN PROFESIONAL INTEGRAL artesancs, J0yeros i afies 5 de §,52% sagin & informe 02 Joanfcacidn iy clame de brechas
FORMATO SUIA DE APRENDIZAJE chister g bisufenls y joyeria. £1 15 Meysnia e s rgiones i departamantss de Caameis s
cuanfa con Wi pofencisl produelive en ariesanias ef cusl requisre an gran mealda ge LN recLrso
LA GUIA DE JE numaEng cusfcao y CEAMCR0D CANST ok rESpander 5 (5 CNEMIC )l Sector
) SENA offese &f progrEma comy n 0= Comp
4 Denceninasion del Programa de Fermacion: ELABORACION DE COMPLEMENTOS EN BISUTERIA Tecnica de Ensaacy &f cual brinds & secior Sroalitlivo, pErSonas Con Raciiisdss y desiezas
, CONTECNICA DE ERSARTADO - e Bt pare penersr un vaior Sgregaca o5
[BTOCES0E STESSNEES | U5 MESIUSS! § 105 MeqUENTIEntns 08! Sector.
|enign del Programa de Fomaden: 32660007 version 1
* Competencia Corigurer pieza arssanal segin béerica de ensartads
© Renibacios e Arereige Hcansar 3. FORMULACION DE LAS ACTMIDADE S DE APRENDIZAJE
« 1. SELECCIONAR MATERLA PRIMA, INSLIVOS ¥ HERRAMIENTAS SEGUN FICHA TECNICA DEL 31 Activictad cbe Refesicn Iricial
PRODUCTO :
+ 2 ELABORAR COMPLEMENTOS EN BISUITERIA SEGUN FICHA TECKICA B - " -
. _?_.E\"ERIFICJ\R COMPLEMENTO CE BISUTERIA FRENTE A REQUERIMIENTOS DE FICHA T A TR B ey e asogs predipe
CHICA
* Durasicde s Guiic 48 haras Se farmulan pregurtas tales coma:
sk rin che & v itk
2. PRESENTACION
El arte de crear abjetos Se cultiva la pacienca y

se ejercita la creatividad, dando como resultadoena acthicad terapéutica que alivia o estris y mejora la
concentrackin

Actualmente estd muy de mada la realizacidn de collares, pulseras, anilos,zarcllcs, accesonios para el pela,

cinturcnes, bolsos de flesta, tobilleras y otros chjetas utilizanda abalorios. Las abalorios son las boltas y —
canutillos mis pequefios pero solemes referimas a todas las bolas y cuentas para bisuteria coma abalorios.

Agemis del granito y canutila, gue san las tipicas sbalaris, tambidn s usan muche las pedas, oristal de

Swarouskiy las perlas de o, hotas facetadas o tupies y muranes, murrinas, ncar, bolas lisas, sbe

USTIRGACION:
La Efsuterfa &5 un Arte spicads, funcional i LKEN0 NCOars MOJEios 08 CoMpasiidn i
crestivisd en ios u 08, L procy

3.2 Acthidied de Comextualizacian
atrenies Sonicas y MalENsiEs p5r gare un DS i ressitar 5 ES1I0; en (5 Sclusiasg S feonis o8
Bl cursa fierw: |3 eportunicid de i  conocer diversas iecnicas de ersartado,

‘ensartads, sigue siendo uns que defestass metkesymas e caback bicrion ymanusl LURZANGS ltary AL .
58 0N & TEVES 08 i e iy & per PLELITARDY.
L5 bisuterts 52 conyd LT ErSCHL gECiEs & ha 0800 3 13 Indsins Creata 2.3 Actvidad de i o iny

Obligaciones generales

. Obligacion No. 2

e Responder por el adecuado y oportuno cumplimiento de las obligaciones
contraidas del contrato (Electrénico o fisico)

17
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e ACCION REALIZADA

e Serealizo la Ejecucion de todas las actividades acorde a las obligaciones contractuales.

e Evidencias

e Laevidencia se encuentra Captura pantalla Informe de ejecucion mensual correspondiente

al mes de OCTUBRE de 2023.

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Armenia, OCTUBRE 2023

Sefior (a)

CLARA MARIA GARCIA CRUZ

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR, 4445810
Coordinadora Académica

Armenia

Asunto: Informe mensual de efecucion
contractual Mes de octubre del afio 2023

Referencia CO1.PCCNTR. 4445810 del afio 2023

o LILIANA BOLIVAR identificada con la cédula de ciudadania No. 31405612 en mi calidad de

Fontratista dal SENA &n &l Nentrn nars &l Daszrrnlls Tarnaldnien da k2 Canstnieeian u

Obligacion No. 3. Obligacion No. 6

e Utilizar en debida forma las claves asignadas para el ingreso a los sistemas de
informacién y gestion del SENA requeridos para la ejecucién del contrato y al
finalizar el mismo, informar para su desactivacion, garantizando la seguridad y
reserva de la informacion conocida por estos u otros medios durante la ejecucion

e ACCION REALIZADA

18
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Para este periodo se realizé el Manejo responsable de las plataformas Sofia Plus,
Compromiso y correo electrénico institucional con la clave personal que me ha

sido asignada, durante el mes de octubre de 2023

@ | [ Correo: Liliana Bolivar - Outlock X | Se Sofia plus x |+ ~ = fal x
= = (G O 8 == senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces 80% Ty 8y =
-3) Importar marcadores... &) Comenzar a usar Firefox I (212) Reno Carriel - Yo.. W (212) Carita soft para ... €5 Pagina principal | Micr.. 3 Collar de chaguira/ Mo... > [ Otros marcadores
seha
SOﬁa Plus | 74 & LILIANA BOLIVAR ©Ayudaysopote  BEBandejadetareas LMSSENA @ Cambiar Clave  Salir &
Instructor v
= Disefio Curricular a [Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
[# Ejecucion de la Formacion ~ Ecieneakelliziue:n
Administrar Ruta de Aprendizaje -
Ficha de caracterizacin® [0
Consultar Ruta del Aprendiz i
Generar Excel de Planeacion
Pedagdgica Ruta de Aprendizaje® = ey
Generar PDF de Proyecto Formativo 4

Consultar Aprendices

Gestion de |a Ruta de dizaje ~

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asociados a Ruta

Reconocimiento de Aprendizaje
senasofiaplus.edu.cofsofia/ejecucionformadion/perfilcoordinadorinstructor/gestionruta/asodiarrutaaprendices/asociarAprendicesRutaAprendizaje faces?menld= 55 &fwkmenu=si#

v

o = \ 11:51 p. m.
- =hi G E @ m B ‘ n < 21°C Prac.despejado  ~ i@ 7 O) P TWM/ZB’; %:'

actualizados los sistemas de informacidn sobre los cuales se le haya asignado
usuario y contrasefia durante la ejecucién del contrato y entregar al supervisor las
evidencias del estado en que se encuentre, en los informes de ejecucién

contractual parcial o final
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Se Genero el portafolio de evidencias del instructor (guias de aprendizaje GFPI-F135 V.1,
plan de trabajo concertado, instrumento de evaluacién y reportes de novedades
académicas), Fichas : 2851696 : ELABORACION DE COMPLEMENTOS DE MODA EN BISUTERIA 2835201

:ELABORACION DE PRODUCTOS TEJIDOS EN MOSTACILLA SOBRE TELAR. 2836700: ELABORACION DE
PRODUCTOS TEJIDOS EN MOSTACILLA SOBRE TELAR. 2841865 : ELABORACION DE ADORNOS
NAVIDENOS 2845609: ELABORACION DE COMPLEMENTOS DE MODA EN BISUTERIA

M = | CAUsers\sangr\Downloads\PORTAFOLIOS

Archivo [EGIESS Compartir  Vista

o Cortar

s Copiar ruta de acceso
Anclaral  Copiar Pegar

acceso rapida [7] Pegar acceso direct

Mover Copiar | Eliminar Cambiar  Nueva
a a

T} Nuevo elemento - Abrir

X ]

<] Facil acceso *
Propiedades

Editar

nombre  carpeta

[H seteccionar todo
No seleccionar ninguno

& Historial 57 Invertir seleccion

Seleccionar

£ Buscar en PORTAFO...

Tamafio

Portapapeles Organizar Nuevo Abrir
« « 4 | » Esteequipo > Descargas » PORTAFOLIOS
v @ OneDrive - Personal " Nombre Fecha de modificaci... Tipo
ARCHIVOS MOTO E cuenta Carpeta de arch...

Documentos

Email attachments
evidencias grupo navidad 1
Fotos

fotos celular

Imigenes

moldes lili

Publico

sena2019 agosto

tecnico en artesanias ficha 181490
Videos

videos tutoriales

w [ Este equipo
> & Descargas
£ Documentos
I Escritorio
= Imagenes
b Musica
¥ Objetos 3D
7 elementos
=

- LE_

Obligacion No. 14

|2

documentos de apoyo para realizar...
PLANEACION PEDAGQOGICA GUIA...
portafalio 2021

portafolio2022

portafolio2023

SOLICITUD MATERIALES

1/08/2023 10:08 p....

3 p.. Carpeta de arch...

.. Carpeta de arch...
Carpeta de arch...
5a.. Carpetadearch..
.. Carpeta de arch...
Carpeta de arch...

&=
10:36 p. m.

24°C Prac.despejade  ~ W3 & Q) b ESP 17/08/2023 %:‘

Realizar los pagos al SISS (salud, pensidn y riesgos laborales) de acuerdo con la

normatividad vigente, aportando los soportes de pago los cuales deben ser

validados para constatar que en efecto el pago de la planilla haya sido recibido por

la entidad correspondiente y en caso de incumplimiento total o parcial, responder

por las consecuencias y sanciones que disponga la ley

ACCION REALIZADA

20
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Se realizo Pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral # 4516269689

[ ]
Correspondiente al mes de septiembre de 2023
Evidencias
s e T o
1: -—:;.:z:;' -;g% ? e ]e] e ] = = el -r::-_;m_-.m_ J - [ ) oy
= 1 & A T
U [ s
nv:%w:\'.ﬂ)w
RS e SN .
i il
21
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Obligacion No. 16

e En caso de que proceda el registro y asignacion de una firma digital, usarla dentro
de los limites impuestos por el objeto y las obligaciones del contrato (Electrénico o

fisico) y en todo caso con la debida autorizacién de quien corresponda

e ACCION REALIZADA
e Se realiza firma digital en formatos como: -Formato informe de ejecucién

contractual mes de octubre

e Evidencias

PRMATOINFORMEMENSUALDEEJECUCIONCONTRACTUALY10 « Guardado pel A

Disposicion  Referencias Correspondencia Revisar Vista Ayuda Disefio de tabla Disposici

2oE ‘ll‘\‘l‘\‘3‘|‘4w‘5‘|I‘\‘7‘|‘B-|‘9‘|§§-|‘ll-\-ll-l‘ll-\-14w-.§-|-16w-17w‘18

Nota: En el evento de sefialar S, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archive Gestién Contractual
GC del periodo objeto de cobro

Evidencias en (43) folios

Cordialmente,

Firma
J/

tdiincs Bk

LILIANA BOLIVAR

Contratista
C.C. No. 31405612

viB

EDITH PERDOMO CASTANEDA
Enlace Regional Programa de Poblacién Victima y Vulnerable

. Obligacion No. 19

22
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e En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo 1° del articulo 23 de la Ley 1150
de 2007, del articulo 6 de la Ley 1562 de 2012 y del Decreto 1273 de 2018 el
contratista debera acreditar que se encuentra al dia en el pago mensual de los
aportes del Sistema de Seguridad Social Integral, estos pagos podran acreditarse
mes vencido y Unicamente por el sistema pila o de planilla asistida o el que
determine el Ministerio del Trabajo. Cuando corresponda el contratista también
debe acreditar el pago oportuno de los aportes al SENA, ICBF y Cajas de

Compensacion Familiar (cuando corresponda)

e ACCION REALIZADA
e Serealizo el Pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

correspondiente al mes de septiembre de 2023
Evidencias

e Laevidencias se encuentra en pantallazo de Comprobante y planilla de pago de pago de
aportes a Salud, Pensiones y ARL, Planilla N°4516269689 correspondiente al mes de

septiembre DE 2023.

23
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e OBLIGACION 20
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e El contratista deberd cumplir con los protocolos de bioseguridad de acuerdo con
los lineamientos y medidas tomadas por el Gobierno Nacional, por las autoridades

departamentales, municipales, distritales e institucionales.

e ACCION REALIZADA

e  Se realizo el Uso adecuado de ingreso a las instalaciones con las normas exigidas por el
centro. Solicitud aprendices uso adecuado de las normas de bioseguridad en ambiente
e EVIDENCIA

25
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e El contratista deberd ejecutar su contrato conforme al Sistema Integrado de
Gestion y Autocontrol — SIGA del SENA, el cual se encuentra documentado en la

plataforma Compromiso

e ACCION REALIZADA

Se realizo la Planeacidn y orientacion de las Actividades de Ensefianza — Aprendizaje-
Evaluacién para los programas de formacion: fichas: 2851696 : ELABORACION DE COMPLEMENTOS
DE MODA EN BISUTERIA 2835201 :ELABORACION DE PRODUCTOS TEJIDOS EN MOSTACILLA SOBRE TELAR.

2836700: ELABORACION DE PRODUCTOS TEJIDOS EN MOSTACILLA SOBRE TELAR. 2841865 :

ELABORACION DE ADORNOS NAVIDENOS 2845609: ELABORACION DE COMPLEMENTOS DE MODA
EN BISUTERIA

Evidencias

La evidencia se encuentra en pantallazo de formatos siga

EVIDENCIAS 4 Y 5 GPFI-F-134_Planeacion_Pedagé6gica_Proyecto_Formativo ELABORACION DE PR... - Guardado en Este PC v ,O A\ Liliana Bolivar . ;‘ 3 SN
Archivo  Inicio  Insertar Disposicion de pagina ~ Formulas  Datos  Revisar  Vista  Ayuda | ] Comentarios | |E
Autoguardado (.:) B v
H13 S £ || ESTRATEGIAS DIDACTICAS ACTIVAS

Fecha de Elaboracion

Penominacin del Programa de Formacisn ELABORACION DE PRODUCTOS TEJIDOS CON MOSTACILLA SOBRE TELAR

Modalidad de Ejecucion

Cadiga § version del Programa 52620004 V1

Nombre 4=l Proyecto ( Dill
un progra

Codigo 4«1 Progecto
es un pr

Feegional y Centro de formacion
CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA
CONSTRUCCION ¥ LA INDUSTRIA

pedagdgica LILIANA:BOLIVAR

Tegional § Centro d¢ formaoion
CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA
CONSTRUCCION ¥ LA INDUSTRIA

"
3
nnnnnn 10H AGTITIDAD D AHBIENTES DE
APRENDIZAJE(MORAS) | | aemembizasemewicapes
=
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Reporte:

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

MHaagomez

36-02-00-063-
923110

ANSTRONG ALBERTO GOMEZ RIOS

CENTRO PARA EL DESARROLLO
TECNOLOGICO DE LA

CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA -
QUINDIO

2022 NAQ 12 2:A10n _m

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 22423 Fecha Solicitud 2023-09-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-063-923110 CENTRO PARA EL DESARROLLO
' TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION Y LA INDUSTRIA - QUINDIO
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-09-13 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos SI
Transporte por Via Aereo Area u Oficina Poblacion vulnerable Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 1523 Dependencia Solicitante 923110 CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION FP
C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C-3602-1300-7-0-3602031-02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION SERVICIO DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA
Rubro Presupuestal de Viaticos LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACION OCUPACIONAL, FORMACION Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LA INSERCION LABORAL - SERVICIO DE ORIENTACION OCUPACIONAL,
EMPRENDIMIENTO PARA POBLACION DESPLAZADA POR LA VIOLENCIA A NIVEL FORMACION Y EMPRENDIMIENTO PARA POBLACION DESPLAZADA POR
NACIONAL LA VIOLENCIA A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. i = . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
Participar en la transferencia
tecnoldgica de la plataforma de
exhibicién y negocios del disefio en
Colombia. En donde, empresas y
2,5 4.017.000,00 264.300,00 660.750,00 127.883,00 788.633,00 profesionales en categorias como
LILIANA BOLIVAR X Contratista- . Arquitectura, Mobiliario, Interiorismo,
1 CC: 31405612 Instructora Autorizada Disefio Industrial, lluminacion,
ANTIOQUIA / oJil
2023-09-14 2023-09-16 QUINDIO / ARMENIA MEDEQLUN 25 No 50 Domotica
Totales Solicitud de Comision 660.750,00 127.883,00 788.633,00

OBJETO DE LA COMISION

Participar en la transferencia tecnolégica de la plataforma de exhibicién y negocios del disefio en Colombia. En donde, empresas y profesionales en categorias como Arquitectura, Mobiliario, Interiorismo, Disefio Industrial, lluminacién, Domética

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

7559570

Nombre:

ANSTRONG ALBERTO GOMEZ RIOS

Cargo:

SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO
TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION - QUINDIO

Firma Responsable

Verificado Por:

JHON MARIO CORREA TABARES

Fecha Verificacion:

12/09/2023 10:51:13
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.
f | q o =R AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Un ComproniS0 deTodos

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LILIANA BOLIVAR Tipo: C.C. No. 31.405.612
FECHA
CONTRATO No: CO1.PCCNTR. 4445810 ANO 2023 VENCIMIENTO 16 12 2023
DEL CONTRATO

Prestacion de servicios para orientar la formacion profesional integral titulada y/o complementaria en la modalidad presencial y/o

OBJETO CONTRACTUAL: virtual conforme a los modelos formativos establecidos en el Centro Para El Desarrollo Tecnoldgico de la Construccion y la
i Industria del SENA Regional Quindio para los programas de poblacidn victima y/o vulnerable atendiendo las politicas

institucionales y la normatividad vigente.
DIRECCION GENERAL/ Quindio DEPENDENCIA/ Centro para el Desarrollo Tecnolégico de la
REGIONAL CENTRO Construccion y la Industria
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL

ADRIANA MARITZA VANEGAS CASTILLO SUBDIRECTORA (E
GASTO (de la Movilizacién) CARGO ®
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A)
L MARI Z CRUZ RDINAD DEMI
DEL CONTRATO CLARA MARIA CRUZ CRU CARGO Coo! ADORA ACAI CA
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA ARMENIA- MEDELLIN-ARMENIA
DIRECCION GENERAL/ Lo DEPENDENCIA/
Antioquia
REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O FERIA DE DISENO E
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O MEDELLIN EMPRESA: INNOVACION PLAZA MAYOR |CONTACTO
CIUDAD/PAIS ’ 2023
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO

DESPLAZAMIENTO 14 9 2023 16 9 2023

Participar en la transferencia tecnoldgica de la plataforma de exhibicion y negocios del disefio en Colombia. En donde, empresas y
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO |profesionales en categorias como Arquitectura, Mobiliario, Interiorismo, Disefio Industrial, lluminacién, Domética, e Industrias

Creativas, se reinen para generar negocios, planear proyectos, conectarse y actualizarse en tendencias.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el
17 cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las érdenes de viaje 1
de acuerdoon los términos y lineamientostlel SENA una vez culminado el Informe de legalizacién del desplazamiento

desplazamiento.

AGENDA

ACTIVIDADES FECHA

Desplazamiento Ida: Armenia - Medellin 14 9 2023
Actividad a Ejecutar:Asistir en la transferencia tecnolégica de la plataforma de exhibicion y negocios del disefio en
Colombia. En donde, empresas y profesionales en categorias como Arquitectura, Mobiliario, Interiorismo, Disefio
Industrial, lluminacién, Domética, e Industrias Creativas, se relinen para generar negocios, planear proyectos,
conectarse v actualizarse en tendencias.

Actividad a Ejecutar: Asistir en la transferencia tecnolégica de la plataforma de exhibicién y negocios del disefio 15 9 2023
en Colombia. En donde, empresas y profesionales en categorias como Arquitectura, Mobiliario, Interiorismo,
Disefio Industrial, luminacién, Domética, e Industrias Creativas, se reiinen para generar negocios, planear
proyectos, conectarse y actualizarse en tendencias.

Desplazamiento Regreso: Medellin-Armenia 16 9 2023
Actividad a Ejecutar: Asistir en la transferencia tecnoldgica de la plataforma de exhibicion y negocios del disefio en
Colombia. En donde, empresas y profesionales en categorias como Arquitectura, Mobiliario, Interiorismo, Disefio
Industrial, lluminacion, Domética, e Industrias Creativas, se retinen para generar negocios, planear proyectos,
conectarse y actualizarse en tendencias.

Observacion: Segun autorizacién enviada por: Anstrong Alberto Gémez Rios <aagomezr@sena.edu.co> el 26 de agostode 2023 a las 12:57 pm

FIRMAS
FIRMA DEL CONTRATISTA: /) FECHA DE ELABORACION DEL » . o
' va IBohiar FORMATO:

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR
FIRMA Vo/Bo. Hiseng 19V DEL CON:{RA?I'O DE
o0a 1. Vaoepes €
ORDENADOR DEL GASTO "Lk
! PRESTACION DE SERVICIOS VI

l / GTH»F—JBO V.02



13/9/23, 19:43 Correo: Paola Andrea Vanegas Torres - Outlook

CPE No. 63-9-2023-009084 - SOLICITUD REGISTRO DE COMISION 22423

Administracion Documentos <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>

Mié 13/09/2023 7:22 PM

Para:Paola Andrea Vanegas Loaiza <pvanegasl@sena.edu.co>

CC:Anstrong Gomez Rios <anstrong.gomez@sena.edu.co>;Sandra Yaneth Echeverri Balvuena
<syecheverri@sena.edu.co>;John Mario Correa Tabares <jcorrea@sena.edu.co>;Juan Steven Vasquez
Morales <jsvasquezm@sena.edu.co>;Leidy Viviana Herrera Cuervo <lvherrera@sena.edu.co>;Gloria

Ismanda Franco Patino <gfrancop@sena.edu.co>;Paola Andrea Vanegas Torres
<pavanegas@sena.edu.co>

@J 3 archivos adjuntos (1 MB)

C.E.(FRM) - 63-9-2023-009084-(63)-631040 + PAOLA ANDREA VANEGAS LOAIZA SOLIC.tif; C.I.(FRM)-9-2023-009084-
(63)-631040-+ PAOLA ANDREA VANEGAS LOAIZA--SOLICITUD.html; 22423 ORDEN DE VIAJE LILIANA BOLIVAR.PDF 01-
MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2023-009084 - NIS.pdf;

Apreciado(a) * PAOLA ANDREA VANEGAS LOAIZA
Para su respectivo tramite se ha radicado la siguiente comunicacion electrénica:

Radicado N.L.S. Fecha

63-9-2023-009084 2023-02-381515 13/09/2023 7:21:18 p. m.
Asunto Descripcion del asunto

SOLICITUDES SOLICITUD REGISTRO DE COMISION 22423
PRESUPUESTALES

Autorizo el registro presupuestal del gasto, registro de la obligacién y el pago de viaticos a favor:

Nombre: LILIANA BOLIVAR

CDP: 1523

Periodo: 14 al 16 de septiembre

Valor Viaticos: S 660.750

Valor Entre terminales (Aéreos): $127.883

Valor tiquetes (Aéreos): S 0

Total Valor Solicitud: S 788.633

Dado lo anterior presento los siguientes anexos:

e Anexo 1: Orden de Viaje
e Anexo 2: Agenda Desplazamiento o labores

Cordialmente,

Anstrong Alberto Gémez Rios
Subdirector Centro para el Desarrollo Tecnologico
de la Construccion y la Industria

Atentamente,

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADJINTQS5ZTZJLWEWNZzKtNDESNC 1hNjA3LTQ4NDNjNjYOZGZKOAAQAF41%2F 1Yt TNJu%2FPKN3...  1/2



13/9/23, 19:43 Correo: Paola Andrea Vanegas Torres - Outlook

e Grupo Administracion de Documentos
SENA Direccion General

servicioalciudadano@sena.edu.co
A PBEX:5461500

Calle 57 -8 - 69 Bogota Colombia

fv of)
www_ sena.edu.co

@5EMAcomunica

NOTA: Este correo es generado por medios automaticos, por favor no dar respuesta al remitente

https://outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADJINTQS5ZTZJLWEWNzKtNDESNC 1hNjASLTQ4NDNjNjYOZGZKOAAQAF41%2F 1Yt TNJu%2FPKN3...  2/2
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Comprobante

fﬂama’m

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante:

MHijcorreat
36-02-00-063-

Fecha y Hora Sistema:

2023-09-14-8:33 a. m.

JHON MARIO CORREA TABARES
CENTRO PARA EL DESARROLLO

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 1523 de fecha 2023-01-12. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

. . . ) . . . ) 36-02-00-063-923110 CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA CONSTRUCCION
Numero: 78723 Fecha Registro: |2023-09-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: Y LA INDUSTRIA - QUINDIO
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 788.633,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 788.633,00|Saldo x Obligar: 788.633,00

TERCERO ORIGINAL
H
Taentificacion: Ceduta de | 31405612|Raz6n Social: |LILIANA BOLIVAR |Medio de Pago: |Abono en cuenta
Ciudadania
CUENTA BANCARIA
Namero: | 24061153640| Banco: |BCSC SA |Tipo: |Ahorro Estado: |Activa
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 41906249|Nombre: ADRIANA MARITZA VANEGAS CASTILLO |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE LA
COMOTRIIACINN ALINNIN
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Num. Solicitud de
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si um. .? ertuc de 22423 Namero: |22423 |Tipo: SOLICITUD Fecha: 2023-09-13
Comisién:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
923110 CENTRO PARA EL C-3602-1300-7-0-3602031-02 L VALOR
DESARROLLO TEGNOLOGICO | ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
788.633,00 0,00
Total: 788.633,00 0,00 788.633,00 788.633,00

VIATICOS FORMACION: COM 22423; 14 AL 16 SEPT; MEDELLIN; PARTICIPAR EN LA TRANSFERENCIA TECNOLOGICA DE LA PLATAFORMA DE EXHIBICION Y NEGOCIOS DEL DISENO EN COLOMBIA

Objeto:
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-063-923110 CENTRO PARA EL DESARROLLO TECNOLOGICO DE (3-8 CNC - INVERSpNQRDINARWION CSF |2023-09-13 788.633,00 788.633,00|NINGUNO

(

i)

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina

de



SENA

N

63-923110
PARA: PAOLA ANDREA VANEGAS LOAIZA, Coordinadora Grupo de Apoyo
Administrativo Mixto.
DE: Subdirector CDTCI Sena Quindio

ASUNTO: Pago Orden de viaje 22423, Valor total $ 788.633

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro el registro de la obligacion y el pago, de la
orden de viaje 22423, asi:

NOMBRE COMISIONADO: LILIANA BOLIVAR

CEDULA: 31.405.612

TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Ordenaciéon de Pago Comision al Interior del
Pais No 22423.

CONCEPTO DEL PAGO: Autorizacion, Reconocimiento y Ordenacién de Pago Comisién
al Interior del Pais.

OBJETO: “Participar en la transferencia tecnoldgica de la plataforma de exhibicion y negocios del
disefio en Colombia. En donde, empresas y profesionales en categorias como Arquitectura,
Mobiliario, Interiorismo, Disefio Industrial, lluminacién, Domética, e Industrias Creativas, se retinen
para generar negocios, planear proyectos, conectarse y actualizarse en tendencias.”

Valor total Pago: $ 788.633

El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal numero 78723 de 2023 y
teniendo en cuenta los datos adjuntos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal numero 78723 de 2023

Dependencia Posicién del Gasto Fuente Recurso | Situacion | PAC

923110 CENTRO | ¢_3602-1300-7-0-3602031-02

géFSiﬁRROLLO EL | ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -

SERVICIO DE FORMACION PARA EL .

TECNOLOGICO DE | TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA NACION 10 CFS $ 788633

LA CONSTRUCCION | INSERCION LABORAL - SERVICIO DE

FP ORIENTACION

Total: $ 788.633
1

GRF-F-089 V02




SENA

N

USO PRESUPUESTAL

CODIGO DEL USO uso VALOR
A-02-02-02-006-003-01 Servicios de alojamiento para $330.375
estancias cortas.
A-02-02-02-006-003-02 Servicio de suministros de $330.375
comidas.
A-02-02-02-006-004 Servicios de ftransporte de
pasajeros. $127.883
TOTAL USOS $ 788.633

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta de AHORROS N° 24061153640 del
banco de CAJA SOCIAL a nombre de LILIANA BOLIVAR, CC 31.405.612.

Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacion y el
pago a favor de LILIANA BOLIVAR.

ANEXOS GENERALES

e Formato de Comision SIIF Autorizado y firmado
o Registro Presupuestal
o Tiquetes aéreos

Atentamente,

ANSTRONG ALBERTO GOMEZ RIOS
Subdirector CDTCI-SENA Regional

Avenida Centenario Carrera 6 N° 47N — 15

Tel.: +57 (6) 749 81 18
anstrong.gomez@sena.edu.co

Armenia, Quindio

Elaboro: Paola Andre%;negas Torres

GRF-F-089 V02


mailto:anstrong.gomez@sena.edu.co

Solicitud de Comision No 22423

Dependencia

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACION ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

Valores a legalizar SALDO
Gastos de manutencion $ 660.750,00 $ 0,00 SALDO A FAVOR
Gtos transporte por comision $ 127.883,00 $ 0,00 I $0,00 I
Otros gastos $ 0,00 $ 0,00 VALOR A REINTEGRAR
Valor neto a legalizar $ 788.633,00 $ 0,00 | $ 0,00 |

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

#

Solicitante

ELABORADO POR: Paola Andrea Vanegas T



SENA

:A: FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Armenia, 18 de septiembre 2023

PRESENTADO A: ANSTRONG ALBERTO GOMEZ RIOS- Subdirector

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:

22423 14 de septiembre de 2023 16 de septiembre de 2023

LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE FORMACION | OTRA : ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO Feria de disefio e innovacion plaza mayor | Medellin

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Participar en la transferencia tecnoldgica de la plataforma de
exhibicion y negocios del disefio en Colombia. En donde, empresas y profesionales en categorias como
Arquitectura, Mobiliario, Interiorismo, Disefio Industrial, luminacidn, Domética, e Industrias Creativas,
se relinen para generar negocios, planear proyectos, conectarse y actualizarse en tendencias

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Asistir en la transferencia tecnoldgica de la plataforma de exhibicion y negocios del disefio en
Colombia. En donde, empresas y profesionales en categorias como Arquitectura, Mobiliario,
Interiorismo, Disefio Industrial, lluminaciéon, Domética, e Industrias Creativas, se rednen para
generar negocios, planear proyectos, conectarse y actualizarse en tendencias.

RESULTADOS:

1. Actualizacion de las técnicas y procesos para aplicar en la formacion
2. Apropiar los conceptos y aplicarlos en las diferentes formaciones

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Registro fotografico
2. Tiquetes Aéreos
3. Escarapelaingreso al evento

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1. Informe de Comisidn LILIANA BOLIVAR 18/09/2023

CONCLUSIONES:

1.Se realiz6 la visita a la feria del disefio e innovacion

2. La feria fue una experiencia muy interesante ya que se tomaron ideas innovadoras para realizar
diferentes proyectos para aplicarlos en la formacion

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO | FIRMA

GTH-F-087 V.01




LILIANA BOLIVAR //

‘//:;f;a 30[’ lé/a y

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Clara Maria Garcia Cruz

Coordinadora Académica

LILIANA BOLIVAR

SENA B
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TRA ELTOURS

Este itinerario esta pagado y confirmado. jBuen viaje!

Itinerario de viaje

Este es el comprobante de viaje. Se debe mostrar junto con una identificacion oficial vigente para reclamar |os servicios reservados.

Atencion a clientes

Nombre Teléfono Direccion

travel tours 3043587228 Calle 24d#82-50

Vuelo Armenia - Medellin | it dis pusajuros
1. MRS ANGELA MARIA ARIAS

ARIAS (adulto)
2. MRS EDITH PERDOMO

Vuelo AXM - MDE |, Jue. 14 sep. 2023 , sin escalas
Este vuelo sale el lunes y llega el jueves

EasyFly Vuelo 7801. Confirmacion: GOJFLZ

CASTANEDA (adulto)
& Sale: 07:40hrs Llega: 08:25hrs + 31 dias  Tiempo de vuelo: 3 MR LEOVIAN HIGUITA
AXM) A ' MDE) Medelli 45mi
( ) Armenia  ( ) Medellin 5min HIGUITA (adulto)
Para llegar a tiempo 4. MRS LILIANA BOLIVAR (adulto)

1. Debe estar en el aeropuerto al menos 2 horas antes de la hora de despegue del vuelo (3 horas antes para vuelos
internacionales).

2. La hora de despegue y aterrizaje es |la hora local de cada ciudad

3. Todos los pasajeros deben presentar una identificacion con foto para cambiar este cupdn por un pase de abordar.

4. Asegurarse de tener la documentacion necesaria para viajar, como pasaporte y visas.

5. Algunas aerolineas cobran por documentar equipaje. El costo del boleto no incluye estos cargos. Consultar con la
aerolinea las reglas para documentar equipaje.

Vuelo Medellin = Armenia

Vuelo MDE - AXM , sab. 16 sept. 2023 , 1 escala

Lista de pasajeros

Avianca Vuelo 9311. Confirmacion: 2JBC9N 1. MRS ANGELA MARIAARIAS
ARIAS (adulto)

\ Sale: 18:03hrs Llega: 19:00hrs Tiempo de vuelo:
< (MDE) Medellin (BOG) Bogota 57min 2. MRS EDITH PERDOMO
terminal 1 CASTANEDA (adulto)

Equipaje incluido por persona
Tarifa: Small
Equipaje documentado: no incluido
Maleta de mano: 1 Pieza incluida (10 kg/115 cm lineales)

Reembolsable: No incluidos antes y despues de |a partida
Cambios: Desde $27 USD antes de la partida / Desde $27 USD

después de |la partida

3. MR LEOVIAN HIGUITA
HIGUITA (adulto)
4. MRS LILIANA BOLIVAR (adulto)

Itinerario para Localizador 126683132

Creado el Mie, 30 Ago 2023
Titular de la reservacion: ANGELA MARIA ARIAS ARIAS

Powered by @ CamScanner
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BOG > AXM

Terminal 1 lo,
Departure date Arrival date

16 Sept 16 Sept
Departure Arrival

20:14 21:18 ‘
Boarding time Gate

19:14 Check monitors

Passenger Group

LILIANA BOLIVAR A
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BoardingPass (4) PDF

o7

loreto oe embargue | boaraling poss

lic s
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ARMENIA MEDELLIN

AXM EOH
Desda/From HaeiafTo
Nombre de pasajero / Vuelo [ Flight VE 7801
Passanger name Fecha [ Date 145EP

BOLIVAR/LILIANA Salida / Departure 0740
ID31405612
No. de tiquete Silla [ Seat &6C
2460331427261 Puerta | Gate
Hora de embarque / ng40
Boarding time

Mil moneras = Yo puedes comprar tus tiguetes e

cle conectar

5l origen | destino 25 Bogota [En en cuenia gque s vUBkos Son operaaas desas Puents Adreo - Terming 2

5w angen [ desting a5 Medellin 120 en cuema gue los vusos son opersdos desde Asropuerio Otaya Hermera

Recomendaciones para el dia de tu vuelo:

Eqjuipaje permitido: -"-I:" el i
s 1 2 hores de antolacian al vuelo
1 equipaje de cabing
. I.-H'.-.,I e Aphcs condicionss g
cojuinaie en bodegs 2 yarifa pars el ca jB U
=== Dobas taner iU documents di identidad
e = - "
— originel y &n fiskzo 3 18 hora de i voso

Fara rmayar informacion, ingresa a clicar,co

F | F

P, 2, T 2 ®©

Comentar Resaltar Dibujar Afiadir...Rellenar... Mas her...
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