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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                                 Duitama, octubre de 2023 
 

 
Señor (a) 

CLAUDIA PATRICIA NUNEZ IZQUIERDO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4607590  
Cargo del supervisor 
Coordinador Académico 
Dependencia SENA CEDEAGRO 
Duitama. 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

mes octubre del año 2023. 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4607590 del año 2023 
 
Osman Leandro Acero Vargas, identificado con la cédula de ciudadanía No. 74.182.703 de 
Sogamoso, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Desarrollo Agropecuario y 
Agroindustrial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y TRES 
MILLONES CUATROCIENTOS MIL TRESCIENTOS VEINTICINCO PESOS M/CTE.($ 33.400.325). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago 
correspondiente al mes de Febrero de 2023 por valor de DOS MILLONES TRESCIENTOS 
CINCUENTA Y SIETE MIL SEISCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE. ($2.357.670), b) (7) pagos 
iguales por los meses de Marzo a Septiembre de 2023 por valor de TRES MILLONES 
NOVECIENTOS VEINTINUEVE MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE. 
($3.929.450) cada uno, c) Un pago final correspondiente al mes de Octubre por valor de TRES 
MILLONES QUINIENTOS TREINTA Y SEIS MIL QUINIENTOS CINCO PESOS  M/CTE ($ 
3.536.505) 
 
Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2023. 
 

OBJETO:  

 
Prestar servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de formación 
profesional integral que imparte el Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial en el 
área de Agroindustria del programa de formación Titulada Regular y/o Complementaria, de 
acuerdo con los lineamientos y normatividad vigente. 
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Obligaciones Especificas:  
 

 
No 

 

 
Obligaciones 

 
Acciones realizadas 

 
Evidencias 

 
1 

 
Planear, orientar, realizar 
seguimiento y evaluar la 
formación profesional 
integral, aplicando las guías 
y procedimientos emitidos 
por la Dirección de 
Formación Profesional del 
SENA, el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Auto Control SIGA, los 
lineamientos del equipo 
pedagógico de Centro y las 
orientaciones de la 
Coordinación Académica. 

 

Fecha 2 al 6 de octubre 
 
Se apoya en el resultado 
de aprendizaje del 
Tecnólogo 2618147 
TCCIA 
 
Competencia: Aplicación 
de análisis Verificar la 
producción de alimentos 
de acuerdo con manuales 
de calidad 
 

Resultado:  
Obtener muestras de 
insumos y productos con 
base en los 
procedimientos (físico-

química) 

 

Fecha del 9 al 13 de 

octubre 
Disponibilidad para 
seguimiento aprendices 
etapa practica 
 
Resultado; 
Etapa Practica 

 

Fecha del 17 al 20 de 

octubre 
 
Se apoya en el 
aprendizaje del 
Operario Manejo de 
Producción Pecuaria 
2823276 
Competencia:  
Matemáticas 
 

 
Apoyo A Tecnólogo 
2618147 TCCIA 
 

1. Guías de trabajo 
2. Reportes de 

evaluación en sofia 
plus 

3. Reporte de 
evaluación en 
territorio 

4. Anuncios en territorio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Apoyo A Seguimiento  
 

1. Carpeta, Aprendiz 
Seguimiento 

• Bitacora (s) 

• Formato de 
seguimiento etapa 
practica  

• Juicios Evaluativos  
 
Apoyo A Operario Manejo 
de Producción Pecuaria 
2823276 
 
 
 

1. Guías de trabajo 
2. Reportes de 

evaluación en sofia 
plus 



 
 

 

 

 

GTH-F-062 V10 

 

Resultado; 
24020152804 verificar los 
resultados de los 
procedimientos 
matemáticos conforme con 
los 
requerimientos de los 
diferentes contextos 
 
24020152803 solucionar 
problemas del entorno 
productivo y social 
aplicando principios 
matemáticos 
 
24020152801 identificar 
situaciones problemáticas 
asociadas a sus 
necesidades de contexto 
aplicando procedimientos 
matemáticos 
 
24020152802 plantear 
problemas aritméticos, 
geométricos y métricos de 
acuerdo con los 
contextos productivo y 
social 

 

Fecha 23 de octubre 
Reunión Centro SENA 
Cedeagro.  
Socialización estrategia 
centros multisectoriales  

 

Fecha del 24 al 27 de 

octubre 

 
Disponibilidad para 
seguimiento aprendices 
etapa practica 
 
Resultado; 
Etapa Practica 

 

3. Reporte de 
evaluación en 
territorio 

4. Anuncios en territorio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Apoyo A Seguimiento  
 

2. Carpeta, Aprendiz 
Seguimiento 

• Bitacora (s) 

• Formato de 
seguimiento etapa 
practica  

• Juicios Evaluativos  
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Fecha del 30 al 31 

octubre 
 
Se apoya en el resultado 
de aprendizaje del 
Tecnólogo 2709946 G 2 
En procesamiento de 
alimentos 
 
Competencia: Verificar la 
calidad del producto de 
acuerdo con las normas de 
calidad establecidas por la 
empresa y las normas 
obligatorias vigentes 
 

Resultado:  
 
Realizar la toma de muestras 
para análisis de control de 
calidad según los protocolos 
o procedimientos 
establecidos. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Apoyo A Tecnólogo 
2709946 G 2 
En procesamiento de 
alimentos 
 
 

1. Guías de trabajo 
2. Reportes de 

evaluación en sofia 
plus 

3. Reporte de 
evaluación en 
territorio 

4. Anuncios en territorio 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
2 

Apoyar la ejecución de las 
actividades académicas a 
las que sea convocado por 
la Subdirección de Centro, 
supervisión del contrato 
y/o las coordinaciones del 
Centro de Formación. 

 En este periodo no fui 
convocado 

 

 
3 

 
Registrar, verificar y 
actualizar los sistemas de 
información que la entidad 

Apertura de las carpetas 
para la gestión de 
bitácoras, formatos de 

EVIDENCIAS 3 

 

Pantallazo de la creación 

de las carpetas para la 
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defina para la Gestión de la 
Formación Profesional 
Integral. 

planeación seguimiento y 
evaluación 

gestión de los formatos de 

evaluación de etapa 

práctica 
 

 
4 

 
Presentar de acuerdo con 
el cronograma la 
documentación necesaria 
para verificar el 
cumplimiento del objeto 
contractual, de acuerdo 
con los lineamientos 
establecidos por la entidad 
y el Sistema Integrado de 
Gestión y Auto Control 

SIGA  5. Las demás 
requeridas por la Entidad 
en coherencia con la 
naturaleza del objeto 
contractual y el 
perfil profesional 
 

 
Se presenta la 
documentación solicitada 
para la verificación de la 
ejecución del contrato. 
 

 

 

Aportar de manera 

oportuna la 

documentación.  

 

-Anexo 4.1  

Informe de ejecución 

contractual mes octubre 

2023.  

-Anexo 4.2  

Planilla de pago seguridad 

social y recibo de pago 

del mes de septiembre.  

-Anexo 4.3  

Cuenta de cobro mes de 

octubre 2023  

-Anexo 4.4  

Evidencias cargadas en la 

carpeta One Drive del mes 

de octubre. 
 

 
 
 
 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 65467724 de la planilla de seguridad social, operador Arus y periodo septiembre de 2023. 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI___NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
 
 
Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
 

 
Evidencias en (  ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
Firma 
Osman Leandro Acero Vargas 
Contratista 
C.C. No. 74182703 de Sogamoso 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma  
Claudia Patricia Nunez Izquierdo 
Nombres y Apellidos  
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4607590 del 2023 
Cargo Coordinador Académico  
 
 



 
 
 
 

Formato de evidencias mes de octubre de 2023 
 
 
 
Se Apoyo en el desarrollo de la competencia 
 
Se apoya en el resultado de aprendizaje del 
Tecnólogo 2618147 Tecnólogo en control de calidad de alimentos  
 
Competencia: Aplicación de análisis Verificar la producción de alimentos de acuerdo con 
manuales de calidad 
 
Resultado:  
Obtener muestras de insumos y productos con base en los procedimientos (físico - 
química) 
 
Competencia; Ejecutar control de calidad físico-químico y microbiológico en materias 
primas, proceso y producto terminado en líneas de agroindustria de alimentos analizando 
los resultados frente a la normatividad. 
 
Resultado; 
Planear la verificación de la producción según manuales de calidad - (físico-quimica)} 
 
Obtener muestras de insumos y productos con base en los procedimientos (físico - 
química) 
 
Se apoya en el resultado de aprendizaje del 
Operario Manejo de Producción Pecuaria 2823276 
 
Competencia:  
Matemáticas 
 
Resultado; 
24020152804 verificar los resultados de los procedimientos matemáticos conforme con los 
requerimientos de los diferentes contextos 
 
24020152803 solucionar problemas del entorno productivo y social aplicando principios 
matemáticos 
 
24020152801 identificar situaciones problemáticas asociadas a sus necesidades de 
contexto 
aplicando procedimientos matemáticos 
 
24020152802 plantear problemas aritméticos, geométricos y métricos de acuerdo con los 
contextos productivo y social 
 
 
 
 



 
 
 
 

Formato de evidencias mes de octubre de 2023 
Se apoya en el resultado de aprendizaje del 
Tecnólogo 2709946 G 2 En procesamiento de alimentos 
 
Competencia: Verificar la calidad del producto de acuerdo con las normas de calidad 
establecidas por la empresa y las normas obligatorias vigentes 
 
Resultado:  
 
Realizar la toma de muestras para análisis de control de calidad según los protocolos o 
procedimientos establecidos. 

 
Se participa en la reunión el 23 de octubre 
Reunión Centro SENA Cedeagro.  
Socialización estrategia centros multisectoriales  
 
 
Se Apoya a aprendices en la evaluación del periodo de etapa práctica, y se gestiona la 
documentación para el logro del certificado 
 
 
 
Evidencias Fotográficas 
 
 
 

 
 
Certificación grupo panadería, grupos Sogamoso y Paipa 



 
 
 
 

Formato de evidencias mes de octubre de 2023 

 
Formación San Luis de Gaceno, Impartir Matemáticas, Grupo Operario en Producción 

 
 
Formación San Luis de Gaceno, Matemáticas Operario en Producción Pecuaria 



 
 
 
 

Formato de evidencias mes de octubre de 2023 

 

 
 

 
Desplazamiento a Zonas Rurales a Apoyar a la Comunidad  
 
 



 
 
 
 

Formato de evidencias mes de octubre de 2023 

  
 

 

 
 
Entrenamiento Grupos de control de calidad, Quimica analitica instrumental 
 
 



 
 
 
 

Formato de evidencias mes de octubre de 2023 

 
 
Participación en la reunión del 23 de octubre; Socialización Estrategias Centros 
Multisectoriales  
 

 
Socialización con grupos Tecnólogos en formación integral 
 
 
 
 
 

Osman Leandro Acero Vargas 
Instructor 
 


