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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Dosquebradas, 1 de noviembre de 2023  

 
Señor (a) 
HENRY AREVALO ESPINOSA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4420881 
Profesional Grado 03 
Dosquebradas 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes octubre del año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4420881 del año 2023 
 
MARIA YECENY GARZON VALENCIA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 42.013.036 
de Dosquebradas, en mi calidad de Contratista del SENA, en Gestión Contractual, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y NUEVE 
MILLONES OCHENTA Y OCHO MIL QUINTIENTOS PESOS M/CTE. ($39.088.500) Esta suma 
será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente 
al mes de enero de 2023 por valor de UN MILLON SEISCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 
QUINIENTOS PESOS M/CTE ($1.699.500). b) 11 pagos iguales por los meses de febrero a 
diciembre de 2023, por valor de TRES MILLONES TRESCIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL 
PESOS M/CTE ($3.399.000) cada uno. 
 
Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2023. 
 
OBJETO:  
Prestación de servicios profesionales para el desarrollo de actividades relacionadas con el 
proceso de gestión contractual en cuanto a la adquisición de bienes, servicios y obras del 
Centro de Diseño e Innovación Tecnológica Industrial y la Regional Risaralda durante la 
vigencia 2023. 

 
Obligaciones Especificas:  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Realizar las actividades 

requeridas para adelantar las 
etapas: preparatoria, pre 
contractual, contractual y 
post contractual de los 
diferentes procesos de 
contratación que requiera el 
Centro de Diseño e 

 
 Solicite comité de 

contratación para el 
proceso de Materiales para 
Formación Profesional 
correspondientes a la 
capacitación: Manejo de equipos 
de diagnóstico eléctrico y 

 

https://community.secop.g
ov.co/Public/Tendering/Op
portunityDetail/Index?noti
ceUID=CO1.NTC.5094095&
isFromPublicArea=True&is

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5094095&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5094095&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5094095&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5094095&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5094095&isFromPublicArea=True&isModal=False
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Innovación Tecnológica 
Industrial y la Regional 
Risaralda 

electrónico automotriz. 
 Solicite comité de 

contratación para el 
proceso  

compra de materiales necesarios 
para la preselección de la 
competencia WORLDSKILLS 
COLOMBIA en las habilidades (6) 
tornos cnc, (7) fresados cnc de 
mecánica y energías renovables. 
 
 Estructure en secop la 

parte precontractual de los 
procesos 

compra de insumos y papelería 
necesarios para desarrollar 
habilidades pedagógicas en 
ambientes de formación 
diferentes a los tradicionales, en 
el marco de la viii semana 
institucional de los idiomas SENA 
2023 

Compra de materiales para la 
preselección de la competencia 
nacional de la estrategia de 
WORLDSKILLS COLOMBIA en la 
habilidad (33) Tecnología 
Automotriz 

“compra de materiales necesarios 
para la preselección de la 
competencia WORLDSKILLS 
COLOMBIA en las habilidades (6) 
tornos cnc, (7) fresados cnc de 
mecánica y energías renovables 
del Centro de Diseño e 
Innovación Tecnológica 
Industrial” 

Prestar los servicios de revisión 
técnico-mecánica de emisiones 
contaminantes y de operación a 
los vehículos operativos del 

Modal=False 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu
nityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.5052346&isFromPubli
cArea=True&isModal=False 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu
nityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.5080462&isFromPubli
cArea=True&isModal=False 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu
nityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.5069114&isFromPubli
cArea=True&isModal=False 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu
nityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.5073644&isFromPubli
cArea=True&isModal=False 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu
nityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.5078989&isFromPubli
cArea=True&isModal=False 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu
nityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC7078243&isDesde 
PúblicaArea=True&isModal=F
alse 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu
nityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.5103539&isFromPubli
cArea=True&isModal=False 

https://community.secop.gov.
co/Public/Tendering/Opportu

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.5094095&isFromPublicArea=True&isModal=False
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parque automotor del Centro de 
Diseño e Innovación Tecnológica 
Industrial de la Regional Risaralda 
vigencia 2023 

Compra de Materiales para 
Formación Profesional 
correspondientes a la 
capacitación: Manejo de equipos 
de diagnóstico eléctrico y 
electrónico automotriz 

 Realice la apertura de 
sobres de los procesos  

MC-RSR-CDITI-131-2023 

MC-RSR-CDITI-132-2023 

MC-RSR-CDITI-140-2023 

MC-RSR-CDITI-143-2023 

Realice la estructuración del 
proceso revisión técnico-
mecánica en secop II 

CDO-RSR-CDITI-146-2023 

 Realicé la adjudicación y la 
estructuración de los 
contratos  
CO1.PCCNTR.5446117 
CO1.PCCNTR.5447306 
CO1.PCCNTR.5496616 

 
 Realicé el anexo al 

contrato, recomendación 
de adjudicación  
CO1.PCCNTR.5446117 
CO1.PCCNTR.5447306 
CO1.PCCNTR.5496616 

Realicé el anexo al contrato y 
la estructuración de los 
contratos de los instructores 
CO1.PCCNTR.5450941 
CO1.PCCNTR.5453910  
CO1.PCCNTR.5451840  

nityDetail/Index?noticeUID=C
O1.NTC.5103971&isFromPubli
cArea=True&isModal=False 

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
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CO1.PCCNTR.5453813  
CO1.PCCNTR.5451796 
 
 Solicité los registros 

presupuestales de los 
siguientes contratos 

CO1.PCCNTR.5446117 
CO1.PCCNTR.5447306 
CO1.PCCNTR.5496616 
 CO1.PCCNTR.5446117 
CO1.PCCNTR.5447306 
CO1.PCCNTR.5496616 
CO1.PCCNTR.5450941 
CO1.PCCNTR.5453910  
CO1.PCCNTR.5451840  
CO1.PCCNTR.5453813  
CO1.PCCNTR.5451796 
 
Estructure los estudios 
previos, análisis del sector, 
matriz de riesgo, acta estudio 
de mercado, acta comité 
contratación para los procesos 
 
“compra de materiales 
necesarios para la 
preselección de la 
competencia WORLDSKILLS 
COLOMBIA en las habilidades 
(6) tornos cnc, (7) fresados 
cnc de mecánica y energías 
renovables del Centro de 
Diseño e Innovación 
Tecnológica Industrial” 

Prestar los servicios de 
revisión técnico-mecánica de 
emisiones contaminantes y de 
operación a los vehículos 
operativos del parque 
automotor del Centro de 
Diseño e Innovación 
Tecnológica Industrial de la 
Regional Risaralda vigencia 
2023 

Compra de Materiales para 

javascript:void(0);
javascript:void(0);
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Formación Profesional 
correspondientes a la 
capacitación: Manejo de 
equipos de diagnóstico 
eléctrico y electrónico 
automotriz 
Contratar mantenimiento correctivo y 
preventivo del ambiente de Alturas 
con todos los elementos que la 
componen del Centro de diseño e 
innovación tecnológica industrial en la 
vigencia 2023 
 
 Realice el estudio de 

mercado secop ii y la 
pagina de contratación 
Sena para los procesos: 

  
Solicitud de Información-RSR-

CDITI-146-2023 
Solicitud de Información-RSR-

CDITI-147-2023 
Solicitud de Información-RSR-

CDITI-149-2023 
Solicitud de Información-RSR-

CDITI-150-2023 
Solicitud de Información-RSR-

CDITI-164-2023 
Solicitud de Información-RSR-
CDITI-165-2023 

2 Brindar acompañamiento en 
la revisión y verificación de la 
necesidad de contratación y 
su identificación en el 
clasificador de bienes, obras 
y servicios frente al Plan 
Anual de Adquisiciones y las 
disponibilidades 
presupuestales 

Realicé la verificación en el 
plan anual la existencia de los 
objetos a contratar 
 
 
 
  

En el secop ii links 
anteriores 
 
 

3 Suministrar y consolidar la 
información necesaria para la 
elaboración de informes 
relacionados con los 
procesos contractuales que 
le sean requeridos por los 
órganos de control y la 
Dirección General. 

Realicé la elaboración de 
informes solicitados de la 
dirección regional 
 

Correo electrónico 

4 Facilitar al Centro de 
Formación, la información 
necesaria para la 

Realicé la retroalimentación en 
el Blackbox de los contratos   

CO1.PCCNTR.5446117 

  
En el secop ii links 
anteriores 
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retroalimentación del 
aplicativo BLACKBOX de 
acuerdo con los lineamientos 
emitidos por la Dirección 
General. 

CO1.PCCNTR.5447306 
CO1.PCCNTR.5496616 

 

 
 

5 Entregar oportunamente y de 
acuerdo con la tabla de 
retención documental, los 
expedientes que se originen 
en los procesos del área de 
Gestión contractual para el 
correspondiente archivo y 
custodia. 

 Todos los procesos de 
contratación quedan con 
sus respectivos 
documentos en secop II 

6 Revisar diligentemente las 
solicitudes de contratación 
para los diferentes procesos 
adelantados en el centro de 
formación y la Dirección 
Regional y solicitar 
oportunamente a las áreas 
competentes, las 
correcciones que sean 
necesarias de conformidad 
con las normas de 
contratación pública vigentes 

Realicé la verificación de las 
solicitudes para los diferentes 
procesos de prestación de 
servicios 

En el secop ii links 
anteriores 

7 Elaborar y presentar informes 
semanales del estado de los 
procesos contractuales que 
contribuyen a la meta 
presupuestal del Centro de 
Formación. 

Envié información solicitada 
del estado de los procesos  

Correo electrónico 

8 Realizar el seguimiento a la 
operación, registro, 
actualización y gestión para 
los contratos del centro de 
formación en la plataforma 
SIGEP 

Se realizo el registro de los 
contratos  

CO1.PCCNTR.5446117 
CO1.PCCNTR.5447306 
CO1.PCCNTR.5496616 
 CO1.PCCNTR.5446117 
CO1.PCCNTR.5447306 
CO1.PCCNTR.5496616 
CO1.PCCNTR.5450941 
CO1.PCCNTR.5453910  
CO1.PCCNTR.5451840  
CO1.PCCNTR.5453813  
CO1.PCCNTR.5451796 

9 Permanecer actualizado y 
aplicar en los procesos de 
contratación, los cambios 
normativos relacionados con 
el proceso de gestión 
contractual y el estatuto de 
contratación pública de 

Realicé las actualizaciones en 
los procesos según 
información remitida por la 
regional o dirección regional 

Documentos de los 
procesos  

javascript:void(0);
javascript:void(0);
javascript:void(0);
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acuerdo a la información 
remitida por el área jurídica 
de la Regional. 

10 Utilizar adecuadamente los 
formatos cargados en el 
aplicativo CompromISO de la 
Entidad y verificar 
constantemente su 
actualización 

Utilice los formatos 
actualizados que se 
encuentran el compromiso 
para los procesos de 
contratación  

Documentos del proceso 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.        
2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la 
presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de 
ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9455358450 de la planilla, aportes en línea septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – 
“Decreto Ley Antitrámites”) 
 
 
 
Evidencias en (2) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
MARIA YECENY GARZON VALENCIA 
Contratista 
C.C. No. 42.013.036 
 
Recibí a satisfacción: 
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HENRY AREVALO ESPINOSA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4420881 de 2023     
Profesional Grado 03 
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LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $1,359,600 $217,600 $1,359,600 $170,000 $0 $0 $1,359,600 $7,100 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $1,359,600 $217,600 $1,359,600 $170,000 $0 $0 $1,359,600 $7,100 $0 $0

Ciudad: DOSQUEBRADAS Depto: RISARALDA ( 1 Afiliados) $1,359,600 $217,600 $1,359,600 $170,000 $0 $0 $1,359,600 $7,100 $0 $0

1 CC 42013036 GARZON MARIA 25-14 30 $1,359,600 $217,600 EPS002 30 $1,359,600 $170,000 0 $0 $0 14-23 30 $1,359,600 $7,100 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $1,359,600 $217,600 $1,359,600 $170,000 $0 $0 $1,359,600 $7,100 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 42013036 GARZON VALENCIA MARIA YECENY INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 69 n 16 t - 09  apto 102 
torre 1

DOSQUEBRADAS-RISARALDA 3114542 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-09 2023-09 151743515 9455358450 I 2023/10/10 2023/09/11 BANCO CAJA SOCIAL 0 $394,700
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 42013036 GARZON VALENCIA MARIA YECENY INDEPENDIENTE PRINCIPAL calle 69 n 16 t - 09  apto 102 
torre 1

DOSQUEBRADAS-RISARALDA 3114542 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2023-09 2023-09 151743515 9455358450 I 2023/10/10 2023/09/11 BANCO CAJA SOCIAL 0 $394,700

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $217,600 $0 $0 $217,600

     COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $217,600 $0 $0 $217,600

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $7,100 $0 $0 $7,100

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $7,100 $0 $0 $7,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $170,000 $0 $0 $170,000

     SALUD TOTAL EPS002 800,130,907 4 1 $170,000 $0 $0 $170,000

TOTAL 1 $394,700 $0 $0 $394,700
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