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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Duitama - octubre 2023  

 

Señor (a) 
CLAUDIA PATRICIA NUÑEZ IZQUIERDO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4760494 
Coordinadora Académica 
Dependencia Coordinación Académica 
Duitama - Boyacá 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes octubre del año 2023. 

Referencia: No CO1.PCCNTR.4760494 del año 2023  

 

Sandra Magola Rueda Velasco, identificado con la cédula de ciudadanía No. 63497339 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de formación Titulada 

Regular y/o Complementaria, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de 

la referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro.  

Valor y forma de Pago: TREINTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL 
NOVECIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS M/CTE. ($ 35.757.995).Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de Ia siguiente manera: a) un pago inicial en el mes de marzo por valor 
de un DOS MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MlL SEISCIENTOS SETENTA MlL 
M/cte ($2.357.670) b) ocho (8) pagos por la suma de TRES MILLONES NOVECIENTOS 

VEINTI NUEVE MIL CUATROCIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE. ($3.929.450) cada 
uno, correspondientes a los meses de marzo a noviembre. b) un último pago por la fracción 
de diciembre por valor de MILLON NOVECIENTOS SESENTA Y CUATRO MIL 

SETECIENTOS VEINTI CINCO PESOS M/CTE ($ 1.964.725). 
 

Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2023. 
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OBJETO:  

Prestar servicios personales para planear, orientar y evaluar actividades de formación profesional 
integral que imparte el Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial en el área de 
Agroindustria del programa de formación Titulada Regular y/o Complementaria, de acuerdo con los 
lineamientos y normatividad vigente. 

 
Obligaciones Específicas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Planear, orientar, realizar 
seguimiento y evaluar la 
formación profesional 
integral, aplicando las 
guías y procedimientos 
emitidos por la Dirección 
de Formación Profesional 
del SENA, el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Auto Control SIGA, los 
lineamientos del equipo 
pedagógico de Centro y 
las orientaciones de la 
Coordinación Académica.  

Durante el mes de octubre 
teniendo en cuenta la 
programación, se planeó el 
proceso formativo en: 
Alistamiento de la plataforma 
Territorium y apropiacion de la 
guia para manejo (AVA). 
Fecha: 1 de octubre. 

EVIDENCIAS 1: 
Reconocimiento y 
alistamiento del 
ambiente de formación 
virtual en la plataforma 
Territorium. Con el 
propósito de impartir 
formación virtual 
según programación. 

2 Apoyar la ejecución de las 
actividades académicas a 
las que sea convocado por 
la Subdirección de Centro, 
supervisión del contrato 
y/o las coordinaciones del 
Centro de Formación. 

N/A N/A 

3 Registrar, verificar y 
actualizar los sistemas de 
información que la 
entidad defina para la 
Gestión de la Formación 
Profesional Integral.  

Durante el mes objeto de 
cobro: 
 
Complementaria Virtual  
 
2853812,2853823 y 2853824 
Higiene y Manipulacion de 
Alimentos.2853825 Toxicologia y 
seguridad alimentaria 
 

- Se realizo el 
alistamiento, 
ejecuccion y cierre en  
Territorium 

EVIDENCIAS  3 

Registrar, verificar, 

actualizar. 
 
 
Complementaria 
Virtual 1. 

-      Anexo     3.1 

Pantallazos en 

Territorium 
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4 Presentar de acuerdo con 
el cronograma la 
documentación necesaria 
para verificar el 
cumplimiento del objeto 
contractual, de acuerdo 
con los lineamientos 
establecidos por la 
entidad y el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Auto Control SIGA. 

Durante el mes objeto de 
cobro se: 

 
- Presento el 

Informe de 
ejecución 
contractual 

- Planilla de pago 
seguridad social y 
recibo de pago. 

-     Cuenta de cobro 
- Evidencias 

cargadas en la 
               carpeta One Drive 

EVIDENCIAS  4 
Aportar de manera 
oportuna la 
documentación. 
 
Anexo 4.1 
Informe de 
ejecución 
contractual mes 
octubre 2023. 
 
Anexo 4.2 
Planilla integrada 
de 
autoliquidación 
de aportes No 
7895767818 y 
recibo de pago 
del mes de 
septiembre2023 
 
Anexo 4.3 
Cuenta de cobro mes 
de octubre 2023 

5 Las demás requeridas por 
la Entidad en coherencia 
con la naturaleza del 
objeto contractual y el 
perfil profesional Centro 
y/o supervisión del 
contrato. 

En este mes el centro no requirió 
de esta actividad para objeto de 
pago. 

En este mes el centro 
no requirió de esta 
actividad para objeto 
de pago 

6    

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
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ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  N/A N/A N/A N/A 

2.  N/A N/A N/A N/A 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 7895767818 de la planilla, SOI mes de septiembre del año 2023. (Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (   ) folios 

Cordialmente,  

Firma 
SANDRA MAGOLA RUEDA VELASCO 
Contratista 
C.C. No. 63497339 de B/manga 
 

Recibí a satisfacción: 

 
Firma 
CLAUDIA PATRICIA NUÑEZ IZQUIERDO 
Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4760494 de 2023     
Coordinadora Académica 
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Obligacion 1 - Evidencia 1- Anexo 1.1 Asociar aprendices a Ruta de Aprendizaje para las Fichas: 2853812,2853823 y 2853824 Programa de 
formacion virtual HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria. 
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Evidencia 2- Anexo 1.2  Cambio de estado a en Formacion para las Fichas: 2853812,2853823 y 2853824 Programa de formacion virtual HIGIENE Y 

MANIPULACION DE ALIMENTOS y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria. 
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Evidencia 3- Anexo 1.3 Diseño curricular Higiene Y Manipulacion De Alimentos, Toxicologia y Seguridad Alimentaria formacion complementaria 
virtual. 
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Evidencia 4  - Anexo 1.4 cronograma. Higiene Y Manipulacion De Alimentos Toxicologia y Seguridad Alimentaria  
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Evidencia 5 - Anexo 1.5  Guias  de aprendizajeHIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.  

 Guía # 1 y 2 

 

 

Guía # 3 y 4 
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Evidencia 6- Anexo 1.6  material de apoyo. 

 HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS 

   Unidad 1 y 2: 

  

Unidad 3 y 4: 
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Evidencia 3. Registrar, verificar, actualizar.  

Evidencia 1. Anexo 3.1 Pantallazos en Territorio creacion y publicacion de anuncios en Plataforma Territorio para las Fichas: 2853812,2853823 y 
2853824 Programa de formacion virtual HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria. 

Bienvenida:  
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Cronograma: 

 

Apertura Del Curso  
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Creacion y publicacion anuncio invitacion a Primera conferencia web Unidad 1/Fichas: 2853812,2853823 y 2853824 Programa de formacion virtual 
HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria. 29/09/2023 en Plataforma Territorio. 

Anuncios de Invitación: 
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Anuncio Creacion y publicacion invitacion a Segunda conferencia web Unidad 2 Fichas: 2853812,2853823 y 2853824 Programa de formacion virtual 
HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria 05/10/2023  en Plataforma Territorium. 
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Anuncio Creacion y publicacion invitacion a tercera web conferencia  fichas 2853812,2853823 y 2853824 Programa de formacion virtual HIGIENE Y 
MANIPULACION DE ALIMENTOS y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria 12/10/2023  en Plataforma Territorium. 
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Obligacion 3 Anexo 3.2 Pantallazos en Teams de web conferencias. 

Sesiones Web Conferencia Unidad 1/Fichas: Fichas: 2853812,2853823 y 2853824 Programa de formacion virtual HIGIENE Y MANIPULACION DE 
ALIMENTOS y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria 29/09/2023 
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Sesiones Web Conferencia Unidad 2/Fichas: 2853812,2853823 y 2853824 Programa de formacion virtual HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS 
y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria.05/10/2023. 
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Sesiones Web Conferencia Unidad 3/Fichas: 2853812,2853823 y 2853824 Programa de formacion virtual HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS 
y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria 12/10/2023. 
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Sesiones Web Conferencia Unidad 4/Fichas: 2853812,2853823 y 2853824 Programa de formacion virtual HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS 
y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria 19/10/2023. 
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Evidencia 4 – Alistamiento:  Revisión, Personalización y Adecuación en Territorium para las fichas: 2853812,2853823 y 2853824 Programa de 
formacion virtual HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS y 2853825 Toxicologia y Seguridad Alimentaria. 

 

Revisión de funcionamiento de enlaces y verificación del contenido del curso: 
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Personalización del cronograma: 

 

 

Cronograma Toxicología y seguridad alimentaria 
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Adecuación de fechas evidencias de aprendizaje: 
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Ajuste de foros y fechas: 
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Actividades de cierre fichas: 2832944,2832945,2832946 y 2832947 Programa de formación virtual HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS  
 
Verificación de registro de novedades: 
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Evaluar Resultados en Sofía plus y plataforma Territorium 
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Carpeta de Reporte del Curso 
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Obligación 4-Aportar documentación 

Anexo 4.1 Informe de ejecución contractual mes octubre 2023.    

 

Anexo 4.2 Planilla integrada de autoliquidación de aportes No 7895767818 y recibo de pago del mes de septiembre 2023. 
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Anexo 4.3 Cuenta de cobro mes de octubre 2023. 

    

 

DIAGNOSTICO CAMPAÑA MINIMIZACION Y USO RACIONAL DEL PLASTICO 
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Taller de Fortalecimiento. Complementaria M2 (jueves 19 de octubre 2:00 p.m.) 

 

 


