INFORME DE SUPERVISION A CONTRATOS O

ARCHIVO GCO'FO'025
S CONVENIOS
Contrato/Convenio No. 263 de 2023
Tipo de Contrato / Convenio:
Prestacion de ServiciosX Compraventall Suministro[] Obrall

¢ Otro [0 Cual? Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Nombre del Contratista o Entidad:
LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO

No. de Identificacion:
C.C. 57429766
NIT. Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Informe de Supervision No. CUATRO (4)

Periodo de Reporte OCTUBRE DE 2023

Lugar de Prestacién del Servicio:

O X

¢ Otros [0 Cual? Haga clic o pulse aqui para
escribir texto.

Bogota Funza

Valor por Pagar $ 2°472.000

Cuenta Bancaria 24123376442
Banco CAJA SOCIAL

Objeto del Contrato:

. o Nacion[]

Fuente de Financiacion: )
Propios[X

Corriente O
Ahorros X
“Prestacion de servicios técnicos para realizar
actividades archivisticas de organizacion,
digitalizacion, diagndstico integral, conservacion,

aseguramiento de calidad e Inventario documental,
asi como las actividades derivadas de cada proceso
en el marco de los contratos interadministrativos
suscritos por el Archivo General de la Nacién con
entidades publicos y privados del orden Nacional y/o
Territorial.”

Fecha de Acta de Inicio o Perfeccionamiento:

19 DE JULIO DE 2023

Valor Inicial Contrato $ 12.360.000

Adiciones (si Aplica) $ 1.236.000

Fecha Adicion: 20/09/2023

Prorrogas (si Aplica): 15/12/2023

Valor Final Contrato: $13.596.000

Plazo de Ejecucion: 15/12/2023

Nombre del DERLY ISAAC

CANAVERAL

Supervisor:

Cargo: Profesional Especializado

Grupo: Subdireccién de Mercadeo y Operacion
de Servicios Archivisticos.

Favor imprimir a doble clara

PROCESO: Gestion Contractual GCO, Versién del formato 02, Pagina 1 de 3, formato vigente desde: 22-01-2020
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GCO-F0-025

INFORME DEL CONTRATISTA
El suscrito LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO en calidad de contratista describe a continuacion
las actividades realizadas conforme a las obligaciones objeto del contrato as:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Conocer, apropiar y aplicar los diferentes componentes de la Guia Metodolégica de Metas de la
Subdireccion de Mercadeo y Operaciéon de Servicios Archivisticos, especificamente el aparte
correspondiente al proceso al cual sea asignado.

Desarrollo
% Se realizé actividad de socializacion con la lider y la profesional asignada, sobre los parametros
establecidos para elaboracién de la Hoja de Control, se aclararon dudas y se indicé un lineamiento
general sobre los ultimos cambios para su realizacion.

2. Conocer, apropiar y aplicar los diferentes componentes de la ficha técnica correspondiente al
proceso al cual sea asignado.

Desarrollo
% En este proceso se dan a conocer los cambios y/o actualizaciones en la ficha técnica para los

procesos realizados de Hoja de Control, calidad y los ultimos ajustes.

3. Realizar la organizacién documental (clasificaciéon, ordenacién, foliacién, inventario) aplicando
la tabla de retencion documental, del proyecto asignado.

Desarrollo

% Serealiza Hoja de control de los periodos 10 de 9700 imagenes aproximadamente de la serie Historia
Laboral del MEN.

Favor imprimir a doble clara
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4. Conocer, apropiar y aplicar el proceso de digitalizacion de acuerdo con la ficha técnica del
proceso al que sea asignado.

Desarrollo
+« Durante este periodo no se ejecutd esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado
por los lideres.

5. Realizar el punteo, limpieza y consultas del proyecto de conformidad con la ficha técnica del
proyecto al que sea asignado.

Desarrollo
« Durante este periodo no se ejecutoé esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado
por los lideres.

6. Realizar levantamiento de informacién, mediciéon puntual de volimenes documentales en
archivos de gestion y central, levantamiento de muestra en aspectos de conservaciéon y
archivisticos del proyecto asignado.

Desarrollo
Durante este periodo no se ejecutd esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado por

los lideres.

7. Llevar a cabo el levantamiento de registros de inventario documental conforme a los
lineamientos establecidos en el plan de direccién del proyecto asignado.

Desarrollo
+ Durante este periodo no se ejecuto esta actividad. Por estar desarrollando otro proceso asignado por
los lideres.

8. Realizar todas las actividades logisticas y operativas para la disposicién de los documentos, de
acuerdo con proceso que sea asignado.

Desarrollo
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« En este mes no fue requerida esta obligacion por asignacion a otros compafieros.

9. Entregar los productos con calidad, y acoger con rapidez y celeridad las recomendaciones y
solicitudes de correccion realizadas por el supervisor o quien este designe.

Desarrollo
% Se realiza la actividad con los lineamientos adecuados para ejecutar en los procesos y teniendo en
cuenta cada observacion dictada por la supervisora y lider para garantizar la satisfaccién y calidad
del producto final.
% Se realiza correccion de hojas de control luego de la revisién por parte de calidad.
% Se realiza Calidad de registro de Hoja de control 440 imagenes de la serie Historia Laboral de MEN

]

10. Realizar los desplazamientos a los lugares fuera de la ciudad indicados por la supervision,
cuando el proyecto asignado asi lo requiera.

e Se realiza desplazamiento a la bodega sede Funza.

11. En virtud de la confidencialidad de los documentos, se desarrollaran las actividades en el lugar
donde se encuentren los documentos a intervenir, de acuerdo con las condiciones establecidas
por la Entidad y el cronograma del proyecto al que sea asignado.

Desarrollo
+» Esta actividad se desarrolla en las condiciones establecidas por la entidad AGN donde reposan los
documentos a intervenir.

12. En caso de que, en ejecucion de las obligaciones derivadas de los contratos interadministrativos,
el cliente haga devolucion de las entregas, el contratista tendra que realizar el ajuste de los
productos entregados.

Desarrollo
+ Esta actividad se realizara en conforme a lo establecido de cada proceso por lo tanto se realiza
aseguramiento de calidad y ajustes necesarios. Que se encuentre en dichas actividades.

Favor imprimir a doble clara
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CERTIFICO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO QUE:
(Decreto 2271 junio 18 de 2009 y Art. 126-1 del E.T.)

1. Los documentos soporte del pago de aportes obligatorios al Sistema Integral de Seguridad Social
corresponden a los ingresos provenientes del contrato materia del pago sujeto a retencién,
numero: 263 de 2023 suscrito con el Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado.

2. El pago correspondiente a los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social, se efectuaron asi:

. Valor Aporte para deducir de la

Nombre::l_s, AFPY Periodo de pago Base de Retencion en la Fuente
FAMISANAR SEPTIEMBRE 2023 $ 145.000
PORVENIR SEPTIEMBRE 2023 $ 185.600
SURA SEPTIEMBRE 2023 $12.200

Se adjunta UNO (1) folio legible de la planilla de pago de aportes a la seguridad social.

CL59927¢6

LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO
CC 57429766
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La suscrita DERLY ISAAC CANAVERAL en calidad de supervisora del contrato No. CTO 263 de 2023
suscrito con LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARQO; certifica el cumplimiento a satisfaccion de las
actividades realizadas durante el mes de OCTUBRE DE 2023, y realiza las siguientes observaciones
conforme a lo estipulado por la Ley1474 de 2011 en su Capitulo VII, Articulos 83 y 84:

e Obligaciones Nos.1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11y 12.

Observacion: Como consta en lo expuesto por el informe del contratista, se han atendido a las
directrices dadas por el supervisor y obligaciones del contrato para el periodo relacionado. Este
informe se encuentra en la siguiente ruta:

263-2023 LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO

Yo LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO, atenderé el cronograma de cumplimiento a las metas

que se encuentran pendientes por realizar, conforme a la distribuciéon que sea concertada en marco

de mis obligaciones contractuales.

Igualmente, certifico que el contratista dio cumplimiento durante el periodo ejecutado, al pago de la
totalidad de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension, Riesgos Laborales,
y/o aportes parafiscales de conformidad con las normas legales vigentes.

(UNICAMENTE para el informe final diligenciar lo siguiente)

Igualmente, certifico que el contratista durante la ejecucion del contrato canceld por concepto de Salud
$ , pension $ y riesgos Laborales $ , de conformidad con las
normas legales vigentes, segun consta en las planillas de pago que reposan en el expediente del
contrato.

Los aportes correspondientes al mes de es responsabilidad del
contratista realizar el pago.

Fecha de expedicién del informe: 1 de Noviembre de 2023

Firmado digitalmente por Derly Isaac Cafiaveral

Nombre de reconocimient ac Canaveral,
o=Archivo General de la Na i6n de
Mercadeo y Operacion de S o5,
email=derly.isaac@archivogeneral.gov.co, c=CO

Fecha: 2023.10.31 11:45:37 -05'00"

DERLY ISAAC CANAVERAL
Profesional Especializado grado 9
Subdireccion de Mercadeo y Operacion de Servicios Archivisticos.

Supervisora del Contrato- 263 de 2023
Archivo General de la Nacion Jorge Palacios Preciado

Proyectd: Liliana Concepcion Zarate Pajaro — Contratista No. 263 de Contrato.
Revisé: Liliana Gamez Arévalo - Profesional — Contrato No. 228 de 2023

Reviso: Nini Johanna Acosta — Apoyo a la supervision del contrato — Contrato No. 338 de 2023 ' - H
Aprobd: Derly Isaac Cafaveral -Supervisora del Contrato

Anexos: (3) Planilla de seguridad social, Certificado ARL

Archivado: Oficina Asesora Juridica - Serie Contrato
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COLOMBIA

@ GENERAL ANEXO INFORME DE SUPERVISION GFI-FO-16

Sefiores
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION JORGE PALACIOS PRECIADO

Ciudad

Yo, LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO, identificado con C.C. No. 57429766 de Bogota, en mi
calidad de Contratista del Archivo General de la Nacién Jorge Palacios Preciado, en ejecucion del
contrato No. 263 de 2023, bajo la gravedad de juramento me permito suministrar la siguiente informacion
para efectos de la depuracion de la base para el céalculo de retencion en la fuente, de acuerdo al
procedimiento establecido en los articulos 17 y 18 de la ley 1819 de diciembre 29 de 2016:

1. Las deducciones a que tengo derecho y los valores pagados sin incluir intereses de mora al Sistema
General de Seguridad Social en Salud, Pensién y A.R.L., del mes de SEPTIEMBRE DE 2023 realizado
sobre una base minima del 40% del valor que estoy cobrando, son:

Planilla de Pago No. 65918637
Aporte Obligatorio a Salud (Art.56 E.T) $185.600
Aporte Obligatorio a Fondo de Pensiones (Art. 55 E.T.) $145.000

$12.200

Aporte Obligatorio a Riesgos Laborales (Ley 1562/2012)

Aporte Voluntario a Fondos de Pensiones (Art. 126-1 ET)

Fondo de Solidaridad Pensional

Aportes con destino a cuentas AFC (ART. 126-4 ET)

Pago por medicina prepagada, planes adicionales de salud y
pagos por seguros de salud

Por dependientes (Art. 387 ET)

Intereses por préstamos de vivienda (en proporcion a los meses
certificados)

Adjunto soportes del pago y deducciones solicitadas.

2. Tengo dos o mas trabajadores o contratistas, asociados a la actividad del contrato vinculados por al
menos 90 dias continuos o discontinuos: Si @ No

3. Solicito se practique un valor de retencién superioral calculado: Si @ No
Porcentaje adicional paradescontar

En constancia de lo anterior, se suscribe en Bogota, el 1 de agosto de 2023

LILIANA GONCEPCION ZARATE PAJARO
CC 57429766

CL59927¢6

Proceso: Gestion Financiera GFI Version del Formato 01, Pagina: 1 de 1, formato vigente desde: 10-01-2020



PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL SEPTIEMBRE DE 2023
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SuApor‘te | AUTOLIQUIDACION

enlace -
gy ey Fecha ereacidn reporte: 2023-10-23, 06: 1729 AM Tipo Planilla: I- FLANILLA INDEFEMIHENTES Mumérnoe Planilla: ES918637

Periode Cotizacidn: sepliembre de 2023 Periodo Servicio: sepliembie de 2023

P

L0 PAGADO 19/10/2023 EN HORARIO EXTENDIDO )
I. DATOS DEL APORTANTE
Razén Social LILIANA CONCEPCION ZARATE PAJARO
Documenta CCS5T420766 Direccién CL 2 #24 - 24
Tipo de Empresa INDEFENDIENTE Teléfono 120000
Tipo Persona MNATURAL Forma Presentacion  |UNICO
Ciudad GOTA D.C. Departamento BOGOTA D.C.
Representante Legal Identificacion
Total Afiliados 1 ARP laRL SURA

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afilia Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
emsmcacin | Apson b -3 = - = .y L =l e = il - —-9 =
oo srumons,  [LELAA COMCERCIOH TRRATE) 5185 00l s 17) FAMSARAR EFS srsael 5 1asme 1B 51 mame| 5 vaoe | neie oo a8 sa| T sal o8 ( 4 5et2 g
lILTOTALES
Aporas Aportan - .
I8 Pension G Sabed 1BC esgos 1BC Cagas. Aportas Penseon Spzrias Salud | Aportes Mesges | Aporss Cepes | Apories Sana Apories ICEF Licerom, Sados AR INTERESES DE INTERESEE TOTAL FIMAL
ESaP Wn Educacian & Faver) EPS MORA DE NORA
8 1.7160.000) & 1760, % 1.180.000] %0 EREEE 5 144000 LRFS 5 %0 %0 0 0 %0 % % 342 00 LRE L 5 384,000
Fagina
Enlace Operativo, Linga Experios en PILA- Barranguilla: 385 24 44 - Bogota: 435 4485 - Bucaramanga: 697 BT 27 - Call: 485 9444 - Cartagena: §33 77 27 - Ponsira: 340 13 27 - : 892 8O 27 - : 604 2727 - Desde otras cludades: S1S000 51 93 77. Linea Eticac
018000 51TBOE.

Anies de imprimir, asegirese gque soa realmenic Recesano. Proteger @ medio ambienie @513 en nuesiras manos.
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VIGILADD

ARL |SUrAS

Medallin, 23 de octubre da 2023

LA ADMINISTRADORA DE RIESGOS LABORALES
SEGUROS DE VIDA SURAMERICANA S.A..

CERTIFICA:

Ouee LILIANA CONCEFCION ZARATE PAJARD identificedola) con cédula de cludadania 57420766 regiatra en neesira base de
daios como trabajador(a) independients.

A continuackn = ralacionan ks datos de la afiliackin:
Fecha Inlclo cobertura: 01082023 Fecha fin cobertura: 15M 2r2023

INFORMACION DEL CONTRATANTE
ARCHNMO GEMERAL DE LA NACION MBD0M2EBIE

ACTWIDAD ECOMOMICA:

1844201 - ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION FUBLICA, INCLUYE EL DESEMPERD DE LAS FUNCIDNES GUBERMAMENTALES

|CE CARACTER EJECUTIVD, DESARROLLADAS PDR LOE ORGANDS ¥ ORGANISMOS CEMTRALEE, REGIONALES ¥ LOCALES

CLASEDERIESGO: 1 PORCENTAJE DE COTIZACION: 0.522%

CENTRO DE TRABAJO: 0000000001 - PRINCIPAL

CLASE: 1 PORCENTAJE: 0.522% TIPO COTIZANTE: WDEPENDENTE CON CONTRATO DE FRESTACION DE
SERWVICEOSE SUPERIOR A U MES

ACTWVIDAD ECOMOMICA CENTRO DE TRABAMD:

1844501 - ACTIVIDADES DE OTROS ORGAMOS DE CONTROL, INCLUYE LOS ORGANGS DE CONTROL OUE 508 BMSTIMUCIONES DEL ESTADO

JUE MO FERTEMECEN A NINGUMA FAMA DEL PODER PUBLICO Y CUENTAN COM ALTONOMLA, ADMBESTRATIVA Y PREEUPLUEETAL PARA,

ADELANTAR LAS FUNCIDNES QUE L CONSTITUCION LES ASIGME TALES COMO: LA CONTRALDRIA, LA PROCURADURLE, LA DEFENSORM DEL

FUEELD, LA ORGANEACION ELECTORAL MCLUWE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOES ORGAMDS INDEFEMDIENTES OUE SE

ENHCARGAN DE CUMFLIR FLINCIOMES DEL ESTADD DIFEREMTES A LAE REALIFADAS POR LAS RAMAS DEL PODER PLELICD, LA

PROTECCION ¥ PROMOCION DE LS DERECHOS HUMANOES, LA PROTECCION DEL INTERES PUBLICO ¥ LA VIGILANCLA DE LA CONDUCTA

OFICIAL DE OUIENES DESEMFERAN FUNCIDNES PUBLICAS; LA VIGILAMCLA DE LA GESTIOM FISCAL REALIFADA FOR L& ADMBESTRACION

¥ DE I.DE-I"A.HTICLI'LAHEE- O ENTID&DEE l]IJE H'AHEIEH Fm [a] EEHEE- I:E L& HIAEICIH L, ORGANIZACIKIN DE LAS ELECCIONES,

INFORMACION DEL CONTRATISTA

ACTVIDAD ECONOMICA:

2520001 - ALMACEMAMIENTD ¥ DEPOSITD, INCLUYE ALMACENAMIENTD ¥ DEFOSITO DE FRODUCTOS TEXTILES, ALMENTICIOE
AWGROPECUSRIOS, DE MERCANCIAS, MUEBLES, AUTOMOWILES, SEMILLAS ¥ FORRAJES Al MACENES PARA MERCAMCIAS VARIAS,
ALMACENES GEMERALES DE DEPOSITO

CODIGO DE ACTIVIDAD: 2521001

CLASE DE RIESGO: 2 PORCENTAJE DE COTIZACION:  1.044%

Su pago lo debe realizar con riesgo 2 (1.044 %), teniendo en cuenta lo siguienta:

Articulo 11, Decreto 723 de 2073: Cotizacién y Pago: La cofizacitn se realizard teniendo en cuents o mayor riesgo emnire:
1. La clase de resgo del centro de trabajo de la entidad o instifucidn.
2 El propio de la actividad efecutada por el coniratista,
Pardgrafo 1: Cuanda las entidades o instituciones no tengan centros de trabajo se tomard la actividad principal o institucién,
5i deses validar que este certificado haya sido realmente emdido por ARL Sura y la informacin aguil contenida aea real, visite
www ansura.com.co / validar cerificados e ingrese el sigulente codigo Gnico de generackin valio por Un mes:
CAT420TEE2 320622070

Alentaments,
=
Direccidon de Afiiaciones y Recaudos
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