FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVAY CONT. B ESPECIALIZADA DE PERSONAL
UNIDAD APOYADA: DIRECCION DE CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA

INFORME DE GESTION No. 004

Bogota (Cundinamarca), mayo 2023

1. No. DEL CONTRATO 486-CENACPERSONAL-2023

2. FECHA
SUSCRIPCION 20 DE FEBRERO DE 2023
CONTRATO
3. POLIZA DE | No. De la Pdliza : 14-46-1
SEGUROS Entidad que expide la
Fecha del certificado;
No. 45725
Fecha expedlmén 22/0 é
i d
4. CRP
5. FECHA INICI®
EJECUCION
CONTRACTUAL

6. CONTRATISTA

s

7. SUPERVISQ]

Resol%wlon de Nombramiento: No. 00000218 fechada DE 18 DE ENERO DE 2023.
S\ HARLYS ENRIQUE CASTRO VELASQUEZ — Segun orden semanal 018
articulo 037 literal G (Motivo de Vacaciones)

8. OBJETO PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA EN
CONTRACTUAL CONTRATACION ESTATAL PARA LIQUIDACIONES EN LA DIRECCION DE
CONTRATACION REGIONAL Y ESPECIALIZADA.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES ESPECIFICAS:

1. Realizar seguimiento, verificacion y revision de los procesos contractuales a las
Unidades Ordenadoras del Gasto a nivel Nacional, desde el punto de vista administrativo,
9. OBLIGACIONES en la estructuracion de las actas de liquidaciones y publicacion de las mismas en el portal

CONTRACTUALES tnico de contratacion SECOPII y cualquier requerimiento que se presente dentro de la
etapas de liquidacién, como los documentos que se requieran de acuerdo con la
normatividad en contratacién, emitiendo un informe preventivo dirigido al Director de
Contratacion Regional y Especializada; cuando hubiere lugar informaran a las Unidades
Ordenadoras del Gasto a nivel Nacional de las Observaciones encontradas, realizando
seguimiento al cumplimiento de las recomendaciones del mismo documento y de la
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gestion efectuada. Para esta actividad se debe programar plan de trabajo con cronograma
mes a mes aprobado por el Jefe de area.

2. Realizar seguimiento estadistico y de revision mensual o cuando lo requiera el Director
de DICRE a los procedimientos sancionatorios aperturados de los contratos que
presenten incumplimientos, verificando las actuaciones administrativas iniciadas y en
tramite permitiendo que se efectuen ajustados a la norma y respetando los principios que
rigen la contratacion estatal en Colombia, respetando la autonomia con la cual cuentan
los Ordenadores del Gasto.

3. Asesorar, coordinar, elaborar y emitir conceptos desde el punto de vista administrativo
a los documentos que se requiera por el Director o Jefe de area dar respuesta bajo su
asesoria determinando la competencia y seguimiento que puedan a llegar a surgir por
solicitudes allegadas por las Unidades Ordenadoras del Gasto, Comandos Superiores y
entes de control.

4. Efectuar desplazamiento a nivel Nacional en cumplimiento de las visitas de evaluacion
y monitoreo o en apoyo a los planes de mejoramiento, misiones de trabajo o cualquier
tipo de requerimiento institucional, para la verificacigi.de la ejecucién en las diferentes
etapas de la contratacion de las Unidades Orden: ras del Gasto a nivel Nacional,
cuantas veces sea necesario en el desarrollo bjeto contractual, emitiendo informe,
recomendaciones y/o conceptos que le seap solicitados no superior a 3 dias hébiles de
haber terminado la visita, bajo las circunstaneias que con\%engan para las partes para

que se establezca coﬁ“é
Especializada
6. Acudir, asesorar, ejercer ¢

nmlentos elevados @'la Direccion de Contratacion
s intervenciones reahzadas por los distintos entes

pecializada, en tod:

) lnternos y externos, PQ

pamcux Mss y los requerimientos o du 1S
‘anivel Nacional, que se hagan al

Gasto*aég;
se adelanten en las mismas.

estadisticas de los informes de recomendaciones
n de Normas de Transparencia DANTE, con el fin

n coordinaciéon con el supervisor del contrato, boletines
n la aplicacién de la normatividad vigente y correccién de los errores mas
gados en la verificacion de actas de liquidaciones y lo publicado en el
nidades Ordenadoras del Gasto a nivel Nacional, impartiendo politica
queideben tener‘en cuenta para evitar fallas que se puedan presentar en los futuros
procesos contractuales.
9. Efectuar informes, presentaciones y estadisticas de los contratos liquidados por las
Ordenadoras del Gasto, con el fin de efectuar seguimiento efectivo de la
iblicacion de las actas de liquidaciones y actos administrativos publicados en la etapa
ié’i?ﬁdacién.
Verificar todas las inconsistencias que se presentan en la etapa de liquidacion de las
dades Ordenadoras del Gasto y presentar por escrito las observaciones a quien
corresponda, para que estas sean subsanadas en la menor brevedad posible.
11. Realizar seguimiento a la contratacion de los prestadores de servicios de las Unidades
Ordenadoras del Gasto, reunir los documentos y cuentas de cobro de los prestadores de
servicios de la Direccion de Contratacion Regional y Especializada, con el fin de entregar
los documentos a la CENAC Personal para que se realice el respectivo pago.
12. Prestar sus servicios profesionales en apoyo directo a los requerimientos juridicos
provenientes de los funcionarios de instruccion o funcionarios competentes o demas entes
o personas que lo requieran, para emitir conceptos en el area juridica dentro de las
investigaciones que se requieran de indole penal, disciplinaria y administrativa, siempre y
cuando para el desarrollo de dicha actividad se tenga el concepto y/o viabilidad favorable
del Director de Contratacion Regional y Especializada.
13. Asistir a reuniones de planeacién, seguimiento y coordinacion; el dia y la hora que
sean requeridas por el Director de Contratacién Regional y Especializada o quien haga
sus veces o jefe de area, asimismo asistir a las reuniones fijadas con las Centrales
Administrativas y Contables y Entidades que requieran de su apoyo y asesoria en temas
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disciplinarios y administrativos propios de su experticia profesional, dejando como
constancia la respectiva acta de reunion, acta de capacitacion o informe segun se amerite.
14. Efectuar desplazamiento a nivel Nacional en cumplimiento de las visitas de evaluacion
y monitoreo o en apoyo a los procesos disciplinarios y administrativos, cuantas veces sea
necesario en el desarrollo del objeto contractual, para cumplir adecuadamente el objeto
contractual y previa aprobacion del supervisor del contrato, siempre y cuando las
condiciones de seguridad permitan su desplazamiento.

15. Velar porque el archivo del area de gestion juridica se mantenga seguro, organizado,
actualizado en original y copia debidamente foliado, rotulado e inventariado de acuerdo a
la norma, durante la prestacion de sus servicios.

16. Tramitar oportunamente el archivo de gestion que genere en cumplimiento de sus
obligaciones contractuales, documentos fisicos en original y digitales, dando empleo
eficiente al sistema ORFEO y haciendo entrega del archivo al término del contrato

17. De conformidad con el Decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la Ley 594 de 2000, el
contratista sera responsable por la gestion documental de las actividades realizadas
durante la ejecucién del contrato, incluyendo el cundado , conservacion y organizacion del
archivos, actividades tales como foliar y la elabg &i‘ n del formato Unico de inventario
documental (FUID), dar cumplimiento al sistema. de gestion documental ORFEO SGD,
garantizando con ello la seguridad de la infol ny la trazabilidad de los procesos, de
acuerdo a lo establecido en la ley 1581 de
18. Las demas que le sean asignadas p
de desempefio.

oridad compe e acuerdo con el area

OBLIGACIONES CONTRACTU/
1. De conformidad con el artic
responsable por la gestlory@ stimental d
del Contrato, presentaﬁpdoizén el cronogra
mensual el barrido de: ocumentos enf
hasta el archivo de los
2. El contratista debe entreg
planilla y soport de los parafiscal
supervnso &%iﬁcar elcu
tista debe custodiar
suministros, herramientas,’dotacion, implementacion, inventarios y/o materiales
que sean.puestos a su dlsposmlon par ] i

mas ob cidas en el estudio previo, documento que el contratista
er, y que hé%e parte del presente contrato.

lLas dem gbllgamones que se deriven del objeto del contrato.

AGRAFO: Iidependencia del contratista: El contratista es independiente del MDN
NAL y en consecuencia el contratista no es su representante agente o
ario. El contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones representaciones o
isos en nombre del MDN EJERCITO NACIONAL, ni de tomar decisiones o iniciar

lizar seguimiento estadistico y de revision mensual o cuando lo requiera el Director de
RE a los procedimientos sancionatorios aperturados de los contratos que presenten
dncumplimientos, verificando las actuaciones administrativas iniciadas y en tramite
permitiendo que se efectien ajustados a la norma y respetando los principios que rigen la
contratacion estatal en Colombia, respetando la autonomia con la cual cuentan los
Ordenadores del Gasto.

10.DOCUMENTOS QUE |[No TIPO DE | No. DE | ASUNTO
SOPORTAN EL DOCUMENTO RADICADO
CUMPL"V”NETO DE 1 CIRCULAR 2023496003 Seguilmis_znt? a;nida&]ﬂes y é_‘,EN‘AC_sd para el
C imiel Z1 €S
LAS OBLIGACIONES 394443 mensugles. L 0 e
CONTRACTUALES S— R
2 CIRCULAR 2023496009 Actualizacion Plazo Mensual de Liquidaciones
412363
3 REVISTA 2023496009 Revista proceso de Liquidaciones CENAC
409763 Aviacién
4 REVISTA 2023496009 Revista proceso de Liquidaciones CENAC
505433 Usaquén
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6. Acudir, asesorar, ejercer seguimiento y garantizar la respuesta oportuna de acuerdo a los
términos perentorios de los requerimientos elevados a la Direccion de Contratacion Regional
y Especializada, en todas las intervenciones realizadas por los distintos entes de control
internos y externos, PQR - derechos de peticion - tutelas que se instauren por particulares y
los requerimientos o dudas efectuadas por las Unidades Ordenadoras del Gasto a nivel
Nacional, que se hagan a los temas de contratacion estatal o procesos que se adelanten en

las mismas.
TIPO DE No. DE
No DOI\%UOME RADICADO ASUNTO
20234960 |Informe de gestion de riesgo R1 C3
1 Oficio 08999043 | Abril
Proceso Riesgo de Comunicaciones
20234960 |R3-A3- | TRIMESTRE 2023 -
09002963 | DIFU l DIRECTRICES Y
2 Oficio
20234960
) 09006293
3 Oficio
4 Oficio
5 Circular
6
7

1 R3-A3- | TRIMESTRE 2023 -
DIFUNDIR DIRECTRICES Y
POLITICAS VIGENTES
" | Informe de gestidn de riesgo R1 C3
Abril
20234960 R4-C2- | TRIMESTRE - INFORME
09006293 | GESTION ACCESO USUARIOS
Informe Riesgos de comunicaciones
20 | R4-C3- | TRIMESTRE- AREAS
SEGURAS
Difusion Circular
20234960 |2023430007350103 Reunién
09269153 | seguimiento operaciones logisticas
Oficio oficio
20234960 | Actualizacion Plazo Mensual de
15 Oficio 09412363 | Liquidaciones
20234960 | Solicitud capacitacion Gestion de
16 Oficio 09437593 | Activos, Riesgo 4 — Control 1.
50234960 Informe verifiqagién de los sopqrtes
09439293 dg los procedlnj[entos de seguridad.
17 Oficio Riesgo 4 — Accion 1
Respuesta Oficio N 000139 PJ
| 25aata09 | GICOC BQUILLA Solicitud de
18 Oficio informacion

EJERCITO NACIONAL
FPATRIA HONOR LEALTAD

Carrera 46 # 20B-99 Cantén Occidental “Francisco José de Caldas” - Bogota D.C.
Conmutador - 3057341637 Ext. 39007

Correo electronico de la unidad - dicre@buzonejercito. mil.co ¥ 0900’/

SCe316-¢




20234960
19 Oficio 09700153

Remision CENAC Popayan

Remisién Radiograma

26 Oficio 09773023

acade | ogmanony | N2023223008581993 Aviacion y

20 reuniéon Telemética circular
20234960 | Remisidn por competencia PQR

21 Circular | 09707243 | N0.906901 CENAC Personal of
20234960 | Remisién por competencia PQR

22 Oficio 09709823 | N0.906901 DIPER of
20234960 |Informe General Avance de

23 Circular [ 09635193 | Liquidaciones
20234960 |Informe de verificacion Copias de

24 Circular | 09771253 | Respaldo Gontrol 8 Riesgo 5 marzo
20234960 rificacién Copias de

25 Oficio 09772213 ontrol 8 Rlesgo 5 ABRIL
20234960 on

27 Oficio

28 Oficio

20234960 '

'| Remision CENAC Telematica

10149203

Remision CENAC Telematica

20234960

Remision CENAC Valledupar

20234960
10155593

Remision CENAC Personal

izar seguimiento mediante estadisticas de los informes de recomendaciones emitidos
a Direccion de Aplicacion de Normas de Transparencia DANTE, con el fin de solicitar a
ien corresponda la respuesta oportuna de esos informes, actualizando de manera

semanal.
TIPO DE
No DOCUMENT | No. DE RADICADO ASUNTO
(0]

Estadistica validacion y registro

Informe de recomendaciones -
1 Oficio 2023496009269533 | INFORME RECOMENDACIONES

PROCESO 042-SASIE-
CENACVALLEDUPAR-2023

Estadistica validacion y registro

. Informe de recomendaciones -
2 Oficio 2023496008776533 INFORME RECOMENDACIONES
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VILLAVICENCIO 2023 KIT
INCORPORACION

Estadistica validacion y registro
. Informe de recomendaciones -
3 Oficio 2023496009070033 PROCESO LP-099-
CENACINGENIEROS-2023
Estadistica validacion y registro
. Informe de recomendaciones -
4 Oficio 2023496009172983 PROCESO 072-MC-
CENACPUENTEARANDA-2023
Estadistica validacion y registro
. Informe de recomendaciones -
5 Oficio | 2023496009172973 | ppocESO 077-APOYOLOGISTICO-
. 2023

adistica Respuesta Informe de
mendaciones - PROCESO 002-
MC-CENACCUCUTA-2023

6 Oficio 202317600928507

7 Oficio 2023187003937

8 Oficio 2319300940 303

istica Respuesta Informe de
daciones - PROCESO 002-
CENACCUCUTA-2023

Estadistica Respuesta Informe de
recomendaciones - RESPUESTA
RECOMENDACIONES PROCESO
MC-016-CENACCONVENIOS-2023
Estadistica Respuesta Informe de
recomendaciones - RESPUESTA

09487013 | ' RECOMENDACIONES 072-MC-
CENACPUENTEARANDA-2023
Estadistica Respuesta Informe de
- recomendaciones - RESPUESTA
2023666008985083 | 2O MENDACIONES PROCESO
MC-006-BASPC26-2023
Estadistica Respuesta Informe de
recomendaciones - RESPUESTA
2023198009910813 | pecOMENDACIONES PROCESO
062-CENACPUENTEARANDA-2023
Estadistica validacion y registro
Informe de recomendaciones -
2023496009700073 | INFORME RECOMENDACIONES
PROCESO 154-MC-CENACYOPAL-
2023

Oficio

Oficio

9. Efectuar informes, presentaciones y estadisticas de los contratos liquidados por las
Unidades Ordenadoras del Gasto, con el fin de efectuar seguimiento efectivo de la
publicacion de las actas de liquidaciones y actos administrativos publicados en la etapa de

liquidacion.
TIPO DE
No DOCUME No. DE RADICADO ASUNTO
NTO
Informe General Avance de
1 Informe 2023496009635193 Liguidaciones

18. Las demas que le sean asignadas por autoridad competente de acuerdo con el area de
desemperio.
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TPODE [~
No |DOCUME | puoDF ASUNTO
NTO
2023496008 o 4
1 Oficio 999043 Informe de gestién de riesgo R1 C3 Abril
Proceso Riesgo de Comunicaciones R3-A3- |
20294906009 | TRIMESTRE 2023 - DIFUNDIR DIRECTRICES Y
2 Oficio POLITICAS VIGENTES
Proceso Riesgo de Comunicaciones R4-C2- |
Sgégggeoog TRIMESTRE - INFORME GESTION ACCESO
3 Oficio USUARIOS
Proceso Riesgo de Comunicaciones R3-A3- |
ggggggeoog TRIMESTRE 2023 - DIFUNDIR DIRECTRICES Y
4 Oficio POLITICAS VIGENTES
2023496009 T
5 Oficio 006293
2023496005
5 Oficio 238443
2023496009
5 Oficio 439293
2023496009
5 Oficio s

configurado los pres
plena autonomia par

11. CONSTANCIAS contrato.

jecutora ha dado“‘cumplimiento a las obhgacsones legales vy
contractuales registradas en el contrat

FIRWA CONTRATIST
PS./MIGUEL ANGEL LOPEZ CARDENAS
C.C. 1.023.916.120 DE BO C.
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