»
@ INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIA, BIOTECNOLOGIA £ INNGVACION EN SALUD CODIGO: IDCBIS-GECCFT-010
GRUPO DE GESTION DE COMPRAS Y CONTRATAC[('JN Version:
' . ‘ersién; 03 .
aumnnw?:ﬂ?ui’?s‘ ot : . : ' ALGALDIA MAYOR
: SOLICITUD DE NECESIDAD, PERFIL E IDONEIDAD DE CONTRATOS DE PRESTACION DE'SERVICIOS |, DEBOGATABC.
g R PERSONALES Vigent_e a parti de: 20/01/2022
. 01704 del 26 de octubre
. . . . DE NE!
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1. FECHA ‘ 26 l 10 l 2022 1 )
2. SOLICITANTE
Nombre C¢ pleto del Respc bl Ana Tatiana Quintana Torres
Area: Grupo de Contratacién

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

El Instituto Distrital de Ciencia, Biotecnologia e Innovacién en Salud - IDCBIS, es una co}poracién de caracter mixto, sin 4animo de lucro, organizada como entidad de ciencia y tecnologia, con
participacién de personas publicas y privadas, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonio propio, vinculada al sector salud del Distrito Capital y bajo el control y
vigilancia de la Subdireccién Distrital de Inspeccién, Vigilancia y Control de personas juridicas sin 4nimo de lucro de la Alcaldia Mayor de Bogota. :

Que en el Plan Distrital de Desarrollo “Bogota Mejor para Todos 2016-2019", se contemplé como proyecto estratégico involucrar la consolidacién de estructuras orientadas al desarrollo de la
ciencia, la tecnologia, 1a innovacién y la investigacion en salud para Bogotd y fortalecer estructural y funcionalmente, las areas de apoyo de la salud en el Distrito. Por lo anterior, el Acuerdo
Distrital 761 de 2020 del Concejo de Bogoté, modificé el articulo 21 del Acuerdo 641 de 20186, en el sentido de admitir las transferencias de aportes del Distrito Capital para, la financiacién de los
proyectos especificos del IDCBIS.

Que segin lo contenido en la Resolucién 209 del 09 de febrero de 2023, la Secretaria Distrital de Salud, autorizd la transferencia de recursos a nombre del lnstltuto de Dlstntal de ClenCIa,
Biotecnologia e Innovacién en Salud - IDCBIS, para continuar con las investigaciones iniciadas en la vigencia 2021 en el marco de ejecucion del proyecto de inversién 7904.

Que el Instituto Distrital de Ciencia, Biotecnologia e Innovacién en Salud-IDCBIS en aras de continuar trabajando en pro del mejoramiento de la calidad de vida de los ciudadanos y la
investigacién en el Distrito, requiere para ello fortalecer los protesos de compras en el instituto, ya que se ha evidenciado que se necesita adquirir los insumos para cubrir fas necesidades de los
diferentes grupos misionales y los procesos de apoyo del IDCBIS.

Por lo anterior, se requiere la contratacién de un tecndlogo en 4reas administrativas o éreas afines para que apoye al grupo de contratacion en la gestién documental en las etapas
precontractuales, contractuales y post—contractuales de los procesos requeridos por el IDCBIS.

4. PERFIL DEL CONTRATISTA !

4.1. ACADEMICOS

Tecnologo en areas administrativas o afines.

'|4.2. EXPERIENGIA

12 meses de experiencia especifica

5. HONORARIOS MENSUALES ) ! TRES MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3,800,000)
6. FORMA DE PAGO Los pagos seran mensuales y/o proporcionales a los dias ejecutados.
: ' 8. FUENTE DE : oo
7. PLAZO DE EJECUCION } Hasta 04 de enero 2024 RECURSOS ._Transferenmas - Resolucién 209
9. OBJETO Prestar servicios como tecndlogo para realizar actividades de apoyo administrativo en fa gestion contractual del IDCBIS, en el marco de ia
. ejecucién de recursos provenientes de la Resolucién 209 de 2023

10. ACTIVIDADES ESPECIFICAS

.Recepcionar, revisar y clasificar los expedientes resultantes del proceso contractual dei grupo de contratacion.

1.
2. Incorporar fisicamente los expedientes en las unidades de conservacién dispuestas para tal fin.
3. Incorporar los documentos de las modificaciones contractuales realizadas a los contratos de prestacién de servicios e informes de actividades entregados por los contratistas del IDCBIS.
4. Gestionar las solicitudes de préstamos y devoluciones de los expedientes del archivo de gestién de grupo de contratacién.
5. Mantener actualizado los formatos de préstamo documental y formato dnico de inventaric documental con los expedientes que conforman eI archivo de gestion del grupo de contratacién.
8. Revisar el archivo de.gestién periddicamente para garantizar la integridad y ubicacion de los expedientes.
7. Elaborar las certificaciones contractuales que sean solicitadas por [os colaboradores del IDCBIS.
8. Realizar las actividades administrativas requeridas para el cumplimiento de Ia gestién contractual.
9. Las demds actividades que le sean asignadas por el supervisor del contrato. -
11. SUPERVISION . Responsable de Contratacion
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