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1. NECESIDAD

1.1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

La Secretaria Distrital de Integracién Social, tiene por objeto orientar y liderar la formulacién y el desarrollo de
politicas de promocién, prevencidn, proteccion, restablecimiento y garantia de los derechos de los distintos grupos
poblacionales, familias y comunidades, con especial énfasis en la prestacion de servicios sociales basicos para
quienes enfrentan una mayor situacion de pobreza y vulnerabilidad. Asi mismo, debe prestar servicios sociales
basicos de atencién a aquellos grupos poblacionales que ademas de sus condiciones de pobreza se encuentran en
riesgo social, vulneracion manifiesta o en situacion de exclusion social.

Que en virtud del Decreto Distrital No. 197 de 2014 “Por medio del cual se adopta la Politica Publica Distrital de
Servicio a la Ciudadania en la ciudad de Bogota D.C”, la cual tiene como objetivo “ (...) garantizar el derecho de la
ciudadania a una vida digna, aportar en la superacion de las necesidades sociales, la discriminacion y la segregacion
como factores esenciales de la pobreza y desarrollar atributos del servicio como: recibir de las entidades publicas
distritales un servicio digno, efectivo, de calidad, oportuno, calido y confiable, bajo los principios de transparencia,
prevencion y lucha contra la corrupcién, que permita satisfacer sus necesidades y mejorar la calidad de vida”.

Para dar cumplimiento a la normatividad mencionada la Secretaria Distrital de Integraciéon Social requiere la
adquisicion de buzones de sugerencias mejorar la comunicacion con nuestros ciudadanos y ciudadanas con el fin
de que puedan expresar sus peticiones, quejas, reclamos, solicitudes de informacién, consultas, sugerencias,
felicitaciones y denuncias por corrupcion.

Asi las cosas, para incentivar la participacion de la ciudadania en la valoracién de los servicios prestados por la
Secretaria a través de las Subdirecciones Locales asi como de las diferentes unidades operativas a su cargo se
considera necesario fortalecer los canales de atencién y asi promover la comunicacion y conocer cuales son las
necesidades de los usuarios a través de los buzones de sugerencias.

Para el desarrollo del objeto, el contratista debera hacer entrega e instalacion de cuatrocientos cincuenta y cuatro
(454) buzones de sugerencias, de conformidad con las especificaciones técnicas aportadas por la Secretaria, de
acuerdo con las condiciones de tiempo, modo y lugar descritas en el anexo técnico y en el presente documento.
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En este orden de ideas y con el fin de cumplir con la normatividad aplicable a la materia, es necesario adquirir los
buzones de sugerencias objeto del presente estudio previo.

La Secretaria, en el Plan Anual de Adquisiciones para el afio 2019, tiene contemplado realizar la adquisicion de los
citados bienes.

La presente contratacion sera financiada con recursos del Proyecto de Inversion No. 1118-137.
2. CONVENIENCIA

La Entidad requiere adquirir los bienes citados en el presente documento, para dar cumplimiento a la normatividad
aplicable sobre politicas publicas y almacenamiento de la documentacién de la misma, toda vez que en la actualidad
no cuenta con los insumos suficientes y requeridos para la conformacion de las comunicaciones en las diferentes
dependencias de la Entidad.

Por lo anterior, se requiere la adquisicién de los bienes citados en este documento
3. OBJETO

“ADQUISICION DE BUZONES DE SUGERENCIAS PARA LA SECRETARIA DE INTEGRACION SOCIAL”.
3.1. ALCANCE DEL OBJETO

En desarrollo del objeto contractual, el contratista debe entregar e instalar en la Secretaria Distrital de Integracién
Social, en elllos sitio/s donde se indique, los buzones de sugerencias sefialados en el Anexo Técnico, de
conformidad con lo dispuesto en el mismo, y en el presente estudio previo.

Para el desarrollo del objeto contractual del presente proceso la Secretaria realizara los requerimientos al contratista
seleccionado a través de la supervision del contrato, de acuerdo a las necesidades presentadas por la entidad; el
CONTRATISTA deberéa contar con disponibilidad permanente para atender de manera &gil y eficiente las solicitudes
que se le hagan. Dicho procedimiento se establece en el documento “ANEXO TECNICO”.

4. FUNDAMENTACION JURIDICA QUE SOPORTA LA MODALIDAD DE SELECCION

De conformidad con el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, y los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 de 2015, la escogencia del contratista
se efectuara a través de la modalidad de seleccion de minima cuantia, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial
de la presente contratacién, no excede del 10% de la menor cuantia de la Secretaria Distrital de Integracién Social.

A este proceso de seleccion y al contrato que de él se derive, son aplicables la Constitucion Politica, la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, el Decreto Nacional 19 de 2012, el Decreto Nacional 1082 de 2015, y
demas normas concordantes o complementarias. Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se
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aplicaran las normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en la invitacion publica, y en las
adendas que se expidan durante el desarrollo de este proceso.

También tendran aplicacién las normas que se dicten sobre la materia durante el desarrollo de esta contratacion y
que deban empezar a regir durante la vigencia de la misma, con las excepciones que al respecto se determinen y las
que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de normas.

5. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

La Secretaria Distrital de Integracion Social Informa que el objeto del presente proceso de seleccidn se encuentra
dentro de alguno de los siguientes codigos del clasificador de bienes y servicios:

24 11 24 07 Buzones

Las condiciones y caracteristicas a contratar estan en el ANEXO TECNICO y en las FICHAS TECNICAS del
presente proceso.

6. ANALISIS DEL SECTOR

De acuerdo con lo establecido en la Subseccion 6 (Analisis del sector econémico y de los oferentes por parte de las
Entidades estatales) del Decreto Nacional 1082 de 2015, referente al Analisis del Sector Econdmico y de los
oferentes por parte de las Entidades Estatales, la Secretaria realizd en la etapa de planeacion el analisis necesario
para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion desde la perspectiva legal, comercial financiera,
organizacional, técnica y de analisis de riesgos.

El analisis anteriormente descrito se puede observar en el anexo “ANALISIS DEL SECTOR”.
7. Estudio de Mercado

Para el andlisis de mercado se tomd como referencia los resultados y conclusiones arrojados por el estudio del
sector, y las cotizaciones suministradas por las siguientes empresas: ACRILICO§ Y PROYECTOS S.AS,
DIACRILICOS S.A.S., MUNDIACRIL S.A.S., Y CREAMOS IDEAS PUBLICIDAD Y DISENO S.A.S.

De conformidad con lo anterior, una vez allegadas las diferentes cotizaciones, se procedi6 a realizar el analisis de los
valores presentados bajo cotizaciones, ejercicio con el cual se obtuvo un valor promedio unitario ajustado a un valor
aproximado al valor real del mercado, que se encuentra entre los minimos y maximos obtenidos con relacién a las
cotizaciones presentadas por los oferentes y el valor historico por presentar valores no cercanos al mercado y los
contratos antes ejecutados en la Secretaria.

Se calculd la desviacidn estandar como medida de dispersion que, en un conjunto de datos, indica cuanto pueden
alejarse los valores respecto a la media o promedio, por cada elemento la cual se sumé y resto al promedio unitario
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con IVA creando un tinel con valores techo y valores bajos respectivamente en relacion con el promedio, el cual
permite estimar un valor aproximado ajustado al mercado. Es importante mencionar que la desviacion estandar es
una medida de centralizacién o dispersion para variables de razén y de intervalo, la cual permite calcular en el
estudio de mercado las diferentes distancias que tienen los datos respecto de su media aritmética.

Se descartaron aquellos valores de las cotizaciones que por su distancia a la media (variaciones en el valor tope o
valor maximo), podrian generar distorsiones en el estudio de mercado realizado.

Cabe aclarar que el valor promedio unitario antes de IVA de cada elemento se calculé con férmula redondear de
Excel, donde los valores se aproximan al valor entero mas cercano, de esta manera se establece como el valor tope
o valor maximo a ofertar antes de IVA por cada uno de los oferentes en las diferentes propuestas.

Una vez aplicado el procedimiento anteriormente descrito se tomaron los valores de las cotizaciones solicitadas para
el proceso, razon por la cual seran los precios de referencia teniendo en cuenta que no se tiene precios histéricos.

(VER ESTRUCTURA DE COSTOS ADJUNTA'Y CUADRO DE VALORES)
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7.2 Costos Asociados

COSTOS DE
TRANSACCION RANGO TASA/TARIFA
. SOBRE EL
CLASE DE RIESGO Porcentaje VALOR VIGENCIA
Valor total del | Plazo de ejecucion
GARANTIA UNICA CUMPLIMIENTO 20% contrato incluido | del contrqto y seis (6)
IVA meses mas.
Valor total del | Plazo de ejecucion
CALIDAD DEL BIEN 20% contrato incluido | del contrato y seis (6)
VA meses mas.
Servicios declarados 4%. En todo caso, aplicara al respecto la normatividad y tarifas
vigentes
RETEFUENTE Servicios no declarados 6% En todo caso, aplicara al respecto la normatividad y tarifas
vigentes

Compras 3.5 %. En todo caso, aplicara al respecto la normatividad y tarifas vigentes

RETENCION DE ICA
(Impuesto de Industria y
Comercio)

Servicios 9.66 x mil. En todo caso, aplicara al respecto la normatividad y tarifas vigentes
Compras 11.04 x mil. En todo caso, aplicara al respecto la normatividad y tarifas vigentes

* BIENESTAR DEL ADULTO MAYOR (2%)
ESTAMPILLAS: *PROCULTURA (0.5 %) )
* UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS (1.1% del valor bruto)

IVA
(Impuesto Valor 19%

Agregado)

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las
propuestas, serdn de su propia cuenta y riesgo. La Secretaria no reconocera ni
reembolsara valor alguno por este concepto. Todos los gastos no previstos en la
COSTOS, GASTOS Y | propuesta, seran a cargo del contratista.

OTROS CONCEPTOS
Para la presentacion de la oferta el contratista debe contemplar los costos directos,
indirectos, impuestos, tasas, contribuciones y cualquier otra erogacion necesaria para la
ejecucion del contrato.

NOTA: EL PROPONENTE DEBE TENER CLARO Y ESTIPULADO EN SUS COSTOS QUE EL DISTRITO TIENE
IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES ADICIONALES QUE REPRESENTAN PARA EL PRESENTE PROCESO, UN
APROXIMADO DE 3.6%, ES DECIR, ADEMAS DEL I.V.A, RETEFUENTE Y DEMAS CARGA PRESTACIONAL

|
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DEBE TENER EN CUENTA EUN 3.6% DE DESCUENTOS APROXIMADOS ADICIONALES Y ESTA CARGA
IMPOSITIVA ADICIONAL, SERA REVISADA CUANDO SE PRESENTEN PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS.

8. PRESUPUESTO ASIGNADO

El presupuesto asignado para el presente proceso de subasta inversa es la suma de SETENTA MILLONES DE
PESOS MI/CTE ($70.000.000), dentro del cual se encuentran incluidos todos impuestos, los costos y conceptos
directos e indirectos que conlleva la ejecucion del contrato.

Los costos y gastos en que incurran los oferentes para la elaboracion y presentacion de las propuestas, seran de su
propia cuenta y riesgo al igual que todos los gastos no previstos en la propuesta, seran a cargo del contratista.

NOTA: El proponente debera tener en cuenta que el presente proceso se adjudica por el valor total del presupuesto
oficial del presente proceso de seleccion. Es un contrato de ejecucién abierta, es decir que se ejecuta a medida que
se van entregando los insumos, durante el tiempo de ejecucion del contrato o hasta el agotamiento de los recursos
del contrato resultante, evento que ocurra primero, de conformidad con los valores unitarios y precios establecidos
en la oferta econdmica del proponente y adjudicado sin formula de reajuste. Las cantidades estimadas podran variar
de acuerdo a las necesidades de la Entidad

Para respaldar este proceso, se cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.12804 del 22 de agosto
de 2019.

9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para respaldar el presente proceso de seleccién, se cuenta con los siguientes certificados de disponibilidad
presupuestal:

No. de
Ngbge Proyec Modalidad Concepto del Gasto Valor CDP Valor Afectado CDP
to
02-16-137-1118-01-002-
1118- 004-602 Recepcionar y 02-03-0126 Material
12804 137 distribuir las Didactico Gestion Social | $70.000.000 | $70.000..000
comunicaciones oficiales Integral
e internas $70.000.000
TOTAL: SETENTA MILLONES DE PESOS M/CTE $70.000.000
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10. CONDICIONES Y CARACTERISTICAS DE LOS BIENES.

Las condiciones y caracteristicas establecidas para realizar la adquisicién de buzones de sugerencias de los bienes
de la Entidad se evidencian en el ANEXO TECNICO del presente proceso.

11. REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, la Ley 1882 de
2018 y el Decreto Nacional 1082 de 2015, podran participar en el presente proceso contractual, todas las personas
naturales o juridicas, en forma individual o conjunta (consorcio o unién temporal) que dentro de su actividad
comercial u objeto social se encuentre relacionado con el objeto del presente proceso de Seleccion Minima Cuantia
y ademéas cumpla con todos los requisitos exigidos en el Documento de la Invitacion Publica.

Los oferentes en su oferta deberan presentar los documentos de habilitacion juridica y técnica, establecidos en el
presente numeral.

Los requisitos habilitantes miden la aptitud del oferente para participar en un proceso de contratacién como oferente y
estan referidos a su capacidad juridica y su experiencia.

El propdsito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones minimas para los oferentes, de tal manera que
la SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL-SDIS, solo evalle las ofertas de aquellos que estan en
condiciones de cumplir con el objeto del proceso de contratacion.

El oferente es quien debe presentar los documentos para acreditar los requisitos habilitantes en un proceso de
contratacion. Los requisitos habilitantes siempre se refieren a las condiciones de un oferente y nunca de la oferta.

La SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL-SDIS, verificara si los oferentes cumplen o no los
requisitos habilitantes. El cumplimiento de los requisitos habilitantes en el presente proceso de contratacién no otorga
puntaje alguno. Asi mismo, en los procesos de contratacion de minima cuantia no se requiere la presentacion del RUP,
por lo que se verificara directamente la capacidad juridica y la experiencia por parte de la entidad.

11.1.  REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICOS

Se estudiaran y analizaran los documentos, formalidades y especificaciones legales relacionadas en el documento
de Invitacién Publica, verificando su estricto cumplimiento.

11.2.  REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES DE CARACTER TECNICOS
11.3.  EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
Los requisitos técnicos habilitantes son los establecidos en el anexo técnico respectivo y los que a continuacién se

sefialan;
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Los oferentes deberan acreditar experiencia especifica mediante la presentacién de dos (2) certificaciones de
contratos ejecutados, cuyo objeto sea o tenga relacion con la adquisicion de buzones de sugerencias, cuya
sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial del presente proceso de seleccién.

La verificacion economica expresada en 84.5 SMMVL de los contratos ejecutados o certificaciones que aporten los
proponentes se hara de conformidad con el salario legal que haya regido a la fecha de terminacion de los mismos.

Si el proponente es un Consorcio 0 una Unién Temporal para efectos de acreditar la experiencia minima solicitada
por la Entidad, se realizara la sumatoria de la que se allegue por cada uno de sus miembros.

11.4.  Condiciones de la experiencia habilitante del proponente.

En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios), la experiencia especifica habilitante del
proponente debera ser acreditada conjuntamente. En todo caso la sumatoria de la experiencia de los contratos
acreditados por los integrantes del consorcio o unién temporal deberé ser igual o superior al valor del 100% del
presupuesto total.

La experiencia acreditada a través de Consorcios o Uniones Temporales, solo podra ser validada en el porcentaje en
el cual particip6 la persona natural o juridica dentro de los Consorcios 0 Uniones Temporales de dicho contrato, por
lo tanto esta informacién debe indicarse claramente, dentro de la documentacion aportada en su propuesta.

En los contratos ejecutados en forma asociativa y presentada para acreditar la experiencia habilitante, se debera
indicar el nimero de integrantes y el porcentaje real de participacién de los mismos y se acreditara en la verificacién
de experiencia habilitante unicamente el porcentaje real de participacion dentro de la Unién Temporal o Consorcio.

La experiencia de los proponentes personas juridicas (sean individuales o miembros de un proponente plural),
debera, para ser aceptable, haberse obtenido con posterioridad a la fecha de constitucion.

Cuando la persona juridica que tenga la calidad de proponente no cuente con més de un (1) afio de constituida para
el cierre inicial del proceso, la experiencia de los socios, accionistas que la integran se podrd acumular para su
contabilizacion como experiencia de la persona juridica proponente. Para efectos de contabilizacion de dicha
experiencia los socios o accionistas deberan cumplir con el diligenciamiento del Formato de FIANZA.

No podra acumularse a la vez, la experiencia de los socios y de la persona juridica cuando estos se asocien entre si
para presentar propuesta bajo alguna de las modalidades previstas en el art. 7 de la Ley 80 de 1993. Lo anterior para
el caso de proponentes plurales.

En caso de que el proponente o alguno de sus integrantes tratandose de proponente plural, haya participado en
procesos de fusion o escision empresarial, debe presentar para efectos de acreditar la experiencia, los siguientes
documentos:

- Para contratos ejecutados: Debera presentar el documento mediante el cual se formaliza la escision, acompafiado
del contrato o la certificacion de la experiencia que pretende hacer valer.
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- En estos eventos, se permite la certificacion del Contador o Revisor Fiscal del proponente (si a ello hubiere lugar)
en el cual acredite los contratos o el porcentaje asignado en el proceso de escision o fusion.

Acreditacion de la experiencia habilitante del proponente:

La experiencia habilitante del proponente debera ser acreditada mediante la presentacién de certificaciones escritas
de cada uno de los contratos que pretenda acreditar los cuales, para ser tenidos en cuenta, ademas deberan cumplir
con las siguientes condiciones:

Para los proponentes que presenten contratos que hayan sido ejecutados bajo la modalidad de consorcio o unién
temporal, se tendra en cuenta el porcentaje de participacion del Consorcio o Unién Temporal.

No se acepta copia de contratos, auto certificaciones, actas parciales, facturas radicadas o cuentas de cobro ni
subcontratos.

En todo caso, todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia solicitada, deberan
encontrarse debidamente suscritos por las personas competentes. Teniendo en cuenta lo anterior, cuando se
aporten certificaciones, las mismas deberan estar suscritas asi:

Para contratos publicos, por el ordenador del gasto de la entidad contratante o el funcionario competente.
Para contratos privados suscritos con personas juridicas, por el representante legal de la empresa contratante, o la
persona delegada para suscribirlo.

Para contratos privados suscritos con personas naturales, por la misma persona natural con quien se suscribi6 el
contrato.

No se aceptaran certificaciones expedidas o suscritas por supervisores externos a la Entidad contratante.

La Secretaria Distrital de Integracion Social se reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el
proponente y de solicitar las aclaraciones y soportes que considere convenientes.

No se tendran en cuenta las certificaciones cuya actividad sea diferente al objeto sefialado en este numeral.
No seréan validos los contratos verbales.
No seran validas las auto certificaciones.

Cuando las experiencias expresen su valor en dolares de los Estados Unidos de América (USD$) se convertira a
pesos colombianos utilizando para esta conversion la tabla Serie de datos promedio anual de la Serie empalmada de
la tasa de cambio del peso colombiano frente al délar (TRM y Certificado de cambio) correspondiente al afio de
ejecucion o facturacion, para lo cual el proponente debe tomar la publicada por el Banco de la Republica para el afio
correspondiente en el siguiente “link”. http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see ts_trm.htm#cotizacion

- Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al délar de los Estados Unidos de América, se realizara
su conversion a ddlares estadounidenses tomando como referencia el afio de terminacion del contrato, de acuerdo

Cra. 7 No. 32 - 16 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social

o mtegracionss MEJOR
www.integracionsocial.gov.co

PARA TODOS



http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts_trm.htm#cotizaci%C3%83%C2%B3n

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

; ! CODIGO

ALCALDIA MAYOR PROCESO DE ADQUISICIONES FECHA

DE BOGOTAD.C. PLANEAR LA ADQUISICION VERSION 0
Integracion Social ESTUDIOS PREVIOS PAGINA 10 de 16

NUMERO DE SOLICITUD: 7449

con la tasa de cambio estadistica publicada por el Banco de la Republica u organismo oficial del pais de origen
correspondiente al ultimo dia de ese afio, luego se realizara su conversion a pesos colombianos, de conformidad con
lo indicado en la vifieta anterior. Realizadas las conversiones correspondientes, se procedera a expresar los valores
en SMMLYV de acuerdo con el afio de terminacion.

En todo caso, la Entidad revisara las conversiones realizadas por el proponente y en caso de encontrarse
diferencias, errores aritméticos o inconsistencias, se realizaran las correcciones respectivas y el valor que se
obtenga primara para todos los efectos.

Para verificacién de lo anterior, debe aportarse la certificacion de cada uno de los contratos con los que el
proponente acredita su experiencia especifica, las cuales deben ser expedidas por la entidad estatal o por el
particular contratante, podran presentarse en original o copia completamente legibles, los documentos deberan estar
debidamente suscritos, sin enmendaduras y no presentar inconsistencias e indicar como minimo:

- Nombre o razén social de la empresa o entidad contratante,

- Persona o empresa a la que certifican y el numero de identificacion.

- Objeto del contrato y/o actividades ejecutadas

- Porcentaje de participacion en el Consorcio o Union Temporal, si la certificacién se expide para un contrato
ejecutado bajo alguna de estas figuras.

- Valor ejecutado y/o final del contrato (incluido IVA de ser el caso).

- Fecha de terminacidn del contrato (dia, mes y afio)

- Firma y cargo del funcionario que expide la certificacion.

- Otros aspectos a tener en cuenta:

Para los contratos ejecutados con entidades del estado, la experiencia se demostrara mediante la certificacion
expedida por la respectiva entidad contratante, en caso de que dicha certificacién no contenga la informacién minima
requerida, se aceptara complementariamente el acta de recibo final y/o acta de liquidacion siempre y cuando estos
documentos contengan toda la informacion minima requerida. Para su validez, los documentos adicionales deberan
contar con las firmas de las partes interesadas.

Para los contratos ejecutados con particulares, se demostrara mediante la certificacion expedida por el particular
contratante y el acta de recibo final o acta de liquidacion, siempre y cuando estos documentos contengan toda la
informacién minima requerida y se encuentre firmada por los competentes. Ademas de los anteriores documentos,
se incluira la copia del contrato suscrito con el particular o el documento mediante el cual se manifieste la aceptacion
de la oferta mercantil (en reemplazo del contrato).

Si con los documentos anteriores al proponente no le es posible acreditar la informacién adicional o complementaria
solicitada, podra presentar la siguiente documentacion:

Si el contrato se suscribié en consorcio o en union temporal se podra acreditar el porcentaje de participacion o la
responsabilidad en la ejecucién de las actividades dentro de la figura asociativa, mediante copia del acuerdo de
consorcio o de unién temporal.
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La fecha de iniciacion de la ejecucidn del contrato se podré acreditar con la copia del acta de iniciacion, de la orden
de iniciacién o con el documento previsto en el contrato.

Las actividades desarrolladas, se podran acreditar con la presentacion de la copia del acta de actividades ejecutadas
donde se demuestre la ejecucidn real y valor ejecutado y recibido a satisfaccion de estas, asi como cualquier
documento soporte que evidencie la ejecucion y monto discriminado de dichas actividades siempre que cumpla con
todas las condiciones anteriormente establecidas

Acreditacion de experiencia de la matriz filial o subordinada del proponente.

Ademas de su propia experiencia, el proponente o los miembros de una estructura plural podran presentar la
experiencia requerida en esta invitacién por medio de su matriz, filial o subordinada, siempre que se cumplan los
requisitos establecidos en los articulos 260, 261 y 262 del Codigo de Comercio.

El Proponente o los miembros de una Estructura Plural deberan acreditar la existencia de una sociedad matriz, filial o
subordinada de la siguiente manera:

(i) Si el proponente o lo miembros de una estructura plural son nacionales se acredita mediante su certificado de
existencia y representacion legal en el cual se sefiale la existencia de la matriz, filial o subordinada.
(ii) si el Proponente o los miembros de una Estructura Plural son extranjeros se acreditara asi:

1) mediante el certificado de existencia y representacion legal del Proponente (o los miembros de una Estructura
Plural) en el cual conste la inscripcién que sefiale la existencia de la matriz, filial o subordinada, si la jurisdiccion de
incorporacion de la sociedad tuviere tal certificado y en el mismo fuese obligatorio registrar la situacién de control, o
2) mediante la presentacion de un documento equivalente al certificado de existencia y representacion legal segun la
jurisdiccion, siempre que en el mismo fuese obligatorio registrar la situacion de control, 0 3) mediante certificacién
expedida por autoridad competente, segun la jurisdiccion de incorporacion de la sociedad controlada, en el que se
evidencie el presupuesto de control descrito en el presente numeral, o 4) mediante certificacion expedida
conjuntamente por los representantes legales del Proponente (o los miembros de una Estructura Plural) y de la
sociedad matriz, en la cual conste que en el pais de su incorporacién no existe autoridad que expida certificados en
los que conste la situacion de control de una sociedad matriz, y en el cual se describa la situacion de control. Esta
certificacién debera estar legalizada a través de declaracion hecha ante autoridad competente para recibir
declaraciones juramentadas en la respectiva jurisdiccion; para fines de claridad unicamente, la certificacién podra
constar en documentos separados suscritos por los representantes legales de cada una de las sociedades
involucradas.

En caso de que al proponente que acredite su experiencia, a través de la experiencia de su matriz, filial o subsidiaria
le fuera adjudicado el contrato, no podré cambiar la relacién de subordinacién de las sociedades durante la totalidad
del periodo de ejecucion y liquidacion del contrato.

Nota 1: El proponente que acredite la experiencia de su matriz, filial o subsidiaria debera suscribir una fianza en los
términos del FORMATO DE FIANZA, firmada por el representante legal de la sociedad con la que se tiene la relacion
de subordinacién o por quien esté autorizado, y por el representante legal del proponente, cuya unica condicién
suspensiva serd la Adjudicacion.
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Nota 2: Se debera allegar el certificado de existencia y representacidn legal de la matriz, filial o subsidiaria de la cual
se pretende acreditar la experiencia, 0 en caso de sociedades extranjeras los documentos donde conste la
representacion legal de las mismas.

PRESENTACION DE PROPUESTAS
121. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente deberé diligenciar el valor de cada uno de los items en la plataforma del SECOP Il en la seccion de
OFERTA ECONOMICA el cual contiene el valor de referencia del proceso por item INCLUIDO IVA.

El proponente debera incluir en el valor de su propuesta econémica los gastos y costos directos e indirectos, el
recurso humano y demas costos y conceptos en que incurra el proponente para el suministro de los bienes requerido
por la Secretaria.

Los costos, gastos y demas conceptos en que incurran los proponentes para la elaboracion y presentacion de las
propuestas, serdn de su propia cuenta y riesgo. La Secretaria Distrital de Integracidon Social no reconocera ni
reembolsara valor alguno por este concepto.

En caso de que el proponente no haya leido y revisado toda la informacion relacionada con las condiciones que
puedan afectar la ejecucion objeto de este proceso, no lo eximira de la responsabilidad por la ejecucion del contrato
y del costo necesario para el desarrollo satisfactorio del mismo.

El valor del contrato sera por el valor total del presupuesto oficial estimado

El adjudicatario se obliga a suministrar los bienes durante la ejecucion del contrato al PRECIO PROPUESTO, sin
formula de ajuste.

El proponente debera tener en cuenta para formular su propuesta el VALOR DE REFERENCIA DEL PROCESO
establecido por la SECRETARIA para cada uno de los items, considerando que el precio propuesto no podra
exceder el valor unitario de cada uno de los items requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.

Los valores registrados en la plataforma como “Precio unitario estimado” corresponden al valor de referencia de cada
item CON IVA, el cual no podra excederse so pena del rechazo de la propuesta

LOS PROPONENTES QUE PERTENEZCAN AL REGIMEN COMUN DEBERAN REGISTRAR LOS VALORES
OFRECIDOS INCLUIDO IVA EN CADA ITEM.

Para efectos de evaluacion de las propuestas se tomaran los valores netos, la Entidad procedera a evaluarlas asi:

e Para los proponentes de régimen comun: el valor total de la oferta registrado en la plataforma del SECOP I
se dividira en 1.19 con el fin de obtener el valor antes de IVA.
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o Para los proponentes del régimen simplificado, se tomara el valor total de la oferta registrado en la
plataforma del SECORP .

Lo anterior, con el fin de evaluar a los proponentes en igualdad de condiciones y determinar cual es la oferta mas
econdémica.

El proponente debera tener en consideracion que el contrato serd de ejecucion abierta, es decir que no existen
cantidades finales definidas y que s6lo se determinaran en el momento de la solicitud de los bienes; por lo cual
debera presentar la propuesta con el costo de cada item.

Se entendera que en el valor sefialado en la propuesta estan incluidos los impuestos, tasas, contribuciones, costos,
gastos, peajes, parqueaderos y demas conceptos requeridos para la presentacién de la propuesta, el suministro de
los bienes, legalizacion, ejecucién y liquidacion de la aceptacién de oferta, resultante de este proceso de seleccion,
que estaran a cargo del proponente y del contratista segun el caso.

El oferente no debera anotar centavos los valores deberan aproximarse por exceso o por defecto al entero mas
cercano asi:

() Sies superior a 50 centavos, se aproxima al entero siguiente;
(I Si es inferior a 50 centavos se baja al entero anterior.

En aplicacién del principio de medicién establecido en el régimen de Contabilidad Publica, expedido por el Contador
General de la Nacion, la cuantificacion en términos monetarios debe hacerse utilizando como unidad de medida el
peso colombiano, que es la moneda nacional. Por lo tanto, la propuesta econdmica debera contener las cuantias o
valores monetarios sin centavos.

Si en la plataforma del SECOP Il se registra uno o varios valores unitarios como cero (0), la propuesta serd
rechazada.

Si en la propuesta se registra valor superior al valor de referencia del proceso sefialado en la columna precio unitario
estimado de la plataforma SECOP I, la propuesta sera rechazada.

13. CRITERIOS DE ESCOGENCIA CUANDO EXISTA UNA SOLA PROPUESTA HABIL

La Entidad podra adjudicar la comunicacién de aceptacion de oferta (el contrato) cuando sélo se haya presentado
una propuesta y ésta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, y siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacion publica del presente proceso, en los términos del numeral 6 del articulo
2.2.1.2.1.5.2., del Decreto Nacional 1082 de 2015

14. CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate cuando dos o mas oferentes habilitados cuenten con el menor precio de la sumatorio total
del item. En caso de presentarse un empate entre dos 0 mas oferentes, la Entidad aceptara la oferta que haya sido
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presentada de primera en el tiempo, segun cierre generado pr la plataforma transaccional SECOP Il de las ofertas,
de conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto Nacional 1082 del 2015.

15. RIESGOS PREVISIBLES AVALADOS POR LA SUBDIRECCI()N,DE CONTRATACISjN QUE PUEDEN
AFECTAR EL EQUILIBRIO ECONOMICO DE LA COMUNICACION DE ACEPTACION DE OFERTA.

Los riesgos determinados para el presente proceso pueden ser consultados en documento anexo MATRIZ DE
RIESGOS.

16. VERIFICACION DE EXISTENCIA DE ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO
QUE COBIJE LA PRESENTE CONTRATACION

De conformidad con lo establecido en el numeral 2.2.1.2.1.5.1. del Decreto Nacional 1082 de 2015 y el literal D del
“Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en los Procesos de Contratacién Version M-MACPC-12"
expedido por Colombia Compra Eficiente, las Entidades estatales no deben hacer este analisis para los procesos de
contratacion adelantados por la modalidad de minima cuantia.

17. GARANTIAS

Acorde con lo indicado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto Nacional1082 de 2015 y de acuerdo con lo dispuesto
en la Ley 1150 de 2007, la Secretaria teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago,
solicitara garantias al contratista seleccionado, con el fin de garantizar el cumplimiento, la eficaz ejecucion del
mismo.

Por lo anterior, el CONTRATISTA se compromete a constituir a favor de BOGOTA D.C. - SECRETARIA DISTRITAL
DE INTEGRACION SOCIAL, entidad identificada con NIT. 899.999.061-9, una garantia del contrato que podra
consistir en una garantia bancaria o una péliza de seguros. Esta garantia debera constituirse dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes a la fecha de firma de la aceptacion de oferta (la cual para todos sus efectos junto con la
propuesta presentada constituyen el Contrato), para aprobaciéon por la Subdireccion de Contratacion de la
Secretaria. La garantia debe cumplir los siguientes amparos:

SOBRE EL
CLASE DE RIESGO PORCENTAJE VALOR VIGENCIA
Del valor total del Plazo de ejecucion del
CUMPLIMIENTO 20% contrato incluido contrato y seis (6) meses
IVA mas.
CALIDAD Y CORRECTO Del valor total del Plazo de ejecucion del
FUNCIONAMIENTO DE LOS 20% contrato incluido contrato y seis (6) meses
BIENES IVA mas.

PARAGRAFO PRIMERO: El hecho de la constitucién de estos amparos, no exonera al CONTRATISTA de las
responsabilidades legales en relacion con los riesgos asegurados.
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PARAGRAFO SEGUNDO: En caso de que existan prorrogas al CONTRATO, el CONTRATISTA debera mantener
vigente la garantia a que se refiere esta clausula y sera de su cargo el pago de todas las primas y demas
erogaciones de constitucion, mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o
agote por razon de las sanciones que se imponga, prérrogas o suspensiones.

PARAGRAFO TERCERO: En caso de que el CONTRATISTA no cumpla con la obligacién de allegar las garantias
en el plazo establecido, sera acreedor de las sanciones de multa y/o incumplimiento y/o cldusula penal.

18. ADJUDICACION

La Secretaria adjudicara el proceso de contratacién al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la
Entidad en los presentes estudios previos y en la invitacion publica, y que ofrezca el menor valor; por tal razén, no
hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad o
condiciones.

19. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO
19.1. PLAZO

El plazo de ejecucién del contrato serda UN MES Los bienes objeto de la presente contratacion, se debera hacer
dentro del plazo de ejecucién del contrato en la fecha sefialada por el supervisor del presente contrato. El plazo de
gjecucion se contara a partir de la fecha del acta de inicio suscrita por el CONTRATISTA y el SUPERVISOR de la
comunicacion de aceptacién de oferta, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del
mismo.

19.2. FORMA DE PAGO

La Secretaria Distrital de Integracién Social, pagara al contratista el valor del contrato en un (1) pago, dentro de los
30 dias calendario siguientes al cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones del contrato por parte del
contratista, previa presentacion de la factura o cuenta de cobro correspondiente, del informe de ejecucién del
contrato, de la certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el supervisor del contrato, y de la
certificacion de pago al Sistema Integral de Seguridad Social y Parafiscales, expedida por el Representante Legal o
Revisor Fiscal del articulo 50 de la Ley 789 de 2002. Los anteriores documentos deben ser entregados tanto en
forma fisica como digital, en las fechas requeridas por el supervisor.

PARAGRAFO PRIMERO: El pago que efectlie la Secretaria en virtud del presente contrato estara sujeto a la
programacion de los recursos del Programa Anual de Caja — PAC y a los recursos disponibles en Tesoreria.

PARAGRAFO SEGUNDO: El pago valor del contrato, por parte de la Secretaria al CONTRATISTA, se hara
mediante el Sistema Automatico de Pagos, que maneja la Tesoreria Distrital de Bogotd, realizando consignaciones
en la cuenta que posea el contratista en una Entidad financiera, de acuerdo a la informacion suministrada por el
mismo, en el momento de la suscripcién del contrato.

Por lo anterior, se entendera aceptada la forma de pago al momento de la presentacion de la propuesta
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19.3. LIQUIDACION

El contrato que se derive del presente proceso sera objeto de liquidacion de conformidad con lo establecido en los
Articulos 11 de la Ley 1150 de 2007 y 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del Decreto Nacional
Nacional-Ley 019 de 2012.

19.4. SUPERVISION

La supervision de la comunicacion de aceptacion de oferta (Contrato) que se derive del presente proceso, sera
responsabilidad del (la) Subdirector/a Administrativo/a y Financiero/a o la persona designada por el Ordenador del
Gasto. En virtud de los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, se podra contar con el apoyo a la Supervision por
parte de un profesional o un equipo de profesionales, sin que dicho apoyo implique el traslado de la responsabilidad
del ejercicio de la supervision.

PARAGRAFO PRIMERO: El supervisor ejercera la labor encomendada de acuerdo con lo establecido en los
articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, los documentos del Manual de Contratacion de la Secretaria y en particular
con los relacionados, con la ejecucion, supervision y liquidacién del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor/a verificara el cumplimiento de los requisitos para ejecucion del presente
contrato y ejercera todas las obligaciones propias de la supervisidn.

~=£7/

~— MARCO ANTONIO MACHADO BLANDON
SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Elaboré: : Yuly Marcela Suesca Munevar Contratista SAFYuly Marcela Suesca Munevar
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PARA TODOS
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