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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

- "~ FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL m_m_ms_loia Mes _ Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | LUZ DARY CASTRO CARDOZO .
CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.118.547.126 DE YOPAL .
TELEFONO DE CONTACTO 321-3493967 | FIJO | | EXT. '_—_l .
E-MAIL PERSONAL | cluzdary460@gmail.com |¢-
E-MAIL INSTITUCIONAL | luzd.castro@supernotariado.gov.co |¢-
BANCO [ BANCOLOMBIA  |¢  NoDECUENTA [ 3213493967 |e CA. E« c.C. [:]o
CONTRATO ACTUAL VALOR TOTAL DEL CONTRATO
No Afio

1000 DE || 2023 "« HONORARIOS MENSUALES

Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de| 4

instrumentas publicos a nive! nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP de YOPAL.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ( MARIA NELLY PERAFAN CABANILLAS C
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL je
CDP No. | 11423 ¢ CRPNo. 126523 .
FECHACDR 4/01/2023 | FECHACRA 16/02/2023 FECHAAPROBACION  bia mes Ao
LUGAR DE EJECUCION | 21| 02| 2023 |e
CIUDAD YOPAL . Dia Mes Aho
' FECHA/ FINALIZACION
DEPARTAMENTO CASANARE . CONTRATO 30 | 12 | 2023 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes _ Afo MESES  DIAS
ACTA DE INICIO | 21 I 02 | 2023 I’ TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO E " D .
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
Y/O PRORROGA | | Jo CDP No. & CRP No. .
FECHAFINALDELAADICIONY/O _ Dia _ Mes _ Aro  MESES  DIAS : VALOR
C T T Je[ e[ | k
— COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.251.260,00 e ﬂi H.l O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS I e ——— r |¢- i |*
$ 2.251.260,00 Dia Mes  Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 [ 10] 2023 |e PAGONo. NoDias [ OCTUBRE |
PERIODO DE PAGO ,
AL{ 30 [10] 2023 le[ 09 e[ 30}100% OCTUBRE |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARAMACROS ' Pagin
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 01
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Fecha: 30 - 08 - 2022

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

2. qBL'iGAci'()N DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 148900 CAPRESOCA EPS o 125%
SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS o
2. FONDO DE PENSION 190800 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA |[*  '6%
ASEGURADORA DE RIESGOS - . o
3. LABORALES (ARL) 6300 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 345.800 PLANILLA DE PAGO No. | 4524766047 | ¢
2.1.1. RELACION DE PAGOS
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 24.763.860,00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO | § 750.420,00 [l ][ 750.420,00 $ 24.013.440,00
PAGO 02 VALORDELPAGO | $ 2.251.260,00 [« || $ 3.001.680,00 $ 21.762.180,00
PAGO 03 VALORDELPAGO {§$ 2.251.260,00 [jle | $ 5.252.940,00 $ 19.510.920,00
PAGO 04 VALORDELPAGO [ § 2.251.260,00 (e || $ 7.504.200,00 $ 17.259.660,00
PAGO 05 VALORDELPAGO [ § 2.251.260,00 [« [ $ 9.755.460,00 $ 15.008.400,00
PAGO 06 VALORDELPAGO | $ 2.251.260,00 |« {| $ 12.006.720,00 $ 12.757.140,00
PAGO 07 VALORDELPAGO [ § 2.251,260,00 |« || $ 14.257.980,00 $ 10.505.880,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO [ $ 2.251.260,00 e[| $  16.509.240,00 $ 8.254.620,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO [ § 2.251.260,00 [i«[l $ 18.760.500,00 $ 6.003.360,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «lls - $ .
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «ll$ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO 1K - $ .
PAGO 13 VALOR DEL PAGO o - $ R
Dia Mes
DEL| 01 10 | 2023
PERIODO DE PAGO | | 10| | racone. OCTUBRE _ |
aui 30 [10] 2023 | [o9] OCTUBRE |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Recapcion de les documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla,
dando cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO
y/o SIF: con una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario
de control de turncs de linea de produccién.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2. Alistamiento de! documento: organizar la documentacién de acuerdo a los principios de prioridad
y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasivo de los
documentos por tumo, ordenar el tumno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de Ia etapa de digitalizacidn de acuerdo con el instructivo.
3. Digitalizacién de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por tumo de
radicacién de menor a mayor e identificar los tumos de nueva entrada
para referenciar el tumo anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGOD.
IRIS} digitalizar el formulario de calificacién o formulario de comreccién o nota devolutiva o mayor,
valor (segun sea el caso); por (ltimo se debe
4, Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra el tumo e
imagenes que aparecen en Ia pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco, validar paginacién.
5. Realizar la indexacién: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%.
8. Tipificaciéon del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el tumo del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la tipificacién de la
cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
7. Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de acuerdo al
turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno losdocumentos clasificando, tumos
devueltos y los de mayor valor, mientras dura el
trémite interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas.
8. Disposicion y armado del trdmite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion se ubica el
documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacién, nota
devolutiva, formulario de correccién y/o
mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los tumos de documentos identificados
como: devueltos y mayor valor ubicandolos en el dreadispuesta que permita su identificacion. Para
los documentos calificados o
corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la documentacién y separa la copia con
destino a registro y la de! usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a
cada paquete se enirega a ventanilla e
identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el archivo en el 4rea fisica
definida para anmado e inventario.
9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los sistemas IRIS
y estado de 1a infraestructura tecnolbgica entregada por la SNRpara desempefiar sus funciones,
formato Unico de inventario documental FUID,
formato Excel dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega delarchivo en Excel y|
pdf).

10. Responder por la administracién y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato.

11. Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacién que reciba para el cumplimiento def
contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para registro en
caja.
13. Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividadesdesarrolladas en caja.
14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Naci6n, las normas que lo modifiquen
y demds normatividad vigente que rige la materia.

15, Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demds, cuando la oficina de registro
de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestién documental .

16. Las demés que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza del
contrato. En la Oficina de Registro de Instrumentos Pblicos de YOPAL.

SE ANEXAN EVIDENCIAS
1. Foliacién, organizacién y formato Unico de inventaric
documental FUID, de 3 cajas de copias de comunicaciones
enviadas de Embargo y Oesembargo Y Notas Devolutiva
correrespondientes al afio 2023, 3 cajas No. 584,585 y 587 de
Resgistro de Matricula Inmobiliaria del afio 2023 y 2 caja de
comunicaciones oficiales enviadas, solicitud de copias y planilla
de envio adpostal correspondientes al afo 2018 y 2022,
2. Elaboracién de 164 comunicaciones oficiales de Embargo y
Desembargo.
3. Digitalizacién de documentos y buscar por el sistema SGD-
IRIS el tumo asignado en radicacién y adjuntar, realizar
verificacién completa.
4. Envio de 261 comunicacionesde comunicaciones oficiales de
Nota Devolutiva, Embargos y Desembargos.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imégenes, favor colocarlas

coOmo anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificade el desarrollc de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
{1a) contratista LUZ DARY CASTRO CARDOZO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.118.547.126 de YOPAL cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 1000 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 126523 CDP No 11423

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.251.260,00

Valoren letras:  |DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS

Dia Mes Ao
DEL| 01 [ 10| 2023 | pagowe. | OCTUBRE |

PERIODO DE PAGO
aL| 30 [10] 2023 | [09] [ OCTUBRE |
Para constancia se firma en YOPAL alos 02  dias del mes de NOVIEMBRE de 2023
SUPERVISOR -

Firma Supefvis
MARIA NELLY PERAFAN CAB
REGISTRADORA PRINCIPAL

CONTRATISTA ' .

2 il o,

/ Firma Contratista
LUZ DARY CASTRO CARDOZO
Cedula de Ciudadania No
1.118.547.126 DE YOPAL

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1.

Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas .
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_X_

OBLIGADO‘A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Si NO__X__.

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO__X__

Dependiente Econdmico: SI__ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
aros, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_X__,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)

Sl___ NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI__ NO _X__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma al dia 2 del mes de NOVIEMBRE de 2023.

Atentamente,

/7

(B (o

LUZ DARY CASTRO CARDOZO
-CC.1118 .547.126 de Yopal Casanare

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
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DIAN

POK UNA COLOMAIA MAS HONESTS

Formulario de! Registro Unico Tributario

2.Concepto [0 ] 2|  Actualizacién

4. Nimero de formutario

4

{415

7707212

14954937737

984(B02

0| 000149549

5. Numero de ldentificacién Tributaria (NIT)
11185471286

8. DV | 12, Direccidn seccionat

Impuestos y Aduanas de Yopal

yauzén electrénico

AA\

IDENTIFICACION

24. Tipo de contribuyente 25. Tipo de documento 26. Nitmero de Identificacién

27. Facha expedicién

@V

Parsona natural 0 sucesién iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 1118547126 20090414
tugar de expedicion 28. Pals 29, Departamento p Rficipio
COLOMBIA 4 6 9 |Casanare 8/(6\\ 00 1
31, Primer apellido 32. Segundo apellido 33. Primar nombre \\y ( ( snombres
CASTRO CARDOZO Lz /N pgRY
35. Razén social . \\}/ g
e R%
35. Nombre comercial \\\7{~' 37{Sigh—/
/ABNE AN
AUBISACION 2 ND
38. Pals 39, Departamento Nl ~ 40. CiugadMunicipio
COLOMBIA 1 6 9 [Casanare % 8 5 |Yopai 001
41, Direccién principal ‘
CL63 1B MZQCA1BRRBOSQUES DE SAN MARTIN /> Q
42, Comeo clecienico _ Cluzdaryd60@gmail.com A4 (
43.Codigoposisl 8 5 0 0 1 [44. Tetetgmod N2 &N\ N3 2 134939 6 745 Tetttono2
( Q "7 \}:LAsﬁ?iCACtON
Actlv).ﬁd deon ;nlca& Ocupacién
Actlvidad principal Am.v( £ sscundarlany N\ Otras actividades 52. Numero
46.Codigo  47. Fecha Inicio actividad 48.C 2{8@? 50, Codigo 1 2 51. Codigo establecimientos
529 5][2020,05.10) |ez7 AN I L
N’ (\\Re§ponsabllldades Calidades y Atributos

1 2 3 4 5 6 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26
scomls [49] | | | IIIIIIIIIIIIIII
05- Impto. renta y compl. régimen ordinar
43 - No responsable de IVA

Obll}adc’as aduaneros Exportadores
1 2 3 4 5 6 7 8 [ 10
| I l | I | I | | I | 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3

54. Codigo | 57. Moco |

1 12 13 14 15 16 17 18 19 20

11 | | | e |

IMPORTANTE: Sin perjuicio de las actualizaciones a quo haya lugar, la Inscripclén on ol Reglstro Unico Tributario -RUT-, tendra vigoncia Indofinida y on la no se oxiglr4 su renovaclén

Para uso exclusivo de la DIAN
60. No. de Folios:

SID NOE

§9. Anexas

81. Fecha 12023-10-09109:48:25

1o, ik

La Informacién suministrada a través del f oficial de | p actuatizacion, suspension
faclén del Registro Unico Tributarlo (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar

inexactitud en alguno da tos datos suminisirados se adel. én los procedimi administrativos

sancionatorios o de suspensidn, segun el caso.

Pardgrafo del articulo 1.6.1.2.20 de! Decreto 1625 de 2018

Firma del sollcitante:

Firma autorizada:
/w/é

984. Nombre  CASTRO

CONTRIBUYENTE

9885. Cargo

Sin perjuicio de las verilicaciones que la DIAN realice.

ColyCttoner

ARDOZO LUZ DARY

Fecha generacién documento PDF: 09-10-2023 09:48:39AM
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Ahora Aseguradora Solidaria de Colombia confirma la |

DE COLOMAA

@EOIANTE LA SOLICITUD Y CONTRATACION DEL CONTRATO DE SEGUROQ, USTED EN CALIDAD DE TITULAR(ES) DE LA INFORMACION; DE MANERA LIBRE, EXPRESA, VOLUNTARIA

- WML AWIVIIIVIV , Place rars Trabager rlace ra Trabajas™
NIT: 860.524.654-6 . POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE [ . | .
ENTIDADES ESTATALES - DECRETO 1082 DE 2015 G e
- PATRICLSUSP09V4
NUMER& %EA%E§ONICO
POLIZA No: 380-47-994000132518  ANEXO: 0
3805118084 '
e N
AGENCIA EXPEDIDORA: KENNEDY COD.AGENCIA: 380 RAMOC: 47
DIA MES ARO DIA MES ARO
TIPO DE MOVIMIENTO: EXPEDICION TIPO DE IMPRESION:  IMPRESICN |20 | 02 l2023| | 2o| 02| 2023]
\_ FECHA DE EXPEDICION FECHA DE IMPRESION J
- DATOS DEL AFIANZADO
NOMBRE:  LUZ DARY CASTRO CARDOZO IDENTIFICACION:  CC 1118.547.126
OIRECCION: CL 63 1 B MZ Q CA 1 BRR BOSQUES DE SAN CIUDAD: Y :
L NARTIN Q OPAL, CASANARE TELEFONO: 3213493967
P DATOS DEL ASEGURADO Y BENEFICIARIO
ASEGURADO:  SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION:  NIT 899.999.007-0
8ENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO IDENTIFICACION: it 899.999,007-0
.
AMPAROS ol
r N
GIRO DE NEGOCIO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
ggﬁgg}l\ggzon AMPAROS : VIGENCIA DESDE VIGENCIA HASTA SUMA ASEGURADA
CUMPLIMIENTO 20/02/2023 3
SENEFICIARS o 102/ 0/06/2024 3,714,579.00
NIT 899999007 - SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

|POLIZI-\. DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATC DE PRESTACION DE SERVICIOS:
***OBJETO DE LA GARANTIA***

EL OBJETO DE LA PRESENTE POLIZA ES GARANTIZAR EL PAGO DE LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO
OBLIGACIONES A CARGO DEL CONTRATISTA DERIVADAS DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA G?EESTII-'Sg
NO. 1000 DE 2023, CELEBRADO ENTRE LAS PARTES, RELACIONADC CON PRESTAR CON PLENA AUTONCMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA APOYAR LA APLICACION DE LAS POLITICAS INTERNAS
DE LA SNR FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DOCUMENTAL DE LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS A NIVEL
NACIONAL, EN EL DESARROLLO DE LOS LINEAMIENTOS DE LINEA DE PRODUCCION ORIP YOPAL.

AT AR AR FARTIAN AL ARAT FRITIR IR AAAREAATOTA LA FrrmAT (A M AET oA iAR) FA ] A e e

\ /
VALOR ASEGURADQ TOTAL: VALOR PRIMA: GASTOS EXPEDIGION: WA: TOTAL A PAGAR!
$ **%x%3 714 ,579.00 § *xAnkkxkANXRIE 239 $***x11,000.00 § *rXRNENNG BB |§ Auwkkkax*wn43 124
. NOMBRE INTERMEDIARIQ CLAVE %PART NOMBRE COMPARIA COASEGURO CEDIDO %PART VALOR ASEGURADO )
CLAUDIA PATRICIA ARISTIZABAL HENAO 2532 100.00
. J
<

INFORMADA, AUTORIZA A ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA O A LA PERSONA NATURAL O JURIDICA A QUIEN ESTE ENCARGUE, A RECOLECTAR,
A REALIZAR CUALQUIER OTRO TRATAMIENTO A LOS DATOS PERSONALES POR USTED SUMINISTRADOS, PARA

COMERCIAL LO REQUIERA, LA TRANSFERENCIA Y TRANSMISION DE LOS MISMOS A UN TERCERO (INCLUYENDO TERCEROS PAISES
2.012, DECRETO 1074 DE 2015 Y. DEMAS NORMATIVIDAD VIGENTE QUE REGULE LA MATERIA. EN TODO CASO, ASEGURADORA SOLIDARIA GARANTIZA LAS CONDICIONES DE
SEGURIDAD, PRIVACIDAD Y DEMAS PRINCIPIOS QUE IMPLIQUEN EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES ACORDE CON LA LEGISLACION APLICABLE. ESTA AUTORIZACION SE
MANTENDRA POR EL TIEMPO DE DURACION DEL VINCULO O LA PRESTACION DEL SERVICIO Y POR EL TIEMPO DE DURACION DE LA SOCIEDAD RESPONSABLE, CONFORME LO
ESTABLECIDO EN SUS MANUALES Y POLITICAS., IGUALMENTE DECLARO QUE HE CONOCIDO LA POLITICA DE TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DISPONIBLE
EN_HTI’PS:IIASEGURADORASOLIDARIA.COM.COIENLACES-DE-!NTERESIPOLITICA-DE-PRIVACIDAD.ASPX

AL AALITAIA LTE e A ARAN MIAMAA O AT AR TR

eden descargar de nuestra Pagina Web www.salidaria.com.co en la opcion SEGUROS - TU RESPALDO - SEGUROS PATRIMONIALES.

Las condiciones generales de su péliza se pu: D
lidad, lo invita a verificar la validez de esta péliza ingresando a nuestra Pagina Web www.solidaria.com.co en la opcion

/Aseguradora Solidaria pensando en su tranqui
SERVICIOS — CONSULTA POLIZA DE CUMPLIMIENTO.

2 U o) o

VIGILADO

FIRMA ASEGURADOR {415)7701861000019(8020)0000000000070003805118 )
DIRECCION NOT,!FICACION ASEGURADQRA: Calle 100 No. 9A-45 Piso 12 Bogota CLIENTE
CDD0O207DOEOEF47E57 [ [
Defe del Ci idor Financlero: Manuel Guillermo Rueda Serrano * Direcclén: Carrera 13 # 29-21 Oficina 221, BoFoté * Teléfono: (601) 458 7174 ¢
Fax: (601} 458 7174 * Celular: 312 342 6229 * Correo electrénico: defensoriasolidaria@gmail.com '
Para mayor inf f6n lo invil a Itar el folleto en el sigui link de tra paglna web:
httpsf/asegurad ia.com.colservicios/defensoria-det-consumidor-financiero.aspx
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CAPRESOCA EPS

CERTIFICA

Que, el Cotizante LUZ DARY CASTRO CARDOZO, identificado(a) con CC - 1118547126,
en el Plan de Beneficios del Sistema General de Seguridad Social en Salud “SGSSS” del
Régimen Contributivo de nuestra entidad presenta la siguiente informacion:

Informacién del Cotizante:

Nombre: LUZ DARY CASTRO CARDOZO ,
Tlpoldentlﬁcacmn cC o Estado Actual: ;;;;&i;nte Ingreso Traslado RC
Numero Identificacion: 1118547126  Causal Estado:
Fecha de inicio de cobert 202211217 " FechaRetro: .

Informacion Relacién Laboral:

O vt | Fhh v [ Razon Social Aportante £ Estado Relscin 1 | Facha niio §f | Fecha Retira 3
1118547126 LUZ DARY CASTRO CARDOZO No Vigente 2026/09!24 2021/08/05
1118547126 LUZ DARY CASTRO CARDOZO No Vigente 2021/04{03 2021/08/05
1118547126 LUZ DARY CASTRO CARDOZO No Vigente . 2022101728 2022/06/30
1118547126 ITUZ DABY CASTRO CARDOZO No Vigente 2022/10101 202212117
1118547126 LUZ DARY CASTRO CARDOZO Vigente 2023/01/23

).

**INFORMACION NO VALIDA PARA TRASLADO ENTRE EPS, NI PARA

ACLARAR MULTIAFILIACION**

En constancia se firma y expide en la ciudad de Yopal {Casanare ) a los 23 dias del mes
de Enero de 2023, a solicitud del interesado.

Atentamente,

Certificacion

cargo

CAPRE EPS




oorvenir

sélo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condicion de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

CERTIFICA QUE:

LUZ DARY CASTRO CARDOZO, identificado(a) con cédula de ciudadania 1.118.547.126, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La present'e certificacion se expide el 23 de Enero del 2023.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

03¢

Tenga en cuenta: _
Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pension, asi lograria recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.
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CERTIFICA

Que, el Cotizante LUZ DARY CASTRO CARDOZO, identificado{a) con CC - 1118547126,
-en el Plan de Baneficios del Sistema General de Seguridad Social en Salud “SGSSS” del
Régimer Contributivo de nuestra entidad presenta la siguiente informacion:

Informacién del Cotizante:

Nombre: . | LUZDARY CASTRO CARDOZO

Tipo (dentificacién: cc Estado Actual; Pendiente Ingreso Traslado RC
Numero Idetitcacion: 1118547126 Causal Eslado:

Facha de ir:zic de cobertura: 2022/42117 Fecha Refiro:

Informacian Relacion Laboral

B T S e B e
1198547123 LUZ DARY CASTRO CARDOZO 2020/08/24 2021/08/05
11185471235 LUZ DARY CASTRD CARDCZO Na Vigente 2021/04/03 2021/08/05
1118547123 LUZ DARY CASTRO CARDOZO . No Vigenle 2022101129 2022/06/30
1118547123 LUZ DARY CASTRQ CARDOZO No Vigenle 202211001 202211217
1118547123 {UZ DARY CASTRO CARDOZO Vigenie 2023/01723

**INFORMACION NO VALIDA PARA TRASLADO ENTRE EPS, NI PARA
ACLARAR MULTIAFILIACION**

En constancia se firma y expide en la ciudad de Yopal (Casanare ) a los 23 dias del mes
de Ener> de 2023, a solicitud del interesado.

Atentamente,

C»ertifi'cacion
cargo

| CAPRES[QPJEH
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO N. 1000 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: LUZ DARY CASTRO CARDOZO
CEDULA DE CIUDADANIA: 1118547126

PERFIL: Auxiliar administrativo

FECHA DE INICIO: 21 febrero de 2023

FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: Once (11) meses .
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de registro instrumentos publicos de Yopal
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $24.763.860

VALOR MENSUAL: $2.251.260

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 21 de Febrero de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 17 de Febrero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 126523 del 16 de 02 de 2023

El dia 21 de Febrero de 2023 en la ciudad de YOPAL, se reunieron MARIA NELLY
PERAFAN CABANILLAS en su calidad de supervisor del contrato y LUZ DARY
CASTRO CARDOZO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1000 de 2023

Objeto: Prestar con plena autonomia-técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de
la SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrolio de los lineamientos de linea
de produccién ORIP de YOPAL.

Se firma en YOPAL para los fines pertinentes el dia 21 de FEBRERO de 2023.

2 L] (osho Grder o

MARIA NELLY P;ER F ABANILLAS LUZ DARY CASTRQ CARDOZO

Supervisor Contratista
Registradora Oficina de registro de C.C 1118547126
instrumentos publicos de Yopal

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 1349 Int. 201 ~ PBX {1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
hitpy/iwww.supemotanadn.gov.co
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.1.118.547.126.

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resolucidén No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacién del Gasto, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No.1.118.547.126, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos
convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 1000 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas
normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional
del SECOP II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo
siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada,
técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al
Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos
que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion,
administracién y sostenimiento de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara
al Gobierno Nacional en la construccién de las politicas y el establecimiento de los programas y
planes referidos a los servicios publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos
previos soportan el presente contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4).
Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA
SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con
el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto,
por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice
la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en
armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion
de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el
proceso de contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la
Direccion de Contratacion revisé y concluy6 que se cumple con todos los requisitos legales para
iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: Prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para
apoyar la aplicacién de las politicas internas de la SNR frente al Sistema de Gestion
Documental de las oficinas de registro de instrumentos piblicos a nivel nacional, en el
desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP YOPAL. B). LUGAR DE
EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos

Superintendencia de Netariado y Registro L
Calle 26 No. 13 - 48 fnt, 201 Pagina 1 de 12
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.1.118.547.126.

Publicos de YOPAL, o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO:
Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de
ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los
desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del
presente contrato serd de ONCE (11) MESES, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su
ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo.
CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es
hasta por la suma de VEINTICUATRO MILLONES SETECIENTOS SESENTA Y TRES MIL
OCHOCIENTOS SESENTA PESOS MCTE ($24.763.860). b) Forma de pago: El valor del contrato
se pagara en mensualidades iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES
DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2.251.260) o
proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacioén por parte del supervisor del
contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato, previa
certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato y el pago de
los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensién
y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con
cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENCIA 2023
CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
11423 del 4 de enero de A-02-02-02-008-005 | SERVICIOS DE SOPORTE
2023, $ 540.302.400

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién del terrorismo,
narcotrafico, captacién ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.1.118.547.126.

causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica,
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18
de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.
CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP ll, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direccién de Contratacion dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresién o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.P.S., AF.P. y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervisién de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucién del contrato en la plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.1.118.547.126.

11.

12,

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

20,

21.

22,

23.

24

Superintenden
Calle 26 No. 13

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciocnes y
trabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del
objeto contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a |la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP |I: A} Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.
Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacién.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacion.

. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental
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25, Servir de apoyo a la supervisién a las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
la ejecucion conlleve la entrega de productos.

29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: EIl
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

| 1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando

| cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO y/o SIR con
una periodicidad de cada hora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos
de linea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de
prioridad y rango establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material
abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo con
el instructivo.

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno
de radicacién de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS)
digitalizar el formulario de calificacién o formulario de correccion o nota devolutiva o
mayor valor {segun sea el caso); por Ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS el
turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en blanco,
validar paginacién.

5. Realizar la indexacién; Asociar un-tipo documental a cada imagen; grabar el documento
al 100%.

6. Tipificacién del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutivo, paginado y la
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas o alistamiento.
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7.

10.

1.

12,

13.

14.

15.

16.

Armado de documentos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de
acuerdo al turno respectivo en el archivo temporal en orden de turno los documentos
clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interno,
diligenciar al formato de préstamos y consultas.

Disposicién y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion
se ubica el documento generado por la ORIP como respuesta a la solicitud: formulario
de calificacién, nota devolutiva, formulario de correccién y/o mayor valor, este documento
se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: devueltos y
mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. Para los
documentos calificados o corregido; se procede a ubicar y retirar del archivo temporal la
documentacion y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se anexa el
formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega a
ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en el
archivo en el area fisica definida para armado e inventario.

Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnolégica entregada por la SNR para
desempefiar sus funciones, formato Unico de inventario documental FUID, formato Excel
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archivo en Excel y
pdf).

Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrato.

Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contrato.

Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para
registro en caja.

Desarrollar la sistematizacién o digitalizacion de los documentos que se requieran
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.
Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la materia.

Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y demas, cuando la oficina de
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la naturaleza
del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen
parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos

estén en

regla, con las exigencias establecidas en la contratacién publica, so pena de las
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sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA
se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD
Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud. :

2. Contar con los elementos de proteccidon personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencién y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI |, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,

colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor

Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacién y sancién para quien los vulnere.

Ll
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12

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacién de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOP II.

Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la cldusula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados. '

El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al Ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizaciéon del ditimo mes cobrado.

Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesgo:_Cumplimiento: equivalente al quince por
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis
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(6) meses, contados a partir de la expedicién de la pdliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
se adicione el valor, EL. CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sera obligacién del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP YOPAL, quien haga
sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1).
Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de
Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y demas
documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier
situaciéon que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar
con la debida anticipacion cualquier modificacién, aclaracion, adicion en tiempo o en valor que
deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término
de ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion
del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a
disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos de acuerdo a la
disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las
actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute
el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional
del SECOP I, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacién original
del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacién del acto administrativo de
supervision. 9) Las deméas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas
por la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopté el Manual de
Supervisién o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-
CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINACION Y TERMINACION
ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de terminacion,
ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la
poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP |l por
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la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si durante el
tiempo de ejecucién del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de
la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacion y liquidacion del mismo
en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA:
En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP
Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento
por parte del futuro contratista y se iniciarda nuevamente la seleccion para el perfil requerido.
CLAUSULA DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de
confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacidén que conoce y/o procesa
para la ejecucién del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la
Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no
usar, ni divuigar, ni entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los
informes, productos y en general los resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad
fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA:
PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera
de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a
LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este
contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el
pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste
debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso,
al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos
se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a) Con el fin de conminar al
CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se
causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de
incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion de las
multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicién de multas no impedira la
aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comiin, de terminacidn, modificacién e
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
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’ - ingurdade kalk pibkea PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Version: 01
ﬂ !H ’ ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.1.118.547.126.

que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podrén ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: E| presente contrato no genera vinculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogacién diferente a los honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accion legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara
lo méas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucién del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su
suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por parte de la
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SNR B MACROPROCESO: Gestién Contractual Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -

Pactubatviz tnguadade b potkn ; PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 01
L ' ejecucion y liquidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 1000 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y LUZ DARY CASTRO CARDOZO, CON
CEDULA DE CIUDADANIA No.1.118.547.126.

Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto administrativo
por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecté: Daniel Palacios - Direccién de Contratacién. Danief Pabacise
Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata - Directora de Contratacion.

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Secretario General y Ordenador del Gasto de la SNR.
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COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 16/02/2023

DATOS DE LA EMPRESA

—— e i g e wmma v - - -

Tipo documento: _ {NI "[Nmero de documento: 899999007 [Cédula Usuario:  [CC 1010040455
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO .
Direcclén: CL 261349 j
‘Departamento: BOGOTA D.C. {Municipio: [socoTAD.C.
{Coneo electrénico: edna.pulido@supernotariado.gov.co '
Teléfono: " {3282121 | Tarita: j0.522 i
iActividad Econémica: | 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENO DE !
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS y

o __ |ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES _ e

Cé_duia U-suario

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

T ———_— .- -

— e T R M — -

Nombre; y A;;IIido; demsuario

KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

1

l CC 1010040455 '
DATOS AFILIADOS RADICADOS
™ T Radicado [ Cobertura | Documento ' Nombre Trabajador " TRiesgo| Tarifa | Tipo )
y o1 11223 17/02/2023 {CC 1118547126 IEASTRO CARDOZO LUZ 1 0522 | Independiente '
OBSERVACIONES

Si liene alguna duda con respecto a Ia tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas

cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencién a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000,

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compaiiia de Seguros S.A.

5B662748FBIBOTBAF7E2ES819C402F7D

Positiva Compaitfa de Seguros S.A. » Nit: 860.011.153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-170,

Bogoté: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co
© Positiva Compafifa de Seguras € @PasitivaCol

© PositivaColambia

El emprendimiento
es de todos

Certificado impreso el dia 2/16/2023 4:50:56 PM por el portal de empresas Edesk

nhacieng


mailto:edna.pulido@supernotariado.gov.co
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&) PosiTiva

COMPARIA Dt SEGUROS
i EN CASO DE ACCIDENTE DE TRABAJO
: Dirijase a la Institucion Prestadora de Salud (IPS) asignada en la
“ linea Positiva 01 8000 941 541, en Bogotd (601) 6000 811.
LA ASEGURADORA
=3 www.positiva.gov.co 25{8,2;’,5\,582

1

XOSELTVA

CHMIANTA Jrr-i)\ r’m« A

LUZ DARY

CASTRO CARDOZO
1118547126

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
899999007
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Compromiso Presupuestal de Gasto —

Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad ¢ Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdrozo
12-04-00-000

DARLYN MARCELA ROZO VASQUEZ

SNR NIVEL CENTRAL GESTION

GENERAL

16/02/2023 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 11423 de fecha 2023-01-04, Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Namero: 126523 Fecha Reglstro: |2023-02-16 Unldad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencla Presupuestal Actual Estad G d Tipo de Monada: COP-Pesos Tasa de Camblo: 0,00
Valor Inicial: 24.763.860,00| Valor Total Operaclones: 0,00 Valor Actual: 24.763.860,00 | Saldo x Obligar: 24,763.860,00
TERCERO ORIGINAL 1
:;‘I:’m‘;‘:“;;‘“’ Cédula de 1118547126 | Razén Soclat:  |LUZ DARY CASTRO CARDOZO Madio de Pago: Abono en cuenta
CUENTA BANCARIA
Nuamaro: I 03213493967 l Banco: BANCOLOMBIA S.A, I‘l‘fpo: Ahorro Estado: Registrada
i ) ORDENADOR DEL GASTO
identificaclén: { 16656408 | Nombre: WILLIAM PEREZ CASTANEDA Cargo: [sECRETARIO GENERAL
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO
DE
Identificacién: ;:cg?:‘:: Ganera Vidticos: No ::‘::l sslg::‘"“d do Namero: | 1000°2023 Tipo: ;EESTACION Facha: 2023-02-16
SERVICIOS
[TEM PARA AFECTACION DE GASTO |
OEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
12.04-00-000 SNR NIVEL
CENTRAL GESTION 02 02-008-005 SERVICIOS DE Propios 20 CSF FECHA OPERACION | VALOR INICIAL OPERTR AN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
GENERAL
24.763.860,00 0.00
Totat: 24.763.860,00 0.00 24.763.860,00 24.763.860,00
{obJeto: [DTR - ORIP YOPAL - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 1000°2023 - AUXILIAR ADMINISTRATVO
- Bl i " PLAN DEPAGOS ) . -
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 72 GASTOS GENERALES PROP SF 2023-02-16 24.763.860,00 24.763.860,00 | NINGUNO
FIRMA(S) R| ONSABLE(S)
Pagina 1 de 2



civil extra

contractual
Facha limite . .
1 hora de tiempo transcuriide (1082002 1.03:01 PAUTC35.uG Bogatd, Lirm,

ara pntraga de - Fech entrega antiag:
para antrag @ ade. ega de garantias. Quio)

garantias:

. Garantias de! praveedor:

id de la garantia Justiticacion Tipoe de garantla ‘ Valor Emisor Facha fin " estado
COTWRT.11131001 Cumplirmiento - Centrato de - 3.714.578,00 SOP Aseguradora 30/06/2024 Aprobada Detalle
Curnplimiento SegUIO E solidaria de {{UTC-05'00}
del contrato Colombia Bogeds, Lima,
: ' Orsitol *

DETALLE DE LA GARANTIA

Cenfiguracién f . Aprobacion - ALDOJUNIOR ~ U8mPO -
- A Director Aprobado i;:éi':gé}l PATING :ginafgggg-u-zs B
o6 Contractual BUSTAMANTE PM(UTC-05:00)
n Bogota, Lima, Quita}
5 minutos de
o R . tismpo
-Condiciones de 5 horebecitn s Director de SOLMILENA  transcurrido
e Contratacién Col id) GUERRA ZAPATA (2120272023 2:15:3%
) PM(L/TC05.00)
Bogotd, Lima, Quito}
Plazo ¢ .
Comentarios :
Id de ta garantia  CO1.WRT. 11131001
Referencia de (a garantia  380-47-994000132518
Estado Aprobado
' . Justificacién * ¥ cumplimienta - Cumplimiento del contrato
Tipo de garantia @ Contrato de seguro
QO Patrimonio auténomo
< Anexos del con . - 12 Garantia bancaria
Descriy . Entldad d: g solidaria da Colombia

No existen test. Numero de péliza  380-47-994000132518

Tomador -Luz Dary castro Cardozo

Direccion de notificaciones

Direcclén de notificaciones  ORIP SOLEDAD
Ublcacién CO-DC-11001 - Bogota
" Pais COLOMBIA
Departamento ‘Di'lei‘toCapil:«I de Bogota .
Municipio Bogota ’
Direccion ORIPlSOLEDAU
Cédigo postal 1
. Grados () Minuios {)  Segundos {)
Latitud:

Longitud:

Municipio de ejecucion del contrato o A

o] Direccion Ublcacidn

1 BOGOTA . COLOMBIA > Distrito Capital de Bogotd =~ Bogola

o - e m——— T D ST
- v = T EURL

© VORTAL 2619 TCminos deusg  Nomastva  Soporte Romoto Ayuda | Es 18000-52-0808 wwAv.colombiacomy: e.govcolsaporte  Lunes a Viernes 7:00 a.m, a 7:00 p..

https:/iwww.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Te endering/ProcurementCohtractEdiUU pdaté?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ges... 2/
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CRUZ ROJA COLOMBIANA

F CRIPS 021
Colombiana Cod. Seguridad
53324
CERTIFICADO DE APTITUD LABORAL CON ENFASIS OSTEOMUSCULAR
EXAMEN DE INGRESO

DATOS DEL TRABAJADOR

Fecha 1/03/2023

Nombre CASTRO CARDOZO LUZ DARY »

Documento 1118547126

Empresa SUPERINTENDENCIA DE NOTARIA Y REGISTRO

Cargo AUXILIAR ADMINISTRATIVO v
EXAMENES PARACLINICOS REALIZADOS

Espirometria Optometria Glicemia Koh Copro¥gico HCG | ece
Audiometria Cuadro Hemdtico Serologla Frotls de garganta Basciloscopla RX de columna
Visiomstria Perfl] ipidico Parcial do Orina Cultivo de garganta Hemoctasificactén RX de torax
Transamlmnln Bun Crextinina Abuso de drogas Alachol en saliva Ex. psicosensometrico
Otros examenes ;
CONCEPTO

APTO PARA EL. CARGO CON PATOLOGIA QUE NO LIMITA LA LABOR

OBSERVACIONES

CUMPLIR PROTOCOLOS DE BIOSEGURIDAD DE SU EMPRESA Y LAS RECOMENDACIONES PREVENTIVAS, USO DE TAPABOCAS,
DISTANCIAMIENTO SOCIAL, DESINFECCION DE AREAS COMUNES, LAVADO DE MANOS FRECUENTE.

TRABAJOS ESPECIALES

NA

RECOMENDACIONE!B o o o ‘
Ocupacionales Médicas Migitancia Epidemiolégica Habitos Restricclones

X Uso alsmentos Proteccién Personal X inctur PVE X Actividad Fislca 3 veces por

X Seguir Protocolos de Seguridad Ergonomico semana

X Pausas actives X Busna Postura

X Dista hipograss,
hiploghucida, baja en hartnas y
sa

X Protaccién UV

Otras recomendaciones PROTECCION OCULAR UV,

Joc e (st CNT,OC%-'\

CASTRO CARDOZO LUZ DARY -
TRABAJADOR

=
CARLOS EDUARDO LOPEZ CASALLAS
LUIC 8.0 0846-20

Camera 18 No. 15 - 10 Yopal Teléfonos: (098) 6357132 / Fax (098) 6354934 - casanare@mumlalomhlana ora

NRIESO POY cnoltalens - solutec. sistemesfigmal.
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ejecucién y liquidacién de procesos contractuales
Formato Designacion como Supervisor de contrato | Fecha: 05 - 05 - 2021

Bogota 21-02-2023

Doctor (a)

Registrador Oficina de Instrumentos Publicos ORIP YOPAL.
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) del Contrato de Prestacién de Servicios No 1000 DE 2023
suscrito con LUZ DARY CASTRO CARDOZO, labor que debe cumplir, teniendo en cuenta lo
estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011y
demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones
de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados, su funcién de
vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual y obligaciones a cargo del
(la) contratista. ‘

Por tanto, la funcion que se ie ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido
en el Estatuto de Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto
de 2021 de esta Entidad, por medio de la cual se actualizé y adopté el Manual Interno de Supervision
e Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la
fecha que acompaiia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de Contratacion,
quien debera reportarlo al Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP 1I), con el fin de
cumplir con fos términos previstos para la publicacién, de conformidad con lo establecido en el Decreto

1082 de 2015.

lgualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos
los documentos susctitos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente acto, obren
en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP 1), con el fin de proceder
en ésta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico

designado.

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

WILLIAM PEREZ CASTA:E DA
Secretario General y Ordenad el Gasto

Proyecté: Daniel Palacios - Direccion de Contratacion.
Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata - Directora de Contratacion.
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