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INFORMACION BASICA DEL CONTRATO

No. Identificacién C.C 80171326 Contrato No.
Nombre/ ROBINSON QUINTERO oC.E
Razén Social FONTECHA

NIT GGC-771-2023
Objeto del Apoyar en la estructuracion, revision, consolidacion y tramite de los documentos que deban ser producidos
Contrato por el Grupo de Gestion Contractual para atender requerimientos de la entidad.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

AVANCES Y LOGROS DEL MES (relacionar en
cada obligacion y/o actividad si cuenta con
evidencia de cumplimiento en el link del informe
cargado en SECORP Il o indicar donde reposa la
misma)

En este periodo se atendieron los siguientes radicados
por el sistema argo, relacionados con las solicitudes

de Gestidén de aprobacion de pélizas:
3-2023-021388
3-2023-020944
3-2023-025848
3-2023-028952
3-2023-020339
3-2023-020339
3-2023-020405
3-2023-028288
3-2023-024452
3-2023-024451
3-2023-026974
3-2023-026873
3-2023-025932
3-2023-027417
3-2023-025455
3-2023-027513
3-2023-025164
3-2023-025855
3-2023-026579

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES
Conforme se establecen en el Contrato

Apoyar la proyeccién y revision de los documentos
que deban ser producidos en los tramites
1 |administrativos, sancionatorios, precontractuales,
contractuales y postcontractuales del Grupo de
Gestion Contractual.
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3-2023-023544
3-2023-025118
3-2023-024190
3-2023-022307
3-2023-027272
3-2023-022306
3-2023-025777
3-2023-021670
3-2023-027655
3-2023-026354
3-2023-021675
3-2023-021292
3-2023-025899
3-2023-024300
3-2023-024302
3-2023-024303
3-2023-025161
3-2023-025483
3-2023-025900
3-2023-024821
3-2023-024820
3-2023-024556
3-2023-025776
3-2023-025775
3-2023-025273
3-2023-024301

Se realizo atencién permanente a los requerimientos
de aprobacion de garantias por todos los sistemas
dispuestos para tal efecto, como lo son: 1.SECOP con
perfil de usuario del Ministerio de Minas y Energia
para realizar las aprobaciones de pdélizas y consulta
de expedientes para su verificacién en sus diferentes
etapas y documentacién correspondiente.

2. Correo institucional por la plataforma Outlook
denominado rguintero@minenergia.gov.co. Mediante
Apoyar las diferentes tareas y etapas de los procesos | el cual se ha gestionado solicitudes de validacion de
de seleccién de contratistas. pélizas, cuando no ha sido posible su validacion por el
micro sitio web.

3. solicitud de usuarios para plataforma ARGO donde
se han atendido los requerimientos por orden de
llegada, dando prioridad a las solicitudes masa
antiguas.

4. Se han atendido todos los requerimientos
efectuados por la plataforma Teams. para un total de
89 solicitudes de aprobacion de pdlizas en la
plataforma SECOP |l y 12 aprobaciones de SECOP 1

Ser miembro del comité evaluador cuando sea . . -
3 . ) En este periodo no fue requerida esta actividad.
designado para tal fin.
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Proyectar, revisar y/o ajustar a los documentos que
deba producir y/o avalar el Grupo de Gestién
Contractual dentro de los diferentes tramites
contractuales o en respuesta a requerimientos
internos o externos de la entidad.

Se atendié requerimientos por el sistema Argo
correspondientes a aprobacion de polizas del grupo
de Energia del Ministerio de Minas y Energia

Apoyar la proyeccién, revision y tramite de las actas
de liguidacion de los contratos, convenios y/o demas
acuerdos bajo la supervision de la Direccién de
Mineria Empresarial.

En este periodo no ha sido requerido.

Apoyar la revision y aprobacién de pdlizas de los
contratos.

Se apoyo con la verificaciéon y validacion de las
siguientes polizas en la plataforma secop II:

GGC-978-2023

GGC-980-2023

GGC-969-2023

GGC-606-2022

GGC-985-2023

GGC-982-2023

FAER GGC-637-2020 OTROSI 5
GGC-991-2023

GGC-992-2023

GGC-975-2023

GGC-969-2023

GGC-961-2023

GGC-641-2021 OTROSI 1
GGC-643-2021 OTROSI 1
GGC-986-2023

GGC-983-2023

GGC-996-2023

GGC-995-2023

CA0-010-2023

GGC-1000-2023

GGC-575-2023

GG(C-993-2023

OTRO SI 5 - LOTE 4 GGC-428-2020
GGC-664-2021 otrosi 1
GGC-643-2021 otrosi 1
GGC-647-2021 otrosi 1
GGC-804-2023

" GGC-648-2020 SUSPENSION 2 Y ANTERIORES
GGC-984-2023

PRONE GGC-655-2021 OTROSI 1
PRONE GGC-641-2021 OTROSI 1
PRONE GGC-647-2021 OTROSI 1
PRONE GGC-666-2021 OTROSI 1
OTROSIES 1,2,3,4 Y 5 FAER GGC-639-2020
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PRONE GGC-656-2021 OTROSI 1
PRONE GGC-667-2021 OTROSI 1
PRONE GGC-668-2021 OTROSI 1
GGC 562 2023 otrosi 1
GGC-994-2023

GGC-1005-2023

GGC-1009-2023

GGC-1007-2023

GGC-1002-2023

GGC-1006-2023

GGC-1010-2023

GGC-760-2023 otrosi 1
GGC-1008-2023

GGC-1015-2023

GGC-1010-2023

GGC-1025-2023

GGC-542-2023

GGC-991-2023

GGC-992-2023

GGC-975-2023

GGC-969-2023

GGC-986-2023

GGC-996-2023

GGC-995-2023

GGC-562-2023

GGC-984-2023

GGC-1003-2023

GGC-1001-2023

GGC-1007-2023

GGC-1011-2023

GGC-1014-2023

GGC-1017-2023

GGC-1018-2023

GGC-1024-2023 P.S.
GGC-1023-2023

GGC-1026-2023

GGC-1016-2023

GGC-1026-2023

GGC-1028-2023

GGC-1016-2023

GGC-1032-2023

GGC-1029-2023

GGC-999-2023

PRONE GGC-713-2022 OTROSI 1
PRONE-GGC-714-2022 OTROSI 1
PRONE-GGC-716-2022 OTROSI 1
PRONE-GGC-717-2022 OTROSI 1
GGC-1045-2023

GGC-1030-2023
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GGC-1044-2023

GGC-697-2021 OTROSIES 3.4.5.6 Y 7
GGC-1046-2023

GGC-1048-2023

GGC-1042-2023

GGC-1041-2023

GGC-116-2023

Se evaluaron las siguientes poélizas correspondientes
a secop |

GGC-734-2019

GGC-765-2019

GGC-743-2019

GGC-727-2019

GGC-766-2019

GGC-765-2019 OTROSI 13
GGC-802-2019 OTRO SI 9
GGC-646-2019

GGC-643-2017 (LIQUIDACION)
GGC-717-2019

GGC-737-2019 OTROSI 8,9
GGC-616-2017

GGC-585-IPSE 087 DE 2017
GGC-765-2019
GGC-573-2017-IPSE- 095-2017
GGC-593-2017-IPSE-096-2017
GGC-417-2015

FAZNI GGC No. 766 de 2019

Asistir y/o apoyar la participacién del GGC en las
reuniones y audiencias que sean programadas segin
le sea requerido por el supervisor del contrato en | Se asistié a las reuniones que fueron requeridas por
cumplimiento del objeto contractual, levantando las | el supervisor.

actas cuando sea designado y dando el soporte a que
haya lugar.

Las demés que designe el supervisor en desarrollo del | Se ha procedido de conformidad con las instrucciones
objeto contractual. dadas.

OBLIGACIONES GENERALES

OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES

Conforme se establecen en el Contrato ARNICES T LOEROIE D=L WES

1 La labor se ejecutd durante este periodo
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Presentar dentro del plazo establecido cada uno de los
informes de gestion y actividades contra los que se
realizara cada uno de los pagos.

Cumplir con las directrices del Sistema de Gestion de
Calidad del Ministerio de Minas y Energia.

La labor se ejecuté durante este periodo

Asistir y participar en las reuniones de trabajo que sean
programadas por el supervisor del contrato y que se le
requiera en cumplimiento del objeto contractual

Se asistid a las reuniones programadas por la
plataforma Teams

Mantener la informacién actualizada y organizada, en
los sistemas de informacién del Ministerio

Se cumplié

Gestionar oportunamente los trdmites, documentos o
asignaciones que le sean realizadas a través de los
diferentes aplicativos institucionales, manteniendo
actualizadas sus bandejas en cada uno de ellos,
particularmente en el Sistema de Gestion de
Documentos Electrénicos de Archivo ARGO recibir,
registrar, gestionar y responder por dicho medio las
asignaciones realizadas dejando traza de sus
actuaciones.

Se mantienen al dia los sistemas de gestion ARGO

Abstenerse de divulgar total o parcialmente la
informacion entregada por el Ministerio o a la cual
accede en ejercicio de su calidad contractual a
cualquier persona natural o juridica, entidades
gubernamentales o compafiias privadas. En caso de
ser necesario la entrega de Informacién a cualquier
autoridad se debe cumplir con los mecanismos de
cuidado, proteccion y manejo responsable de la
informacion, previa notificacién al MINISTERIO, con el
fin de que ésta pueda tomar las acciones
administrativas y judiciales pertinentes, si a ello hubiere
lugar.

Se cumple con la obligacién descrita.

Suscribir a la firma del Acta de inicio el acuerdo de
confidencialidad.

Se cumplié con la actividad descrita.

Acreditar el pago de los aportes al sistema de
seguridad social integral de conformidad con la
normativa vigente

Se presenta soporte correspondiente.

Responder por la salvaguarda y preservacion de los
equipos y elementos que le sean utilizados para el
cumplimiento de sus actividades contractuales, y que
sea de propiedad del Ministerio de Minas y Energia

Se actud de acuerdo a la obligacion.

10

Informar a la entidad la administradora de riesgos
laborales, a la cual se encuentra afiliado para que ésta
realice la correspondiente novedad en la afiliacién del
nuevo contrato (inciso 2 del articulo 9 del Decreto 723
de 2013)

Se actud conforme a lo previsto en esta obligacion.
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11

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del
contrato le imparta el Ministerio, a través del supervisor
del contrato.

Se actu6 conforme a las instrucciones impartidas.

12

Desplazarse al lugar en que se requiera la prestacion
del servicio (siempre que sea diferente al lugar de
ejecucion del contrato), en cumplimiento del objeto
contractual

Se cumplié con esta obligacion

13

Responder civil y penalmente por sus acciones y
omisiones en la actuacion contractual en los términos
de laley.

Se acata todas las instrucciones impartidas

14

Mantener actualizada la hoja de vida en el Sistema de
Informacién y Gestion del Empleo Publico, SIGEP.

Se realizo toda la actualizacion en el sistema
correspondiente.

15

Informar al Ministerio sobre la variacion sobre su
régimen tributario, que se presente durante la
ejecucion del contrato.

Se procederéa en cuanto fuere necesario por
cualquier variacion sobre el régimen tributario

16

Dar cumplimiento oportuno a las obligaciones del
contrato, que permitan dar trdmite los pagos en los
tiempos establecidos por el Ministerio.

Se cumple de conformidad con los requerimientos.

17

Presentar las cuentas de cobro o facturas segun
corresponda de acuerdo con los términos establecidos
en la forma de pago del contrato.

Se procede conforme a lo establecido

18

Cargar los informes de manera mensual que
evidencien el cumplimiento de las obligaciones
contractuales en la plataforma transaccional de
Colombia Compra Eficiente SECOP II.

Se procede conforme a lo establecido.

19

Entregar al finalizar el contrato un backup con toda la
informacion adelantada durante la ejecucion del
mismao.

Se han revisado las bases de informacién para los

20

Efectuar a través del supervisor del contrato la entrega
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia que fueron asignados durante la ejecucion del
contrato de conformidad con el Manual para el manejo
de los bienes de propiedad del Ministerio de Minas y
Energia y tramitar con el Grupo de Servicios
Administrativos la correspondiente paz y salvo.

Se procedera en la finalizacion del contrato con esta
obligacion

21

Devolver el carnet de identificacién como contratista.

Se procederd en la finalizacién del contrato

22

Cumplir con los lineamientos en Seguridad y Salud en
el trabajo para Contratistas, Subcontratistas Yy
Proveedores de conformidad con el articulo
2.2.4.2.2.16 del Decreto 1072 de 2015, la Resolucion

Se acatan todas las directrices impartidas, para dar
cumplimiento a este item.
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No 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo, la

Resolucién 042 0331 de 2019 del Ministerio de Minas

y Energia y demdas normas concordantes sobre la

materia para lo cual se debera diligenciar el Anexo:

Compromiso del contratista, subcontratista o

proveedor en seguridad y salud en el trabajo del

Manual de contratistas y proveedores para el

funcionamiento del SGSSTE.

Constituir la garantia de cumplimiento y mantenerla . o

. : - Se presento pdliza de cumplimiento y fue aprobada
23 | vigente durante la ejecucion del contrato, cuando sean . .
; en la plataforma secop Il el dia 19 de julio.

requerida.
o Contar con los equipos y herram|entas que se|c. g cumplimiento a este ftem.

requieran para el cabal cumplimiento del contrato.
o5 Cumpllr con las normas de bioseguridad que indique la Se da cumplimiento a este item

entidad.

Cumplir con las politicas internas que genere y adopte

el Ministerio de Minas y Energia, especialmente
26 aquellas que hagan referencia a: equidad de género, | Se procede conforme a lo establecido para dar

obligaciones ambientales, seguridad cibernética, | cumplimiento a esta obligacion.

seguridad de la informacién, tratamiento y proteccién

de datos personales, entre otros.
27 Las demas que sean necesarias para el cabal | Se cumple de conformidad con las instrucciones

cumplimiento del objeto contractual. impartidas por el supervisor.

DECLARACION DE CUMPLIMIENTO

Con la firma del presente informe de actividades certifico que las cuentas presentadas hasta la fecha, con
1 |ocasion de este contrato, se encuentran debidamente cargadas en el SECOP Il en la oportunidad debida y

con los soportes correspondientes.

Con la firma del presente informe de actividades certifico que he cumplido con el pago de los aportes al
2 | sistema de seguridad social integral conforme a los ingresos recibidos y de conformidad con la normativa

vigente.

ENTREGABLES/PRODUCTOS

1
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NOTAS: Previo a la generacion del informe el contratista debe cargar en la plataforma SECOP Il en el item “7-
Ejecucion del contrato” opciéon de Documentos de Ejecucion del contrato, las evidencias y/o soportes de las
actividades realizadas en el mes e incluir en el informe de actividades el link de consulta publica en el que
podréan ser consultadas estas.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervisién como requisito para la aprobacién de la cuenta
del respectivo mes.

Luego de la aprobacién del informe en NEON, el contratista debe cargar en SECOP |II, item “7-Ejecucion del
contrato” opcion Plan de pagos, el informe con el radicado que genera la plataforma NEON.

Lo anterior debera ser verificado por parte de la supervision como requisito para la aprobacién de la cuenta
del mes siguiente.

LINK DE VERIFICACION DE EVIDENCIAS, SECORP II.

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.475024
6&isFromPublicArea=True&isModal=False

CONTRATISTA

FIRMA
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