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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Vélez, octubre 2023  

 

Señor (a) 
GREGORIO RUIZ MEDINA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.4659482 
Cargo del supervisor PROFESIONAL G09 
Dependencia Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente 
Vélez 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes octubre del año 2023 

Referencia: No (4659482) del año (2023) 

 

Diana Yaneth Miranda Rivera, identificado con la cédula de ciudadanía No. 43576713 de 

Medellín, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro Agroempresarial del Oriente, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia 4659482, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y SEIS 

MILLONES OCHOCIENTOS SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS SETENTA PESOS M/CTE. ($ 

36.871.470,00). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 

Un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2023 por valor de NOVECIENTOS 

CINCUENTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($955.927.oo).  b) Ocho 

(8) pagos iguales por los meses de marzo a octubre de 2023, por valor de CUATRO MILLONES 

NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE. ($ 4.096.830,00) cada uno. c) 

Un último pago correspondiente al mes de noviembre de 2023, por valor de TRES MILLONES 

CIENTO CUARENTA MIL NOVECIENTOS TRES PESOS M/CTE ($ 3.140.903.oo). 
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Plazo: Será hasta el (22) de (noviembre) de 2023. 

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro) 

Prestar  los  servicios  profesionales  de  carácter  temporal  como  instructor  técnico 

aportando  en  la  planeación  y  ejecución  de  los  procesos  formativos  de  los  diseños 

curriculares  asignados  por  la  coordinación  académica  para  el  cumplimiento  de  los 

compromisos institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del 

servicio de formación para el trabajo emprendimiento. 

 

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones específicas del contrato, dentro del 

siguiente cuadro)  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecutar las acciones de 
formación haciendo uso de la 
estrategia pedagógica de 
"formación por proyectos", 
bajo la modalidad de 
atención sincrónica - 
asincrónica de acuerdo con 
los procedimientos de la 
Dirección de Formación 
Profesional Integral y los 
lineamientos de la Dirección 
de Empleo y Trabajo y lo 
establecido en la guía para la 
ejecución del programa SER 
en SIGA. 

Ejecutar formación según 
las actividades propuestas 
en la planeación 
pedagógica de los 
programas:   
EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
DERIVADOS CÁRNICOS 
fichas 2732184, 2737307, 
2784804 y 2827701 y el 
fortalecimiento: 
TRANSFORMAR 
TECNICAMENTE FRUTAS Y 
HORTALIZAS. Se evidencia 
mediante el portafolio de 
la ficha 2738952. 

Modelo de evidencias 
documentales 2023 en PDF 
con fotografía y asistencia y 
portafolio de las fichas: 
 
2732184 EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
DERIVADOS CÁRNICOS 
municipio de Albania 
(Canoas) 
Link: 
https://acortar.link/g0b7Ww 
 
2737307 EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
DERIVADOS CÁRNICOS 
municipio Cimitarra (San 
Lorenzo) 
Link: 
https://acortar.link/05Iqas 
 
 
 
 

https://acortar.link/g0b7Ww
https://acortar.link/05Iqas
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2784804 EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
DERIVADOS CÁRNICOS 
municipio Cimitarra (Vista 
Hermosa). 
Link: 
https://acortar.link/R2Qqlq 
 
 
2827701 EMPRENDEDOR EN 
PRODUCCIÓN DE 
DERIVADOS CÁRNICOS 
municipio Barbosa (Cristales) 
Link: 
https://acortar.link/nEmSHn 
 
 
2738952 fortalecimiento 
TRANSFORMAR 
TECNICAMENTE FRUTAS Y 
HORTALIZAS municipio La 
Belleza (San Cayetano) 
link: 
https://acortar.link/ydwGyy 
 

2 Asegurar el reporte de  
información  con  claridad,  
oportunidad  y  veracidad  en  
los  sistemas  de  trazabilidad  
y seguimiento  dispuestos  de  
manera  temporal  o  
permanente  por  el  SENA  
entre  ellos  Sofia Plus para el 
seguimiento de actividades 
específicas, entregando 
informe al supervisor del 
contrato y al dinamizador 
rural de centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador  de  
centro  con  funciones  de  
regional  según  aplique. 

Asegurar el reporte de  
información  con  
claridad,  oportunidad  y  
veracidad  en  los  
sistemas  de  trazabilidad  
y seguimiento  dispuestos  
de  manera  temporal  o  
permanente  por  el  SENA  
entre  ellos  Sofia Plus 
para el seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato y 
al dinamizador rural de 
centro, dinamizador 
regional con funciones de 
centro o dinamizador  de  
centro  con  funciones  de  
regional  según  aplique. 

Informe mensual de 
ejecución contractual mes de 

octubre     
Link: 
https://acortar.link/ruHbuG 
 
 

https://acortar.link/R2Qqlq
https://acortar.link/nEmSHn
https://acortar.link/ydwGyy
https://acortar.link/ruHbuG
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3 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con 
una antelación mínima de 
una semana las formaciones 
a atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la 
salida, en el marco de su 
objeto contractual 

Se registra el formato de 
PROGRAMACION 
ACTIVIDADES  SOFIA PLUS 
(GESTOR PROYECTOS) 

para el mes de octubre. 

Registro del formato 
PROGRAMACION 
ACTIVIDADES SOFIA PLUS 
(GESTOR PROYECTOS) mes 
de octubre relacionado en el 
enlace: 
https://acortar.link/UaiECu 
 
 

 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

 

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 40823 La Belleza  25-10-2023 26-10-2023 
     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

https://acortar.link/UaiECu
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 9456467206 de la planilla, operador Aportes en Línea y periodo mes de  

septiembre. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) 

 

Evidencias en (05) folios 

Cordialmente,  

 

Firma 

Diana Yaneth Miranda Rivera 

Contratista 

C.C. No. 43576713 

 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

GREGORIO RUIZ MEDINA 

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.4659482 

Cargo 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 01 AL 31 DE OCTUBRE DEL 2023 
 

ANEXO 1.  
 

RELACIÓN DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES REALIZADAS. 
 

1. Impartir Formación Profesional al grupo perteneciente al programa de formación 
Emprendedor en producción de derivados cárnicos los días 2, 3, 9, 10, 17, 23 y 24   de 
octubre del presente año con la Ficha 2827701 del municipio de Barbosa vereda 
Cristales. 

 

 
 
 

 
 
 
  

 

Se inicia la formación con la ficha 2827701 dando a conocer la competencia Aplicar 
procesos de higienización según programa establecido y normatividad vigente y sus 
actividades, almacenar productos alimenticios e insumos según naturaleza del producto 
y técnicas de almacenamiento y obtener pastas y/o emulsiones cárnicas según 
características del producto. 
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2. Impartir Formación Profesional al grupo perteneciente a la ficha  2784804 desde el 4 
al 6 – 13 al 15 de octubre 2023 llevando a cabo la formación Emprendedor en producción 
de derivados cárnicos al grupo perteneciente al municipio de Cimitarra vereda Vista 
Hermosa. 

 

   

   

 
 

 

Se llevan a cabo el proceso de elaboración y venta del chorizo paisa con la finalidad de 
participar en la feria campesina en el municipio de Cimitarra. 
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3. Impartir Formación Profesional al grupo perteneciente a la ficha  desde el 2737307 
desde el 11 al 12 de octubre 2023 llevando a cabo la formación Emprendedor en 
producción de derivados cárnicos al grupo perteneciente al municipio de Cimitarra vereda 
San Lorenzo. 

 

 

 
 

Teoría y elaboración de productos embutidos y no embutidos cárnicos como son: el 
jamón y cábanos; aplicando con las competencias Aplicar procesos de higienización 
según programa establecido y normatividad vigente y sus actividades, almacenar 
productos alimenticios e insumos según naturaleza del producto y técnicas de 
almacenamiento y obtener pastas y/o emulsiones cárnicas según características del 
producto. 
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4. Impartir Formación Profesional al grupo perteneciente a la ficha 2732184 el 20 de 
octubre del 2023 en el programa de formación Emprendedor en producción de derivados 
cárnicos. Municipio de Albania vereda Canoas. 

 

 

            

 

Teoría y elaboración de productos embutidos y no embutidos cárnicos como son: cábano 
y butifarra aplicando con las competencias Aplicar procesos de higienización según 
programa establecido y normatividad vigente y sus actividades, almacenar productos 
alimenticios e insumos según naturaleza del producto y técnicas de almacenamiento y 
obtener pastas y/o emulsiones cárnicas según características del producto.    
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5. Impartir Formación Profesional Integral grupo perteneciente a la ficha 2738952 los días 
25 al 26 de octubre del 2023. En el programa de formación transformar técnicamente 
frutas y hortalizas. Vereda San Cayetano. Municipio de La Belleza. 

 

 

Teoría y elaboración de productos a base de aguacate de Hass los cuales son: mayonesa 
y margarina. Se hace registro de los formatos de evaluación sensorial y costos de cada 
uno de ellos.  

 

DIANA YANETH MIRANDA RIVERA: 
CO1.PCCNTR.4659482 de 2023 
C.C. No. 43576713 de Medellín. 
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Vélez, 27 de octubre de 2023 

PRESENTADO A: JAVIER GONZALEZ FRANCO, Subdirector (E) de Centro. 

ORDEN DE VIAJE No: 

 
40823 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 de octubre de 2023 26 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓEL 
DESPLAZAMIENTO 

LA BELLEZA ( S a n  
C a y e t a n o )  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CGAO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: ejecutar acciones de formación mediante la actividad de aprendizaje "procesar 

técnicamente frutas y hortalizas utilizando buenas prácticas de manufactura según formula 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Desplazamiento de Vélez a L a  B e l l e z a  ( S a n  C a y e t a n o ) .  

 
2. Clase magistral acerca del alistamiento y elaboración de margarina y mayonesa de aguacate Hass.  

 
3. Elaboración de margarina y mayonesa aguacate Hass programado para grupos de dos personas. 

 

4. Retroalimentación de la práctica margarina y mayonesa de aguacate Hass y aspecto de costo del producto.  

 
5. Regreso de L a  B e l l e z a  ( S a n  C a y e t a n o )  a Vélez.  

      
RESULTADOS:  

1. Para el día 25 de octubre se realiza la práctica de elaboración de margarina y mayonesa de aguacate Hass 
por grupos de aprendices de dos personas. En los cuales cada grupo debe llevar a cabo el alistamiento 
y la preparación del margarina y mayonesa aguacate Hass cumpliendo con el protocolo de bioseguridad. 

 
2. El día 26 de octubre se realiza la socialización del proceso y su correspondiente teoría como también se aplica el 

aspecto de costos.  
 

3. El día 26 de octubre se lleva a cabo la retroalimentación de las actividades por parte del instructor y se da fin a la 
formación TRANSFORMAR TECNICAMENTE FRUTAS Y HORTALIZAS aplicado en la transformación del aguacate Hass. 
 

 EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 
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1. Registro fotográfico de actividades realizadas. 

 
2. Formato legalización transporte informal. 

 
3. Listado de asistencia. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Apoyar en la producción de tres 

productos de aguacate Hass (yogurth, 

postre, margarina).  

 

Instructor Agroindustrial 

 
02 diciembre del 2023 

 
Apoyar en la logística para que el 
grupo participe en la feria 
agroempresarial de EXPOSENA 

Instructor Agroindustrial – 
Aprendices del programa 
Transformar técnicamente 
frutas y hortalizas 
Ficha: 2738952 

 
 

02 diciembre del 2023 

Aplicar los formatos de costos, producción y 
producto terminado con la finalidad de validar 
rendimiento del proceso y ganancias 
obtenidas.  

Instructor Agroindustrial – 
Aprendices del programa 
Transformar técnicamente 
frutas y hortalizas Ficha: 
2738952 

 
    02 diciembre del 2023 

Retroalimentación de las actividades por parte 
del instructor. 

Instructor Agroindustrial    02 diciembre del 2023 

CONCLUSIÓNES: 

1. Se realizan los productos mayonesa y margarina a base de aguacate Hass sin 

novedad alguna; cumpliendo con las exigencias de las pruebas organolépticas 

de los productos en mención. 

 

2. Se organiza la logística para realizar las prácticas de elaboración de p roductos a base  de  aguaca te  

Hass teniendo presente las normas de higiene. 

 
3. La instructora en común acuerdo con los aprendices se compromete a 

seguir apoyándolos en la producción de (yogurth, postre, margarina) y costos de 

estos. Los cuales se venderán en la feria agroempresarial EXPOSENA. 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

DIANA YANETH MIRANDA  RIVERA  

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

SUPERVISOR PROGRAMA SENA 
EMPRENDE RURAL 

GREGORIO RUIZ MEDINA  
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Anexo Evidencias y Soportes. 

 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

 

 

    

 



https://v3.camscanner.com/user/download
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