Melgar-Tolima, octubre de 2023

CUENTA DE COBRO N°. 06

ALCALDIA MUNICIPAL DE MELGAR
NIT: 890.701.933-4

DEBE A:

MARTHA YANET CORDOBA FERRO
C.C. 39618614 de Melgar

La suma de DOS MILLONES DE PESOS ($2.000.000) M/CTE.

POR CONCEPTO DE: Sexto (6) pago del contrato N°. 610 de 2023, cuyo objeto es la prestacion de
servicios técnicos para apoyar las acciones administrativas, financiera y tributarias que requiere la
Secretaria de Hacienda del municipio de Melgar para la vigencia 2023, correspondiente al mes de
octubre del presente afo.

MARTHA YA EH' CORDOBA FERRO
C.C. 39618614 DE FUSAGASUGA
Contratista

Nota: Favor consignar la suma anteriormente descrito a la cuenta de ahorros N°.
24100074060 BANCO CAJA SOCIAL
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CONTRATO N°. 610

INFORME N¢, i

TERMINO DE EJECUCION COMPRENDIDO OCTUBRE DEL ANO 2023
NOMBRE DEL COTRATISTA: MARTHA YANET CORDOBA FERRO

SUPERVISOR DEL CONTRATO: LUIS FERNANDO TAUTIVA CARDOZO

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES ESPECIFICAS ACTIVIDADES REALIZADAS

v Apoyo en la entrega facturas impuesto predial e Industria y
comercio: Historico de pagos, en fisico de manera presencial
en ventanilla, correo optronico cobranzay \WhatsApp.

v' Apoyo con el teléfono y whasApp el 02-14-23 de octubre |
de 2023, para brindar informacion al contribuyente en |
temas de Industria y Predial. se brindo respuesta
oportuna a las solicitud de los usuarios (Envio de
facturacion, historicos de pago e informacion general)
quedando registro en el Sysman

a) Realizar el Apoyo en la orientacion E

|

y guia a los contribuyentes de los

tributos locales, informando — sus v" Facturas de Predial -Acuerdos de Pago-Historicos |
estados de deuda, formas de pagoy || no CELULAR | No FACTURA NOMBRE-CONTRIBUYENTE
cumplimiento de las obligaciones |77 173153341669 202351084 PATRICIA ACOSTA ‘
tributarias dentro de los plazos
. . 2 3227969301 REGISTRO RIT SANRA MAZUERA

establecidos conforme la
diferentes canales de atencion 4 3102000315 202341873 LUIS GARZON

5 3112276616 FACTURA 51225 | JORGE ELIAS SAAVEDRA

6 3103393550 HISTORICO PAGO | DAYANA MARTINEZ

7 3164474727 HISTORICO PAGO | PEDRO ARTUNDUAGA

8 3103515371 FACTURA 51225 | JUAN CARLOS ROZO

9 3164810215 FACTURA 52327 DIEGO MONTOYA

10 | 3138535986 INF GENERAL ICA | PEDRO CUJAR

11 | 3219364386 | INF GENERAL PREDIAL | EFRAIN ROJAS

12 | 3004053812 FACTURA 51633 | JHON REATIGA
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13 3104236418 FACTURA 9197 LUIS PENAGOS
14 3174366875 HISTORICO PAGO MARTHA YAMILE SUAREZ
15 3174415377 INF. GENERAL PREDIAL | HUMBERTO PEREZ
16 3165412582 INF ICA PEDRO LOZANO

b) Apoyar las actuaciones

administrativas dentro del proceso
de fiscalizacion, determinacion 'y
liquidacion  del  tributo, como
también en la elaboracion de
facilidades de pago por concepto de
recursos a cargo del municipio de
Melgar en fase persuasiva o
coactiva

v Proyeccién de acuerdo de pago (2) Industria y comercio

Realizar el apoyo en el proceso de
archivo. organizacion, foliacion,
coordinacion de las actividades
especificas  que afecten a la
creacion. la recepcion, la ubicacion,
el acceso y la preservacion de los
documentos  propios  de la
Secretaria de Hacienda.

v" Apoyo de Egresos y Trasados de cuentas de Contratos de

prestacion de servicio y convenios. Organizar por
consecutivos, revision, verificacion y clasificacion de

carpetas de archivo. En el mes de Octubre 2023, inicia en

el egreso No 2023004800 al 2023005599 Total 800
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\

l v Traslados el 20230403 al 2023000450 total 47

\ intercalados

i v Entrega de egresos al area de Archivo interno e Hacienda
i para foliacion y rotulacion de acuerdo al control de planilla
| desde el egreso 2023004800 al 2023005599 TOTAL 800
\

i SERIE CAJAS CARPETAS

\ EGRESOS/Serie 4800-4868 1 5

l’ EGRESOS/Serie 4869-4944 1 4

\ EGRESOS/Serie 4945-4999 1 4

\ EGRESOS/Serie 5000-5087 1 4

’ EGRESOS/Serie 5088-5178 1 5

} EGRESOS/Serie 5179-5276 1 4

EGRESOS/Serie 5277-5346 1 4

i EGRESQS/Serie 5347-5399 1 4

\ EGRESOS/Serie 5400-5464 1 5

L EGRESOS/Serie 5465-5536 1 4

‘» EGRESOS/Serie-5537-5599 1 4

! CAJAS 11

iL CARPETAS 47
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Revision, verificacion de egresos y correspondiente
confirmacion de pagos para realizar entrega a los
responsables de cada secretaria, con el fin e que sean
subidos a SECOPII, queda registro de entrega en planilla
de sept 22/2023 a octubre 20/2023 (Anexo soporte) ]

Entrega de copias de las facturas electronicas de egresos
con relacién al pago de estampillas al area de caja

Ingreso al sistema en plantilla y fisico e relacion de egresos |
y traslados, las fechas de pago o transferencia como |
evidencia radicado del 4074 al 4830 (Sistema plantilla |
Nuevo formato de CUENTAS (Anexo soportes)

Revision y apoyo en el modulo de contabilidad (Terceros-
movimientos) para agilizar el numero de egreso de
acuerdo a la orden de pago y poder dar informacion
oportuna.
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d) as demas actividades designadas

por el supervisor y relacionadas ~ Se realizo, apoyo al modulo predial informacién al contribuyente

facturas. 5
|

con ¢l objeto del contrato, que sean
necesarios para la ejecucion de ~ Apoyo en Industria y Comercio el 23/10/2023 (Entrega de factura
este. acuerdo de pago-cierre establecimiento entrega informacion)
APORTES VALOR COTIZADO PERIODO COTIZADO
SALUD $290.000 Septiembre-octubre de 2023
PENSION $370.000 Septiembre-octubre de 2023
‘ ARP $12.200 Septiembre-octubre de 2023

FECHA DE PRESENTACION DEL INFORME: OCTUBRE 2023

C.C.39618614
CONTRATISTA

Anexo
#Certificacion e mformacion para pago expedida por el Supervisor

*Certificacion Pagos Seguridad Social
*Certificacion Disminucion Base Gravable
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