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Dependencia: Direccién de Compras

Centrato Nro: ENV.11-09-0034-23

Contratista: Sara Catalina Ramirez Agudelo

CC 21521275

Objeto del Contrato. PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN DERECHO PARA APOYAR A LA DIRECCION DE COMPRAS OE LA SECRETARIA GENERAL DEL MUNIGIPIO DE ENVIGADG
EN LA GESTION DE PROCESOS CONTRACTUALES Y QTR{OS PROCESOS FROPIOS DE LA DIRECCION.

Supervisor: ALEJANDRA VALBUENA URIBE

Fecha Informe: 02 de noviembre de 2023

[Desde: 03 de octubre de 2023

[Hasta: 62 de noviembre de 3023

ACTIVIDADES DEL MES
OTRAS ACTIVIADES
PROGRAMADAS EJECUTADAS ESTADO RELEVANTES
» ENV-11-08-0099-23 ADICION At CONTRATO ENV-11-06-0099-23, CUYD
OBJETO ES PRESTACION DE SERVICIOS DE APGYO A LA GESTION ALA
DIRECCION DE CALIDAD Y SGI EN LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS ¥ DE
OFICINA ERICA MARIA CHALA MIRANDA
» ENV.11.09.0373-23 ADICION PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
PARA LA ASESORIA Y APOYO EN ALGUNOS PROCESCS JURIDICOS Y DE
CONTRATACION A GARGO DE BIENES EN LA SECRETARIA GENERAL DEL
MUNICIPIO DE ENVIGADO. MARIA JAKELINE GONZ2ALEZ HENAG
+ ENV-11-00-1429-23 ADICION PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYQ A LA
GESTION AL MUNICIPID DE ENVIGADO EN EL PROCESO DE GESTION
DOCUMENTAL PARA FORTALECER LOS DIFERENTES ARCHIVOS DE
GESTION QUE HACEN PARTE DE LA ENTIDAD MAR A EUGENLA QUINTERO
JARAMILLO
1) Apeyar y gestionar la realizacian da contratos indepandients de la | Eg\;éa-az-1 : ;.’3“.1 ﬁ?}ﬁl.“," PRESPTACION o= SSEVICIDS EAEA .
modalidad, que le sean asignados por la Direccidn de Compras a ;,RE LA P:i?:‘lf;?) " %‘g& E&JBWEEI%EI ‘? EI E;ULI‘:IOTEtRJRPI\:ENJSL A TRAYJS
trawts da reparto a past e tas solciludes de adquisiciones B s et S HERTAN
anviadas por las unidades ejscutoras, para lo cual debera tener en EL OND»C' NES DF BIEMESTAR SOCIAL ¥ Ejecutada
R o . LABORAL DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA ADMINISTRACION
cusnta a concordancia con el Pian de desarollo y el espectiva lan | oo ro o) aEy MUNICIPIO DE ENVIGADO Y SUS FAMILIAS CLUE DE
da adguisiciones y preyectos aprabados an G+ para cada
Secrataria EQUITACION DEL CABALLO DE PASO EL JUNCAL
; « ENV-06-09-0171-23 ADICION PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
DE ASESORIA JURIBICA EN TODO LO RELACIONADO CON DERECHO
TRIBUTARIO, FISCAL Y ADMINISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE HACIENDA
DEL MUNICIPIO DE ENVIGADO CRISTINA TAMAYO CIFUENTE
+ ENV-06-09-0157-23 ADICION PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
DE ASISTENCIA JURIDICA EN TODOS LOS PROCESOS SONTRACTUALES
QUE SE REALICEN AL INTERIOR DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DEL
MUNICIFIO DE ENVIGADO CHRISTIAN FELIPE MORDS MUNDZ
+ ENV-15-32-1318-23_1 COMPRA DE INSUMOS VETERINARIOS PARA LA
ATENCION, CUIDADO Y RESCATE DE ANIMALES DOMESTICOS Y
SILVESTRES EN CONDICION DE VULNERABILIDAD:
2) Elaborar y publicar oportunaments Jog documentos contractuales E
bajo su carge en las diferenies etapas y procesos que (9 sean|Durante éste pericdo, se sfaberaron oportunamenta los documentos contractuales
asignados, acorde con los procedimientos esteblecidos en !a|Y se kyraron publicar en 2 respectiva plataforma SECOP Ejecutado
normatividad confractual y f2 Agencia Nacional de Contratacién
Estatal CCE.
Sa hizo seguimianto respactive & los cranogramas da los procesas asignadas por la
3) Hacer sequimientn a los cronogramas ds Jog process y hacar la|dreccion de compras, con Sus respechivas chservaciones a las unidades R
racepcidn de las propuestas de los proceso asgnados & ecutoras e
) Hacan paia dal comita 6 evaluacitn de mequisiios abitantss Se haca parte del camité de evaluacion da requisitos habiktantes en los procesos
bsap'lm;?s qv::: SE’;: aglgna"'“ da;da pu 9_95"2" '"‘gf':ff_ an asgnados desds su gestion wicial y en olros gue fa Direccion da Ejecutado
?o-o;fo?me :EI:[: da‘:n pt doiaT:;?vslcl; GBI (S0 - Secretana General dispengan (confema & la demanda del senncio
5) Dar respuesta 2 las observaciones hachas por log proponentas en
cuaiguier etepa del preceso contractual, coordinando el contendo srante este perfodo reglicd, se acatason y Sa dio respuestas a las obsarvaciones
las mismas con los demé&s miembros del comité evatuadory n kos procesos de saleccion con Secretarias nvohucracas en fa gestion de los Ejecutado
cuerpos directivog de 'as Secretaras involucradas en la gestén de|procesos coatractuaigs
los procesos contractuales.
f) Realizar la evaluacion a las jyopuesias presentadas per los
dfarentes oferentes en los procesos que fe sea asignados por la|Se reaiizo la evaluatson a las propuesias prasentadas en los diferentas pro Efscutado
Oveccitn de Compras Jderiendo en cuanta |2 modalidad contractual|2z:anados por la Direpcion da Compras.
que s¢ adelanta.
7) Proyectar las rascluciones de adjudicacidn y los demas &
administrativos y aclas parbaentes en los pocesos adela 5|Durante ssle Periodo NO se proysctaron resoluciones de adjudicacién y demas NIA
mediante convocatona plblica o confratacidn directa, deb damente|actos adminstrativos da los proceses
soporiadas
) Consultar con |a directara de campras Ins detrsiciies de fondo 8oy o et ita o o Divectora de Comptas cualquier desicien. Ejecutado
|25 que no tenga una claridad nermafiva
Sa remitieran debidamente legakizados, los procasos contractuales que me fueron
asignades v atros qué indique la Breccdn de Compras o l2 Secretaria Genaral,
9) Remitir, debgaments {egakizados, los procesos contractuales Que|seqn las dispasicionss y procedimientos establecides por ef Grupo de
8 sean asignacos U otros gue indique |a Direccain de Compres o 13| Agqusicones. POR LA CUAL SE JUSTIFICA LA CONTRATAGION A TRAVESDE | Ejacuradg
Secretaria General, segun las disposiciones y procedimientos|| 4 MODALIDAD DE CONTRATACION DIRECTA
establecidos por el Grupo de Adquisiceones.




10) Impulsar y coordinar & gestion de las diferentss mesas de
trabajo cuando estas sean periinenies 0 a pedido de la Bireccitn de
Compras - Secretarfa General, desde donds se construye la
informacién necesaria para la gestisn del proceso conlraciual,
plasmende en las actas de sstas maesas

No se realizaron mesas da frabajo en esta periodo.

NiA

11} Apoyer en la publicacitn de contratos en ias diferentes
plateformas de publicacion y rendicién de cuanlas cuando le sea
solicitado por la Direccion de Compras

Se publicé debidamenta todes {os contratos asignados en fa plataforma SECOR 1

Ejecutado

12) Apoyar en la realizacion de actos y procesos en las diferantes
etapas contractuales planeecion, selageidn, cantratagion y ajscucion
da acuarde a designacion de fa Direccion de Compras-Secretarla
General conforme a la demanda del servicio.

Se apoyo con la realzacin de actos y procesos en las diferentes etapas
contractuales planeacion, seleccidn, contratacion y ejecucién, de acuerdo a
designacian de la Direcién de Compras o la Secretarla General conforme a la
demanda del sarvicio.

Ejecutado

13) Analizar desde [a Opticz legal texios ¢ documentos que fugren
semetidos & su consideracitn por parte de 12 Dirsccidn da Compras -
Secretaria General,

Estoy presta a sewvir con mis conogimiantos a cada nacesidad o analisis,

Ejecutado

14) Etaborar los informes que le sean solicitados por ias diferantes
dependencias y bajo al consentimiento da la Direccion de Compras -
Secratana General

Se realizan todos fos informes que sean solicitados y sa anfregan en el tempo que
S8 requiere.

Ejocutado

15) Proponer los procedimientos & Instrumentos requendos para
mejorar la prestacdn de los servicios & cargo de la Dirscelén de
Compras- Secretaria Gengra

Siempre dispuesta a Proponer los procedimientos e instrumentos requeridos para
mejarar la prestac on de fos servicios & cargoe de 1a Direceitn de Compras-
Secretaria General

Ejecutado

16) Mantonarse  actualizade en la  normativdad  naconal
especiaiments en el érea pubica y prvada dal derecho vy
especificamente en lo cencerniente & la contratacion estatal.

Siempre ester dispuesta y a actualizarme cada dia en cuante a la normatividad gue
esla requiera.

Ejecutado

17} Apoyar Ja Cirgcoitn de Compras y la Sacretaria General, en les
actvidades coyunturales y qus na se cuerte con el parsanal para su
gecucidn

Se realiza fodo el apoyo que s secretarfa ha raquendo en este Panodo que ha sido
de actividades coyuniurales.

Ejsculado

18} Garantizer |z disporitilidad de fiempe vy dedcacidn necesana
para el cumplimiento de sus obligaciones como contratista.

Disponibilidad 100% para el momento que sea raquerida.

Ejeculady

19) Estar preeto a senar con sug conotimigntos y habilidades al
equipe de trabaje cuando para tereas especificas sea asignado por
la Dieccion do Compras -Secretaria General conforme a lademanda
08! BBrvICiO

Estoy prasta a servir con mis conocimientos a cada necssidad o anélisis.

Elecutado

20} Brinder informacion estacistca necesaria cuando asi sea
requendo por 1z Dirsccitn de Compras- Secretaria General y Iz
demas secrotarlas  solicitantes de los servicios s geshin
centractual

Se Brinda toda la informacion que sean soficitados y se entregan en el tiampo que
se requiare.

Ejscutadn

21} Mantener una base de datos personal, agfualizada vy dotallada
cen I informacibn principat de actividades y procesos realizados en
5u senvicio profesional, con el fin de alimentar fa informacién de la
Direccién de Compras-Secretarla General, sin parjuicio ga log demés
o alimentacién de informacidn que disponga la Direction
de Compras.

Se fiene un radicador da contratos y una carpeta persoral con toda 1a informacian

|de mis procesos.

Ejecutada

)

A
|

.Y
Entrega Contritista: SaraCatalina Ramirez Agudelo
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FecHa: 02 de ndviembre de 2023 ¥

[Fecha: 02 de noviembréde 2023




