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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Fusagasugá, 31 de octubre 2023  

 

Señor (a) 
ALVARO SUAREZ GUZMAN 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.5481473 
Cargo del supervisor Coordinador académico 
Dependencia Centro Agroecológico y Empresarial 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de 
ejecución contractual mes octubre del 
año 2023 

Referencia: No CO1.PCCNTR.5481473 del año 2023 

Miller Andrés Guevara Cuartas, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1069744798 

de Fusagasugá, en mi calidad de Contratista del SENA, en Centro Agroecológico y 

Empresarial, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de SIETE 

MILLONES CIENTO UN MIL CIENTO SETENTA Y DOS PESOS M/CTE ($7.101.172). Esta suma 

será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) pago 

correspondiente al mes octubre de 2023 por un valor de OCHOCIENTOS DIECINUEVE MIL 

TRESCIENTOS SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($819.366) b) Un (01) pago correspondiente al 

mes de noviembre de 2023 por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL 

OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE. ($4.096.830) y c) Un (01) último pago 

correspondiente al  mes de diciembre de 2023 por un valor de DOS MILLONES CIENTO 

OCHENTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS SETENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($2.184.976). 

Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2023. 
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OBJETO:  

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR, 

ORIENTAR Y EVALUAR LA FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, QUE PROGRAME EL 

CENTRO DE FORMACIÓN EN SUS DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES, ATENDIENDO 

LAS POLÍTICAS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE DE LA RED 

TECNOLÓGICA: TECNOLOGÍAS DE SERVICIOS DE SALUD- BASES DEL ENTRENAMIENTO 

DEPORTIVO Y A FINES DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN REGULAR EN MODALIDAD 

PRESENCIAL DEL CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL DE FUSAGASUGÁ DE LA 

REGIONAL CUNDI 

 

Obligaciones Especificas:  

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Participar en la planeación de 
los procesos formativos de 
acuerdo con los lineamientos 
institucionales, para el área 
temática del objeto contractual. 

Participé de inducción a 
la formación profesional 
integral. 

Reunión con el instructor de 
instructores Pedro Meléndez.  

2 
 

Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en 
jornadas de diseño y desarrollo 
curricular de programas de 
Formación Profesional Integral, 
conforme a las necesidades 
nacionales y a los lineamientos 
institucionales requeridos para 
el área temática objeto del 
contrato 

Participé en la jornada de 
alistamiento para los 
procesos de formación 
integral del centro de 
formación. 

 
Diseño de guías e instrumentos 
de evaluación. 

4 Ejecutar la formación 
profesional integral de acuerdo 
con el currículo, desarrollo 
curricular y proyecto formativo 
de los programas del área 
temática objeto del contrato 

Realicé visita a entidades 
gubernamentales para 
llevar a cabo el proceso 
de cursos 
complementarios. 

Evidencias fotográficas. 

8 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 

Realicé recolección de 
documentos para el 

Evidencias fotográficas 
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aprendices al programa de 
formación 
tales como: Ficha de matrícula; 
fotocopia del documento de 
identidad, y/o requisitos 
definidos en el diseño curricular, 
cuando ejecute formación 
complementaria. 

proceso de matrícula del 
curso complementario  
 
 
 

21 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Recibí indicaciones por 
parte del coordinador 
para llevar a cabo la 
ejecución de curos 
complementarios. 

Reunión con el coordinador  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el 

informe en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el 

que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. 

Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  No aplica No aplica No aplica No aplica 

2.     

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados. Decreto1273/18 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites” ) 

 

Evidencias Fotográficas 

Cordialmente,  

 

MILLER ANDRES GUEVARA CUARTAS  

Contratista 

C.C. No. 1069744798 de Fusagasugá 

 

Recibí a satisfacción: 

 

ALVARO SUAREZ GUZMAN 

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.5481473 del 24 de octubre del 2023 

Coordinador académico 
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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

ETAPA CONTRACTUAL 

FORMATO 

INFOME DE SUPERVISIÓN 

 
INFORME DE SUPERVISIÓN No. 01 del 31 de octubre de 

2023 

DIRECCIÓN, ÁREA, 
REGIONAL O CENTRO 
ORDENADORA DE GASTO: 

CUNDINAMARCA/CENTRO AGROECOLOGICO Y 
EMPRESARIAL 

SUPERVISOR DEL 
CONTRATO: 

ALVARO SUAREZ GUZMAN 

APOYO A LA SUPERVISIÓN: N/A 

CONTRATO No: CO1.PCCNTR.5481473 de 2023 

TIPO DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

 
 
 
 

 
OBJETO: 

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE CARÁCTER 
TEMPORAL PARA PLANEAR, ORIENTAR Y EVALUAR LA 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, QUE 
PROGRAME EL CENTRO DE FORMACIÓN EN SUS 
DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES, ATENDIENDO 
LAS POLÍTICAS INSTITUCIONALES Y LA 
NORMATIVIDAD VIGENTE DE LA RED TECNOLÓGICA: 
TECNOLOGÍAS DE SERVICIOS DE SALUD- BASES DEL 
ENTRENAMIENTO DEPORTIVO Y A FINES DEL 
PROGRAMA DE FORMACIÓN REGULAR EN MODALIDAD 
PRESENCIAL DEL CENTRO AGROECOLOGICO Y 
EMPRESARIAL DE FUSAGASUGÁ DE LA REGIONAL 
CUNDI 

VALOR: 
NOVECIENTOS CINCUENTA Y CINCO MIL 
NOVECIENTOS VENTISIETE PESOS M/CTE ($955.927) 

CONTRATISTA: MILLER ANDRES GUEVARA CUARTAS 
NIT: 1069744798 

LUGAR DE EJECUCIÓN: FUSAGASUGÁ 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 23 DE OCTUBRE DEL 2023 

FECHA DE INICIO: 25 DE OCTUBRE DEL 2023 

PLAZO INICIAL 
CONTRATO: 

DEL Un (01) mes y ventidos (22) días, sin exceder el 17   de 
diciembre de 2023 

VALOR INICIAL 
CONTRATO: 

DEL 
$7.101.172 

VALOR ACTUAL 
CONTRATO: 

DEL 
$6.281.806 

PRÓRROGA No. : N/A 
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ADICIÓN No. : N/A 

SUSPENSIÓN No. : N/A 

FORMA DE PAGO: MENSUAL 

 
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
1 

Participar en la planeación de los 
procesos formativos de acuerdo 
con los lineamientos 
institucionales, para el área 
temática del objeto contractual. 

Participé de inducción a la 
formación profesional 
integral. 

Reunión con el instructor de 
instructores Pedro Meléndez. 

2 
 

Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en 
jornadas de diseño y desarrollo 
curricular de programas de 
Formación Profesional Integral, 
conforme a las necesidades 
nacionales y a los lineamientos 
institucionales requeridos para el 
área temática objeto del 
contrato 

Participé en la jornada de 
alistamiento para los 
procesos de formación 
integral del centro de 
formación. 

 
Diseño de guías e 
instrumentos de evaluación. 

4 Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el 
currículo, desarrollo curricular y 
proyecto formativo de los 
programas del área temática 
objeto del contrato 

Realicé visita a entidades 
gubernamentales para 
llevar a cabo el proceso de 
cursos complementarios. 

Evidencias fotográficas. 

8 Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de 
formación 
tales como: Ficha de matrícula; 
fotocopia del documento de 
identidad, y/o requisitos 
definidos en el diseño curricular, 
cuando ejecute formación 
complementaria. 

Realicé recolección de 
documentos para el 
proceso de matrícula del 
curso complementario  
 
 
 

Evidencias fotográficas 

21 Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual. 

Recibí indicaciones por 
parte del coordinador para 
llevar a cabo la ejecución de 
curos complementarios. 

Reunión con el coordinador  
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FECHA 
No. DE 

FACTURA 

VALOR A 

CANCELAR 

VALOR 

EJECUTADO 

SALDO DEL 

CONTRATO 

PORCENTAJE 

DE 

EJECUCIÓN 

FINANCIERA 

PORCENTAJE 

DE EJECUCIÓN 

FÍSICA 

No. de días 

ejecutados 
% 

31/10/2023 001 819.366 819.366 6.281.806 35% 6 100 

        

        

 

 

OBSERVACIONES 
 
Para el mes de octubre no hay observaciones de la ejecución del contrato relacionado. 

 
 
 
 
 
 
Elaboró: Álvaro Suarez Guzmán  

Coordinador Académico 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MILLER ANDRES GUEVARA CUARTAS

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL

01/10/2023 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/10/2023 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

2504170 - ENTRENAMIENTO DEPORTIVOFICHA
DE APRENDIZAJE:

ATENDER AL USUARIO PERSONA EN CASO DE ACCIDENTE
Y ENFERMEDAD SÚBITA DE ACUERDO CON PROTOCOLOS
DE PRIMER RESPONDIENTE.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

COMPRENDER TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y
AUDITIVA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

FUNDAMENTAR LA PREPARACIÓN TÉCNICO - TÁCTICA DEL
DEPORTISTA SEGÚN LA DISCIPLINA Y/O MODALIDAD EN EL
NIVEL DE FORMACIÓN DEPORTIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PREPARAR AL DEPORTISTA FÍSICAMENTE SEGÚN LA
DISCIPLINA Y/O MODALIDAD EN EL NIVEL DE FORMACIÓN
DEPORTIVA.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

PRODUCIR TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y ORAL
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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PROMOVER LA INTERACCIÓN IDÓNEA CONSIGO MISMO,
CON LOS DEMÁS Y CON LA NATURALEZA EN LOS
CONTEXTOS LABORAL Y SOCIAL

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 29,90

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: MILLER ANDRES GUEVARA CUARTAS

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 29,90
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