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En desarrollo de lo sefialado en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la

Ley 80 del 28/0ct/1993 y Articulo 2.2.1.2.1.4.9. Decreto 1082 de 2015,

los estudios y documentos previos son el soporte del contrato a celebrarse

y deberan contener, como minimo, los siguientes elementos:
ASIGNACIéN DE RESPONSABILIDAD

Nombre del Area: Direccién Administrativa y Financiera

Fecha de la orden: Octubre de 2023

Estudios elaborados por: ANGELA CASTIBLANCO ALBAN

Cargo Servidor responsable: Directora Administrativa y Financiera

1.- DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Constitucion Politica, en su articulo 2°, establece que: “Son fines
esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad
general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucién”.

JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION

La Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero, es una biblioteca
publica patrimonial, coordinadora de la Red de Bibliotecas Publicas del
Valle del Cauca que genera espacios de promocidn, divulgacién vy
construccion de las diversas formas del conocimiento, por medio del
fomento y estimulo de la lectura, escritura, oralidad, expresiones
culturales y artisticas, la apropiacién social de la ciencia, tecnologia e
innovacion, con una amplia oferta de recursos y servicios, orientada a
cumplir las expectativas de la comunidad.

Igualmente, la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero segin
Acuerdo No. 231.03.04 de 08 de enero de 2020 en desarrollo de su Plan
Estratégico tiene como misién y vision:

MISION:” Somos una Biblioteca publica patrimonial, coordinadora de la
Red de Bibliotecas Publicas del Valle del Cauca que genera espacios de
promocién, divulgaciéon y construccién de las diversas formas del
conocimiento, por medio del fomento y estimulo de la lectura, escritura,
oralidad, expresiones culturales y artisticas, la apropiaciéon social de la
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ciencia, tecnologia e innovacién, con una amplia oferta de recursos y
servicios, orientada a cumplir las expectativas de la comunidad.”

VISION: “Para 2025 ser una entidad reconocida como un referente
cultural, caracterizada por brindar servicios de calidad en el
Departamento del Valle del Cauca, accesible para todos los ciudadanos,
aportando a la proteccién del medio ambiente y a la construccion de paz
desde la cultura, el arte y la ciencia, consolidando La Manzana del Saber
como un espacio de discusidn, divulgacién y apropiacién del
conocimiento.”

Que para el cumplimiento de los fines institucionales de la Biblioteca
Departamental Jorge Garcés Borrero, se observa que es necesario, desde
la Direccion Administrativa y Financiera, ejecutar actividades con el fin
de sostener, fortalecer y mejorar los servicios que se prestan en la
Institucion y contribuir al fortalecimiento Institucional, lo cual requiere
de la ejecucion de actividades segln la necesidad de la entidad y cada
uno de sus procesos.

Que por lo anterior, la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero
requiere para realizar su mision, una persona que preste sus servicios
de Apoyo en o referente a la PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN
LA GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA BIBLIOTECA
DEPARTAMENTAL JORGE GARCES BORRERO.

Lo anterior, deja ver de manera clara que la necesidad descrita estd
enmarcada dentro del objetivo misional de lograr el fortalecimiento
Institucional a través del mejoramiento y mantenimiento de los 35
servicios que contempla una de las metas del Plan de Desarrollo.

Que la Direccién Administrativa y Financiera de la entidad, incluyé dentro
del Plan Anual de Adquisiciones de la entidad para la vigencia 2023,
recursos para contratar una persona natural en la modalidad de
prestador de servicios que cuente con la experiencia e idoneidad para
realizar las actividades que se sefialan en el presente estudio.

Finalmente, es preciso sefalar que, de acuerdo con certificacion
presentada por la Directora Administrativa y Financiera, en la planta de
personal de la BIBLIOTECA DEPARTAMENTAL JORGE GARCES BORRERO,
no existe disponibilidad de recurso humano suficiente para realizar el
objeto de este contrato.

CLASE DE CONTRATO: Prestacidén de Servicios de Apoyo a la Gestidn.
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Teniendo en cuenta lo establecido anteriormente, la entidad para el
completo y oportuno cumplimiento de las funciones a su cargo, requiere:

PERFIL Y CONDICIONES DE EXPERIENCIA.
PERFIL EXPERIENCIA+ IDONEIDAD

Titulo de Bachiller y seis (6) meses de
ASISTENCIAL NIVEL experiencia laboral o Unicamente dieciocho
II : -
(18) meses de experiencia laboral.

De igual forma sefialamos que no hay personal de planta idéneo para el
desarrollo de la gestién planteada.

2.- DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON sus
ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA IDENTIFICACION DEL
CONTRATO A CELEBRAR

2.1. Objeto PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO EN LA
GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO DE LA
BIBLIOTECA DEPARTAMENTAL JORGE GARCES
BORRERO

2.2. Cddigo de Cédigo | Segmento | Familia Clase

Clasificacion 80 11 15 01

2.3. Lugar de Santiago de Cali, Biblioteca Departamental

€jecucion Jorge Garcés Borrero. Calle 5 # 24 A-91

2.4. Plazo total de El plazo de ejecucién serd desde la suscripcion

ejecucion (dias, del acta de inicio hasta el 30 de diciembre de

meses) 2023.

3.- OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
Obligaciones Generales del Contratista:

a. Presentar los informes sobre las actividades desarrolladas de acuerdo
con lo previsto en el presente contrato.

b. Sin perjuicio de la autonomia administrativa del CONTRATISTA,
participar en las reuniones de coordinacién con las instancias internas y
externas que le sean solicitadas.

C. Pagar los impuestos que se deriven de este Contrato en la cuantia
prevista por la ley y con los requerimientos de orden tributario que segin
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las normas le corresponde cumplir al CONTRATISTA para el ejercicio de
la actividad contratada.

d. El contratista deberd registrar o actualizar la informacién de hoja de
vida en el Sistema de Informacién y Gestién del Empleo Pdblico - SIGEP
del Departamento Administrativo de la Funcién Publica, previa
habilitaciéon por parte del drea correspondiente y en el momento de la
firma del contrato de conformidad con el Articulo 227 del Decreto 0019
de 2012.

€. Cumplir con las obligaciones ante el Sistema de Seguridad Social en
Salud, Pension y Riesgos Profesionales.

f. Publicar en SECOP II de forma oportuna y antes de cada pago, las
cuentas de cobro debidamente radicadas en Gestién financiera, asi como
los informes de supervision y actividades.

g. Apoyar en la difusion de los servicios y/o actividades de la entidad por
las diferentes redes sociales.

h. Reintegrar al encargado del proceso, los posibles insumos,
suministros, herramientas, materiales, y/o todos los archivos y/o
documentos realizados durante la ejecucién del contrato, una vez
finalizado su relacion contractual para efecto de suscribir acta de
terminacion.

I. Atender los requerimientos que imparta el funcionario encargado de
ejercer la supervision, la vigilancia y el control del contrato.

j. Las demas establecidas en la normatividad vigente.

Ademas de las contenidas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993, el
contratista se encuentra obligado a:

1. Apoyar en la Gestién de Archivos Documentales.

2. Elaborar, digitar y administrar el envio y recepcién de la
correspondencia necesaria para el desarrollo de los Acuerdos.

3. Alimentar y actualizar bases de datos (estadisticas, contactos de los
proyectos, contratistas y proveedores).

4. Apoyar en el desarrollo de documentacién aplicable a los procesos una
vez sean puestos en produccién los proyectos (formularios para el
desarrollo del servicio, procedimientos, procedimientos de contingencia,
manuales, entre otros).

5. Ordenar cronolégicamente los documentos de archivo de las
dependencias donde se requiera dicho apoyo por necesidad del servicio.
6. Realizar tareas de foliacién de carpetas y expedientes de las
dependencias donde se requiera el apoyo por necesidad del servicio.

7. Relacionar en el formato de transferencia FUID los documentos
organizados de las areas de archivo central o donde se lo indique el
supervisor del contrato.

Este documento es propiedad de la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero. Prohibida su
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8. Armar las carpetas de archivo, embalarlas y entregarlas en el érea de
archivo central o donde se lo indique el supervisor del contrato.

9. Mantener con discrecién la informacién y la correspondencia del
proceso al que pertenece.

10. Recibir, registrar, redactar, elaborar y organizar la correspondencia
para la firma de su jefe inmediato y distribuirla de acuerdo a sus
instrucciones.

11. Las demas que por la naturaleza del servicio se deriven o se le
asignen acorde con su perfil para cumplir el objeto de su contrato.

4.- FUNDAMENTOS JURiIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD
DE SELECCION

La modalidad de seleccién en consideracion a la naturaleza del objeto
que se pretende contratar, es el de contratacién directa por ser un
contrato de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestién,
segun lo previsto en el numeral 4° literal h) del articulo 2° de la Ley 1150
de 2007, y el procedimiento aplicable es el determinado por el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

ALCANCE DEL OBJETO: Actividades antes descritas.

LUGAR DE EJECUCION: Santiago de Cali - Biblioteca
Departamental Jorge Garcés Borrero.

PLAZO: El plazo de ejecucién serd desde la suscripcién del acta de inicio
hasta el 30 de diciembre de 2023, termino contado a partir del
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento vy ejecucion,

conforme al articulo 41 de la Ley 80 de 1993 y articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

CLASE DE CONTRATO A CELEBRAR: Prestacién de Servicios de
Apoyo a la Gestién.

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA: CONTRATACION
DIRECTA.

JUSTIFICACION:

Como el contrato que se pretende celebrar corresponde a un contrato de
Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestién, la normatividad legal
vigente permite que el mismo se celebre de manera directa con la
persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
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del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el area de que se trate, sin que sea
necesario que haya obtenido previamente varias ofertas.

FUNDAMENTOS JURIDICOS:
o Ley 80 de 1993.
o El articulo 2 numeral 4 literal h) de la Ley 1150 de 2007.
o El articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE:
Conforme a lo expresado en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082
de 2015, los servicios profesionales y de apoyo a la gestion de la entidad
pueden contratarse mediante la modalidad de contratacion directa con
la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato y que haya demostrado la idoneidad y experiencia
directamente relacionada con el drea de que se traten.

En consecuencia, la justificacién de los factores de seleccién que
permitan identificar la propuesta mds favorable para la entidad,
conforme lo estipulado en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, no se determinaré en
el presente estudio previo, toda vez que la modalidad de contratacién
directa, para prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
no requiere la escogencia entre varias ofertas.

LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA
COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL.

El numeral 5° del item 1.2.3. del Manual Explicativo de los capitulos de
contratacion publica de los acuerdos comerciales negociados por
Colombia para entidades contratantes expedido por el Ministerio de

Comercio, Industria y Turismo y el Departamento Nacional de Planeacién
y expresa:

“Todos los contratos realizados mediante la modalidad de contratacién
directa estipuladas en la Ley 1150 de 2007 no les aplican las obligaciones
de los acuerdos internacionales y por lo tanto no se requiere establecer
se estan o no cubiertos por dichos acuerdos.”

En consecuencia, a la presente modalidad de contratacién no se aplicaran
las normas especiales que rigen la materia de Acuerdos Internacionales
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y Tratados de Libre Comercio en los cuales se encuentre vinculado el
Estado Colombiano.

5.- ANALISIS TECNICO Y ECONOMICO QUE SOPORTAN EL VALOR
DEL CONTRATO

Mediante Circular No. 002 del 2 de enero de 2023, la Directora General
de la Biblioteca Departamental Jorge Garcés Borrero, establecio la tabla
de honorarios para los contratos de prestacion de servicios profesionales
y de apoyo a la gestién a suscribirse durante la vigencia 2023, por lo
tanto, para la celebracién de esta clase de contratos, se dard
cumplimiento a lo establecido en la circular antes citada.

VALOR: El valor del contrato asciende a la suma de TRES MILLONES

QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TREINTA PESOS MCTE. ($
3.579.030).

FORMA DE PAGO: La Entidad cancelaré el valor del contrato de la
siguiente manera: dos (2) cuotas, cada una (1) por valor de UN MILLON
SETECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS QUINCE PESOS
MCTE. ($ 1.789.515), previa presentacion de un informe de las
actividades realizadas, certificacién de cumplimiento expedida por el
supervisor del contrato, una vez acreditado que el CONTRATISTA se

encuentra al dia en el pago de los aportes relativos al Sistema Integral
de Seguridad Social.

Para apalancar el presente contrato, la Biblioteca Departamental Jorge
Garces Borrero, expidid el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.
9900000228 del 19 de octubre de 2023 por valor de TRES MILLONES
QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL TREINTA PESOS MCTE. ($
3.579.030) para la vigencia fiscal 2023 con Apropiacién Presupuestal:
223304/1224/2-320202008/9999999999999999/FORT-849-1: Rec Bce
Otras Transf/BIBLIOTECA

DEPARTAME/Servicios prestados/GENERICA/PROMOC LA LECTURA, E
Proyecto: FORT-849-1 Proyecto: FORT-849-1-PROMOC LA LECTURA,
ESCRITURA, ORALIDAD,.

PARAGRAFO GASTOS DE DESPLAZAMIENTO: No aplica.

6.- SOPORTE PARA TIPIFICAR, ESTIMAR, Y ASIGNAR LOS

RIESGOS PREVISIBLES QUE PUEDAN AFECTAR EL EQUILIBRIO
ECONOMICO.
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ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGACION:
Teniendo en cuenta el alcance y la naturaleza del contrato, se estima
que en la ejecucion del mismo se pueden prestar los siguientes riesgos:

Ver Anexo 1 - Matriz de Riesgos.

El contratista deberd tener en cuenta que los pagos seran efectuados por
la BIBLIOTECA en los términos previstos en la minuta del contrato y de
acuerdo al cronograma o PAC.

7.- ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LOS
MECANISMOS DE COBERTURA QUE GARANTIZAN LAS
OBLIGACIONES SURGIDAS CON OCASION DEL PROCESO DE
SELECCION Y DEL CONTRATO A CELEBRAR

e GARANTIAS

De conformidad con este estudio, para la presente contratacién y
teniendo en cuenta la naturaleza del objeto a contratar, el valor del
contrato y la forma de pago, se considefa que no es necesario exigir la
garantia Unica en la presente contraticién, de conformidad con lo
establecido en el articulo 7 de la ley /1150 de 2007 y en el Articulo
2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082°de\2015, los cuales establecen que la

entidad es libre de exigir o as en el proceso de seleccién de
contratacién directa.

Elaboré: Diana Carolina Rojas C, auxiliar administrativo G3.
Revisé: Maria Isabel Buitrago, abogada contratist
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