
 

 

 
 
Señor 
Doctora OTILIA DEL CARMEN ORDOÑEZ PÉREZ  
Jefe Oficina de Procesos Contravencionales - Supervisor  
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial  
E. S. D. 
 
ASUNTO: INFORME DE ACTIVIDADES NUMERO 5 
correspondiente a un tercer pago a octubre 30  de 2023 
 
En virtud del Contrato de Prestación de Servicio de Apoyo a la Gestión, número CD-59-2023-4012. 
que tiene como objeto PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR 
ASESORÍA A LA OFICINA DE PROCESOS CONTRAVENCIONALES DE LA SECRETARIA 
DISTRITAL DE TRANSITO Y SEGURIDAD VIAL EN LOS PROCESOS DE COBRO COACTIVO 
POR CONCEPTO DE MULTAS DE TRANSITO Y TASA DE DERECHOS DE TRANSITO, me 
permito presentar a usted el presente informe de las actividades realizadas: 
 

1. Brindar colaboración administrativa a la Oficina de Procesos Contravencional 
de la Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla en sus 
labores de seguimiento al cumplimiento de las cuotas de los acuerdos de pagos 
celebrados en ejercicio de sus facultades de cobro coactivo. 

 
- Se realizó seguimiento a los cumplimientos de los acuerdos de pagos durante el 

mes de octubre del 2023. 
 

- Se brindo asesoría a la oficina de procesos contravencionales de la Secretaría 
Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla impulsando y dando 
continuidad a los trámites de los procesos de cobro coactivo por parte de los 
funcionarios públicos competentes. 

 
 

2. Asesorar administrativamente a la oficina de Procesos Contravencional de la 
Secretaría Distrital de Tránsito y Seguridad Vial de Barranquilla, para 
garantizar el trámite y Continuación de los procesos de cobro coactivo 
adelantados por los funcionarios públicos investidos de estas. 

 
- Se asesoro y acompaño a la oficina de procesos contravencionales en los 

diferentes trámites administrativos que se llevan a cabo con ocasión al proceso 
de cobro coactivo, como organización digital de desembargos, revisión de 
archivos de Excel de acuerdo de pagos sobre una base de datos de 2000 
usuarios para luego entregar reportes a los funcionarios encargados  

 
 



 

 

 

- En el desarrollo de la gestión de actividades del periodo de ejecución se realizó 
por parte de la suscrita asesoría a la Oficina de Procesos Contravencionales de la 
secretaria Distrital de tránsito y Seguridad Vial, para proyectar, tramitar y expedir 
los actos administrativos de los acuerdos de pago celebrados por ella, dentro de 
las funciones de cobro coactivo.  

 

- Apoye en la organización de resoluciones de tramites que se ejecutan en el 
departamento de cobro coactivo para evacuar información y cumplir al usuario.  

 

 

- Se brindo apoyo en el control diario de registro de desembargos elaborando 
informes en Excel para llevar un control de los desembargos enviado a las 
entidades bancarias, estos entregados a los funcionarios competentes del 
departamento de coactivo. 

 
 

- Se realiza Impresión de documentos para su revisión y gestión. (casos específicos), para 
ser direccionados al área competente y atender los casos requeridos  

 
 

 



 

 



 

 



 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


