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FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS PREVIOS
1. DATOS GENERALES =

1.1 TIpO de‘ bresupuesto asignado Inversion Funcnonamlento X
% 2 Unldad de origen de la necesidad o su equivalente en las dweccuones secc:onales de administracion jud|C|aI.
AREA ADMINISTRATIVA Almacén DESAJ Neiva

1 3 Para proyectos dei mversuon
| 1 3 1 Nombre proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de Inversnon Nacnonal BPIN

N/A

1.3.2 Cédigo BPIN

N/A

1.3.3 Unidad de apoyo en la DEAJ (En proyéctos de las unidades del Consejo Superior de la Judicatura)

N/A

| 2. DATOS DE LA CONTRATACION
;2 1 Acuerdo de aprobacmn pIan operativo anual de inversién (Solo;;;; p;ééupuesto de mversuon)
‘2 1. 1 Numero ‘ 2.1.2 Fecha

'2 2 Descnpcnén de la necesndad que mcluyo en el plan anual de adqunsnc:ones

Adquisicion de papeleria
5 3. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
3.1 ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015)
'3 y i Descnpmon de la necesrdad que la entidad pretende satisfacer con el proceso de contratacuon

La funcién publica de administrar justicia esta en cabeza de la Rama Judicial como lo establecen los amculos
228 y 254 al 257 de la Constitucion Politica de Colombia, norma superior que concibe al Consejo Superior de la
Judicatura como el 6rgano de autogobierno, encargado de multiples funciones administrativas y técnicas.

La Ley 270 de 1996 definio la estructura del Consejo Superior de la Judicatura, y establecio que la Direccion
Ejecutiva de Administraciéon Judicial, es el érgano técnico y administrativo que tiene a su cargo la ejecucién de
las actividades administrativas de la Rama Judicial, con sujecién a las politicas y decisiones del Consejo
superior de la Judicatura.

El Articulo 103 de la misma Ley sefialé que corresponde al Director Seccional de la Rama Judicial, ejercer en el
ambito de su jurisdiccion y conforme a las 6rdenes, directrices y orientaciones del Director Ejecutivo Nacional de
Administracion Judicial, entre otras, la funcion de suscribir en nombre de la Nacién- Consejo Superior de la
Judicatura los actos y contratos que deban otorgarse o celebrarse, conforme a los actos de la delegacién que
expida el Director Ejecutivo de Administracion Judicial.
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El Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeaciéon Nacional”, en el numeral 1° del su articulo 2.2.1.2.1.5.1, establece que los estudios
previos que debe elaborar la entidad deben contener “la descripcion sucinta de la necesidad que pretende

satisfacer con la contratacion”.

En este sentido, y en cumplimiento de su deber funcional, corresponde a esta Direccion Seccional de
Administraciéon Judicial, brindar a los despachos judiciales ubicados en los distritos judiciales de Neiva y
Florencia el apoyo logistico necesario para coadyuvar al cumplimiento efectivo de sus funciones legalmente
atribuidas.

La Coordinacion Administrativa de la Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial Seccional Neiva, tiene como
misiéon garantizar en forma oportuna la adquisiciéon, custodia y suministro de bienes y servicios acorde a las
necesidades requeridas por los Despachos Judiciales de la Rama Judicial en el Huila, conforme a los principios
y normas que rigen la contratacién estatal y con sujecion a las politicas y directrices impartidas por el Consejo
Superior de la Judicatura.

Asi, las actividades propias de la Direcciéon Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva como 6rgano
técnico administrativo del sector Jurisdiccional de la Rama Judicial en el Departamento del Huila, debe enmarcar
su gestion en dicho plan y su cumplimiento debera dirigirse al esfuerzo de una administracion eficiente de los
recursos dispuestos para su funcionamiento.

Es por ello que la Direcciéon Ejecutiva Seccional de Administraciéon de Judicial de Neiva, en cumplimiento de los-
principios de planeacion y presupuesto requiere, entre otros, invertir en la gestion administrativa en el sentido de
determinar sus necesidades, analizar los mecanismos mas idoneos para satisfacerlas y las condiciones en las
cuales debe realizar las contrataciones requeridas con el animo de obtener bienes, servicios y obras de primera
calidad, de conformidad y con el mejor precio en el mercado de manera integral.

Asi entonces, corresponde a esta instancia administrativa adelantar las acciones necesarias para cumplir a
cabalidad con los procesos estratégicos, misionales y de apoyo de la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Neiva, y se garantice asi el cumplimiento de los principios que rigen la administracion
de justicia.

En virtud de lo anterior, con el fin de velar por la buena administracion y satisfacer las necesidades para el
cumplimiento de las funciones y desarrollo de actividades laborales de los Funcionarios, Servidores vy
Empleados Judiciales, adscritos a la Rama Judicial, especificamente a los Distritos Judiciales del Huila y
Caqueta y dependencias administrativas de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Neiva, se requiere la contratacion de papeleria, evitando con ello traumatismos que imposibiliten el cumplimiento
de los trabajos realizados en el quehacer diario.

En los afos anteriores, la entidad ha contratado la adquisicion de papeleria, dando cumplimiento de manere:
eficaz a los diferentes requerimientos y necesidad presentadas, por tal razén esta coordinacion, solicita se
autorice adelantar el proceso de contratacion de estos elementos a fin de cumplir con las solicitudes realizadas
para la vigencia correspondiente al afio 2023.

A continuacion, se relacionan las ultimas compras realizadas para la adquisicion de papeleria asi:

DATOS HISTORICOS DEL PROCESO DE ADQUISICION DE PAPELERIA

@
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ANO | conTRATO | CONTRATO | CONTRATISTA TECNICAS | ADQUIRIDA | _ PROCESO
Contratar en Cai hi
nombre de la J8'pal8 aronivo
NACION — central referencia x- 8000
200
CONSEJO
SUPERIOR DE LA Carpetas dos tapas
JUDICATURA - con Aleta tipo yute con 21526
DIRECCION refuerzo lateral
SECCIONAL DE completo
ADMINISTRACION Sobre de manila carta 3500
Orden de JUN?E?}QLIEE Distribuidora y paquete x 100
2020 Compra No. adquisicién po Papeleria $120.796.727,59
62079 DE 2020 lpmanios co Veneplas Ltda
papeleria, con
destino a los
despachos Sobre de manila oficio 5500
judiciales y paquete x 100
dependencias
administrativas de la
Rama Judicial de
los Departamentos
del Huila y Caqueta
Caja para archivo
central referencia x- 2003
200 (Unidad)
Contratar la
adquisicion de Folder celuguia con
papeleria, con porta guia plastica en
destino a los posicion horizontal sin 1927
Orden de despachos material metalico
2021 Compra No. judiciales y Veneplas Ltda | abrasivo. (Paquete x $ 44.554.424 37
76037 DE 2021 dependencias 50)
administrativas de la
Rama Judicial de Papel bond 75g carta 100
los Departamentos caja x 10 resmas
del Huila y Caqueta
Papel bond 75g oficio 100
caja x 10 resmas
Contratar la Caja para archivo
adquisicion de central referencia x- 8025
papeleria, con 200 (Unidad)
destino a los
Contrato 12- despachos
2022 | COMO003 DE judiciales y Helzzlsoennz:lez $ 109.496.590,00
2022 dependencias Y Papel bond 75g oficio 313
administrativas de la caja x 10 resmas
Rama Judicial de
los Departamentos
del Huila y Caqueta

Consultadas las existencias del inventario de papeleria en el almacén de la Direccion Seccional Neiva, con

fecha de corte a 19 de octubre de 2023, registra las siguientes cantidades en estop asi:

Descripcion Total
110822031 CAJAS PARA ARCHIVO
0
110822031 B U-08. CAJAS PARA ARCHIVO UND 0
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110561031 B U-02 . PAPEL BOND TAMANO OFICIO RESMA 0
0
110561031 B U-08. PAPEL BOND TAMANO OFICIO RESMA 0

Dentro, del Plan de necesidades para el Distrito Judicial de Neiva y Coordinacion Administrativa de Florencia
proyectado para la vigencia 2023, se solicitaron recursos por valor de CIENTO DIECISIETE MILLONES
NOVECIENTOS TREINTA Y UN MIL CIENTO SETENTA Y CINCO PESOS MCTE ($117.931.175).

Mediante RESOLUCION No. 6669 17 AGO. 2023, la Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial asigno
apropiacién presupuestal en la cuenta de Adquisicion de Bienes y servicios para la presente vigencia, el rubro A-
02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL: IMPRESOS Y ARTICULOS
RELACIONADOS, por valor de CIENTO DIECISEIS MILLONES DE PESOS MCTE ($116.000.000), el cual es
asignado para el suministro de papeleria discriminado por unidad 8 asi:

RUBRO
PRESUPUESTAL DESCRIPCCION UNIDAD VALOR

PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL;

A-02-02-01-003-002 IMPRESOS Y ARTICULOS RELACIONADOS 8 $ 116.000.000

TOTAL $116.000.000

En ese orden, corresponde a la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva, priorizar y-
adelantar las acciones y logistica necesarias para facilitar el desarrollo y cumplimiento de las funciones de los
Servidores, Funcionarios y Empleados Judiciales adscritos a las Corporaciones y Despachos Judiciales del Huila
y Caqueta, logrando de esta manera el fortalecimiento institucional, establecido dentro de los objetivos de la
politica del Sistema de Gestion y Control de la Calidad y Medio Ambiente de la Entidad.

Con el propoésito de brindar un mejor servicio y ademas satisfacer la necesidad de papeleria para los despachos
judiciales y dependencias administrativas de la Rama Judicial de los Departamentos del Huila y Caqueta, se
debe dar inicio a un proceso contractual en condiciones de igualdad, objetividad y transparencia de conformidad
a los principios de la contrataciéon Estatal y las normas vigentes.

El Area Administrativa desde su proceso de Adquisicion de bienes y servicios dentro de sus competencias debe
consolidar las necesidades de los despachos Judiciales que integran La Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Neiva y el Distrito Judicial de Florencia, contando actualmente con doscientos
cuarenta y cinco (245) Despachos Judiciales y Dependencias Administrativas discriminadas asi:

DISTRITO JUDICIAL DEL HUILA
b OFICINA CANTIDAD
béSPACHOS JUDICIALES 164
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS 7
TOTAL 171

DISTRITO JUDICIAL DEL CAQUETA
OFICINA l CANTIDAD
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DESPACHOS JUDICIALES 72
DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS 2
TOTAL 74

Conforme a los requerimientos recibidos para el afio 2023, en materia de solicitud de papeleria en los distintos
despachos judiciales del Huila y Caqueta, la coordinacion administrativa, en cabeza del proceso de
administracién de bienes muebles, realizo la contabilizacién de las necesidades.

Dado lo anterior, con el fin de garantizar la adquisicion de papeleria para asignar a los distintos despachos
judiciales de los Distritos Judiciales de Neiva y Florencia, los Consejos Seccionales de la Judicatura del Huila y
Caqueta, y la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial de Neiva, se requiere contratar conforme
con el presupuesto existente, concordante con el requerimiento realizado por el coordinador Administrativo
Hermes Tovar Cuellar. y con el visto bueno de la doctora Diana Isabel Bolivar Voloj directora Seccional,
mediante el oficio No. DESAJNEO23-3314 de fecha 25 de octubre de 2023, y presenta la descripcion técnica de
los elementos de papeleria.

CAJA PARA ARCHIVO REF: X-200

NOMBRE DEL
PRODUCTO CAJA PARA ARCHIVO REF: X-200

MATERIAL DE CARTON KRAFT CORRUGADO DE PARED SENCILLA CON RECUBRIMIENTO
CONSTRUCCION | INTERNO
Resistencia a la compresion vertical
EL carton corrugado debe tener una resistencia a la compresion vertical (RCV) de
790 6 930 kgf/m, determinada segun (NTC 973:1997 o NTC 4183:1997 o NTC
5272:2004).

Resistencia al aplastamiento horizontal

El carton corrugado de pared sencilla debe tener una resistencia minima al
aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2 (NTC 452:1999) determinada segun (NTC
1066:1988).

Acabado
ESPECIFICACIONE X . . ) .
S TECNICAS El carton corrugado debe tener un acabado liso, suave y libre de particulas abrasivas

u otras imperfecciones.

Recubrimiento Interno

Debido a la composicion del cartén corrugado, este material tiene un valor de PH
inferior a 7. Para evitar la migracion de acido a los documentos, el carton debe
contar con un recubrimiento interior constituido por una pelicula transparente
de material inerte con base en ceras neutras, peliculas poliméricas, emulsién
de parafinas o ceras vegetal. La pelicula debe ser quimicamente estable, con un
PH neutro (PH = 7), debe ser insoluble en agua, no presentar untuosidad al tacto y
no experimentar adherencia sobre los documentos. En ningun caso se deben usar
cartones que tengan un recubrimiento cuyo unico componente sea parafina.
Dimensiones internas:

Ancho: 20cm x Alto: 25cm x Largo: 39cm

Dimensiones externas:

Ancho: 21cm x Alto: 26,5cm x Largo: 40Cm

DIMENSIONES
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Las cajas deben ser funcionalmente manipulable y modulable a las dimensiones
estandar del mobiliario existente en el mercado, termoestables y deben permitir el
intercambio y circulacion del aire. Se deben armar preferiblemente mediante pliegues
y ensambles, a partir de lenglietas que encajen por presion para evitar el uso de
cintas, adhesivos y ganchos metalicos.

Caja de apertura lateral con pliegue en el costado izquierdo y pestafia para su
manipulacion.
Las cajas no deben tener perforaciones que permitan el ingreso de polvo e ineptos.

DISENO

PAPEL BOND TAMANO OFICIO
NOMBRE DEL PRODUCTO | PAPEL BOND TAMANO OFICIO

MATERIAL DE <
CONSTRUCCION PAPEL BOND TAMANO OFICIO 75Gm

Resma de 500 hojas de Color blanco
- Papel con resistencia adecuada para el plegado, la manipulacion y el
ESPECIFICACIONES archivo.
TECNICAS -Superficie resistente al borrado
- Opacidad suficiente que permita el uso de ambas caras
- Excelente resistencia a la tracciéon

DIMENSIONES Ancho 21,6 X Alto 33cm

DISENO

"s
ne

Cantidades que se requiere péra suplir la necesidad.

e B DR I PG e e
o CAJAS | '
110822031 PARA UNIDAD UNIDAD 9000
ARCHIVO
PAPEL

110561031 BOND RESMA CRAEJQJAEO 3000
TAMARO

(3]
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[ | _OFICIO | | | |

Que de conformidad al estudio de mercado y al presupuesto que la entidad cuenta para el proceso contractual,
la entidad realiza ajustes a la cantidad a adquirir, asi:

Total
:‘d""‘: descripeion | Unidad 9 | Empaige | cantidad a
xtern Comprar
CAJAS
110822031 PARA UNIDAD UNIDAD 5579
ARCHIVO
PAPEL
BOND CAJA X 10
110561031 TAMANO RESMA RESMAS 2500
OFICIO

OTRAS ESPECIFICACIONES A TENER EN CUENTA

v' El proveedor debe suministrar de caracter obligatorio para el item 1 la certificacion de laboratorio en el
cual la caja X-200 cumple con la resistencia minima a la compresion vertical (RCV) de 790 a 930 kgf/m y
resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2.

v Durante la ejecucion del contrato, el contratista debera entregar los elementos solicitados en las
especificaciones técnicas y de acuerdo a lo ofrecido en la OFERTA ECONOMICA, incluyendo las marcas
y las cantidades que la entidad requiera para su correcto desempefio y funcionamiento.

v' Los elementos ofertados deberan ser nuevos, originales y de excelente calidad.

v" Los elementos deben ser entregados por el contratista en las bodegas asignadas al Area de Almacen en
la ciudad de Neiva- Huila, en la carrera 4 No.6-99

v" En caso de ser elementos importados el proveedor debera Anexar a la oferta un documento por escrito,
debidamente firmado por El oferente, donde certifique que los bienes que son producidos en el exterior,
se encuentran legalmente importados.

Que la presente necesidad, se encuentra relacionada en el Plan Anual de Adquisiciones correspondiente a la
vigencia 2023, publicado en el portal de contratacion www.contratos.gov.co o}
www.colombiacompra.gov.co(SECOPII).

De igual manera y mediante el presente proceso de contratacién LA ENTIDAD buscara los mecanismos que le
nermitan gestionar en forma eficiente los recursos, cumplir con las obligaciones inherentes a su actividad y
ptimizar la prestacion de los servicios a su cargo, para lo cual, con sujecién al principio de la economia y la
‘pluralidad de oferentes.

Teniendo en cuenta lo anterior, se hace indispensable adquirir la papeleria, el comité estructurador y evaluador
asignado para este proceso, presenta el siguiente estudio y documentos Previos, para contratar el servicio
‘requerido y continuar con el presente proceso con los términos ya mencionado y permitirle a la entidad escoger
el ofrecimiento mas favorable y técnicamente viable, cumpliendo cabalmente con los principios de transparencia
y seleccion objetiva, que sirva como soporte y complemento del analisis del sector para iniciar el proceso de
contratacion, en cumplimiento de lo contenido en el Decreto 1082 de 2015.

©)
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En este contexto resulta recomendable adelantar un proceso de contratacion de conformidad con el objeto,
términos y condiciones que se explican a continuacion y para lo cual se publicara la respectiva invitaciéon publica
en la pagina WEB de contratacion: www.colombiacompra.gov.co. (SECOPII) con el fin de recibir las ofertas
pertinentes.

ALCANCE TECNICO

La Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial Seccional Neiva, contratara el suministro de los bienes en
mencion con personas naturales y/o juridicas especializadas en el objeto del presente proceso, que provean
articulos de excelente calidad y que cumplan con los requerimientos técnicos de la Entidad, con experiencia e
idoneidad, que cuenten con la infraestructura necesaria para la distribucion de las mismas.

La necesidad que la entidad pretende satisfacer se enmarca en el Plan Sectorial de Desarrollo de la Rama
Judicial y responde a politicas de eficiencia y eficacia de la entidad garantizando el ejercicio eficaz, oportuno y
accesible de la administracion de justicia.

El bien a contratar tiene como finalidad brindar atender los requerimientos que realicen los funcionarios,
Servidores y Empleados Judiciales de los diferentes Despachos Judiciales y/o Oficinas adscritos a la Direccion
Seccional de Administracion Judicial Neiva, para el desarrollo de las actividades laborales, dando asi
cumpllmlento de la funC|on constntucuonal que les ha sido encomendada.

3 1.2. Objeto contractual | | ‘

1Contratar en nombre de la NACION - CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA DIRECCION SECCIONAL
DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE NEIVA, la adquisicion de papeleria, con destino a los despachos judiciales
y dependencuas admlmstratlvas de la Rama Judlmal de los Departamentos del Huna y Caqueta

3.1.3 Clasificacion de blenes y servicios de Nacuones Unidas — UNSPSC

El objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en eI Clasificador de Blenes y Serwcnos de
Naciones Unidad (UNSPSC) hasta el tercer nivel, como se indica en la siguiente Tabla:

1 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir

2 44111515 Caja's u organizadores de almacenamiento de
archivos

NOTA: De acuerdo con la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente la clasificacién del
proponente no es un requisito habilitante sino un mecanismo para establecer un lenguaje comun entre los
participes del Sistema de Compras y Contratacic’m Publica.

3.4 4 Especnﬁcacnones del objeto contractual

A continuacion, se relacionan y especifican las caracterlstlcas de Ios elementos a tener en cuenta para la presente
contratacion:

shida Unidad Total
o - descripcion de Embalaje | cantidad a
o Medida ‘ Comprar
1 CAJA PARA ARCHIVO REF: X-200 UNIDAD UNIDAD 5579
2 PAPEL BOND TAMANO OFICIO RESMA | CAJA X 10 RESMAS 2500
o~
(&)
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CAJA PARA ARCHIVO REF: X-200

NOMBRE DEL
PRODUCTO

CAJA PARA ARCHIVO REF: X-200

MATERIAL DE
CONSTRUCCION

CARTON KRAFT CORRUGADO DE PARED SENCILLA CON RECUBRIMIENTO I.NTERNO

ESPECIFICACIONES
TECNICAS

Resistencia a la compresion vertical
EL carton corrugado debe tener una resistencia a la compresion vertical (RCV) de 790 6 930 kgf/m,
determinada segun (NTC 973:1997 o NTC 4183:1997 o NTC 5272:2004). |

Resistencia al aplastamiento horizontal ‘
El carton corrugado de pared sencilla debe tener una resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2
kgflcm2 (NTC 452:1999) determinada segin (NTC 1066:1988).

Acabado
El carton corrugado debe tener un acabado liso, suave y libre de particulas abrasivas u otras imperfecciones.

Recubrimiento Interno

Debido a la composicion del carton corrugado, este material tiene un valor de PH inferior a 7. Para evitar la
migracion de acido a los documentos, el cartén debe contar con un recubrimiento interior constituido por |
una pelicula transparente de material inerte con base en ceras neutras, peliculas poliméricas,
emulsion de parafinas o ceras vegetal. La pelicula debe ser quimicamente estable, con un PH neutro (PH
=7), debe ser insoluble en agua, no presentar untuosidad al tacto y no experimentar adherencia sobre los
documentos. En ningun caso se deben usar cartones que tengan un recubrimiento cuyo Ginico componente
sea parafina.

DIMENSIONES

Dimensiones internas:

Ancho: 20cm x Alto: 25cm x Largo: 39cm
Dimensiones externas:

Ancho: 21cm x Alto: 26,5cm x Largo: 40Cm

DISENO

Las cajas deben ser funcionalmente manipulable y modulable a las dimensiones estandar del mobiliario
existente en el mercado, termoestables y deben permitir el intercambio y circulacién del aire. Se deben armar
preferiblemente mediante pliegues y ensambles, a partir de lengiietas que encajen por presion para evitar el

uso de cintas, adhesivos y ganchos metalicos.

Caja de apertura lateral con pliegue en el costado izquierdo y pestafia para su manipulacion.
Las cajas no deben tener perforaciones que permitan el ingreso de polvo e ineptos.

© P
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'PAPEL BOND TAMANO OFICIO
NOMBRE DEL PRODUCTO PAPEL BOND TAMANO OFICIO
MATERIAL DE CONSTRUCCION PAPEL BOND TAMANO OFICIO 75Gm

Resma de 500 hojas de Color blanco

- Papel con resistencia adecuada para el plegado, la manipulacién y el archivo.
ESPECIFICACIONES TECNICAS -Superficie resistente al borrado

- Opacidad suficiente que permita el uso de ambas caras

- Excelente resistencia a la traccion

DIMENSIONES Ancho 21,6 X Alto 33cm

DISENO

REQUISITOS A TENER ENCUENTA PARA INCLUIR EN LA PRESENTE CONTRATACION:

1. En el evento en que se oferten menores precios, respecto del costo del estudio de mercado, con base ens
el cual se calculd el presupuesto oficial estimado, la diferencia podra ser invertida en la compra de mas
elementos de los requeridos por la entidad, hasta agotar el 100% del valor apropiado para el proceso
contractual, teniendo en cuenta que el requerimiento efectuado por el coordinador administrativo de la
DESAJ-Neiva, solicita la adquisicién de una mayor cantidad de elementos.

3.1.5 Permisos, licencias, disefios, estudios, planos y autorizaciones requeridas para la ejecucion del
contrato.

Para el desarrollo del contrato resultante del proceso de seleccion que se ha de adelantar, no se requiere
licencia alguna.

La Directora Ejecutiva de Administracion Judicial Seccional Neiva, se encuentra debidamente facultada para
adelantar el proceso de seleccion y suscripcion del contrato, atendiendo la competencia asignada en la Ley 270
de 1996: ademas, conforme al Acuerdo, PCSJA19-11339 de 2019 y la Resolucién por medio de la cual se
concede autorizacion previa para adelantar el presente proceso de seleccion, expedida por el Consejo Seccional
de la Judicatura del Huila, por la cual delega la facultad a la Directora Ejecutiva de Administracion Judicial
Seccional Neiva.

3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

3.2.1 Obligaciones del contratista
En ejercicio del objeto contractual el CONTRATISTA, debera cumplir con las siguientes obligaciones:

Ademas de las obligaciones que se derivan de la naturaleza del contrato y la ley, y las condiciones técnicas
exigidas, el contratista se obliga a:

1. Suscribir y Cumplir con los requisitos de legalizacion del respectivo contrato en la forma y términos

©)
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establecidos para la gestion contractual establecida en el portal unico de contratacién Colombia Compra
Eficiente www.colombiacompra.gov.co (SECOPII).

Constituir las garantias (pélizas) de cumplimiento estatal para la ejecucién del contrato y entregarlas a la
Direccion Seccional de Administracion Judicial de Neiva mediante la plataforma SECOP |I.

Firmar, conjuntamente con el supervisor designado, el acta de inicio del contrato y demas actas que se
requieran durante la ejecucion del contrato. Las actas de suspension, reinicio y liquidacion final del
contrato requieren aprobacion de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de Neiva
Durante la Ejecucion del contrato, el contratista debera entregar los elementos solicitados en las
especificaciones técnicas y de acuerdo a lo ofrecido en la OFERTA ECONOMICA, incluyendo las
marcas y las cantidades que la entidad requiera para su correcto desempefio y funcionamiento.
Suministrar los elementos de primera calidad, nuevos y totalmente originales, no se aceptan productos
remanufacturados o de segunda. Los elementos entregados por el contratista, que la supervision
encuentre deficientes, o que no estén convenientemente adecuados, seran rechazados por parte de
este Ultimo.

Ejecutar el objeto del Contrato, conforme lo establecido en los Estudios Previos e Invitacién Publica
electronica y su Anexo complementario, cumpliendo a cabalidad con especificaciones técnicas.

El contratista debera entregar las cajas para archivo REF: X-200, de conformidad a la certificaion de
laboratorio (Cumplimiento con la resistencia minima a la compresién vertical (RCV) de 790 a 930 kgf/m
y resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2).

Debera tener en cuenta dentro de sus costos: los medios de transporte, y todos aquellos costos que le
sean necesarios hasta la entrega y el recibido a satisfaccién por parte del supervisor del presente
proceso de contratacion del producto requerido por la Entidad

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existira ningun tipo de subordinacién, ni vinculo laboral alguno entre el
contratista y la Rama Judicial - DESAJ Neiva

Cumplir con la entrega oportuna, de acuerdo al cronograma que fije el supervisor del contrato, en el
plazo establecido, a partir de la suscripcion del acta de inicio.

No descargar ni recibir mercancias fuera del horario establecido prewamente por el supervisor del
contrato, debiendo utilizarse una recepcion y entrega programada.

Colaborar con la Entidad en lo que sea necesario para que el objeto contratado se cumpla y que éste
sea de la mejor calidad; acataran las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se les
impartan, y de manera general, obraran con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones y entrabamientos, de conformidad con el numeral 2° del art. 5 de la ley 80 de 1993
Someter a concepto previo del supervisor y la Direcciéon Ejecutiva Seccional de Administracién Judicial
de Neiva, cualquier modificacion o cambio que considere necesario hacer a las especificaciones
técnicas originales, antes de iniciar cualquier trabajo, si a ello hubiere lugar.

Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda afectar la correcta
ejecucion de este.

Responder de manera inmediata los requerimientos del Supervisor relacionados con el desarrollo del
objeto contractual.

Atender oportunamente los reclamos o requerimientos que se presenten por el supervisor del contrato
en relacion al servicio y adoptar las medidas correctivas de manera inmediata.

Asistir a todas las reuniones programadas que sean necesarias para lograr la debida ejecuciéon del
contrato y elaborar las actas a que haya lugar. El contratista debera Guardar la confidencialidad
obtenida por el personal que ejecute las actividades del contrato, sobre la informacion y los datos que
suministren los servidores judiciales y los usuarios de las sedes judiciales, y debera responder civil,
penal y disciplinariamente.

Tramitar las Facturas de cobro de conformidad a lo establecido en la Guia rapida de Gestion
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Contractual para Proveedores en el SECOP |l de manera oportuna junto con sus anexos de Ley

19. Hacer llegar la factura electronica debidamente validada por la DIAN, en cumplimiento del Decreto 358
de 2020 y la Resolucion 000042 de 2020 de la DIAN

20. Pagar en su totalidad los impuestos, tasas y contribuciones a los que hubiere lugar con ocasién a la
celebracion del contrato que resulte del presente proceso.

21. Las demas contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y normas concordantes vigentes que
sean aplicables, y aquellas obligaciones que se desprendan de la naturaleza contractual.

NOTA 1: El personal que el Contratista ocupe en la ejecucion del Contrato, no tendra ninguna vinculacion
laboral, civil, comercial con la Nacion - Consejo Superior de la Judicatura — Direcciéon Seccional de
Administracion Judicial de Neiva. La responsabilidad derivada de estas vinculaciones correra a cargo exclusivo
del Contratista.

NOTA 2: En el evento en que el contratista utilice en la ejecucion del contrato, personal con contrato de
prestacién de servicios, debera acreditar mediante certificacion para cada pago al Supervisor, que estos
cumplen con las obligaciones al Sistema Integrado de Seguridad Social.

El contratista dara estricto cumplimiento a lo estipulado en el cédigo sustantivo del trabajo en su capitulo IV,
vacaciones remuneradas en sus articulos 186, 187,188, 189y 192.

NOTA 3. COMPROMISO ANTICORRUPCION. - Con la suscripcion del contrato el Contratista se obliga a prestar
apoyo a la accion del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas
y en este contexto asume explicitamente entre otros, los siguientes compromisos, sin perjuicio de la obligacion
de cumplir la Ley Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011:

e No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun funcionario
publico en relacion con su contrato.
e No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusion en el presente
proceso contractual.
e Las anteriores obligaciones son las minimas que exige la Entidad, por tanto, son de obligatorio
cumplimiento por los oferentes.
3.2.1.1 Obligaciones ambientales
El compromiso adquirido por la Seccional, a contribuir a través de la Administracion de la Justicia con la
conservacion del Medio Ambiente, hace necesario que se vincule a los procesos de contratacion los
requerimientos contemplados en el Sistema Integrado de Gestion y Control de la Calidad y del Medio Ambiente
— SIGCMA, para lo cual como compromiso corporativo con el cuidado y la proteccion del Medio Ambiente los
contratistas deberan dar cumplimiento a las siguientes obligaciones ambientales:

1. Adquisicion de papeleria, carpetas de carton.

» Se debera tener en cuenta la compra de material proveniente de insumos reciclados o con sellos=
ambientales, preferiblemente de bosques cultivados (tener sello FSC). Se deben rechazar los
provenientes de fibras virgenes.

~ Papel libre de cloro elemental. Declaracion del proveedor en el blanqueo de la pulpa, esta declaracion
debe ser acompanada de un certificado de prueba de laboratorio.

~ Bajo gramaje. (75 gr. Técnicamente viable).

» Garantizar que los materiales utilizados para el embalaje de los elementos, sean reciclables y de baja
carga contaminante.

©
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» Contar y aplicar el plan de gestion ambiental de residuos de envases y empaques, de acuerdo a lo
dispuesto en la Resolucion 1407 de 2018.

» Todos los insumos de papeleria fabricados en carton deben ser elaborados con material reciclado que
mantengan sus caracteristicas de calidad.

2. En caso que el proveedor o comercializador realice la recoleccion y disposicion final de los residuos
peligrosos debera cumplir con lo siguiente:

~ Hacer entrega de los certificados de disposicion final producto del contrato.
» Garantizar que el transportador y el gestor externo de residuos peligrosos cuente con las licencias y

permisos ambientales pertinentes, para la recoleccion, almacenamiento y la disposicion de los residuos
peligrosos.

RESPONSABILIDAD AMBIENTAL: EI CONTRATISTA, debera cumplir con todas las normas y leyes
colombianas sobre el medio ambiente (a nivel nacional, regional y local) que se encuentren vigentes durante el
término de este contrato, asi como con los Acuerdos Nos. 10160 de 2014 “Por el cual se adopta el Plan de
Gestion Ambiental de la Rama Judicial’ y 10161 de 2014 “Por el cual se actualiza el Sistema Integrado de
Gestion y Control de la Calidad creado mediante Acuerdo PSAA07-3926 de 2007 y se establece el Sistema
Integrado de Gestion y Control de la Calidad y el Medio Ambiente — SIGCMA -’ expedido por la Sala
Administrativa el Consejo Superior de la Judicatura y la responsabilidad social ambiental. Ademas. procurara en

odo momento minimizar el impacto ambiental de cualquier actividad realizada en el desarrollo de este contrato.
de conformidad con las normas aplicables.

(Identificar los requisitos exigibles en la Matriz requisitos ambientales adquisiciones y servicios, disponible en
https://www.ramajudicial.gov.co/web/sistema-integrado-gestion-de-la-calidad-y-el-medio- ambiente/documentos-
de-sigcma-sistema-de-gestion-ambiental)

i3'212' Ob!igacjones del Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Ejecutiva de Administracién Judicialf

En ejercicio del objeto contractual el Consejo Superior de la Judicatura - Direccién Ejecutiva de Administracion
Judicial, debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Designar un supervisor y/o interventor que lo representara ante el CONTRATISTA, en todo lo relacionado
con la ejecucion del contrato, que realiza el seguimiento al ejercicio del cumplimiento obligacional por
parte del contratista, con la finalidad de promover la ejecucidon satisfactoria del contrato, mantener
permanentemente informado al ordenador del gasto de su estado técnico, juridico y financiero, evitando
perjuicios a la entidad y al contratista o parte del negocio juridico.

2. Solicitar al CONTRATISTA, en cualquier tiempo, la informacién que requiera en relacién con el
cumplimiento de las obligaciones del Contrato.

‘ 3. Llevar a cabo el recibo de los servicios ejecutados, verificando el cumplimiento de las especificaciones

‘ técnicas de los mismos, a través del Interventor designado.

4. Aprobar o rechazar los servicios ejecutados si fuere necesario, por intermedio del Supervisor designado y
Director Seccional.

5. Exigir al contratista la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Igual exigencia podra hacer al
garante.

6. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones Pecuniarias vy
garantias a que hubiere lugar.

7. Adelantar revisiones periédicas de los servicios prestados, para verificar que los elementos entregados
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cumplan con las condiciones de entrega de calidad y buen estado.

8. Promover las acciones de responsabilidad contra éstos y sus garantes cuando dichas condiciones no se
cumplan.

9. Exigir que la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad estatal se ajuste a los requisitos
minimos previstos en las normas técnicas obligatorias. Normas técnicas colombianas o internacionales.

10. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en desarrollo o
con ocasion del contrato celebrado.

11. Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato las
condiciones técnicas, econémicas y financieras existentes al momento de proponer.

12. Corregiran los desajustes que pudieren presentarse y acordaran los mecanismos y procedimientos
pertinentes para precaver o solucionar rapida y eficazmente las diferencias o situaciones litigiosas que
llegaren a presentarse. .

13. Velar por la protecciéon de los derechos de la entidad y del contratista

14. Respetar el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas

15. Estudiar y aprobar las garantias otorgadas por el contratista, segun las condiciones requeridas en el
contrato.

16. Estudiar y emitir concepto juridico, con destino al Director Ejecutivo, sobre las solicitudes de adicion,
otrosi y prorroga que solicite realice el interventor y/o supervisor.

17. Emitir concepto juridico sobre cualquier inquietud relacionada con la ejecucion de los contratos que
presente el Director Ejecutivo, o el supervisor.

18. Pagar oportunamente al contratista la remuneracién pactada y a que el valor intrinseco de la misma no-
se altere o modifique.

19. La Nacién Consejo Superior de la Judicatura — Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial
de Neiva, manifiesta que dicho contrato no genera vinculo laboral alguno con el personal que se requiera
para la ejecucion del contrato y/o con el contratista, quien manifiesta que se encuentra al dia en el pago
de acreencias laborales a sus empleados, seguridad social y aportes parafiscales.

20. Todas las demés que conlleven a cumplir con las obligaciones pactadas en el contrato.

323 Obhgacmnes del supervisor o mterventor

La Direccion Ejecutiva Seccional de Admmustramon Jud|C|aI de Neuva ejercera eI control y Ia vngllanaa de Ia
ejecucion de los trabajos a través de un supervisor.

El supervisor debe ejercer un control, integral o técnico, administrativo, financiero, contable, juridico y para lo
cual, podra en cualquier momento, exigir al Contratista la informacion que considere necesaria, asi como la
adopcion de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecucion del contrato, las condiciones tecnicas,
economicas y financieras existentes al momento de la celebracion del mismo.

Ademas de las contempladas en la Ley 1474 de 2011 y lo dispuesto en el Manual de Contratacion de la
Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial, adoptado mediante Resolucion 7025 de 2019 y en la Resolucion
7049 de 2019 por la cual se adoptan lineamientos para ejercer la supervision e interventoria, el supervisc:
debera:

-

Suscribir junto con el contratista, el acta de inicio del contrato.

2. Revisar y aprobar la documentacién que el contratista esta obligado a entregar al momento al momento
de la suscripcidn del acta de inicio. Ver Obligaciones del contratista. (Si es el caso).

3. Informar al contratista seleccionado de las irregularidades que se presenten durante la ejecucion.

4. El Supervisor debe vigilar, controlar, exigir, prevenir, colaborar y verificar la ejecucion y cabal

cumplimiento de las obligaciones del Contratista, la calidad y requisitos de los servicios establecidos
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contractualmente, en especial de la totalidad de especificaciones técnicas contenidas en el presente
estudio previo.
Mantener permanente comunicacion con el contratista y con la Oficina de Asistencia Legal para
coordinar y garantizar la correcta ejecucion del contrato.
Aprobar por escrito, de forma oportuna y motivada la prestacion de los servicios: debe proceder a su
rechazo cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones técnicas, condiciones
y/o calidades acordadas.
Tramitar las correspondientes facturas.
Informar a la Directora Ejecutiva Seccional de Neiva, cualquier incumplimiento y los inconvenientes con
el contratista que puedan afectar la correcta ejecucion del contrato.
Exigir al contratista el cumplimiento del contrato y de la totalidad de especificaciones en él contenidas.

. Atender y resolver toda consulta relacionada con la ejecucién del contrato.
11.

12.

Ejercer la vigilancia y control sobre la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones del contratista.
Verificar que el Contratista cumpla con todas sus obligaciones respecto a las afiliaciones y pagos al
Sistema Integral de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, de él y el personal contratado para
la ejecucion del contrato.

Diligenciar el formato aprobado por el Sistema Integrado de Gestion de Calidad denominado "Ficha
técnica de evaluacion y reevaluacion de contratistas”, una vez finalice la vigencia del contrato.

Remitir al area juridica una vez finalizado el contrato el proyecto de acta de liquidacion, con los soportes
respectivo, junto con el formato base de liquidacion aprobado en el Sistema Integrado de Gestién de
Calidad.

Informar al director (a) Ejecutivo Seccional de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de
corrupcion tipificados como conductas punibles, o que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato:
asi como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades
correspondientes.

Aplicar la guia y demas instructivos establecidos por la entidad para la practica y ejecuciéon de la
supervision e interventoria de contratos.

Programar las reuniones de corte para establecer el avance de ejecucién a efectos de determinar con
criterios objetivos, los valores a cancelar; buscando siempre que los pagos, independiente de lo pactado,
se correspondan con los avances programados y previstos por el contratista y el Consejo Superior de la
Judicatura - Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial.

Con el fin de realizar la correcta programacion del PAC, los supervisores deben remitir a la Unidad de
Presupuesto el plan de pagos del contrato y velar por que las solicitudes de desembolso se ajusten a lo
programado. De igual manera deben reportar mensualmente dentro de los 5 dias de cada mes las
modificaciones al PAC para el siguiente mes.

Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el cumplimiento
oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que le sean aplicables.
Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcién de vigilancia y
custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere.

Informar oportunamente a la Oficina de Asistencia Legal, las situaciones o hechos que ameritan iniciar la
actuacion administrativa para la imposicion de sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o
facultades excepcionales, para lo cual deberan aportar las pruebas, los requerimientos conminatorios
con la respectiva copia al garante, la respuesta a las solicitudes encaminadas a obtener el cumplimiento,
el impacto y gravedad de los hechos o la cuantificacién de los posibles perjuicios y las recomendaciones
ante dichas situaciones.

Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el SECOP I, teniendo presente
que la cuantia corresponda con el avance en la ejecucion; verificar el cumplimiento de las normas y el
pago oportuno de la seguridad social y demas requisitos exigidos contractualmente para el pago,
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emitiendo el correspondiente cumplido por el recibo a satisfacciéon de los bienes y servicios con alcance
administrativo, contable, financiero, técnico y juridico.

23. Publicar en el expediente electrénico - SECOP Il, todos los documentos que se generen desde el
momento de la suscripcion del acta de inicio hasta su liquidacion.

24. Remitir oportunamente los documentos soportes a la Coordinacion Financiera para el tramite del pago,
observando los calendarios financieros establecidos, en especial los de fin de la vigencia.

25.Si durante la ejecucién del contrato se presentan situaciones que afecten alguno o algunos de los
aspectos inicialmente pactados en el mismo, el supervisor debera solicitar oportunamente la adicién,
prérroga, modificacion o cesién, con un término minimo de ocho (8) dias habiles a la fecha en que se
pretende que se realice la modificacion del contrato segun el caso. Antes de hacer la solicitud, el
supervisor debe tener en cuenta que la adicion o modificacién no puede cambiar sustancialmente el
objeto inicial del contrato de forma tal que se termine convirtiendo en un nuevo contrato. Para efectos de
solicitar una cesion de contrato, el supervisor debera enviar junto con el memorando de solicitud de
cesion, la carta presentada por el contratista, en la cual manifiesta su imposibilidad de seguir ejecutando
el contrato, toda la documentacion del cesionario, y debera evidenciar que el mismo cumple con igual o
superior perfil al solicitado en los documentos precontractuales.

26. Es importante que el supervisor haga la solicitud una vez tenga conocimiento de la situacion que de
origen a la adicién, prorroga o modificacion, segun el caso, con el fin de que se puedan realizar, de
acuerdo con lo establecido en el subproceso, todas las actividades conexas a la misma tales como:
evaluar la solicitud, revisar los documentos soporte, convocar a la Junta de Contratacion, cuando sea
necesario, elaborar la minuta, realizar los tramites para su perfeccionamiento, tales como ampliacion de
la poliza, en los casos a que haya lugar, y el registro presupuesta.

27. Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato, la ley, asi como las establecidas en Manual
de Contratacion de la Entidad y del supervisor.

3.3 MODALIDAD DE»§ELECCION JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

3.3.1 Modahdad de seleccmn
El proceso de seleccion de contratista se adelanta bajo la modalidad de Minima Cuantla

3.3.2 Justificacién y fundamentos juridicos de la modalidad de seleccion

El Articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 274 de la Ley 1450 del 16 de junio de 2011, por
el articulo 94 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011 y Seccion 1 del Decreto 1082 de 2015, al referirse a las
modalidades de seleccion, establece que la escogencia del contratista se efectuara con arreglo a las
modalidades de seleccién de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de méritos, contratacion directa y
contratacion de minima cuantia y Ley 2069 de 2020 y Decreto 1860 de 2021.

Considerando que el presupuesto oficial del contrato es por un valor inferior al 10% de la menor cuantia, que
para el afio 2023 es de $116.000.000 y teniendo en cuenta las disposiciones de los articulos 274 de la Ley 1450

de 2011 y 94 de la Ley 1474 de 2011, el procedimiento de seleccion se efectuara conforme a lo dispuesto er

dichas normas, y en el capitulo 2, seccion 1, subseccion 5 del Decreto 1082 de 2015, decreto 1860 de 202021,
decreto 0142 de 2023, asi como la resolucién No. 7025 de 2019, por el medio de la cual se adopta el Manual de
contratacion de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial, lo que indica que el presente
proceso de seleccion se regira por la MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA.

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

De conformidad con el articulo 32 de la ley 80 de 1993, el contrato que se derive del presente proceso de
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seleccion sera Compra venta.

3.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO., SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO

3.4.1 Valor estimado del contrato

El valor del presente Contrato corresponde a la suma de CIENTO DIECISEIS MILLONES DE PESOS
($116.000.000), incluido el I.V.A., a todo costo, apropiaciéon que incluye impuestos, tasas, retenciones
legalmente establecidas en la Ley, costos directos e indirectos, valor para la legalizacion y ejecucion del
contrato, contribuciones y demas gravamenes previstos en las normas tributarias de caracter nacional
departamental y/o municipal vigentes durante la ejecucion del contrato y al momento del pago.

NOTA 1: Para todos los efectos el valor de |a oferta se expresara en pesos colombianos y en numeros enteros
(sin decimales).

NOTA 2: Los precios unitarios deben incluir el costo de los materiales, transportes y demas elementos y gastos
inherentes para el cumplimiento satisfactorio del Contrato, inclusive los costos indirectos y financieros.

NOTA 3: Los proponentes deben tener en cuenta que la oferta economica No puede exceder el valor promedio
de cada item y/o precio unitarios techo, establecidos en el Analisis del Sector — Estudio de Mercado,
Sopena de ser RECHAZADA y NO validada por incurrir en una causal de rechazo de la misma.

IMPUESTOS CONTRIBUCIONES Y DEMAS TRIBUTOS DEL FUTURO CONTRATO

El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas, seguros y similares que se deriven del contrato, que
sean exigidos por el gobierno o entidades publicas, bajo cuya jurisdiccion se realicen la prestacion del servicio y
que esten vigentes al momento del cierre de la contratacién, durante la ejecucion del contrato y al momento del
pago, por lo tanto, la omisién en el cumplimiento de la obligacion, sera de su absoluta responsabilidad.

Por la razén anterior, se debe tener en cuenta, al momento de formular la propuesta, las deducciones que la
Direccion Ejecutiva Seccional de administracion judicial de Neiva - Huila esta obligada a efectuar a quien
corresponda. segun la responsabilidad tributaria del contratista, por concepto de impuestos, retenciones y
gravamenes previstos en las normas tributarias y demas cargas impositivas vigentes durante la ejecucion del
contrato y al momento del pago, dentro de las cuales estan:

» Retencioén en la fuente.
» Retencion de ICA.
~» Retencion en el IVA. base gravable: IVA.

Es obligacion del CONTRATISTA considerar en su propuesta todos los tributos (impuestos, tasas,
Fontribuciones y demas, cuando la Ley lo sefiale), y los que estén dentro de los elementos de la obligacion

wributaria, los cuales seran cancelados directamente por el sujeto pasivo y/o deducible por las entidades del
Estado.

En consecuencia, el contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas, gravamenes y similares que se
deriven del contrato, y por lo tanto la omisién en el pago sera de su absoluta responsabilidad. Debera pagar
‘ademas todos los seguros, derechos e impuestos que sean exigidos por el gobierno o entidades publicas, bajo
cuya jurisdiccién se realicen la prestacion del servicio y que estén vigentes al momento del cierre de la
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contratacion, durante la ejecucion del contrato y al momento del pago y/o su liquidacion

La Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial Seccional Neiva - Huila, efectuara sobre el valor del contrato
las retenciones de los impuestos y gravamenes previstos en las normas tributarias y demas cargas impositivas
vigentes durante la ejecucic’m deI contrato y al momento del pago y/o su liquidacion.

3.4.2 Certifi cado de dlsponlbllldad presupuestal

El valor estimado para el presente proceso de seleccnon se encuentra ﬁnanmado medlante Ia Ley Generalr dé
Presupuesto de la Nacion, presupuesto asignado a la rama judicial en el componente gastos generales.
La contratacion, cuenta con el certificado de disponibilidad presupuestal (CDP):

Valor
Unidad No. Fecha
Ejecutora CcDP coP Rubro Presupuesto

A-02-02-01-003-002 - PASTA

O PULPA, PAPEL Y

27-01-08-012 12223 | 31/10/2023 | PRODUCTOS DE PAPEL; $116.000.000
IMPRESOS Y ARTICULOS
| RELACIONADOS

La presente contratacién, se encuentra incluida en el Plan Anual de Adquisiciones de la Seccional de Neiva -
Huila

3 4 2 1 Varlables conssderadas para calcular eI presupuesto oficial

Para reallzar el calculo del presupuesto del presente proceso de seleccuon se adelanto un estudio de mercado a
cargo del grupo del almacén e inventarios de la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Neiva, con el propdsito primero de confirmar la existencia de multiples interesados, y segundo, de establecer los
precios techo de los items requeridos, que permita escoger la mejor oferta del mercado con la idoneidad
requerida y con experiencia para el cumplimiento del objeto del presente contrato, procedio a realizar el estudio
de mercado con las siguientes variables:

1. Se solicito cotizaciones a tres (3) empresas (HEBER GONZALEZ VALVUENA, DISPAPELES y
VENEPLAST LTDA).

2. Se deja constancia que, en atencion a la dificultad de obtener las cotizaciones, el estudio de mercado se
realizé con una cotizacion suministrada por el sefior HEBER GONZALEZ VALVUENA, recibida mediante
correo electronico, cotizaciéon de precios pagina de internet, y preciso de la pagina de la Tienda Virtual
del Estado Colombiano, con las cuales se elaboré el estudio de mercado partiendo de la caracterizacion
técnica de los articulos objeto de suministro.

3. Se determiné el valor promedio o media aritmética de cada item con las cotizaciones presentadas, con la.
finalidad de establecer los precios unitarios.

4. Segun el oficio No. DESAJNEO23-3314 de fecha 25 de octubre de 2023, la entidad requiere de 9.000
CAJAS PARA ARCHIVO REF: X-200 y 3.000 resmas de PAPEL BOND TAMANO OFICIO, los cuales
tiene un costo total de $160.310.000.00.
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ESTUDIO DE MERCADO A .
“Contratar en nombre de la NACION - CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA — DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION
OBJETO | JUDICIAL DE NEIVA, la adquisicion de papeleria, con destino a los despachos judiciales y dependencias administrativas de la Rama Judicial de
los Departamentos del Huila y Caqueta.”
COTIZACIONES 1 2 3
FECHA DE COTIZACION 26/09/2023 23/10/2023 23/10/2023
—— TIENDA
NOMBRE DEL PROVEEDOR GONZALEZ INPT‘E%'SQT V";Tsla%gﬂ VALOR VALOR
VALBUENA PROMEDIO PROMEDIO
COLOMBIANO | yNITARIO TOTAL
UNIDAD | CANTIDA VALOR VALOR
\TEm | DESCRIPCI [ UNIDAD DE D UNITARIO UNITARIO
ON MEDIDA | EMBALAJ | AJUSTAD INCLUIDO
INCLUIDO IVA
E A IVA
a.
DENOMINA
CION DEL
1 2!3:\’5 UNIDAD | UNIDAD 9.000 $14280,00| $9.500,00 $3.700,00 $9.160.00 [ $82.440.000,00
PARA
ARCHIVO
REF: X-200
a.
DENOMINA
CION DEL
BIEN: CAJAX 10
2 PAPEL RESMA | Trciac 3.000 $30.970,00 | $25.900,00 $21.000,00 | $25.956.67| $77.870.000.00
BOND
TAMANO
OFICIO 75
GRS.
VALOR TOTAL $160.310.000.00

5. Teniendo en cuenta que el presupuesto asignado es de $116.000.000, la entidad se ve en la obligacion
de ajustar las cantidades de los elementos, el cual arroja un valor de $$115.995.306.67.

ESTUDIO DE MERCADO
“Contratar en nombre de la NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA - DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION
OBJETO | JUDICIAL DE NEIVA, la adquisicién de papeleria, con destino a los despachos judiciales y dependencias administrativas de la Rama Judicial de
los Departamentos del Huila y Caqueta.”
COTIZACIONES 1 2 3
FECHA DE COTIZACION 26/09/2023 23/10/2023 23/10/2023
FESER PAGNA | VIRTUALDEL
NOMBRE DEL PROVEEDOR GONZALEZ INTERNET ESTADO VALOR VALOR
VALBUENA PROMEDIO PROMEDIO
COLOMBIANO [ yNITARIO TOTAL
UNIDAD CANTIDA VALOR VALOR
ITEM DESCRIPCI | UNIDAD DE D UNITARIO UNITARIO
ON MEDIDA | EMBALAJ | AJUSTAD INCLUIDO
INCLUIDO IVA
E A IVA
a.
DENOMINA
CION DEL
1 (B:fj:s UNIDAD UNIDAD 5579 $ 14.280,00 $ 9.500,00 $ 3.700,00 $9.160.00 $51.103.640.00
PARA
ARCHIVO
REF: X-200
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CAJA X 10

RESMAS 2500 $ 30.970,00 $ 25.900,00 $ 21.000,00 $ 25.956.67 $64.891.666.67

2 PAPEL RESMA

VALOR TOTAL $115.995.306.67

6. Para la adjudicacion contractual, Si el valor ofertado en la propuesta econdmica es menor al valor

estimado del presupuesto en el analisis del sector-Estudio de mercado, la entidad podra incrementar las
cantidades de los items, teniendo en cuenta la necesidad plasmada en la justificacion del presente
proceso segun requerimiento efectuado por el coordinador administrativo de la DESAJ-Neiva, hasta
agotar el presupuesto oficial estimado.

7. Que el presupuesto oficial del presente proceso sera de $116.000.000.00

3.4.3 Eorma de pagordgliqg__nwtgtg_

La Nacién — Consejo Superior de Judicatura - La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Neiva — Huila, cancelara el valor respectivo del presente contrato, conforme al PAC de la Entidad, previa
presentacion de los siguientes documentos:

Factura electronica de venta, ésta debe estar causada y aprobada de acuerdo con los requisitos
establecidos en la resolucién 000042 del 05 de mayo de 2020 de la DIAN, Directiva presidencial No. 09
del 17 de septiembre de 2020 y la Circular Externa 016 del Sistema Integrado de Informacién Financiera-
SIIF Nacion del 09 de marzo de 2021.

Soporte de Ingresos de los elementos de papeleria al aimacen de la Direccion Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial de Neiva — Huila.

Informe del supervisor del contrato en donde conste la satisfaccion del bien/servicio, diligenciado en el
formato aprobado por el sistema integrado de Gestion de Calidad denominado “Ficha técnica de avance
de ejecucion del contrato”.

Cumplimiento en el pago de los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social Integral y parafiscales
del contratista. De conformidad con el articulo 24 del Decreto 2106 de 2019, para la verificacion del
cumplimiento de dicho pago, solo si el Ministerio de Salud y Proteccion Social habilita las herramientas
tecnologicas para su verificacion se procedera de conformidad, sin embargo, hasta tanto no se encuentre
en funcionamiento dichas herramientas, es el contratista quien se encuentra en mejor posicion para
acreditar y permitir la verificacion de esta carga, por lo cual si es persona juridica debe aportar
certificacion expedida por el revisor fiscal de la empresa (Si lo tiene) o por el representante legal
acreditando el pago de aportes parafiscales, no mayor a 30 dias (Sena, ICBF, Caja de Compensacion
Familiar). Si la Persona Juridica o la persona natural se encuentra exonerada de pago de parafiscaless
segun el articulo 25 de la Ley 1607 de 2012 Reforma Tributaria, dicha certificacion debe venir suscrita
por el Revisor Fiscal de la Sociedad, o el Representante Legal, de acuerdo con la ley y aportes al
Sistema de Seguridad Social y ARL en cumplimiento al Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y demas
disposiciones legales. Si el contratista es persona natural se debe remitir el soporte de pago de su
seguridad social.

En el evento en que el Contratista utilice personal con Contrato de Prestacion de Servicios, en la
ejecucion del contrato, debera acreditar mediante certificacion para cada pago a la Direccion Ejecutiva
Seccional de Administracién Judicial de Neiva, que éstos cumplen con las obligaciones al Sistema
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Integrado de Seguridad Social. Ademas, allegar el certificado expedido por el Revisor Fiscal o
Representante Legal del contratista, segin corresponde a de acuerdo con el art. 23 de la Ley 1150/2007
y el art. 50 de la Ley 789/2002, mediante la cual acredite estar al dia en el pago de némina y en las
obligaciones al sistema integrado de seguridad social (ARL, Salud y Pensién) y parafiscales (Icbf, Cajas
de compensacion y Sena) cuando a ello haya lugar.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, deben presentar la facturacién a nombre del Consorcio o Union
Temporal segun sea el caso, cumpliendo con lo establecido por la DIAN en esta materia.

El contrato que se celebre en virtud de este proceso de contratacion NO TENDRA ANTICIPO NI PAGO
ANTICIPADO.

En todo caso, los pagos quedaran sujetos a la asignacion de los Recursos que la Direccién del Tesoro Nacional
del Ministerio de Hacienda y de Crédito Publico sitie a la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion
Judicial de Neiva - Huila, y se realizara de acuerdo al derecho a turno y la programacion del Plan Anual de Caja
(PAC). Bajo ninguna razén el Contratista debera afectar el pago oportuno de salarios y prestaciones sociales a
los operarios contratados para la realizacién de las obras.

La Direccion Ejecutiva Seccional, efectuara sobre el valor del contrato las retenciones de los impuestos y

gravamenes previstos en las normas tributarias y demas cargas impositivas vigentes durante la ejecucién del
contrato y al momento del pago.

El contratista pagara todos los impuestos, derechos, tasas y similares que se deriven del contrato, y por lo tanto
la omision en el pago sera de su absoluta responsabilidad. Debera pagar ademas todos los seguros, derechos e
impuestos que sean exigidos por el gobierno o entidades publicas, bajo cuya jurisdiccion se realicen la
prestacion del servicio y que estén vigentes al momento del cierre de la contratacién, durante la ejecucion del
contrato y al momento del pago.

Envio de facturas de la Guia rapida de Gestién Contractual para Proveedores en el SECOP II. Para la entrega
de la cuenta de cobro, Factura o factura electrénica se realizaran de conformidad a lo establecido el punto V.
Envio de facturas de la Guia rapida de Gestion Contractual para Proveedores en el SECOP |I.

NOTA1. Se deja claro a los proponentes que la Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Neiva, NO REALIZARA ANTICIPO O PAGO ANTICIPADO, para la ejecucion de este contrato.

3.5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial Neiva para la selecciénrobjetiva tendra en cuenta los
lineamientos establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, manual de contratacién de la
entidad y demas normas concordantes.

B.5f1 Requisitos habilitantes

Son requisitos para participar y verificar: La capacidad juridica, las condiciones de experiencia y demas
establecidos en el pliego de condiciones conforme al Estatuto General de la Contratacion de la Administracion
Publica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 Ley 1882 de 2018, y demas normas
complementarias y concordantes.
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CRITERIOS DE EVALUACION SRR
3.5.1.1 REQUISITOS JURIDICOS Habilitante
3.5.1.2 REQUISITOS EXPERIENCIA GENERAL DEL CONTRATISTA Habilitante
3.5.1.3 REQUISITOS TECNICOS Habilitante
3.5.1.4 CAPACIDAD FINANCIERA N/A
3.5.1.5 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL N/A
3.5.1.6 CAPACIDAD RESIDUAL N/A

La Direccién Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial Neiva, tendra en cuenta los lineamientos de
seleccion establecidos en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes, la
modalidad de seleccién aplicable es la contratacién de Minima Cuantia.

De conformidad con el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015, la entidad estatal revisara
las ofertas economicas y verificara que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta
no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

De conformidad con el inciso 2° del numeral 7.4.3. de la Resolucion No. 7025 de 2019, por medio de la cual se
adopta el Manual de Contratacién de la Direccién Ejecutiva Seccional de Administraciéon Judicial, las ofertas que
se envien por medio de un usuario diferente al representante legal y sin la totalidad de los requisitos exigidos por
la Entidad en el pliego de condiciones se entenderan como incompletas y viciadas de capacidad juridica.

La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades o empresas la informacion que
suministran los proponentes, asi como realizar de oficio las consultas sobre la informacion de los oferentes, que
puedan ser verificable mediante paginas web o demas medios tecnoldgicos dispuestos para ello. Si se advierten
discrepancias entre los documentos suministrados por los oferentes y lo establecido por la Entidad, se solicitaran
las aclaraciones de rigor. En caso de que se verifique que la informacion y/o documentos aportados no
corresponden la realidad o se evidencie mala fe o fraude de parte de los proponentes, la Entidad de oficio hara
las denuncias pertinentes ante la autoridad u organismo estatal competente para que se realice la investigacion

respectiva.

Cuando a juicio de la Administracion, el plazo para la verificacion y evaluacion de las propuestas, no permita
concluir el proceso de seleccién, ésta podra prorrogarlo hasta por un término igual al inicialmente sefialado.

3.5.1.1 Capacidad juridica
El proponente presentara los siguientes documentos y formatos anexos de caracter juridicos, diligenciados:

a) Carta de Presentacion de la Oferta donde manifieste que la conoce y acepta plenamente Io;
requisitos exigidos en el pliego de condiciones electronico. (ANEXO 1).

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la oferta por parte de la persona legalmente
facultada.

Debe ser firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas juridicas, persona
designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal, o apoderado debidamente facultado,
evento en el cual se debe anexar el original del poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para
presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato en caso de resultar
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seleccionado. En este evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la carta de
presentacion de la propuesta. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona
que suscribe la oferta. Para la presentacion de la carta que se debera diligenciar, se expone como guia el
formato del ANEXO No. 1 “CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA” adjunto al pliego de condiciones.

En la carta de presentacion el oferente ya sea en forma individual, en unién temporal o consorcio debera
manifestar bajo la gravedad de juramento no estar incurso en inhabilidades o incompatibilidades de que trata los
articulos 8° y 9° de Ley 80 de 1993.

Del mismo modo, se indicara bajo la gravedad de juramento, que los recursos propios o de la empresa que
representa provienen de actividades licitas.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de presentacion, la DESAJ Neiva
las solicitara, y deberan ser resueltas por el proponente en el plazo que para el efecto se establezca.

b) Documentos de constitucion de Consorcio o Union Temporal — Si aplica. Anexo No. 2.

c) Acta del organo competente autorizando al representante legal para constituir el consorcio o
union temporal, si fuere necesario.

Si el representante legal que presenta la oferta tiene limitaciones en sus facultades para participar en el presente
proceso de contratacion, debera adjuntar el Acta en la cual conste la autorizacién previa de la asamblea de
accionistas o junta de socios o junta directiva o del organismo social competente.

Esta Acta debe estar expedida de conformidad con lo exigido por el Cédigo de Comercio, en especial el articulo
189, para efectos de que eficacia y validez.

En caso de oferentes plurales, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito, en caso de
requerirlo. Para los extranjeros, éstos deben presentar los documentos idéneos del pais de origen en donde se
pruebe esta capacidad.

d) Acta de autorizacion del 6rgano societario al Representante Legal del proponente o de cada uno
de los miembros del Consorcio o de la Uniéon Temporal, cuando tenga alguna limitacién para
contraer obligaciones.

e) Fotocopia del documento de identidad de la persona natural, del representante legal de la persona
juridica, del consorcio o de la union temporal, segln sea el caso.

—I| proponente en caso de ser persona natural, acreditara tal calidad adjuntando con la propuesta la copia legible
de su cédula de ciudadania; en caso de ser persona juridica, su representante legal adjuntara su respectiva
copia de cédula de ciudadania; en el caso de consorcio o unién temporal el representante legal, asi como cada
uno de sus integrantes adjuntara su respectiva copia de la cédula de ciudadania; en caso de la persona juridica
extranjera, su representante legal adjuntara copia de su cédula de ciudadania si es colombiano o copia de su
cédula de extranjeria o su pasaporte, si tiene otra nacionalidad.

f) Certificado Matricula Mercantil.

Si la propuesta la presenta una persona natural, debe adjuntar el certificado de matricula mercantil, expedida por

© Wt
icontec Net
V
J

Carrera 4 No. 6 - 99 Palacio de Justicia Tel. (078) 8710361 www.ramajudicial.gov.co

SC5780-4-13



Consejo Superior de la Judicatura ) ) - . . : o : o
T Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de

P N R dicial N i0 S : i
i% ; aoi Judicia Consejo Superior de la Judicatura
Neiva

Reptiblica de Colombia

Pagina 24 de 44 — Formato Estudio Previo

la Camara de Comercio vigente no superior a 30 dias de expedicion, donde conste la actividad comercial la cual
debe estar relacionada o debe permitir el desarrollo del objeto del presente proceso de seleccion.

g) Certificado de existencia y representacion legal expedicion no mayor a 30 dias que cuente con
plenas facultades para contratar.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal
vigente, expedido por la Camara de Comercio, no superior a 30 dias de expedicion donde conste quién ejerce la
representacion legal, las facultades del mismo en especial la de contratar, el objeto social dentro del cual debe
estar relacionado o debe permitir el desarrollo del objeto a contratar con el presente proceso de seleccion.

La sociedad debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un afilo mas (articulo 6° Ley 80 de 1993.).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente debera
anexar la correspondiente autorizacion impartida en forma previa a la presentacion de la propuesta por la Junta
de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion donde lo faculte especificamente para presentar
la propuesta y celebrar el contrato respectivo en caso de resultar seleccionado.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio haga remisién a los
estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente debera anexar
copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la
propuesta en cuanto a su monto, se debera igualmente adjuntar la autorizacion especifica impartida en forma
previa a la presentacion de la oferta para participar el proceso de seleccion y suscribir el contrato con la
Direccién Ejecutiva Seccional de Neiva, en caso de resultar seleccionado.

Si la propuesta se presenta a nombre de una sucursal, deberan anexar igualmente el certificado de matricula
mercantil.

En ofertas conjuntas, cuando los integrantes del consorcio o unién temporal, o uno de ellos, sea persona
juridica, cada uno de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado.

Cuando no se allegue el certificado expedido por la Camara de Comercio; cuando la fecha de expedicion de éste
no se encuentre dentro del término requerido por la Entidad; no se anexe la correspondiente autorizacion para
presentar la oferta y en dado caso firmar el contrato o la parte pertinente de los estatutos para establecer las
facultades del representante legal, la Direccién Seccional de Admiracion Judicial Neiva, le solicitara al
proponente el respectivo documento o las aclaraciones que se consideren pertinentes, para lo cual la Entidad
establecera un plazo para recibir los documentos subsanables, so pena de verificar la oferta con el siguiente
proponente que ofrezca el mejor precio.

h) Acreditacién del pago de aportes parafiscales y al Sistema de Seguridad Social Integral

Acreditar con la certificacion respectiva estar al dia con el pago a los sistemas de salud, pensiones, riesgos
laborales y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, cuando a ello hubiere lugar (articulo 23 Ley
1150 de 2007 y articulo 50 de la ley 789 de 2002).

Si es persona Juridica debe Acreditar mediante Certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando este exista
de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal de la empresa, segun sea el caso, que
durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre, ha venido pagando, y por tanto se encuentra al dia,
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con los aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, Pension, Riesgos laborales y los Aportes Parafiscales,
en cumplimiento a lo estipulado en las leyes 789 de 2002, articulo 50 y 1150 de 2007, articulo 23.

Si la certificacion es expedida por el Revisor Fiscal, debe anexar Fotocopia de la Tarjeta Profesional y el
Certificado de antecedentes disciplinarios expedidos por la Junta Central de Contadores con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses anteriores contados a partir de la fecha limite del cierre de la
presentacion de ofertas.

En caso de consorcios y uniones temporales, cada participante debera acreditarlo por separado.

Dichas certificaciones, deberan tener una fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendarios
anteriores a la fecha del cierre.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucion.

Si es persona natural debe adjuntar copia de las ultimas seis (6) planillas de pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social en Salud, Pension, Riesgos laborales y los Aportes Parafiscales.

En todo caso para dar cumplimiento a lo requerido en este proceso de seleccion y en la posterior ejecucion del
contrato en lo referente a la acreditacion en el pago de aportes y afiliaciones, debera regirse por lo dispuesto en
lla Ley 100 de 1993, decreto 780 del 2016 y demas normas que la complementen o regulen el Sistema de
“Seguridad Social Integral

i) Acreditacion programa SG-SST

El proponente tanto persona juridica y/o natural debera aportar Certificacion por parte de la administradora de
riesgos laborales —ARL-, o la autoevaluacion presentada ante la ARL con el respectivo soporte o constancia de
radicacion o entrega a la ARL, o el resultado de esta, en la que se evidencie el porcentaje de cumplimiento de
implementacion del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo conforme a los estandares minimos
de Seguridad y Salud en el trabajo aplicables. Para el presente requisito la elegibilidad se validara la propuesta
de conformidad con lo estipulado en la Resolucion 312-2019 considerando el mayor porcentaje de cumplimiento.
Asi:

RESOLUCION 0312 DE 2019 Art. 28
PORCENTAJE ESTADO CUMPLIMIENTO
menor al 60% NO CUMPLE

entre 60% y 85 % | Moderablemente aceptable (plan || NO CUMPLE
de mejoramiento

mayor de 85% CUMPLE

En el caso de consorcios y/o uniones temporales cada uno de sus integrantes debe cumplir con lo estipulado
anteriormente, ya que no exime a ninguno de sus integrantes en la responsabilidad en el cumplimiento del SG-
SST y deben ser desarrollados en la implementacion del proyecto.

Si el proponente persona natural se encuentra incurso en la causal de exclusién establecida en el paragrafo 2°
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del numeral 2° de la Resolucion 0312 de 2019, asi debera manifestarlo bajo la gravedad de juramento.

j) Compromiso anticorrupcion contenido en el Anexo No. 4 en el cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion.

k) Registro Unico Tributario de la DIAN (RUT).
En consorcios o union temporales, cada integrante debe aportar el RUT por separado.
1) Certificacion Bancaria de cuenta de ahorros y/o corriente.

En el evento en que el proponente sea persona plural (consorcio o union temporal), una vez se notifique de la
adjudicacion, éste debera allegar por el |link dispuesto para ello en Ia plataforma de
www.colombiacompra.gov.co.(SECOPII) o al correo electronico acontralegalnva@cendoj.ramajudicial.gov.co, la
certificacion bancaria en donde se indique nombre del titular, niumero de cuenta, identificacion (NIT o Cédula),
sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba en
desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato a
nombre del consorcio o union temporal; la cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

m) Formato de informacion beneficiario de cuenta Anexo No.3.
En consorcios o unién temporales, cada integrante debe aportarlo por separado.

n) CERTIFICADO DEL REDAM.

De conformidad con lo establecido en la Ley 2097 del 2 de julio de 2021, y con el fin de verificar si existen
deudas alimentarias del proponente (persona natural o representante legal de la persona juridica, consorcio o
union temporal), el proponente debera presentar CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES
ALIMENTARIOS MOROSOS- REDAM- emitido por el MINTIC- Ministerio de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones de Colombia.

La evaluacion de los anteriores documentos de caracter juridico se realizara mediante la verificacion de los
documentos presentados en cumplimiento de los términos y condiciones que expresan en los presentes
Estudios Previos y la Invitacion Publica Electronica y su Anexo complementario, y las disposiciones legales
vigentes.

En caso de requerirse aclaraciones al momento de realizarse la verificacion de los requisitos juridico, la DESAJ
Neiva las solicitara y deberan ser resueltas por el proponente en el plazo que para el efecto se establezca.

Este aspecto no dard puntaje, pero habilitard o deshabilitara la oferta. Se calificara con CUMPLE O NG
CUMPLE.

3.5.1.1.1 Cumplimiento con las obhgacwnes con la segundad social y aportes paraﬁscales

Acreditacion del pago de aportes parafiscales y al Sistema de Seguridad Social Integ_él (Ver Ilteral g_
requisitos 3.5.1.1)

En todo caso para dar cumplimiento a lo requerido en este proceso de seleccion y en la posterior ejecucion del
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contrato en lo referente a la acreditacion en el pago de aportes y afiliaciones, debera regirse por lo dispuesto en
la Ley 100 de 1993, decreto 780 del 2016 y demas normas que la complementen o regulen el Sistema de
Seguridad Social Integral.

o2 Antecedéntes discipi'iharios, fiscales y judiciales

El comité estructurador y evaluador por oficio realizara la consulta de los antecedentes fiscales, disciplinarios,
judiciales, medidas correctivas y demas necesarias, en a las paginas correspondientes de cada uno de los
proponentes.

En el caso de Consorcio, Unidon Temporal, se realizan las mismas verificaciones, para cada uno de sus
integrantes.

13'5' 1.1.3 Solicitud de limitar el proceso de seleccion a Mipyme ;

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021, el presente proceso NO

sera limitado a Mipyme, debido a que el presupuesto estimado supera el umbral establecido en el inciso 1 del
numeral ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme del Decreto 1082 de 2015.

De conformidad con lo establecido en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el articulo 5 del
Decreto 1860 de 2021 y en lo pertinente del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, este proceso de
seleccion podra ser limitado a MiPymes siempre y cuando se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2)
Mipyme colombianas con minimo un (1) afo de existencia. Para limitar la convocatoria a estas, la solicitud
debera hacerse en el término sefialado en el cronograma de la invitacién, establecido para el efecto.

En caso de ser limitado el proceso a Mipyme, estas deberan presentar dicha calidad a través de los siguientes
documentos:

v’ Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

v Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacién empresarial establecidos de conformidad
con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro Unico de
Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacion.

~Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado
de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segln corresponda conforme a las
reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

La entidad informara mediante aviso si el proceso se limita a Mipymes. En caso de que los documentos
aportados no cumplan con las condiciones aca establecidas, la Entidad se abstendra de limitar este proceso a
Mipymes
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3.5.1.2 Experiencia del Contratista

35121 ExperienciarGrernerraI

Para la entidad es primordial asegurar que el futuro contratista cuente con suficiente experiencia en la ejecucion
de contrato, y para ello exige que el oferente cuente con un tiempo minimo de constitucion.

Contar con mas de 1 afo de experiencia, contados a partir de la fecha de constitucién segun registro de
certificado de existencia y representacion legal y hasta la fecha del proceso. Este aspecto no dara puntaje, pero
habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificara con CUMPLE O NO CUMPLE.

3.5:1 .2._2 Experiencia _E§peciﬁca

Como factor habilitante de la propuesta, el Comité estructurador y evaluador de la Desaj Neiva, verificara la
experiencia minima del proponente, quien debera aportar maximo tres (3) certificaciones y/o copias de contratos
acompanados del acta de liquidacion, de contratos ejecutados y terminados o liquidados, con objeto igual o
similar al aqui sefalado, cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial asignado.

La experiencia exigida debera acreditarse mediante la certificacion y/o copia del contrato acomparnado del acta
de liquidacion de contratos celebrados con entidades publicas o empresas juridicas del sector privado. Si la
certificacion es expedida por una persona natural, la misma debera acompafarse con copia del correspondiente
contrato.

Los documentos presentados para acreditar la experiencia exigida deberan contener como minimo la siguiente
informacion:

Nombre o Razén social del contratante
Objeto del contrato

Valor del contrato

Fecha de inicio

Fecha de terminacion

En el caso que la certificacion relacione en su contenido una mala o regular ejecucion del contrato, no se tendra
en cuenta para la evaluacion.

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Union Temporal u otra forma asociativa, la experiencia requerida,
podra ser acreditada en proporcion a su participacion entre todos o por uno solo de los integrantes siempre y
cuando éste, tenga una participacion en el Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa mayor o igual al
60%, de lo contrario la propuesta se considerara NO ADMISIBLE.

El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, unién temporal, sociedad de-
objeto unico, empresa unipersonal o sociedades en general, debe tomar para estos efectos, solo el porcentaje=
del valor del contrato que él ejecuto.

En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision empresarial, debe tomar para
estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan asignado en el
respectivo proceso de fusion o escision.

La evaluacion de los anteriores documentos de caracter técnico, se realizara mediante la verificacion de los
documentos presentados en cumplimiento de los términos y condiciones que expresan en los presentes
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Estudios Previos y la Invitacién Publica Electronica y su Anexo complementario, y las disposiciones legales
vigentes.

En caso de requerirse aclaraciones al momento de realizarse la verificacién de los requisitos de experiencia, la

DESAJ Neiva las solicitara y deberan ser resueltas por el proponente en el plazo que para el efecto se
establezca.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificara con CUMPLE O NO
CUMPLE.

3.5.1'.2.3—'—Exp'éri'er;ciavgenerél seguln Criterio diferencial para Mipyhé en' él siAShtevrha 'dérﬂéompras publicas de
conformidad al articulo 2.2.1.2.4.2.18 Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de
2021.

Para la entidad es primordial asegurar que el futuro contratista cuente con suficiente experiencia en la ejecucion
de contrato, y para ello exige que el oferente cuente con un tiempo minimo de constitucion.

Contar con mas de un (1) afio de experiencia, contados a partir de la fecha de constitucion segun registro de
certificado de existencia y representacién legal y hasta la fecha del proceso. Este aspecto no dara puntaje, pero
habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificara con CUMPLE O NO CUMPLE.

13.5.1.2.4‘ Eiéperiencia especifica segun Criterio diferencial para Mipyme en el sistema de compras publicas de

conformidad al articulo 2.2.1.2.4.2.18 Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3° del Decreto 1860 de
2021.

En cumplimento a lo establecido en el 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3°
Decreto 1860 de 2021, si los proponentes acreditan su condicién de Mipyme con domicilio en Colombia, de

acuerdo con lo dispuesto en el Articulo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, se dara aplicacion al siguiente
criterio diferencial:

Como factor habilitante de la propuesta, el Comité de evaluacidon de la DESAJ Neiva, verificara la experiencia
minima del proponente, para lo cual debe aportarse maximo cinco (05) certificaciones y/o copias de contratos
acompanados del acta de liquidacion, de contratos ejecutados y terminados o liquidados, con objeto igual o
similar al aqui sefialado, cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial asignado al presente
proceso.

La experiencia exigida debera acreditarse mediante la certificacion y/o copia del contrato acomparado del acta
de liquidacion de contratos celebrados con entidades publicas o empresas juridicas del sector privado. Si la
certificacion es expedida por una persona natural, la misma debera acompanarse con copia del correspondiente
contrato. Las certificaciones de experiencia exigidas, deberan contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o Razdn social del contratante
Objeto del contrato

Valor del contrato

Fecha de inicio

Fecha de terminacioén

En el caso que la certificacién relacione en su contenido una mala o regular ejecucion del contrato, no se tendra
en cuenta para la evaluacion.

Si la propuesta es presentada en Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa, la experiencia requerida,
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podra ser acreditada en proporcién a su participacion entre todos o por uno solo de los integrantes siempre y
cuando éste, tenga una participacion en el Consorcio o Unién Temporal u otra forma asociativa mayor o igual al
60%, de lo contrario la propuesta se considerara NO ADMISIBLE.

Los criterios diferenciales solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes del proponente plural acredita
la calidad de Mipyme y tiene una participacion igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién
temporal, de conformidad al paragrafo 2 del articulo 2.2.1.2.4.2.18 del decreto 1082 de 2015 adicionado por el
articulo 3° del Decreto 1860 de 2021.

El proponente que haya ejecutado los contratos como miembro de un consorcio, union temporal, sociedad de
objeto Unico, empresa unipersonal o sociedades en general, debe tomar para estos efectos, solo el porcentaje
del valor del contrato que él ejecuto.

En el caso que el proponente haya participado en procesos de fusion o escision empresarial, debe tomar para
estos efectos, exclusivamente los contratos o el porcentaje de los mismos, que le hayan asignado en el
respectivo proceso de fusion o escision.

La evaluacion de los anteriores documentos de caracter técnico, se realizara mediante la verificacion de los
documentos presentados en cumplimiento de los términos y condiciones que expresan en los presentes
Estudios Previos y la Invitacion Publica Electronica y su Anexo complementario, y las disposiciones legales

vigentes.

En caso de requerirse aclaraciones al momento de realizarse la verificacion de los requisitos de experiencia, la
DESAJ Neiva las solicitara y deberan ser resueltas por el proponente en el plazo que para el efecto se

establezca.
Este aspecto no dara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la oferta. Se calificara con CUMPLE O NO
CUMPLE.

3.5.1.3 Requisitos Técnicos

El proponente debera allegar con su oferta los documentos relacionados a continuacion.

A. Diligenciar el ANEXO No. 5 cumplimiento especificaciones técnicas — Ficha Técnica disefiada por la
entidad con el fin de facilitar la verificacion de las especificaciones técnicas solicitadas

B. El proveedor debe suministrar de caracter obligatorio para el item 1 (CAJA PARA ARCHIVO REF: X-200) la
certificacion de laboratorio en el cual la caja X-200 cumple con la resistencia minima a la compresion vertical (RCV)
de 790 a 930 kgf/m y resistencia minima al aplastamiento horizontal de 2 kgf/lcm2.

C. El proponente debe comprometerse mediante una certificacion juramentada suscrita por el representante=
legal, a la adopcion e implementacion del Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, adoptado por
el acuerdo PSAA14-10160 de junio de 2014, dentro de la ejecucion del servicio a contratar.

La evaluacion de los anteriores documentos de caracter técnico se realizara mediante la verificacién de los
documentos presentados en cumplimiento de los términos y condiciones que expresan en el pliego electronico,
estudios previos y el presente documento complementario, y las disposiciones legales vigentes.

En caso de requerirse aclaraciones al momento de realizarse la verificacion de los requisitos técnicos, la
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DESAJ Neiva las solicitara y deberan ser resueltas por el proponente en el plazo que para el efecto se
establezca.

Este aspecto no dara puntaje, pero habilitarda o deshabilitara la oferta. Se calificara con CUMPLE O NO
CUMPLE.

3.5.1.4 Capacidad financiera y Organizacional

La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Neiva — Huila, no acogera lo establecido en el articulq
2.21.21.5.2. del Decreto N° 1860 de 2021, ya que es un requisito opcional. En este sentido se dara
cumplimiento a lo establecido en el Decreto N° 1082 de 2015 en el aspecto en referencia.

3.5.2 Factores de evaluacién

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 de Decreto 1082 de 2015, “La Entidad Estatal debe aceptar la oferta
de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos
de minima cuantia”.

3.5.2.1 Factor calidad
N/A

3.5.2.2 Apoyo a la industria nacional
N/A

r CRITERIO PUNTAJE

Propuesta Econémica — Menor
Valor .

100

Los oferentes deberan diligenciar el ANEXO No. 6 en su totalidad, items unitarios, y deberan tener en cuenta
que el valor total de la oferta es a todo costo e incluye todos los impuestos a que haya lugar; los precios
ofrecidos deberan estar ajustados al precio de mercado; No se aceptaran propuestas con valores artificialmente
bajos o con sobrecostos.

La entidad en cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015, realizara el tramite pertinente,
cuando considere que la propuesta econémica presentada por el oferente se encuentre dentro de las
circunstancias estipuladas.

Se solicita a los proponentes adjuntar el anexo No. 6, unicamente en el formato Excel aportado por nuestra
=2ntidad, el cual debe estar diligenciado correctamente en su totalidad suministrando la informacién requerida. No
podra(n) presentar el formato con casillas en blanco, valores unitarios en cero (0) y/o modificar la descripcién de
los items y cantidades a ejecutar.

En caso de que se adjunte el anexo No. 6 en un formato diferente a Excel, y este sea necesario para la exactitud
de la Entidad en la labor de calificacién de la propuesta economica, la Direccién Ejecutiva Seccional de
Administracion Judicial Neiva, le(s) solicitara al (los) oferente(s) el respectivo documento en el formato requerido.
Se aclara, que si el Comité Estructurador y Evaluador advierte o evidencia que el (los) oferente(s) al allegar el

anexo No. 6 en el “formato Excel” requerido, ha complementado, adicionado, modificado o mejorado de manera
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alguna su propgest.a ve.conémica, esta no se tendra en cuenta y se realizara la calificacion de la oferta (anexo No.
6 sobre el archivo inicialmente presentado. En este caso, la Entidad si evidencia mala fe o intento de fraude de

parte de los proponentes, qe ofi‘cio hara las denuncias pertinentes ante la autoridad u organismo estatal
competente para que se realice la investigacion respectiva.

Vencido.el término de la presentacion de las ofertas, el Comité Estructural y Evaluador de la Direccion Ejecutiva
de Admlnistraci()n Judicial Seccional de Neiva, revisara las ofertas econémicas y verificara que la de menor
precio cumpla con las condiciones exigidas al proveedor en el presente documento. Si este no cumple, la
entidad verificara el cumplimiento de los requisitos de la oferta con el segundo menor precio y ’asi

sucesivamente. Lo anterior de conformidad con el numeral 4 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 del
2015.

Con relacion al IVA, la entidad determina que en concordancia con el concepto emitido por Colombia Compra
Eficiente y de conformidad con el Articulo 18 del Capitulo primero de la Ley 1943 de 2018, si en la presente
convocatoria se llegasen a presentar proponentes responsables y no responsables del Impuesto sobre las
Ventas (IVA), la evaluacion del precio se adelantara sobre el valor ofertado antes de IVA.

El valor de la propuesta economica se expresara en pesos colombianos y en numeros enteros (sin incluir
centavos). Para todos los efectos la entidad ajustara los valores a la unidad siguiente, cuando el valor sea igual
o superior a 50 centavos y a la unidad inferior cuando sea igual o inferior a los 49 centavos.

El estudio se hara conforme a los lineamientos, requisitos y reglas econoémicas y financieras determinadas en
este documento y conforme a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015. Asi mismo, se verificara la exactitud
de los calculos numeéricos requeridos y, si existen errores entre los valores sumatorias (y estos pueden ser
corregidos), se procedera a su correccion, de acuerdo con el presente documento.

Sera calificada en el aspecto econémico la propuesta que hayan cumplido con los requisitos juridicos,
experiencia y técnicos. Se asignara un puntaje maximo de 100 puntos.

La propuesta economica No puede exceder el valor promedio de cada item y/o precio _unitarios techo,
establecido en el Analisis del Sector — Estudio de Mercado, Sopena de ser RECHAZADA y NO validada por
incurrir en una causal de rechazo de la misma.

Seran de exclusiva responsabilidad del oferente los errores y omisiones en que incurra al indicar el precio del
valor de la propuesta, lo cual implica que debera asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos
errores u omisiones.

Todos los impuestos que de conformidad con la legislacion Tributaria vigente sean causados por la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato, deben ser tenidos en cuenta por los proponentes en el momento en que
elaboren la propuesta econdémica, y se entienden incluidos en el precio del contrato, asi el proponente no lg
manifieste expresamente.

En atencion a lo anterior, al formular la oferta el Proponente acepta que estaran a su cargo todos los impuestos,
tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y
dentro de estos mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades.

3.5.3 Reglas de desempate 7deﬂ ofertas

De acuerdo a lo establecido por el articulo 22 1.2.4.2.17 del decreto 1082 de 2015 adicionado por el numerél S
del Decreto 1860 de 2021, en caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas deberan aplicarse las
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siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar
al proponente favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes:

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para
acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacién Nacional, que trata del puntaje para la promocién de la industria
nacional en los Procesos de Contratacién de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso
tercero de la definicion de Servicios Nacionales establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1,, citado anteriormente.
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo 2 de la Ley
816 de 2003, el requisito se cumplira en los mismos términos establecidos en los articulos indicados en el
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con los mismos documentos que se
presenten para obtener dicho puntaje. En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido
puntaje, la Entidad Estatal debera definir en el pliego de condiciones, invitacién o documento equivalente, las
condiciones y los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos
aplicar este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el articulo

2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistira en beneficiarse de este criterio
de desempate en lugar de obtener puntaje.

Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizara en los términos del paragrafo
del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo
modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de mujer cabeza de familia y la cesacion de
esta se otorgara desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En la
declaracion que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la
misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993,
modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de 2008. Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima
de violencia intrafamiliar, la cual acreditara dicha condicion de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257
de 2008, esto es, cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En
virtud del articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de familia
del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. En el caso
de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres cabeza de
familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal,
segun corresponda, presentara un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera
acreditar la condicion indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. Finalmente, en el caso de los
proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581
de 2012, el titular de la informacion de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, debera autorizar de manera previa y expresa el tratamiento de esta informacion, en los
términos del literal a) del articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.
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3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, de acuerdo con
el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre
del Proceso de Contratacion o desde el momento de la constitucion de la persona juridica cuando esta es
inferior a un (1) afo y que manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al
término de ejecucién del contrato. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que
acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicion de discapacidad, en los términos del
presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta. El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacion es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido
el requisito de edad de pension establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante legal de
la persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo
la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su némina y el numero de trabajadores que no son
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de
pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que se encuentren en las condiciones
descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de
la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a
aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constituciéon de la persona juridica. El tiempo
de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes
a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona juridica, cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. En el
caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el niumero de trabajadores vinculados
que son personas mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia, y que
cumplieron el requisito de edad de pension establecido en la ley, de todos los integrantes del proponente.
Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En
cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un certificado, mediante el cual
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia,
y cumple la edad de pension; ademas, se debera allegar el documento de identificacion del trabajador que lo
firma. La mayor proporcion se definira en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la planta
de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes
plurales, la mayor proporciéon se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de
personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) de su
némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo
cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de
juramento sefalara las personas vinculadas a su nomina, y el numero de identificacién y nombre de las
personas que pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana.
Solo se tendra en cuenta la vinculacién de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una
anterioridad igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de
constitucién inferior a un (1) afio, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
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momento de constitucion de la persona juridica. El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el
inciso anterior, se acreditara con el certificado de aportes a seguridad social del Ultimo afio o del tiempo de
su constitucion cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador. Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente. En el caso de los proponentes plurales, su representante legal
presentara un certificado, mediante el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la
nomina de sus integrantes pertenece a poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom
o gitana. Este porcentaje se definird de acuerdo con la sumatoria de la némina de cada uno de los
integrantes del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el
Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblaciéon indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma
que lo modifique, sustituya o complemente. Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate
se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012,
se requiere que el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporaciéon, para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacién en las desmovilizaciones
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité
Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el
certificado que emita la Agencia para la Reincorporacion y la Normalizacién que acredite que la persona se
encuentra en proceso de reincorporacion o reintegracion o iv) cualquier otro certificado que para el efecto
determine la Ley. Ademas, se entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de
reintegracion o reincorporacion. En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de
juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composiciéon accionaria o cuotas partes de la
persona juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificacion de
cada una de las personas que estd en proceso de reincorporacion o reintegracion. Tratandose de
proponentes plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero de este numeral, y/o
personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuotas parte
esté constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor
fiscal, si esta obligado a tenerlo, acreditara tal situacion aportando los documentos de identificacion de cada
una de las personas en proceso de reincorporacién. Debido a que para el otorgamiento de este criterio de
desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley
1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de
reincorporacién o reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta
informacién, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los
siguientes numerales:
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7.1Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporaciéon o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o por una
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el representante legal o el
revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado, mediante el cual acrediten, bajo
la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o
cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicién indicada de cada
una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas
en proceso de reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

7.2El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el veinticinco por
ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

7.3En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del proponente plural,
para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestara en un certificado suscrito por la
persona natural o el representante legal de la persona juridica. Debido a que para el otorgamiento de.
este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos sensibles, de acuerdo e
articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la informacién de estos, como es el
caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de esta informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.
Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la
autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones

mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefas o medianas,

se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o medianas. Tratandose de
proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna de las
condiciones sefaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el empate se presente

entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados uUnicamente por cooperativas y

asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes

tengan la calidad de micro, pequefnas o medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales e

los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los

criterios de clasificaciéon empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequenas o

medianas.

9 Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequenas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2 2 1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. La condicién de cooperativa o asociacién mutual se acreditara con el
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certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
respectiva. En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se
preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una
cooperativa o asociacién mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial definidos por el
Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para lo cual el proponente persona
natural y contador publico; o el representante legal de la persona juridica y revisor fiscal para las personas
obligadas por ley; o del representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda,
entregara un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones

mutuales. Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

10.1 Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se
presentara el documento de conformacion del proponente plural y, ademas, ese integrante acredite la
condicién de Mipyme, cooperativa o asociaciéon mutual en los términos del numeral 8 del presente
articulo;

10.2 La Mipyme, cooperativa o asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

10.3 Ni la Mipyme, cooperativa o asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el
integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado suscrito por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica. En el evento en que el empate se presente entre
proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes
estén conformados Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequenas o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus
integrantes sea una cooperativa o asociacidon mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentara el certificado de existencia y
representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018,
o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipyme en los términos del
numeral 8 del presente articulo. Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno
de los integrantes acredite las condiciones sefialadas en el inciso anterior de este numeral.

Utilizar un metodo aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido previamente en el
pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
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vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los
mencionados Acuerdos. Sin perjuicio de la obligacion anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo
y la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente sefialaran en un Manual o Guia
no vinculante los lineamientos para la aplicacién de los factores de desempate en cumplimiento de un
Acuerdo Comercial en la etapa de seleccion del Proceso de Contratacion.

PARAGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero
cuyo pais de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con
ocasién de la normativa comunitaria, se dara aplicacion a todos los criterios de desempate previstos en el
presente numeral.

PARAGRAFO 3. Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de
2012, la Entidad Estatal garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacion que acredita el
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las
personas en proceso de reincorporacién y/o reintegracion y iii) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palenquera, Rrom o gitana. En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara
para conocimiento de terceros la informacion relacionada con los factores de desempate de personas en
procesos de reincorporacion o reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento
puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

DESCRIPCION DEL METODO ALEATORIO:

De persistir el empate, se utilizara un método aleatorio para seleccionar el oferente, el cual, para el presente
proceso de seleccion se optara por el sistema de balotas.

Método aleatorio: Si subsiste alin el empate, se procedera a elegir el ganador mediante el sorteo por balotas asi:

Inicialmente, la Entidad procedera a incorporar en una balotera un numero de balotas, identificadas con un
numero igual al nimero de Proponentes que se encuentren en condicion de empatados. Sacara una balota por
cada Proponente, asignandole un nimero de mayor a menor, con el cual participara en la segunda serie.

En la segunda serie, la Entidad incorporara en la urna igual nimero de balotas al numero de Proponentes
empatados. El Proponente que haya obtenido el numero mayor en la primera serie, sera el primero en sacar la
balota con el numero que lo identificara en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor)
procederan los demas Proponentes.

El Proponente que, en esta segunda serie, saque la urna con el nUmero mayor, sera quien ocupe el primer
puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) hasta obtener el segundo puest«
en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con los Proponentes ubicados en el primer y segundo orden de
elegibilidad se dara por terminado el sorteo.

4. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

El Consejo Superior de la Judicatura, de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y
de los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la
Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a tipificar,
estimar y asignar los riesgos de la contratacion.
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CRERIECS RieRios. . | -
5.GARANTIAS EXIGIDAS EN L PROC?SO DE CONTRATAC,IQN“ il
5.1. Garantia de Seriedad de la Oferta
N/A

1 372 5nél:sns Qe »g_a‘rggtjés;y'émparg?sgitiraﬁte Iéré}écﬁciéﬁ del contratov : i

En virtud del articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015, el CONTRATISTA debera otorgar garantia con los.
siguientes amparos (pueden ser un amparo o varios):

En la forma y términos establecidos para la gestion contractual establecida en el portal unico de contratacion
Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co (SECOPII), el oferente que resulte seleccionado.
constituira una garantia unica, de conformidad al Decreto 1082 del 2015, a favor de La Nacion — Consejo
Superior de la Judicatura, Direccién Ejecutiva Seccional de Administraciéon Judicial Neiva, identificado con el NIT
No. 800.165.866-1 documento necesario para la legalizacién del contrato.

‘Una vez aprobado y publicado el contrato, el Contratista seleccionado debe enviar el link del expediente del
Proceso de Contratacion a la Aseguradora, gestionar las garantias y enviarlas a través del SECOP Il. Todo de

conformidad con el capitulo Ill. Envio de garantias del manual establecido por Colombia Compra Eficiente para
los PROVEEDORES.

Con una vigencia igual a
20% del valor Qlejecuciéon del contrato,
Cumplimiento del contrato. del contrato adiciones o prorrogas si
hubiere y cuatro (4) meses mas.

20% Con una vigencia igual a la

del valor del jjduraciéon  del  contrato,
Calidad de los bienes adiciones o prorrogas si

contrato hubiere y seis (6) meses mas.

El contratista junto con el cargue de las pdlizas en el Secop Il, debera adjuntar certificaciéon de no
expiracion por falta de pago emitida por la Aseguradora o el respectivo recibo de pago de la prima.

'NOTA 1: El CONTRATISTA que resulte seleccionado mantendra vigente hasta la Liquidacion del Contrato a
adjudicar, las Garantias a las cuales se refiere este item, y estara a su cargo el pago de las primas y demas
‘erogaciones de constitucion, mantenimiento y restableciendo de inmediato su monto, cada vez que se disminuya

0 agote por cualquier motivo, de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y demas normas concordantes}
vigentes. |
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NOTA 2: Iniciada la ejecucién del Contrato a adjudicarse, en caso de incumplimiento de las obligaciones del
CONTRATISTA debe obtener la ampliacion de la Garantia o su renovaciéon o de restablecer su valor, o de
otorgar nueva Garantia que ampare el cumplimiento de las obligaciones.

NOTA 3: Dentro de los términos establecidos en el presente Contrato, ninguno de los amparos otorgados expira
por falta de pago de la Prima o por Revocatoria Unilateral del Contratista. El contratista debera adjuntar
certificacion de no expiracion por falta de pago emitida por la Aseguradora o el respectivo recibo de
pago de la prima. La Entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas Aseguradoras, la vigencia
de las pdlizas que suministran los proponentes.

NOTA 4: La constitucion de las Garantias no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en
relacidon con los riesgos asegurados.

NOTA 5: Tratandose de un Consorcio o Unién Temporal, la garantia debe identificar el numero Nit del Consorcio
o Union Temporal, e indicar el porcentaje de participacion da cada uno de sus integrantes, los cuales deben
estar plenamente identificados.

3.7.3‘Multa_s

Independiente de la indemnizaciéon de perjuicios a que haya lugar y de la clausula penal pecuniaria, para
conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que contrae en virtud del contrato, en caso de
mora o incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del contrato por parte del CONTRATISTA, o
su cumplimiento defectuoso o diferente a lo pactado, que resulte exigible durante la ejecucion del contrato, LA~
NACION - RAMA JUDICIAL — CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA-DIRECCION SECCIONAL
EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE NEIVA, le impondra multas sucesivas por una suma
equivalente al UNO POR CIENTO (1%) del valor del contrato, por cada dia de mora o de incumplimiento, hasta
cuando cese el mismo, sin que el total de las multas exceda del 20% del valor total del contrato. Las multas
deberan decretarse mediante resolucion motivada por la Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion
Judicial de Neiva, y seran deducibles de las sumas que el CONSEJO SUPERIOR le adeude o que existan a
favor del CONTRATISTA, o se haran efectivas a través de las garantias de cumplimiento del contrato o a
cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la jurisdiccion coactiva, de conformidad con el
articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual se dara cumplimiento a lo establecido en el articulo 86 de la ley
1474 de 2011 y lo establecido para el efecto en el Manual de Contratacion de la Direccion Ejecutiva de
Administracion Judicial adoptado mediante resolucion 7025 del 31 de diciembre del 2019.

3.7.4 Clausula Penal Pecuniaria

EL CONTRATISTA se obliga para con LA NACION — RAMA JUDICIAL — CONSEJO SUPERIOR DE LA
JUDICATURA - DIRECCION SECCIONAL EJECUTIVA DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE NEIVA, a pagar
una suma equivalente al VEINTE POR CIENTO (20%) del valor del contrato, a titulo de indemnizacion, para
imputar al valor de los perjuicios que ésta llegare a sufrir en caso de declaratoria de caducidad o de
incumplimiento total o parcial de las obligaciones que por medio del presente documento adquiere, o s
cumplimiento defectuoso o solucién o prestacion en forma diferente a la pactada; y/o extralimitando el tiempo
convenido: no sancionable con multa o caducidad; verificables al vencimiento del plazo para la ejecucion de la
obligacién, o cumplida la condicién para la exigencia de la prestacion, o el razonable si es pura y simple, o
terminado anormalmente el contrato. La declaratoria de caducidad, incumplimiento y efectividad de la clausula
penal pecuniaria e inhabilidad, debera decretarse mediante resolucién motivada por la Direccion Ejecutiva
Seccional de Administracion Judicial de Neiva, y el valor de la clausula penal le sera deducible de las sumas que
el CONSEJO SUPERIOR le adeude o que existan a favor del CONTRATISTA, o se haran efectivas a través de
las garantias de cumplimiento del contrato o a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la
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jurisdiccién coactiva, de conformidad con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y la Ley 1474 de 2011, para lo
cual se dara cumplimiento a lo establecido en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011 y lo establecido para el efecto
en el Manual de Contratacion de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial adoptado mediante resolucion
7025 del 31 de diciembre del 2019.

3.8. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES Y ACUERDO MARCO DE PRECIOS
TRATADO DE LIBRE COMERCIO

Para el analisis de la aplicacion de los Acuerdos Comerciales y los tratados de libre comercio vigentes para el
Estado Colombiano, se verificé segun la informacién publicada en las paginas web del Ministerio de Comercio,
Industria y Turismo y en el SECOP, el cumplimiento de los factores establecidos en el Literal D y Anexo 3 del
Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra
Eficiente, determinandose que a la presente contratacion no le aplican los tratados de libre comercio y acuerdos
internacionales teniendo en cuenta que se trata de la modalidad de minima cuantia.

ACUERDO MARCO DE PRECIOS

Para la presente adquisicién, se tuvo en cuenta la Circular DEAJC20-50, Suscrita por la Direccién Ejecutiva de
Administracion Judicial para los Directores De Unidad Direccion Ejecutiva De Administracion Judicial, Directores
Administrativos y Supervisores de fecha 21 de julio de 2020, en la cual establecen Lineamientos para inicio de
ejecucion de Ordenes de Compra / Tienda Virtual del Estado Colombiano.

“Asi mismo, el Consejo Superior de la Judicatura, segun Circular PCSJC17-8, del 9 de febrero de 2017,
establecié como “Politica de transparencia y eficiencia en el buen gobierno de la Rama Judicial’ que las
‘dependencias ejecutoras, acudan cuando a ello hubiere lugar, a las herramientas que en materia de
contratacion estatal ofrece Colombia Compra Eficiente, siempre y cuando resulten mas favorables y
convenientes a los fines estatales perseguidos por los procesos de contratacion.”

Que en virtud de lo anterior, esta Entidad verifico si el servicio requerido se encuentra dentro de los catalogos de
productos y servicios ofrecidos por la tienda virtual del Estado Colombiano, y se logré establecer que el servicio
actualmente no se encuentra vigente un acuerdo marco de precios, pero si existe los elementos en los
instrumentos de Agregacion de Demanda.

Aunado a lo anterior y de conformidad al Art. 30 de la Ley 2069 de 2020 (Num . 5 Art. 2° Ley 1150), la entidad
procede a realizarlo por la modalidad de minima cuantia, y no a través de Acuerdo Marco de Precios e
instrumentos de Agregacion de Demanda, ya que la modificacion que efectud el paragrafo 2 del articulo 30 de la
Ley 2069 del 2020 con respecto al tenor original de la norma contenida en la Ley 1150 articulo 2 numeral 5 par.
2°, fue precisamente el permitir que las adquisiciones de minima cuantia amplien (previo reglamento) a ser
realizadas no solamente bajo modalidad de “gran almacén” sino ahora también de “MIPYMES”.

.9, SUPERVISION DEL CONTRATO

Nombre LYDA YINETH GOMEZ PERDOMO
Cargo Asistente Administrativo
Dependencia Almacén DESAJ Neiva

3.9.1 NeAcersidadr de irrrirterventoirira (Qyéndo se requiera, justificar)
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N/A

, 92 Supervusuén técmca deI contrato en los proyectos de mversu&n a cargo dé Ias umdades del Consejo
Supenor de la Judlcatura (A;'ticylo 9 del Acuerdo PCSJA19 11339 de 2019)

Nombre unidad del CSJ
Nombre del empleado
No. cédula

Cargo

Dependencia

3.10 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION Y I?IQUIDACION DEL CONTRATO

'El plazo de ejecucion del contrato que se suscriba como

Plazo de ejecucion

No Aplica

No'Aplica

No Aplica

No Aplica

| No Aplica

consecuencia del presente proceso contractual, sera a partir de la
suscripcion de acta de inicio, previa aprobacion de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la ley
80 de 1993, esta sera de veinte (20) dias calendario.

La vigencia del contrato sera por el término de la ejecucion del
contrato y cuatro (4) meses mas, para efectos de su liquidacion.

Los elementos de proteccion personal deben ser entregados por el

‘contratista en las bodegas asignadas al Area de Almacén en la

Lugar de ejecucion

ciudad de Neiva- Huila, en la carrera 4 No.6-99 mezanine primer
piso, Oficina 107 del Palacio de Justicia Rodrigo Lara Bonilla de la

'ciudad de Neiva — Huila.

Para todos los efectos legales el domicilio contractual es la Ciudad

de Neiva Huila.

Liquidacion del contrato

Dando cumplimiento a lo estipulado por la Ley 80 de 1993 articulo 60
en concordancia con el literal f), numeral 5o del articulo 24 ibidem, y
el articulo 11 de la ley 1150 de 2007, y a los lineamientos
establecidos mediante la Resolucion 7025 de fecha 31 de diciembre
de 2019 de la Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial, este
contrato tendra un término de CUATRO (4) MESES a partir de st
terminacion para efectos de proceder a liquidarlo de mutuo acuerdo;-
presentando las respectivas constancias de cumplimiento de los

‘aportes al sistema General de Seguridad Social y Parafiscales.
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DE LA LIQUIDACION UNILATERAL

Si el contratista no se presenta a la liquidacion previa notificacién o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no llegan a un
acuerdo sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar

©)

SC5780-4-13



. N Rama Judicial . A Q . N -
, Consejo Superior de la Judicatura . o € onsejo Supcrlor de la Ju-dl'calurz‘l' .
= e E—— Direccion Ejecutiva Seccional de Administracion Judicial de
Reptiblica de Colombia ~ Nei
eiva

Pagina 43 de 44 — Formato Estudio Previo
en forma unilateral dentro de los dos (2) afos siguientes, de

conformidad con lo dispuesto en el articulo 11 de la ley 1150 de
2007.

'3.11 CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DEL SECTOR POR PARTE DE LAS
ENTIDADES ESTATALES

1082 de 2015 y con base a la metodologia descrita en la guia de la Agencia Nacional de la Contratacion Publica
— Colombia Compra Eficiente, se procedio a elaborar estudios del sector relativo al objeto del proceso de
contratacion. Ver Analisis del Sector.

3.12 CIUDAD Y FECHA DE DILIGENCIAMIENTO FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS PREVIOS

Ciudad de diligenciamiento Neiva, Huila.
Fecha de diligenciamiento Noviembre 2 de 2023

4. UNIDAD BENEFICIARIA DE LA CONTRATACION
(Se suscribe con base en lo estipulado en el Acuerdo PCSJA19-11339 de 2019)

Nombre de unidad o su equivalente en las direcciones
seccionales de administracion judicial

1.1 director de la unidad beneficiaria de |

irma

COORDINACION ADMINISTRATIVA - ALMACEN

Nombre | HERM AR CUELLAR
Cargo Coordinador\Administrativo
Dependencia Area Administrativa

5. COMITE ESTRUCTURADOR DEL PROCESO DE CONTRATACION
(Resolucion No. 7025 de 31 de diciembre de 2019 - Manual de Contratacién Direccion Ejecutiva de
Admlnlstracmn JudICIaI)

5.1 Servidor designado por la Unidad de Asustenma Legal - Divisién de Contratos o su equnvalente en Ias
direcciones seccionales de administracion judicial

Firma
Nombre empleado ‘YULIETH TATIANA RODRIGUEZ CUELLAR Comité Estructurador y Evaluado
~argo Asistencia Legal y Cobro Coactlvo

9.2 Serwdor designado por Ia Unidad de Financiera - Division de Estudios y Evaluacnones o su equnvalente en
las direcciones seccionales de administracion judicial

Firma *O«?«)Su,u, .Y
Nombre empleado MAYOLI'SUNCE TAPIERO
Cargo 'Profesional Universitaria - Area Financiera
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5.3 Servidor designado por la unidad técnica del Consejo Superior de la Judicatura o de la Direccion Ejecutiva
de Administracién Judicial que requiere la contratacion, o su equivalente en las direcciones seccionales de
administracion judicial

Nombre unidad Coordinacion Agmi :strativa

Firma

1 7
Nombre empleado MAGDA LORENA FAJARDO FARFAN
Cargo Profesional Universitaria..

@
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