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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 

INFORME DE PAGO - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 

Codigo: F.02-PA.02.02.02 	Versi6n: 12 

INFORMACION BASICA 

PERIODO DEL INFORME 	 . 	CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOE 801-2018 

NOMBRES Y APELLIDOS DEL CONTRATISTA ANA JULIA RODRIGUEZ MUNOZ C.C. No. 51.914.325 

Objeto: 
APOYAR LAS ACTIVIDADES EN PRIMEROS AUXILIOS DE PREVENCION Y ATENCION DE URGENCIAS A LOS 
SERVIDORES PUBLICOS,CONTRATISTAS Y VISITANTES DEL JARDiN BOTANICO JOSE CELESTINO MUTIS. 

Informe No: 1 Fecha: 07/09/2018 

Iniciacion: 31/07//2018 
Plazo Inicial: 5 Meses Prorroga: Fecha Final: 

Finalizacion: 26/12/2018 

REGISTRO PRESUPUESTAL AFECTADO 

No REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

FUENTE VALOR A PAGAR 
REGISTRO 

PRESUPUESTAL 
FUENTE VALOR A PAGAR 

1082-2018 APORTES DISTRITO 2.194,000 

PRODUCTOS ENTREGADOS 

Los productos derivados de la ejecuci6n contractual correspondientes al periodo del presente informe, reposan en talento 
humano y se relacionan a continuacion: 

Los productos derivados de la ejecucien contractual correspondientes al periodo del presente informe, reposan en talento humano y se relacionan a 
continuacion: 

1. Informe mensual y un consolidado del periodo que contenga de descripcion de las actividades Ilevadas. 

Sabado 4 agosto Revision y organizaci6n de enfermeria, recorridos de inspecci6n por la entidad verificando caida de hojas de palma, se atendieron 1 

pacientes visitantes. 

Domingo 5 agosto Recorridos jardin,se realize inspecion de extintores, inspecion de sillas de ruedas organizaci6n , se realize inspecci6n de seguridad. 

Martes 7 de agosto Organizacien de enfermeria se,se raliza atencion a visitante,revision de insumos de enfermeria realize recorridos durante el dia. 

Sabado 11 de agosto Recorridos jardin inspeccion de insumos enfermeria, se saca cita a operario. 

Domingo 12 de agosto Revision y organizaci6n de enfermeria, recorridos jardin,apoyo mercado verde 

sabado 18 de agosto Se realize apoyo a caminata al humedal de tunjo , en horas de la mariana, en la tarde recorridos en la entidad del jardin se realize 

inspeccion de caida de hojas de palma. 

domingo 19 de agosto 	Se realize organizacion de enfermeria, recorridos de inspecci6n de riesgos en la entidad.se atiende funcionario por 
enfermedad general 

lunes 20 de agosto Por solicitud a necesidad del Jardin Botanic° se realize cubrimiento entre semana. Se realize organizaci6n de enfermeria, recorridos 
jardin ,encontrando en el sendero de las palmas unas hojas a punto de caer y organizaci6n de papeleria, se atiende funcionario por enfermedad general 

martes 21 de agosto Se realize recorridos recorrido por todas las areas con tatiana de la an dictando capacitacion de prevencion del riesgo pUblico, se 
realiza atencion a 2 visitantes , se realiza recorridos de inspeccion identificando riesgos en zonas del jardin por huecos y caida de hojas de palmas. 

miercoles 22 de agosto Por solicitud a necesidad del Jardin Botanico se realize cubrimiento entre semana, Se realize revision y organizacion de 
enfermeria, recorridos jardin, se realize toma de tension arterial se Ilene imforme de caracterizacion se organizan insumos del servicio atencion. 



jueves 23 de agosto Por solicitud a necesidad del Jardin Botanic° se realizO cubrimiento entre semana, Se realizo recorridos en la entidad, se realizo 
inspection de caida de hojas de palma, toma de tension arterial, apoyo a la capacitation de brigada. 

viernes 24 de agosto Por solicitud a necesidad del Jardin Botanic° se realizo cubrimiento entre semana, se revisan extintores ,se ingresan datos al 
sistema de capacitaciones,se realiza atencion a operario por enfermedad general , se realiza control ha gestante y control de tension arterial 

sabado 25 agosto se realiza recorridos de inspecion de riesgos, se organiza inventario 

domingo 26 de agosto se realiza organiazcion de la efermeria, recorridos por jardin mirando factores de riesgo 

lunes 27 de agosto Por solicitud a necesidad del Jardin Botanic° se realizo cubrimiento entre semana se realiza toma de tension arterial, se atiende 
paciente visitante por enfermedad general , se sigue con la inspecion de extintores. 
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recorridos por jardin observando factores de riego, se realiza atecion a paciente visitante por enfermedad general se realiza pausas activas ala parte 
nnarpthia 

miercoles 29 de agosto se realiza toma de tension arterial,recorridos por el jardin 

Jueves 30 de agosto Por solicitud a necesidad del Jardin Botanic° se realizO cubrimiento entre semana, se realizan recorridos por jardin,organizacion 
de la enfermeria ,toma de tension arterial,atencion a paciente del area se seguridad 

2.Informe del avance y seguimiento de planes, acciones y resultados de las actividades de salud ocupacional. 

Viernes 31 de agosto Se realizo acompanamiento jardin nocturno, se realiza distribution y ubicaciOn de brigadistas, recorridos constantes durante las 

actividades. 
Se realizaron recorridos por el jardin botanico verificando condiciones inseguras (caida hojas de palmas ). Inspection de seguridad como inspecci6n de 

extintores, 

3. Informe de las actividades apoyadas en promocion de la salud y prevencion. 

Se realizo toma de tension arterial a los siguientes trabajadores: Andrea Vargas, Rosalia Garzon, Nohemi Alvarado, Gilberto Mahecha, Cesar Gonzales, 
Juan de Jesus codes, Leidys Ruiz y Olga Cerquera 

4 Reporte mensual y estadisticas de accidentabilidad 

viernes 31 de agosto .se realizo caracterizaci6n de accidentes de trabajo laborales ocurridos en el mes de agosto, con un total de 3 accidentes laborales 
de contratistas 01 y funcionarios 2 

OBSERVACIONES GENERALES 

Fecha Suspension: =eche Reanudacion: 	 Fecha Cesion: 

Nombre Cedente: C.C. o NIT 

Yo, 	 - 	n mi calidad de Contratista del Jardin Botanic° Jose 

y U 

Celestino 

Celestino 

Pensiones 

SI 
il.:1 

Muti 
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El 

certifico bajo la gravedad 
corresponden a los ingresos 
aportes 	NO 
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de juramento, que: 	los documentos soporte del pago de aportes a 	Salud, 
provenientes del contrato materia del pago sujeto a retention y que estos 
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SI 	I 	pueden ser tomados para tal fin por el Jardin Botanic° Jose 

de la(s) planilla(s) por el aporte de(I) (los) mes(es) de 	AGOSTO 	y 

Mutis. por lo tanto, 	NO 	x 

nUmero(s) o referencia(s) 

es (son) 	8329647239 	y 	8329935041 	(Anexo copia(s) planilla(s)). 
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ENTOR 	 FIRMA ONTRATISTA 
NIT o CEDULA 	51,914,325 

CTIVIDAD ECONOMICA (CIII 

Verificar su vigencia en el Listado Maestro de Documentos 
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