FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

AT08
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE EDUCACION
UNIDAD APOYADA: COMANDO DE EDUCACION Y DOCTRINA

INFORME DE SUPERVISION Y RECIBO A SATISFACCION PARCIAL | x | TOTAL

No. 05
Ciudad Bogota D.C., Noviembre 2023

Nombre: Angela Patricia Lopez Delgado
ldentficacion: 1.023.900.185

Nacionalidad: colombiana

1. CONTRATISTA Direccién-ciudad de residencia: Calle 2 sur 4G 56
Teléfono de contacto; 3203834624

E-mail de contacto: aplopezdelgado15@gamil.com

Nombre completo: CT EDUAR ALVAREZ PORTILLA
2. SUPERVISOR Cargo: Oficial ayudante Comando CEDOC
Resolucin de Nombramiento: 515 del 30 de Mayo del 2023

3. No. DEL CONTRATO - FECHA DE | N* Del contrato: CD -490-CENACEDUCACION-2023Fecha de
SUSCRIPCION suscripcion: 08 de junio del 2023

No. De pbliza: 34047994000045748

. . Asequradora: Positiva

4. POLIZA DE GARANTIA UNICA Fecha oficio aprobacidn: 09 de junio del 2023

Aprobado por: TC. ANDRES AUGUSTO POLANCO VALENCIA
Ordenador del Gasto- CENAC-EDUCACION

| No: COP 8623 - CRP136823

| Fecha expedicion: del COP -07 de febrero 2023 CRP 13 de junio
| del 2023

| Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-088 Central Administrativa y
Contable CENAC

5. CRP Dependencia 15-01-03-088 CENACEDU

Posicion catalogo de gasto: A-02-02-02-008-D03 Otros servicios
profesionales, cientificos y técnicos

Fuente: NACION
Recurso: 10
Valor total: § 14.476.000
6. FECHAINICIO EJECUCION 13 de junio del 2023
CONTRACTUAL .
7. PLAZODE E_J_E{:UCION ) Siete (7) meses

N - SN S

8. OBJETO CONTRACTUAL PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION COMO

TECNICO ENASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVO EN
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9. OBLIGACIONES CONTRACTUALES

LA SECCION DE REGISTRO EN EL COMANDO UF EDUCACION Y
DOCTRINA

OBLIGACIONLS ESPECIFICAS N ]
Debo reatzar las sigulentes actividades especificas

1 Organizar la documantacidn, en ol frna del mchivo cony endon,
en ieferoncia a los anos anterores de 2018 al 2022

2. Digitalizar la documentacvin del afo 2016 al 2022 del process de
gasson documental cedoc.

3 Dar a conocer las diferentes novedades al personal orgénico de
las direcciones y dependencias del cedoc sobre 08 ineaminntys de
l0s procesos de organizacién y normatividad vigente e gestion
documental.

4, Acompaiar a jefe de la seccion de gesbon docurmental en la
recepcidn de las transferencias primarias de las dependencias

5. Recibir, venficar y organizar las estanterias para las ransferercias
documentales y hoja de control.

6. Apoyar en la recepcion, verificacion y organizacion de las
estanterias para las fransferencias documentales del afio 2018 y
afios anteriores.

7. Realzar la verificacion de cada serie y subserie documental,
proceso de organizacion cronologica, foliacion, rotulacion y fuid.

8. Devolver la documentacion que no cumpla con los formatos y
parametro establecidos por 12s normas vigentes de archivo.

9. Reaiizar |3 identficacion de la estanteria donde reposala
documentacion.

10. Elaborar oficios, radiogramas y circulares de acuerdo con 'os
lineamientos y drdenes emitidas por el comando superior inherentes
a las obligaciones establecidas dentro del contrato.

NOTA: Ias anteriores funciones sin perjuicio de que pueda ejercer
cualquier psesoria en otra &reg directamenta relacionada con log
procesos de contratacion como precontractual, post-contractual o
convenios

OBLIGACIONES GENERALES

1. En &l cumplimiento a lo sefialado en Ia ley 100 de 1993, deben
acreditar a afifiacion al sistema de pensidn, salud, riesgos lzboraes
de que trata ¢f articulo 282 de la citada ley, anexandd a cu informe
mensual fotocopia de los documentos que acrediten el cumplimiento
de tal exigencia. En caso que el contratista cese los pagos seguridad
social 0 ARL, se procedera a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver el conlrato.

2. De conformidad can el kteral b. numeral 3. Arficulo 13 del Decreto
1295 de 1994, reglamento por el decreto 723 de 2013, el contratista
debera ingresar obligatoriaments al sistema general de riesgos
laborales; el monto de la cotizacion debe ser asumido en su totalidad
por el conralista cuando el riesgo expuesto sea categoria |, Ii, I,
3. De conformidad con el decreto 2609 de 2012, articulo 3 y la ley
584 de 2000, ef contratista sera responsable por la gestion
documental de las actividades realizadas duranta la ejecucion del
contrato, incluyendo el cuidado, conservacion y organizacion del
archivo, actividades tales como fohar y la elaboracidn del formato
tnico de inventario documental (FUID).

4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEQ
SGD, garantizando con ello Ia seguridad de la informacidn y la
trazabiidad de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley

|
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| 1581 de 2012
5 Dajo of amparo da by 1621 de 2013, debeord guardar y mantener
la debida roterva y confidencladad da s documenios de
Intelgencia y contrainteligencia mililar Asl comm L ressrva
witablecida an lalay 1712 de 2014 revpactn da dotumenios o
informackin publca reservados 0 publica dredicads ronto a lemas y
asunios batados y conocidos dento Cel desarmolo ejecucion dul
presents con¥yaln, reserva qua £a hard extentiva a loa derechos de
autor qua de los miamos se deriven, ante 1o cual no se pocdrd
aprovechar para beneficka propio o de un lercero la informacitn
conocida con ocasitn Al desanclio del presents contrai y que
contens su uso , dfusidn y Gistribucion da mencionada informacién,
Esta reterva o confidencialidad s& hace extensible a la informacién
gue se escucha 0 conocan sin ue esie mede en documenios
escnios.
6. prestar sus senvicios de acuardo con e profesionaismo y é8ca
que lo 03 cuigible, aplicabla y propia do su profesdn, actwdad y
ofcio

T presentar el informe de pestién del supervisor del contrato dentro
de las fechas indcadas por este, 66 acuerdo con el anexp,
establecido en el plan No. 00034584 del 31 de diclembre de 2022
*que emite el comandante del Ejércto Nacional con el Fn de mparts
lineamientos para la colebracion da coniraing de prestacion de
servicios profesonales o d2 apoyo a la geston, mediants la
modalidad de contatacibn directa y la distibucidn del presupuesto”.
8. no cumplird en ningun cas0 ¢on el control de los horarios de
llegado o salida a ravés de los bbros de entada ala Unidad, |’
seccidon o deperdencia del Epercito Nacional. En caso de qua se
incumpla esta oligacion, el contratsta se compromete con 13 firma
del contratn a no precentarn como prueba da ftura dada sy
Inobservancia da ko pactzdo entre 1as paries y confqurarse como |
pre constitucion faaz probatoria |
El registro da ingresos sistematizado (fcheros) d lugar conde se
desamole el contraio no Se entenderd en NiNgUN £350 COMO regisin
de control de horanios de Pegada o salda s no es el cumplimiznto |
de requisiios para la sequridad miltar

9. tener disponibilidad y disposicidn para el desamolo del contrato
por ka que na podra suscnbir més de un contrato con el Eftrcto |
Nacicnal. '
10. B cumplimiento de las obligaciones contractuales especificas
sefialadas en los respectvos contratos de prestacidn de senvicios
deben estar encaminadas al desarrolo de [a mesidn y capacdades
0@ cada unidad o dzpendencia.

11, El contratista debe custodiar los mecos entegadosyala |
lerminacidn del presente contrato devolver bos insumos, suminisros |
hemamientas, dolacidn, implementacion, inventarics ylo materiales
que sean eventualmente y por la necesidad del cumpimiento del
objelo contractual, puasios a su disposicidn para (a prestacitn del
s&rvicio objelo da esla conlraip, &n caso de péidida o dalo le seran
WEMMMMMmHMMTE&
12. El contratista avtoriza al MON-EJERCITO NACIONAL a realzar
los estudios da seguridad y confiabilidad antes y duranta la
ejecucion del contrato, de acuerdo con ko establecido enla |
Conshiucidn Polisca articulo 122 y la ley 1621 da 2013

]
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13 conocer qua en caso de ncumphmeento de las obligaciones
Contractuades en cualquer bempa se dard apicacién ol
procediments desatto en el articuio 83 de laley 1474 6a 2011 yala
cldusula resolutona para disclver ol contrato

14 Freraqar o finalizar ol contrato al supenasar del mismo un
Backup de la informacion generada en desamolic dal contato en
lermatn Word, Power Port, Excel 0 como onginaiments haya sido

| genarado

15 Entre las partes contratantes se debe inclur en & contrabo una
clausula resolutoria del contrato, donde s 0é por dsueho en forma
undaterad y de carbcer inmediatd el mismo ante el ingumphmient
de @quna de las cbgacones, Estableciondo que dchacldusua |
pueds hacersa efectva en los contratos oe prestacidn de senvicios,
€n 03 cudles se hubere inchuedo expresamentad como “dausula
@xcepcional”, comn quiera que en esta dcha estpulacion resueita
facullagiva y por tanto sa encuenire expresa y legaimente autorizada
' Su inclusidn.

16. Dar cumphmanio al cTONOGrama de HCINGACes establetidn con
¢l superviscr, en e cual hace parto integral del contrato do
prestacion de senvicios y contendrd la medicion en alcance e
impacto del producto que desaroliard el objetivo estratégico de la
dependencia en consideracion a sus misiones y capacidades.
Mencionado cumplmiento se deba dejar como obligacion del
contratsta para qua en caso qua esta s acudr causaque b
Justifique, se abstenga de entregar los informes o los documentos
requenidos para el cumplmento do los requisitos legales de
ejacucidn del contrato, dentro del plazo establecido para elo se
pueda aphcar 1 cldusula resolutonia y disolver el contrato

10. PERIODO DEL INFORME Octubeo 2023

|
Obligacidn No. T Reahzar la verificacidn de cada serie y subserie
documaontal

Anexo Pama el mes de sephembre  se realzaron
vernficacones y seguimentos @& las Dieccicnes de
DIERDITEC y las Dependencias  Ayudantia Comando

Ayudantia JEM
Ti55 ONCion No DE ASUNTO
|| no | DOCUMENTO RADICADO
o T A WA | Gehavenda resizands |
‘ Las mt
11. DOCUMENTOS QUE SOPORTAN LA | oo ionse de DITEN
OBUGACION f y DITECDependencias
I FAyudarta |
I Comanda, Ayudantia JEM
Y P =~ | Para el mes do reptiembieg
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Obligacién No 10. Elaborar oficios, radiogramas y diculares de
acverdo con los fineamientos y Grdenes emitidas por el comando
superior Inherentes a las obligaciones establscidas dentro del
contrato.

Anexo: Para el mes de septiembre se elaboraron oficios de
acuerdo con los lineamienios y ordanes emitidas por el comando
superior inherentes a las obligaciones establecidas dentro del

contralo.
No | TIPO: OFICIOS | No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: | RADICADO.

05 NA

Obligacién No 08. Organizar la documentacion, en el &rea del
archivo central cedoe, en referencia a los afos anteriores de 2018 al
2022

Anexo: Se ha venido organizando la documentacidn que
reposa en las bodegas del archivo central del Comando de
Educacion y Doctrina duranta la vigencia del 2023

No | TIPO: OFICIOS No. DE ASUNTO:
DOCUMENTO: RADICADO:

08 | NVA N/A Se ha venido or
doecumentaclbn que
bodegas dei archivo
Comando de Educad
durante la vigencia g
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Valor total § 14.476.000

VALOR DEL CONTRATO
Valor autorizedo a pagar $2.068.000
Dacreto 1273 de 2018, se reglamenta el pago de la cotizacién,
mes vencido de los lrabajadores independientes (Salud-
pensién y ARL)
PAGO PLANILLA MES SEPTIEMERE
12. CUMPLIMIENTO PAGO — “Enfida
SEGURIDAD Obligacion Entidad Vir. Pago
PENSION PROTECCION 185.600
SALUD COMPENSAR 145 000
ARL POSITIVA 6.100
1. Cuenta do cobro.|
2. Fachura elecirbnica solo en los casos que aplique,
3. Informe de gestidon
4. Informe de supervisidn.
5 Formato consolidado PENSION, SALUD, ARL
0. Copia dsaiminsds de los sopontes da pago de los
aportes mensuales cblgalorios al sistema general da
seguridad social en salud y pensidn, scbre un ingreso
base de cobizacidn del 40% d=l valor mensual del
conlrato, con aporte del 16% en pensiones y el 12.5%
13 ggf:‘:‘w QUE HACEN PARTE en salud. Nota: Lo anterior, conforme lo establece la
normatividad legal vigente, la reglamentacion de fa
meteds y de acuerdo con 12 efifacidn efectuada o 12
ARL

7. Formalo de personal declarante y no declarants de
renta. (solo lo deben anexar en el primer paquete de
pago).

8. Formato informando los contratos que posee con
entidades estatales en In vigencia actual. (Se debe
anexar mensual mente.).
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En el presents informe se deja constancia que 1 conratsta cumpiio

con las obligaciones contractuales y legales reguladas para este fipo |
do contrato y Como consacuencia 50 fecibe o satisfaccion de forma |
14, CONSTANCIAS PARCIAL | | TOTAL

Asl memo, se Oeja conslarcia que, dwanie la eecucin del
conbato, no se han configurado 108 presupuestos legales que
reguian el contrato laboral

15. RECOMENDACIONES Sa pueds sequir con los Uamites de pago —

| De acuerdo a la CLAUSULA TERCERA.-FORMA Y CONDICIONES |

DE PAGO se va a cancelar la suna de 0OS MILLOMNES
SESENTA Y OCHO MIL PESOS MCTE ($2.068000)
16. CONCLUSIONES comespondiente del mes OCTUBRE, te puede confinuar con los
tramites adminisrativos a que haya lugar y una vez sa cuente con la
disponibilidad de PAC.

Para constancia sa firma en, a D.C., Noviembre ds 2023

Oficlal Ayudante de Comando CEDOC
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