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1.

No. DEL CONTRATO

No. 351 — CENACEDUCACION - 2023

2. FECHA SUSCRIPCION
CONTRATO 21 DE FEBRERQ DE 2023
No. De péliza: 600-47-994000067918
3. POLIZA DE SEGUROS Aseguradora: Sofidaria de Colombia
Fecha oficio aprobacion: 21102/ 2023 & B
Aprobado por: TC. ANDRES AUGUISTO POLANCG VA 1A} Ordenador de! Gasto- CENAC-
EDUCACION )
No. 44423
Fecha expedicidn: 28/02/2023 :
Unidad/Sub-unidad ejecutora: 15-01-03-0 ENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE
ESPECIALIZADA DE EDUCACIO
Dependencia; 088 - CEE‘&T« Y CONTABLE ESPECIALIZADA
4. CRP EDUCACICN
5. FECHA [NICIO EJECUCION
CONTRACTUAL
6. CONTRATISTA
czon-cuudad de residencia: Carrera 69 D No. 1 - 51 Sur Torre 4 Apto 120
Teiéfono de coniacto: 3125384350
E-rmail de contacto: linaruizneira@gmail.com
7. SUPERVISOR

Nombre completo: Laura Camila Sanchez Almanzar
:Cargo Coordinadora del Programa de la Especializacion en DD HH, DIH y Resolucion de Conflictos

| Resolucidn de Nombramiento: N° 350 DEL 13 DE FEBRERO DEL 2023

CONTRACTUALES -

8. De acuerdo al objeto del confrato.
3. PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO PSICOLOGA DF LA ESCUBLA DE DERCCHOS

WY Fo LUASA e

HUMANOS, DiH Y ASUNTOS JURIDICOS EN EL AREA DE EDUCACION SUPERIOR.

t0.

DOCUMENTOS QUE
SOPORTAN EL
CUMPLIMINETO ~DE LAS
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES.

1. En el cumplimiente a io sefialado en ia ley 100 de 1893, deben acreditar la afiiacion al sistema de
pension, salud, riesgos laborales de que trata ef articulo 282 de la citada ley, anexando a su informe
mensual fotocopia de los documentos que zcrediten of cumplimiento de tal exigencia. En caso que el
contrafista cese los pagos seguridad soc:ai 0 ARL, se procederd a dar cumplimiento a la clausula
resolutoria para disolver el contrato. 2. De conformidad con el literal b. numeral 3. Articulo 13 del Decreto
1295 de 1994, reglamento por el decreto 723 de 2013, el contratista debera ingresar obligatoriamente &
sistema general de riesgos laborales; el monto de la cotizacion debe ser asumido en su totalidad por e
contratista cuando €l riesgo expuesto sea categoria |, Y, 1. 3. De conformidad con el decreto 2609 de

2012, articuio 3 y la ley 534 de 2000, ef confratista serd responsable por la gestion documental de las
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actividades realizadas durante la ejecucion del conirato, incluyendo b cuidado, conservacion y
organizacion del archivo, actividades tales como foliar v la elaboracion def formato Unico de inventario
documental (FUID). 4. Dar cumplimiento al sistema de gestion documental ORFEQ SGD, garantizando
con ello la seguridad de 1a informacion y la trazabilidad de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la
ley 1581 de 2012. 5. Bajo el amparo de ley 1621 de 2013, debera guardar y mantensr ia debida reserva y
confidencialidad de los documentos de inteligencia y confrainteligencia mifitar. Asi como la reserva
estabiecida en ta ey 1712 de 2014 respecto ae documentos o informacidn pliblica reservados o publica
clasificada frente a temas y asunfos fratados vy conocidos denfro del desarrolio ejecucion del presente
contrato, reserva que se hara extensiva a los derechos de autor gue de los mismos se deriven, ante lo
cual no se podra aprovechar para beneficio propio o de un tercero la informacién conocida con ocasion al
desamofio del presente confrato y gue confiene su uso , difusibn y distribucion de mencionada
informacién. Esta reserva o confidencialidad se hace extensible a la informacion que se escuche o

connzhan gin aue acte madie an doromaning serritng B, nreehr sug: eanjmmc de aruerdo con el

s Lo

profesionalisme y éica que le es exigible, aplicable y propia de su. profes;on “actividad y oficio. 7.
presentar el informe de gestion det supervisor del contrato dentro de las fechas mdicadas por este, de
acuerdo con el anexo k (anexo), establecido en ef plan No. 000_32565 dej 24 de dmlembre de 2021 “‘que
emite el comandante del Ejército Nacional con el fin de impariir lineamientos para la celebracién de
contratos de prestacion de servicios profesionales ¢ de apoyo a'la gestion, mediante la modalidad de
confratacion directa v la distribucion del presupuesto”. 8. ne cumplira en’ n’mgun gase con el confrol de los
horarios de llegado o salida a través de los libros de entrada a la Unidad, seccidén o dependencia del
Ejercito Nacional. En caso de que se incumpla esta 0bligacion, el vontratista se compromete con la firma
del contrato a no presentarlo calle 102 No +Canhton Norte Bogota. www.gjercito.mil.co-
cenacedu@buzonejercito.mil.co como prueba de futura’ dada su inobservancia de fo pactado entre las
partes y configurarse como pre consfitucién fglaz probaforia. Bl registro de ingresos sistematizado
(ficheros) al lugar donde se desarroffe el coniratc no se entenderé en ningln caso como registro de
control de horarios de flegada o salida, si no es &l cumplimiento de requisitos para la seguridad militar. 9.
fener disponiblidad v dlsposmen par :e! desarrollo del contrato por lo que no pedra suscribir mas de un
contrato con el Ejército Nacional. 10.°El cumplimiento de las oblfigaciones contractuales especificas
sefialadas en los respectivos contratos de prestacion de servicios deben estar encaminadas al desarrolio
de la mision y capacidades de cada unidad o dependencia. 11. £l contratista debe custodiar los medios
enfregades y a laiferminacion del. presente contrato devolver los insumos, suministros herramientas,
um:acxon ampnementa i ventanos yio maieﬁales que sean e\rentuanmente y por ia necesmad del

este contratn BN £aso de perdida 0 dano le seran aplicables las disposiciones pertinentes contenidas en
la ley: 1476 de 20 -L_--:12 E confratista autoriza al MDN-EJERCITO NACIONAL a realizar los estudios de
seguridad y;confiabliidad antes y durante la ejecucion del contrato, de acuerdo con io establecido en la
Constitucién Poliica articulo 122 v la ley 1621 de 2013. 13. conocer que en caso de incumplimiento de

Al i~ b
bligaciones conractuales en cualquier Sempo ‘se daré aplicacion of procedimionte descrite en 8l

Jar’uculo 86 de la ley 1474 de 2011 y a la clausula resolutoria para disolver et confrato. 14. Enfregar la
finalizacion del conirato del supervisor del contrato un Backup de la informacion generada en desarrolio
del contrato en formato Word, Power Point, Excel ¢ como originalmente haya sido exagerado. 15. Entre
las partes contratantes se debe incluir en el contrato una clausula resolutoria del confrato, donde se dé
{'por disuetto en forma unitateral y de carécter inmediato ef mismo ante el incumplimiento de alguna de las
| obligaciones. Estableciendo que dicha clausula puede hacerse efectiva en ios contratos de prestacion de
servicios, en los cuales se hubiere incluido expresamente como "clausula excepcional’, como quisra que
en esta dicha estipulacion resuelta facultativa v por tanfo se encuentre expresa y iegalimente autorizada
su inclusién. 16.dar cumplimiento al cronograma de actividades establecido con el supervisor, en ef cual
hace parte infegral del contrato de prestacion de servicios y contendra [a medicion en alcance & impacto
del producto que desarrollara e objetivo esfratégico de la dependencia en consideracion a sus misiones y
capacidades. Mencionado cumplimiento se debe dejar como obligacion del contratista para que en caso
que este sin acudir causa que lo justifique, se abstenga de enfregar los informes o los documentos
requaridos para el cumplimerio de los requisitos legales de ejecucién de! contrate, deniro del plazo
establecido para ello se pueda aplicar la clausula resolutoria y disolver el contrato.

PARAGRAFQ PRIMERO: INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA. El confratista es independiente del
Ministerio de Defensa ~ Ejército nacional, agente o mandatario. El contratista no fiene la facuitad de hacer
declaraciones, representaciones ¢ compromisos en nombre del ministerio de defensa ~ ejérciio nacionai,
no de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo
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PARAGRAFO SEGUNDO: SUJECION A LAS DISPOSICIONES INTERNAS Y REGLAMENTOS
INSTITUCIONALES. El confrafista se encuenira en la obligacidon de mantener en fodos sus actos
tendientes a la ejecucion y cumplimiento del confrato, la observancia de las disposiciones intemas v
reglamentos institucionales que se encuentren dirigidos a establecer medidas de seguridad y framites
internos para el cumplimiento de fa mision insfitucional. Debiendo prestar sus servicios dentro del marco
dei respeto, decero ¥ buen ralo nacia & personal gue iabora e ia instiucidi.

PARAGRAFO TERCERO: LEY 1437 DEL 2011 ART 66 Y 67 Y LA RESOLUCION 6346 DE 2012
ARTICULO 6. DEBER DE NOTIFICACION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS DE CARACTER
PARTICULAR Y CONCRETO. Los actos adminisirativos de caracter parficular deberan ser notificados en
los términos establecidos en las disposiciones siguienes ARTICULO 67. N@TIFICACION PERSONAL.

I ag dericiones gue pongan forming 2 ung actuacion administrativa se nnhf'(-ﬁran po;cnpalmnqto 2l

S La i baiit=

interesado, a su representante 0 apoderado, ¢ a la persona deb:damente autonzada por el interesado
para nofificarse. En la diligencia de notificacion se entregara al inferesado: copla integra, auténtica y
gratuita del acto administrativo, con anotacion de la fecha yila hora;; dos recuisos que legalimente
proceden, las autoridades ante quienes deben interponerse y los plazos para hacerlo. El incumplimiento
de cualquiera de estos requisitos invalidara la nofificacion. La notificacion pg_rsonal para dar cumplimiento
a todas las diligencias previstas en el inciso anterior también podra‘efectiarse mediante una cualquiera
de las siguientes modalidades: 1. Por medio elecironico. Procedera siempre y cuando el interesado
acepte ser nofificado de esta manera. calle 10 80 Cantén Norte Bogota. www.ejercito.mil.co-
cenacedu@buzonejercito.milco La administr blecer este tipo de notificacion para
determinados actos administrativos de caracter masivo ue tengan origen en convocatorias publicas. En
la reglamentacion de la convocatoria imparfird alos interesados las instrucciones pertinentes,
establecera modalidades alternativas de nofifics personal para guienes no cuenten con accese al
medio electronico. 2. En estrados, Toda decisidinique se adopte en audiencia pablica sera nofificada
verbalmente en estrados, debiéndose deiar precisa constancia de las decisiones adoptadas y de la
circunstancia de que dichas. decisiones quedaron nofificadas. A partir del dia siguiente a la nofificacion se
contaran los términos para ia inferposicion de recursos.

OBLIGACIONES G

ACTUALES ESPECIFICAS

Debe realizar las siguientes actividades especificas:

‘procesos de contratacion de asesores, docentes de cursos de capacitacion y
ledra que requiera la escuela. 2. Elaborar la liquidacion de ndémina mensual, actas

mina, liquidacion de ASOPAGOS vy solicitudes de apropiacion ante el CENAC
gacian, 2, ,.Im'ar centrel minucioso y actualizade de fodos los Ingrasos y egresos que se generen por
| programa, esto sera validado con los libros de saldos CUN v libros de fondo interno de manera
mensual. 4. Asesorar los planes de necesidades y de inversion de las partidas aprobadas para ejecucion
del PAA del afio 2023, este plan debera ejecutarse en su totalidad al término del afio laboral. 5. Apoyar
los documentos y circulares a los que haya lugar con el fin de nofificar a los estudiantes de las diferentes
_jeohortes en su proceso de admision y pago de los semestres. §. Realizar informes mensuales
* 1 comespondientes a la formalizacion de combustible de la ESMAIL 7. Actualizar el histérice de pagos de los
alumnos de la tecnologia. 8. Asesorar financieramente a la direccion v subdireccidn de la ESMAL 9.
Apoyar los procesos de formalizacion de partidas de la ESMAL 10, Asistir a las reuniones convocadas por
el jefe del departamento o el director de la ESMAI. 11. Realizar informes y documentos solicitados por el
jefe inmediato. 12. Realizar capacitaciones solicitadas por el jefe inmediato al personal organico de la
ESMAI. 13. Realizar los documentos perfinentes de Riesgos. 14. Realizar los documentos pertinentes de
IGPA. 15. Llevar mensualmente actualizado el cuadro de ejecucion presupuestal. 16. Realizar la
presentacioén det Radar logistico Mensual y verificar que la informacion suministrada por el personal
concuerde con la informacién real de |2 escuela.

Obligacion No 4: Dar cumplimiento af sistema de gesfion documental ORFEQ SGD, garantizando con ello

la sequridad de la informaciin y fa trazabilidad de los procesos, de acuerdo a lo establecido en la ley
1581 de 2012,
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N* | TIFO DE | No DE | ASUNTO:
DOCUMENTO RADICADO

1 Oficio 2023752022 | Seguimiento personal inscrito
051823 programa

2 1 Oficio 2023752022 | Seguimiento personal inscrito
052353 programa

3 Oficio 2023752022 | Seguimiento personal inscrito

051173 programa

4 | Oficio 2023752022 | Seguimiento person‘al'l _[nsé:ﬁto
050713 programa. o

5 | Cico 7073752027 | Sequimiento pefsonal _inscrito
050213 programa. i

Actividades ejecutadas por el drea de bienestar

DESARROLLG HUMANO

1. Recordatorio emociona

El 17 de octubre se envia via correo electronico recordatorio emocional
de la semana invitando a proporcionar espacios para nuestro estado de
animo y forfalecer nuestra parte emocionai. Esias citas inspiradoras
act@ian como espacios constantes para la capacidad de superacion y la
importancia de mantener una mentalidad positiva en la busqueda del
conocimiento y la excelencia.

1.1 Recqlﬁdaf_hrio emocional, personal abordado.

] PROFESO

ADMINISTRATI | EGRESAD | PROGRAMA
RES VOS 0S
Estudiantes, egresados,
11 11 250 profesores y personal

administrativo de la
Especializacion de
Derechos Humanos, DIHY
Resolucién de conflictos.

Evidencias Fotegraficas
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El 11 de octubre del 2023, Se envia capsula e“r:l;i'ocioﬂri.él a la comunidad
educativa de la Escuela ESDAE resaltando la importancia del equilibrio

mental, siendo ese componente esencial de una vida plena y saludable,
nermitiendo cuidar nuestra salud mental.

a. Capsula emocional, personal:abordado.
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administrativo de ia
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PROMOCION Y PREVENCION

1. Técnica respiracidén controlada

El 06 de octubre se envia material formativo a la comunidad educativa
Técnica psicologica fundamental para nuestro dia a dia; la técnica de
respiracién controlada es una herramienta que invita a descubrir su
propia fuente de calma v bienestar. Siempre invitando a controlar el
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ritmo de la vida, a encontrar paz en medio del caos y a potenciar la
salud mental y fisica.

La respiracién controlada es la llave para calmar la mente, reducir el
estrés y encontrar equilibrio. En cada aliento, encontramos la paz
interior v la claridad que necesitamos para enfrentar la vida con
serenidad.

1.1 Técnica respiracion controlada, personal abordado.

ESTUDIANTE | PROFESOR | ADMINISTRATIV | EGRESAD | PROGRANA
S ES 0s 0S

A | Estudiantes,
36 11 11 250 _|‘Egresados,
;i 7 funcionarios y

Profesores de la
:Especializacion de
“Derechos Humanos,
DIH Y Resolucion de
conflictos.

Evidencias Fotograficas

¢ ®a M
= w0 F

|

4
B

1El

i
i

[
C03 ¥ G oar

#

“§ WEBER :

HOY APRENDAMOS SOBRE
RESPIRACION CONTROLADA

1a respiracidn controlada ayuda sfromar la
siziedsd. Ls tanics sonsisig &n apirander a

. respirarde un mods lento:

- 8 a 12 respirociones
.- ... per minwto y no alvides emplear ef
diafragma en vez de respitrar 50lo con el
. - pecho.

TESPIEL FIF TSN I, RECATGA TON ENEIGIAS Y
- SUEATE ARFTANTE, L VI3 TR ESPERA CA NTIRVOS
LIRS Y PR FINTD A

TECUTLA O DB LN, [TRBN reTRALIL 1 fam Cak ¥ I
. | R R ILRCTO (0D

2. Campaia Prevencion Cancer de Seno

Ei 19 de octubre se envia campana todo unidos contra ei Cancer
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“Juntos por la Prevencion".

El cancer no discrimina. No se detiene ante fronieras ni condicion
social. Cada afo, innumerables vidas se ven afectadas por este
enemigo invisible. En este Dia de la Prevencion, nos unimos para
recordar 1a importancia de la concienciacion, deteccién temprana v la
adopcion de estilos de vida saludables.

Esta campaina busca iluminar la oscuridad que envuelve la lucha contra
el cancer. El conocimienic es nuestra mejor arma. La prevencion,
nuestro escudo mas sdlido. Al educarnos y difundir informacion precisa,
podemos {fomar decisiones informadas sobre nuestra saiud y bienestar.

La deteccién temprana salva vidas. No ignores los signos. Una simple
revision puede marcar la diferencia entre la vida y la muerte. Hagamos

del autocuidado una prioridad y alentemos a nuestros seres queridos a
hacer o mismo.

Mas alla de la prevencion, debemos abogar por una mayor inversion en
investigacion y acceso a tratamientos efectivos para todos. Ningun
individuo deberia enfrentarse a la incertidumbre y el miedo sin el apoyo
adecuado.

Cada 19 de octubre nos levantamos juntos unidos en una lucha comun.
A través de la educacion, [a prevencion y el apoyo continuo, podemos
avanzar hacia un futuro donde el cancer no sea una sentencia de
muerte, sino un desafio superable. Juntos, podemos marcar ia
diferencia.

2.1 Camparia Pre encion Cancer de Seno, personal abordado.

[ PROFESOR | ADMINISTRATIV | EGRESAD | PROGRAMA
ES 08 0s

Estudiantes,

11 ik! 250 Egresados,
funcionarios v
Profesores de la
Especializacion de
Derechos Humanos,
DIH Y Resolucion de
conflictos.

Evidencias Fotograficas
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3. Dia de la Salud mental

comunidad educativa de la Escuela ESDAE;

fisica. No estas solofa en esta lugl
Prioricemos el bienestar emgciona
promovamos la empatia. Juntos,
comprensivo y saludable para todos.

Mediante correo se celebra el Dia Mundla" de ,ia Sa[ud Mental con fa
_er';ordando gue cuidar de
nuestra salud mental es tan importante como cuidar de nuestra salud
hay _a_y_uda y apoyo disponible.
esterremos el estigma vy
podemos construir un mundo més

i ADMINISTRATIV | EGRESAD
cs 0g

PROGRAMA

11 250

Estudiantes,
Egresados,
funcionarios y
Profesores de la
Especializacion de
Derechos Humanos,
DIH Y Resoclucidn de

conflictos.

Evidencias Fotograficas
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. 2 buerme lo suficiente
- 3.Mantén una dieta equilibrada
<A Har ejercicio regularmente
5, Practica la meditacion o mindfulness
. Fomenta 1as refarinnes sacizles
7.Establece metas y objetivos
B.Aprende a decir "NC"
&.Mantén un diario
10.Busca ayuda profesional cuando sea
necesario
11.Haz pausas y desconéctate
12.Prictica la grativud
" 13.Aprende a mancjar ¢l estrés
14.ADOYE & OFOS

RECREACION Y DEPORTE

1. Rumba Terapia

El 13 de octubre se reahzo ilUna jornada liena de energia v diversion!
Los estudiantes de . de Derechos Humanos, Derecho
internacional Hur;_;_anltano ! Aslintos juridicos del Ejército Nacional
participaron en una emocionante sesion de rumba terapia, fortaleciendo
lazos de compafierismo y promoviendo la salud integral. La musica y el
baile nos uni en un.momento de alegria y bienestar.

1.1 Rumba Tera'p!a, ‘personal abordado.

PROFESOR | ADMINISTRATIV | EGRESAD PROGRAMA
ES 0s os

Estudianies, profesores,
2 11 2 egresados y personal de la
Especializacion de
Derechos Humanos, DIH Y
Resolucién de confiictos.

Evidencias fotograficas
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PROFESOR

ES

ADMINISTRATIV

EGRESAD

08 o8

PROGRAMA

Estudiantes y
funcionarios de Ia
Especializacién de
Derechos Humanos,
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3. Piezas publicitarias tarjetas de Cumpleaiios

tarjéta de cumpleafios a los estudiantes
ra conmemorar v felicitar en el dia de su

En el mes de octubre se ‘er
o personal de la Institucién p
cumplearios.

3.1 Piezas pu
abordado
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CULTURA

1. Boletin cultura

El 6 de octubre se envia mediante correo electronico Boletin informativo
resaltandc la cultura como pilar fundamental en la identidad y &l
desarrollo de un pais. No solo porque enriquece nuestra vida cotidiana
con arte, musica, literatura y tradiciones Unicas, sino gue también
fomenta la cohesion social y la comprension entre las perscnas.
Ademas, la cultura es un motor econdémico importante, impulsando el
turismo vy la creatividad empresarial. En ditima instancia, la cultura
refleja quiénes somos como nacién y nos conecta con el mundo,
subrayando su importancia inestimable en la construccién de un pais
fuerte y diverso.

P'ié;zas,_ipublicitarias tarietas de Cumpleaiios, personal
rdado.
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A) Capacitacion Docentes
B) Realizacién Estadisticas graduados desde 2009 has
C) Realizacién Estadisticas matriculados desde 2009 hasta ¢l
D} Seguiriento personal inscrito
E} Plan estimulos docentes.

F} Informe Bienestar mes Octubre

11. CONSTANCIAS
RUIZ NEIRA suscritofa y el Ministeric de Defensa —
umplimiento a las obligaciones legales y contractuales

Asi mismo, tanto el]la__g_lﬁh LIZB
Ejército Nacional — ESDAE ha dad
registradas en el coritrato.

Para constancia se firma en, Bogota D.C. novie

FIRMA CONTRATISTA

Y Lubeth Rons

NOMB £ COMPLETO ALINA LIZBETH RUIZ NEIRA
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