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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Vélez 30 de Octubre del 2023  

 

Señor (a) 
GREGORIO MEDINA RUIZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.  CO1.PCCNTR-4659466 
Cargo del supervisor PROFESIONAL G09 
Dependencia Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente 
Vélez 

 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Octubre del año 2023 

Referencia: No (4659466) del año (2023) 

 

HECTOR MONROY GUAYACAN, identificado con la cédula de ciudadanía No. 7164344 de TUNJA, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en Centro de Gestión Agroempresarial del Oriente, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago: Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de 
VEINTIOCHO MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y SIETE MIL OCHOCIENTOS DIEZ PESOS M/CTE. ($28.677.810). 
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente 
al mes de mayo de 2023 por valor de DOS MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA Y SIETE MIL SETECIENTOS 
OCHENTA Y UN PESOS M/CTE. ($2.867.781.oo), b) Seis (06) pagos iguales por los meses de Junio a noviembre 
de 2023, por valor de CUATRO MILLONES NOVENTA Y SEIS MIL OCHOCIENTOS TREINTA PESOS M/CTE. 
($4.096.830) cada uno,c) Y un ultimo pago por el mes de diciembre por valor de UN MILLON DOSCIENTOS 
VEINTINUEVE MIL CUARENTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($1.229.049.oo). 

 

Plazo: Será hasta el (10) de (diciembre) de 2023. 

OBJETO:  

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico 
aportando en la planeación y ejecución de los procesos formativos de los diseños 
curriculares asignados por la coordinación académica para el cumplimiento de los 
compromisos institucionales e indicadores del centro de formación en el marco del 
servicio de formación para el trabajo emprendimiento. 

 

Obligaciones Especificas:   
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N 
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar los procesos 
de planeación de la 

 Programación de actividades 
de aprendizaje en formato 
Excel y pdf de 

 oferta formativa de las 
actividades 
relacionadas con la 
formación para el 
trabajo en 
emprendimiento según 
lo establecido en los 
lineamientos 
entregados por la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo. 

 
 
 
 
 
 
 
Autoconsumo, 
Producción Agropecuaria 
Ecológica para la 
Soberanía Alimentaria. 

Ficha: 2863038 

 

 

 

Fortalecimiento, 
producción de Bioabonos 
Ficha: 2792401, 2806415 
2863915 
 
 
 
 
Negocio Rural 
Emprendimiento En 
Producción De Frutales 
Perennes 
Ficha: 2808050 
 
 
Negocio Rural 
Emprendimiento En 
Producción De Plátano Y 
Banano 
Ficha: 2805823 

Informe_Apoyo_Formacion Horas 
Programadas en Sofia ubicado 
en el DRIVE carpeta personal, 
correspondientes al mes de 
Octubre 
 
 

 
Ficha 2863038 
https://acortar.link/oiAZsZ 
 
 
 

 
Ficha 2863915 
https://acortar.link/F8ttMK 
Ficha 2806415 

https://acortar.link/IYKjmX 

Ficha: 2792401 

https://acortar.link/vKh4Qd 

 

 

 
Ficha: 2808050 

https://acortar.link/lcNI54 
 
 
 
 
 

Ficha: 2805823 

https://acortar.link/zhQJ2v 

 
 
 
 
 

https://acortar.link/oiAZsZ
https://acortar.link/F8ttMK
https://acortar.link/IYKjmX
https://acortar.link/vKh4Qd
https://acortar.link/lcNI54
https://acortar.link/zhQJ2v
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2 Articular con los 
instructores de 
emprendimiento para 
realizar el alistamiento 
integral de los 
procesos de formación 
a través de 
mecanismos de 
atención diversificados 
y estratégica didácticas 
adaptadas a las 
condiciones locales 
bajo la estrategia 
aprender haciendo con 
materiales de 
formación cuando 
aplique. 
 

Planeación Pedagógica, 
Guía de aprendizaje y lista 
de chequeo del programa 
Producción agropecuaria 
ecológica para la soberanía 
alimentaria. 

Alistamiento: Programas 
 

 

3 Ejecutar las acciones 
de formación haciendo 
uso de la estrategia 
pedagógica de 
"formación por 
proyectos", bajo la 
modalidad de atención 
sincrónica - asincrónica 
de acuerdo con los 
procedimientos de la 
Dirección de Formación 
Profesional Integral y 
los lineamientos de la 
Dirección de Empleo y 
Trabajo y lo establecido 
en la guía para la 
ejecución del programa 
SER en SIGA. 

Impartir formación 
profesional integral según 
planeación pedagógica: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Modelo de evidencias de 
actividades desarrolladas mes de 
Octubre. 
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4 Asegurar el reporte de 
información con 
claridad, oportunidad y 
veracidad en los 
sistemas  de 
trazabilidad  y 
seguimiento dispuestos 
de manera temporal o 
permanente por el 
SENA entre ellos Sofia 
Plus para el 
seguimiento de 
actividades específicas, 
entregando informe al 
supervisor del contrato 
y al dinamizador rural 
de centro, dinamizador 
regional con funciones 
de centro o dinamizador 
de centro con funciones 
de regional según 
aplique. 

Se entrega reporte mensual 
de actividades al 
Dinamizador Rural de 
Centro SER, Mauricio Ortiz, 
para la respectiva revisión 
del mismo. 

documentación solicitada, 
Pertenecientes al reporte del 
mes de Octubre. 

 

https://acortar.link/GsiNHg 

 

    

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1.  38323 FLORIAN 11 de Octubre 12 de  Octubre 

2.  39523 LANDAZURI 13 de Octubre  14 de Octubre 

https://acortar.link/GsiNHg
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. 8627388639 de la planilla, ASOPAGOS correspondiente al pago de salud, 

pensión y ARL del mes de septiembre del 2023. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley 

Antitrámites”) 

 

Evidencias en (13) folios 

Cordialmente,  

Firma 

HECTOR MONROY GUAYACAN 

Contratista 

C.C. No. 7164344 

 

Recibí a satisfacción: 

 

Firma 

GREGORIO MEDINA RUIZ 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No.  CO1.PCCNTR-4659466 
Cargo del supervisor PROFESIONAL G09 
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES DEL 1 AL 31 DE 

OCTUBRE DE 2023 ANEXO 1. 

RELACIÓN DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES 
REALIZADAS. 

OBLIGACION 1: Programación de actividades de aprendizaje en formato Excel.  

 

OBLIGACION 2: Planeación Pedagógica, Guía de aprendizaje y lista de chequeo del 

programa Producción agropecuaria ecológica para la soberanía alimentaria. 

 

OBLIGACION 3: evidencias de Actividades desarrolladas 
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11, 12 de octubre de 2023. 

17, 22,24, 31 de octubre de 2023. 

Formación ficha 2863038, Autoconsumo, programa: Producción agropecuaria ecológica para 

la soberanía alimentaria en Barbosa, vereda Buen Vista. 

 

 

  

PRODUCCION AGROPECUARIA ECOLOGICA PARA LA SOBERANIA ALIMENTARIA, 

Realizando inducción en los procesos de la plataforma senasofiaplus; y se desarrollo la 

guía de aprendizaje SER TROPENBOS  y CANVAS así: LA HISTORIA DEL LUGAR DONDE 

VIVIMOS, ESTADO DEL TERRITORIO, ECONOMÍA FAMILIAR Y SEGURIDAD ALIMENTARIA y 

CALENDARIOS PRODUCTIVOS 



 

 

8 

GTH-F-062 V10 

 

Formación ficha 2792401 . Fortalecimiento programa elaboración de bioinsumos, Florián 

vereda San Antonio. 

                                     

                  

 

                                      

Clase magistral relacionada con la producción de bioabonos compost y variables de control, 

concepto, tipos, métodos de medición de parámetros de calidad, procedimiento de manejo de 

producto no conforme; Practica de campo en la elaboración de bioabonos como. COMPOST,  

alistamiento de materiales, manejo de formatos de producción. 
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 9, 23 de octubre de 2023. 

Formación ficha 2806415. Fortalecimiento programa elaboración de bioinsumos, Barbosa 

vereda Santa Rosa 

   

  

 

Clase magistral relacionada con la producción de bioabonos compost  y variables de control, 

concepto, tipos, métodos de medición de parámetros de calidad, procedimiento de manejo de 

producto no conforme; Practica de campo  en la elaboración de bioabonos como. COMPOST,  

alistamiento de materiales, manejo de formatos de producción. 
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20,21,25,26 de octubre de 2023. 

Formación ficha 2862915. Fortalecimiento programa elaboración de bioinsumos, Florián 

vereda La venta. 

   

  

                                  

 

Clase magistral relacionada con la producción de bioabonos compost y variables de control, 

concepto, tipos, métodos de medición de parámetros de calidad, procedimiento de manejo de 

producto no conforme; Practica de campo en la elaboración de bioabonos como. COMPOST,  

alistamiento de materiales, manejo de format1os de producción. 
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13,14,15,27,28,29 de octubre de 2023. 

Formación ficha 2805823. Emprendimiento en producción de plátano y banano. Cimitarra 

vereda Rio Blanco. 

                

                 

          

  Conceptos básicos, tipos de cultivos, crecimiento y desarrollo de los cultivos criterios 
agronómicos del cultivo: conceptos, parámetros técnicos y factores. fisiología de la planta 
de frutales perennes: concepto, tipos y manejo. conceptos básicos, tipos de cultivos, 
crecimiento y desarrollo del cultivo. criterios agronómicos del cultivo: conceptos, 
parámetros técnicos y factores. fisiología de la planta de frutales perennes: concepto, tipos 
y manejo .interpretación de análisis de suelos  
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4,5,18,19 de octubre de 2023. 

Formación ficha 2808050. Emprendimiento en Producción de Frutales Perennes. 
Landázuri vereda la Azufrada. 

     

   

     

  Conceptos básicos, tipos de cultivos, crecimiento y desarrollo del cultivos criterios             

agronómicos del cultivo: conceptos, parámetros técnicos y factores. fisiología de la planta 

de frutales perennes: concepto, tipos y manejo. conceptos básicos, tipos de cultivos, 

crecimiento y desarrollo del cultivo. criterios agronómicos del cultivo: conceptos, 

parámetros técnicos y factores. fisiología de la planta de frutales perennes: concepto, 

tipos y manejo .interpretación de análisis de suelos  
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OBLIGACION 4: Se entrega reporte mensual de actividades al Dinamizador Rural de 

 

Centro SER, Mauricio Ortiz, para la respectiva revisión del mismo. 

 

 

 

 

 

HECTOR MONROY GUAYACAN: 

CO1.PCCNTR.4659466 de 2023 

C.C. No. 7164344 de Tunja 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 5 de octubre de 2023

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 38323 Fecha Solicitud 2023-10-05 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL 
DEL ORIENTE-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-05 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDER RURAL   Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3723 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

HECTOR  
MONROY 

GUAYACAN
CC:  7164344

CONTRATIS
TA-
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-11 2023-10-12 SANTANDER / VELEZ SANTANDER / 
FLORIAN 1,5 No 50

1,5 4.096.830,00 227.624,00 341.436,00 70.000,00 411.436,00

VIÁTICOS FORMACIÓN: DEL 11 AL 
12 DE OCTUBRE DE 2023, A VÉLEZ- 
FLORIAN (VEREDA SAN JOSE)-
VELEZ. EJECUTAR ACCIONES DE 
FORMACIÓN MEDIANTE LA 
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 
“ELABORACIÓN DE BIOABONOS 
SEGÚN FORMULACIÓN Y ORDEN 
DE PRODUCCIÓN. Y COTEJAR QUE 
LOS PR

Totales Solicitud de Comisión 341.436,00 70.000,00 411.436,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS FORMACIÓN: DEL 11 AL 12 DE OCTUBRE DE 2023, A VÉLEZ- FLORIAN (VEREDA SAN JOSE)-VELEZ. EJECUTAR ACCIONES DE FORMACIÓN MEDIANTE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE “ELABORACIÓN DE BIOABONOS SEGÚN FORMULACIÓN Y ORDEN DE 
PRODUCCIÓN. Y COTEJAR QUE LOS PR

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER  GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/10/05 16:56:04 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 5 de octubre de 2023

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY  ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificación: 05/10/2023 16:41:28

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JAVIER  GONZALEZ FRANCO
Cédula de ciudadanía: 13957148
Usuario SIIF: MHjgonzalf
5/10/2023 4:56:37 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Vélez 20 de Octubre de 2023 

PRESENTADO A: JAVIER GONZALEZ FRANCO, Subdirector (E) de Centro. 

ORDEN DE VIAJE No: 
38323 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11 de octubre de 2023 12 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

FLORIAN (VEREDA SAN JOSE) 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CGAO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de formación mediante la actividad de 

aprendizaje " ELABORACION DE BIO ABONOS según formulación y orden de producción. y 

cotejar que los productos resultantes del procesamiento de las materias primas corresponden 

en calidad y cantidad a la formulación y orden de producción. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
1. Desplazamiento de Vélez a Florián (Vereda San Antonio)  
2.  Clase magistral relacionada con la producción de Bioabonos compost y variables de 

control; conceptos tipos y métodos de medición de parámetros de calidad, procedimiento 
de manejo de producto no conforme. 

3. Practica de campo en la elaboración de Bioabono compost, alistamiento de materiales y 
manejo de formatos de producción.   

4. Regreso de Floriana (San José) a Vélez. 

      
RESULTADOS:  

1.  Se identifica los conceptos clave para el establecimiento y fabricación de 

bioabonop compost. 

2. Se identifican las variables de producción, y su importancia para la obtención de un 

producto que cumpla con los requerimientos del mercado. 

3. Se establecen los procedimientos a seguir cuando el producto no cumple con los 

estándares de calidad 

4. Se realiza practica de campo en la fabricación de bioinsumo, fortaleciendo el conocimiento adquirido 
en cada uno de los aprendices  

 
5. Retroalimentación de las actividades por parte del instructor y los aprendices para afianzamiento de      
conocimientos adquiridos 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

1. Registro fotográfico de actividades realizadas. 

 
2. Formato legalización transporte informal. 

 
3. Listado de asistencia. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Clase magistral relacionada con el 

empaque y presentación del 

producto final y su mercadeo 

 

Instructor Agrícola 

 
Del 15 al 16 de Noviembre del 2023 

 Consecución de materiales para el 
diseño del empaque y su 
presentación, control de peso y 
calidad,  

 
Aprendices del programa 
producción de Bioabonos 
Ficha: 2792401 

 
 

Del 15 al 16 de Noviembre del 2023 

practica de campo relacionada con 
el empaque y presentación del 
producto final, control de calidad, y 
manejo en bodega 

. 
 

 
Instructor Agrícola  
Aprendices del programa 
producción de biobancos 
Ficha: 2792401 

 
 16 de Noviembre del 2023 

Retroalimentación de actividades 
desarrolladas 

Instructor Agrícola  
Aprendices del programa 
producción de biobancos 

Ficha: 2792401 

 
 
 16 de Noviembre del 2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se determina la importancia de cada uno de los conceptos, factores y variables, que inciden en el 

establecimiento de una unidad productiva de bioabonos como lo es el compost 

2. Realizar salidas de campo, donde los aprendices realicen actividades  manuales tendientes a la 

elaboración de bioabonos estimula la creatividad y afianza los conocimientos impartidos en clase 

3. La retroalimentación realizada entre instructor y aprendiz fortalece los conocimientos y la autocrítica de los 

involucrados 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

HECTOR MONROY GUAYACAN  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

SUPERVISOR PROGRAMA SENA 
EMPRENDE RURAL 

GREGORIO RUIZ MEDINA  
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Anexo Evidencias y Soportes. 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

  
 

 
 

                  
 

                                      



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL 
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS 

 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vélez, 11 de OCTUBRE del 2023 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: HECTOR MONROY GUAYACAN  
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:            7164344  

Codigo Regional : 68    

Codigo Centro: 9546 

Fecha de elaboración: 20/10/2023 

ID Proceso: 
 

En desarrollo de la comisión No. 38323 durante los días 11 – 12  del mes de OCTUBRE de  2023 se informa que en los tramos detallados a 
continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

 FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO 

11/10/2023 VÉLEZ – FLORIAN (SAN JOSE) CARRO $ 35.000 

12/10/2023 FLORIAN (SAN JOSE)- VÉLEZ CARRO $ 35.000 
    

    

    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 70.000 
 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto 
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

Nombre completo: HECTOR MONROY GUAYACAN Nombre completo: GREGORIO RUIZ MEDINA  

Cargo: PROFESIONAL G09 - SUPERVISOR  

Firma:    Firma:    

ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: JAVIER GONZALEZ FRANCO  

Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO   
Firma: 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 10 de octubre de 2023

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 39523 Fecha Solicitud 2023-10-09 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954610  CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL 
DEL ORIENTE-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2023-10-10 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SENA EMPRENDE RURAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3723 Dependencia Solicitante 954638 CENTRO DE GESTION AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-EMPRENDE RURAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-8-0-3602035-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL 
EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL  
NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

HECTOR  
MONROY 

GUAYACAN
CC:  7164344

CONTRATIS
TA-
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2023-10-13 2023-10-14 SANTANDER / VELEZ SANTANDER / 
LANDAZURI 1,5 No 50

1,5 4.096.830,00 227.624,00 341.436,00 70.000,00 411.436,00

VIÁTICOS FORMACIÓN: DEL 13 AL 
14 DE OCTUBRE DE 2023, A VÉLEZ- 
LANDÁZURI (VEREDA RÍO BLANCO)-
VELEZ. EJECUTAR ACCIONES DE 
FORMACIÓN MEDIANTE LA 
ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE 
“ELABORACIÓN DE BIOABONOS 
SEGÚN FORMULACIÓN Y ORDEN 
DE PRODUCCIÓN. Y COTEJAR QUE 
LO

Totales Solicitud de Comisión 341.436,00 70.000,00 411.436,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIÁTICOS FORMACIÓN: DEL 13 AL 14 DE OCTUBRE DE 2023, A VÉLEZ- LANDÁZURI (VEREDA RÍO BLANCO)-VELEZ. EJECUTAR ACCIONES DE FORMACIÓN MEDIANTE LA ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE “ELABORACIÓN DE BIOABONOS SEGÚN FORMULACIÓN Y ORDEN 
DE PRODUCCIÓN. Y COTEJAR QUE LO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 13957148 Nombre: JAVIER  GONZALEZ FRANCO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE -  SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 520824264339496578729996
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/10/10 15:12:36 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
AGROEMPRESARIAL DEL ORIENTE-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 10 de octubre de 2023

36-02-00-068-
954610

MHjgonzalf JAVIER  GONZALEZ FRANCODocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: JENNY  ALEXANDRA LARROTTA RIVERA Fecha Verificación: 10/10/2023 9:34:51

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JAVIER  GONZALEZ FRANCO
Cédula de ciudadanía: 13957148
Usuario SIIF: MHjgonzalf
10/10/2023 3:12:57 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Vélez 23 de Octubre de 2023 

PRESENTADO A: JAVIER GONZALEZ FRANCO, Subdirector (E) de Centro. 

ORDEN DE VIAJE No: 
39523 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

13 de octubre de 2023 14 de octubre de 2023 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

LANDAZURI (VEREDA RIO 
BLANCO) 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

CGAO  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Ejecutar acciones de formación mediante la actividad de 

aprendizaje " EMPTENDIMIENTO EN PRODUCCION DE PLATANO Y BANANO según 

formulación y orden de producción. y cotejar que los productos resultantes del procesamiento 

de las materias primas corresponden en calidad y cantidad a la formulación y orden de 

producción. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 

1. Desplazamiento de Vélez a Landázuri (Vereda Rio Blanco)  
      Clase magistral relacionada con cultivos de frutales perennes: conceptos básicos, tipos de 
      cultivos, crecimiento y desarrollo del cultivo; criterios agronómicos del cultivo: conceptos,  
      parámetros técnicos y factores. fisiología de la planta de frutales perennes: concepto, tipos  
      y manejo. 
 

2. Practica de campo en caracterización de suelos, trazado y densidad de cultivos, 
determinación de características agroclimatologicas   

3. Regreso de Landázuri (Vereda Rio Blanco) a Vélez. 

      
RESULTADOS:  

1.  Se identifica los conceptos clave para el establecimiento de cultivos de plátano y banano 

2. Se determinan los criterios agroclimatologicos que se deben tener en cuenta a la hora de 

tomar la decisión de establecer cultivos de plátano y banano 

3. Se reconoce la importancia de conocer el proceso fisiológico del cultivo así como sus 

requerimientos en cada etapa 

4. Se realiza practica de campo donde se hace caracterización de suelos, se plantean tipos de trazado y densidad 
de siembra según pendiente del terreno y se identifican las características agroclimatologicas de la zona 
5. Retroalimentación de las actividades por parte del instructor y los aprendices para afianzamiento de      
conocimientos adquiridos. 
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EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente 
en este Informe 

1. Registro fotográfico de actividades realizadas. 

 
2. Formato legalización transporte informal. 

 
3. Listado de asistencia. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Clase magistral en la 

interpretación de análisis de 

suelos, cálculo de nutrientes y 

formulación de planes de 

fertilización según cultivo 

 

Instructor Agrícola 

 
Del 27 al 28 de Noviembre del 2023 

Aplicación de conceptos adquiridos 
en la interpretación de análisis de 
suelos, conocimiento de fuentes de 
fertilización, formulación  y 
recomendaciones finales según 
requerimiento 

 
 
Aprendices del programa  
 

 
 

Del 27 al 28 de Noviembre del 2023 

Retroalimentación de actividades 
desarrolladas 

 
Instructor Agrícola  
Aprendices del programa  

 
 
28 de Noviembre del 2023 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se determina la importancia de cada uno de los conceptos, factores y variables, que inciden en el 

establecimiento de una unidad productiva de plátano o banano. 
2. Se deben tener en cuenta las características agroclimatologicas de la zona para tener éxito en la actividad 

agrícola establecida. 

3. Realizar salidas de campo, donde los aprendices realicen actividades en contacto directo con la 

naturaleza, estimula la creatividad y afianza los conocimientos impartidos en clase 

4. La retroalimentación realizada entre instructor y aprendiz fortalece los conocimientos y la autocrítica de los 

involucrados 

DATOS DEL 
CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

HECTOR MONROY GUAYACAN  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

SUPERVISOR PROGRAMA SENA 
EMPRENDE RURAL 

GREGORIO RUIZ MEDINA  
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Anexo Evidencias y Soportes. 

EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS DE LAS ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

 

         
 

 

   
 

 

  
 



 

 

           

 
 

 

 



 
 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL 
EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS 

 

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Vélez,13 de OCTUBRE del 2023 
 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: HECTOR MONROY GUAYACAN  
No. DOCUMENTO IDENTIDAD:            7164344  

Codigo Regional : 68    

Codigo Centro: 9546 

Fecha de elaboración: 23/10/2023 

ID Proceso: 
 

En desarrollo de la comisión No. 39523 durante los días   13 – 14  del mes de          OCTUBRE     de  2023  se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario 
utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

 FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE VALOR PAGADO 

13/10/2023 VÉLEZ – LANDAZURI(VEREDA RIO BLANCO) CARRO $ 35.000 

14/10/2023 LANDAZURI  (VEREDA RIO BLANCO)  - VÉLEZ CARRO $ 35.000 
    

    

    

    

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A: $ 70.000 
 

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 
efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal. 

Este formato aplica unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza el presente gasto 
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO 

Nombre completo: HECTOR MONROY GUAYACAN Nombre completo: GREGORIO RUIZ MEDINA  

Cargo: PROFESIONAL G09 - SUPERVISOR  

Firma:    Firma:    

ORDENADOR DEL GASTO 

Nombre completo: JAVIER GONZALEZ FRANCO  

Cargo: SUBDIRECTOR (E) DE CENTRO   
Firma: 
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Firmado digitalmente 
por Javier Gonzalez 
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Fecha: 2023.10.30 
09:33:54 -05'00'


