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1. ALCANCE DEL OBJETO

EL INSITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ. IDIPRON, en el marco del Plan de
Desarrollo “Bogota Mejor para Todos”, atendiendo al pilar No. 1 “Igualdad de Calidad de Vida”, asi como a su
misionalidad, la cual se define de la siguiente manera. “Desde un proyecto pedagogico de inclusion social, el
IDIPRON promueve la garantia del goce efectivo de los derechos de Nifios, Nifias, Adolescentes y Jovenes con
dignidad humana, respeto por la pluralidad, la diversidad y la libertad, en un marco de progresividad
priorizando las acciones de politica publica en aquellos en alto grado de vulnerabilidad social”, destina
recursos para desarrollar acciones pedagogicas de prevencion, proteccion y restablecimiento de derechos de
nifios, nifias, adolescentes y jovenes (NNAJ), en situacion de vida en calle, en riesgo de habitabilidad en calle
y en condicion de fragilidad. Para realizarla implementa una experiencia pedagogica contextualizada mediante
la cual busca que desarrollen sus capacidades y amplien sus libertades, como expresion de una vida digna.

De conformidad con los literales f), g) y h) del articulo 4 de la Ley 594 de 2000, obliga al Estado a fortalecer la
organizacion de los sistemas de informacién mediante programas eficientes y actualizados de administracion
de documentos de archivos, y en el Articulo 12, establece que la administracion publica sera responsable de la
gestion de documentos y la administracion de sus archivo, adoptados por el Instituto para la Proteccion de la
Nifiez y la Juventud IDIPRON establecido en la resolucion 409 de 2008 “Por lo cual se adopta el del sistema
interno de gestion documental y archivos SIGA”

Para este proposito, la entidad desarrolla diferentes proyectos de inversién en el que encuentra: EIl Proyecto
1106 “Espacios de integracion social: Fortalecimiento de infraestructura social, tecnoldgica y administrativa
— OTROS DISTRITO /Coordinacion y apoyo a la gestion misional”. Por lo cual, en cumplimiento de la mision,
la entidad requiere contar con las herramientas necesarias que garanticen la conservacién de la documentacion
en todo su ciclo vital, con el fin de evitar el deterioro y garantizar la accesibilidad e integridad de la informacién,
en cumplimiento con el Acuerdo 049 del 05 de mayo de 2000, Por el cual se desarrolla el articulo del Capitulo
7 “Conservacion de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y
locales destinados a archivos”.

En este sentido, la Subdireccion Administrativa y Financiera, a través del Area de Administracion Documental,
establece los lineamientos para la normalizacién de los procesos y procedimientos relacionados con la
produccion, organizacion, custodia, conservacion y acceso a la informacién que se genera en la entidad como
soporte de las funciones que se desarrollan. Por lo cual, la produccién documental de la entidad, se encuentra
ubicada en los diferentes espacios de los archivos de gestion (areas, dependencias y unidades proteccion
integral), como soporte al cumplimiento de sus funciones, y como tal, se debe garantizar su conservacion,
preservacion y disponibilidad para su consulta; es asi como se ha identificado la necesidad de adquirir estanteria
adecuada para el almacenamiento y manipulacién de los documentos, teniendo en cuenta el volumen
documental identificado, permitiendo asi, establecer las necesidades primarias.
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2. CARACTERISTICAS Y CONDICIONES TECNICAS ESPECIFICAS DEL SERVICIO

CONTRATAR:
ESTANTERIA FIJA

ITEM

CANTIDAD

DESCRIPCION

ESTANTERI
AFUA

1 UNIDAD

ESTANTERIA FIJA

1.

Debe estar construida en [dminas metalicas so6lidas, resistentes
y estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento
quimicamente restable y deben presentar las siguientes
especificaciones:

Medidas cuerpo estanteria: 220 cms. de alto (desde el piso a la
parte superior del tapa) la balda inferior debe estar a 10 cms
del piso. Cada entrepafio debe tener 90cms. de ancho Util, 40
cm. de fondo y un espacio de 2,5 cms entre la unidad de
conservacion y el entrepafio superior.

Parales: Construidos en perfil del Cold Rolled calibre 14 en
"U" troquelados tipo cremallera, sin bordes o aristas que
produzcan dafios a los documentos.

Entrepafios: Seis (6) entrepafios construidos en Iaminas Cold
Rolled Calibre 20, con refuerzos, para carga de 100Kg por
entrepafio, graduable de extraccion frontal para aprovechar el
100% de sus dimensiones. Medidas: 90cms (til para disponer
fisicamente 4 cajas X-200 o 8 cajas X-100. 40 cm. de fondo y
con 2.5 cms de espacio entre la unidad de conservacion.

Piso y Techo: Construido en lamina Col Rolled calibre 20,
acoplada a los pareles con tornilleria Hexagonal y tuerca.
Estabilidad: Instalacion de Tensores o templetes por detrés de
cada estante. Deben contar con sistemas de fijacion de piso y
pared. (con una separacion minima de 10 cm de la pared a la
estanteria)

Pintura: En epoxipoliéster electroestatica color gris claro.

ESTANTERI
A
RODANTE 1

1 CAPACIDAD
24,00 ML

1 CAPACIDAD
48,00 ML

Debe estar construida en laminas metalicas solidas, resistentes
y estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento
guimicamente restable y deben presentar las siguientes
especificaciones:

Medidas de cada cuerpo: 220 cms, alto (desde el piso a la parte
superior de la tapa), 90cms frente Util, 40 cms del fondo Util,
seis (6) entrepafios con espacio de 2,5 cms en la unidad de
conservacion y el entrepafio superior y 10 cms del piso al
Gltimo entrepafio. Las medidas de cada cuerpo de estanteria de
doble consulta serdn los mismos de los cuerpos de una
consulta, salvo que el fondo Util debe ser de 80cms.

Parales: Construidos en perfil del Cold Rolled calibre 14 en
"U" troquelados tipo cremallera, sin bordes o aristas.
Entrepafios: Seis (6) entrepafios construidos en laminas Cold
Rolled Calibre 20, con refuerzos, para carga de 100Kg. por
entrepafio, graduable de extraccion frontal para aprovechar el
100% de sus dimensiones. Medidas dtiles: 90cms Util para
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10.
11.

12.

13.

14.

disponer fisicamente 4 cajas X-200 o 8 cajas X-100. 40 cm. de
fondo y con 2.5 cms de espacio entre la unidad de
conservacion y el entrepafio superior.

Piso y Techo: Construido en lamina Col Rolled calibre 20,
acoplada a los pareles con tornilleria Hexagonal y tuerca.
Estabilidad: Instalacion de Tensores o templetes por detras de
cada estante. Deben contar con sistemas de fijacion de piso y
pared. (con una separacion minima de 10 cm de la pared a la
estanteria)
Tapas Laterales:
Calibre 20.
Puerta: Debe tener el mismo acabado de los cuerpos de
estanteria y cerradura tipo gabinete de embutir

Visor Identificador: Metalico con acrilico en tapa lateral, dos
(2) por cada médulo

Manija: Metélica para accionamiento manual el sistema
Sistema de Traccién: (carro, base, ruedas, rodamientos,
cadena) debe operar a lo largo de todo el modulo, (cuerpos de
seis (6) y siete (7) unidades de consulta, accionados desde el
corredor de circulacion en cada dep6sito, que rueden
uniformemente sobre el riel.

Riel:  Metélico en acero, antivuelco, con sistema que
disminuya la vibracion.

Pintura: debe ser en epoxi poliéster electroestatica color gris
claro.

Distancia Pasillos Internos: Debe ser de minimo 70 cms de
Ancho y los Pasillos principales de circulacion entre 100 cms
y 120 cms

de cada mddulo deben ser Cold Rolled

ESTANTERI
A
RODANTE 2

1 CAPACIDAD
36 ML

Debe estar construida en laminas metélicas solidas, resistentes
y estables con tratamiento anticorrosivo y recubrimiento
quimicamente restable y deben presentar las siguientes
especificaciones: n

Medidas de cada cuerpo: 210 cms, alto (desde el piso a la parte
superior de la tapa), 90cms frente Util, 40 cms del fondo Util,
seis (6) entrepafios con espacio de 2,5 cms en la unidad de
conservacion y el entrepafio superior y 10 cms del piso al
Gltimo entrepafio. Las medidas de cada cuerpo de estanteria de
doble consulta serdn los mismos de los cuerpos de una
consulta, salvo que el fondo Util debe ser de 80cms.

Parales: Construidos en perfil del Cold Rolled calibre 14 en
"U" troquelados tipo cremallera, sin bordes o aristas.
Entrepafios: Seis (6) entrepafios construidos en laminas Cold
Rolled Calibre 20, con refuerzos, para carga de 100Kg. por
entrepafio, graduable de extraccion frontal para aprovechar el
100% de sus dimensiones. Medidas utiles: 90cms Util para
disponer fisicamente 4 cajas X-200 o 8 cajas X-100. 40 cm. de
fondo y con 2.5 cms de espacio entre la unidad de
conservacion y el entrepafio superior.
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5. Piso y Techo: Construido en lamina Col Rolled calibre 20,
acoplada a los pareles con tornilleria Hexagonal y tuerca.

6. Estabilidad: Instalacion de Tensores o templetes por detras de
cada estante. Deben contar con sistemas de fijacion de piso y
pared. (con una separacion minima de 10 cm de la pared a la
estanteria)

7. Tapas Laterales: de cada modulo deben ser Cold Rolled
Calibre 20.

8. Puerta; Debe tener el mismo acabado de los cuerpos de
estanteria y cerradura tipo gabinete de embutir.

9. Visor Identificador: Metalico con acrilico en tapa lateral, dos
(2) por cada médulo.

10. Manija: Metélica para accionamiento manual el sistema

11. Sistema de Traccion: (carro, base, ruedas, rodamientos,
cadena) debe operar a lo largo de todo el modulo, (cuerpos de
seis (6) y siete (7) unidades de consulta, accionados desde el
corredor de circulacion en cada depdsito, que rueden
uniformemente sobre el riel.

12. Riel:  Metélico en acero, antivuelco, con sistema que
disminuya la vibracion.

13. Pintura: debe ser en epoxi poliéster electroestatica color gris
claro.

14. Distancia Pasillos Internos: Debe ser de minimo 70 cms de
Ancho y los Pasillos principales de circulacion entre 100 cms
y 120 cms

Nota: EI suministro se requiere con la instalacion de bienes en los espacios que requiera la entidad.

El transporte se debera garantizar por parte del proveedor de acuerdo a los tiempos establecidos para la entrega
e instalacion las unidades de conservacion (Estanteria).

El proveedor tendré& un tiempo de 15 dias hébiles de acuerdo con cronograma que se acuerde, para la entrega e
instalacion de los bienes garantizando el cumplimiento de las especificaciones técnicas descritas.

3. MARCO POLITICO Y NORMATIVO:
3.1 Normatividad Nacional y distrital

REGLAMENTO GENERAL DE ARCHIVOS Acuerdo 07 de 1994 Por el cual se adopta y se expide el
Reglamento General de Archivos

Capitulo VII Conservacion de documentos en el ARTICULO 59. Conservacidn preventiva, conservacion y
restauracion documental. EI Archivo General de la Nacién establecerd los criterios a seguir para ejecutar
cualquier tipo de procedimiento tendiente a la conservacién de los bienes documentales. PARAGRAFO
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PRIMERO. Se hara énfasis en la conservacion preventiva, proceso mediante el cual se podra garantizar el
adecuado mantenimiento documental, ya que en él se contemplan manejos administrativos y archivisticos, uso
de materiales adecuados, adopcion de medidas especificas en los edificios y locales, sistemas de
almacenamiento, depdsito, unidades de conservacién, manipulacién y mantenimiento periddico, entre otros
factores. PARAGRAFO SEGUNDO. Con la conservacion se ejecutaran principalmente tareas tendientes a
detener y corregir los deterioros manifiestos que afecten la integridad de los documentos. PARAGRAFO
TERCERO. En la restauracion se restituyen los valores estéticos del material documental, siendo por ello una
accion optativa para el tratamiento de obras especificas que requieran una intervencidn de este tipo.
PARAGRAFO CUARTO. En ningln caso se podran efectuar trabajos de restauracién de documentos oficiales
fuera de los laboratorios expresamente autorizados por el Archivo General dela Nacion y en el ARTICULO
60. Conservacion integral de la documentacion de archivos. Los archivos deberan implementar un sistema
integrado de conservacion acorde con el sistema de archivos establecido en la entidad, para asegurar el adecuado
mantenimiento de los documentos, garantizando la integridad fisica y funcional de toda la documentacion desde
el momento de la emisién, durante su periodo de vigencia, hasta su disposicién final. PARAGRAFO: En las
transferencias de documentos deberan considerarse todas las medidas que garanticen la conservacion del
material, tales como la manipulacién, embalaje y transporte entre otras, y aquellas que eviten la contaminacion
y propagacion de factores nocivos.

Ley General de Archivo 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan
otras disposiciones” Titulo XI “Conservacion de documentos” en el ARTICULO 46. Conservacion de
documentos. Los archivos de la Administracion Pablica deberdn implementar un sistema integrado de
conservacion en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos y ARTICULO 47. Calidad de los
soportes. Los documentos de archivo sean originales o copias, deberan elaborarse en soportes de comprobada
durabilidad y calidad, de acuerdo con las normas nacionales o internacionales que para el efecto sean acogidas
por el Archivo General de la Nacién.

Acuerdo 049 de 2000 “por el cual se desarrolla el articulo del capitulo 7 Conservacion de Documentos del
Reglamento General de Archivos sobre condiciones de edificios y locales destinados a archivos”.

Guia practica: Programa del Sistema Integrado de Conservacion para las entidades del Distrito Capital, numeral
4.2 Especificaciones técnicas de las estanterias, pagina 56-57, emitida por el Archivo de Bogota ene | afio 2015,
disponible en: http://archivobogota.secretariageneral.gov.co/documentacion/guias-archivisticas.

ICONTEC. NTC 5921:2012. Informacion y documentacion requisitos para el almacenamiento de material
documental

3.2 MARCO CONCEPTUAL.:

Almacenamiento: Accidn de guardar sistematicamente los documentos de archivo en espacios, mobiliario y
unidades de conservacion apropiadas.

Calidad de archivo: Término utilizado para designar a aquellos materiales que garantizan la conservacién de
los documentos de archivo debido a sus propiedades de permanencia, durabilidad y estabilidad fisica y quimica.

Conservacion de documentos: Acceso a un documento o a un grupo de documentos con el fin de conocer la
informacion que contiene.

Conservacién de Archivos: Conjunto de Medidas adoptadas para garantizar la integridad fisica de la
documentacion que alberga un archivo.
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3.3 OBJETIVOS DEL SERVICIO

Obijetivo General:

SUMINISTRAR ESTANTERIA FIJA Y RODANTE PARA CUBRIR LAS NECESIDADES DE
ALMACENAMIENTO DOCUMENTAL DE LAS DIFERENTES AREAS ADMINISTRATIVAS Y
UNIDADES DE PROTECCION QUE CONFORMAN EL IDIPRON.

Obijetivos especificos:

v' Contar con estanteria fija y rodante para almacenamiento del Acervo documental del Idipron
v' Garantizar el cumplimiento de especificaciones técnicas para la conservaciéon y preservacion

documental del Instituto.
v

3.4 METODOLOGIA

3.4.1 Descripcién:

ITEM AREA ADMINSITRATIVA Y/O | TIPO DE
UNIDAD DE PROTECCION | ESTANTERIA UNIDAD DE | CAPACIDAD
INTEGRAL MEDIDA

1 AREA DE EDUCACION RODANTE 1 48 ML

2 DISTRITO JOVEN RODANTE 1 24 ML

3 ECONOMATO FIJA 2 12 ML

4 BOSA NUEVA FIJA 2 12 ML

5 ARCHIVO MISIONAL RODANTE 3 36 ML

De acuerdo al volumen documental se requiere dotar a mas Areas Administrativas y Unidades de Proteccion
Integral del Instituto de mobiliario adecuado para la conservacién, almacenamiento y manipulacién de los
documentos.

3.5 Recursos Requeridos:

Para el presente proceso de contratacion los recursos programados en el plan anual de adquisiciones vigencia
2019 son por valor de CINCUENTA'Y CINCO MILLONES DE PESOS ($55.000.000) M/CTE.



