INFORME DE GESTION

PERIODO: Comprendido entre el 05 de Octubre al 04 de Noviembre 2023

CONTRATO N° CD-08-2023-3155

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios profesionales, para asesorar el programa adulto mayor del
distrito especial, industrial y portuario de Barranquilla.

Durante la ejecucion del contrato en el periodo mencionado desarrollé las siguientes actividades:

OBLIGACION CONTRACTUAL

PRODUCTO

Participar en los procesos administrativos
y logisticos desde su area de experticia en
el desarrollo del programa adulto mayor.

Realice la participacion en la logistica de las diferentes
actividades programadas en las comunidades, con el objetivo de
realizar las campafias de sensibilizacion a la poblacion Adulto
Mayor y la poblacién en general.

Brindar asesoria a los beneficiarios del
programa desde su area de experticia,
conservando bajo confidencialidad toda
informacion relacionada con el ciclo
operativo y manteniendo el cuidado de
los elementos que son entregados a su

custodia.

Realice atencién y orientacion en las jornadas realizadas en el
sector de Villas de la cordialidad, como apoyo a los profesionales
que realizaron las jornadas, en los cuales se trataron temas en
proyectos tecnoldgicos, mobiliarios y culturales, asi mismo en
estos espacios se logra llegar a la comunidad con informacién
sobre el programa Adulto Mayor en el Distrito de Barranquilla.

asesorar en las labores de documentacion
y archivo del programa adulto mayor.

Se realizd la aplicacion del procedimiento de gestién documental
en sus diferentes etapas, lo que permite asegurar la
conservacion de la memoria institucional en el programa de
adulto mayor y el cumplimiento de la normatividad archivistica.

Asesorar en las diferentes actividades vy
mesas de trabajo del programa adulto
mayor cuando sea pertinente.

Realice apoyo en las actividades que se desarrollaron durante
este periodo, donde se brindd asesoria y capacitacién a lideres
comunitarios, quienes son Adultos mayores que se encuentran
comprometidos con las necesidades que se presentan y se
vienen formando en temas como estructuras comunitarias y
compromisos frente a la organizacion social.

Cumplir con las demds actividades
inherentes al objeto del contrato, las
relacionadas al programa y las que sean
determinadas por el supervisor.

Participé en reunion que se realizd en el centro regional de
atencion a victimas del conflicto, en la cual participo Barranquilla
verde, con la finalidad de generar articulacién entre los
programas del Distrito y asi desarrollar temas de su entidad con
las organizaciones a beneficio de las comunidades.

Atentamente,

da B e Presasac C

LUZ ELENA FIGUEREDO CALDERON

CC: 37899633 DE SAN GIL SANTANDER




EVIDENCIAS

Apoyo en las actividades
administrativas

Apoyo en comunidades
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