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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

: ,% o em e 1
i %ss 'Il 5 ! &5 . . |
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | KAROL TATIANA GARCIA CIFUENTES }
CEDULA DE CIUDADANIA No. I 1.075.545.241 J DE | AIPE ]o
TELEFONO DE CONTACTO ] 313-8981755 l FIJO [:] EXT. |:| .
E-MAIL PERSONAL r katagaci98@homail.com I.
| E-MAIL INSTITUCIONAL 1 karol.garcia@supernotariado.gov.co |¢
BaNcO [ BANCOLOMBIA |&  NoDECUENTA [ 45500001803 e CA. II]a ce[ o
| o CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ 25 889 490 00 «

95 DE I 2023 ﬂ- HONORARIOS MENSUALES ‘ 2 251.260. 260 00

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMiNiSTRATIUA. para apcwar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacion de las politicas internas de ia SNR frente al sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de|®

intrumentos publicos a nivel nacional en el desarrollo de los lineamientos de linea de produccion ORIP Ibagué.

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ BERTHA FANNY HURTADO ARANGO |«
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADORA PRINCIPAL-SUPERVISOR CONTRATO |4«
= = _— e
CDP No. 11623 @ CRP No. 52223 #
FECHACDA 4/01/2023 | FECHACRY 24/01/2023 MECHASPROBNION: ke en. kS
LUGAR DE EJECUCION [ 25 ] 01 [ 2023 ]-
CIUDAD IBAGUE A Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO TOLIMA . OMTRATG 10N T30 [ 12 [ 2023 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes Ao MESES  DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO ﬁs ‘ 01 [ 2023 [' n E .
| | FecHA DE INiciO DE LA Dia  Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA L l I }¢ CDP No. # CRP No. .
| FECHA FINAL DE LA ADICION Dia __Mes  Ano  MESES VALOR
Y/O PRORROGA | | I l . | [ | |, I [,
COBRA CON FACTURA
| VALOR A COBRAR 2.251.260,00 [« rrv—‘- O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS e et | It I |q|
|| s 225126000 _[ Dia Afo MES A COBRAR
S 01 | 10 2023 |« PAGONo. NoDiAS [ OCTUBRE |
AL [10] 2023 J«[ 10 e [30]100%] OCTUBRE |
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i R ewedsdeiohpitics PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR|Fecha: 30 - 08 - 2022
FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
Jiis r“l)'"q :-*5‘ L e A N ilm : .& @g
Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 145.000 NUEVA EMPRESA PROMOTOR DE SALUD SAl« 125%
ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
. FONDO DE PENSION " o
E S 158000 PENSIONES - COLPENSIONES . 8%
ASEGURADORA DE RIESGOS v L]
3. LABORALES (ARL) 6.100 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 336.700  PLANILLA DE PAGO No. | 28144268 | «
e RS R S T SISTITTETS 5o
2N N DE PA( Il ST
VALOR PAGO SALDO POR
V' CONT
ALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 25.889.490,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 450.252,00 [« || $ 450.252,00 $ 25.439.238,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« || $ 2.701.512,00 $ 23.187.978,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« || $ 4.952.772,00 $ 20.936.718,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« || $ 7.204.032,00 $ 18.685.458,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 ||« || $ 9.455,292,00 $ 16.434.198,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« | $ 11.706.552,00 $ 14.182.938,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« | $ 13.957.812,00 $ 11.931.678,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 [« || § 16.209.072,00 $ 9.680.418,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« || § 18.460.332,00 $ 7.429.158,00
PAGO 10 VALOR DEL PAGO $ 2.251.260,00 |« || $ 20.711.592,00 $ 5.177.898,00
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «$ - $ i
PAGO 12 VALOR DEL PAGO ®|3 - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO wll$ - $ a
Dia Mes Ao
DEL| 01 10| 2023 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO I [ 10] | PAGO N,
ac| 31 [10] 2023 | [10] OCTUBRE
T . == |
\ te s ] ‘ i _?é“.‘w | sg{_&_@' | 5 ;ﬁ% iz il
1) Desempefiarse en los roles de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia, segunda|PRIMERA DIGITALIZACION
digitalizacion, armado y disposicion fisica de documentos, segin lo definido en el anexo
técnico de la Circular No. 808 de 2012 2) Recibir los turnos de documentos producidos en las|1. Recibir los documentos en ventanilla y confrontar lg
ventanillas de registro en orden de radicacion o consecutivo y llevarios para ser procesados en|ingresado segun los lineamientos.
la linea de produccidén. Responder por los documentos fisicos que se le entregan y por su|2. Escanear, fotocopiar y pegar los recibos de pago (baucher)
custodia de todos los documentos radicados.
3. Alistamientc (quitar ganchos) de los expedientes para
_ﬁ digitalizar en su respectivo turno de radicacion.

Su
Calle 26 No, 13 - 48 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia
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Version: 01
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3) Dentro del rol de alistamiento debe organizar los documentos de acuerdo al pnnapno de
prioridad o rango, la ordenacién se encuentra definida por la SNR (recibo de caja, boleta fiscal
o impuesto de registro, copia numerada de la escritura u oficio, anexos, ultima hoja de las
firmas de las copias para la oficina de registro, catastrd e interesados, con el respectivo sello y
firma de notario), dejar las anotaciones de lo encontrado en los documentos (incompletos,
rotos, fotocopias, etc.), para que posteriormente se puedan ingresar en el sistema de gestion
documental (SGD-IRIS); ingresar cada turno en una carpeta mientras se termina el proceso de
la linea de produccién; retirar elmaterial abrasivo de los documentos; ordenar los documentos,
de acuerdo a instructivo; entregar los paquetes de documentos al digitalizador. 4) Dentro del rol

pantalla del sistema (SGD-IRIS), asegurandose que coincidan, digitalizar la totalidad de los|
|documentos que ingresan a diaric en la ORIP, sin afectar el proceso normal de confrontacion y|
|reparto de documentos en el proceso misional, digitalizar el documento en el orden de
|recepcitn, revisar la malla de turnos con el fin de verificar y controlar si hay turnos represados,
y hacer el seguimiento para no afectar el proceso de registro en la Oficina; verificar que todas
las hojas del documento queden debidamente digitalizadas y eliminar hojas en blanco, en la
configuracion del escaner debe prevalecer: resolucién 300x300, tipo de escaneo ADF (Duplex),
tamafio del papel oficio (8 5x14 pul), modo de imagen Blanco y negro, garantizar que las
imagenes digitalizadas queden grabadas en el sistema (SGD-IRIS) al 100%; verificar que el
turno digitalizado desaparezca de la malla; informar al coordinador de la linea de produccion
ios turnos de documentos faltantes entregar los paquetes de documentos a la persona que
realiza calidad. 5) Dentro del rol de calidad debe eliminar efectivamente las hojas que salen en
blanco, registrar las observaciones y numerc de folios colocados en la etapa de alistamiento en
el campo de comentarios (Actual) dispuesto programa de gestion documental para tal fin,
asegurar la calidad de las imagenes digitalizadas, Verificar que el recibo de caja fisico coincida,
con el turno de documento digitalizado y los datos bésicos cargados por los aplicativos Folio
Magnético o SIR, indexar, tipificar asociando el tipo documental a cada imagen; verificar cada
una de las imagines contra el documento fisico garantizando que estén completas y bien
digitalizadas; grabar el documento al 100%; ubicar el documento fisico en el lugar definido para
el armado; informar al coordinador de la linea de produccién del reproceso; verificar al final del
dia gue la malla quede vacia de tumos de documentos radicados en el dia. 6) Dentro del rol de
custodia se debe organizar el documento después de realizar la digitalizacién y el proceso de
calidad, tal y como fue recibido por la ventanilla de registro; ordenar por orden de turno los
documentos, los cuales se deben custodiar en el espacio fisico dispuesto por la ORIP para
este fin, mientras dura el tramite interno para el armado y entrega al publico de acuerdo con
instructivo. 7) En el rol de segunda digitalizacion y armado se debe digitalizar el formulario de
calificacion, nota devolutiva, correccion y/o mayor valor cuando aplique; buscar en el archivo
temporal la documentacion asociada al turno de documento relacionado en el formulario de
calificacion o nota devolutiva, anexarlo al paquele y entregar la copia del usuario con destino a
la ventanilia y la otra copia para el proceso de ubicacion fisica de los documentos segln
instructivo; en el caso de que exista una nueva entrada del documento, se realiza la primera
digitalizacion y se asocia el documento relacionado en el sistema (SGD-IRIS); se espera el
formulario de calificacion o nota devolutiva, si el documento esta en el archivo temporal en la
linea de produccién se integra fisicamente para su posterior ubicacion fisica, en caso que se
haya entregado a la ORIP se solicita el documento inicial para que la documentacion quede
integrada. 8) En caso de reproceso el cual se da en el evento que los funcionarios de la QRIP
consideran que las imagenes digitalizadas no son las correctas, que faltan imagenes o que no|
son legibles, se debe surtir el proceso segun instructivo. 8) En el rol de disposicion fisica de los
documentos se debe aplicar e! instructivo, 10) Elaborar el informe mensual

de digitalizacion se debe verificar el tumo del documento fisico, contra el turno que aparece en|5

CION:

PRIMERA DIGITALI

1. Recibir los documentos en ventanilla y confrontar lo
ingresado segun los lineamientos.

2. Escanear, fotocopiar y pegar los recibos de pago (baucher)|
de todos los documentos radicados.

3. Alistamiento (quitar ganchos) de los expedientes para
digitalizar en su respectivo turno de radicacion

4. Buscar la nota devolutiva en el archivo si es el caso
Digitalizacion en la malla de IRIS documental,

6. Primera calidad (Eliminar hojas en blanco)

7. Armar y organizar en orden los documentos ya digitalizados
en el archivo flotante.

8. Reportar por correo los turnos que no han cargado en la
malla de Digitalizacion a Soporte técnico mesa de ayuda

9. Organizar y verificar que esté en orden los expedientes
(turnas) en el archivo ya que frecuentemente se manipula

10. Lievar el control de los turnos prestados a los calificadores
quienes requieren los turnos fisicos,

11. Informe mensual a la Funcionaria Luisa Caro (Calidad) los
turnos ingresades en el mes y el préstamo de los mismos a
los juridicos.

12. Apoyo a la oficina a digitalizar documentos varios
(rescluciones de devolucién de dinero, expedientes, entre
oftros.

13. Adicionalmente apoyo en el proceso de disposicion final
de las cajas del afio 2012.

14, Foliar, pegar baucher, rotulos de cajas, carpetas y fuid de
cada una de las cajas para dar entrega de las mismas

COMO anexog.

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarias
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

%

Valoren letras: | DOS MILLONES DOCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOCIENTOS SESENTA PESOS

SR ACION DE CUMPLIMIENTO Y N PARA P/

Una vez vanfcado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista KAROL TATIANA GARCIA CIFUENTES identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.075.545.241 de AIPE cumplio  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 95 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 52223 CDP No 11623

Se autoriza el pago por la suma de - $ 2.251.260,00

Dia Mes Afo

DEL| 01 10| 2023 OCTUBRE
PERIODO DE PAGO u | PAGONG. |
ac| 31 [10] 2023 | [10] OCTUBRE |
Para constancia se firma en IBAGUE alos 07 dias del mes de NOVIEMBRE de 2023

g s
=

Pt (T =y (P, BB s 1 o
h NI o

ervisor
BERTHA FANNY HURTADO ARANGO
REGIST RA PRINCIPAL- SUPERVISOR CONTRATO
=

I i i
-, i ) S il =
\ i e

o

Kaw! Tahona Garaa.

Firma Contratista
KAROL TATIANA GARCIA CIFUENTES
Cedula de Ciudadania No
1.075.545.241 DE AIPE
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

Con Los honorarios gue percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI__ NO_x_

OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_x

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NO__x__

Dependiente Econdémico: SI___ NO_x__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18
anos, se debe adjuntar registro civil.

Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO_x__,

Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
SI___ NO_x__, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

Crédito de Vivienda SI__ NO _x__, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 07 dias del mes de Noviembre de 2023.

Atentamente,

-
Karo | Techenc Earccr
KAROL TATIANA GARCIA CIFUENTES

cc. 1

.075.545.241

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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ASOPAGOS CONSULTA EMPLEADO
S.a. = — = = = —_— == : S — o -
e o RAZONSOCAL WAROLTATANAGARCACFUENTES _‘
| IDENTIFICACION APORTANTE CC-1075545241 o - - A =
SUCURSAL lo - - - |
FECHA PAGO ~ |ewmawmer === =
| INDENTIFICAGION EMPLEADO ) CC-1076545241 ' |
NOMBREEMPLEADO. KARDL TATIANA GARCIACIFUENTES .
Cl B Y T S =
sl . | Admins Cak o B COLPENSIONES 1
"wmnw | secor - B ]
ARL [ ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS -
it — — = - N S _—— 1}
INU!EHGPLAN‘I..U\ - 28144268 - - |
|REFERENCIAPAGOPIN) — - =
haiat, 7 = !
[PERICOPENSON x| B % =
FERIODO SALUD - 202309
TIPD COTIZANTE "mmmmumummnm
SUBTIPO COTIZANTE Sin Sublipe :
[ACIVIGAECONOMIGS =~~~ oy IR CS TN T oo
NOVEDAD INGRESO INICIAL =0 o
NOVEDAD INGRESO FINAL ¥ = _‘
Facha Focha - : - Fuct L L
l_"’ me | RET | ey | TOE | TAE w | v | o I viE | vsT | s | e ";Q:_ﬁ:." wia | R | R | VAC | varimee | vacr | AP VT mio | VET Fin o ) I
| S E 22 :
SISTEMA GENERAL DE PENSIONES
Dias M= Col. Volutaria : Fondo da Fondo de
1BC Tarifa Cot. Oblige ? Total Solidaridad | < Valor no retenido
Cot Afifado | Aportante s Subsistencia
20 1180000 |0,1800000 | § 185600 $0 50 s185800 |30 s0 so
SISTEMA GENERAL DE SALUD
- - - .
Dias s = ey e Incapacidades EG Licencias de Matemidad o
[ 1160000 | 01250000 | § 145.000 50 L] Lso ] $0
SISTEMA GENERAL DE RIESGOS LABORALES
orold Tan | COLOBIGNERR |~ oy
detabalo
30 1160000 | 0,0052200 $5.100 BRUEOS007
APORTES PARAFISCALES
Cat | mc | vame |CoOMeM| o
[} 1] 00000000 |50 L]
TOTAL COTIZACION EMPLEADO
: =y = Towl
5 186,800 § 145000 $8.100 50 $ 334,700
martes 07 noviembrea 2023 Pagina 1 de 1
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Formulario del Registro Unico Tributario

2, Concepto |0 | 2| Actualizacién

4. Nimero de formulario

\!l IOT

14756806089

L

14. Buzén electronico

5, Numero de ldentificacién Tributaria (NIT) 8. DV | 12. Direccion seccional .
| 10756545241 1 Impuestos y Aduatias de Nelva A 3
IDENTIFICACION N
24, hpo de contribuyente 25, Tipo de documento 26, Numero de lﬂenl-ﬂ:au‘on ' 27. Fecha expedicién
Persona natural o sucesion iliquida 2 |Cédula de Ciudadania 13 107 S 5 45 2 4 1 20160830
!
Lu&r de expedicion 28. Pals 29. Departamento \ y 40, Cluqawypnaclwo
COLOMBIA 1 6 9 |Huila A ( Alpe 01686
31. Primer apellido 32, Segundo apellide 33, Primer nombre | a4, Utms nombres
GARCIA CIFUENTES KAROL ?AT]ANA
35. Razdn social
| b
35. bhcmbfe comercial 37 G-gh
[ .
| - - -
_UBICACION
38, Pals 39, Departamento N b ; 40, CiludadMunicipio
COEMBIA 1 6 9 |Huila : : 4 1 |Aipe 016
41. Direccion principal )
CR4 6 30BRR SAN ISIDRO
42. Gbrrea elactronico katagaci98@hotmail.com o " ) s -
43. Gbdigo postal | 44. Teletoro 1 : 313898175 5|45 Telstono 2 3173911412
i 'CLASIFICACION
| Actividad uonémica-' N Ocupacion
| Actividad principal Actiitiad secundarla g Otras actividades 2 Nomero
46, Codigo 47. Fecha inlcic actividad 48. Cédign, 48 Fm micio agtivigad 50, Codigo 1 2 51. Cédigo aslablecimientos
|s'p.99j|2021l05,10]|8592J|201607,09] | | | | j [ ]
| L NT . Responsabilidades, Calidades y Atributos
| 1 2 3 4 5.8 A 850N M0 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 24 22 23 24 25 26
’ | ¥ I8
s2.ga00(4 9| | IS I NN N N N N S N A N I I A
49 - No responsable de IVA 4 L N/
| #
| /. Usudrios aduaneros Exportadores
| 1 2 e 5 6 7 8 9 10
DOL 1 I ‘ | | L 1 1 | ‘ ‘ 55. Forma 56. Tipo Servicio 1 2 3
54. Cottigo 1 13 14 151 17 20 ‘ Iﬂ Modo | |
1 12 6 18 19
R = I
MP({E‘MITE Sin perjuicio de las actualizaciones a que haya lugar, la inscripcion en el Registro Unieo Trik fo -RUT-, t i vigencla indefinida y en consecuencia no se exigira su renovacién
Para uso exclusivo de ia DIAN

[‘ SIE NDD

59|

oo careion | 3]

81, Fecha |2021-05-11ms.-15.45 |

La infotmacion suminisirada a través del formulano oficial de inscripeidn, actualizacion, suspensidn

cién del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y veraz; en caso de constatar

(i) en alguno de los dams num:nsalrsdos se adelantardn los pmmd-mlanim administrativos
o de

y ca
Inex

dei 201

tratamignto de datos ley 1581 de 2012
Firma del solicitante:

. segun ol
De igual manera al 1ormsluzar el u-arnlta el usuano fue informado y acepta la politica de

Firma autorizada
o del articulo 1.6.1.2.6 del Decreto 1625

984. Nombre

985, Cargo Analista V

Sin perjuicio de las verificaciones que la DIAN realice.

RODRIGUEZ MANCHOLA ESPERANZA

Fecha generacion documento PDF: 07-11-2023 09:41:54AM




