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Barranquilla, 31 de octubre de 2023.  

Doctor: 

WILLIAM ESTRADA – Jefe de Oficina de Inspecciones y Comisarias  

Supervisor De Contrato  

Secretaria de Gobierno  

Barranquilla 

 

Asunto: Informe de gestión (periodo correspondiente desde el 1 al 31 de octubre de 2023. Contrato 

No. No. CD-03-2023-4320). 

 

1. Organice los expedientes con la información de los comparendos físicos de 

los periodos pendientes. 

2. Restablecer las bases de datos de los comparendos de acuerdo a la 

estructura del formato de cobro.   

3. Realicé los tramites y procedimientos contables requeridos para el control, 

estadísticas y seguimientos de los expedientes que se encuentran en la 

oficina de Inspecciones, clasificándolos de acuerdo a la inspección remitida.  

4. Recopilé y se actualizó la información para la generación de informes de 

gestión y resultados necesarios para la rendición de cuentas de la oficina y 

para el registro mensual de la estadística.  

5. Apoyo en la recepción de querellas para tramitar las citas para las respetivas 

audiencias abreviadas según la agenda de la inspección. 

6. Escanear los expedientes que van para la oficina de cobro con sus respectivas 

actuaciones. 

 

Atentamente, 

 

 

DORYS MARIA CASTRO HERNANDEZ 

C.C. No. 32.745.274 

 


