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Codigo: MR - GNFA - PO - 08 - PR- 
OS-FR-OlSMB

SUPERINTENDENCIA 
DE N OTARI A DO 
& REGISTRO
bo fluotdo do to f* poMco

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA
. N '

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL T-'j*Version: 01 4

-'xPROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPUMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

;

FECHA DE EXPEDICION 
Dig Mes Ano

I 31 I 10 I 2023 1
INFORMACI6N general1.

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

GINA PAOLA TIBADUIZA PENACONTRATISTA ¥

1.098.748.469CEDULA DE CIUDADANIA No. BUCARAMANGADE ¥

315-4231663TELEFONO DE CONTACTO 6521311 3320 *FUO EXT.

E-MAIL PERSONAL ginatibaduizal994(g)hotmail.com ¥

E-MAIL INSTITUCIONAL gina.tibaduiza@supernotariado.gov.co

24087232127 |» C.a. | X |» C.c. | |»cojo socialBANCO M No DE CUE NT A
CONTRATO AaUAL $ 25.889.490,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO ¥No Ano

351 2023 $ 2.251.260,00DE ¥ HONORARIOS MENSUALES *
>

En virtud de este contrato. el CONTRATISTA se obllgo a prestor con plena de autonomic t6cnica y 
administrative sus servictos como AUXIUAR ADMINISTRATTVO. que desarrollen las actlvldades establecldas 
para lineas de produccidn bajo los llneamientos del programa de gestldn documental de la SNR. Para lo 
recepcidn, ollstamiento, organizackin. digitaitzacldn. tlplficacidn, control de calldad y dlsposlcldn en 
unldades de conservacldn de los documentos mteionales en oficlnas de realstro de Instrumentos publlcos.

OBJETO DEL CONTRATO ¥

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ ¥

Coordinadora de gestion tecnologica y administrativoCARGO DEL SUPERVISOR ¥

11423 41223CDP No. ¥ CRP No.

fecha crf| 19/01/2023
¥

XFECHA APROBACldN 
POUZAFECHA CDP 4/01/2023 Dio Mes Afio i:

20 01 2023 ¥LUGAR DE EJECUCION

BUCARAMANGACIUDAD ¥ Dio Mes Ano
FECHA / FINAUZAClbN 

CONTRATOSANTANDER 30 12 2023 \¥DEPARTAMENTO ¥

MESES DIASDia Mes AnoFECHA DE SUSCRIPCION DEL 
ACTA DE INICIO TOTAL DE EJECUClbN DEL CONTRATO

20 01 2023 ¥ r

ADICION Y/O PRORROGADig Mes AnoFECHA DE INICIO DE LA 
ADICION Y/O PRORROGA > CDP No. + CRP No. \¥

t
VALORMESES DIASDig AfioMesFECHA FINAL DE LA ADICION 

Y/O PRORROGA ♦
S

COBRA CON FACTURA
No de (actura

t$ ITS2.251.260,00 \¥VALOR A COBRAR O
i*VALOR TOTAL • DE DIAS

$ 2.251.260,00 MES A COBRARDig Mes Ano \
2023 ¥ PAGO No. NoDlAS

2023 |» 1 10 |» | 30 |ioo%
OCTUBRE01 10DEL

PERIODO DE PAGO I.10 OCTUBRE31AL ■-I

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABIUTADO PARA MACROS
• Superintendencia de Notarlado y Reglstro 

Calls 26 No. 13-49 int. 201 
PBX 57 ♦ M) 3262121 
Bogota D.C., - Cotomtta 
htlp:/Avww.supemotar1ado.QOv.co 
corrsspondenciaQisupemoTariado.gov.co
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C6digo: MP - GNFA - PO • 08 • PR - 
05 - FR - 01SNR SUPERINTENDENCIA 

DE NOTARIADO 
& REGISTRO
la gwante d« k> (• pAbfco

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Version: 01V ^ U j
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:3D-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA
Valor del Pago Razon Social Aporter-

1. COMPANIa DE SALUD (EPS) 145000 EPS SURA # 12.5%

ADMINISTRADORA DE FONDOS DE 
PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA

2. FONDO DE PENSI6N 185600 M 16%

ASEGURADORA DE RIESGOS 
3 LABORALES (ARL) ^ 0.522%POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS6100

$TOTAL A PAGAR 336.700 9456945301PLANILLA DE PAGO No.

2.1.1. RELAC|6n DE PAGOS
VALOR PAGO 
ACUMULADO

$ 25.889.490,00VALOR TOTAL DEL CONTRATO SALDO POR PAGAR

$PAGO 01 
PAGO 02 
PAGO 03 
PAGO 04 
PAGO 05 
PAGO 06 
PAGO 07 
PAGO 08 
PAGO 09 
PAGO 10 
PAGO 11 
PAGO 12 

( PAGO 13

$ 825.462,00 $ 25.064.028,00VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO 
VALOR DEL PAGO

825.462,00 6

$ $ 3.076.722,00 $ 22.812.768,002.251.260,00» 6

$ $ 5.327.982,00 $20.561.508,002.251.260,00 ¥

$ $ 7.579.242,00 $ 18.310.248,002.251:260,00 ¥

$ $ 9.630.502,00 $ 16.058.988,002.251.260,00 ¥

$ $ 12.081.762,00 $ 13.807.728,002.251.260,00 ¥

$ $ 14.333.022,00 $ 11.556.468,002.251.260,00 ¥

$ $ 16.584.262,00 $ 9.305.208,002.251.260,00 ¥

$ $ 18.835.542,00 $7X153.948,002.251.260,00 ¥

$ 2.251.260,00 $ 21.086.802,00 $ 4.802.686,00¥

$ $*
$ $¥

$ $*

Dia Mes Anov

01 10 2023DEL OCTUBREPAGO No.
PERIODO DE PAGO

Hoi31 10 2023AL OCTUBRE

3. INFORME DE SUPERVI$l6N DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
OBLIGACIONES EVIDENCES

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con to 
Superfntendenclo. las slgulentes obligaclones generates: 1). Allegar a la 
Superfntendencla de Notarlado y Regtstro. en las plazas en las que se te determine, 
las documentos requeridos para el iniclo del contrato. 2) Constltuir la garantta unica 
para su posterior aprobacldn par la Superlntendencia dentro de las 03 tres dtas 
slgulentes a la suscrlpcton del contrato par la plataforma SECOP 11.3) Acreditar 
encontrarse ai dia en la afillacldn o page de las respectivos aportes a la Entldad 

IPromotoro de Solud (E.P.S.). y uno Adminlstrodora de Fondas de Penslones (A.F.P.). 4)

Recepcidn, Allstamlento. Organlzactoa Dlgitallzacldn. 
Tiplficactoa Control de Calldad. y dfcposlcton final 
reparto. segunda dlgltallzacten. informes diaries, 
correcclones Informe mensual secop II.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABIUTADO PARA MACROS
Superlntendencia de Notarlado y Reglstro
Calle 26 No. 13-49 mt. 201
PBX 57 *(1)3282121
Bogoid D.c., • Cdomoia
httpy/wtvw.supemotarfaoo.gov.co
correspondenciaQsupemotariado.gov.co
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Codigo: MR • GNFA - PO • 08 - PR- 
OS-FR-OI

SUPERINTENOENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO 
la owda d* to to pubSco

MACROPROCESO: GESTI6N FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versidn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha:30-08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISI6N DE CUMPLIMIENT.O DE CONTRATO PRESTACibN 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

5

OBUGACIONES EVIDENCIAS
6) Po/o efectos del pogo mensuol de honorartos el contratlsta deberd presenter: Impresldn o 
totocopia de to respective ptaniiia con to cue se realize el page discriminodos E.P.S.. A.F.P. y 
A.R.L. salvo las excepclones legatmente estoDlecldos, el tormoto Intorme de supervtsldn de 
cumpllmiento de contrato prestecldn de servlcios eprotxido per el supervisor del contrato. 
tormoto de retencidn en la fuente y cargor las evldencias de lo ejecucldn del contrato en lo 
plotoformo SECOP tl. 7) Sin perjulclo de to autonomio tdcnlco y admlnlstratlva, atender los 
instrucclones y llneomlentos cue durante el desorroilo del contrato se le Importon por parte de 
qulen sea designodo como supervisor del contrato. 8) Obror con tealtod y buena te en las 
distlntas etapes contractuales. evitando diiociones y trabas. 9) Correglr de forma Inmedlato 
cualquler tola a error que se cometo en to ejecucton del objeto contractual. 10) Osponer lo 
necesano para que el objeto del contrato se cumpto a caballdod. 11) No acceder a petlclones 
o amenazos de quienes octOen por fuera de lo ley. con el tin de obiigono a hocer u omltir aigun 
octo o hecno, informando inmedtotamente a lo Superlntendencto de Notorlado y Reglstro y 
demds outorldades competentes cuondo se presenten tales circunstanclas. 12) Cumplir con tos 
demds deberes a su cargo que se deriven de to naturaiezo del contrato. 13) Quedo pronibido 
prestar el servlclo en estado de embrloguez y/o bajo el consume de sustandas pslcoocttvos. 
CLAUSULA OCTAVA: ■ OBUGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATSTA: El CONTRAT1SIA. adqulere 
para con LA SUPERINTENDENCIA tos slguientes obligoclones: 1) Desempefiarse en los roles de 
oilstamiento. dlgitallzacton. calidad. custodio. segunda dlgltalizocldn, armado y dispostclbn fisica 
de documentos, segun lo detinldo en el anexo tdcnlco de lo Circular No. 808 de 2012. 2) Reclblr 
los tumos de documentos produetdos en las ventonlllas de reglstro en orden de rodicocttn o 
consecuttvo y llevartos para ser procesados en lo lineo de produccidn. Responder por los 
documentos fislcos que se le entregon y por su custodio. 3) Dentro del rol de oilstamiento debe 
organizer los documentos de ocuerdo d prtnclpio de priorldod o rongo. to ordenoetdn se 
encuentro detinldo por la SNR (reetbo de caja. boleto fiscal o Impuesto de reglstro. copla 
numerodo de lo escrlturo u oflclo, anexos. ultima hoja de tos tlrmos de las coplas pora la oflclna 
de reglstro. cotostrd e Interesodos, con el respective seilo y firma de notorlo). dejor los 
onotodones de lo encontrado en los documentos (incompietos. rotas, fotocoplos. etc.), poro 
que postertormente se puedon ingresar en el sistemo de gestldn documental (SGD-lRIS); Ingresor 
codo turno en uno carpeta mlentros se termino el proceso de to lineo de produccidn; retlrar el 
material abraslvo de los documentos; ordenor tos documentos de ocuerdo o Instructtvo: entregar 
los poquetes de documentos oi dlgitoilzodor. <t) Dentro del rol de dlgitailzacldn se debe verlficor 
el tumo del documento fistco. contra el turno que aporece en pantaiio del sistemo (SGD-lRIS). 
asegurdndose que colncldon; dlgltaiizor lo totolldod de los documentos que Ingresan a dtorlo en 
lo GRIP, sin ofector el proceso normal de confrontacldn y report© de documentos en el proceso 
mislonal* dlgltaiizor el documento en el orden ae recepcldn: reviser la mollo de tumos con el tin 
de verlficor y controlor si nay tumos represodos. y hocer el segulmlento poro no elector el 
proceso de reglstro en la Oficlno; verlficor que todos los hojos del documento queden 
debldomente dlgltalizodes y elimlnor hojos en bianco, en la configuracldn del esedner debe 
prevaiecer: resolucton 300x300. tlpo de esconeo ADF (Duplex), tamofto del pope) oflclo (8.5x14 
pul), modo de Imogen Blanco y negro; gorontlzor que los Imdgenes dlgltollzodos queden 
grobodos en el sistemo (SGD-lRIS) a) 100%; verlficor que el tumo dlgltatlzado desoporezea de la 
molto: Inlormar al coordlnodor de la lineo de produccldn los tumos de documentos fattontes 
entregar los poquetes de documentos o lo persona que reollzo colldod. 5) Dentro. del rol de 
calidad debe ellminar efeettvamente las hojos que soien en btonco; registrar las observoclones y 
numero de folios coiocados en la etapa de oilstamiento en el campo de comentartos (Actual) 
dlspuesto progromo de gestibn documental para tai fin; asegurar lo caildod de las imdgenes 
dlgltallzadas; Verlficor que el reclbo de cajo fislco coincido. con el tumo de documento 
dlgltallzodo y los dotos bdsicos corgodos por los a'pilcattvos Folio Mognbtlco o SIR; indexar; 
tlplflcor osoctondo el tlpo documental a codo Imogen; verlficor coda uno de las imagines contra 
el documento fisico gorantizondo que estbn completas y blen dlgltollzodos; grabor el 
documento al 100%; ubicor el documento fislco en el lugar definldo pare el ormado: informer al 
coordlnodor de lo lineo de produccldn del reproceso; vefiticor ol final aei ala que to maiio 
quede vocta de tumos de documentos rodlcodos- en el dto. 0) Dentro del rol de custodio se 
debe orgonizor el documento despubs de reollzor lo dlgltailzoclbn y el proceso de colldod. tal y 
romo fi to rorlhlrtn rw>r In vonmnllln rie> nxitorrv nrrtonnr
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NOTA: Si se requiere ampliar m6s las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imdgenes, favor 
colocarlas como anexos.

j

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Superintendencla de Notariadoy Reglstro 
Cafie 26 No. 13-49 Int. 201

Poglno 3

' PBX 57+ (1)3282121 
BogotS D.C.. - Colombia 
http;/Avww.supemotana<lo.gov.co 
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR - 
05 - FR - 01SNRini)

SUPERINTENOENCIA 
DE NOTARIADO 
& REGISTRO
la Quado do la f« pwbOca

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCI6N PRESUPUESTAL Versidn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30.08-2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISl6N DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACl6N 
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Uno vez verlficado el desarrollo de las actlvldodes aslgnadas para el presente periodo, se deja constancla que el

identiflcado (a) con cedula de ciudodanio 
cumplid sostifactorlamente con el objeto y obllgaclonas 

de 2023 conforme las normas, especlficaclones. procedimientos.

GINA PAOLA TIBADUIZA PENA0a) contratista 
1.098.748.469

del contfato de Prestaclbn de Servlcios No 351
BUCARAMANGANo de

y dembs* normas tbcnlcas exlglbles. 
del CRP No. 41223 11423CDP No

$ 2.251.260,00Se outorlza el pago por la suma de :

DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS 
CON 00 CENTAVOS

Valor en letras:

Dia Mes Ano

01 10 2023 OCTUBREDEL PAGO No.PERIODO DE PAGO
Rol31 10 2023 OCTUBREAL

Para constancla se flrma en BUCARAMANGA a los 31 dias del mes de OCTUBRE de 2023

SUPERVISOR

ID i

tv
IFirmoS jpet^isor

ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ
Coordlnadoro de gestlon tfrcnologlca y odmlnlstrotlvo

CONTRATISTA

;
<3\r\«3

Flrma Contratista
GINA PAOLA TIBADUIZA PENA 
Cedula de Cludadania No 

1.098.748.469 DE BUCARAMANGA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO UBRO DE EXCEL HABILfTADO PARA MACROS
Superintendencia de Notariado y Registro 
Calle 26No. 13-49 Int. 201 
PBX 57 ♦(1)3282121 
Bogota O.C., • Colombia 
http://www.su pemoiariado.gov.co 
correspondendaQsupemotariado.gov.co
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OATOS GENERALS Da APORTaKiTE t \I- “' ^ i

ld«nlificac<6n dv Razon Seda) CUua Aportant* Sueunal Principal Director) Ciudad-0*p art amento TetMono Exonerado SENA o 
ICBF

, /i
i

TWADUIIA f’eft* dm P*OlA ' •||NOEPEWWtKTECC tOM74Saf.fl PR1NOPAU CALif a » 17 A OS P&O ) BUCARAMANGA-SANTANDER 555SSSS ' r No/
iDATOS GENERALS DE LA UQUIDACION i

i,,/Clave Ttpo Fecha Pago 5 ..Periodo . i
Panst6n Salud Pago Plandla Ptenllla Limit* Pago Banco Dtas /Aon Valor

BANCO OC BOGOTA . $326,7002023-09 2023-09 1000001125 94S&94S301 2023/10/17 2023/10/11 0

UQUIDACION DETALLAPA OE APORTES i j\. ; j t j *

EMPLEADO NOVEDADES PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFI SCALES
Out!No. I IdentlllcacfOn bavndo 

SENA e ICBF
Tool Apottnhombie Tania Aporte

5US 600$1,160,000 S1.1a0.000 >145,000 $1,160,000 $6,100 SJ16.WSUCURSAL: PRINCIPAL {1 Afiliados)
$1,160,000 $115,600 $1,160,0« SiAS.oa $1,160,000 $6,100 $336,700Centro de Trabajo; PRINCIPAL (l AlilUdoi)

$1,160,000 $115,600 $1,160,000 $145,000 U V $1.160.000 $6,100 $c $0 $336,700Oudad: BUCAAAMANGA Depto: SANTANDER (1 AflbdOs)

1 CC 1063746461 nUDUOACINA 23020 30 $1,160,000 $145,60; E7SO10 10 $1,160,000 $145,000 0 SO $1 $1,160,000 0.5223 $6,100 $0 $0 No $336,70014-z: 30 0
1

Tom AnRado«( i) $1,160,000$1,160,000 $165,600 S145A0C SI SO 51.16OAO0 $6,100 $0 so $336,700

DATOS GENERALS Da APORTANTE
Identtfkacidn dv Razon Social Cloio Aportante Sucurul Principal TettfonoDir ©colon Cludad-Dcpartarritnto Exonerado SENA e

ICBF
TtBADUUA PENA GINA PAOLA IHOG’OODJTECC 109874B469 PRINCIPAL CAU£ 22 * 17 A 0$ P60 3 BUCARAMANGA-SANTANPER s$$ss$s No

OATOS GENERALES PE LA UQUIDACION
Clav© Ttpo FeehaPeriodo Pago

Pago Planiila PUnilb Limit© Pago DiasAtoraPension Salud Banco Valor
2023-09 2023-09 100000112$ 9456945301 2023/10/17 2023/10/11 BANCO 0E BOGOTA 0 $336,700

RESUHEN DE PAGO

CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E
INCAPAClDADES

VALORAPAGARRIESGO

$185,600

$185,600

$6,100

$6,100

$145,000

$145,000

$0 $0AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 5185,600

5185,600

$6,100

230201 800,229,739 0 $0 $0PROTECCION

ARL (ADMINISTRADORAS: 1)

posmvA compaPia de seguros

$0 $0

14-23 860,011,153 6 $0 $0 $6,100

EPS (ADMINISTRADORAS: 1)

EPS SURA (ANTES SUSALUD)

$0 $0 $145,000

EPS010 800,088,702 2 $0 $0 $145,000

$336,700 $336,700TOTAL 1 K
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I fc SUPERINTENDENCIA
Pdenotariado
I & REGtSTRO
p; la guards de Is fe piblca

Codigo: MR • GNFA - PO - 08 - PR - 05 
-FR-02MACF OPROCESO: GESTION FINANCIERA

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versibn: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 30-08-2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Artlculo 340. Ingresos de las 
rentes no laborales. Tos honorarios percibidos por las personas naturales que presten 
servicios y que contraten p vinculen por al menos noventa (90) dias continues o 
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, ser£n 
ingresos de la cedula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario 
podra ser incluido en la cesdula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la 
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo mehos noventa
(90) dias continues p discontinues, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas 
asociados a la actividad que realize. SI___NO _X_.

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no laborales) 
fueron iguales o superibres a 1400. UVT. SI___NO _X_.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___NO _X_.

4. Dependiente Economico: SI___NO _X_. (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando; Certificado expedido por Contador Publico, con soportes 
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18 
ahos, se debe adjuntabregistro civil.

5. Realize aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___NO _X_.

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) 
SI NO _X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda y!l _X_ NO___, adjuntar extract© bancario del credito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma a los 31 dias del mes de octubre de 2023.

I

Atentamente,

G'ooi Tted-jiK?
GINA PAOLA TIBADUIZA PENA
CC. 1.098.748.469

tSuperintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201

PBX 57+ (1) 3282121 
Bogota D.C., -Colombia 

http://www.suoernotariado.QOv.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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Banco de Bogota
Nro. 2023101110CH0296559219 

PSgina 1 de \
1 i9 £

• Si sniintfl no fllivios an ci^fli'Oy flpoiw^nv.ikv^s por coort-|«o rt.* 
imu'fcsos dc mon cstos cori'^pooden <i valorem pv'ndicmoo pof [>aou' 

! c.^ic-s-:icHlerorteahrildo 2020
i ■ Banco de Bogota no lecoptaia iriute&es tie incia a pm to del piiine'o 

dootjriiy tvyTtaio im.iiira.rKjn Jcl penodo do alK'io

• •«'

41Extracto Credito de Vivienda

y
Ahora puedes consultar toda la lnformac>6n de tu producto. Ingresa a : www.bancodebogota.com/transacciones 1

i
GINA PAOLA TEADUEA PEA
CR 16 N 200425 
SIGL0 21
FLORIDABLANCA.SANTANDER
Entrega: EM Oficina: 0203 Centro Comercial Canaveral '

NUMERO DE CREDITO 00754436453
flFECHA LlMITE DE PAGO VALOR TOTAL A PAGAR IFECHA DE CORTE

\]25/10/2023 10/10/2023 $356,041.00594

■■uinniiiiiii! v
DATOS GENERALES DEL CREDITO Los va lores por conceptos de Seguro 

' Vida Deudor y/o tncendio I y
Terremoto, ccrresponden a las 

- primas que usted paga a la
. Aseguradora, El costo de gestidn de

recaudo por las pdlizas es de $16,500 
. y $17,852 sin IVA, segtin

corresponda. Estos programas no
1. Si hace pagos en cheques recuerde que estdn sujetosTla cttusula de buen cobro (Art 1383 y 682) del eddigo de Comercio tlenen sef^do de corretaje. Recuerde
2. Si efectiia page con cheque que results devuellose ocasiona la sancidn del Art 731 del cddigodeComercio. due el no pago oportuno de las
3. Lcs pagos hechos luego de la fecha de code aparecerdn;en el siguiente extracto. cuotas, conduce al no pago de la
f' f® r1e9y^.rda no fecibe opodunamente el extracto d >be acercarse a cualquier oficina del Banco de Bogota a realizar el pago. prima de los seguros, lo que a su vez
5. Si el debito por fibrenza para el pago parctal o total de ta -:uota no es efectiva, debera realizar el pago total mediante este extracto. conlleva que estos deien de operar
6. El valor de las pnmas de seguros podr6n vanar en customer memento de acuerdo con lo establecido en el decreto 673 de 2014.

MONTO
APROBAOQ

PLA20
INICAL

CUOTA
A PAGAR

CUOTAS
PENDIENTES

SISTEMA DE
amortizaciOn

~ 31,622,033,00 240 17 212 PESOS-C.FIJA
TASA PACTADA TASA COBRADA TASA INTERES CON

BENEFlClO EA.
TASA INTERES

MORA EA
DlAS VALOR UNIDAD

EA. EA EN MORA UVR
13.08 13.08 0.00 19.62 0

CDa

*
t. CONCERTO DETALLE VALOR A PAGAR DETALLE PAGO ANTERIOR

♦ CAPITAL 0.00 PROGRAMA OG
EDUCACION
FINANCIERA

0.00$ I

+ INTERESES CORRIENTES l356,041.00 356.469.00*
♦ INTERESES MORA 0.00& 0.00 ■ — fmut I it tsiitu —
♦ ^EGURO DE VIDA 0.00 9,531.00
+ SEGURO INCENDIO Y TERREMOTO 0.00 0.00 Credito♦ SEGURO VOLUNTARY CUOTA PROTEGIDA 0.00 0.00 y Endeudamiento

Al pedtr un pr^stamo 
sl«mpre hay rfasgo. 
dahes aprendar a 

admlnlstrarlo.
Aprendc con notocros on; 

«s>vwv.ba ncodebogota.com

+ F,ONDO NACIONAL DE GARANTlAS 0.00 0.00
+ OTROS CONCEPTOS 0.00 0.00
= VALOR TOTAL 356.041.00
-VALOR BENEFICIO 0.00 0.00

- TOTAL A PAGAR 5356,041.00 VR.ASEGIJRADO INCENDIO Y TERREMOTO $131,670,450.00
- SALDO TOTAL A LA FECHA DE CORTE $30,954,773,97i* 7 VR. ASEGURADOVIDA t$30,677,434.89

.SALOP OE CAPITAL DESPUES DE EFECTUAR ESTE PAGO $30,677,434.89

Is *
Si us|ed es usuario del Portal, puede de manera permanente consultar o descargar el extracto en vAw.banwdebogola.com o por cualquier medio iScnico disponible. o solicitarlo en la 
ofidrifi donde tiene radicado el producto. Para conocer su estaoo de cuenta en cuanto al saldo y los movimientos de bs iillimos seis meses y en consecuencia so conviene que estas 
herramientas sustituyen el envio fisico, a menos de que manera expresa b solicite pagando la correspondiente Comisibn (Ley 527 del 99 y art.923 C de CO.) |
En caso de mora, se lerminara de forma antidpada el beneficio de tasa de inters FRECH, conforme b eslablecido en el numeral 2, articulo 5 del Decreto 701 de 2013 Mayor informacton al * * <
respaldodeestahoja. •, i
Si hay drferancias entre este documento y bs pagarbs, prevabce !a informadbn del pagare. | '•
Quercmos siempre brindarte el mejor servido, te recordamos que contamos con la Defensoria del Consumidor Finandero la cual podrbs contactar de lunes a viemes de 8:00 a.m a 5:30 ^' 
p,m. al telefono fijo: 3320101, celular (+57) 318 373 00 77. correo ebctrdnico defensoriaconsumborfinanciero@bancodebogota.com,co, o en la direccbn Calls 36 No. 7-47 piso 5 en ta 
tiudati de Bogota D.C. Podrbs ampliar la informadbn reladonadacon esta institudbn en www.bancodebogota.com.

S
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COMPROBANTE DE PAGO
ANO C6DIGO BANCO No CUENTA DEL CHEQUECIUDAD MES DIA VALOR 1

DC ) (H 4 vnr ;BANCO DONDE TIENE LA CUENTA

BANCO DE 
, BOGOTA ’•

)(□; □ □ □BANCO DE 
OCCIDENTE '

BANCO
POPULARAV VILLAS

VALOR TOTAL EN CHEQUE [ 
VALOR TOTAL EN EFECTIVO f 

V'ALOR TOTAL A PAGAR f

GINA PAOLA TIBADUIZA PEA

00754436453
!

ESPACIO PARA EL TIMBRE DE LA TRANSACCiCNTIPO DE PAGO

Nonnal
Atxmo
Extiaordnario

Redudr Rsdudra a a aPlazo CuoU

FORMA DE PAGO -No. Cuente
^ El Depositante 
RTel6fonoa [ ] Cheque [ ) Cargos

Cuenta a a aEfectivo Ahorro Contents AFC
(
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Banco de Bogota Grupo ,
t^wsl

^Como entender mejor el alivio 
financiero para mi Credito?

Si tienes aplicado un alivio, te recomendamos leer con atencion la siguiente informacion:
0 Tiempo de lecture: 5 rn nutos. 

La siguiente informacion aplica unicamente para Personas Maturates.

0 0 0Verifica el tipo de "alivio” que se aplico por 
primera vez o en su extension a tu 
producto, en caso de haberse solicitado.

Ingresa a
https://consultaaliviofinanciero.bancodebogota.com.co

Revisa con atencion tu extracts, segun 
el tipo de alivio que aplicamos. <

Ai haber aplicado un alivio o su extension a tu producto:
0 Contaste con fiujo de caja disponible durante el periodo del alivio ya que no 

tuviste que pagartu cuota habitual.

@ Tu tasa de interes no fue modificada y nunca te cobraremos intereses sobre 
los intereses acumulados, seguros y cargos fijos exigibles de las cuotas 
aplazadas y los causados durante el aplazamiento.

0 No tuviste ningun reports negative ante Centrales de Riesgo.

0 La aplicacion del alivio no te genero ninguna comisibn.

0 Las coberturas de tus seguros se mantuvieron vigentes durante el periodo del alh'io.

0 Para los Creditos de Vivienda / Leasing Habitacional Familiar con subsidio de tasa 
de interes FRECH, los alivios aplicados no se entenderan como reestruct jractones 
por lo que no se perderbn los beneficios otorgados bajo los programas de Gobieno 
Mi Casa ya. . '

Recuerda que al hacer una extension de tu alivio, las condiciones de la extensidn prevalecen sobre las inicialmente pactadas 
y se extienden a todas las cuotas aliviadas.

Entendamos el extracto juntos:
Luego de haber seguido los pasos 1,2 y 3, es momento de entender como se aplico tu alivio y su extension, en caso de haberse solicitado:

© 1. Valor de la cuota:
Intereses corrientes: recuerda que durante el Periodo de Gracia y/o durante las cuotas en mora puestas al dia, se continuaron causando intereses corrien:es a la 
misma tasa acordada at momento de desembolsar tu credito. Este valor, una vez reanudado el page, es el primero al cual se realiza el abono. Sobre estos >ic te 
cobramos intereses adicionales.

. v

Otros cargos: una vez los intereses corrientes estan cubiertos, el restante del valor de tu cuota se destina a cubrir los otros cargos que corresponden a seguros 
y/o comisiones.

Intereses de mora: los intereses de mora reflejados en tu extracto son aqueilos causados con anterioridad al primero de abril de 2020. Recuerda que el Banco ds 
Bogota no cobrarb intereses de mora a sus clientes a partir del 1 de abril y hasla finalizado el periodo de alivio.

Capital: cubiertos los intereses y otros cargos, se inicia el abono a capital. Si este valor aparece en ceros, signifies que el valor de tu cuota no fue suficieir.e para 
realizar abono a capital. Importante: si tu credito tiene cuota variable con abono fijo a capital, es posible que tu cuota varie en los siguientes meses. Los intareses 
corrientes, seguros y otros cargos acumulados fueron rediferidos a un plazo maximo de 12 cuotas a partir del momento en que termina el periodo de alivio,

2. Saldo a capital:
Este valor corresponde al valor de capital adeudado. Si durante el periodo de alivio realizaste algun tipo de pago, este debio haber cubierto los intereses comantes 
que tenias causados hasta el dia del pagoy el valor restante debio haberse abonado al capital de fu credito. Por ningun motive el valor del saldo a capital sera 
mayor al que tenias antes de solicitartu alivio.

3. Tasa de interes:
Notards que la tasa de interes es igual a ia padada at inicio de tu credito. Para los Creditos de Vivienda / Leasing Habitacional Familiar con subsidio de tasa ce 
interes FRECH podr£s observar igualmente que ia tasa cobrada no ha sido modificada ya que el beneficio de tasa se mantiene.

4. Plazo:
El plazo del credito fue ajustado en el numero de cuotas necesarias para que termines de pagarlo, sin aumentar el valor en la cuota inicialmente pactada.

5. Numero de cuenta a debitar:
Si tu credito tiene inscrita una cuenta para d6bito autom^tico, en este campo aparece la cuenta a la cual se realiza este dfebito. Ten en cuenta que al momento de 
aplicar tu alivio reversamos los valores cobrados como d6bitos automaticos de las cuotas que se hayan cubierto de meses correspondientes a la aplicacion del 
alivio.

SB
* *

..•J5f

m 6. Saldo a la fecha de corte:
Encontrar^s que el saldo del cr6drto a la fecha de corte es mayor al de tu ultimo extracto, dado que este incluye los intereses corrientes y otros cargos causados y 
no cobrados durante todos los periodos aliviados; tu plan de pages se ajusto para que estos valores sean pagados a lo largo de las cuotas restantes de tu credito. 
Si quieres realizar el pago total de tu credito consulta loscanates digitales para conocer el valor exacto al dia del pago.

jMantener buenos habitos de consumo y pago es la clave!

Manten tus pagos al dia
Para pagar puedes utilizar cuaiquiera de nuestros canales:
• Banca Movil
• Banca Virtual
• AvalPay Center
• Corresponsales Bancarios
Si deseas conocer meis canales ingresa a
https://www.bancodebogota.com/wps/themea/html/banco-de-bo-
gota/landings/cuidemonos/index.html

iQue puedo hacer para pagar menos 
intereses?

, tComo puedo obtener mejores beneficios por ser cliente 
del Banco de Bogota?

Recuerda que en cualquier momento podras-' Manten tus datos actualizados, asi recibiras informac on 
realizar abono o pago total a tu credito, sin • comercial y de servicio clave para tus productos. Te invitamos a 
penalidades, con el beneficio de que 
disminuyesel pago de intereses. Asi puedes control de tus gastos en un s6lo lugar, puedes realiza: jos pagos

directamente desde tu Banca Movit y disfrutas de alianzas,

i
t'

mantener todo tu porlafoiio con Banco de Bogota, asr Irenes el

ahorrar y aprovechar ese fiujo de caja 
disponible para invertirlo en fiducias, CDT o promocionesy descuentos, por sertaijetahabiente. 
en otros proyectos.

r
Si at evaluar tu situacion consideras que es necesario solicitar un nuevo alivio a tu producto, ingresa a www.bancodebogota.com, donde encontraras toda la informacoi.

SiEsta informacion fue util para ti? Compartenos tu opinion en www^tancodebogota.com/opinion
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Formulario del Registro Unico Tributario
»D« UN* COlOU*>* HON I ST*

2.Coneepto|0 12 | Actuallzacldn

148751591534. Niimero de formulario

.V

07 020)boobo8
I
i

S. NCimero de Identificacidn Ttibuiaha (NIT) 6. OV

1098748469| 9
12. Direction secdonai 
Impuastos y Aduanas da Buearamanga

jfi.jBuzdn electrdnico
& Ai

i

identificaciOn I (
26. NCimero de Identifies

0 9 8 749vO^
24. Tipo de coninbuyente 
Persona natural o sucesiOn iliquida

25. Tipo de documento 
2 COduta de Ciudadania

27. Fecha expedicidn

2 0 1 2 0 1 1 7
H1 3 1

B Bycawi^m
ilanidpio

nga

Lugarde expediciOn 
COLOMBIA

28. Psis 28. Oepartamento 
16 9 Santander 0 0 1

nombres31. Primer apelido 
TIBADUIZA

32. Segundo epeDido

PEfsIA
33. Primer nombre

GINA ^AOLAi ■A.
35. Razdn social

36. Nombre comercial 37S^t

/£
/XB>qac^n/>>^X>
^ x. ^ l“w —. V36. Pals 

COLOMBIA
40. Ciudad/Municipio 

6 8 Floridablanca
39. Oepanamento 

16 9 Santander 2 7 6
41. Direccnin principal

CR 16 200 425 CON VENTURA TO 3 AP 2021 Y/A a*
xyy<ginatibaduiza1994@hotmail.com &42. Correo electrdnico

7) >*</NN3 1 5 4 2 3 1 6 6 3|45. Teietono2 [43. Cddigo postal 44. Telbfon
X^X^X^bi^ASIRCAClON 5\

ActlvJdad.scon6mlca^^*X^ j*

AcitvV^tJ sc«fu ndar&ATX^
S^ech^olcio;

OeupaclAn

Actlvidad principal

47. Fecha inicio actlvidad
Otras acttvldados 52. NCimero 

cstablecimientos46. Cbdlgo

|0 0 1 oj |2 0 2 1 ,0 1 ,0 1 I I
48. Cddigo 51. Cddigohi id 1 250. Cddigo<x
>^^7^ 7^ ^^^gsponsablDdadas, Calidades y Atrlbutos

1 2 3 4 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 <6
53.Cddigo|4 9| |
49 - No responsable de IVA

ObligLdos aduaneros Exportadores

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

55. Forma Servicio56. Tipo 1 2 3
54. Cddigo 57. Modo

11 12 13 15 17 18 19 2014 16
58. CPC

IMPORTANTE: Sin pcrjuicio do las actualizaclonos o quo haya lugar, la Inscripeldn on cl Registro Onico Tributario •RUT-, tondrd vigencia indoflnlda y on consocuoncia no so oxlglrd su ronoracldn
Para uso exclusive de la DIAN

□ NO @ 2022-11 -04/12:03: 1559. Anoxos SI 60. No. do Polos: 61. Fecha

La Informaddn suminlstrada a travds del formulario oflclal do inscripeldn. uctualizaddn. suspension 
y canceladdn del Registro Unico Tributario (RUT), deberd ser exacta y vemz: en case de constatar 
inexsetitud en elguno de los dalos sumlnistrsdos se adelantardn los procedimientos admlnlstratlvos 
sandonatorios 0 de suspensidn, segiin el caso.
Pardgrafo dclartlculo 1.6.1.2.20 del Decreto 1625 do 2016 
Firma del solicitante:

Sin perfuido de tas verlflcaciones quo la DIAN realco. 
Firma autortzeda:

TIBADUIZA PENA GINA PAOLA984, Nombre

985. Cargo CONTRIBUVENTE »
Fecha generaddn documento PDF: 04-11-2022 1Z’03:29PM

1
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31/10/23, 10:20 Editar
^Homepage

UTC -5 10:21:08

GPTP
''It'ftSusqoeoa Mis profxjsos Mem’i Ira Buscar...i:

cscriioro -♦ Menij —• A^mlniotracWn do coritratos —* VgT COfltratO
:-v't

Infbrmacion general1 Datos guardados
2 Condiciones

Cancelar Evaluacibn de la Entidad Estatal< >
Bienos y services2 i

v-VER CONTRATO 
Ejecucion del ContratoDocumentos del Ptweedor4 *

'i
f?Documentos del contratoS O Porcentaje O Recepcidn de articulos

fnforrriacldn presupuestal6

Plan de Pagos
Ejecucion del Contrato7

4$e requieren emislones de 
eddigos de autorlzacidn?

C Si S NoModiiicaciones del Contrato :
Incumplimientos9

Id de pago Niimero de factura Fecha de emisidn Fecha de recepcidn Valor total de la factura Eatado

No existen resuttados que cumplan con los criterios de busqueda especificados
■d.

i,
Crear

Documentos de ejecucion del contrato
i

l
Desert pcion Nombre del archivo Cargado por

CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- 
2023.pdf

G CAMBIO DE SUPERVISION 13-02- 
2023.pdf

Comprador Descargar Detalle

:
ACTA DE INICIO GINA PAOLA 
TIBADUIZA-pdf

m ACTA DE INICIO GINA PAOLA 
TIBADUI2A.pdf

Comprador Descargar Detalle

SUPERVISION .GINA PAOLA 
TIBADUEA.pdf

SUPERVISION GINA PAOLA 
TIBADUIZA.pdf

U3 . Comprador Descargar Del alio

i iDetalleCompromise 41223 DTR - CONTRATO 
351_2023 -.pdf

Compromiso 41223 DTR - CONTRATO 
351_2023 -.pdf

Comprador DescargarL ! V .
i

ARL GINA PAOLATIBADUI2A 
PENA.pdf

& ARL GINA PAOLA TIBADUIZA 
PENA.pdf

Comprador Descargar Detalle

EVIDENCES PERIODO 20 ENERO 
AL 31 DE 2023.pdf

□ EVIDENCES PERIODO 20 ENERO AL 
31DE2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

certificado medico .pdf□ certificado medico .pdf Proveedor Descargar Detalle
• : w.. . .

Cuenta de cobra del 10 al 31 de cnero 
dal 2023.pdf (Archivado) .

Cuenta de cobra del 10 al 3' de enero 
del 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

□ Cuenta de cobra del 20 al 31 de enero 
del 2023.pdf

Cuenta de cobra del 20 al 31 de enero 
del 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle r

{:fo EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 28 
DE FEBRERO DE 2023-1-243.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL28 
DE FEBRERO DE 2023-1 -243.pdf

Proveedor -Descargar Detalle :•

' i. icuenta de cobra del 01 al 28 de febrera 
del 2023.pdf

□ cuenta de cobra del 01 al 28 de febrera 
del 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

tEVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE Marzo DE 2023-1-78.pdf

□ EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE Marzo DE 2023-1 -78.pdf

Proveedor Descargar s,' Detalle

iir.:;
cuenta de cobra 01 al 31 de marzo 
2023.pdf

□ cuenta de cobra 01 al 31 de marzo 
2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle
-.t

-!■

Q EVIDENCIAS PERIODO DEL 1AL 30 
DE ABRIL 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 
DE ABRIL 2023 .pdf

Proveedor Descargar Detalle
I-

□ CUENTA DECOBRO 01 al 30 abril 
2023 GINA.pdf

CUENTA DE COBRO 01 al 30 abril 
2023 GINA.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Q EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL31 
DE MAYO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL31 
DE MAYO 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle ;

Q cuenta de cobra 01 al 31 de mayo 
2023.pdf

cuenta de cobra 01 al 31 de mayo 
2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

iQ EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 
DE JUNIO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 
DE JUNIO 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

Mr: VQ CUENTA DECOBRO DEL 01 AL 30 
DE JUNIO 2023.pdf

CUENTA DE COBRO DEL 01 AL 30 DE 
JUNIO 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

£/•;;
i

. https://www.secop.gov.co/C01 ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.9887410 1/2’=$
' v
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□ EVIDENC1AS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE JULIO 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE JULIO 2023.pdf

Proveedor Descargae Detalle

□ CUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE 
JULIO 2023.pdf

CUENTA DE COBRO 01 AL 31 DE 
JULIO 2023.pdf

DescargarProveedor Detalle

□ EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 31 
DE AGOSTO DE 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL31 
DE AGOSTO DE 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO 01 AL 31 
AGOSTO 2023.pdf

□ CUENTA DE COBRO 01 AL 31 
AGOSTO 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL30 
DE SEPTIEMBRE DE 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 1 AL 30 
DE SEPTIEMBRE DE 2023.pdf

□ Proveedor Descargar Detalle

CUENTA DE COBRO DEL 01 DE 
SEPTIEMBRE AL 30 DEL 2023.pdf 
(Archivario)

CUENTA DE COBRO DEL 01 DE 
SEPTIEMBRE AL 30 DEL 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

□ cuenta de cobro del 01 al 30 de 
septiembre 2023.pdf

cuenta de cobro del 01 al 30 de 
septiembre 2023 .pdf

' Proveedor Descargar Detalle

□ EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 31 
DE OCTUBRE DE 2023.pdf

EVIDENCIAS PERIODO DEL 01 AL 31 
DE OCTUBRE DE 2023.pdf

Proveedor Descargar Detalle

u
Borrar CargarnuevoV

j

_
©VORTAL 2019 Tdrminos de use Norma’iva Soporte Remote Ayuda j Espafiol (Colombi: 018000-52-0808 www.colombiacomprs.gov.co/soporte Lunes a Viemes 7:00 a.m. a 7:00 pjn.

j

!J

;

V

s:- ■i t, !
https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.9887410 2/2



Codigo: MR - GNCT - PO - 01 - 
PR-01 -FR-02

JUrtfllNUNDSNOA 
DE NOTARIAOO 
& KCGISIHO 
M «• b I* p««l< 0

MACROPROCESO: Gesti6n Contractual

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacidn de procesos contractuales

Version: 01

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de 
servicios

Fecha: 05-05-2021

ACTA INICIO PRESTACION DE SERVICIOS 
DE APOYO A LA GESTION

CONTRATO NO. 351 DE 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: GINA PAOLA TIBADUIZA PENA 

CEDULA DE CIUDADANIA: 1.098.748.469

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2023
FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2023
PLAZO DE EJECUCION: once (11) meses quince (15) dias sin superar el 30 de 
diciembre de 2023
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro Instrumentos Publicos de B/manga. 
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $25,889,490,00 
VALOR MENSUAL: $2,251,260,00
FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 20 de enero de 2023 
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 20 de enero de 2023 
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL 2021: 41223 19 de enero de 2023

El dia 20 de enero de 2023 en la ciudad de Bucaramanga, se reunieron el Dr. Edgar 
Guillermo Rodriguez Borray, Registrador Principal de la Grip Bucaramanga, en su 
calidad de supervisor del contrato y Gina Paola Tibaduiza Pena, en su calidad de 
contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el objeto del
Contrato No. 351 de 2023.

Objeto: Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus servicios como 
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para apoyar la aplicacion de las politicas internas de la 
SNR frente al Sistema de Gestion Documental de las oficinas de registro de 
instrumentos ppblicos a nivel nacional, en el desarrollo de los lineamientos de linea de 
produccion orflP de Bucaramanga.

Se firma en Bucai/amanga para los fines pertinentes el dia 20 de enero de 2023.

W 6mq TibctcWQ
GINA PAOLA TIBADUIZA PENA 
Contratista

^ EDGAR GUILLERMO RODRIGUEZ BORRAY 
^Supervisordel Contrato 
^Registrador Principal
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con 
c£dula de ciudadanfa No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR, 
nombrado mediante Resolucion No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente 
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legates, 
en especial las conferidas en la Resolucidn No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual 
es se le delego la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominara LA 
SUPERINTENDENCIA y de la otra, GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, con cedula de ciudadanfa 
No. 1.098.748.469, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar 
el presente CONTRATO DE PRESTAClbN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 351 
DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 
de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes 
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en 
consecuencia se pactan condiciones adicionaies, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la 
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, tecnica, con personerfa 
jundica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del 
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la 
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notaries y los 
Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacion, administracion y sostenimiento 
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la 
construccion de las poh'ticas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios 
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente 
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la 
certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la 
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para 
encargarse de la totalidad de ias actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario 
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo 
detectado. 5). Que en aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas 
normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del 
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion 
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de 
Contratacion revise y concluyo que se cumple con todos los requisites legales para iniciar la 
presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: 
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: prestar con plena 
autonomia tecnica y administrativa sus servicios como AUXILIAR ADMINISTRATIVO para 
apoyar la aplicacion de las poh'ticas internas de la SNR frente al sistema de gestion 
documental de las oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional, en el 
desarrollo de los lineamientos de linea de produccion orip de BUCARAMANGA - 
SANTANDER -.B). LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucion del contrato sera en la Oficina
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de Registro de Instrumentos Publicos de Bucaramanga • Santander, o en el lugar que, por 
necesidad del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera 
desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA 
asumir£ los gastos correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y 
EJECUCI6N: Elt6rminode ejecucidn del presente contrato sera de ONCE (11) MESES Y QUINCE 
(15) DIAS, sin superar el 30 de diciembre del 2023; su ejecucion se establecera a partir de la 
suscripcibn del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los 
requisites de perfeccionamiento y legalizacibn del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y 
FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de VEINTICINCO 
MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS 
M/CTE ($25,889,490). b) Forma de paqo: El valor del contrato se pagara en mensualidades 
iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCUENTA 
Y UN MIL DOSCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE ($2,251,260) o proporcional porfraccibn de 
tiempo ejecutado, previa aprobacibn por parte del supervisor del contrato, de los respectivos 
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del .'contrato., previa certificacibn de 
cumplimiento a satisfaccibn expedida por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes 
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pensibn y ARL). 
CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con cargo al 
Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENC A2023
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad

11423 del 4 de enero 
de 2023.

$540,302,400 A-02-02-02-008- SERVICIOS DE 
SOPORTE005

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones 
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL 
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del 
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del 
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y dembs contribuciones 
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que 
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacidn del terrorismo, 
narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual 
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no serbn 
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - 
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto 
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA.
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se

INHABILIDADES E
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entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad senaladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, 
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los artfculos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 
de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su 
cargo, cualquier reclamacion y-pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra 
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas. 
CLAUSULA OCTAVA.
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la 
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos 
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato 
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos 
previstos, mantenerla vigente durante el termino establecido por la 
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP II para su 
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiltacion a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los 
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez 
cumplidos los requisites de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen medico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la 
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora 
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) 
y, encontrarse al die en el pago de los respectivos aportes.

7. Ejecutar con plena autonomia tecnica y administrativa el objeto contractual.
8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de 

conformidad a los parametros establecidos por la SNR.
9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar: 

Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado 
E.P.S., A.F.P. y A.R.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato 
inform© de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado 
por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias 
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

10. Sin perjuicio de la autonomia tecnica y administrativa, atender las instrucciones y 
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien 
designado como supervisor del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL

sea
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11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y 
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del 
objeto contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin 

de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la 
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se 
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II los informes mensuales, dentro de los 

cinco (05) dfas siguientes a la aprobacidn de los mismos.
17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consume de 

sustancias psicoactivas.
18. Reportarde manera inmediata cualquier novedad o a.nomalia, al supervisor del contrato.
19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via 

correo electrdnico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que 
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal 
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del 
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion 
del contrato, senalando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando 
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y 
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente 
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por 
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este 
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la 
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados.' Dicha entrega se 
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA 
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la 
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar 
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o 
normas del Archivo General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia 
generada y recibida como usuario, a traves del Sistema de Gestion Documental

con
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25. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual 
pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto 
administrative y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presenter y Entregar informes mensuales de ejecucion
28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respective cronograma de actividades cuando 

la ejecucion conllevr? la entrega de productos.
29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas 

durante el mes, y al culminar el contrato, un inforrne final consolidado.
CLAUSULA NOVENA: (ISLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El 
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones 
especificas:

1. Recepcion de los documentos radicados en la ORIP que ingresan por ventanilla, dando 
cumplimiento a las normas establecidas en regisl.ro de los sistemas FOLIO y/o SIR con 
una periodicidad de cada bora, diligenciando y firmando el formulario de control de turnos 
de Ifnea de produccion.

2. Alistamiento del documento: organizar la documentacion de acuerdo a los principios de 
prioridad y range establecido en el Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material 
abrasive de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del 
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacion de acuerdo 
con el instructive.

: i

3. Digitalizacion de documentos: primera fase: Tomar cada una de las carpetas por turno 
de radicacion de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar 
el turno anterior en el SGD-IRIS. Segunda fase: buscar el turno en el sistema (SGD- 
IRIS) digitalizar el formulario de calificacion o formulario de correccion o nota devolutiva 
o mayor valor (segun sea el caso); por ultimo se debe buscar por el sistema SGD-IRIS 
el turno asignado en radicacion y adjuntar, realizar verificacion completa.

4. Calidad del documento: el digitador debe verificar el turno del documento fisico, contra 
el turno e imagenes que aparecen en la pantalla SGD-IRIS, eliminar hojas en bianco, 
validar paginacion.

5. Realizar la indexacicn: Asociar un tipo documental a cada imagen; grabar el documento 
al 100%.

6. Tipificacion del documento: validar que el recibo de caja fisico coincida con el turno del 
documento digitalizado y los datos basicos, verificar consecutive, paginado y la 
tipificacion de la cantidad de hojas digitalizadas c alistamiento.

7. Armado de docum-;ntos: organizar documento como fue recibido en ventanilla y de 
acuerdo al turno respectivo en el archive temporal en orden de turno los documentos
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clasificando, turnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite interne, 
diligenciar al formato de prestamos y consultas.

8. Disposicion y armado del tramite registral: Una vez realizada la segunda digitalizacion 
se ubica el documento generado por la GRIP como respuesta a la solicitud: formularic 
de calificacion, nota devolutiva, formulario de correccion y/o mayor valor, este 
documento se anexa al turno clasificando los turnos de documentos identificados como: 
devueltos y mayor valor ubicandolos en el area dispuesta que permita su identificacion. 
Para los documentos calificados o corregido; se precede a ubicar y retirar del archive 
temporal la documentacidn y separa la copia con destino a registro y la del usuario, se 
anexa el formulario de calificacion o formulario de correccion a cada paquete se entrega 
a ventanilla el identificado para el usuario; el paquete con destino a registro se ubica en 
el archive en el area fisica definida para armado e inventario.

9. Diligenciamiento de informes: Anexo numero No. 2, novedades presentadas en los 
sistemas IRIS y estado de la infraestructura tecnologica entregada por la SNR para 
desempehar sus funciones, formato unico de inventario documental FUID, formato Excel 
dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo. (Entrega del archive en Excel y pdf).

10. Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del 
contrato.

H.Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para eli 
cumplimiento del contrato.

12. Recibir, revisar, clasificar, radicar, distribuir y controlar documentos ingresados para 
registro en caja.

13. Desarrollar la sistematizacion o digitalizacion de los documentos que se requieran 
acorde con los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja.

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archivo General de la Nacion, las normas que lo 
modifiquen y demas normatividad vigente que rige la'materia.

15. Apoyar las funciones de archivo misional, administrative y demas, cuando la oficina de 
registro de instrumentos publico no cuente con apoyo de gestion documental

16. Las demas que el supervisor del contrato considere pertinentes, conforme a la 
naturaleza del contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: 
el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que 
hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos 
estos documentos esten en regia, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so 
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
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CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo 
mes de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera 
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA 
DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SlSTEMA DE GESTION DE LA 
SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.
2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad 

contratada, para lo cuai asumira su costo.
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes, 

accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocidn organizadas por LA 

SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y 

Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes 
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los 

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.
3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.
4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del 

contrato, en la plataforma SECOPi II, maximo, dentro de los tres (3) dfas siguientes a su 
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.
6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual, 

colaborando continuamente con el para el desarrollo del mismo.
8. Efectuar cumplidamente los pages.
9. Ejercer la supervision del contrato a traves del Supervisor o en su defecto por el Servidor 

Publico designado por la Secretaria General.
10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
H.Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la 

presente contratacion y sancion para quien los vulnere.
12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el 

efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones

i
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contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de 
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser 
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo 
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA 
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran er 
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las 
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudic 
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con-las condiciones establecidas, Para 
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a traves de la supervision y atendiendo la naturaleza 
y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato 
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado 
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a 
traves de la plataforma SECOP II por parte del CONTRATISTA, previa verificacion dei 
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y denas 
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30 
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de 
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de 
cotizacidn del ultimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna 
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTlAS: El incumplimiento a las obligaciones 
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que 
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro 
garantia unica, que debera cobijar el siguiente riesoo: Cumplimiento: equivalente al quince por 
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis 
(6) meses, contados a partir de la expedicion de la poliza. En todo caso la vigencia de los 
amparos debe iniciaren la misma fecha de expedicion de la poliza y no con fecha retroactiva. 
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
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se adicione el valor, EL CO'MTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a 
presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor 
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena 
vigencia y validez en los terminos expresados en este documento y debera pagar las primas y 
cualquier otra expense necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. 
Conforms a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los 
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean 
consecuentes a los solicitados. contados a partir del Inicio de la ejecucidn contractual. Asi mismo, 
de acuerdo con lo anterior sera obligacidn del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya 
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo 
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP BUCARAMANGA - 
SANTANDER, quien haga sus veces o quien designs el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES 
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la corrects y oportuna ejecucidn del contrato. 2). Presentar y 
allegar a la Direccidn de Contiatacidn mensualmente los informes de supervision del contrato, asi 
como actas y demas documentos que soporten la ejecucidn y seguimiento del contrato. 3). Informar 
por escrito cualquier situacidn que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del 
contrato. 4). Informar con la debida anticipacidn cualquier modificacion, aclaracidn, adicion en 
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones 
econdmicas y del termino de ejecucidn. 5). Elaborar y suscrioir las constancias sobre cumplimiento 
o recibo a satisfaction del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucidn 
del contrato. 6). Poner a dispcsicidn del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y 
locatives de acuerdo a la disponibilidad de estos, de manera que su uso no interfiera en el normal 
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro 
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma 
Transaccional del SECOP II, lodos los documentos requeridos para la legalizacidn del contrato y 
los informes y soportes exigidos durante la ejecucidn del mismo. 8). Allegar a la Direccidn de 
Contratacidn original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacidn del 
acto administrative de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en 
especial, las previstas por la Resolucidn No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se 
adopt© el Manual de Supervision o Interventorfa de los contratos de la Superintendencia de 
Notariado y Reqistro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA: CAUSALES DE TERMINAClCN Y 
TERMINACION ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de 
terminacidn, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no 
constituya la poliza de garantia dentro del termino establecldo en la Plataforma Transaccional del 
SECOP II por la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACI6N ANTICIPADA DEL CONTRATO: si 
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o 
definitiva de la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacidn y
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liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
SUSCRIPCiON OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la 
Plataforma Transaccional SECOP II dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA 
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara 
nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA: 
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deberde confidencialidad, comprometiendose a 
hacer uso debido de la informacion que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual, 
asf como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, 
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion 
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: 
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion 
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA. 
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad 
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte 
del contratista, este debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma 
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segun 
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento 
de las obligaciones del contratista, este debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios 
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada 
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse eS pago del contrato. No obstante, la 
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui 
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIIVIA NOVENA: MULTAS: a.) Con 
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora 
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por 
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicion 
de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de 
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no impedira la 
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza 
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor; el valor correspondiente a las muEtas 
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCI6N EN MORA: 
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA VIGESIMA 
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le 
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun,- de terminacion, modificaciorr e 
interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los artfculos 15, 16, 17 y 18 
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESI6N: Los derechos y obligaciones 
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por 
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte cle la Superintendencia, al tenor del 
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUClON DE

son
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CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del 
presente contrato seran resueltas a traves de los mecanismos alternatives de solucion de 
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a 
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrative. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes 
establecidas en este contrato ho se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o 
controversias, inclusive durante el tiempo en que se esten resolvi^hdo. CLAUSULA VIGESIMA 
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se 
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA 
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELAClON LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral 
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por ouanto este actua con plena autonomia 
tecnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de 
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. 
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL 
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion 
legal, y costos que puedan causarse o surgir por dahos o lesiones a personas o bienes, 
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este 
contrato. En caso de que se formula reclamo, demanda o accibn legal contra la Superintendencia 
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de el Contratista, se le comunicara 
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas 
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un 
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: 
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y 
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad 
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. 
F). Actas, informes y demos documentos que se suscriban para el correcto y oportuno 
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato 
el contratista debera presenter paz y salvo por todo concep.o respecto de los bienes, documentos, 
informacion institucional y oe los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL 
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las 
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, 
EJECUCION Y LEGALIZACfON. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte 
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su 
suscripcibn en la Plataforma Transaccional del SECOP II por EL CONTRATISTA y el ordenador 
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicibn del Registro presupuestal; 2). 
Constitucibn de la garantia por parte de el contratista y su aprobacibn por parte de la 
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacibn de afiliacion e inicio 
de la vigencia de la ARL cor/aspondiente. Para su legalizacibn requerira: 1). Acto administrative
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. por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo 
cumplimiento de los requisites antes senalados. -

Aprobo Transaccionalmente: William Perez Castaneda - Ordenador del Gast'o. ' / 
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata - Directdra de Cbntratacion.*
Reviso : Hector Ivan Suarez-Abogado Direccion de Contrataciondf
Proyecto: Carmen Cecilia Rojas Duarte - Abogada de la Direccion ae Contratacion^
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2024 23:59m iNOMBAEO RA20N SOCIAL: TlBAOUIZA PENA GINA PAOLA jlOENTIFlCAdds: CC. :1,098,748,469IS direcci&j: ICIUOAD-CR 16 200 425 CON VENTURA TO 3 AP 2021 T£l£fONOFLORIDA8LANCA - SANTANDER 3154231663

S3 DATOS DEL ASEGURADO / BENEFIQARIO mASCCURADO/BEKEFlCIARIO: SUPERINTENPENCIA DE NOTARIAiJO Y REGISTRO |lDENWlCA<n(iN: NIT. :899,999,007-0m DIliECClON' CAU.E 26 N 13-49 (NT 201 ClU TELffOIIQ:0AD: BOGOTA D C - DISTRITO CAPITAL 6013282121m ADiaONAL.

_____________ OBJETO DELSEGURO
con sujeci6n a las co no ici o n es ge n erales 61 la p6i l:a que se anexan ecuoiob, que form^nVarteinteg^teFe'laIwismay’que EL ASEGURADO y el tomadof
DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LfMITE DE VALOR ASEGURADO SEfiALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA:

EL CUMPUMIENTO DE LAS OBUGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO NO. 351-2023 DE PRESTACION DE SERVIQOS CUYO OBJETO ES: PRESTAR CON PLENA AUTONOMfA TRONIC*. Y 
ADMINISTRATIVA SUSSERVIOOS COMO AUXIUAR ADMINl'TRATlVO PARA APOYAR LAAPUCAC16N DE WS POLlTICAS INTERNAS DE LA SNR FRENTE ALSISTEMA 0£ GESTI6N DOCUMENTAL 
DE LASOFICINAS DE REGISTRO OEINSTRUMENTOS PClBUOS A NIVEL NACIONAl, EN EL DESARROLLO DE LOSLINEAM'ENTOS DE LfNEA DE PRODUCCIpN ORIP DE BUCARAMANGA

IS
&

eam m
ea
m AMPAROS

'ftywiSf’
PRESTAOON DE SERVICIOSa VlGfWClA OESOS: VIGEWCiA HflSIfl SUM A ASVS/ACJUAl:

es CUMPUMIENTO DEL CONTRATO 19/01/2023 05/07/2024 $3,883,423.50

Si
B9©m
0 ACU* AGONES'

Im GATOS EX^EDiCldf :mod PR IMA NPTA: IVA: TOTAL A PAG*'^: VAIOR A»GURA0C TOTAL fLAPJOE 'AGO'gg $ 22,683.45 $ 8 (100.00 $5,829.86 $36,513.31 $ 3,883,423.SC CONTADOil
ifimMtDIARJO OlSTAiSUCiON COASP6URO

N'OlWGASCOMPAniiA1"hOMBAf: CIAV6: % PART: % PART VALOR ASDSUffAOQ:

WS COOPERAR SEGUROS LTOA 205027 100/20m
<

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBUGACUINES DE SEGUROS DEI ESTADO S.A. SE REFIPRE Un7cAM^NTe"6l"oBj'eTo Y OBSEtWACioNES DE LA(S) GARANT(A(5) CUE SE 
ESPEGFICAN EN ESTE CUADRO

PARAEFECTO DE NOTIFICACIONES LA DIRECC|6n DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. ES CARRERA 12 A N0.78 - 6S -TFI EpONO: 3456323 - BOGOTA, D.C.

*
a

fciftfl Tib q,&kJ\ iG36-46-101016896
Q FIRM* &UTORIZAOA: G«br[*lt Zartnt* •S«cr*tiri4 G«rt«ra) PiRMA TOMADOfia
< USTED FUEDE CCNSULTAR ESTAH pSuZA EN~ f.5E5Ua05DELE5TAM.COM Prv>cip»l: Calle 53 No 19-1C ScgoU D.C Ml-71l:M77.

601-6017!;0

NO EFEC: CAR RETENOON EN LA FUENTE POR NINGUN CONCEPT© * RESPONSABLE IVA

901373580
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Id de la garantia CO1.WRT.10818172

POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO ENTIDADES 
ESTATALES

a.«ripl;»inlo ■ 
icy :-04-i d(>?B

.....
Rnforcncia de la garantia

Estado Aceptada

Justlflcacion ... Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Senienoia T-3 -y Contrato de seguro 
.Patrimonio autonomo 

‘ Garantia bancaria

Tipo dc garantia

CorpfitSo

tAia;^ildas pc;’

0:1 Is* i Entidad aseguradora ASEGURAOORA SOUDARIA DE COLOMBIA

Numero de pdliza 380-47994000130366

Condioiones € Tomador OLGA LUCIA CABALLERO BARRACAN

SUPERINTENDENCE DE NOTARIADO Y REGISTRO 
BUCARAMANGASeneflclarlo

D iXinSi's:-
Justlfir iicidn Valor delamparo Vlgencia

Cumplinii-nto - Cumplimiento del contrato 3.88.: .423,50 COP 3/07/2024 12:00.00 PM i{UTC-0i.00) Sngoia, Umi, Quito)

CcnfiaNrad6fi

^Soiici?:^! r 
garsriiae

Descripcion No.mbre del documento t
{

POLIZA POSITIVA 2023..pdf POLIZA POSITIVA 2023..pdf Oeacafgar D;!;tOll“n
Creado por: OLGA LUCIA CABALLERO BARRACAN 20/01/2023 4:58 PM IUTC -Shoras)Gnnjmiaf!

Ukiii;. yrupr.s o id No
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11 •';0';o;k< r ix-n;1 or. acccv:-, [d :idy) ■i' Jfar tin ocmp'S iri-vistnii.-ido ?ccccid-{ui'c-c!-ci<j^:. i."a> "S I ds: ignf-Ko
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Anexos d^i rc
DETALLE DE LA GARANTIA

Ocsc

da p./rzer .'&&

Id de la garantla CO1.WRT10818172

POLIZA DE GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO ENTIDADES 
ESTATALESDtr:;cci(;p de r Referenda de la garantla

Estado Aceplada
D:rtt

Justificacion .. Cumplimiento - Cumptmienlo del contrato 
- Conlrato de seguro 
,. Patrimonio autdnomo 

- Garantla bancaria

Tipo de garantla

Entidad aseguradora ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA

Numero de poliza 380-47994000130366

Tomador OLGA LUCIA CABALLERO BARRACAN

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO V REGlSTRO 
BUCARAMANGABeneficiarlo

Justificacion Valor del amparo Vigencia

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato 3/07/2024 12:00:00 PM ((UTC-05 00 Bogota. Urns. Quito)3.863.423,50 COPMjnicipio de <

ID Descripcion Nombre del documento

i POLIZA POSITIVA 2023..pdfPOLIZA POSITIVA 2023..pdf Desicaicur Detalte□
Croado por: OLGA LUCIA CABALLERO 3ARRAGAN 20/01/2023 4:58 PM tUTC -5 nans)V-n.i'KiR:

~ vORi'A!, 2010 L-'“o : r-.' r‘ • V ; • U18000-S2-OU8 . .o'-:- /'•,'/ ‘O'7. i.liili",1 -i Viv;ii~.;v 7.0 (-■) if:, n '-.'.i'; ;• :
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POSITIVA

COMPARlA DE SEGUROS S.A 
NIT 860.011.153-6

©
ci
<

o

>

CERTIFICAQUE:

Venficada la base de datos de la compania se encontro que la senora GINA PAOLA TIBADUIZA 
PENA, identlficada con Cedula de Ciudadania No. 1098748469, contratista de la empresa 
SUPERINTENDENCIA DE NOTAfUADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un registro 
como INDEPENDIENTE desde el 20/01/2023 y fecha fin de contrato 30/12/2023 con riesgo

r

f

1. ri
Recuerde que una vez cumplids: la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica 
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera realizar una 
nueva afiliacion, para continuar con la cobertura en nuestra ARL

Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web: 
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el 
siguiente codigo (valido por un rnes): 202301011347686.

s
f;

S

*r! Esta certificacion se expide a los 19 dias del mes de Enero de 2023.i
’ S

*

Cordialmente

GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES 
POSITIVA COMPAflfA DE SEGUROS S.A.

Poaitiva Compartifa da Heguroo SA. - Nit: Si}£3.£i5 V.lStJ-Q • i/iKia graluita; O1-0t*0O-n 1 
Bogota aaC-TODO / Portnl '• iiwww.poBilivn.pDV.co 

O PosJtiva ds Scqikgs O'iSPosMn'aC'e! O PoalfivflCijianvUMi m El «mi (jndimionto
es Os

Impreso por Internet el 19/01/2023 10:25:36 p. m.
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Ciusqueda M*s oroces-GS Meru'i Ira Buscar...

l-'sctito-io “• MenO —• A(Jrr!jfilslrjj(.:6r! do contialas VCf COHtratO Id de pagina:: J.SOl'ltrjrj Ayuda 5")

1 Informacion general Cancelar EvaluacIPn de la Entidad =statal

Condlcionos
VER CONTRATO 

ResumenBlenes y serviclos

.* Dccumentos do I Provoetior ID del contrato en SECOP CO1.SLCNTR.9887410

fNiimero del contrato 351-2023i Documentos del contrato

Version del contrato 1
> Informaci-in presupueslal

Prestar con plena autonomla t^cnica y administrativa sus 
serviclos como AUXlUAR ADM|N|STRAT|V0 para apoyar la 
aplicacion de las politicas internas de la SNR frente al 
Slstema de Geslion Documental de las oficinas de registro de 
Instrumentos publicos a nivel nacional. en el desarrollo de los 
lineamienlos de linea de produccion GRIP de Bucaramanga

Tlpo de contrato Prestacion de serviclos

. >
' f? fc/jcucion del Contrato
• -iObjeto del contrato
1 *P, Wcidificactonns del Contrato *

Inwmplimientos

;
Fecha de termiracion del :

30/12/2023 11:59:00 PM (furc-OS-oo; ficgotf. umo. Quito!
icontrato i

Duracidn del contrato 345 Dias

Tiempo adicioncs en dias 0 dias

Proveedor(es) seleccionado{s) it} gi .No

Estado del contrato Firmado

Liquidacidn v' Si # No 
Obligaciones Arnblentales ;si No

Obligaciones Pos Consume OSi '«• No
Reversion 3/Si ^. No

Entidad Estatal

SUPl:RINTENDENC!A DE NOTARIADO Y REGISTRO 0 Recomendecidn (ssj

COLOMBIA. Bogota a >

Proveedor Seleccionado

0 Roconrendacion (es)GPTP#
CO! .O’v'BIA. Bucaranv-irtga □01 H

t
Cuenta bancaria del proveedor

Tlpo de cuenta Numero de cuentaProveedor Nombre del banco

24087232127GINA PAOLA TIBADUIZA 
PENA

banco caja social Ahorros

Aprobacion del contrato

Aprobador - Proveedor
19/01/2023 
8:12.13 AM 
(IUTC-05:00) 
Bogoti, Lima. 
Quito)

GINA
Aprobado PAOLA Fecha de 

TIBADUIZA aprobacion: 
PENA

por:

Aprobador - Entidad Estatal
Aprobado William 
por: . Perez

Fecha de 19/01/2023 
aprobacion: 10:16:20 AM

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887410 1/2
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Castaneda ((UTC-05.00) 

BogolS. Lima, 
Qulioj

Contrato firmado: COI....PCCNTR 4436304..Firinado

Contrato en ejecucion:

Informacion del objeto

Tipo de proceso Contratacion directa.

Unidad de contratacion DIRECC|6n DE CONTRATACION

Proceso de Contratacidn CONTRATACION DIRECTA 232 DE 2023

Titulo de la oferta N/A

Cuantia del contrato 25.889.490,00 COP

■a,— -
So:)orto Remote Ayuda j Espanol fColoinbb v j 018000-524)808 vw.w.cokjmbiaconipra.gov.co/soDorle Lunes a Vemes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.©VORTAL2019 Temilnos do hso Nomiat'Va

https://www.secop.gov.co/C01 ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=CO1.SLCNTR.9887410 2/2
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Mip ;toc*2Pos Menu Ira Buscar...

~ Ad-r-iriisuadws Jci cant^m! —* V6r COntfatO Id ae p^gina:: Ayuda if)
--------:
Cancelar * ( g f Evaluasion ae la Ent dao -s:i liiformsckJn general

2 Condiciones
VER CONTRATO

Documentos TipoBisriAS y s^rvicior-

Documentos tipo adoptados por laANCP-CCE en virtudde 
la Ley 2022 del 2020

Documentos del Proveedor Documentos Tipo No

o Dcicumontcis del cotiiroio

Decreto 248 de 2021•; ittfoi irac:6n prcsupuostel

iDebe cumpllr con Inveillr rnintmo el 
30% de los recursos del prusupuesto 

destinados a comprai alimentos, 
cumpllendo con lo establecldo en la 

Ley 2046 de 2020, reglamentada por el No 
Decreto 248 de 2021?

Ejecuc-dn del Contram
El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen 
recursos publicos, a adquirir alimentos comprados a 
pequenos productores agropecuarios y/o de la Agriculture 
Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus 
organizaciones. mlnimo el (30%) del presupuesto destinados 
3 la compra de alimentos

n Mociiflr.aciones del Contraio

• > fncuitipfcmiemos

Sentencia T-3Q2 de 2017

Contrato asociado a las drdenes 
impartidas por la Corte Co.istitucional ■■ c, 

en la Sentencia T-302 de 2017

Sentencia que declara cl estado dc Cosas Inconstitucionales 
No en relacion con los derechos de los nifios del pueblo Wayuu.

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones. de entrega Adef nir

£1 contrato puede ser prorrogado ■sf ,;no

Configuracion financier-3 - Garantias

iSolicitud de
r?' S( 1 No

garantias?
■>

Garantias por 
lotes, grupos □ : ■SI:--No

etapas

Cumplimiento 'n si: ’ No

Cumplimiento del contrato

4 % del valor del contrato 15,000000 Fecha de vigencia (desde) 
: Valor de la garanlfa

12 diasde tiempo transcurrido |»tWt/2023 7:00:00 PM<urc-Q5 00) OfAjjri. L,,

30/06/2024 11:59:00 PM ((WC-VoMi Bogow, Umu, QyrtsJFecha de vigencia (hasta)

Responsabilidad -
civil extra '.SfU-' No

contractual

Fecha Ifmite

Fecha de entrega de garantias: 11 dlas de tiempo transcurrido (is/oi/zozz 3-2i:iOPMiuTc-0S:C0) Bogntn. Uipara entrega de 
garantias:

Garantias del proveedor:

Emisor Fecha fin Estado Detalle AccionesJustificacidn Tipo de garantia ValorId de la garantia

3,883.424,00 COP SEGUROS 5/07/2024 Aceptada Dalaiie

ESTADO 05:901
fiogcibi
Um&
Quito)

C01 -WRT. 10806137 Cumplimiento Contrato de 
seguro DEL

Cumplimiento 
del contrato

Configuracion financiera - Pago de anticipos

https://www.secop.gov.co/C01 ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887410 1/2
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Deflnir Plan de Pagos? )Si *'No 1

Condiciones de facturacion y pago

Forma de page Abono an cuenta

Plazo de pago de la factura 30dlas

Comentarios

Comenlarios

Anexos del contrato

Descripcion

No existen resultados que cumplan con los enterics de busqueda especificados

Direccion de notificaciones

Direccion de notificaciones ORIP LA PLATA

Ubicacion CO-HUI-H396 - La Plata

Pals COLOMBIA

Departamento Huila

Municipio La Plata

Direccion ORIP LA PLATA

C6digo postal 1

Grades (°) Minutes {') Segundos (")

Latitud:

Longitud:

Municipio de ejecucion del contrato

ID Direccidn Ubicacibn

1 BUCARAMANGA COLOMBIA > Santander > Bucararranga

Sc.poite Rst,otc) Aycda { Espani')! iCokimbi- v j©VORTAL2019 :erT^cT-r!e uso fjcnwativa 018000-52-0808 w.wv.cotoTibiacoinpra.gov.co/fop&rt® Lunes a Viernes 7:00 a.m. a 7:00 p.m.

https://www.secop.gov.co/C01ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueldentifier=C01.SLCNTR.9887410 2/2



am m m Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

Compromise Presupuestaf de Gasto - 
Comprobante.

MHdrozo DARLYN MARCELA ROZO VAS

SNR NIVEL CENTRAL GESTIO 
GENERAL

12*04-00-000
£
is-

Fecha y Hora Sistema: 19/01/2023 12:00:00 p. m.NacionMM
REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 11423 de fecha 2023-01-04. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle
41223 Fecha Registro: 2023-01-19Niimero: Unidad / Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

GeneradoVigencia Presupuestal Actual Estado: Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio:

Valor Inicial: 25.889.490.00 Valor Total Operaclones: 0.00 Valor Actual: 25.869.490.00 Saldo x Obligar:

TERCERO ORIGINAL

Identificacidn: C6dula de 
Ciudadania 1098748469 Razor* Social: GINA PAOLA TIBADUIZA PENA Medio de Pago:

CUENTA BANCARIA

BCSCSANiimero: 24087232127 Banco: Tipo: Ahorro Est
ORDENADOR DEL GASTO

WILLIAM PEREZ CASTANIEDAIdentificacidn: 16656408 Nombre: SECRETARIO GENERALCargo:

viAncosCAJA MENOR DOCUMENTO SOPORTE

CONTRATO
DEFecha de 

Registro:
Num. Solicitud de 
Comisidn:Identificacidn: Genera Viaticos: No Niimero: 351*2023 Tipo: PRESTACION Fee

DE
SERVICIOS

Item para afectaciDn de gasto

POSICIOn CATAlOGO DE GASTODEPENDENCIA FUENTE RECURSO SITUAC.

12-04-00-000 SNR NIVEL 
CENTRAL GESTION 
GENERAL

A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE 
SOPORTE

VALOR
OPERACldNFECHA OPERAClDNPropios 20 CSF VALOR INICIAL VALOR ACTU

25.889.490,00 0,00

25.889.490.00Total: 0.00 25.88

DTR - CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS 351*2023 - AUXILIAR ADMINISTRATIVOObjeto:

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC PORICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PACAR SALDO POR OBLIGAR

SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 7-212-04-00-000 GASTOS GENERALES PROPIOS CSF 2023-01-19 25.889.490.00 25.889.490.

FIRMA(

Pugins
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Codigo: MR ■ GNCT -PO-01- 
PR - 01 - FR - 03SNR tU?g«INi£N&eNClA 

OE NOTAR1AOO 
& RlOiSTRO
Ca ki l« puWc b

MACROPROCESO: Gestion Contractual
Version: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 

ejecucion y liquidaclon de procesos contractuales
Formato Designacion como Supervisor de contrato

. 1 i

Fecha: 04-01 -2022

Bogota, D.C, 13-02-202^

Doctor (a)
ANA MILENA HERAZO HERNANDEZ
Coordinador (a) del grupo de Gestion Tecnologico y Administrativo GRIP BUCARAMANGA 
Quien haga sus veces 0 quien designe el ordenador del gasto 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
E. S. D.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacion como Supervisor (a) de contrato

Respetado (o) Doctora (a):

Se le ha designado a partir de la fecha como Supervisor (a) del Contrato de Prestacion de 
servicios de Apoyo a la Gestion que se relacionan a continuacion:

ContratistaN° De Contrato
Gina Paola Tibaduiza Pena351-2023

Luis Enrique Barbosa Solano352-2023
Martha Cecilia Saavedra Mejia353-2023

Myriam Pineda Saavedra354-2023
Olga Lucia Caballero Barrag£n355-2023

Alida Virginia Villar Romero470-2023

conforme a la solicitud realizada mediante oficio SNR2023IE001769, labor que debe cumplir, 
teniendo en cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 
de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, las cuales establecen 
los derechos y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos 
celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza a traves de los supervisores en cuanto al 
seguimiento tecnico, administrativo, financiero, contable, y juridico sobre el cumplimiento del 
objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo 
establecido en el Estatuto de Contratacion y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 
del 30 de agosto de 2021-de esta Entidad, por medio de la cual se actualizo y adopto el Manual 
de Supervision e Interventona de la SNR.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que 
todos los documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido asignada en el presente 
acto, obren en la plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el 
fin de proceder en esta al cargue de los documentos que se originen dentro de la ejecucion del 
presente acto juridico designado.
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suMMrtatrtaeNeiA 
OE NOTAR4ADQ 
& RliOHSTROtofwdee* taW piMcsSNR MACROPROCESO: Gestion Contractual

Version: 01PROCESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucion y liquidacion de procesos contractuales
Formato Designacion como Supervisor de contrato

'VlfctMi r;*

Fecha: 04 - 01 -2022

Este acto administrativo es de obligatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente

« *

WILLIAM PEREZ CAST^®)A 
SECRETARIO GENERAL Y ORDENaMr DEL GASTO

Proyect6:ZulayAriza Peralta-DirecciondeContratos
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata- Directora de Contratacion %n

<r

•S’4
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DC NQTAR1ADO
ft, RiGISTRO

MO.CROPROCESO: Gestion Contractual

PROCIESO: Gestion precontractual, contractual, 
ejecucinn y liquidacion de procesos conlractuales 
Formato Designacion como Supervisor de contrato

Version: 01

Fecha: 05-05-2021

Bogota, D.C, 20/01/2023

Doctor (a)
Registrador Principal de Instrumentos Publicos de Bucaramanga - Santander
O Quien haga sus veces o quien Jesigne el ordenador del gasto. 
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
E. S. D.

Asunto: Acto Administrative para la Designacion como Supervisor (a) de contrato.

Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Super/isor (a) del Contrato de Prestacion de Servicios, No. 351 DE 2023, 
suscrito con GINA PAOLA TIBADUIZA PENA, labor que debe oumplir, teniendo en cuenta lo estipulado 
por los articulos 4 y 14 de la Ley ;-i0 de 1993, articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas 
concordantes y complementarias, las cuales establecen los derechos y obligaciones de las entidades 
estatales en la ejecucion del objelo de los contratos celebrados, su funcion de vigilancia que se realiza 
a traves de los supervisores en cuanto al seguimiento tecnico, administrative, financiero, contable, y 
juridico sobre el cumplimiento de! objeto contractual y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Portanto, la funcion que se le ha imcomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo establecido 
en el Estatuto de Contratacion y 'in especial lo previsto en la Resolucion No. 08045 del 30 de agosto 
de 2021 de esta Entidad, por meclio de la cual se actualize y ac!opto el Manual Interne de Supervision e 
Interventona de la SNR.

De igual manera, se dispone quo el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de la 
fecha que acompaha el presente Acto Administrative, y esta enviarse a la Direccion de Contratacion, 
quien debera reportarlo al Sistemri Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de cumplir 
con los terminos previstos para la publicacidn, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 
2015.

Igualmente, es de obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que todos los 
documentos suscritos en ejercicio de la labor que le ha sido as.ignada en el presente acto, obren en la 
plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II), con el fin de proceder en esta 
al cargue de los documentos que ::e originen dentro de la ejecucion del presente acto juridico designado.

Este acto administrative es de ofrigatorio acatamiento y cumplimiento por el supervisor.

Cordialmente,

WIOJAWhPERErCAST^ttDA 
Secretario General y Or^Hador del Gasto

Proyecto: Carmen Cecilia Rojas Duarte - Direccion de Contrataci6n.4^f 
Revise: Hector Ivan Suarez - Direccion de Cviitratacion *
Aprobo: Sol Milena Guerra Zapata - Director:) de Contrafacion'H
Aprobo Transaccionalmente: William Perez Castaneda - Secretario General SNR.
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medifam.s.a.s.ips@hotmail.com

Nit. 900.463.757-8
Tel. 6 653009- Cel. 317 439 7105 - 313 858 4268medifom

nmticina touitarofifcubiniiia^ jps

CONCERTO MEDICO OCUPACIONAL N° 9.867
FECHA Y CIUDAD DE REALIZACtON DEL EXAMEN TIPO DE EXAMEN MEDICO OCUPACIONAL

PIEDECUESTA (SANTANDER, COLOMBIA)
EVALUACI6N MEDICO OCUPACIONAL DE INGRESO31 01 2023

DlA ANOMES
Ciudad

OATOS DE LA EMPRESA DONDE LABORA, LABORARA O LABORO EL TRABAJADOR O ASPIRANTE

PARTICULARES CONTADO PARTICULARES
Nombre de la empresa Empresa en mlsldn

DATOS DEL TRABAJADOR / ASPIRANTE [Tlpo de OoeumenioCe IdarlineaddnCC.Ceriub de Ciudadanla, CE. Cedula de Extranjeria. Tl. Tafjeta de WenUdad. PT. Pasaporte)

Gonero Edad Documcnto do Idomificacidn
TIBADUIZA PENA GINA PAOLA

29 AlQOS 0 MESES 
20 DlAS

FEMENINO CC 1098748469
Apellidos y Nombres Tip© Numero

Cargo

INDEPENDIENTE
CONCEPTO DE APTITUD OCUPACIONAL

SIN DEFECTO FlSICO Nl ENFERMEDAD QUE INTERFIERA SU CAPACIDAD LABORAL PARA LA LABOR ASIGNADA
Observaciones: NO APLICA

| NO SE EVALUARON REQUISITOS DE SALUD (AKuras. Espacios Confinados, Manipular Alimentos)N/A
RESTRICCIONES LABORALES
SIN RESTRICCIONES LABORALES

TIPO
NO APLICA

RECOMENDACIONES
NO APLICA

El concepto de Aptitud se definid a partir de los siguientes examenes practicados:
EVALUAClON MfiDICO OCUPACIONAL

RECOMENDACIONES MEDICAS RECOMENDACIONES OCUPACIONALES HABITOS Y ESTILO DE VIDA SALUDABLES
HABITOS SALUDABLESUSO DE EPP ___

pAusasactivase higiene postural 
capacitaciOn

OTROS : RECOMENDACIONES COVID

FORTALECIMIENTO MUSCULAR

CONTROL DE PESO

ACTIVIDAD FlSICA AEROBICA

HACER DEPORTE

DIETA BALANCEADA

OTRAS OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES

Consentimiento informado del Aspirante o Trabajador: autortzo al doctor(a) abajo mencionado a realizar mi examen medico ocupaciona! registrado en este 
documento. El doctor(a) abajo mencionado me ha explicado la naturaleza y propdsito del examen. He comprendido y he tenido la oportunidad de analizar el 
proposito. los beneficios, la interpretacion, las limitaciones. y'riesgos del examen medico a partir de la asesoria brindada. Entiendo que la realizacion de este 
examen es voluntaria y que tuve la oportunidad de retiter mi consentimiento en cualquier momento. Fui informado de las medidas para proteger la 
confidenclalldad de mis resuttados. Las respuestas dadas oo't ml en este examen son completas y ver idicas. Autorizo al doctor(a) para que sumlnlstrs a las 
personas o entidades contempladas en la legislacibn vigente, la informacibn registrada en este documento, para el buen cumplimiento del sistema de 
seguridad y salud en el trabajo y para las situaciones conempladas en la misma legislacidn, igualmente para que remitan la Historia Cllnica a la EPS a la 
cual me encuentro actualmente afiliado, Finalmente manifiesto que he leldo y comprendido perfectamente lo anterior y que todos los espacios en bianco han 
sido completados entes de mi firma y que me encuentro en capacidad de expresar mi consentimiento.

Medico Aspirante o Trabajador

7^
'tit** _ TtbodoizQi

Firma:iFirma:

Nombro: TIBADUIZA PENA GINA PAOLANombre: GUTIERREZ PEREZ WALTER ENRIQUE Codigo de Seguridad

D427J1P9867 CC: 109874/1469L.S.O.: 07506R. M.: 1462
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RESOLUCION NOMERO DE

POR LA CUAL SE OtORGA UNA LICENCIA DE SEGURIDAD Y SALUD EN ELTRABAJO

EL SUSCRITO SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL

En uso de sus facuitades legales y en especial las conferidas en la Ley 1562 de 2012 y la Resolucion 04502 de 2012 y,

CONSIDERANDO

Que WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ , identificado (a) con la c&iula de Ciudadania No. 72129934, ha 
soiicitado licencia para la prestacion de Servicios en Seguridad y Salud en el trabajo ante la Secretaria de Salud 
Oepartamentai de Santander.

j'

Que de conformidad con el artfculo segundo de la Resolucidn 04502 del 28 de Diciembre de 2012, el peticionario ha 
presentado la documentacion requerida para la expedicidn de la Licencia en Salud Ocupacionai para la prestacion de 

^v^ervicios en Seguridad y Salud en el trabajo.

Que por lo antes expuesto, el Secretario de Salud Departamental.

RESUELVE:

ARTiCULO 1: Otorguese LICENCIA PARA LA PRESTACI6N DE SERVICIOS EN SEGURIDAD Y SALUD EN EL 
TRABAJO A: WALTER ENRIQUE GUTIERREZ PEREZ. MEDICINA - ESPECIALISTA EN GERENCIA EN RIESGOS 

BORAIES, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO identificado(a) con la cedula de Ciudadania No. 72129934 en 
las areas de MEDICINA en Sesuridad y Salud en el trabajo, Investigacion en area teonica, Investigacidn del accidente
Saliden^Trabajo'0"' CaPaCitaCi6"' DiSefl°' Adminis,raci6n 7 Ejecucidn del Sistema de gestion de la Seguridad y

ARTiCULO 2: La licencia de que trata el artieulo anterior se concede por el termino de Di 
de ia fecha de expedicion de la presente resolucion.

ARTiCULO 4: Esta licencia es valida en todo el T

ARTiCULO S: Contra la presente Resolucidn prpcede los recursos legales

NOTIFiQUESE Y CUMPLASE,
Dado en Bucaramanga a los

iez (10) anos contados a partir

•:i

j

erritorio Nacional y tendrd cardcter personal e intransferible. •

1 ? SEP 2020

—=-V—
JAVIER ALONSO VILIAMIZAR SUAREZ ‘ 

SECRETARIO DE SALUD DEPARTAMENTAL

ELKIN URIBE fes-
Rimsis YEUr2AULffl£THHB?NArOE2


