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SECRETARIA ADMINISTRATIVA
ACTA DE SUPERVISION No.02 )
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
No.3926 DE 2023

FECHA DE ELABORACION: . 7 N0y 903

SUPERVISORA: YURY PAULIN HERNANDEZ RUA
C.C. 1.094.941.986 )
DIRECTORA OPERATIVA DE ALMACEN

CONTRATISTA: ALVARO ALVIS CASTRILLON
C.C.9.807.006 DE LA TEBAIDA Q.

OBJETO: "PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION EN LA
DIRECCION OPERATIVA DE ALMACEN, PARA LA REALIZACION DE ACTIVIDADES
ASISTENCIALES DE GESTION AMBIENTAL, LOGISTICA, ADECUACION Y
MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y COPRRECTIVO DE LOS BIENES PROPIEDAD
DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO"

RESUMEN DE ACTIVIDADES:

Resumen de actividades realizadas durante el periodo comprendido entre 22 de
septiembre al 21 de octubre de 2023

INFORME DE ACTIVIDADES:

1. Brindar apoyo en las actividades de uso y manejo adecuado de los residuos
generados en el Centro Administrativo Departamental de conformidad a lo
establecido en el Plan Institucional de Gestion ambiental - PIGA.

El contratista apoyé a la Direccion Operativa de Almacén en las actividades de uso y
manejo adecuado de los residuos generados en el Centro Administrativo Departamental
como se relaciona a continuacion:

FECHA ~ ACTIVIDAD ~ LUGAR i
12 DE OCTUBRE DE ORGANIZACION,MANEJO Y CUARTO DE BASURAS

2023 SEPARACION DE RESIDUOS CAD

19 DE OCTUBRE DE ORGANIZACION,MANEJO Y CUARTO DE BASURAS
2023 SEPARACION DE RESIDUOS CAD ‘

Nota: Se adjunta registro fotografico de las actuaciones realizadas en medio magnético
(CD)

2.Brindar apoyo en la organizacion de los bienes que reposan en las diferentes
bodegas a cargo de la Direccion Operativa del Almacén del Departamento del
Quindio.

Durante el periodo comprendido entre el entre 22 de septiembre al 21 de octubre de 2023,
el contratista apoyo en las siguientes actividades:

*QOrganizacion de los elementos que reposan en las diferentes bodegas que estan a cargo
de la Direccion Operativa de Almacén: Bodega Centro Administrativo Departamental,
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Bodega de elementos de suministros (Papeleria, Cafeteria, Aseo), Bodega de elementos
devolutivos dados de Baja.

Nota: se adjunta registro fotografico de las actividades realizadas en medio magnético
(CD).

3.Apoyar la organizacion y entrega de los elementos de suministro a las diferentes
dependencias del Centro Administrativo Departamental, de conformidad a las
solicitudes realizadas a través del Sistema PCT.

Durante el periodo en mencion, el contratista brindé apoyo en la organizacion y entrega
de los elementos de suministro solicitados a través del sistema PCT a las diferentes
dependencias del Centro Administrativo Departamental, como se relaciona a
continuacion:

FECHA ACTIVIDAD T LUGAR
ORGANIZACION Y ENTREGA DE |
27 DE SEPTIEMBRE PEDIDOS DE ELEMENTOS DE BODEGA DE
DE 2023 SUMINISTRO (ASEO, CAFETERIA Y SUMINISTRO - CAD
PAPELERIA) il
06 DE OCTUBRE DE TRASLADO DE SUMINISTRO DE MUNICIPIO DE CALARCA
2023 PAPELERIA - BODEGA DE
SUMINISTRO (CAD)
ORGANIZACION Y ENTREGA DE
10 DE OCTUBRE DE PEDIDOS DE ELEMENTOS DE BODEGA DE
2023 SUMINISTRO (ASEO, CAFETERIA Y SUMINISTRO - CAD
PAPELERIA) N

Nota: Se adjunta registro fotografico de las actuaciones realizadas.

4. Brindar apoyo a la Direccion Operativa de Almacén, en las actividades de
logistica donde se requiera el traslado e instalacion de bienes devolutivos de
propiedad del Departamento del Quindio.

Durante el periodo comprendido entre el entre 22 de septiembre al 21 de octubre de 2023,
el contratista desarroll6 las siguientes actividades de logistica:

FECHA ACTIVIDAD " LUGAR
02 DE OCTUBRE TRASLADO DE ELEMENTOS CENTRO DE
DE 2023 LOGISTICOS (SILLAS) CONVENCIONES - CAD
05 DE OCTUBRE | TRASLADO DE ELEMENTOS LOGISTICA |  CENTRO DE a
DE 2023 (TABLONES Y FALDONES) | CONVENCIONES - CAD |
05 DE OCTUBRE COLEGIO ROBERTO |
B _ ARMADO DE CARPAS HENAD |
17 DE OCTUBRE TRASLADO DE ELEMENTOS MUNICIPIO DE LA
DE 2023 LOGISTICOS(CARPAS) TEBAIDA — BODEGA SUR
18 DE OCTUBRE TRASLADO DE ELEMENTOS SECRETARIA DE FAMILIA
DE 2023 LOGISTICOS (TABLONES ) _ BODEGA D.O.A
18 Dgé)goggBRE ARMADO DE CARPAS PLAZA DE BOLIVAR
18 DE OCTUBRE | TRASLADO DE ELEMENTOS LOGISTICA
DE 2023 ~ (CARPAS) GAD-BOREGASUR |
19 Dgé’gog‘;BRE TRASLADO DE SILLAS BARRIO AHITAMA- CAD
T o ey X ~  BARRIO
0 DE OCTUBRE | TRASLADO DE ELEMENTOS LOGISTICA
bl AP CINCUENTENARIO -
= BODEGA SUR




5. Brindar apoyo er
muebles e infraestructu

En el periodo comprendldo entre el entre 22 de de i
contratista apoyo a la Direccion Operativa de Almacén con la resta e smas y
escritorios para ser entregados a los funcionarios y colaboradores de la entidad, y con el
mantenimiento y adecuacion de la infraestructura de la entidad, como se describe a
continuacion:

n FECHA ACTIVIDAD SECRETARIA
27 DE SEPTIEMBRE BODEGA ELEMENTOS
DE 2023 AEFECLL DT FARDRS DADOS DE BAJA CAD
16 DE OCTUBRE DE DIRECCION OPERATIVA DE
2023 ARREGLO DE SILLA ALMAGEN

Nota: Se adjunta registro fotografico de las actuaciones realizadas
PERIODO DE ACTIVIDADES: Entre 22 de septiembre al 21 de octubre de 2023

PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del presente contrato sera de NOVENTA
(90) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, En todo
caso, el plazo no excedera la vigencia 2023.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: El valor del presente contrato asciende a la suma de
SIETE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($7.200.000) incluidos impuestos.

FORMA DE PAGO: El Departamento del Quindio realizara tres (3) pagos iguales cada 30
dias calendario vencidos, cada uno por valor de DOS MIiLLONES CUATROCIENTOS MIL
PESOS MC/TE. ($2.400.000) incluidos impuestos, previa presentacion periodica del
Informe de actividades realizadas durante cada mes de prestacion de servicios, suscrito
por el supervisor del contrato en el que debe constar la acreditacion del pago de aportes a
seguridad social, pensién y riesgos laborales por el porcentaje sefialado en la ley.
PARAGRAFO: EL DEPARTAMENTO, realizara en cada pago parcial los descuentos
correspondientes a los tributos que cause este contrato.

REGISTRO PRESUPUESTAL: Numero 7840 de 23 de agosto de 2023

En consideracion a que el CONTRATISTA ha cumplido a satisfaccion con las obligaciones
inicialmente contraidas con el presente contrato se procede a dar el visto bueno para que
le sean cancelados los dineros asignados.

Se revis6 el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social, y este
corresponde al porcentaje que por ley debe ser exigido (Salud, Pension y ARL), para el
periodo que se esta cobrando:

NO. = APORTE APORTE APORTE
PLANILLA SALUD PENSION ARL
65872598 | AGOSTO |  $38.700 $ 49.500 $1.700

4525106644 | SEPTIEMBRE | $149.500 $191.400 | $6.300
4523521709 | OCTUBRE $145.000 $185.600 $6.100

PERIODO A PAGAR: Entre el 22 de septiembre al 21 de octubre de 2023

VALOR A PAGAR: DOS MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS MC/TE.
($2.400.000)
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NUMERO DEL ACTA VALOR TOTAL | VALOR EJECUTADO SALDO 1
001 $7.200.000 $2.400.000 $4.800.000
002 $7.200.000 $4.800.000 $2.400.000

MODO DE PAGO (Marcar con una X)

CHEQUE
TRANSFERENCIA

X

En el caso de que el pago se realice a través de transferencia se debera diligenciar la
siguiente informacion:

NOMBRE DEL ' : | TITULARDELA |
bl TIPO DE CUENTA | NO. DE CUENTA CUENTA 1
BANCOLOMBIA AHORRO 069-000727-06 ALVARO ALVIS |
CASTRILLON [

(Nota: El supervisor del contrato en el caso de pagos mediante transferencias,
deber constatar en cada uno de los mismos que los datos de la cuenta
correspondan a los establecidos en la minuta del contrato).

——
YURY PAULTN\HERNANDEZ RUA
Supervisora

Directora Operativa De Almaceén
Secretaria Administrativa
Departamento del Quindio

P % ;
[/W %f’% £r
AVARO ALVIS CASPRILLON

Contratista
Departamento del Quindio

Revisd: Blanca Liliana Parra Pefia. Profesional Contratista - Direcciéon Operativa de Almacéw
Mateo Gonzalez Sanchez. Abogado Contratista- Direccion Operativa de Almacen

REVISION

Revisado por:
Rodrigo Soto Herrera
Cargo: Director de Contratacion

ELABORACION
Elaborado por
Angela Maria Cardona Ortiz
Cargo: Profesional Universitario

APROBACION ]
Aprobado por:
Julian Mauricio Jara Morales
Cargo: Secretaria de Despacho
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