Escuela Superior de

Administracién Piablica DOCUMENTO DE REFERENCIA: PT-A-CT-10

INVITACION PUBLICA
SELECCION DE MINIMA CUANTIA
No. ESAP-META-MC-007-2023

LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA
DIRECCION TERRITORIAL META- GUAVIARE-GUAINIA-VAUPES-VICHADA Y AMAZONAS

INVITA

A todos los interesados en participar en el proceso de invitacion publica No. ESAP-META-MC-
007-2023, de Seleccion de Minima Cuantia, cuyo objeto es: “Adquisicion de elementos para las
ceremonias de grado de la Escuela Superior de Administracion Publica — Meta, Guaviare,
Guainia, Vaupés, Vichada y Amazonas.”.

VILLAVICENCIO — META

NOVIEMBRE DE 2023
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INTRODUCCION Y RECOMENDACIONES

La Escuela Superior de Administracion Publica pone a disposicion de los interesados la invitacion
publica del proceso de seleccidbn de minima cuantia que tiene por objeto: Adquisicion de
elementos paralas ceremonias de grado de la Escuela Superior de Administracion Pablica
— Meta, Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichaday Amazonas.

Los Documentos del Proceso que incluyen los estudios y documentos previos, la invitacién
publica, las observaciones y respuesta a las mismas, las adendas, las ofertas, el informe de
verificacidon y evaluacion, el contrato y cualquier otro documento expedido por la Entidad Estatal
durante el Proceso de Contratacion, estaran a disposicion del publico en el Sistema Electrdnico
de Contratacion Publica —SECOP |II.

La Entidad diligenciara los datos en el pliego electrénico del SECOP Il, teniendo en cuenta la
informacion correspondiente a cada una de las secciones.

Se recomienda a los oferentes que antes de elaborar y presentar sus ofertas, tengan en cuenta
lo siguiente:

a) Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para participar en
el proceso de seleccion y para celebrar contratos con la Entidad.

b) Examinar la invitacion publica de la seleccion de minima cuantia, los documentos que hacen
parte de la mismay las hormas que regulan la contratacién Administrativa con Entidades del
Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1450 de 2011, Ley 1474 de 2011, Decreto
1082 de 2015, Decreto 1860 de 2021 y deméas normas reglamentarias y complementarias).

¢) Adelantar oportunamente los trAmites tendientes a la obtencién de los documentos que
deben adjuntar con la propuesta y verificar que contienen la informaciéon completa que
acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos, en la ley y en la invitacion publica.

d) Examinar que las fechas de expedicion de los documentos, se encuentren dentro de los
plazos exigidos en la invitacion publica.

e) Suministrar toda la informacién requerida en la invitacién publica

f) Diligenciar totalmente los anexos y formatos de la invitacion publica.

g) Elaborar su oferta teniendo en cuenta los requisitos de la invitacion publica, el presupuesto
oficial, los limites del presupuesto estimado, las exigencias técnicas contenidas en el
presente proceso y verificando la integridad y coherencia de su ofrecimiento.

LA ESCUELA SUPERIOR DE ADMINISTRACION PUBLICA SE RESERVA EL DERECHO DE
VERIFICAR TODA LA INFORMACION Y DOCUMENTOS QUE LOS PROPONENTES
INCLUYAN EN SU OFERTA Y DE SOLICITAR A LAS AUTORIDADES COMPETENTES O A
LOS PARTICULARES CORRESPONDIENTES, INFORMACION RELACIONADA CON EL
CONTENIDO DE ESTOS.
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CAPITULO | - ASPECTOS GENERALES DE LA SELECCION

1.1. DESCRIPCION DEL OBJETO: “Adquisicion de elementos para las ceremonias de grado de
la Escuela Superior de Administracion Publica — Meta, Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada
y Amazonas".

1.2. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR: Las especificaciones
técnicas de los elementos a adquirir, se encuentran detalladas en el documento ANEXO 1 -
ANEXO TECNICO y EN LOS ESTUDIOS PREVIOS.

1.3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR: Conforme con la descripcion del objeto,
el tipo de contrato a celebrar es un suministro.

1.4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y
Servicios:
1. Segmento | 2.Familia 3.Clase | 4.Producto 5. Descripcion

82000000 82100000 | 82101500 | 82101508 | Publicidad de Servicios

82000000 82140000 | 82141500 | 82101500 | Servicios de Disefio Artistico

1.5. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS
NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($3.295.268),
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos,
tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e
indirectos.

El valor estimado del contrato que se derive del proceso de seleccion sera hasta por el valor
ofertado de la propuesta favorecida con la adjudicacion del presente proceso de contratacion.

el presupuesto asignado para esta contratacion comprende todos los costos directos o indirectos,
por lo tanto, el proponente debera tener en cuenta todos los costos en que llegare a incurrir en la
ejecucion del contrato y prever las obligaciones tributarias de acuerdo con las normas aplicables
para el tipo de servicio y contrato correspondiente, hasta su liquidacion.

El valor estimado del contrato finalmente se determind de acuerdo con los siguientes anexos:
ANEXO 2 -ESTUDIO DE SECTOR Y ANEXO 4 CALCULO PRESUPUESTO OFICIAL.

Las propuestas presentadas por los proponentes no deberan exceder el valor total establecido
para cada item en el ANEXO 4 CALCULO PRESUPUESTO OFICIAL en la columna “Valor
Total incluido IVA - Valor Limite por cada item” . En caso de que los sobrepase o existan
inconsistencias aritméticas, la propuesta sera RECHAZADA.
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1.6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION.

Teniendo en cuenta el tiempo de ejecucién del contrato, los servicios a prestar y el presupuesto
asignado dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la contratacidn, existen recursos para
cubrir el valor estimado del contrato incluido IVA, impuestos, deducciones, retenciones, segun la
legislacion vigente y todos los costos asociados, de conformidad con el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 12523 el dia 15 de AGOSTO de 2023 por la REGIONAL ESAP
META. La necesidad se encuentra incluida en el Plan de Adquisiciones de la vigencia 2023 como
se evidencia la Linea 126.

1.7.PLAZO DE EJECUCION:

El plazo para la ejecucion del contrato sera HASTA EL 22 DE NOVIEMBRE DE 2023, contados
a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecuciéon del contrato.

1.8. LUGAR DE EJECUCION:
Villavicencio — Meta.

1.9. FORMA DE PAGO:
El contrato se pagara de la siguiente forma:

La ESAP Territorial Meta pagara al CONTRATISTA con la presentaciéon de la factura que debera
contener los requisitos establecidos en el Estatuto Tributario y demas normas que lo modifiquen,
adicionen o aclaren, y demas documentos que de acuerdo con la normatividad vigente debe el
contratista presentar.

Ademas del recibo a satisfaccion del supervisor los elementos recibidos; para lo cual, debera
entregar cada uno de los items del numeral 10.3. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL
CONTRATISTA del estudio previo.

Si las facturas, no han sido correctamente elaboradas 0 no se acompafian los documentos
requeridos para el pago, el término para éste solo efecto empezara a contarse desde la fecha en
que se haya aportado el altimo de los documentos.

El pago queda sujetos igualmente al cumplimiento de los tramites administrativos a que haya
lugar, a la expedicién de la obligacién y orden de pago SlIF, y a la aprobacion del Programa Anual
mensualizado de Caja — PAC, por parte de la Direccion del Tesoro Nacional. Los documentos
soporte para el pago deberan ser avalados por el Supervisor del contrato.

Igualmente debera adjuntar:
a). Certificacion suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite que se encuentra
al dia en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, de conformidad con el

articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modifico el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.
b). Planilla de pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral.
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VEEDURIAS CIUDADANAS

De conformidad con lo dispuesto en las Leyes 80 de 1993, articulo 66, 850 de 2003, 1150 de
2007 y 1757 de 2015 y el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.1.5, numeral 5, el presente
proceso de seleccion, asi como el contrato que como consecuencia de su tramite se suscriba,
podran ser objeto de la vigilancia y control ciudadano. Cualquier inquietud por parte de las
Veedurias Ciudadanas, debera ser realizada a través del correo electronico
ventanillaunica.meta@esap.edu.co , y su respuesta sera enviada por el mismo medio y publicada
en la Plataforma de SECOP II.

1.10. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los documentos
del proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas y cualquier otro relacionado con la participacion en
el proceso de contratacion estard a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

1.11. COMUNICACIONES

Las comunicaciones que se realicen en el marco del Proceso de Seleccion deben hacerse
EXCLUSIVAMENTE a través de la plataforma SECORP |I, utilizando las herramientas del sistema
denominadas “OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES” o “MENSAJES” si se trata
de otro tipo de comunicaciones diferentes a las observaciones. En las comunicaciones se debe
indicar el nombre del remitente, correo electrénico y numero telefénico.

La ESAP, por su parte, también enviara todas las comunicaciones del proceso a los interesados
a través del SECOPII. Se tendréa por no recibida, la documentacién o informacion que se allegue
por medios diferentes a la plataforma SECOP IlI.

En los Eventos en los cuales la plataforma presenta fallas generales o particulares que
interrumpan el normal desarrollo del proceso de contratacion se dara aplicacion al Protocolo de
Indisponibilidad del SECOP Il expedido por Colombia Compra Eficiente, el cual debe ser
consultado por las personas interesadas en participar en el proceso de contratacion en el enlace:
https:/lwww.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/cce-sec-gi-
14 protocolo_de_indisponibilidad_secop_ii_25-11-2022_0.pdf

Las actuaciones que pueden ser afectadas, entre otros, por las fallas son: Observaciones o
subsanaciones, publicacién de respuestas a las observaciones, elaboracién o aplicacion de
Adendas en el SECOP II, presentacién o apertura de ofertas y publicacion de informes de
evaluacion.

El protocolo aplica cuando dichas fallas se presentan dentro de las cuatro (4) horas calendario
previas al evento. Dentro del Protocolo de Indisponibilidad se tiene en cuenta las siguientes
definiciones:

Fallas Generales: Afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para todos

sus usuarios. Si se presentan estas Fallas, Colombia Compra Eficiente expedira un certificado
con la fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminacion. El certificado se publicara cuando
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sea superada la Falla en un plazo méximo de tres horas siguientes a la terminacién de esta en el
siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii.

Mientras se esté presentando la Falla, Colombia Compra Eficiente lo anunciara por sus diferentes
Medios de Comunicacion (banner principal de su pagina web, IVR de Mesa de servicio y banner
de la pagina de inicio de SECOP II).

Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario
en particular y que impiden la culminacion de una etapa o acto del Proceso de contratacion en
especifico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra
Eficiente mediante un correo electronico que responde al caso radicado por el Proveedor o
Entidad Estatal a través del formulario de soporte disponible en:

https:/lwww.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte

En el correo Colombia Compra Eficiente determinard la existencia de una Falla y ese correo
constituye el certificado que habilitara, tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer
uso del Protocolo de indisponibilidad.

Medios de Comunicacién: Son los medios que Colombia Compra Eficiente ha dispuesto para
dar a conocer al publico en general del Estado y novedades del SECOP Il. Los Medios de
Comunicacién son: Banner en la pagina inicial de la Agencia, Banner de la pagina del SECOP I
y el mensaje de IVR de la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente, (el IVR o Interactive
Response Unit es el mensaje automatico que los usuarios escuchan en el momento de
comunicarse con la Mesa de Servicio, es un mensaje que responde a una llamada e interactla
con el usuario mediante reconocimiento de voz o tonos. Los IVR se emplean en servicios de
atencion al cliente).

Entidad Compradora: Para el uso del SECOP Il y la implementacion del protocolo mencionado,
se entendera como Entidad Compradora toda cuenta compradora perteneciente a una Entidad
en términos de la Ley 80 de 1993, a una Entidad con régimen especial, particular o privado y
aquellas instancias, gremios o particulares en general que ejecuten recursos publicos y
desarrollen su actividad contractual por medio del SECOP II.

Proveedor: Entiéndase como Proveedor toda cuenta de persona natural o juridica, de derecho
privado o publico que desee contratar con una Entidad Compradora y que adelanta una o varias
tareas de un Proceso de Contratacion, como por ejemplo presentar ofertas, presentar
observaciones, responder solicitudes de informacién

Evento: momento clave de las diferentes fases de los Procesos de Contratacion y contratos
realizados en el SECOP Il. Ante una posible indisponibilidad por Falla General o Particular es
importante que tanto la Entidad como Proveedores estén atentos a los Medios de Comunicacion
de Colombia Compra Eficiente y, en caso de Fallas Particulares, el proveedor se debe comunicar
oportunamente con la Mesa de Servicio a través del formulario de soporte
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-desoporte y con la Entidad.
En cualquier evento, la comunicacion con la ESAP debe realizarse antes de finalizar los tiempos
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definidos en el cronograma para cada una de las actuaciones contenido en el pliego de
condiciones del Proceso de Contratacion.

Para los eventos en los que se registre falla general con certificado de indisponibilidad o falla
particular certificada de la plataforma del Secop I, la Entidad pone a disposicién el siguiente
correo: ventanillaunica.meta@esap.edu.co Ante una Falla General con certificado de
indisponibilidad o Falla Particular certificada, no se hara uso de los mensajes del SECOP Il como
mecanismo de comunicacion hasta tanto no se certifique que se superé la Falla ya que los
mensajes podrian estar afectados por la Fallay no llegar, o llegar con retraso. En cualquier Evento
de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, la Procuraduria General de la Nacién
tendra la opcion de a) modificar el cronograma del Proceso de contratacion, incluyendo la fecha
limite para presentar ofertas; o b) adoptar procedimientos alternativos para dar continuidad al
Proceso con base en las instrucciones descritas para cada momento del Proceso de contratacion
del protocolo de indisponibilidad. Durante el transcurso de la Falla, la ESAP, comunicara a los
interesados por los medios adecuados (a través del correo electrénico de los interesados y se
publicara en la pagina web de la entidad) la decision que tome frente a la Falla general certificada
por Colombia Compra Eficiente y el correo electronico dispuesto en el pliego de condiciones para
las acciones que los Proveedores deben realizar. En uno u otro caso, la Entidad seguira las
instrucciones impartidas por Colombia Compra Eficiente en el protocolo de indisponibilidad del
SECORP Il

Una vez superada la Falla, la Entidad comunicara su decision a través de un mensaje publico en
el SECOP II.

1.12. IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o
por terceros para efectos del proceso de seleccion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo,
deben ser otorgados en castellano. La oferta y sus anexos deben ser presentados en idioma
castellano. Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados
en el Proceso de seleccion, deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccién
oficial al castellano.

La traduccion oficial debe ser el mismo texto presentado. Para los documentos especializados,
como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que en el mercado sean de amplia
utilizacién y aceptacion en idioma distinto al castellano, éstos pueden ser aportados en su lengua
original acompafiados de una traduccién simple al castellano.

1.13. LEGALIZACION DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

La Entidad exige la legalizacion de acuerdo con la Convencion de la Apostilla o la legalizacién de
documentos publicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalizacion no es procedente para
los documentos privados. Cuando en un Proceso de Contrataciébn un proponente presenta un
documento publico legalizado de acuerdo con la Convencidn de la Apostilla, la ESAP no solicitara
legalizaciones, autenticaciones o ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o
extranjera, puesto que el trdmite de la Apostilla es suficiente para certificar por si mismo la
autenticidad. De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Practico de la Convencion de la
Apostillal, el pais de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y certifica
ciertos documentos publicos (autoridad intermedia) y otra autoridad centralizadora que es quien
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emite la Apostilla. En consecuencia, las Entidades Estatales deben aceptar la Apostilla expedida
por la autoridad centralizadora correspondiente?

1.14. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de
2015, en el proceso de seleccion pueden participar personas naturales, juridicas, nacionales,
extranjeras, consorcios, uniones temporales, legalmente constituidas, con capacidad legal para
proponer, contratar y ejecutar el objeto del presente proceso y consideradas legalmente capaces
de conformidad con las disposiciones legales colombianas, cuyo objeto social esté relacionado
con el objeto del contrato a celebrarse, las cuales deberan acreditar el cumplimiento de requisitos
exigidos en la invitacion publica.

1.15. CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN LEGAL

No podran participar en el presente Proceso de Contratacion y, por tanto, no seran objeto de
evaluacion, ni podran ser adjudicatarios quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en
situaciones de Conflicto de Interés con la Entidad, que afecten o pongan en riesgo los principios
de la contratacién publica, de acuerdo con las causales previstas en la ley.

1.16. PRESENTACION DE OFERTAS

Las propuestas se presentaran UNICAMENTE a través de la plataforma SECOP Il. Los
proponentes deberan revisar todo el contenido de la invitacion puablica del proceso de seleccion
y deberan diligenciar y contestar el CUESTIONARIO en su totalidad, adjuntando los documentos
soporte que correspondan. De igual manera, los proponentes deberan diligenciar los formatos de
la invitacion publica y adjuntarlos con su oferta. La oferta y los documentos que la conforman
deben presentarse en idioma castellano, salvo los términos técnicos que se utilicen en idioma
distinto. Los documentos que se presenten deben ser claros y legibles. La entidad podra solicitar
en cualquier tiempo las aclaraciones o los documentos cuyo contenido presente dudas o no sean
comprensibles para la entidad. No se aceptaran propuestas complementarias o propuestas de
modificaciones presentadas con posterioridad a la fecha y hora del cierre del plazo para presentar
ofertas. LA ESAP s6lo acepta la presentacion de una oferta por cada proponente.

En el evento en que una misma persona presente mas de una oferta, ya sea a titulo individual o
como miembro de Consorcio 0 Unidn Temporal, estas serdn rechazadas. En el caso previsto en
el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.2.5, solo serd evaluada la oferta que se haya
presentado en primer lugar dentro del término fijado en la invitacion publica, de acuerdo con la
fecha y hora de presentaciéon que registre la plataforma SECOP Il. Se rechazara la oferta del
proponente plural (consorcio o unién temporal) cuando no sea presentada en el SECOP |l através
del usuario del consorcio o uniéon temporal. No se aceptaran ofertas de proponentes plurales
presentadas desde el usuario de uno de los miembros del consorcio o unién temporal. Se
entienden recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a
la fecha y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP I
no permitira recibir mas propuestas por excederse del tiempo sefialado en el cronograma.

1 Despacho permanente de la Conferencia de La Haya en Derecho Internacional Privado. Apostille handbook. A handbook on the practical operation of the Apostille
Convention. Seccion 217, Pg.50. Documento disponible en http://www.hcch.net/upload/apostille_hbe.pdf 2
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_circulares/cce_circular_unica.pdf actualizada el 16 de abril de 2019 — consulta del 18 de mayo de 2020.
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Vencido el término para presentar ofertas, la ESAP realiza su apertura y publica la lista de
oferentes. Una vez publicados los informes de verificacion y evaluacion, la entidad publicara las
ofertas y a partir de ese momento cualquier persona puede consultarlas. Se daran por no
presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo
previsto para ello en la presente Invitacion. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas
por medios distintos al SECOP Il o que no sean presentadas de conformidad con los Términos y
Condiciones de Uso del SECOP II. Sin embargo, cuando hay una indisponibilidad del SECOP I,
la cual ha sido confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificado de Indisponibilidad,
la entidad estatal debe proceder de acuerdo con los lineamientos del “Protocolo para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP I disponible  en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/protocolo_de_indi
sponibilidad_secop_ii.pdf

1.17. ADENDAS
Cualquier modificacion a los términos de la Invitacion se efectuara a través de ADENDAS, las

cuales se incorporaran a la Invitacion Publica a través del aplicativo definido para el efecto en la
plataforma SECOP IlI.

1.18. VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS
Las personas que deseen participar en el presente proceso de seleccion tendran en cuenta que
sus ofrecimientos deben tener un término de validez de noventa (90) dias contados a partir del
momento de la presentacion de la oferta. En caso se incluirse un plazo de validez de la oferta
menor al exigido, éste no sera tenido en cuenta.

1.19. OFERTAS CONDICIONADAS
No podran sefalarse condiciones diferentes a las establecidas en la invitacion publica. En caso
de que la propuesta formule condiciones diferentes a las establecidas, se rechazara la oferta
respectiva.

1.20. OFERTAS PARCIALES
Como quiera que la forma de adjudicacion es total, NO se pueden presentar ofertas parciales.

1.21. RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACION
Los proponentes seran responsables de advertir que alguna de la informacion presentada en las
ofertas contiene informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo
con la ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y expresar las normas legales que le sirven de
fundamento, reserva que la Entidad Estatal mantendra en el proceso de contratacion frente a

terceros.

En todo caso, la Entidad se reserva el derecho de revelar dicha informacién a sus agentes o
asesores, con el fin de evaluar la propuesta.
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2. CAPITULO SEGUNDO CRONOGRAMA DEL PROCESO
El proceso se seleccion se tramitara conforme al siguiente cronograma establecido en la
plataforma SECOP II:
ACTIVIDAD FECHA LUGAR

1.- Publicacion de la Invitacion Publica, anexos, | 7 de NOVIEMBRE de 2023 | Sistema Electronico de
formatos y estudios previos en el SECOP Il 15:00 Contratacion Publica —
SECOP II.
2.- Publicacion de estudios previos en el SECOP Il | 7 de NOVIEMBRE de 2023 | Sistema Electrénico de
15:00 Contratacion Publica —
SECOP I
3. — Plazo para recepcion de observaciones en el | 8 de NOVIEMBRE de 2023 | Sistema Electrénico de
SECOP I HASTA LAS 15:00 Contratacion Publica —
SECOP I
4. — Plazo para manifestacion de interés de limitarla | 8 de NOVIEMBRE de 2023 | Sistema Electronico de
convocatoria a Mipymes. HASTA LAS 15:00 Contratacion Publica —
SECOP I
5. — Respuesta a las observaciones a la invitacion 8 de NOVIEMBRE de 2023 Sistema Electronico de
Contratacion Publica —
SECORP II.
6. — Publicacion del aviso de limitacion a Mipymes o | 8 de NOVIEMBRE de 2023 Sistema Electrénico de
si podra participar cualquier interesado. Contratacion Publica —
SECORP II.
7. — Plazo méaximo para expedir adendas 8 de NOVIEMBRE de 2023 | Sistema Electronico de
HASTA LAS 19:00 Contratacion Publica —
SECORP II.
8.- Presentacion de Ofertas. 10 de NOVIEMBRE de 2023 | Sistema Electronico de
HASTA LAS 08:00 Contratacion Publica —
SECORP II.
9- Apertura de Ofertas 10 de NOVIEMBRE de 2023 | Sistema Electronico de
HASTA LAS 08:05 Contratacion Publica —
SECORP II.
10- Informe de presentacion de ofertas 10 de NOVIEMBRE de 2023 | Sistema Electronico de
HASTA LAS 08:10 Contratacion Publica —
SECOP II.
11.- Verificacion de requisitos habilitantes, | 10 de NOVIEMBRE de 2023 La ESAP podra solicitar a los
evaluacion de las ofertas y solicitud de aclaraciones oferentes la subsanacién de
0 subsanaciones por parte del comité evaluador. inconsistencias o errores que
no representen reformulacion
de la oferta.
La solicitud de subsanacion de
inconsistencias o errores se
publicara en el Sistema
Electrénico de Contratacion
Publica - SECORP Il
12.- Publicacion  del informe de evaluacion | 10 de NOVIEMBRE de 2023 | Sistema Electrdnico de
de las ofertas. HASTA LAS 23:59 Contratacion Publica — SECOP

Il.
13.- Presentacion de observaciones al informe de | 15 de NOVIEMBRE de 2023 | A través del Sistema
verificacion o evaluacion. HASTA LAS 08:00 Electronico de Contratacion

Publica — SECORP II.

14.- Aceptacion de ofertas 15 de NOVIEMBRE de 2023 | Sistema Electronico de
10:00 Contratacion Publica — SECOP

Il.
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15.- Entrega de las garantias de ejecucion del | 15 de NOVIEMBRE de 2023 | A través del Sistema
contrato Hasta las 12:00 Electrénico de
Contratacion Publica — SECOP
Il

16. Aprobacion de las garantias de ejecucion del 15 de NOVIEMBRE de 2023 | A través del Sistema
Contrato Hasta las 15:00 Electronico de
Contratacion Publica — SECOP
Il

3. CAPITULO TERCERO
REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACION

De conformidad con el Decreto 1082 del 26 de mayo del 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2. numeral 4,
para el presente contrato se aplicara lo establecido: La Entidad Estatal debe revisar las ofertas
econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta
no cumple con las condiciones de la invitacion, la entidad Estatal debe verificar el cumplimiento
de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente “El
numeral 6: La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con
las condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor
del contrato”

De acuerdo con lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el Articulo 2.2.1.2.1.5.2.
Procedimiento para la contratacién de Minima Cuantia del Decreto 1082 de 2015, modificado por
el Decreto 1860 de 2021 el Unico factor de seleccién para escoger la propuesta adjudicataria sera
el menor precio ofertado, en consecuencia, solo se verificaran los requisitos habilitantes (juridicos,
técnicos y financieros, cuando sean exigidos) respecto del proponente gue oferte al menor precio.

Debe entenderse que la oferta con el menor precio sera aquella que contenga el numero entero
y dos decimales en pesos colombianos mas bajo, el cual debera cobijar la totalidad de la oferta,
por cuanto no se admiten ofertas parciales.

De conformidad con la Directriz impartida por Colombia Compra Eficiente, es importante precisar
que para efectos de establecer la propuesta con menor valor a ser evaluada en primer lugar y asi
sucesivamente, se evaluara la propuesta econémica con el valor neto del bien o servicio
descontando el valor del impuesto del IVA de los proponentes que pertenezcan al régimen comun,
en igualdad de condiciones de los proponentes participantes.

No obstante, si de acuerdo con la informacion obtenida por la entidad en su deber de andlisis de
que trata el Articulo 2.2.1.1.1.6.1. “Deber de analisis de las Entidades Estatales del Decreto 1082
de 2015”, el valor de la oferta parce artificialmente bajo, la Entidades Estatales debe requerir al
oferente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las
explicaciones, el comité evaluador o quien haga la evaluacién de las ofertas, debe recomendar
rechazar la oferta o continuar con el analisis de esta en la evaluacion de las ofertas.

La ESAP adjudicara al oferente cuya propuesta haya cumplido con las verificaciones juridica,
técnica y de experiencia, realizadas por el comité de evaluacioén, por ende, se procedera a evaluar
la propuesta presentada y habilitada a quién, de acuerdo con el criterio de seleccion, haya
ofrecido el MENOR PRECIO.
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Todos los documentos objeto de verificacion deben ser presentados a través de la plataforma
SECORP Il

La verificacion de los requisitos habilitantes seré publicada en la plataforma SECOP II.

) HABILITADO / NO
CRITERIOS DE VERIFICACION HABILITADO
1.- Aspectos Juridicos Habilitado / No Habilitado
2.- Aspectos Técnicos y de Experiencia Habilitado / No Habilitado

Todos los documentos habilitantes son subsanables.

No se aceptaran ofertas parciales ni condicionadas. Cada una de las partes que componen la
oferta, se diligenciar4 teniendo en cuenta las instrucciones, documentos y formatos de la
invitacion, sin efectuar cambios en su redaccién original y conservando el orden establecido. Si
el oferente quisiera adicionar alguna explicacion o aclaracién, debera hacerla en carta separada
y consignarla como anexo adicional.

La adjudicacién se efectuara al proponente cuya oferta resulte ser el precio mas bajo cumpla con
los requisitos de habilitacion exigidos.

Nota: Las propuestas presentadas por los proponentes no deberdn exceder el valor unitario
establecido para cada item en el ANEXO 6_OFERTA ECONOMICA, establecido por la Entidad
en el ANEXO 4 CALCULO PRESUPUESTO OFICIAL en la columna “Valor Limite Por item”.

En caso de que los sobrepase 0 existan inconsistencias aritméticas, la propuesta sera
RECHAZADA.

3.1. REQUISITOS JURIDICOS:

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, pueden celebrar contratos con las
entidades estatales las personas consideradas legalmente capaces en las disposiciones
vigentes. La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una
Entidad Estatal, es decir (i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en
inhabilidades o incompatibilidades que impidan la celebracién del contrato.

Las personas naturales mayores de 18 afios son capaces juridicamente a menos que estén
expresamente inhabilitadas por decision judicial o administrativa, como la interdiccion, judicial, y
gue no estén incursas en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar
derivadas de la ley.

La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) la posibilidad de adelantar
actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su representante legal y la
autorizacién del 6rgano social competente cuando esto es necesario de acuerdo con sus
estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para
contratar derivadas de la ley.
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El objeto social de las personas juridicas integrantes de un proponente plural debe permitir
adelantar las actividades del proceso de contratacion, bien por ser parte de su objeto social
principal o ser una actividad conexa a este.

Los representantes legales de las personas juridicas integrantes del proponente plural deben
estar plenamente facultados para comprometer a la persona juridica en el cumplimiento de la
totalidad del objeto del contrato puesto que la responsabilidad es solidaria frente a la ESAP.

Si la propuesta la presenta una persona juridica, su objeto social sera verificado en el certificado
de existencia y representacion o el documento que haga sus veces, donde se verificara quién
ejerce la representacion legal, las facultades de este, el objeto social, dentro del cual se debe
hallar el objeto del proceso y la duracién de la sociedad.

En el caso de uniones temporales o consorcios, sus miembros deberan acreditar que dentro de
su objeto social se encuentra comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el
acuerdo de conformacion correspondiente.

En todo caso el consorcio o la union temporal, debera en conjunto, acreditar que sus objetos
sociales comprenden el objeto del proceso. La sociedad debe tener una duraciéon no inferior al
plazo del contrato y un afio mas (articulo 6 Ley 80 de 1993).

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el
oferente debera allegar la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la Junta de
Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.

En el evento que en el certificado de existencia y representacion legal o el documento que haga
sus veces se haga la remisién a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del
Representante Legal, el oferente debera anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos,
y si de éstos se desprende que hay limitacion para presentar la propuesta en cuanto a su monto,
se debera igualmente allegar la correspondiente autorizacion la cual debe ser impartida por la
Junta de Socios o el estamento de la sociedad que tenga esa funcion.

Estos requisitos tienen por objeto establecer si el proponente cumple con los requisitos de orden
legal determinados en el Documento Complementario a la Invitacién, con los cuales se busca
establecer si el proponente (persona natural o juridica, consorcio o union temporal y cada uno de
sus integrantes) cuenta al momento de presentar la oferta con la aptitud para obligarse
validamente por si mismo y adquirir derechos y obligaciones, de conformidad con el ordenamiento
juridico colombiano, bien sea en forma personal o a través de su representante legal o apoderado,
para este efecto se verificaran los siguientes:

1. Certificado de constitucion, existencia y representacion legal (No Mayor a 30 dias
de Expedicion).

El proponente bien sea PERSONA JURIDICA o PERSONA NATURAL deberéa acreditar con el
certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio o autoridad
competente con fecha no superior a un (1) mes calendario anterior a la fecha de cierre del proceso
de seleccion, su personeria juridica, el haber sido legalmente constituida como tal con antelacién
a la fecha de apertura del presente proceso y que su duracién no sera inferior al término de

Cddigo: RE-A-CT-77  Fecha:2016/12/15 Pagina 13 de 40 Version 04



Escuela Superior de

Administracién Piablica DOCUMENTO DE REFERENCIA: PT-A-CT-10

ejecucion del contrato y un (1) aflo mas contados a partir de la fecha de cierre del proceso.
Ademas, el objeto social debera comprender el objeto de la presente contratacion.

Si figuran limitaciones en los Estatutos para el Representante Legal, deberd adjuntar fotocopia
de estos.

En caso de prérroga del plazo para la entrega de propuestas, la matricula mercantil o el certificado
de representacion legal, tendran validez con la primera fecha para la presentacion de las
propuestas, sefialada en esta Invitacion Publica.

Cuando se trate de personas haturales extranjeras sin domicilio en el pais o de personas juridicas
privadas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan acreditar la
inscripcion en el registro equivalente del pais en donde tiene su domicilio principal. Este
documento debera presentarse legalizado en la forma prevista en las normas vigentes sobre la
materia.

e Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos:

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan acreditar su
existencia y representacion legal, con el documento idoneo expedido por la autoridad competente
en el pais de su domicilio, expedido a mas tardar dentro de los treinta (30) dias calendarios
anteriores a la fecha de cierre del presente proceso, en el que conste su existencia, su fecha de
constitucién, objeto, vigencia, nombre del representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan
la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que
el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o
aportando la autorizaciébn o documento correspondiente del érgano directivo que le faculte
expresamente: 1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del
presente proceso. 2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante
Legal en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Decreto 1082
de 2015 y las demas disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

Si una parte de la informacion solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que
acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con
las leyes que rijan estos aspectos en el pais de origen de la persona juridica, la informacion
debera presentarse en documento independiente expedido por una autoridad competente de tal
pais o en su defecto, en documento expedido por el maximo 6rgano directivo de la persona
juridica. Las personas juridicas extranjeras que se encuentren dentro del supuesto de hecho
sefalado en este parrafo deberan declarar que, segun la legislacién del pais de origen, las
certificaciones o informacion no puede aportarse en los términos exigidos en este Pliego, tal como
lo dispone el articulo 188 del Codigo de Procedimiento Civil Colombiano.

e Autorizacion para comprometer a la sociedad

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y
comprometer a la sociedad, deberé acreditar mediante copia o extracto del Acta aprobada de la
Junta de Socios o Asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado para presentar
propuesta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicarsele el
contrato que resulte del proceso de seleccion. En todo caso este documento debe cumplir los
requisitos sefialados en el articulo 189 del Codigo de Comercio.
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¢ Vigencia de la sociedad

El participante deberd cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentacion de
la oferta, la cual debera ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y un (1) afio mas
contado a partir de la fecha de cierre del proceso. En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los
integrantes del consorcio o unién temporal debera cumplir con este requisito.

2. No estar incurso en causales de inhabilidad o incompatibilidad - (Formato
DECLARACION AUSENCIA INHABILIDADES - PT-A-CT-07).

Los proponentes no deben encontrarse incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad o prohibiciones o conflicto de intereses consagrados en los articulos 8 y 9 de la
Ley 80 de 1993, en los articulos 2.2.1.1.2.2.5. y 2.2.1.1.2.2.8 del Decreto 1082 de 2015, articulo
60 de la Ley 610 de 2000, articulo 5 de la Ley 828 de 2003, articulo 18 de la Ley 1150 de 2007,
laLey 1474 de 2011, la Ley 1778 de 2016 y en las demas disposiciones constitucionales y legales
vigentes sobre la materia.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad en un proponente sobrevenga dentro del proceso de
seleccién o durante la ejecucion del contrato o sobre alguno de los miembros de un Consorcio o
Unién Temporal, se dara aplicacion al articulo 9 de la Ley 80 de 1993 y normas concordantes y
complementarias. Acerca de las excepciones a las inhabilidades e incompatibilidades, se
observaran las indicadas en el articulo 10 de la Ley 80 de 1993 y disposiciones concordantes y
complementarias.

En virtud de lo anterior, el proponente debera declarar bajo juramento si estan o no incurso en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con la ESAP. (Anexo DOCUMENTO DE
REFERENCIA: PT-A-CT-07).

3. Registro Unico Tributario (Fecha de Impresién de 2023)

Los proponentes colombianos deberan anexar fotocopia del Registro Unico Tributario —-RUT. En
caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal debera
cumplir con este requisito.

4. Carta de presentacion de la propuesta: (Formato J-01)

El proponente deberé presentar Carta de Presentacion de la propuesta, de acuerdo con el modelo
suministrado en el Anexo 1-Formato J-01, el cual deber& estar firmado por el representante legal
0 por gquien tenga facultades para contratar en cuantia igual o superior a la del valor de la
propuesta del presente proceso de contratacion. En caso de que la oferta sea presentada por un
consorcio o unién temporal, la carta de presentacion debera ser suscrita por la persona que
represente el consorcio o la unién temporal.

En la carta de presentacion el oferente debera indicar cual de la informacién suministrada es de
caracter reservado, siempre y cuando no sea objeto de evaluacién, sefialando la norma que le
otorga tal caracter.

El proponente deberd manifestar a través de la carta de presentacion de la propuesta que con la
presentacion y firma de este documento ha leido, entendido y que puede garantizar el
cumplimiento total de las condiciones y especificaciones técnicas contenidas en la invitacién y
Sus anexos, y en caso de resultar adjudicatario se compromete a cumplirlo en su totalidad.
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5. Documento de conformacion del consorcio o union temporal (Debe constar la
vigenciay la participacion de cada integrante). (Formatos J-05, J-06)

Si la oferta es presentada por un Consorcio o Uniébn Temporal se debe anexar el documento
suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento a lo establecido en
el articulo 70. de la ley 80 de 1993.

El proponente, con la propuesta, debera anexar un documento suscrito por todos los integrantes
de la forma asociativa escogida, y/o por sus representantes debidamente facultados, en el que
conste la constitucién de la Uniébn Temporal o el Consorcio, segun corresponda, en el cual se
exprese lo siguiente:

a) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o union temporal.

b) Designar la persona que para todos los efectos representara el consorcio o la unién
temporal.

c) Sefialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio
o la union temporal y sus respectivas responsabilidades.

d) Sefalar en forma clara y precisa, en el caso de la unién temporal, los términos y
extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucién del contrato, los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la Institucion contratante.

e) Sefalar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la duraciéon del contrato y
un (1) afio mas.

f) Se debe adjuntar a la propuesta el certificado de existencia y representacion legal de
cada uno de los consorcios 0 miembros de la unién temporal, atendiendo lo exigido
para estos documentos en los presentes Pliegos de condiciones.

En atencion a lo dispuesto en el Articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del
consorcio o unién temporal deberan manifestar en el documento de constitucién y para efectos
del pago y facturacion, lo siguiente:

1) Silafacturacion se realiza en representacion del consorcio, la unién temporal o de uno de
sus integrantes, caso en el cual debe informar el nimero del NIT de quien factura.

2) Sila facturacion se presenta en firma separada por parte de cada uno de los integrantes
del consorcio o la unién temporal, caso en el cual deben informar el numero de NIT de
cada uno de ellos y la participacién de cada uno de ellos y la participacién de cada uno
en el valor del contrato.

3) Silafacturacion la realiza el consorcio o unién temporal con su propio NIT, caso en el cual
se compromete a indicar el nUmero al momento de la suscripciéon del contrato. Ademas,
se debe senalar el porcentaje o valor del contrato que corresponda a cada uno de los
integrantes, el nombre o razén social y el NIT de cada uno de ellos.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o unién temporal
deber& ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con la participacion en las
actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para efectos de ser declarado.

En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

Cddigo: RE-A-CT-77  Fecha:2016/12/15 Pagina 16 de 40 Version 04



Escuela Superior de

Administracién Piablica DOCUMENTO DE REFERENCIA: PT-A-CT-10

Si va a presentar oferta al Proceso de Contratacibn como proponente plural, debe constituir la
union temporal o el consorcio a través del SECOP Il y presentar la oferta desde esa cuenta. Para
ello podréa consultar las guias sobre manifestacion de interés y creacién de proponentes plurales
en www.colombiacompra.gov.co.

6. Condiciones de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal

Los proponentes que se presenten como Consorcio o Unién Temporal deberan tener en cuenta
lo siguiente:

a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben permitirle el desarrollo del objeto
del presente proceso y la duracion de las personas juridicas que lo conforman no puede ser
inferior al plazo de ejecucién del contrato y hasta su liquidacion y un (1) afio mas.

b) Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, ademas de sus integrantes, se recomienda
que se registre la figura asociativa con la cual se presentara al proceso de contratacién en la
plataforma del SECORP II.

c¢) Si la facturacién se va a realizar directamente por el Consorcio o Unién Temporal, se debera
indicar los datos de razén social y NIT de cada uno de los integrantes indicando el nivel de
participacion de cada uno dentro del contrato. Si el proceso le es adjudicado, debera presentar,
previo al momento de la suscripcién del contrato, la identificacion tributaria — NIT que haya
solicitado para el consorcio o UT ante la Direccion de Impuestos Nacionales.

d) En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los
integrantes de un Consorcio o Unién Temporal, para efectos de pago deberan manifestar con
respecto a la facturacion, dentro de su propuesta: - Si la va a efectuar en representacion del
Consorcio o la Uniébn Temporal uno de sus integrantes, caso en el cual debe informar el nUmero
de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar. - Si la facturacién la van a presentar en
forma separada cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal, deberan informar
su numero de identificacion tributaria — NIT y establecer la participacion de cada uno dentro del
valor del contrato.

Nota 1: Es importante recalcar que de conformidad con el Concepto Nimero 44491 de 2000
emitido por la DIAN, las Uniones Temporales o Consorcios se encuentran obligadas a tener NIT
cuando intervengan como agentes retenedores y/o como responsables del impuesto sobre las
ventas, en el evento de realizar directamente ventas o prestar servicios gravados con dicho
impuesto. En consonancia con lo anterior, la uniéon temporal que resulte adjudicataria del proceso
debera tramitar el NIT si se encuentra incursa en una de las causales indicadas anteriormente.

Nota 2: En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas deberdn cumplir los requisitos
establecidos en las disposiciones legales.

e) No podra haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal ni a terceros,
salvo que LA ESAP lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.

f) Una vez suscrita la aceptacion de oferta, las condiciones que establezcan los integrantes con
respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extension de la participacion, no podran ser
modificadas sin el consentimiento previo de la ESAP. En ningun caso durante el proceso de
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seleccidén, se autorizard modificaciones al documento de conformacién del Consorcio o Unién
Temporal con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extension de la participacion.

g) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la Union
Temporal o Consorcio, el representante tendré la obligacién de informarlo por escrito a la ESAP
dentro de los cinco (5) dias héabiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a
ella.

Las personas integrantes de un Consorcio 0 Unién Temporal deberan acreditar individualmente
los requisitos de que trata el presente capitulo.

7. Certificacién de pagos de seguridad social y aportes parafiscales: (Formato J-04).

De conformidad con lo consagrado en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente
persona juridica debera allegar la certificacion que expida el revisor fiscal, cuando este exista de
acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, del cumplimiento de sus
obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, de pensiones y aportes a las Cajas
de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de sus empleados durante los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso
(Formato J-02). En caso de ofertas conjuntas, cada uno de los integrantes del consorcio o unién
temporal debera diligenciar el anexo en comento. En el evento en que la sociedad no tenga mas
de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de constitucion.

El contador y/o revisor fiscal deberan aportar copia de su tarjeta profesional y certificado de
antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores.

Para el caso de personas naturales se debera allegar certificacion del cumplimiento de las
obligaciones relacionadas con el sistema de seguridad integral de seguridad social, adjuntando
la respectiva certificacion de afiliacién y pago.
NOTA: En todo caso, la Entidad se reserva el derecho a solicitar en cualquier momento las
planillas y pago al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales, con el objeto de
corroborar la informacion allegada por los proponentes.

8. Compromiso de Transparencia suscrito por el Representante Legal (Formato J-02).
El oferente deberd diligenciar el respectivo formato con su firma correspondiente.

9. Compromiso Anticorrupcion y Proceso de Integridad (Formato J-03).

El oferente debera diligenciar el respectivo formato con su firma correspondiente.

10. Boletin de responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica tanto del
Representante Legal como de la Persona Juridica si llegaré a ser el caso.

La ESAP verificara que el proponente tanto de la PERSONA NATURAL como de la PERSONA

JURIDICA y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un Consorcio o una Unién
Temporal, asi como que sus respectivos representantes legales, no se encuentre (n) reportado
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(s) en el ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica. (Articulo 60 de la Ley 610 de 2000).

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o union temporal, segun el caso, se encuentre reportado en dicho registro, la propuesta
serdA RECHAZADA.

11. Antecedentes disciplinarios en la Procuraduria General de la Nacién tanto del
Representante Legal como de la Persona Juridica si llegaré a ser el caso.

La ESAP realizard la correspondiente verificacion de antecedentes del proponente, tanto de la
PERSONA NATURAL como de la PERSONA JURIDICA, asi como de cada uno de sus
integrantes cuando el mismo sea un Consorcio o una Union Temporal, asi como de sus
respectivos representantes legales.

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o union temporal, segun el caso, se encuentre reportado en dicho registro, la propuesta
serda RECHAZADA.

12. Antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional — Policia Nacional.

La ESAP verificara los antecedentes del proponente (persona natural, representante legal de la
persona juridica o del consorcio o unién temporal segin corresponda) a través de la pagina web
de la Policia Nacional. (Articulo 94 del Decreto Ley 0019 de 2012).

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o union temporal, segun el caso, se encuentre reportado en dicho registro, la propuesta
serda RECHAZADA.

13. Certificado expedido por la Policia Nacional de Colombia donde conste que no se
encuentrareportado en el Registro Nacional de Medidas Correctivas.

De conformidad con lo previsto en el articulo 183 del CAodigo Nacional de Policia — Ley 1801 de
2016, se llevara a cabo la verificacion de dicho reporte del proponente (persona natural o
representante legal de persona juridica o consorcio o unién temporal), a través de la pagina web
de la Policia Nacional.

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o unién temporal, segun el caso, se encuentre reportado en dicho registro, la propuesta
sera RECHAZADA.

14. Certificado REDAM - Registro de Deudores Alimentarios Morosos.
El proponente Personal Natural o Persona Juridica deberd adjuntar el certificado REDAM del
Representante Legal; este archivo se descarga en PDF directamente del sistema, para cualquier

inquietud seguir las instrucciones del siguiente enlace https://www.redam.gov.co/information-
page ver el video para realizar la descarga del archivo.
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En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o unién temporal, segun el caso, se encuentre reportado en dicho registro, la propuesta
serd RECHAZADA.

15. Consultainhabilidades por delitos sexuales.

De conformidad con lo previsto en la Ley 1918 de 2018, se llevara a cabo la verificacién de dicho
reporte del proponente (persona natural o representante legal de persona juridica o consorcio o
union temporal), a través de la pagina web de la Policia Nacional.

En caso de que el proponente persona natural o representante legal de la persona juridica o del
consorcio o unién temporal, segun el caso, se encuentre reportado en dicho registro, la propuesta
serd RECHAZADA.

16. Formato de hoja de vida de persona juridica y/o natural del DAFP
Aportar el formato de hoja de vida de persona juridica y/o natural que puede ser consultado y
accedido a través de la pagina web del Departamento Administrativo de la Funcién Publica —
DAFP.

17. Formato Registro Proveedores (Formato RE-A-GF-04) y Certificacion de cuenta
Bancaria.

El proponente debera diligenciar el formato RE-A-GF-04 dispuesto por la ESAP denominado
REGISTRO DE PROVEEDORES y Anexar a este formato la Certificacion de la Cuenta Bancaria
ACTIVA con fecha de expedicién no mayor a 60 dias calendario.

18. Fotocopia del documento de identidad del proponente y libreta militar (esta ultima,
si aplica), del representante legal o del apoderado.

El proponente, persona natural, debe presentar con su oferta la fotocopia de su documento de
identidad y fotocopia de la Libreta Militar si fuere menor de 50 afios.

La proponente persona juridica, consorcio o unién temporal, deben presentar fotocopia del
documento de identidad y de la Libreta Militar del representante legal, segun corresponda.

El presente requisito es inaplicable a las personas que han construido su identidad como mujeres
transgénero de conformidad con lo preceptuado en la sentencia T-476 de 2014 de la Corte
Constitucional.

3.2.  REQUISITOS TECNICOS

Para participar en el presente proceso de seleccion, los proponentes deberan cumplir con los
siguientes requisitos habilitantes de orden técnico:
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3.2.1. CAPACIDAD Y CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TECNICAS

El proponente acreditara el cumplimiento de las especificaciones técnicas contenidas en el
presente estudio y en el ANEXO 1 ANEXO TECNICO, mediante el diligenciamiento del
FORMATO 4 “CAPACIDAD Y CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TECNICAS”, el cual
debera ser suscrito por el Representante legal y cargado en el sistema SECOP IlI.

No se aceptardan manifestaciones que contravengan o modifiquen las condiciones técnicas
requeridas y establecidas en este estudio previo, si se llegaren a encontrar manifestaciones
en ese sentido daran lugar a la no habilitacién técnica.

3.3. REQUISITOS TECNICOS Y DE EXPERIENCIA.

Para patrticipar en el presente proceso de seleccién, los proponentes deberan cumplir con los
siguientes requisitos habilitantes de orden técnico y de experiencia.

3.3.1. REQUISITOS DE EXPERIENCIA (Formato 2)

La experiencia del proponente se verificara con hasta 4 Contratos ejecutados y/o liquidados.
cuyo objeto esté relacionado directamente con el objeto contractual. La sumatoria del valor total
de los contratos ejecutados y liquidados, debe ser igual o superior al 100% del presupuesto
oficial, expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLYV).

Las certificaciones presentadas para acreditar la experiencia deberan contener como minimo los
siguientes datos:

. Nombre del Contratista.

. Nombre de la Entidad o persona contratante que certifica
. Objeto el contrato,

. Plazo de ejecucién

. Valor del contrato

. Fecha de inicio y fecha de terminacion (dia, mes y afio)

La verificacion de la Experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los
proponentes en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y en los respectivos
soportes de la informacién consignada en el mismo. En dicho formato el proponente debera
certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacién contenida en el mismo es
veraz, al igual que en los documentos soporte. Este formato debera entregarse firmado por el
proponente bien sea persona natural; por el Representante Legal de la empresa proponente
si es persona juridica; y en el caso de Consorcios o Uniones Temporales, deber& ser firmado
por el representante de la union temporal o consorcio.

Si la certificacion incluye varios contratos, debera indicar los requisitos aqui exigidos para cada
uno de ellos. En caso de certificaciones en las cuales el oferente haya prestado sus servicios
mediante unién temporal 0 consorcio, se tomara en cuenta Unicamente el porcentaje de
participacion con el cual se halla ejecutado el contrato certificado.

NOTA 1: En el evento en que, para la verificacion de la experiencia exigida se requiera constatar
la informacion adicional a la aportada por el proponente, la entidad podra solicitar copia de
contratos ejecutados, actas de liquidacion, facturas documentos contractuales adicionales,
siempre que correspondan a los contratos relacionados en su propuesta.
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En caso de que el proponente se presente en Consorcio o Union temporal, para efectos de la
verificacién de la Experiencia de este, se procedera a validar los contratos aportados por cada
miembro integrante del Consorcio o Unidon Temporal independiente de su porcentaje de
participacion y debera ser igual o superior al presupuesto oficial.

NOTA 2: Las certificaciones de experiencia emitidas por entidades privadas, deberan ir
acompafadas con copia de la respectiva factura o su equivalente, en el que se refleje el valor
final ejecutado del contrato.

No se aceptaran certificaciones de contratos en ejecucion, ni relacioén de contratos celebrados
o referencias comerciales o facturas por si solas.

NOTA 3: Para el caso que el proponente sea una MIPYME y esta allegue certificaciones
de los contratos suscritos con entidades privadas, ademas de ésta debera adjuntar copia
de la FACTURA emitida o certificacién suscrita por el revisor fiscal si lo tiene o por
contador publico con tarjeta profesional vigente en el cual conste que el proponente
ejecutd el contrato.

La informacion podré ser corroborada con la DIAN y otras entidades estatales.

3.3.2. CRITERIOS DIFERENCIALES PARA LA PROMOCION DE MIPYMES
COLOMBIANAS

Acorde al art. 3 Decreto 1860 de 2021, para incentivar las MiPyme con domicilio en el territorio
nacional, el proponente podra acreditar hasta CUATRO (4) certificaciones contratos ejecutados
y terminados, cuyo objeto esté relacionado directamente con el objeto contractual, cuya sumatoria
sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV, en cumplimiento de
la definicion y acreditacion de quienes se les aplica el diferencial, acorde al articulo 2.2.1.2.4.2.14
adicionado del Decreto 1860 de 2021. Es decir, deberan acreditar la condicion de MIPYME.

3.4. CAPACIDAD FINANCIERA

Conforme a lo consagrado en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2., no se verificara la
capacidad financiera de los proponentes, teniendo en cuenta que el pago se efectuara una vez
se reciban a satisfaccion los servicios a contratar, se considera que en el proceso de minima
cuantia no es necesario exigir capacidad financiera minima.

3.5, REQUISITOS HABILITANTES DE PERSONAS EXTRANJERAS

Cuando se trate de proponentes extranjeros, la ESAP, verificara directa y Unicamente la
informacién sobre la capacidad juridica, y las condiciones de experiencia de los proponentes
bien sea individuales o integrantes de una union temporal, consorcio. De acuerdo con el
manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacion,
la capacidad juridica de las personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia se
acredita mediante los documentos previstos por la legislacion del pais de origen, los cuales
deben aportarse al Proceso de Contratacion. En la participacion de proponentes extranjeros
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en el presente proceso se tendra en cuenta lo establecido en la guia para la participacion de
proveedores extranjeros de Colombia Compra Eficiente que podra consultarse en:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documents/cce_guia_provee
dores_extranjeros.pdf

A continuacioén, se indica la forma como las personas extranjeras deben acreditar su
capacidad legal.

a. Personas naturales Las personas naturales extranjeras acreditan su capacidad legal con
la presentacion de la copia de su documento de identificacion, bien sea la cédula de
extranjeria o el pasaporte. Si el proveedor resulta adjudicatario del Proceso de
Contratacion, para la celebracion del contrato, debe presentar copia simple de la
respectiva visa y en caso de contar con una visa que les otorgue un tiempo de
permanencia igual o mayor a 3 meses, debe presentar la respectiva cédula de extranjeria.

b. Personas juridicas Las personas juridicas extranjeras deben presentar los documentos
gque acrediten su existencia y conformacién de acuerdo con la normativa de su pais de
origen, bien sea un certificado general de la autoridad competente para demostrar su
existencia, una copia del contrato societario, una copia de los estatutos, o cualquier otro
documento que pruebe (i) la capacidad legal, (ii) el objeto o propésito de la persona
juridica, y (ii) la informaciéon de su representante legal. En ocasiones es necesario
presentar mas de un documento para acreditar la capacidad legal. Las personas juridicas
extranjeras no estan obligadas a constituir una sucursal en Colombia para presentar
ofertas. Solamente estan obligadas a hacerlo cuando son adjudicatarias de contratos de
obra, prestacion de servicios, concesién o cualquier otro contrato que para su ejecucion
requiera presencia constante en Colombia.

c. Apoderados y representantes legales Los proveedores extranjeros pueden estar
representados por apoderados o representantes legales, caso en el cual el interesado
debe acreditar que quien presenta la oferta esta legalmente facultado para comprometer
al interesado, presentar el documento correspondiente bien sea un poder o0 un
nombramiento en el cual consten las facultades otorgadas y acreditar la identidad del
apoderado o representante legal con su documento de identificacion.

NOTA: Conforme con lo establecido en la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente
y la Circular Externa No. 17 de 11 de febrero de 2015 expedida también por Colombia compra
Eficiente, todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por
la Entidad competente desde el pais de origen, para que puedan surtir efectos legales en
Colombia.

Para efectos del tramite de apostilla y/o legalizacion de documentos otorgados en el exterior se
debe tener en cuenta lo establecido en la Resolucién No. 10547 del 14 de diciembre de 2018,
“Por la cual se adopta el procedimiento para apostillar y/o legalizar documentos”, expedida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de la Republica de Colombia”, esta exigencia aplica
Unicamente para documentos publicos, en el caso de los documentos privados, no se requiere la
realizacion del trdmite de legalizacion o apostille, por lo que seran tenidos en cuenta bajo la
presuncion de autenticidad salvo que ésta se desvirtie en el trdmite del proceso de seleccion.
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Los poderes especiales para actuar en el presente proceso requieren nota de
presentacion personal.

Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua
original junto con la traduccion al castellano. El proponente puede presentar con la oferta una
traduccién simple al castellano. Si el proponente resulta adjudicatario, debe presentar la
traduccién oficial al castellano de los documentos presentados en idioma extranjero. La
traduccién oficial debe ser el mismo texto presentado (Circular Externa No. 17 CCE)

4. CAPITULO CUARTO

FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS FAVORABLE,
DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 94 DE LA LEY 1474 DE 2011 Y ARTICULO
2.2.1.2.1.5.2 DEL DECRETO 1082 DE 2015, CAUSAS QUE DAN LUGAR AL RECHAZO DE LA
OFERTA, DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION Y FACTORES DE
DESEMPATE.

4.1. PARAMETROS GENERALES DE VERIFICACION DE REQUISITOS:

En desarrollo de lo establecido en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de
2015, la ESAP dentro del plazo de verificacion y evaluacién de las propuestas, verificara el
cumplimiento de los requisitos al proponente que presenté la oferta con el menor precio, al cual
le solicitara que en el término que se le fije en el cronograma del proceso, realice las aclaraciones,
precisiones y/o allegue los documentos que se le requieran en relacién con el proponente o la
futura contratacién, sin que con ello se pretenda adicionar, modificar o completar lo insubsanable.

En la verificacion y evaluacion de las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal. La omision de
los requisitos, documentos e informacién necesarios para la verificacion de las ofertas
relacionados con la falta de capacidad para presentar la oferta y agquellas circunstancias que se
acrediten con posterioridad al cierre del proceso no podran subsanarse.

En caso de que éste no cumpla con los requisitos, la entidad debe verificar el cumplimiento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o unién temporal que dentro de los términos
de la asociacién haya pactado la facturacién a nombre del consorcio o unién temporal debera
allegar para la firma del contrato el RUT correspondiente.

4.2. CRITERIOS DE SELECCION

La seleccién del contratista se efectuard bajo la modalidad de MINIMA CUANTIA, en virtud de
que el valor de los servicios requeridos, independiente del objeto a contratar NO excede el 10%
de la menor cuantia (Resolucion 01 del 2 de enero de 2023) lo anterior, en los términos previstos
en laley 1474 de 2011, en subseccion 5 de la seccion 1 del capitulo 2 del decreto 1082 de 2015,
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Ley 1955 de 2019 “Transparencia en contratacion de minima cuantia”, Ley 2069 de 2020 “Impulso
al emprendimiento en Colombia”, Decreto 1860 de 2021 y demas disposiciones reglamentarias.

En ese sentido, por tratarse de una seleccion de minima cuantia, se tendra como unico factor de
escogencia el MENOR PRECIO, producto de la revision de los valores ofrecidos y las operaciones
aritméticas de todas las ofertas, realizadas por el comité evaluador, teniendo en cuenta las reglas
y el procedimiento que se definan en la invitacion publica y de conformidad a lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

Se evaluard la propuesta que contenga el menor valor en su oferta econémica de conformidad a
lo establecido en el (Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del Decreto 1082 de 2015), por lo que dicho
ofrecimiento debe relacionarse en el formato econémico “ANEXO 6 OFERTA ECONOMICA”, que
se establezca en la invitacion.

Se debera diligenciar en la Plataforma del SECOP |, la seccion “OFERTA ECONOMICA”.

LOS PROPONENTES DEBERAN DILIGENCIAR EN EL SECOP Il EL VALOR POR CADA ITEM
Y PRESENTAR SU OFERTA ECONOMICA EN EL CORRESPONDIENTE “ANEXO 6 OFERTA
ECONOMICA” CON LOS VALORES DISCRIMINADOS, SIN EXCEDER LOS VALORES TECHO
FIJADOS POR LA ENTIDAD para cada item, de conformidad con lo establecido en el andlisis del
sector y lo previsto en la presente invitacién.

De conformidad con la Directriz impartida por Colombia Compra Eficiente, es importante precisar
que para efectos de establecer la propuesta con menor valor a ser evaluada en primer lugar y asi
sucesivamente, se evaluara la propuesta econémica con el valor neto del bien o servicio
descontando el valor del impuesto del IVA de los proponentes que pertenezcan al régimen comun,
en igualdad de condiciones de los proponentes participantes.

LOS VALORES DILIGENCIADOS EN EL SECOP || DEBEN COINCIDIR CON LOS VALORES
PRESENTADOS EN EL ANEXO 6 OFERTA ECONOMICA.

EL MENOR VALOR DE LAS OFERTAS PRESENTADAS SE DETERMINRA CON EL
RESULTADO DE SUMAR TODOS Y CADA UNO DE LOS ITEMS DE LA OFERTA ECONOMICA.
TAL COMO LO ESTABLECE EL CORRESPONDIENTE FORMATO DE PROPUESTA
ECONOMICA.

El contrato se adjudicara hasta por la suma de TRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y
CINCO MIL DOSCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($3.295.268), incluido el
Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.
Valor respaldado con cargo la Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 12523 de 2023.

4.3. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA
Una propuesta sera rechazada:
1. Cuando no haya sido presentada oportunamente. No se tendran por recibidas las ofertas
que se alleguen por medios diferentes a la plataforma SECOP Il. Solo en caso de

indisponibilidad comprobada de la plataforma, se debera seguir el procedimiento previsto
en la Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP Il que puede consultarse en
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el siguiente link

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_in
disponibilidad_secopii.pdf

2. Cuando el proponente incumpla con los requisitos y documentos exigidos en la Invitacion
Publica y que no sean susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en el
articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

3. Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no acredite los requisitos
habilitantes, o no los subsane en debida forma, en cuanto a los aspectos que pueden
subsanarse.

4. Cuando la oferta presentada por proponente plural no se haga desde el usuario del
proponente plural sino desde el usuario de uno de sus integrantes.

5. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en los
documentos del proceso; no obstante, la ESAP, podra solicitar aclaraciones y
explicaciones a que hubiere lugar.

6. Cuando tras el analisis econémico se evidencien precios artificialmente bajos. Para el
efecto se solicitaran las explicaciones a que haya lugar conforme a lo indicado en el
numeral 4.2., y de no resultar satisfactorias, la Entidad podré rechazar el ofrecimiento.

7. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre la informacion o
documentacion allegada por el proponente y lo verificado por la Entidad, siempre y cuando
no puedan ser aclaradas oportunamente, sin perjuicio de las acciones legales que puedan
iniciarse por este hecho.

8. Cuando el valor total de la oferta supere el valor del presupuesto oficial, es decir la suma
de TRES MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO MIL DOSCIENTOS SESENTA
Y OCHO PESOS M/CTE ($3.295.268),

9. Cuando el proponente oferte alguno de los items que conforman la oferta econémica, por
encima de los valores tope establecidos por la Entidad, en el andlisis del sector.

10. Cuando para este mismo proceso Se presenten varias propuestas por el mismo
proponente, por si 0 por interpuesta persona, o cuando la misma persona forma parte de
2 0 mas consorcios o Uniones Temporales.

11. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, asi como en las demas disposiciones
legales vigentes.

12. Cuando el oferente no tenga la calidad de Mipyme y el proceso se haya limitado a estas.

13. En los demas casos en que la Invitacion Publica expresamente lo diga.

14. En las demas causales que expresamente consagre la Ley.
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4.4, CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DEL PROCESO
El proceso sera declarado desierto:

1. Cuando todas las ofertas presentadas excedan el valor del presupuesto oficial o se
determine que su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el Articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando no se presente ninguna oferta.

Cuando Ninguno de los oferentes resulte habilitado.

wn

4.5. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate, la Entidad de acuerdo con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, “Por medio del cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”, dara aplicacién a las
reglas alli descritas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso los compromisos internacionales vigentes y atendiendo los mecanismos
de acreditacion establecidos en el Decreto 1860 de 2021.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros. Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de
que trata el articulo 2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082
de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional, que trata del
puntaje para la promocion de la industria nacional en los Procesos de Contratacién de servicios.
Para estos efectos, incluso se aplicara el inciso tercero de la definicion de Servicios Nacionales
establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente.

En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del articulo
2 de la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplird en los mismos términos establecidos en los
articulos indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditara con
los mismos documentos que se presenten para obtener dicho puntaje.

En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal
debera definir en el pliego de condiciones, invitacion o documento equivalente, las condiciones y
los documentos con los que se acreditara el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar
este factor, los cuales, en todo caso, deberan cumplir con los elementos de la nocién de Servicio
Nacional establecida en el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario
del Sector Administrativo de Planeacidon Nacional y observando los mismos lineamientos
prescritos en el articulo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias
consistira en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacion se realizard en los
términos del paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley
1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condicién de
mujer cabeza de familia y la cesacion de esta se otorgara desde el momento en que ocurra el
respectivo evento y se declare ante un notario. En la declaracidén que se presente para acreditar
la calidad de mujer cabeza de familia debera verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento
de los requisitos establecidos en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1
de la Ley 1232 de 2008.
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Igualmente, se preferird la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual
acreditara dicha condicién de conformidad con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccidn expedida por la autoridad competente. En virtud del
articulo 16 de la Ley 1257 de 2008, la medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo
municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferird a aquellas en las que participen mayoritariamente
mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, segln corresponda, presentara un certificado, mediante el
cual acredita, bajo la gravedad de juramento, qgue mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por mujeres cabeza
de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera acreditar la condicion
indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los documentos
de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferird la oferta cuando cada uno de los
integrantes acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este
numeral.

De acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la informacién de estos datos
sensibles, como es el caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, debera autorizar de
manera previa y expresa el tratamiento de esta informacioén, en los términos del literal a) del
articulo 6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndbmina esta en condicién
de discapacidad, de acuerdo con el articulo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas
por la oficina del Ministerio del Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por
lo menos un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion o desde el
momento de la constitucién de la persona juridica cuando esta es inferior a un (1) afio y que
manifieste adicionalmente que mantendra dicho personal por un lapso igual al término de
ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por
ciento (10%) de su ndmina esta en condiciéon de discapacidad, en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la
estructura plural y aportar como minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucién cuando
su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.

4, Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de
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sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension establecido en la ley, para
ello, la persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segin
corresponda, entregara un certificado, en el que se acredite, bajo la gravedad de juramento, las
personas vinculadas en su nédmina y el nimero de trabajadores que no son beneficiarios de la
pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pension.
Solo se tendrd en cuenta la vinculacibn de aquellas personas que se encuentren en las
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1)
afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion inferior a
un (1) afo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la
constitucién de la persona juridica.

El tiempo de vinculacién en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucion de la persona
juridica, cuando su conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos
realizados por el empleador.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditara el nimero de
trabajadores vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensién de vejez,
familiar o de sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensién establecido en la
ley, de todos los integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podran
estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate,
cada uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegara un
certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de
pensién de vejez, familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pension; ademas, se debera
allegar el documento de identificacion del trabajador que lo firma.

La mayor proporcion se definird en relacién con el nimero total de trabajadores vinculados en la
planta de personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el
caso de proponentes plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por
ciento (10%) de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rom o gitana, para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda, bajo la gravedad de juramento sefalara las personas vinculadas a su
némina, y el numero de identificaciébn y nombre de las personas que pertenecen a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitana. Solo se tendra en cuenta la
vinculacion de aquellas personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor
a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitucion
inferior a un (1) aflo, se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditara con el
certificado de aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando
su conformacion es inferior a un (1) afo, en el que se demuestren los pagos realizados por el
empleador.
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Ademas, debera aportar la copia de la certificacién expedida por el Ministerio del Interior, en la
cual acredite que el trabajador pertenece a la poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo
modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentard un certificado, mediante
el cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes
pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitana. Este
porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria de la nédmina de cada uno de los integrantes
del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrén estar vinculadas a
cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia de la certificacién expedida
por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitana en los términos del Decreto
Ley 2893 de 2011, o la norma gue lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacion de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitana autoricen de manera previa y
expresa el tratamiento de la informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581
de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegracion o reincorporacion,
para lo cual presentara copia de alguno de los siguientes documentos: |) la certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, 1) el
certificado que emita el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas
desmovilizadas en forma individual, Ill) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporacién
y la Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso de reincorporacion o
reintegracion, 1V) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas, se
entregara copia del documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion o
reincorporacion.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, entregara un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que
mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona
juridica esta constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas,
debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de
identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacién o
reintegracion.

Tratdndose de proponentes plurales, se preferird la oferta cuando todos los integrantes sean
personas en proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del
inciso primero de este numeral, y/o personas juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50 %)
de la composicién accionaria 0 cuotas parte esté constituida por personas en proceso de
reincorporacion, para lo cual el representante legal, o el revisor fiscal, si esta obligado a tenerlo,
acreditard tal situacién aportando los documentos de identificacién de cada una de las personas
en proceso de reincorporacion.
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo con el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como son las personas en proceso de reincorporacion o
reintegracion, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta informacion,
en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el
otorgamiento de este criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las
condiciones de los siguientes numerales:

v' Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con
lo previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente articulo; o
por una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de
familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para lo cual el
representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, presentaran un certificado,
mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que mas del cincuenta por ciento
(50 %) de la composicién accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacién o reintegracion.
Ademas, deberéa acreditar la condicion indicada de cada una de las personas que participen
en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo
con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participacién de por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

v' El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

v' En relacién con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios
0 representantes legales podran ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los
integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo
manifestara en un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica.

v' Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que
contienen datos sensibles, de acuerdo el articulo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que
el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta
informacion, en los términos del literal a) del articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes, lo cual se verificard en los términos del
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo
cual se aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre
cooperativas o asociaciones mutuales que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas
junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta las cooperativas o asociaciones
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mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial definidos por el Decreto 1074
de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el
evento en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén
conformados (nicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de
grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefas
0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno
de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeias o
medianas.

9. Referir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o
pequefas empresas, cooperativas o0 asociaciones mutuales.

La condicién de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del presente Decreto, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074
de 2015.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento
en que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados
Unicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes
empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o
medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de
sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificaciéon empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefas o
medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados
financieros o informacidn contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas
0 asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio
anterior, para lo cual el proponente persona natural y contador publico; o el representante legal
de la persona juridica y revisor fiscal para las personas obligadas por ley; o del representante
legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, entregard un certificado
expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a MiPymes, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferira a este siempre
que:

v' Esté conformado por al menos una MiPymes, cooperativa o asociacion mutual que tenga una

participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo
cual se presentara el documento de conformacién del proponente plural y, ademas, ese
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integrante acredite la condicion de MiPymes, cooperativa o asociacion mutual en los términos
del numeral 8 del presente articulo;

v' La MiPymes, cooperativa 0 asociacién mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25 %)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

v 10.3. Ni la MiPymes, cooperativa 0 asociacibn mutual ni sus accionistas, socios o0
representantes legales sean empleados, socios 0 accionistas de los otros integrantes del
proponente plural, para lo cual el integrante respectivo lo manifestara mediante un certificado
suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona juridica.

En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los
requisitos de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados Unicamente por
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con
otras en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequefias o medianas, se preferira
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea
una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacién empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias o medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MiPymes, para lo cual se presentara el certificado de
existencia y representacion legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del articulo 2
de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditara la
condicion de MiPymes en los términos del numeral 8 del presente articulo.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite las condiciones sefaladas en el inciso anterior de este numeral.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual debera estar establecido
previamente en el pliego de condiciones, invitacion o documento que haga sus veces.

5. CAPITULO QUINTO
GARANTIAS EXIGIDAS EN EL CONTRATO Y SUS CONDICIONES

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual y extracontractual, derivados del
incumplimiento del contrato y de su liquidacién que puedan surgir para la administracion por las
actuaciones, hechos u omisiones del contratista, éste debe presentar cualquiera de las garantias
que de conformidad con el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.3.1.2 sean aplicables, en los
términos indicados en el cronograma del proceso de seleccién, teniendo en cuenta la importancia
del cumplimiento satisfactorio del objeto del contrato, con la siguiente cobertura y a favor de la
ESAP TERRITORIAL META NIT 800.117-530-8:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y seis (06) meses mas.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por
el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del contrato
y 6 meses mas o hasta su liquidacion.
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Se estima la inclusion de estos amparos, en los porcentajes y vigencias antes sefialados,
teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y las obligaciones a cargo del contratista.
La Entidad debe estar cubierta de los perjuicios derivados por el incumplimiento total o parcial a
cargo del contratista; el cumplimiento tardio o defectuoso del mismo.

6. CAPITULO SEXTO
DEL CONTRATO Y OTROS ASPECTOS

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082, articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 8, el
contrato se genera con la ACEPTACION DE OFERTA en los términos alli sefialados.

6.1. REQUISITOS DE LEGALIZACION Y EJECUCION DEL CONTRATO.

El contrato, se entiende legalizado con la aceptacién de la oferta y la expedicién del registro
presupuestal correspondiente. El proponente a quien se le adjudique el contrato, debera
aprobarlo en el SECORP 1.

Para dar inicio a la ejecucién, el Contratista debe subir en la plataforma SECOP Il dentro del
término descrito en el cronograma de ejecucion del proceso de seleccion, LA GARANTIA UNICA
DE CUMPLIMIENTO junto con el soporte del pago de la misma, de acuerdo con los parametros
exigidos por la Entidad; una vez aprobada por parte de la entidad, se puede proceder con la firma
del acta de inicio de la ejecucion del contrato, previa designacion del supervisor por parte del
Ordenador del Gasto.

Durante la ejecucion del contrato, el contratista debe cumplir con las cotizaciones al Sistema
General de Seguridad Social Integral, y Parafiscales, conforme a lo previsto en las normas
aplicables a la materia. EI cumplimiento de esta obligacion, por parte del Contratista, se acredita,
cuando es persona juridica, mediante certificacion suscrita por el representante legal o revisor
fiscal de la empresa, segun el caso, y cuando es persona natural allegando copia de la planilla
PILA debidamente pagada.

En el momento de la aprobacién del contrato, el contratista debera subir a la plataforma SECOP
Il los siguientes documentos:

e Formulario Beneficiario-cuenta, diligenciado y firmado, en el cual indicara el nimero de la
cuenta corriente o de ahorros y la entidad bancaria en donde pueda consignarse el valor
del contrato, cuenta que debe figurar a nombre y con el NIT del contratista.

e Certificacion de la entidad bancaria en la que conste el nombre del cuentahabiente, su
namero de identificacion, nimero de la cuenta, tipo de la cuenta y si a la fecha esta activa.
Esta documentacion hara parte integral del contrato. El nombre del beneficiario y nimero
de identificacion debe ser el mismo en el contrato, en el formulario Beneficiario Cuenta,
en la certificacion del banco y en las facturas que posteriormente se presenten.

e En caso de consorcios o0 uniones temporales cada uno de sus integrantes debe allegar
estos documentos
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6.2. CLAUSULA DE INDEMNIDAD

El contratista se obliga a mantener a la ESAP libre de toda reclamacion, demanda, accién legal
y costo que pueda causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o propiedades de terceros,
ocasionados por aquél, sus subcontratistas o proveedores. En el evento en que EL
CONTRATISTA no asuma debida y oportunamente la defensa de LA ESAP, éste podra hacerlo
directamente, previa notificacion escrita al CONTRATISTA y éste pagara todos los gastos en que
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciere, LA ESAP tendra derecho a descontar el
valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude al CONTRATISTA por razén de los
trabajos motivo del contrato.

6.3. CLAUSULA DE SUBCONTRATACION

En caso de que EL CONTRATISTA subcontrate con terceros la ejecucién de actividades
relacionadas con el objeto del presente contrato, no exonerara a éste de la responsabilidad de
ejecucion del contrato ni del cumplimiento de la totalidad de las obligaciones derivadas de este.
LA ESAP no tendra ninguna vinculacién con el subcontratista.

6.4. SUPERVISION Y CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

La supervision del contrato por parte de la ESAP sera ejercida por la Coordinadora Académica
de la ESAP Territorial Meta.

6.5. PREVENCION DE LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL
TERRORISMO

En la carta de presentacion de la oferta el proponente y posterior contratista manifiesta bajo la
gravedad de juramento, que se entiende prestado con la suscripcién de la misma y del contrato,
que los recursos que componen el patrimonio de la sociedad, sus socios el representante legal
no provienen de lavado de activos, financiaciéon del terrorismo, narcotréafico, captacion ilegal de
dineros y en general de cualquier actividad ilicita y que los dineros recibidos como pago de este
contrato, no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas.

6.6. LIQUIDACION DEL CONTRATO

La liquidacién del contrato se llevara a cabo bajo los parametros establecidos en los articulos 60
de la Ley 80 de 1993, modificado por el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 y 11 de la Ley
1150 de 2007. La liquidaciéon por mutuo acuerdo podra efectuarse dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la fecha de terminacion del plazo de la vigencia establecido en el contrato.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa notificacién o
convocatoria que le haga la Entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
Entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes,
de conformidad con lo dispuesto en el Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo. Los amparos de la garantia Unica que se constituyan, relacionados
con las obligaciones a cargo del contratista, que queden pendientes a la fecha de la suscripcién
del acta de liquidacion y la garantia técnica, deberdn permanecer vigentes hasta la satisfaccion
total de las mismas.
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6.7. CIERRE DEL EXPEDIENTE

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015 “vencidos
los términos de las garantias de calidad...”: se llevara a cabo el cierre del expediente.

6.8. RESPONSABILIDAD DEL PROPONENTE

El proponente y posterior contratista responderd por haber ocultado inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones, o por haber suministrado informacion falsa (numeral 7 articulo
26 de la ley 80 de 1993).

6.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
6.9.1. OBLIGACIONES GENERALES

Obrar con lealtad y responsabilidad durante la ejecucion del contrato.

Cumplir con las obligaciones contratadas en forma independiente, bajo su propio

riesgo, responsabilidad; para ello debera disponer de los elementos necesarios

para la ejecucion de sus obligaciones.

3. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley con el
fin de obligar a hacer u omitir algtn acto o hecho. Cuando se presenten peticiones
0o amenazas, EL CONTRATISTA debera informar inmediatamente de su
ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades competentes para
que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.

4. Apoyar la accion del Estado colombiano, y particularmente de la ESAP, para
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y en este
contexto debera asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio
de su obligacién de cumplir la Constitucién y la Ley, tales como: a) No ofrecer ni
dar dadivas ni ninguna otra forma de halago a ningun funcionario publico, ni
pariente en cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad y primero civil.
b) No efectuar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la
colusion en la ejecucion del presente contrato.

5. Aplicar los procesos y procedimientos del Sistema de Gestion de Calidad de la
ESAP, para el cumplimiento de sus obligaciones y desarrollo del objeto
contractual.

6. Cumplir con la legislacién en Seguridad y Salud en el Trabajo y Ambiental vigentes,
entre otras la Ley 1562 de 2012 y el Decreto Unico reglamentario 1072 de 2015 de
conformidad con las actividades a desarrollar segun el objeto del contrato

7. Guardar, conservar y responder por los documentos, informacion, elementos y
materiales que se pongan a su disposicion para el cumplimiento de sus
obligaciones, y entregarlos al supervisor del contrato, a la finalizacion de este,
debidamente identificados, organizados y foliados, en caso de requerirse.

8. Manejar la debida confidencialidad respecto a los documentos a los que tenga

acceso en desarrollo del objeto contractual. Toda la informacién que pueda

conocer, manejar o desarrollar EL CONTRATISTA, durante la vigencia del
presente Contrato, sera confidencial e intransferible, salvo que sea calificada como

N =

Cddigo: RE-A-CT-77  Fecha:2016/12/15 Pagina 36 de 40 Version 04



Escuela Superior de

Administracién Piablica DOCUMENTO DE REFERENCIA: PT-A-CT-10

publica por parte de LA ESAP. La informacion confidencial sélo podra ser utilizada
con el propdsito de cumplir con el servicio contratado, quedandole prohibido a
quien la recibe, compartirla con terceros.

9. Acreditar, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002, el cumplimiento del pago mensual de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales, Servicio Nacional de Aprendizaje
SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Cajas de Compensacion
Familiar, mediante certificacion expedida por el representante legal o revisor fiscal,
segun el caso..

10.Enviar los documentos para el pago y soportes correspondientes y cargarlos a la
plataforma transaccional SECOP Il, acorde con los lineamientos y guias de la
Agencia Nacional para la Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente

11.Acoger e implementar por parte de este, sus empleados, subcontratistas y
personal dispuesto para la ejecucion del contrato, el PROTOCOLO DE
PREVENCION, DETECCION, ATENCION DE VIOLENCIAS Y CUALQUIER TIPO
DE DISCRIMINACION BASADAS EN GENERO PARA LA ESCUELA SUPERIOR
DE ADMINISTRACION PUBLICA — ESAP para no incurrir en ninguna forma de
violencia contra las mujeres, basadas en género, actos de racismo y/o cualquier
forma de discriminacién, ni con su personal, ni con miembros de la ESAP, asi
mismo a dar cumplimiento y aplicacion a la normativa vigente de la ESAP.

12.Las deméas obligaciones que se deriven de las especificaciones técnicas, estudios
previos, anexo técnico, insumos y de la propuesta presentada, documentos que
forman parte integral del contrato y aquellas que estén directamente relacionadas
con el objeto del contrato.

6.9.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS

Cumplir con las especificaciones Técnicas del Numeral 3.2 del Estudio Previo

Realizar la entrega de los elementos objeto del presente contrato con los disefios

aprobados por parte del supervisor.

3. Realizar la entrega de los elementos objeto del presente contrato, en la Carrera 31 A # 34
A -23 Barrio San Fernando — Villavicencio Meta — Escuela Superior de Administracion
Publica — ESAP Territorial Meta, Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada y Amazonas,
asumiendo costos y gastos que se causen por razones de transporte, carga y descarga.
La entrega debera realizarse en un plazo maximo de 3 DIAS HABILES después de la
comunicacion de aceptacion de la oferta.

4. Garantizar que todos los materiales y elementos que se suministren durante el desarrollo
del contrato sean nuevos y originales. Igualmente, cada uno de ellos debera cumplir con
las normas técnicas y de calidad, tales como “NTC, ICONTEC,ISO, RETIE, RETILAP”
segun aplique y en general las normas que rijan la calidad de los materiales objeto del
presente contrato.

5. Constituir garantia Gnica dentro del dia siguiente a la comunicacién de aceptacion en
SECORP II.

6. Cuando los elementos objeto de este contrato sean rechazados por su mala calidad

durante su recepcion o almacenamiento, el contratista realizara el cambio sin costo alguno

N
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para la ESAP Territorial Meta, previo concepto técnico el cual se debera efectuar dentro
de los dos (2) dias calendario siguientes al requerimiento.

7. Presentar oportunamente la factura de venta con todos los soportes y el recibido a
satisfaccion por parte del supervisor.

8. Responder por la documentacion e informacion que por razén del servicio conserve bajo
su cuidado o a la cual tenga acceso sin que pueda reproducirla, divulgarla o publicarla por
cualquier medio.

9. Reportar al supervisor, de manera inmediata, cualquier novedad o anomalia que pueda
afectar la ejecucién del contrato.

10. Asistir a la reunién convocada por el supervisor del contrato para la aprobacion de los
disefios y especificaciones de los items contenidos en el numeral 3.2 del estudio previo
para la ejecucion del contrato.

11. Cumplir con las demas obligaciones que se deriven directamente con el cumplimiento del
objeto contractual.

6.10. ENTREGABLES POR EL CONTRATISTA

1. Entrega a satisfaccion de los elementos objeto del contrato: elementos para las
ceremonias de grado de la Escuela Superior de Administracion Publica — Meta,
Guaviare, Guainia, Vaupés, Vichada y Amazonas.

PINES DE GRADO LOGO Y NOMBRE ESAP TERRITORIAL META GUAVIARE, GUAINIA,
VAUPES, VICHADA Y AMAZONAS -

MEDIDAS 2,5 X3,5 CM aproximadamente

PREVIO DISENO APROBADO POR EL SUPERVISOR

CANTIDAD 90

PENDON CON ARANA LOGO Y NOMBRE ESAP TERRITORIAL META GUAVIARE, GUAINIA,
VAUPES, VICHADA Y AMAZONAS.

MEDIDAS 180 X90 CM

PREVIO DISENO APROBADO POR EL SUPERVISOR

CANTIDAD 3

CARPETAS PORTA DIPLOMAS

Instrucciones para el impresor: Tamafio: 34 x 42 cm

Tipo de papel: Propalmate 180 - 200 g

Acabado: Plastificado brillantev y plegada

Numero de tintas: 4 x 0

El archivo contiene dos capas: la primera es el arte para impresion, y la segunda es la guia para
el troquel (lineas magenta).

Linea continua: corte Linea punteda: plegado

*DISENO APROBADO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO

CANTIDAD 200

TARJETAS DE GRADUACION DE ACUERDO CON DISENO
En propalcote 240 gramos color

MEDIDAS 12,5x 17,5

DISENO APROBADO POR EL SUPERVISOR DEL CONTRATO
CANTIDAD 109
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2. Informe y acta de entrega con destino al supervisor del contrato para firma de entrega a
satisfaccion.
3. Registro fotografico de material entregado

6.11. OBLIGACIONES DE LA ESAP

=

Ejercer la supervision y seguimiento de la ejecucion del contrato.

2. Pagar al contratista el valor monetario del presente contrato en la forma establecida,
cumpliendo con los requisitos establecidos por la Ley y reglamentos previa
programacion del PAC de la Escuela Superior de Administracion Publica —ESAP.

3. Suscribir el acta de inicio del contrato y las demas que sean pertinentes durante la
ejecucion de este.

4. Expedir oportunamente el certificado de cumplimiento a satisfaccion, a través del
supervisor, previa presentacion por parte del contratista de la factura y de los demas
requisitos exigidos para el pago.

5. Suministrar en forma oportuna la informacién y generar los medios o elementos para
que el contratista pueda cumplir lo pactado.

6. Velar por la correcta ejecucion del presente contrato a través del (la) Supervisor (a),
quien serd el conducto regular entre el contratista y la entidad, verificando que se
cumplan a satisfaccion la totalidad de las obligaciones del mismo.

7. Dar las instrucciones que requiera el contratista para la correcta ejecucion del contrato.

CAPITULO SEPTIMO LIMITACION DEL PROCESO A MIPYME

En atencién al Decreto 1082 de 2015 establece que las Entidades Estatales deben limitar a las
Mipyme nacionales con minimo un afio de existencia, la convocatoria del Proceso de Contratacion
para las modalidades de licitacion publica, seleccion abreviada y concurso de méritos, cuando:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares (US $125.000),
liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos afos el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo; y

2. La Entidad Estatal haya recibido solicitudes de por lo menos dos Mipymes nacionales para
limitar la convocatoria a Mipymes nacionales, dentro del término establecido por el numeral 3 del
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en donde se sefala: “La invitacién se publicara
por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su contenido
y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal
antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

3. El Proceso de Contratacion Sl es susceptible de ser limitado a Mipyme, toda vez que el valor
del proceso de contratacion es inferior a ciento veinticinco mil délares de los Estados Unidos de
América (US$125.000) que actualmente estd en $457.297.264, para lo cual los interesados
deberan dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto No 1082 de
2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 y demas normas concordantes, dentro del término
otorgado por la entidad en el cronograma del proceso, conforme lo sefialado por el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del citado Decreto Para tal efecto, las Mipyme deben allegar la solicitud de limitacién,
de forma escrita, a través de los medios sefalados.
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4. Certificacion que acredite la condicion de Mipyme, expedida por el Representante Legal y el
revisor fiscal (si esta obligado a tenerlo) o el contador, en la que se sefiale tal condicién y su
tamafio empresarial (micro, pequefia 0 mediana empresa), establecido de conformidad con la
Ley.

5. Certificado expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para acreditar
la antigiiedad de la Mipyme, en la que conste que la misma lleva minimo un (1) afio de existencia,
hasta la fecha de publicacién de la convocatoria.

6. Cuando la solicitud se presente por consorcios 0 uniones temporales integrados Unicamente
por Mipymes o promesas de sociedad futura suscritas por MiPymes, la Solicitud de limitacion
presentada, se contara como una sola, independientemente del nimero de Mipymes que los
integren. En todo caso, cada uno de los integrantes deberan cumplir con los requisitos sefialados
en el presente acapite.

Si se cumple con los requisitos establecidos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto Unico
Reglamentario 1082 de 2015, la presente convocatoria sera limitada a Mipymes Nacionales,
pudiendo participar Unicamente Mipymes Nacionales, consorcios 0 uniones temporales
integrados Unicamente por Mipymes o promesa de sociedad futura suscrita por Mipymes; sin
perjuicio de los criterios de reciprocidad o trato nacional que sean aplicables.

CAPITULO 8 ADJUDICACION DEL CONTRATO
ADJUDICACION DEL CONTRATO
Mediante la comunicacién de aceptacién de la oferta, la Entidad manifestara la aceptacion
expresa e incondicional de la misma, los datos de contacto de la Entidad y del supervisor o

interventor designado.

Con la publicacién de la comunicacién de aceptacion en la plataforma SECOP Il el proponente
seleccionado quedara informado de la aceptacion de su oferta.

La comunicacién de aceptacion junto con la oferta (publicados) constituyen para todos los efectos
el contrato celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.
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