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Duitama, 

Señora 
Sonia Marina Saavedra Cáceres  
Coordinadora grupo Administrativo 
Centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial 
Servicio Nacional de Aprendizaje SENA 
ssaavedra@sena.edu.co 
Duitama- Boyacá  

ASUNTO: Solicitud Proceso de Contratación 

Cordial saludo Señora Sonia: 

De manera atenta se solicita realizar los trámites necesarios para adelantar el proceso contractual cuyo objeto 

es: 15_9110_38_Contratar la prestación de servicios para el juzgamiento de las actividades 
culturales, deportivas, recreativas, artísticas y sociales que se desarrollen con los Aprendices del 
centro de Desarrollo Agropecuario y Agroindustrial, según el plan de acción de bienestar al Aprendiz. 

Así mismo, se informa que, cumplido con lo dispuesto en el manual de contratación administrativa del SENA, 
se realiza entrega física y/o digital de los documentos previos requeridos para adelantar el proceso contractual 
solicitado, los cuales se relacionan a continuación  

Anexo los siguientes documentos: 

❖ Certificados de disponibilidad presupuestal
❖ Certificación PAA
❖ Estudio de mercado
❖ Matriz de Riesgos
❖ Fichas técnicas general e individuales
❖ Cotizaciones
❖ Solicitud de Bienes y servicios

Agradezco su amable colaboración. 

Enith Yadira Ramírez Camargo
Subdirectora  
 Centro de Desarrollo Agropecuario y
Agroindustrial   Regional Boyacá  

Elaboró: Alain Macias- Apoyo a Contratación.   
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