
No. De Contrato CD-05-2023-5896. 

 
Plazo de Ejecución Desde: 30-08-2023 Hasta: 29-12-2023 

 
Nombre y Apellido del Contratista: YURIKO YINETH RAMOS MOVILLA     
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2023 
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Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 

 
 

1. DATOS GENERALES 
 

 

2. INFORME DE ACTIVIDADES 
 

 

Obligación Contractual 
 

Producto 

1. Apoyar en la revisión de la documentación 

que ingresa a Despacho de la Secretaría 

Distrital de Educación velando por el buen 

manejo del contenido gráfico y publicitario. 

1 Se revisaron las carpetas de los estudiantes que 

actualizaron información en la oficina de cobertura 

de la secretaria de educación, correspondiente al 

mes de septiembre de 2023 velando por el buen 

manejo de las insignias institucionales. 

2. Apoyar en los asuntos relacionados con los 
procesos de la Secretaría Distrital de 
Educación. 

 2. Durante el mes de septiembre se realizó 

seguimiento a la permanencia de estudiantes de las 

diferentes IED asignadas ´por el supervisor 

mediante llamadas a un grupo de estudiantes 

venezolanos, para verificar si cuentan con PPT o no 

con el fin de hacerles la gestión a quienes no lo 

tengan para facilitar el acceso al mismo. 

3. Rendir informe de cada visita realizada a las 
diferentes Instituciones.  

 

. 

3. Se presentó al supervisor el informe de la visita 

realizada al colegio institución educativa liceo 

nacional de barranquilla. correspondiente al mes de 

septiembre de 2023. 

4. Brindar soporte a la digitalización y archivo de 

los documentos de la Oficina a la cual ha 

sido asignado. 

4. se revisaron las carpetas de los estudiantes y se 

digitalizaron los datos correspondientes a 

correcciones o actualizaciones de la Oficina de 

cobertura durante el mes de septiembre. 

 

Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor. 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según las 
obligaciones del contrato. 
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