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REF. SOLICITUD CERTIFICADO DE NO PLANTA

Respetada doctora,

De manera atenta, me dirijo al despacho a cargo con la finalidad que certifique si en la planta global del pérsonal de la
Administracién Municipal existe un funcionario persona para desarrollar las siguientes necesidades:

OBJETO

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL ANALISIS, APOYO Y SEGUIMIENTO EN EL
FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS, PLANES, PROYECTOS Y ESTRATEGIAS A LA GESTION DE LA
DIRECCION DE RENTAS SECRETARIA DE HACIENDA DE SOACHA. 99-3”

ACTIVIDADES PARA REALIZAR

1) Coordinar acciones de control y seguimiento de cada drea de acuerdo a la necesidad que se presente en la
Direccién de Rentas de la Secretaria de Hacienda de Soacha.

2) Presentar informes mensuales de recaudo y de las gestiones realizadas en cada una de las la Direccién de
Rentas

3) Presentar informes de Reciprocas, proyeccion de cartera y anticipos, segun sea solicitad por la Direccion de
Contabilidad a la Direccién de Rentas en los tiempos establecidos

4) Brindar acompaiamiento a la verificacién e identificacién de sujetos de Rentas para la depuracién de informacisdn
tributaria de la Direccién de Rentas

5) Determinar las investigaciones tributarias y diligencias necesarias para recaudar las pruebas requeridas para la
determinacion oficial de las rentas del municipio de Soacha, dentro de los parametros fijados por la Constitucién
y la ley

6) Cumplir las deméas obligaciones contenidas en las leyes, decretos, acuerdos e instructivos internos o las que le
sean asignadas acordes a la naturaleza, nivel y requisitos del cargo

7) Participar en los planes, programas y proyectos, que se adelanten en la Direccién de Rentas, asi como en las
reuniones o comités en los cuales sea delegado o asignado en cumplimiento de las instrucciones del superior del
contrato

8) Brindar capacitacién sobre el procedimiento de fiscalizacion a los auditores de Fiscalizacién

9) Las demads obligaciones que por su naturaleza le sean atribuidas, conforme al objeto y alcance del contrato

Cualquier inquietud al respecto sera atendida a la mayor brevedad posible,

Sin otro particular, cordialmente




