FUERZAS MILITARES DE COLOMBIA
EJERCITO NACIONAL

CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE ESPECIALIZADA DE PERSOANL

INFORME DE GESTION No.

Bogota (Cundinamarca), NOVIEMBRE 2023

UNIDAD APOYADA: CENACPER

006

1. No. DEL CONTRATO 674-CENACPERSONAL-2023
2. FECHA .
SUSCRIPCION 01 DE JUNIO DE 2023
CONTRATO
3. POLIZA DE | No. De la Pdliza : 1446—101094618
SEGUROS Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado
Fecha del certificado de aprobacion de: Ia Pohza 01/06/2023
No. 56223
Fecha expedicion 01/06/2023 h
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL
4. CRP Dependencia: AYUDANTIA
5 Posicién catélogo de gasto (02-02-02~ 008 003-09)
Fuente: NACION
Recurso 10 ¢ fa..,
Valor: $12.600.000 ..
5. FECHA | INICIO i
EJECUCION 01106/2023
CONTRACTUAL

6. CONTRATISTA

- 'Nombre completo LUISA ALEJANDRA AYA MOLANO
‘Identificacion 1.033.814.962

Nacionalidad Colomblana
Direccién Diagonal-5 F No 45-06
Teléfono de contacto 3114834003

#| E-mail de contacto: luisaaya2130@gmail.com

7. SUPERVISOR

‘Nombre completo: SP. Jorge Armando Mejia Quevedo
.| Cargo: Jefe Gestién Documental
| Resolucién de nombramiento (00000088 de 12 de enero de 2023).

8. OBJETO

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYQ A LA GESTION EN EL AREA DE

GESTION DOCUMENTAL DE LA CENAC ESPECIALIZADA DE PERSONAL

CONTRACTUAL

9. OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

1. Apoyar en el manejo de la plataforma ORFEQ, para verificar los
documentos que archiva la central administrativa y contable de personal.
2. Apoyar al jefe de gestion documental del CENAC PERSONAL en Ia
organizacion del archivo documental aplicando la directiva 1016 de 2016.
3. Apoyar y acompafiar a los procesos del CENAC de personal en la
aplicacién del proceso de gestién documental (procesos, procedimientos,
formatos y directivas).

4. Realizar los trémites correspondientes para la entrega de los acervos
documentales

5. Apoyar en las capacitaciones en temas de gestion documental al
personal del CENAC.

6. La documentacién que se genere en virtud del cumplimiento de sus
actividades del objeto contractual se debe realizar mediante el sistema
de gestion documental ORFEQO SGD, garantizando con ello la seguridad
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v"  El contratista debe custodiar y a la terminagcic

de la informacién y la trazabilidad de los procesos.

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el administrador de
Gestion Documental de la Cenac de Personal.

8. Apoyar en las demds que sean necesarias y pertinentes durante la
ejecucion del contrato.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:

v" De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el

contratista serd responsable por la gestion documental de las
actividades realizadas durante la ejecucién del Contrato, presentando
en el cronograma de actividades y en su informe de forma mensual el
barrido de los documentos en fisico y el término_del almacenamiento
del Orfeo hasta el archivo de los documentos.

del p sente contrato

devolver Ios msumos sumlnlstros

10. DOCUMENTO QUE{

[&) ACTA 0728

i1 [ acta de poliza
| (8 ACTA NO 01002404
11 (A Res 8103

[#) RES 8105

RESO 8042
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\JA NO 9

CIVIL

[-CONTRATO N° 584 ASEO Y
“LIMPIEZA
CONTRATO N° 585
INISTRO REPUESTO DE
MPUTO
CONTRATO N° 586
MANTENIMIENTO CALDERAS
CAJA NO 10
CONTRATO N° 589 TALLERES
Y CONFERENCIAS
MOTIVACIONALES
CONTRATO N° 597
ADQUISICION DE VESTUARIO
DEPORTIVO |
CONTRATO N° 598
EVALUACION MEDICAS

OCUPACIONALES PERSONAL

1 Apoyar al jefe de gestion documental del CENAC
organizacion del archivo documental aplicando la
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CAJANO 11

CONTRATO NO 596
SOLUCIONES MECANICAS
GLOBALES SA

CONTRATO NO 599 JEM
SUPPLIES SAS

CAJA NO 12
CONTRATO NO 601 NEG
INGENIERIA SAS
CONTRATO NO 602 SIAV
GESTION SAS

CONTRATO NO 603 SERVICIOS
POSTALES NACIONALES

CAJA NO 13 e
CONTRATO NO 605 CORSEI:NG'

CONTRATO NO 606
ALASTOMEROS SA_._ .

CAJANO 14

CONTRATO "NO 612
INGENIERIA  MONTAJE Y
CONSTRUCCIONES SAS .

CONTRATO, NO:..613"“TITAN
INVERSIONES Y PROYECTOS

SAS i
. CAJANO 15
CONTRATO - NO 620
‘UNIVERSIDAD DE LA SABANA
. . 4 |[ CONTRATO NO 622
~~“r || CORDINADORA DE SERVICIOS

||.DE PARQUEADERO

11. CONSTANCIAS contrato.

contractuales registradas en el contrato.

Dejo constancia que durante el plazo de ejecucién del contrato, no se han
configurado los presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de
plena autonomia para ejecutar las obligaciones contractuales relacionadas en el

Asi mismo, tanto el/la suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional —
Unidad Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y

Para constancia se firma en, (Bogota), a los de NOVIEMBRE de 2023

PS.LUISA ALEJANDRA AYA MOLANO
CC:1.033.814.962
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