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Villavicencio, 19 de octubre de 2023
AREA SOLICITANTE: Secretaria de Comunicaciones

CESAR ALEXIS CIFUENTES MARIN identificado con cédula de ciudadania numero
86.041.365 de Villavicencio en calidad de Secretario de Comunicaciones, nombrado mediante
Decreto No. 159 del 12 de mayo de 2022 y posesionado segun consta en el Acta No.131 de
fecha 12 de mayo de 2022, facultado para contratar en nombre y representacién del
Departamento dei Meta mediante Decreto No. 275 del 22 de mayo de 2020, quien en adelante
se denominara EL DEPARTAMENTO.

BANCO PROGRAMAS Y PROYECTOS: Que el objeto a contratar se encuentra registrado en
el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Departamental BPPID bajo el ndmero
2022005500164 segun certificado expedido el 11/10/2023,

RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran con
cargo al:

TRAZADO Situacion (SSF
No. FECHA R RUBRG - CFF aplica VALOR A
CDP | EXPEDICION CPC PRESUPUESTAL solo regalias) | VALOR GDP | EJECUTAR
0301- N/A B .
6218 18/10/2023 N/A 83635 -~ 2.3.23.2302.0400.002.2 $20.000.000 | $20.000.000
.3.2.02.02.008-20
[ TOTALES $20.000.000 | $20.000.000

e

OBJETO A CONTRATAR: La Gobernacién del Meta para el cumplimiento de los fines Estatales
requiere contratar: PONER EN MARCHA UNA ESTRATEGIA COMUNICATIVA PARA LA
DIFUSION DE LA GESTION DEL GOBIERNO DEPARTAMENTAL, ASi COMO VISIBILIZAR
LAS ACCIONES QUE SE ADELANTAN EN MATERIA DE INFRAESTRUCTURA, A TRAVES
DE UN MEDIO DE COMUNICACION DIGITAL.

CLASIFICACION UNSPSC
| CODIGO UNSPSC CLASE O PRODUCTO .
82101603 Comunicacicnes - Publicidad en internet

TERMINO Y LUGAR DE EJECUCION. El contrato tendra un término de gjecucién de QUINCE
(15) DIAS, contados a partir de la firma del Acta de Inicio, previo el cumplimiento de los
requisitos de perfeccionamiento y legalizacion; EL LUGAR de ejecucion de! presente contrato
sera en el Municipio de Villavicencio.

VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de' VEINTE
MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($20.000.000).

FORMA DE PAGO: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados para
la presente contratacion de la siguiente manera:

1. PAGOS: La Gobernacion del Departamento del Meta pagara al contratista el valor de
gjecucion del contrato asi: Un (1) dnico pago al final por valor de: Veinte millones de
pesos moneda corriente ($20.000.000), por fa publicacién de ocho (8) banner fijo de
720X90 pixeles ubicado en la parte superior derecha de la péagina de inicio del portal
web, con vinculo directo a la pégina de la Gobernacion del Meta, (www.meta.gov.co).
Transmision en vivo de seis (6) eventos, entrevista y/o ruedas de prensa a través de
una red social. Difusion de selenta (70) imagenes o videos a través de las redes sociales
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del portal web. Emision de trecientos setenta y cinco (375) cuias a través de la emisora
onfine del mismo portal web, por mes, para cada pago se requiere previa certificacion
de cumplimiento por parte del supervisor del mismo y acreditacién de que se encuentra
a paz y salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social.

ITEM DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: EI objeto a contratar se encuentra inscrito en
el Plan de Anual de Adquisiciones, publicado en el sistema electrénico de contratacion publica
del Secop |l

CODIGO UNSPSC DESCRIPCION VALOR

82101603 COMUNICACIONES: 365 PONER EN MARCHA UNA | $ 20.000.000
ESTRATEGIA COMUNICATIVA PARA LA DIFUSION
DE LA GESTION DEL GOBIERNO
DEPARTAMENTAL, ASI COMO VISIBILIZAR LAS
ACCIONES QUE SE ADELANTAN EN MATERIA DE
INFRAESTRUCTURA, A TRAVES DE UN MEDIO DE
COMUNICACION DIGITAL.

ESTUDIO TECNICO:
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD - OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

Es importante que fa opinion puablica conozca de primera mano, sobre la gestién, programas,
inversion y proyectos, que realiza el gobierno departamental para atender las necesidades de
la comunidad y darle cumplimento al ptan de desarrollo 2020-2023.

Dichos proyectos deben tener un componente de socializacion y esto se logra por medio de
estrategias comunicativas, las cuales deben ser difundidas por medio digital, encaminadas a
informar eficaz y eficientemente.

Todas los ciudadanos del departamento tienen derecho a una vida digna. Desde la gobernacién
del Meta, a traveés de sus diferentes programas y proyectos, trabajamos dia a dia por mejorar la
calidad de vida de toda la poblacion ejecutando obras de infraestructura que generen beneficios
a toda la comunidad del departamento. Todas esas acciones deben ser divulgadas para que ia
comunidad metense esté al tanto y conozca de primera mano la informacion a través de los
medios de comunicacién regional.

Es deber del gobierno rendir cuentas de manera permanente a la comunidad y la forma més
eficiente y efectiva de hacerlo es a través de los diferentes medios de comunicacion locales y
regionales, garantizando que la informacién llegue a todos los municipios del Meta y a diferentes
publicos objetivos, como esta establecido en el plan de comunicacion, en el que se establece
que la comunicacion es un elemento estratégico para el desarrollo de la entidad y facilita el logro
de la mision, vision y objetivos, ademés de generar estrategias comunicativas para garantizar
que la informacion llegue oportunamente.

Con la gjecucion de ésta estrategia se da cumplimiento al propésito del proyecto que es divulgar
y promocionar la gestion del Gobierno Departamental, que la informacion llegue a todos los
rincones del Departamento def Meta, a todos los ciudadanos de manera directa y facil y se dara
prioridad a fa promocion en medios digitales de trayectoria y reconocimiento.

Adicionalmente con la ejecucion se dara alcance al propésito de proyecto denominado
DIFUSION DE LA GESTION Y LA OFERTA INSTITUCIONAL QUE BRINDA LA
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ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL A TRAVES DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACION
DE ALTO IMPACTO EN EL META. 2022005500164 POAI 2023”, en cumplimiento de la Meta
2: Creary ejecutar el plan estratégico de comunicaciones para posicionar la imagen del Goblerno
departamental, mantener informada a ta comumidad y generar confianza en Ia entidad: La
secretaria de Comunicaciones del Departamento de! Meta — Programa 2. Fomentar el
desarrollo de aplicaciones, software y contenidos para impulsar ia apropiacién de las
tecnologias de la informacion y las comunicaciones (TIC) en el departamento del Meta; Sector
23: Comunicaciones,; Dimension 4. Hagamos Grande al Meta mas seguro y con gobernanza,
del del Plan de Desarrollo econdémico y social del departamento del Meta para el periodo 2020-
2023, “HAGAMOS GRANDE AL META”

La actividad para la difusion de |a estrategia hace parte del actual pian de desarrollo. Asi mismo
atiende la Ley 1437 de 2011, que establece: a. En virtud del principio de transparencia, que la
actividad administrativa, salvo reserva legal y b. En virtud del principio de publicidad las
autoridades daran a conocer al publico y a los interesados, en forma sistematica y permanente
sin que medie peticion alguna, sus actos, contratos y rescluciones, mediante las
comunicaciones, notificaciones y publicaciones que ordene la Ley, incluyendo el empleo de
tecnologias que permitan difundir de manera masiva tal informacién.

El Estatuto Anticorrupcion, en su articulo 10, establece los recursos que destinen las entidades
publicas y las empresas y sociedades con participacion mayoritaria del Estado del orden
nacional y territorial, en la divulgacion de los programas y politicas que realicen, a través de
publicidad oficial o de cualquier otro medio 0 mecanismo similar que implique utilizacion de
dineros del Estado, deben buscar el cumplimiento de la finalidad de la respectiva entidad y
garantizar el derecho a la informacion de los ciudadanos. En esta publicidad oficial se procurara
la mayor limitacién, entre otros, en cuanto a contenido extensién, tamafio y medios de
comunicacion, de manera tal que se logre la mayor austeridad en el gasto y la reduccién real
de costos.

lgualmente, en desarrollo del Documentc CONPES 3654 de 2010, se establece ia necesidad
de mantener, y crear nuevos espacios de didlogo entre fa administracién publica y los
ciudadanos, fomentar la peticion de cuentas y control social por parte de los ciudadanos e
implementar en las entidades del Gobierno el uso del lenguaje ciudadano en todos los canales
de comunicacion, Adicionalmente: 1) Las entidades publicas utilizaran un lenguaje simple y
comprensible; 2) La informacion publica estara disponibie por diversos medios; 3) Las entidades
publicas generaran rutinas de dialogo con los ciudadanos, informando, explicando y justificando
las acciones desarrolladas y el uso de los recursos; 4) La creacion de canales nuevos de
comunicacion para retroalimentacion de los ciudadanos al Estado

ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

Lentro del Plan de Desarrollo, "HAGAMOS GRANDE AL META 2020-2023' proyecto
denominado DIFUSION DE LA GESTION Y LA OFERTA INSTITUCIONAL QUE BRINDA LA
ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL A TRAVES DE ESTRATEGIAS DE COMUNICACION
DE ALTO IMPACTO EN EL META. 2022005500164 POAi 2023”,, dimension 4 ‘Hagamos
grande al Meta mas seguro y con gobeirnanza’, sector 23 Comunicaciones, Programa 2
Fomentar el desanolio de aphcaciones, software y contenidos para impulsar la apropiacion de
las Tecnclogias de la informacion y las comunicaciones (TIC) en el Departamento del Meta Meta
¢ Creary gjecutar € plan estratégico de comunicaciones para posicionar la imagen del Gobierno
departamental mantener informada a la comunmidad vy generar conflanza en la entidad: La
Secretaria de Comunicaciones del Departamento del Meta considera necesano la contratacion
medianie un proceso de seleccidn de minma cuantia, segln el Art 94 de la Ley 1474 del
2017 dei BEstatuto Anticorrupcton, ¢on personas naturales o juridicas para difundir de manera
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masiva nediante la utilzacion de canales dignales regionales con trayectona y reconccimiento
dentio del depantamento del Meta

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:
« Contar con una pagina web propia y que se encuentre activa a la hora de presentar la
propuesta. Anexar certificacién del registro del dominio de la pagina web.
+ Informe analitico de los ultimos 30 dias y contar con redes sociales del mismo portal
web (Facebook, Twitter, Instagram y/o YouTube).

« Contar con emisora online adscrita ai mismo portal web.

CARACTERISTICAS CANTIDAD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

Publicacion de un banner de 720X90 pixeles ubicado en la parte 8 $900.000 | $7.200.000
superior derecha de fa pagina de inicio del portal web, con vinculo
directo a la pagina de la Gobemacion del Meta, (www meta.gov.co).

Transmision en vivo de evenltos, entrevista y/o ruedas de prensa a 6 $300.000 | $1.800.000
fravés de Facebook live.

Difusion de imégenes o videos a través de las redes sociales del 70 $50.000 $3.500.000
portal web.
Emisién de cufias a traves de la emisora online del mismo portal 375 $26.000 $7.500.000
web.

TOTAL $20,000.000

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL ESTUDIO PREVIO:
No. | DOCUMENTO

1 Estudic de Mercado (Histérica).

2 Solicitud Certificado del Registrado en el Banco de Programas y Proyectos de
Inversién Departamental BPPID. (Para contratos con recursos de inversion)
3 Certificado del Registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Departamental BPPID. (Para contratos con recursos de inversion)
4 | Presupuesto Oficial o
5 Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal
6 Certificado de Disponibilidad Presupuestal

ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO:

ANALISIS DEL SECTOR: Documento anexo realizado en cumplimiento a lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, donde sefala el deber de las Entidades
Estatales de analizar el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional y técnica.

La necesidad de realizar campafias de difusion para implementar estrategias comunicativas,
informando sobre la gestion e inversiones que realiza el gobierno departamental para atender
las necesidades de la comunidad y darle cumplimiento al plan de desarrollo

Para realizar la presente contratacion se procedié a realizar el histérico de contratos realizados
en vigencias anteriores, encontrando que para este tipo de servicios se debe exigir condiciones
de experiencia con miras a garantizar |la eficiencia de la contratacion de este tipo de servicios.
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Luego de evidenciar las condiciones de técnicas para esta contratacion se constatd que diversas
entidades del estado han realizado en anteriores vigencias fiscales y en la actual, contratos con
objetos parecidos al que se pretende celebrar con el presente estudio previo, pero que difieren
en el tipo de publicidad y en las caracteristicas de las promociones realizadas, como son las

siguientes:

ENTIDAD UNIVERSIDAD DISTRITAL | TELEANTIOQUIA | FONDECUN

COMPRADORA FRANCISCO JOSE DE
CALDAS

DETALLE DEL | 6060-2022 CM54296 2022-0868

PROCESO

OBJETO PRESTAR SERVICIOS DE | CAMPANA PRESTACION DE SERVICIOS
ADQUISICION DE VENTA | INSTITUCIONAL, ! PARA EJECUTAR PAUTA
DE ESPACIOS | PAUTA DIGITAL | DIGITAL NACIONAL DE LAS
PUBLICITARIOS EN | PARA CAMPANAS:
MEDIOS ELECTRONICOS | CORANTIOQUIA | RECOMENDACIONES
0 MEDIOS DE DECEMBRINAS Y AVANCE
COMUNICACION DE DE PROYECTOS, EN EL
PAUTA DIGITAL PARA EL MARCCO DEL CONTRATO
CUMPLIMIENTO DE LA INTERADMINISTRATIVO N°
POLITICA DE SPC-CDCTI-052-2022
COMUNICACIONES, (FONDECUN 22-001),
VISIBILIZACION DE LAS SUSCRITQ  ENTRE LA
ACTIVIDADES, SECRETARIA DE PRENSA Y
PROGRAMAS ¥ COMUNICACIONES DEL
PROYECTOS DE LA DEPARTAMENTO DE
FACULTAD DE CUNDINAMARCA Y  EL
INGENIERIA DE LA FONDO DE DESARROLLO
UNIVERSIDAD DISTRITAL DE PROYECTOS DE
FRANCISCO JOSE DE CUNDINAMARCA-
CALDAS, DESDE EL MES FONDECUN.
DE NOVIEMBRE DE 2022

VALOR $37.080.000 $17.850.000 $198.800.000

A nivel departamental, encontramos también algunos procesos similares como son:

Proceso de referencia 1.

PROCESO

PRESTACION DE SERVICIOS

ENTIDAD CONTRATANTTE

GOBERNACION DEL META

No. DE CONTRATO

3504 DE 2022 .

NOMERE DEL CONTRATISTA

JOSE MAURICIQ SALINAS PULIDO

OBJETO DEL CONTRATO

FORTALECER EL PLAN ESTRATEGICO DE COMUNICACIONES,
MEDIANTE UNA ESTRATEGIA DE DIFUSION PARA VISIBILIZAR LA
GESTION Y MANTENER INFORMADA A LA COMUNIDAD DE LAS
ACCIONES QUE ADELANTA LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL
DEL META, A TRAVES DE MEDIOS DE COMUNICACION DIGITAL

VALOR DEL CONTRATO

$20.000.000

PLAZO

Proceso de Referencia 2.

| VEINTICUATRO (24) DIAS.

PROCESO

PRESTACION DE SERVICIOS

ENTIDAD CONTRATANTTE

GOBERNACION DEL META

2063 DE 2022

No. DE CONTRATO
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NOMBRE DEL CONTRATISTA FERNANDO BETANCOQURT DURAN
OBJETO DEL CONTRATO REALIZAR CAMPANAS DE DIFUSION PARA VISIBILIZAR LA GESTION

Y MANTENER INFORMADA A LA COMUNIDAD DE LA OFERTA
INSTITUCIONAL QUE BRINDA LA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTAL DEL META, A TRAVES DE LOS MEDIOS
DIGITALES LOCALES.

VALOR DEL CONTRATO

$15.000.000

PLAZO

TRES (03) MESES Y QUINCE (15) DIAS.

Proceso de Referencia 3.

PROCESQO

PRESTACION DE SERVICIOS

ENTIDAD CONTRATANTTE

GOBERNACION DEL META

No. DE CONTRATO

2964 DE 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA

CARLOS ALBERTO VELASQUEZ DIAZ

OBJETO DEL CONTRATO

REALIZAR CAMPANAS DE DIFUSION PARA VISIBILIZAR LA GESTION
Y ACCIONES QUE SE ADELANTAN DESDE LA SECRETARIA DE
AGRICULTURA DE LA ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL DEL
META, A TRAVES DE LOS MEDIOS DIGITALES L OCALES

VALOR DEL CONTRATO

$15.000.000

PLAZO

TRES (03) MESES Y QUINCE (15) DIAS.

Proceso de Referencia 4.

PROCESO

PRESTACION DE SERVICIOS

ENTIDAD CONTRATANTTE

GOBERNACION DEL META

No. DE CONTRATO

2962 DE 2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA

ZULMA ALCANTARA NEIRA

OBJETO DEL CONTRATO

REALIZAR CAMPANAS DE DIFUSION PARA MANTENER INFORMADA
A LA COMUNIDAD DE LA OFERTA INSTITUCIONAL QUE BRINDA LA
ADMINISTRACION DEPARTAMENTAL DEL META, A TRAVES DE LOS
MEDIOS DIGITALES LOCALES.

VALOR DEL CONTRATO

$10.000.000

PLAZO

TRES (03) MESES Y QUINCE {15) DIAS

ESTUDIO DE MERCADO: Para establecer precios de mercado se acudid al histérico de contratos
de similares caracteristicas adjudicados por la Gobernacién del Meta, en el afio actual, de esta
manera se establece el precio apropiado y coherente con la necesidad, como se explica en el
documento de Estudio de Mercado anexo.

OBJETO

CONTRATO 1502 DE 2023

PROCESO GCSJ-MC-045-2023

FERNANDOQ BETANCOURT DURAN VALOR UNITARIO

POMER EN MARCHA LA ESTRATEGIA
COMUNICATIVA PARA LA DIFUSION DE
LAS  ACCIONES, PROGRAMAS Y
PROYECTOS QWE REALIZA EL GOBIERNC,
PARA  VISIBIIZAR LA OFERTA
INSTITUCIONAL  QUE  BRINDGA LA
ADMINISTRACKON DEPARTAMENTAL DEL
META, A TRAVES DE LOS MEDHOS
DIGITALES LOCALES,

VALOR DEL CONTRATO

$ 12.000.000

BANNER

(Publicacién de un banner de 720X90

pixalas wbicado en la parle superior $ 900.000
deracha de la pagina de inicio del portal
wab, con vinculo directe a la pagina de N h il pasos d;
la Go;ernacbn del Meta, coments).
(wwhwr nieta gov.ca), a3 $900.000
 TRANEMISION '$ 300.000

CANTIDAD VALOR
UNITARIO

HISTORICO

(Transmision en vivo de evenlos,
entrevisia y/o ruedas de prensa a
través de Facebook live).

(Trasclentos mil pasca monada.
corrients).
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9 $ 300.000
IMAGENES Y/O VIDEDS % 30.000
{Ditusion de imagenes o videos a través 33 % 50.000 {Cincusntas mil pesos moneda
de las redes sociales del portal web). corrants).
BOLETINES $ 350,000
(Difusion de boletines elecirénicos a 33 $ 50.000 (Cincuenta mil pesos moneda
ravés da su pagina wab). corriente).
CURAS $ 20.000
(Emisitn de cufias a fravés de la 165 § 20,000 {Veinta mil pasos moneda
emiscra onlina del misme portal wab). commente).
CONTRATO 1501 DE 2023
OBJETO PROCESO GCSJ-MC-044-2023
BREYDY STEVEN LIEVANO BARBOSA VALOR UNITARIO
PONER EN MARCHA LA VALOR DEL CONTRATO $ 12.000.000 HISTORICO
ESTRATEGIA COMUNICATIVA
PARA LA DIFUSION DE LAS BANNER CANTIDAD VALOR
ACCIONES,  PROGRAMAS Y UNFTARIO
PROYECTOS QUE REALIZA EL
GOBIERNO, PARA VISIBILIZAR LOS (Publicacion de un banner de 720X90
DERECHOS DE LA POBLACION DE pixeles ubicado :?n la Pa_tr:edstlxparhr $ 800.000
IDENTIDAD DE GENERO DIVERSA "9’;‘:"“ ""“" "f@:_‘“ de e o o
EN EL DEPARTAMENTO DEL META, | WP con vincula directo a la pagina de (Noveck mil pesos d
A TREVES DE LOS MEDIOs | '@  Gobemackn  dal  Meta, corrients).
DIGITALES LOCALES. (www.meta.qov.co). 3 $ 500.000
TRANSMISION $ 200.000
(Teansmision en vivo de aventos, (Tresch mil pesos d
entrevisia ylo ruedas de prensa a cofrianta).
través de Facebook live). g $ 300,000
IMAGENES Y/C VIDECS $ 50.000
(Difusion de imagenas o videos a bravés 33 $ 50.000 {Cincusnta mil pescs moneda
de las redes sociales dal portal web). coriente).
BOLETINES $ 50.000
(Difusién de bolatines alaclronicos a 33 $50.000 {Cincuents mi pescs moneda
través da su pagina wab). correnta),
~ CURAS § 20.000
(Emision de cufas a bavés de la 165 $ 20.000 {Vaints mi paaca monsds
emisora online del mismo portal web). corriants).
CONTRATO 1542 DE 2023
QBJETO PROCESO GCSJ-MC-037-2023
CARLOS ALBERTO VELASQUEZ DIAZ VALOR UNITARIO
PONER EN MARCHA LA ESTRATEGIA VALOR DEL CONTRATO $12.000.00¢ HISTORICO
COMUNICATIVA PARA LA DIFUSKON DE
LAS  ACCIONES,  PROGRAMAS ¥ BANNER CANTIDAD VALOR
PROYECTOS QUE REALIZA EL GOBIERND, UNITARIQ
PERTENECIENTE A LAS ACCIONES QUE SE | ps)y1050i6m de un banner de 720X80
ADELANTEN DESDE LA SECRETARWA DE | pixglas ubicado en la parle superior $ 900.000

AGRICULTURA OE LA ADMINISTRACION
DEPARTAMENTAL DEL META, A TRAVES

deracha de la pagina de iniclo del portal
wab, con vincula directo a la pagina de

www.meta.gov.co
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DE UN MEDIO DE COMUNICACION [ la Gobernacién del Meta, {N: & mil pesos d
DIGITAL. {www.meta gov.ca), cotriente).
3 $ 500.000
TRANSMISION $ 300.000
{Transmisibn en vivo de aventos, T L mil pasos o
entrevista y/o ruedas de prensa a comlents),
ravés da Facebook live), 9 $ 300,000
IMAGENES Y/O VIDEOS $ 50,000
(Difusitn de Imagenes o videos a través a3 $ 50.000 {Cincusnta mH pesos moneds
de las redes soclales dal portal web), carriente).
BOLETINES $ 50.000
(Ditusién de boletines elecirdnicos a 33 $ 50.000 {Cincuenta mit pesos moneda
través de su pagina web). coments),
CURAS $ 20,000
(Emisién de cufias a fravés de la 185 $20.000 {Veinte mil pascs moneda
emisora online dal mismo ponal web), corrients).

Teniendo en cuenta las diversas audiencias que se encuentran en el Departamento del Meta,
es necesario emitir las publicaciones institucionales en diferentes medios de comunicacién,
plataformas, formatos, horarios, dias y frecuencias radiales, para asi llegar a todos los diferentes
publicos objetivo.

El valor del presente contrato se establece teniendo en cuenta el histérico del nimero de
personas impactadas y/o aicanzadas y el niumero de servicios ejecutados, asi como el nimero
promedio de seguidores y visitantes de las paginas web y redes sociales.

ESTUDIOS JURIDICOS: Teniendo en cuenta et objeto a contratar, su cuantia y lo establecido
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1y2.2.1.2.1.5.2 del Decreto
1082 de 2015, la modalidad de Seleccion para |la escogencia del Contratista serd de
Contratacion de Minima Cuantia, cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto.

OBLIGACION DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del contrato

el Departamento se obliga a:

1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato,

2. Cancelar ef valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando
el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.

3. Nombrar un servidor pudblico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no
afecten el desarrollo normal del mismo.

4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el
contratista establecidos para tal fin.

5. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones de! contrato.

6. Concurrir a la Finalizacién y/o liquidacién si se requiere.

7. Las demés estipuladas por la Ley y las que se desprendan de |a naturaleza del contrato.

SUPERVISION. E| Departamento del Meta ejercera la supervision del presente contrato, a
través de la Ordenador del gasto o quien este designe, el cual tendr4 las siguientes obligaciones:
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Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o liquidacion si se requiere.

Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por

parte del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normai ejecucién y cumplimiento del contrato
de acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones
en la actuacién contractual en los términos de la constitucion y la ley (articulo 51 de la Ley
80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcién - Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se adopta el Manual de
Contratacion, Interventoria y Supervision del Departamento del Meta.

8. El supervisor debera entregar en medio magnético la informacién de todo el proceso
precontractual, contractual y pos contractual hasta la liquidacion, (aplica para Licitaciones,
Selecciones Abreviadas y Concurso de Méritos).

9. Publicar en pagina Secop I, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de Ia

ejecucion y fliquidaciones del proceso.

W=

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Acatar las sugerencias de la supervisién encaminadas a mejorar el proceso.

2. Las demas contenidas en la propuesta y que hacen parte integral del presente contrato.

3. Garantizar la afiliacion ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar constancia
de pago durante la ejecucion del contrato.

4. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 {Ley General de archivo).

5. Prestar los servicios con el personal y elementos propuestos, cualquier cambio serd
previamente autorizado por el Supervisor siempre que no sea de perfil inferior al ofertado.

8. Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse como
mensajes de inclinacion politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que pueda ofender
0 causar agravio a un grupo de personas.

7. Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la
Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un colaborador
del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la contratacian, acerde con &l
estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar oportunamente de aquellos aspectos
que puedan generar obstaculo para el desarrollo de la prestacién del servicio.

8. Presentar Informe de Ejecucion previo a los pagos y demas soporte documental y cada vez
que sea requerido por el Supervisor.

9. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o liquidacién si se requiere.

10. Cobrar |os bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con cargo
al contrato, para lo cual deberd radicar cuenta, con todos los soportes documentales
requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestion de la Gobernacién del Meta,
que se encuentran publicados en la pagina web de la entidad.

11. Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones legales
y tnibutarias que le competan de acuerdo con el marco normative.
12. Las demas que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

13. Publicar en pagina Secop Il, todos los documentos y actuaciones que hagan parte de la
gjecucion de los pagos mensuales y/o acta finalizacion correspondiente.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS:
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Realizar, durante quince (15) dias, la publicacion de ocho {8) banner fijo de 720X90
pixeles ubicado en la parte superior derecha de la pagina de inicio del portal web, con
vinculo directo a la pagina de la Gobernacion del Meta, (www.meta.qov.co), con
informacion institucional del Gobierno Departamental. Cada banner debe ser diferente.
Realizar, durante quince (15) dias, la emision de seis (6) transmisiones en vivo de
eventos, entrevista y/o ruedas de prensa a través de Facebook live, con informacién
institucional del gobierno departamental.

Realizar, durante quince (15) dias, la difusion de setenta (70) imagenes o videos a traves
de las redes sociales del portal web, con informacion institucional del gobierno
departamental,

Realizar, durante quince (15) dias, la emision de trecientos setenta y cinco (375) cufas
a traves de la emisora online del mismo portal web, con informacién institucional dal
gohierno departamental.

Coordinar con el supervisor el material con informacion institucional del gobierno
departamental que sera publicado, dicho material debe ser producido por la Secretaria
de Comunicaciones.

Presentar informe tanto en fisico como en medio magnético (CD) las actividades donde
se relacione el material difundido, relacionando la fecha de publicacién de cada pieza,
durante el periodo, cinco (5) dias después de haberse cumplido el respectivo periodo.

REQUISITOS HABILITANTES.
LIMITACION A MIPYME COLOMBIANAS: Las Mipymes colombianas deben acreditar que
tiene el famafio empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:

1.
2.

Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil, y los documentos soportes del contador como
Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y Documento de
Identificacion del mismo,

Deberan acreditar mediante Registro Mercantil o Certificacion de Existencia y
Representacion Legal que su constitucion o existencia es minimo de un (1) afio contado
a partir de la publicacion def proceso de seleccion.

Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado
de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacion, y los documentos soportes del
contador como Tarjeta Profesional, Certificado de Antecedentes de la Profesion y
Documente de Identificacion del mismo.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

Las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

Para efectos de la limitacién a Mipymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de
maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma dei
Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatona limitada.
En las convocatorias limitadas solo deberdn aceptar las ofertas de MiPymes o de
proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.
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Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y
empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

CAPACIDAD ECONOMICA: El proponente debera cotizar todos y cada uno de los items
establecidos. El valor de la propuesta debera establecerse en pesos colombianos. Cuando el
proponente no cumpla con los parametros econémicos objeto de evaluacion, la propuesta sera
evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE. El oferente debera incurrir en todos los
gravamenes que correspondan para la respectiva ejecucion del futuro contrato.

CAPACIDAD TECNICA: Establecer los criterios de experiencia minima requerida por la entidad
para el cumplimiento idéneo del objeto contractual.

1.

El oferente debera acreditar la celebracion de un (1) contrato, cuyas actividades sean
de caracteristicas relacionadas con el objeto del presente proceso de seleccion publica
y su valor sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial. Anexando.

Si la experiencia es con entidad publica, el oferente debers anexar, copia de! contrato,
acta de finalizacién y/o liguidacion.

Si la experiencia es con particulares el oferente debera soportarla con la
correspondiente factura(s) y su respectiva resolucion expedida por la DIAN o cuenta de
cobro con su respectivo comprobante de pago, certificado del contador y certificacion
expedida por la entidad que contraté el servicio, a cual debera tener como minimo la
siguiente informacion:

-Nombre la empresa confratante

-Nombre def contratista

-Namero del contrato

-Objeto del contrato

-Fecha de suscripcion del contrato (dia- mes- afio)

-Fecha de terminacion del contrato (dia- mes —afio)

-Fecha de expedicion de la certificacion (dia- mes - afio)

-Valor del contrato y de las adiciones si tuvo lugar

-Cargo y firma de quien expide la certificacion.

-Si se trata de un consorcio 0 una union temporal, anexar acta de constitucion de!
consorcio o union temporal, se debe sefalar el nombre de quienes lo conforman y el
porcentaje de participacion de cada uno de los miembros.

El oferente debe acreditar compra del hosting y dominio de la pagina web donde se
evidencie que se encuentra activo y en funcionamiento durante el periodo del contrato,
anexando copia de la factura expedida por el proveedor correspondiente.

Acreditar mediante Camara de Comercio que el sitio Web cuenta con una antigitedad
minima de tres (3) afos, asi mismo certificar que es de caracter periodistico con
domicilio en el departamento del Meta y/o Villavicencio, ademas debera anexar
evidencia de las publicaciones de las noticias regionales del mes anterior a la
publicacion del presente procesc de seleccion.

Certificar que cuenta con emisora Online y que su antigitedad es minimo de dos (2)
afios.

Anexar copia de |a factura del streaming audio de la emisora virtual en donde garantice
estar activo el tiempo de ejecucion del contrato.
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8. Acreditar que la pagina web cuenta con redes sociales tales como (Facebook, Twitter,
Instagram), y ademas acreditar que cuenta con minimo 180,000 seguidores en una de
ellas.

7. Anexar reporte de alcance de impacto del sitio web, de los treinta (30) dias anteriores a
la publicacion del presente proceso de seleccion, donde certifique que cuenta con un
minimo de 300.600 visitas por mes. (adjuntar informe de Google Analytics en formato
PDF).

CAPACIDAD JURIDICA:
PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacién:
1. Carta de presentacion de la propuesta,
2. Formato dnico de hoja de vida de la funcién publica, formato de bienes y rentas y |a declaracion
de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019.
3. Registro mercantil: donde conste que desarrolla una actividad similar a la del objeto a contratar,
€on una expedicion no superior a treinta (30) dias anteriores a la presentacion de la propuesta, con
renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual,
Copia de la cédula de ciudadania
Situacion militar definida (hombres menores de 50 afos).
Registro Unice tributario, deberd presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado
segun de la resolucion No. 114 del 21 de Diciembre de 2020, expedida por la DIAN
7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta)
8. Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion
de la propuesta).

@ ¢k

9. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores
a la presentacion de la propuesta) y Certificado de medidas correctivas.

10, Certificado del registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), expedido por la
autonidad competente de acuerdo a la ley 2097 de! 2 de julio del 2021.

11, Comprobante de afiliacion o planilla de pago al Sistema General de Seguridad Social.

12. Declaracion de que la persona no se encuentra incursos en causales de inhabilidad o

incompatibilidad para contratar con el estado.

PERSONA JURIDICA: Debera anexar la siguiente documentacion:
1. Carta de presentacion de la propuesta.
2. Formato unico de hoja de vida de la funcién ptiblica, formato de bienes y rentas y la declaracién
de conflictos de interés en virtud de la ley 2013 de 2019. De la persona juridica.
3. Cerlificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de su
domicilio, el certificado debera cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de expedicion no
mayaor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de seleccién; 2) con renovacion
de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto social de |a persona juridica debera estar
acorde con el objeto de las actividades a contratar; 4) la duracion de la persena juridica debera ser
fgual o superior a la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) afio mas. Si el representante legal
tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona juridica, debera presentar
copta del acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido autorizadoe para presentar
la propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar adjudicatarfo del mismo. En todo
caso. Dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha de presentacion de la propuesta.
Copia de la cédula de ciudadania del representante fegal
Situacion militar definida (hombres mencres de 50 afos).
Registro Gnico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT, actualizado
segun de la resolucion No. 114 del 21 de Diciembre de 2020, expedida por la DIAN.
7. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante legal
(no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).
8. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no superior
atres 3 meses anteriores a la presentacién de la propuesta).

o Uk

Carrera 33 Ne 38 -45 / Edificio Gobernacion / Meta / Colombia
PBX:{+57)8 6818500/ Linca Gratuita pacienal: 01 8000 129 202
www.neta,gov.co



‘ ‘ ESTUDIOS PREVIOS CODIGO: | F-BS-30
o MINIMA(.ZVUAN'I'“!A VERSION: | 01

9. Certificado de antecedentes Penales (pasado judicial no superior a tres 3 meses anteriores a |a
presentacion de la propuesta).

10.Certificado del registro de deudores alimentarics morosos {REDAM) del representante legal,
expedido por la autoridad competente de acuerdo a la ley 2097 del 2 de julio del 2021.

11.Deciaracién de que la persona juridica Y su representante legal no se encuentran incursos en
causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

12.Documento que acredite la constitucién de consorcio o union temporal: cuando el contratista sea
un consorcic o union temporal, debera adjuntar los certificados de existencia y representacion legal
de cada une de sus integrantes (si son personas juridicas}.

13.En el caso de consorcios se establecera en el documento de constitucion el porcentaje de
participacién de cada unc de sus miembros.

14.En et caso de que el contratista sea una unign temporal en el documento de constitucién, sefalaran
los terminos y extensidn de la participacion en la propuesta y en el contrato, los cuales no podran
ser medificades sin el consentimiento de la entidad.

15.Los consorcios y uniones temporales designaran, en el respectivo acto de constitucion la persona
que los representara para todos los efectos.

16.Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en el pago
con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones, Riesgos
Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis {(6) meses antes del cierre del proceso.

17 .Certificado de medidas correctivas.

CRITERIOS DE SELECCION.

Conforme a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4 del Decreto 1082 de 2015, una
vez definidos los oferentes que se consideren habilitados se procedera a adjudicar el contrato
al oferente que haya presentado el menor precio, aunado a lo anterior se aplicara lo establecido
en laley 1474/11. Art.94 Ley Anticorrupcion la transparencia en la minima cuantia.

CRITERIOS DE DESEMPATE. En caso de empate, la entidad estatal aplicara los criterios que
trata el articulo 35 de la ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el articulo 3 del decreto 1860 de 2021
o las normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS:

De conformidad con la disposicion contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 vy el
Decreto 1082 de 2015 Articulo 2.2.1.1.2.1.1, en desarrollo del contrato, los riesgos que afecten
al contratista en cuanto a variaciones de las condiciones originalmente pactadas deben ser
considerados. Se entiende por riesgo cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que
limite, retrase o suspenda la ejecucién del contrato, o perjudique en cualquier forma, y de
acuerdo con la tipificacion de los riesgos, su integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracién
detallada y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron
claramente las especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante,
el contrato a celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su ejecucion.
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GARANTIAS: EL CONTRATISTA Justificacion de no exigencia da garantias. La Administracién
Departamental del Meta, teniendo en cuenta que |a ley otorga la facultad al ejecutivo de exigir
0 no en la modalidad de minima cuantia el otorgamiento de pélizas del cumplimiento,
considerando el monto del proceso y que el futuro contratista debe contar con trayectoria, opta
por no exigir la constitucion del cumplimiento, Art. 2.2.1.2.1.5.4 decreto 1082 del 2015.

Por lo anterior y con base en el analisis de riesgos sustentado en el estudio previo y en razén a
que los pagos se realizaran por mensualidades vencidas y ademas se exigira al contratista ia
presentacion de informes mensuales en |a ejecucion del contrato, se considera que no existe
riesgo para el ente gubernamental que amerite la exigencia de garantias.

INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA POR
UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO. EI siguiente
cuadro muestra si la contratacién publica objeto del presente se encuentra cubierta bajo las
obligaciones internacionales de los compromisos de los Acuerdos Comerciales, una vez
identificada, define si cumplir o no cumplir con respecto de la contratacion asi:

Carrera 33 No 38 -45 / Edificio Gobernacion / Meta / Colombia
PRX: (+57)8 681 85 00/ Linca Gratuita nacionak: 01 8000 129 202
www.Ineta.gov.co



ESTUDIOS PREVIOS cODIGO: F-BS-30

N MINIMA CUANTIA
B | ) ) ) VERSION: | 01
- o Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacién
. Valor del P P .
Entidad alor &., rocesorde Excepcion Aplicable al Pmc.e'so de .
Contratacion Superior al Contratacidn cubierto
Estatal Proceso de
) Umbral del Acuerdo s por el Acuerda
Cubierta R Contratacién .
Comercial Comercial
Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A 5i-No-N/A

Chile NO NO NO NO
Alianza Pacifico | Meéxico N/A N/A N/A N/A

Peru NOD NO NO NO
Canada N/A NO NO NC
Chile NO NG NO NO
Corea NO NO NO NO
Casta Rica NG NO NG NO
Estados Unides NC NO NO NO
Estados AELC NO NO NC NC
México N/A N/A N/A N/A

El Salvador Sl Sl Sl Sl
Triangulo Norte | Guatemala Sl S Sl Sl

Honduras N/A N/A N/A N/A
Unién Eurcpea NO NO NO NC
Comunidad Andina NO NQ NOC NC

Fuente:
Pt i el i 00 o egilesne bl fites v enemenlo-oee mamdal demendo: Gomoghe: et

APROBACION: Conforme a lo plasmado en este estudio previo, el mismo es aprobado por la
Secretaria de COI‘T’IUHICECIOF‘IES de la Gobernacion del Me!

CESAR ALEXIS CIFUENTES MARIN
Secretario de Comunicaciones

Firma A Firma —‘
Nombre ~E\ o M TN Nombre
Cargo: {_er W pononter Cargo:

'Proyecto Reviso

Nota: Verificar a vigencia del documento en el listade maestro de documentas
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