
 

 

Proyecto de Pliego de Condiciones del Proceso de Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios 
de Características Técnicas Uniformes y de Común Utilización – Subasta Inversa Electrónica MHCP-SIE-19-2023, 
cuyo objeto consiste en: “Prestar el servicio de saneamiento a nivel de desinfección de los depósitos de archivo 
del Ministerio de Hacienda y Crédito Público”. 

Página 1 de 84 

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y 

SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES Y DE COMÚN 

UTILIZACIÓN - SUBASTA INVERSA ELECTRONICA  

MHCP-SIE-19-2023 

 

PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES  

 

PUBLICACIÓN Y CONSULTA: 

EL PRESENTE PROCESO SE DESARROLLARÁ EN SU TOTALIDAD A TRAVÉS DE LA 

PLATAFORMA SECOP II, POR TAL RAZÓN SOLO SE ACEPTARÁN OFERTAS, 

SUBSANACIONES Y OBSERVACIONES, DE MANERA ELECTRÓNICA POR MEDIO DE DICHA 

PLATAFORMA. 

OBJETO: 

Prestar el servicio de saneamiento a nivel de desinfección de los depósitos de archivo del 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS: 

De conformidad con lo preceptuado en el artículo 15 de la Ley 850 de 2003 y el inciso 3 

del artículo 66 de la Ley 80 de 1993 el Ministerio de Hacienda y Crédito Público convoca a 

las veedurías ciudadanas para que promuevan el ejercicio del control social ciudadano al 

presente proceso de contratación, para lo cual podrán consultarlo en la página Web 

www.colombiacompra.gov.co SECOP II. Toda la información y demás actuaciones que se 

produzcan con ocasión de la presente modalidad de selección, serán publicadas y podrán 

consultarse en la página WEB del Portal Único de Contratación (SECOP II) 

www.colombiacompra.gov.co  por lo tanto se debe entender que dichos actos son 

oponibles desde el momento en que aparezcan publicados por este medio. 

CONTROL PREVENTIVO DE LA PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACION: 

Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestión atribuidas a la 

Procuraduría Delegada para la Vigilancia Preventiva de la Función Pública, de conformidad 

con los numerales 1°, 2° y 3° del artículo 24 del Decreto Ley 262 del 2000, en 

concordancia con la Resolución 456 del 2010, el Ministerio de Hacienda y Crédito Público 

convoca a esta Procuraduría a realizar el acompañamiento pertinente al presente proceso 

de selección. 

SECRETARIA DE TRANSPARENCIA: 

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en las Entidades del Estado, se 

reportará el hecho a la Secretaría de Transparencia de la Presidencia de la República a los 

números telefónicos: (1) 562 9300 o 01 8000 913666; correo electrónico: 

contacto@presidencia.gov.co; personalmente en la dirección Calle 7 No. 6-54 Bogotá D.C. 

En todas las actuaciones derivadas del presente proceso de selección y del contrato que 

se llegare a adjudicar, los proponentes obrarán con la transparencia y la moralidad que 

la Constitución Política y las leyes consagran. En el caso en que el Ministerio comprobare 

hechos constitutivos de corrupción por parte de un proponente durante el proceso de 

http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
mailto:contacto@presidencia.gov.co
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selección, sin perjuicio de las acciones legales a que hubiere lugar, podrá rechazar la 

respectiva oferta. 

 

Si los hechos constitutivos de corrupción tuvieren lugar dentro del plazo de ejecución del 

Contrato, tales circunstancias podrán dar lugar a la declaratoria de caducidad, de 

conformidad con las reglas previstas para el efecto en la ley y en el respectivo contrato.  

 

 

 

 

BOGOTA D.C., OCTUBRE DE 2023 
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1.  CONDICIONES GENERALES DE LA CONTRATACIÓN 

1.1.  OBJETO: 

Prestar el servicio de saneamiento a nivel de desinfección de los depósitos de archivo del 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

1.2.  CLASIFICACIÓN UNSPSC: 

Clasificación de los bienes y servicios objeto del presente proceso  

 

Clasificación 

UNSPSC 
Segmento Familia Clase 

77121500 
Servicios 

Medioambientales 

Seguimiento, control y 

rehabilitación de la 

contaminación 

Contaminación del 

aire 

77102000 
Servicios 

Medioambientales 
Gestión medioambiental 

Servicios de reporte 

ambiental 

76101500 

Servicios de Limpieza, 

Descontaminación y 

Tratamiento de Residuos 

Servicios de 

descontaminación 
Desinfección 

40101900 

Componentes y Equipos 

para Distribución y 

Sistemas de 

Acondicionamiento 

Calefacción, ventilación y 

circulación del aire 
Control de humedad 

 

 

1.3.  DURACIÓN DEL CONTRATO: 

El plazo de ejecución del contrato será de dos (2) años contados a partir de la aprobación 

de las garantías que debe constituir el contratista, previa expedición del registro 

presupuestal. 

1.4.  LUGAR DE EJECUCIÓN Y DOMICILIO: 

El domicilio contractual será la ciudad de Bogotá, D.C. en las instalaciones del Ministerio 

de Hacienda y Crédito Público ubicadas en la carrera 8 No. 6C - 38, sede San Agustín y 

en la carrera 7 No. 6B - 80, sede Casas de Santa Bárbara. 

1.5.  PRESUPUESTO OFICIAL Y VALOR DEL CONTRATO: 

El presupuesto oficial del proceso de selección será hasta por la suma de 

$162.083.969,00 Moneda Corriente, incluido IVA, y demás impuestos, tasas y 

contribuciones a los que haya lugar.  

 

NOTA 1: El Ministerio de Hacienda y Crédito Público advierte que el precio de arranque 

en el evento de subasta se efectuará sobre el MENOR VALOR TOTAL OFERTADO INCLUIDO 

IVA de conformidad con lo establecido en la plataforma SECOP II.  

 

NOTA 2: El Ministerio de Hacienda y Crédito Público suscribirá el contrato, producto del 

presente proceso de selección, por el valor correspondiente al último lance válido del 

evento de subasta electrónica.  
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1.6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 

El gasto que se derive la contratación se encuentra amparado con la disponibilidad 

presupuestal descrita a continuación: 

 

Fuente de los 
recursos 

Vigencia Respaldo Valor 
Valor Máximo 

Afectar  

PGN 

2023 
CDP No. 87223 del 27 de 

septiembre de 2023 
$52.153.277 $52.153.277 

2024 Oficio* de vigencias futuras  $53.889.946 

2025 Oficio* de vigencias futuras  $56.040.746 

TOTAL $162.083.969 

 

(*) Vigencias Futuras en Tramite, razón por la cual se realiza la publicación del estudio 

previo y proyecto pliego de condiciones, de conformidad con lo señalado en el parágrafo 

del artículo 8 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el artículo 6 de la Ley 1882 de 

2018, el cual establece: 

  

“(…) Parágrafo. No es obligatorio contar con disponibilidad presupuestal para realizar la 

publicación del proyecto de Pliego de Condiciones”. El valor del contrato corresponderá a 

la oferta económica del proponente en primer orden de elegibilidad, previo cumplimiento 

de los requisitos contemplados en el presente documento. 

1.7. FORMA DE PAGO:   

La Nación - Ministerio de Hacienda y Crédito Público pagará al CONTRATISTA, el valor 

del contrato en moneda legal colombiana, una vez se encuentre aprobado el PAC 

(Programa Anual Mensualizado de Caja), a través de 3 pagos en cada una de las vigencias 

2023, 2024 y 2025, según cronograma de desarrollo de actividades, discriminados así:  

 

1. Un pago correspondiente al servicio de monitoreo de condiciones ambientales para 

treinta (30) depósitos y diez (10) pasillos del Archivo Central, dos (2) depósitos de 

Biblioteca y, un (1) depósito de Archivo de Gestión Centralizado, previa entrega del 

informe del estado general (monitoreo y análisis inicial) al Supervisor designado por 

parte del Ministerio.  

 

2. Un segundo pago por la prestación del servicio de Saneamiento ambiental a nivel 

de desinfección realizado, previo recibo a satisfacción por el Supervisor designado por 

parte del Ministerio.  

 

3. Un tercer pago correspondiente al análisis de carga microbiana (informe final de 

resultados de limpieza y desinfección) y presentación del entregable, revisado y 

aprobado por el supervisor del contrato.  
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Dichos pagos se efectuarán dentro de los diez (10) días hábiles siguientes a la radicación 

en la Subdirección Financiera del cumplido a satisfacción por parte del supervisor 

designado para el efecto, previa presentación del informe respectivo sobre la ejecución 

del contrato, la certificación de los pagos al sistema de seguridad social  integral por 

parte del CONTRATISTA, la factura correspondiente y los  demás documentos que se 

requieran para tal efecto, conforme al procedimiento e instructivos para la recepción y 

trámite de documentos para pago establecido por el MINISTERIO.  

  

PARÁGRAFO PRIMERO. ABONOS EN CUENTA: Los citados pagos se efectuarán 

mediante abono en la cuenta que para el efecto ha acreditado el contratista mediante la 

certificación bancaria respectiva.  

 

Sí, durante la ejecución del presente contrato EL CONTRATISTA cambia la cuenta para el 

abono de los pagos respectivos, éste deberá informar por escrito al supervisor del 

contrato, el día 20 del mes anterior al cambio de la cuenta y allegar la certificación 

expedida por la entidad bancaria correspondiente, informando el número de la misma y 

quien es su titular, así como el formato dispuesto para el efecto por parte del Ministerio. 

El supervisor deberá informar y remitir a la Subdirección Financiera los documentos 

anteriormente mencionados, con copia al Grupo de Licitaciones y Procesos Especiales. 

 

Nota:  Los interesados deben tener en cuenta al momento de presentar su Oferta el 

valor de todos los impuestos, contribuciones, y en general cualquier gravamen o costo 

adicional, directo o indirecto, establecido para el objeto a contratar. 

1.8.  ACUERDOS COMERCIALES:   

En cumplimiento de lo establecido en el capítulo 2 “DISPOSICIONES ESPECIALES DEL 

SISTEMA DE COMPRAS Y CONTRATACIÓN PÚBLICA”, sección 4 “APLICACIÓN DE 

ACUERDOS COMERCIALES, INCENTIVOS, CONTRATACIÓN EN EL EXTERIOR Y CON 

ORGANISMOS DE COOPERACIÓN”, para temas de trato nacional, acuerdos comerciales y 

de cooperación, del Decreto 1082 de 2015 y el “Manual para el manejo de los Acuerdos 

Comerciales en los Procesos de Contratación” de la Agencia Nacional de Contratación 

Colombia Compra Eficiente, la presente contratación se encuentra cobijada por los 

acuerdos internacionales descritos a continuación: 

 

Acuerdo Comercial 
Entidad 
Estatal 

Incluida 

Presupuesto del Proceso de 
Contratación superior al valor 

del Acuerdo Comercial 

Excepción 
Aplicable al 
Proceso de 

Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por 
el Acuerdo 
Comercial 

Alianza 
Pacífico 

Chile Si 
Bienes Y Servicios A Partir De 

$257.0061.877 
NO 

NO NO 

Perú Si 
Bienes y Servicios a partir de 

$488.417.566 
NO 

NO NO 

México Si 
Bienes y Servicios a partir de 

$257.061.877 
NO 

NO NO 

Canadá Si Central Bienes y Servicios a partir NO NO 
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de $336.138.654 
NO 

Chile Si 
Central Bienes y Servicios a partir 

de $255.459.239 
NO 

NO NO 

Corea Si 
Central Bienes y Servicios a partir 

de $359.000.000 
NO 

NO NO 

Costa Rica Si 
Central Bienes y Servicios a partir 

de $337.737.809 
NO 

NO NO 

Estados Unidos Si 
Central Bienes y Servicios a partir 

de $337.737.809 
NO 

NO NO 

Estados AELC Si 
Central Bienes y Servicios a partir 

de $696.380.112 
NO 

NO NO 

México Si 
Central Bienes y Servicios a partir 

de $391.900.299 
NO 

NO NO 

Triángulo Norte El 
Salvador 

Guatemala 
Honduras 

Si SI NO SI 

Unión Europea Si 
Central Bienes y Servicios a partir 

de $696.380.112 
NO 

NO NO 

Israel Si 
Adquirir bienes y servicios a 
partir de $674.851.369,20 

NO 
NO NO 

Gran Bretaña e 
Irlanda del Norte 

Si 
Central Bienes y Servicios a partir 

de $664.194.020 
NO 

NO NO 

Comunidad Andina Si 

La Decisión 439 de 1998 de 
la Comisión de la CAN es 

aplicable a todos los 
Procesos de Contratación 
de las Entidades Estatales 

NO SI 

 

1.9. VISITA TECNICA: 

Los interesados podrán asistir a la visita técnica en las instalaciones del Ministerio, la cual 

se efectuará únicamente en la fecha y hora señalada en el cronograma del proceso y no 

es de carácter obligatorio. 

 

Para este efecto podrán presentarse en la siguiente dirección: Carrera 7 No. 6C 80, 

edificio San Agustín 

 

La visita tiene como fin que los interesados obtengan una apreciación directa y conozcan 

las condiciones y la ubicación de las instalaciones en dónde se prestará el servicio, y así 

puedan considerar en su oferta el personal, insumos, equipos, y demás factores que le 

permitan prever la mejor manera de realizar las actividades y el costo de las mismas de 

manera que el Ministerio no deba asumir costos adicionales y se cumpla la totalidad de 

los requerimientos dentro del plazo establecido.  
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Si los interesados no se familiarizan debidamente con los detalles y condiciones bajo las 

cuales deberán ejecutar el contrato, éste no será argumento válido para eximirse de 

futuras reclamaciones derivadas del desconocimiento del lugar donde se ejecutará el 

contrato y asumirán por su cuenta y riesgo las acciones que no haya contemplado. 

2. FUNDAMENTOS DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN Y CRONOGRAMA 

2.1.  REGIMEN JURÍDICO APLICABLE: 

La modalidad de selección y el contrato a suscribir como resultado del mismo, estarán 

sometidos a la legislación y jurisdicción colombiana y se rigen por la Ley 80 de 1993, Ley 

1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Ley 

2069 de 2021 y el Decreto 1860 de 2021, Manuales, guías y circulares expedidas por 

Colombia Compra Eficiente, las demás normas que la complementen, modifiquen o 

reglamenten y por las normas civiles y comerciales que regulen el objeto de la presente 

modalidad de selección.  

2.2.  MODALIDAD DE SELECCIÓN: 

La Entidad acudirá a la modalidad de selección ABREVIADA PARA LA ADQUISICIÓN DE 

BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERÍSTICAS TÉCNICAS UNIFORMES POR SUBASTA 

INVERSA, prevista en el literal a) del numeral 2 del artículo 2 de la Ley 1150 de 2007 y 

la Subsección II, Sección I del Capítulo 2 Modalidades de Selección, Disposiciones 

Especiales del Sistema de Compras y Contratación Pública, del Decreto 1082 de 2015. 

 

La selección se efectuará bajo la ponderación de menor precio y haciendo uso del 

procedimiento de la subasta inversa electrónica, debido a que el servicio a contratar es 

de características técnicas uniformes y común utilización, que en el mercado puede ser 

prestado por distintos proveedores en las mismas condiciones. 

 

Adicionalmente no es procedente realizar la presente adquisición mediante las compras 

públicas de la bolsa mercantil de Colombia, toda vez que el servicio de desinfección que 

se ofrece no corresponde en iguales condiciones y características técnicas a lo requerido 

por la Entidad. La necesidad del Ministerio es altamente detallada y con condiciones 

técnicas particulares, diferentes a un simple servicio de desinfección. 

 

Por último, no sería viable esperar a que la Agencia Nacional de Contratación Pública 

Colombia Compra Eficiente adelante un nuevo proceso que dé como resultado un Acuerdo 

Marco o Instrumento de Agregación de Demanda con los servicios del presente proceso, 

por cuanto el Ministerio requiere de la contratación en los tiempos programados en el 

Plan Anual de Adquisiciones. 

2.3.  TIPIFICACIÓN DEL CONTRATO: 

De acuerdo con la tipología contractual, el contrato que se debe celebrar corresponde a 

un contrato de PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 

2.4.  CRONOGRAMA: 

El presente proceso de selección se desarrollará de conformidad con el cronograma 
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señalado en la plataforma de SECOP II. 

 

NOTA: Las modificaciones al cronograma se reflejarán directamente en el Pliego de 

Condiciones y Adendas respectivas a través de la Plataforma SECOP II. 

2.5.  OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES: 

EL MINISTERIO recibirá las observaciones y publicará las respuestas correspondientes 

en los términos fijados en el cronograma del proceso, salvo las observaciones 

presentadas de manera extemporánea. 

 

Por lo anterior, señala EL MINISTERIO que es deber de los interesados revisar 

cuidadosamente los términos y plazos fijados para cada una de las etapas del proceso 

de selección. 

 

SÓLO SE ACEPTARÁN OBSERVACIONES POR PARTE DE LOS INTERESADOS EN 

PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN, DE MANERA 

ELECTRONICA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA SECOP II. 

2.6.  ACLARACIONES EXCEPCIONALES: 

Sí como consecuencia de la producción de una adenda se modifica el pliego de 

condiciones del presente proceso de selección, los PROPONENTES que hayan presentado 

sus OFERTAS con anterioridad a la adenda podrán dar alcance a su OFERTA siguiendo el 

procedimiento establecido en la Guía para la Presentación de Ofertas en SECOP II, so 

pena que la oferta se entienda como no presentada. 

2.7. PLAZO MÁXIMO PARA PRESENTAR OFERTAS - INDISPONIBILIDAD 

PLATAFORMA SECOP II: 

SOLO SE ACEPTARÁN PROPUESTAS POR PARTE DE LOS INTERESADOS EN 

PARTICIPAR EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN, DE MANERA 

ELECTRÓNICA A TRAVÉS DE LA PLATAFORMA SECOP II HASTA LA FECHA Y HORA 

SEÑALADA EN EL CRONOGRAMA DEL PROCESO. 

 

Una vez concluido el plazo para la presentación de ofertas en el SECOP II, la Entidad 

publicará por dicho medio el listado de los oferentes. 

 

Nota: En caso de indisponibilidad de la plataforma, se deberá consultar y aplicar lo 

establecido en los documentos publicados por Colombia Compra Eficiente, “Guía para 

actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” - “Protocolo Indisponibilidad 

SECOP II y demás que emita dicha entidad al respecto. Evento en el cual la entidad 

tendrá a disposición el correo electrónico contratos@minhacienda.gov.co. 

 

De igual manera, será responsabilidad de los proveedores permanecer actualizados sobre 

el uso de la plataforma SECOP II, así como de los documentos que publique Colombia 

Compra Eficiente, que tengan relación con la presentación de ofertas. 

 

mailto:contratos@minhacienda.gov.co
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No obstante, se recomienda a los interesados disponer del tiempo necesario para cargar 

la documentación y enviar su oferta a través del Sistema Electrónico de Contratación 

Estatal - SECOP II. 

2.8. ACLARACIONES POR SOLICITUD DEL MINISTERIO: 

Después de la fecha de presentación de ofertas sólo se le aceptarán a los 

PROPONENTES las respuestas y aclaraciones relacionadas exclusivamente con las 

observaciones formuladas mediante escrito por el MINISTERIO. 

 

De igual manera dichas respuestas y aclaraciones sólo serán recibidas de manera 

electrónica a través de la plataforma SECOP II. 

2.9. VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y DE LA OFERTA: 

Dentro de la fecha y hora señaladas en el cronograma del presente proceso de selección, 

EL MINISTERIO verificará la capacidad jurídica, capacidad financiera, capacidad 

organizacional, experiencia, la oferta técnica mínima, la presentación de la OFERTA en la 

plataforma de SECOP II. 

 

Dentro de dicho término se podrán solicitar a los PROPONENTES, en los términos 

señalados en el presente pliego, las aclaraciones, explicaciones y documentos que se 

estimen indispensables, sin que por ello el PROPONENTE pueda adicionar, modificar o 

mejorar su OFERTA. 

2.10. TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACIÓN DE REQUISITOS 

HABILITANTES: 

Dentro de la fecha y hora señalada en el cronograma del presente proceso de selección, 

el MINISTERIO publicará en la Plataforma SECOP II www.colombiacompra.gov.co el 

informe preliminar de verificación de requisitos habilitantes, al cual se le dará el traslado 

legal, de acuerdo con los términos establecidos para la modalidad de selección. 

 

Durante el término de traslado del informe de evaluación, los oferentes podrán presentar 

las observaciones que estimen pertinentes, a través de la plataforma de SECOP II, las 

cuales serán resueltas con el informe final.  

 

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podrán completar, adicionar, modificar o 

mejorar sus propuestas. 

2.11.  SUBSANABILIDAD DE DOCUMENTOS: 

Conforme el parágrafo 1 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 

5 de la Ley 1882 de 2018 y el Manual para determinar y verificar los requisitos 

habilitantes en los Procesos de Selección (M-DVRHPC-05) expedido por Colombia Compra 

Eficiente, EL MINISTERIO deberá solicitar los documentos para acreditar información 

precisa y detallada contenida en las propuestas, y que no se trate de circunstancias 

ocurridas con posterioridad a la fecha de presentación de ofertas. 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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Los proponentes con posterioridad a la fecha de presentación de ofertas, en los términos 

legalmente establecidos para cada modalidad de contratación y de conformidad con los 

lineamientos de Colombia Compra Eficiente, deberán presentar a través de la plataforma 

SECOP II los documentos habilitantes para subsanar o aclarar sus ofertas, sin que por 

ello el PROPONENTE pueda adicionar, modificar, completar o mejorar su OFERTA.  

 

Por lo anterior, serán rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren 

la información y la documentación solicitada por la entidad estatal hasta el plazo 

legalmente señalado. 

2.12. INFORME FINAL DE VERIFICACIÓN: 

Finalizado el traslado del informe preliminar de verificación de requisitos habilitantes el 

MINISTERIO publicará en el Sistema Electrónico de Contratación Pública SECOP II, 

www.colombiacompra.gov.co el informe final de verificación, previo a la celebración de 

la subasta.  

2.13. SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA: 

En la fecha y hora señalada en el cronograma del presente proceso de selección, se 

procederá a realizar el procedimiento de la subasta de manera electrónica a través de la 

sección "Subasta Electrónica" del Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP ll), 

el cual se podrá consultar en el Portal Único de Contratación: 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

2.14. ACTO DE ADJUDICACIÓN: 

La adjudicación se efectuará mediante acto administrativo debidamente motivado, 

adjudicando el contrato, el cual se comunicará por escrito al proponente adjudicatario 

con la adjudicación y a los demás proponentes, a través del Sistema Electrónico de 

Contratación Pública (SECOP II), el cual se podrá consultar en el Portal Único de 

Contratación: www.colombiacompra.gov.co   

 

El término para adjudicar podrá prorrogarse antes de su vencimiento, siempre que las 

necesidades del Ministerio así lo exijan. 

2.15.  ACTO DE DECLARATORIA DESIERTA: 

El MINISTERIO declarará desierto el proceso únicamente por motivos o causas que 

impidan la escogencia objetiva del CONTRATISTA y lo hará mediante acto administrativo 

en el que se señalarán en forma expresa y detallada las razones que han conducido a 

esa decisión, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 18 del artículo 25 de la Ley 

80 de 1993. 

 

Mediante acto administrativo se notificará la decisión a todos los proponentes, en tal 

caso, EL MINISTERIO no es responsable de los gastos en que hayan incurrido los 

proponentes para la presentación de las propuestas. 

2.16. REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO DE ADJUDICACIÓN: 

http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
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Por regla general el acto administrativo de adjudicación es irrevocable y obliga al 

MINISTERIO y al adjudicatario. No obstante, dentro del plazo comprendido entre la 

adjudicación del contrato y la firma del mismo, el acto podrá revocarse conforme lo 

previsto por el artículo 9 de la Ley 1150 de 2007, en los siguientes casos: 

 

1. Cuando adjudicado el contrato sobreviene inhabilidad o incompatibilidad del 

proponente adjudicatario. 

2. Cuando se demuestre que el acto administrativo de adjudicación se obtuvo por medios 

ilegales. 

 

Así como lo señalado en el artículo 93 del Código de Procedimiento Administrativo y de 

lo Contencioso Administrativo: “Los actos administrativos deberán ser revocados por las 

mismas autoridades que los hayan expedido o por sus inmediatos superiores jerárquicos 

o funcionales, de oficio o a solicitud de parte, en cualquiera de los siguientes casos: 

 

1. Cuando sea manifiesta su oposición a la Constitución Política o a la ley. 

2. Cuando no estén conformes con el interés público o social, o atenten contra él. 

3. Cuando con ellos se cause agravio injustificado a una persona.” 

2.17. SUSCRIPCIÓN CONTRATO Y CONSTITUCIÓN DE GARANTÍAS: 

Dentro de la fecha prevista en el cronograma del presente proceso de selección, plazo 

que podrá ser prorrogado con observancia al numeral 9 del artículo 30 de la Ley 80 de 

1993, el PROPONENTE adjudicatario deberá suscribir el CONTRATO y constituir una 

garantía o póliza de seguro. De acuerdo con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y en 

concordancia con la Sección 3 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Decreto 1082 

de 2015, el Ministerio de Hacienda y Crédito Público admitirá como garantías del 

CONTRATO, las previstas en el artículo 2.2.1.2.3.1.2. del Decreto 1082 de 2015, con los 

siguientes amparos: 

 

 
Tipo de 

garantía 
Amparos Porcentaje Vigencia Justificación 

Contrato  
Póliza de 

seguro  
Cumplimiento   

20% del valor 

del contrato  

A partir de la 

suscripción del 

contrato, plazo de 

ejecución del 

mismo y seis (6) 

meses más. 

Cubre a la entidad estatal de los perjuicios 

derivados de: (3.1) el incumplimiento total 

o parcial del contrato, cuando el 

incumplimiento es imputable al 

contratista; (3.2) el cumplimiento tardío o 

defectuoso del contrato, cuando el 

incumplimiento es imputable al 

contratista; (3.3) los daños imputables al 

contratista por entregas parciales de la 

obra, cuando el contrato no prevé entregas 

parciales; y (3.4) el pago del valor de las 

multas y de la cláusula penal pecuniaria.  

De conformidad con lo dispuesto en el 

Artículo 2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de la 

garantía de cumplimiento, del Decreto 
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1082 de 2015. El contratista deberá 

ampliar la misma, en el evento que se 

requiera, hasta la fecha de liquidación del 

contrato.  

Calidad del 

servicio  

20% del valor 

del contrato  

Seis (6) meses 

contados a partir de 

la terminación del 

contrato.   

Cubre a la entidad estatal por los perjuicios 

derivados de la deficiente calidad del 

servicio prestado.  

Pago de 

salarios, 

prestaciones 

sociales legales 

e 

indemnizaciones 

laborales  

5% del valor 

del contrato  

Por el plazo de 

duración del 

contrato y tres (3) 

años más. 

Cubre a la entidad estatal de los perjuicios 

ocasionados por el incumplimiento de las 

obligaciones laborales del contratista 

derivadas de la contratación del personal 

utilizado en el territorio nacional para la 

ejecución del contrato amparado.  

 

 

Tipo de Garantía AMPAROS 
VALOR 

ASEGURADO 

VIGENCI

A 

DEDUCIBLE JUSTIFICACI

ÓN 

PÓLIZA DE 

RESPONSABILIDA

D CIVIL 

EXTRACONTRACTU

AL 

Amparo básico: 

Predios Labores y 

Operaciones  

Amparos 

adicionales:  

• Daño Emergente 

y Lucro Cesante. 

• Perjuicios 

Extrapatrimonial

es. 

• Responsabilidad 

surgida por 

actos de 

contratistas y 

subcontratistas. 

• Amparo 

patronal. 

• Vehículos 

propios y no 

propios.  

Lo anterior, 

soportado en el 

Articulo 

2.2.1.2.3.2.9. del 

Decreto 1082 DE 

2015  

 

NOTA: ASEGURADO 

–LA NACIÓN – 

MINISTERIO DE 

HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO.  

BENEFICIARIOS: 

tanto la Entidad 

Estatal como los 

terceros que puedan 

resultar afectados 

por la 

200 SMMLV  

para cada uno de 

los amparos.  

vigencia 

igual al 

periodo 

de 

ejecución 

del 

contrato 

 

 

 

 

 

 

10% del 

valor de la 

pérdida – sin 

incluir 

mínimos. 

 

para todos 

los 

amparos. 

 

Lo anterior, 

soportado 

en el 

Articulo 

2.2.1.3.3.2.

10 del 

Decreto 

1082 DE 

2015. 

amparar los 

perjuicios 

patrimoniales 

que sufra la 

entidad como 

consecuencia 

de eventuales 

reclamaciones 

de terceros 

derivados de la 

responsabilidad 

civil 

extracontractua

l que surjan de 

las actuaciones. 

hechos u 

omisiones de 

sus contratistas 

y 

subcontratistas 

autorizados o 

en su defecto, 

que acredite 

que el 

subcontratista 

cuenta con un 

seguro propio 

con el mismo 

objeto y que la 

entidad estatal 

sea el 

asegurado. 

requisitos 

mínimos 

establecidos en 

el artículo 

2.2.1.2.3.2.9. 
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responsabilidad del 

contratista o sus 

subcontratistas. 

 

del decreto 

1082 de 2015. 

 

NOTA: En cumplimiento de la Circular Conjunta 001 del 20 de agosto de 2021, proferida por la 

Superintendencia Financiera de Colombia y Colombia Compra Eficiente, Las entidades vigiladas por la 

Superintendencia Financiera de Colombia deberán ajustar los procedimientos actualmente existentes para 

facilitar a los beneficiarios e interesados, la confirmación del origen, características y elementos relevantes 

de las garantías bancarias, los contratos de seguro de cumplimiento y los patrimonios autónomos otorgados 

como garantías, los cuales deben ser expedidos a través de documentos electrónicos integrales con valor 

legal y técnicamente asegurados mediante firmado digital y estampado cronológico, además de poseer 

mecanismos tecnológicos como pueden ser códigos QR, hash, alfanuméricos o CUFE, entre otros, que 

permitan la verificación en línea, por Internet o a través de aplicaciones móviles. Lo anterior, con el propósito 

de garantizar su validez, integridad y completitud. 

 

NOTA 1: En el evento que al PROPONENTE o alguno de los integrantes del consorcio o 

unión temporal, le hayan hecho efectiva la garantía de seriedad de la oferta u otra 

garantía o haya pagado su valor asegurado para evitar la ejecución de la misma por 

entidades públicas o privadas en la etapa precontractual o le hayan impuesto sanción 

contractual (multa o penal pecuniaria), por entidades públicas o privadas, en los últimos 

tres (3) años, por cada sanción que haya quedado en firme, el PROPONENTE deberá 

adicionar en un cinco por ciento (5%) la cobertura de cumplimiento de la garantía única, 

en caso que le sea adjudicado el proceso de selección. 

 

En el caso de consorcio o unión temporal, se tomarán de manera independiente las 

sanciones impuestas a cada uno de sus miembros. 

 

NOTA 2: Las garantías deberán ser allegadas por el contratista dentro de los tres (3) 

días siguientes a la suscripción del contrato, so pena de aplicación de la Cláusula Penal, 

de acuerdo con lo establecido en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 

NOTA 3: El contratista debe extender o ampliar, si es del caso, la garantía del contrato 

para los amparos de cumplimiento, hasta la liquidación del contrato. Lo anterior de 

conformidad con el artículo 2.2.1.2.3.1.12. del Decreto 1082 de 2015. 

 

NOTA 4: En caso de que haya necesidad de prorrogar la ejecución del contrato, o en 

cualquier otro evento, el contratista se obliga a modificar la garantía única de acuerdo 

con lo acordado contractualmente. 

 

NOTA 5: Previo a la aprobación de las garantías, la entidad verificará autenticidad, 

coberturas, montos y vigencia de las mismas. Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto 

en las circulares conjuntas No. 001 y 002 del 2021 emitidas por la Superintendencia 

Financiera de Colombia y la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra 

Eficiente, expedidas el 20 de agosto y 23 de diciembre de 2021 respectivamente, así 

como lo ordenado en circular 025 emitida por la Procuraduría General de la Nación el 16 
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de diciembre de 2021.  

2.18. RENUENCIA PARA LA SUSCRIPCIÓN DEL CONTRATO, REVOCATORIA DEL 

ACTO DE ADJUDICACIÓN O DECLARATORIA DE CADUCIDAD DEL 

CONTRATO:   

Si el PROPONENTE adjudicatario no firma el contrato dentro del término señalado en el 

cronograma del presente Pliego de Condiciones, o en el evento de presentarse las causales 

de revocatoria del acto administrativo de adjudicación EL MINISTERIO podrá adjudicar el 

contrato dentro de los quince (15) días siguientes al vencimiento del plazo para su 

suscripción, al PROPONENTE calificado en segundo lugar, siempre y cuando su OFERTA 

sea igualmente favorable para la entidad. 

 

De igual manera la entidad podrá contratar, en los términos del artículo 9 de la Ley 1150 

de 2007, al proponente calificado en segundo lugar, en el evento que se llegaré a declarar 

la caducidad del contrato y el porcentaje pendiente por ejecutar sea igual o superior al 50% 

del mismo. 

 

Lo anterior, sin perjuicio de que EL MINISTERIO haga efectiva las garantías 

correspondientes. 

 

2.19.  EFECTIVIDAD DE LA GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA: 

El MINISTERIO hará efectiva la garantía de seriedad de la OFERTA según lo establecido 

en el Decreto 1082 de 2015. 

 

Quedará a favor de la NACIÓN - MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO, la 

garantía de seriedad de la OFERTA, sin menoscabo de las acciones legales conducentes 

al reconocimiento de los perjuicios causados y no cubiertos por la garantía. 

 

Si por cualquier razón no se obtiene la efectividad de la garantía de seriedad de la 

OFERTA, el MINISTERIO podrá demandar por vía ejecutiva el valor asegurado, para lo 

cual prestará mérito suficiente la OFERTA del PROPONENTE o del adjudicatario y el acto 

administrativo de adjudicación, ya que queda expresamente claro que la sola 

presentación de la OFERTA constituye aceptación plena por parte del PROPONENTE de 

las condiciones del presente Pliego de Condiciones. 

 

2.20.  RETIRO DE LA OFERTA: 

De conformidad con el Manual de uso del SECOP II para Proveedores El proponente podrá 

retirar la oferta antes del vencimiento del plazo para presentar ofertas. 

3. CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA OFERTA 

3.1. IDIOMA: 

La OFERTA y sus documentos anexos deben redactarse en idioma castellano. 
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3.2.  PRESENTACIÓN DE LA OFERTA: 

Se debe cargar la propuesta y los documentos requeridos, través del Sistema Electrónico 

de Contratación Pública (SECOP II), el cual se podrá consultar en el Portal Único de 

Contratación: www.colombiacompra.gov.co. 

3.3.  VALIDEZ DE LA OFERTA: 

Las ofertas deberán tener una validez de SESENTA (60) días calendario, contados a partir 

de la fecha y hora establecida para la entrega de propuestas o del vencimiento de sus 

prórrogas, si las hubiere. Por solicitud del Ministerio, el proponente prorrogará el término 

de validez de su propuesta. 

3.4. OFERTA BÁSICA: 

La OFERTA y sus documentos anexos deberán ajustarse a todos los requerimientos 

técnicos señalados en el Pliego de Condiciones, en consecuencia, se recomienda a los 

proponentes NO ADJUNTAR NI TRANSCRIBIR LOS REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 

MINIMOS Y OBLIGACIONES MINIMAS NI LA FICHA TÉCNICA señalados en los 

ANEXOS No. 2 y 3 los cuales se entenderán aceptados con el solo hecho de presentar 

la propuesta a través de la Plataforma SECOP II, situación que además queda expresa 

con la suscripción de la carta de presentación de la oferta por parte del Representante 

Legal o apoderado, según corresponda; en todo caso, de llegar a remitirse los citados 

anexos técnicos, será responsabilidad absoluta del proponente que el mismo se ajuste al 

Pliego de Condiciones y a las modificaciones efectuadas mediante adendas cuando a ellas 

hubiere lugar, toda vez que EN CASO DE EVIDENCIARSE DISCREPANCIA, 

MODIFICACIÓN O CONDICIONAMIENTO SUSTANCIAL DESDE EL PUNTO DE 

VISTA TÉCNICO EN DICHOS ANEXOS, LA PROPUESTA INCURRIRÁ EN CAUSAL 

DE RECHAZO. 

3.5. OFERTAS ALTERNATIVAS: 

Los PROPONENTES podrán presentar adicionalmente a la oferta básica ofertas 

alternativas, siempre y cuando estas no signifiquen condicionamiento para la 

adjudicación y cumplan con el objeto de este proceso y la OFERTA básica se haya 

ajustado a este Pliego de Condiciones. En este evento deben indicar clara y 

detalladamente en que consiste la alternativa y cuáles son sus ventajas. La OFERTA 

alternativa deberá presentarse en documento aparte mediante la plataforma SECOP II y 

acompañarse de los documentos que la sustenten. 

Sólo serán consideradas y por ende evaluadas, al momento de la adjudicación, las 

OFERTAS alternativas del PROPONENTE seleccionado. El MINISTERIO no estará obligado 

en ningún caso a justificar o dar explicación por no acogerlas. 

3.6. CONFIDENCIALIDAD DE LA OFERTA: 

Los PROPONENTES deben indicar en su OFERTA cuáles de los documentos aportados son 

de carácter reservado e invocar la norma que ampara dicha reserva, en cumplimiento de 

lo dispuesto en el numeral 4º del artículo 24 de la Ley 80 de 1993. Si el PROPONENTE 

no hace pronunciamiento expreso amparado en la Ley, se entenderá que toda la OFERTA 

es pública. 

 

http://www.colombiacompra.gov.co/
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3.7. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES: 

La presente convocatoria podrá ser limitada a Mipyme, siempre y cuando se cumpla con 

lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 

modificado por el artículo 5º del Decreto 1860 de 2021. 

Los posibles interesados deberán enviar una comunicación por escrito y debidamente 

suscrita por el oferente (si es persona jurídica deberá suscribirla el representante legal o 

Apoderado) a través de mensaje en el portal SECOP II. 

 

Los interesados deberán tener en cuenta lo siguiente:  

 

1. Se debe solicitar de Manera expresa “Limitar a MIPYMES” el presente proceso de 

selección.  

2. Las solicitudes deben ser enviadas dentro del término señalado en el Cronograma del 

Proceso. 

3. Se deben allegar los documentos enunciados en los artículos 2.2.1.2.4.2.2. y 

2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por Decreto 1860 de 2021.  

4. De presentarse solicitudes por parte de uniones temporales o consorcios que quieran 

participar en este proceso de selección deberán estar integrados únicamente por 

MIPYMES y cumplir de manera individual los requisitos mínimos señalados en el artículo 

2.2.1.2.4.2.2. y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 modificado por artículo 5º del 

Decreto 1860 de 2021. 

5. En caso de no recibirse mínimo dos (2) solicitudes de MIPYMES para que la 

convocatoria sea limitada, o en el evento de presentarse y no cumplan con los requisitos 

establecidos, podrán participar todas las personas señaladas en el numeral 6.1.1 del 

presente pliego de condiciones. 

4. DOCUMENTOS QUE DEBERÁ APORTAR EL PROPONENTE ADJUDICATARIO 

DEL CONTRATO 

4.1. CERTIFICACIÓN BANCARIA: 

El proponente adjudicatario deberá aportar copia de la certificación de la entidad 

bancaria, donde posea cuenta corriente o de ahorros en donde se indique el número de 

la cuenta, clase, nombre del titular y su número de identificación, a través de la cual el 

MINISTERIO efectuará el pago del CONTRATO adjudicado. 

4.2. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)- IDENTIFICACIÓN TRIBUTARIA: 

Copia del Registro Único Tributario (RUT) e información sobre su responsabilidad frente 

al régimen de impuestos debidamente actualizado, cuando a ello haya lugar.  

 

Las personas jurídicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unión temporal deben 

acreditar este requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto sobre las 

ventas, por realizar directamente la prestación de servicios gravados con dicho impuesto, 
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lo anterior de conformidad con el artículo 368 del Estatuto Tributario en concordancia 

con el artículo 66 de la Ley 488 de 1998 que adicionó el artículo 437 del mismo Estatuto. 

 

Se solicita a los proponentes plurales ser diligentes en adelantar los trámites 

correspondientes ante la DIAN, con el fin de poder dar cumplimiento a las fechas 

establecidas en el cronograma. 

4.3. REGISTRO DE INFORMACIÓN TRIBUTARÍA (RIT): 

Copia del Registro de Información Tributaria (RIT) expedido por la Secretaría de Hacienda 

correspondiente al domicilio del proponente adjudicatario, quien deberá tener actualizado 

el RIT. 

4.4. INFORMACIÓN AMBIENTAL: 

El PROPONENTE que resulte adjudicatario deberá diligenciar y suscribir por el 

Representante Legal el documento de INFORMACIÓN AMBIENTAL, el cual se 

encuentra publicado en la plataforma SECOP II. 

4.5. FORMATO PARA REGISTRO DE CUENTA BENEFICIARIO: 

El proponente adjudicatario deberá presentar diligenciado el formato para registro de 

cuenta beneficiario el cual se encuentra publicado dentro del proceso en la plataforma 

SECOP II (www.colombiacompra.gov.co) con los demás documentos del proceso. 

4.6. CONFIDENCIALIDAD: 

El PROPONENTE que resulte adjudicatario deberá diligenciar y suscribir por el 

Representante Legal el documento de CONFIDENCIALIDAD, el cual se encuentra 

publicado en la plataforma SECOP II. 

4.7. DECLARACIÓN DE BIENES Y RENTAS Y EL REGISTRO DE CONFLICTOS DE 

INTERÉS: 

De conformidad con lo establecido en la Ley 2013 de 2019, el proponente adjudicatario 

deberá remitir previa suscripción del contrato, constancia de la publicación en el Sistema 

de Información y Gestión del Empleo Público (SIGEP).de la Declaración de Bienes y 

Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaración del Impuesto sobre la Renta y 

Complementarios, según corresponda, siguiendo los parámetros que para el efecto 

determine el Departamento Administrativo de la Función Pública. 

4.8. FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA: 

El PROPONENTE que resulte adjudicatario deberá presentar la Hoja de Vida de la persona 

jurídica y/o persona natural, en el formato dispuesto por del Departamento 

Administrativo de la Función Pública – DAFP, debidamente diligenciado, relacionando 

únicamente la experiencia acreditada que se encuentra debidamente soportada en la 

propuesta. 
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5. FASES DE LA SELECCIÓN 

5.1. FASES PROCESO DE SELECCIÓN: 

El proceso de selección se efectuará teniendo en cuenta las siguientes fases: 

 

FASES 
CONDICIONES 

GENERALES 
PONDERACIÓN / PUNTAJE 

Fase I 
Verificación Requisitos 

Mínimos Habilitantes 

Capacidad jurídica 

Habilitado o No Habilitado 

Condiciones de 

Experiencia 

Capacidad 

financiera 

Capacidad 

organizacional 

Fase II 
Verificación de la 

propuesta 

Oferta Técnica Mínima Cumple o no Cumple 

Oferta Económica Inicial Presenta o no Presenta 

Fase III Subasta Inversa 

Mejora de oferta 

Económica Inicial 

Lances 

Menor precio ofertado 

 

5.2. FASE I: VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES: 

Durante esta etapa el MINISTERIO verificará los soportes documentales que acompañan 

la PROPUESTA, presentada dentro del término máximo que señala el cronograma para la 

presentación de ofertas. 

 

Los soportes documentales que acompañan la oferta y que constituyen los requisitos 

mínimos habilitantes, deben contener toda la información referente al PROPONENTE, con 

el fin de verificar su calidad, representación, inhabilidades, incompatibilidades, capacidad 

legal, técnica, operativa, organizacional y financiera. 

 

En atención a las observaciones que se presenten durante el traslado de los informes de 

evaluación o por actuación de oficio de la entidad y en aplicación del debido proceso, el 

comité evaluador, solicitará a los proponentes para que aporten los documentos que no 

le hayan sido requeridos, para lo cual les otorgará un término igual al establecido para 

el traslado del informe preliminar de evaluación, con el fin de que los allegue.  En caso 

de que sea necesario la entidad ajustará el cronograma.  

 

Lo anterior, de conformidad con los parámetros establecidos en la Circular Única de 

Colombia Compra Eficiente. 

5.3. FASE II: VERIFICACIÓN DE LA OFERTA: 

Durante esta etapa el MINISTERIO verificará que el Oferente acepte con la suscripción 

de la carta de presentación, los Requerimientos Técnicos Mínimos y la Ficha Técnica del 

objeto a contratar, dentro del término máximo que señala el cronograma del presente 

proceso para la presentación de ofertas. 
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Adicionalmente se realizará la apertura del sobre digital denominado SOBRE 2 

ECONÓMICO que contiene la oferta económica inicial y su respectiva verificación 

matemática se realizara antes del evento de subasta y solo se efectuará la apertura de 

dicho sobre de los proponentes que se encuentren habilitados. 

5.4. FASE III: SUBASTA INVERSA ELECTRONICA: 

Durante esta etapa el MINISTERIO efectuará la subasta inversa que consiste en la puja 

dinámica efectuada de manera electrónica, mediante nuevas posturas de precios 

reduciéndolos sucesivamente durante un tiempo determinado. 

5.5. INFORMACIÓN SUMINISTRADA POR EL PROPONENTE: 

El MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO se reserva el derecho de 

corroborar la veracidad de la información suministrada por los PROPONENTES, así como 

verificar la información que estime pertinente. 

5.6. EXIMENTES DE RESPONSABILIDAD DEL MINISTERIO DE HACIENDA Y 

CRÉDITO PÚBLICO: 

Cuando los PROPONENTES no llenaren los requisitos para participar o no reunieren las 

condiciones exigidas para contratar, es entendido que no adquieren derecho alguno, y 

LA NACIÓN – MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO no asume responsabilidad 

alguna. 

 

El PROPONENTE debe elaborar su OFERTA por su cuenta y riesgo, de acuerdo con lo 

solicitado en el presente Pliego de Condiciones y sus modificaciones, e incluir dentro de 

esta, toda la información exigida. La OFERTA junto con los ajustes que se puedan 

presentar por solicitud de la entidad formarán parte integral del contrato. 

6. FASE I: VERIFICACIÓN REQUISITOS HABILITANTES PARA PRESENTAR 

OFERTA 

Serán objeto de verificación de cumplimiento como requisitos habilitantes para la 

participación en el proceso de selección y no otorgarán puntaje, los siguientes: 

 

• CAPACIDAD JURÍDICA  

• CONDICIONES DE EXPERIENCIA  

• CAPACIDAD FINANCIERA  

• CAPACIDAD ORGANIZACIONAL  

6.1. CAPACIDAD JURÍDICA 

6.1.1. CALIDAD PROPONENTE: 

Podrán participar todas las personas naturales, jurídicas, así como aquellas que 

conforman Consorcios o Uniones Temporales y todas aquellas, consideradas legalmente 

capaces de conformidad con las disposiciones legales colombianas. 

6.1.2.  CARTA DE PRESENTACIÓN: 

La OFERTA debe estar acompañada de la carta de presentación que deberá ser 

descargada, diligenciada y remitida por el SECOP II según el formato ANEXO No. 1.  

 

La carta deberá firmarse por la persona natural PROPONENTE o por el Representante 
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Legal de la Sociedad, Consorcio o Unión Temporal PROPONENTE o el apoderado 

constituido para el efecto. 

Nota: Para el cumplimiento del presente requisito los proponentes deberán 

descargar, diligenciar, suscribir y adjuntar el ANEXO No. 1 en la plataforma de 

SECOP II. 

6.1.3.  AUTORIZACIÓN DEL ÓRGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE 

Cuando el Representante Legal de la persona jurídica se encuentre limitado para 

presentar OFERTA o para contratar o comprometer a la sociedad, debe anexar la 

autorización del órgano social correspondiente que lo autorice para presentar la OFERTA 

y suscribir el contrato hasta por el valor total del mismo, en el caso que le sea adjudicado, 

así como la autorización necesaria para presentarse en Consorcio o Unión Temporal. En 

todo caso este documento cumplirá los requisitos señalados en el artículo 189 del Código 

de Comercio.   

“… Las decisiones de la junta de socios o de la asamblea se harán constar en actas 

aprobadas por la misma, o por las personas que se designen en la reunión para tal efecto, 

y firmadas por el presidente y el secretario de la misma, en las cuales deberá indicarse, 

además, la forma en que hayan sido convocados los socios, los asistentes y los votos 

emitidos en cada caso. 

 

La copia de estas actas, autorizada por el secretario o por algún representante de la 

sociedad, será prueba suficiente de los hechos que consten en ellas, mientras no se 

demuestre la falsedad de la copia o de las actas. A su vez, a los administradores no les 

será admisible prueba de ninguna clase para establecer hechos que no consten en las 

actas”. 

6.1.4. PODER (Si hay lugar a ello): 

Cuando el PROPONENTE actúe a través de un representante o apoderado debe acreditar 

mediante documento legalmente expedido, que su representante o apoderado está 

expresamente facultado para presentar la OFERTA y firmar el contrato respectivo. 

6.1.5.  GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA - MONTO Y TÉRMINO:   

El proponente acompañará a su propuesta una garantía de seriedad de la misma, 

mediante cualquiera de los mecanismos vigentes previstos Decreto 1082 de 2015 y 

deberá cumplir los requisitos establecidos en el Decreto 1082 de 2015: 

 

Beneficiario 
LA NACIÓN - MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO. 

NIT No. 899.999.090-2 

Afianzado y 

Tomador 

El afianzado es el proponente. En este aspecto se tendrá en cuenta lo siguiente: 

 

1. El /los nombre(s) debe(n) señalarse de la misma forma como figura(n) en el 

certificado de existencia y representación legal, (persona jurídica) o en el 

documento de identidad (persona natural). 
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2. En el caso de consorcios o uniones temporales será tomada a nombre del 

consorcio o unión temporal (indicando todos y cada uno de sus integrantes). 

3. En caso de que el proponente tenga establecimiento de comercio, en la garantía 

figurará como afianzado la persona natural. 

Vigencia 

Desde el momento de la presentación de la oferta y hasta la aprobación de la garantía 

de cumplimiento del contrato (mínimo 60 días calendario), contados a partir de la 

fecha de presentación de ofertas. 

Valor Asegurado 
Diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto oficial. 

Objeto 

Amparar la seriedad de los ofrecimientos hechos por el proponente en la Selección 

Abreviada Características Técnicas Uniformes y de Común Utilización Subasta MHCP-

SIE-19-2023, cuyo objeto consiste en: “Prestar el servicio de saneamiento a 

nivel de desinfección de los depósitos de archivo del Ministerio de Hacienda 

y Crédito Público” 

Firma: Suscrita por la aseguradora y el proponente tomador 

 

En caso de prórroga de los plazos previstos para presentar propuestas, evaluar, adjudicar 

y suscribir el contrato, dicha garantía será ampliada en su vigencia por solicitud del 

Ministerio, si lo estima conveniente. Los costos que se causen por la expedición o 

prórrogas de la garantía estarán a cargo del proponente. 

 

Si la garantía presenta errores en su constitución, según lo solicitado en este numeral, 

el Ministerio podrá solicitar su corrección, dentro del término de evaluación de las 

propuestas. 

 

La garantía de seriedad se hará efectiva a favor del Ministerio, a título de indemnización 

anticipada de perjuicios, pudiendo el Ministerio recurrir a las demás acciones civiles o 

penales que pudieren ser instauradas. 

 

El Ministerio hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta, según lo establecido 

en el Decreto 1082 de 2015. 

 

Si por cualquier circunstancia el Ministerio no puede hacer efectiva la garantía de seriedad 

de la propuesta, podrá demandar por vía ejecutiva el pago de la suma equivalente al 

valor asegurado, para lo cual prestará mérito suficiente la propuesta del proponente, 

dado que la sola presentación de la propuesta constituye aceptación plena por parte del 

proponente de todas las condiciones previstas en el estudio previo y en el presente pliego 

de condiciones. 

 

De conformidad con lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, 

la garantía de seriedad de la oferta que se constituya debe cubrir de la sanción derivada 

del incumplimiento de la oferta en los siguientes eventos:  
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1. La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el plazo 

para la adjudicación o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal 

prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las 

ofertas. 

3. La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 

4. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento del contrato. 

 

NOTA: DE CONFORMIDAD CON LO SEÑALADO EN EL PARÁGRAFO 3 DEL 

ARTÍCULO 5 DE LA LEY 1882 DE 2018, EL PROPONENTE QUE NO ALLEGUE LA 

GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA JUNTO CON LA PROPUESTA INCURRIRÁ 

EN CAUSAL DE RECHAZO. 

6.1.6. REPRESENTACIÓN LEGAL, DURACIÓN Y OBJETO SOCIAL: 

Podrán participar todas las personas naturales, jurídicas, así como aquellas que 

conformen Consorcios o Uniones Temporales y todas aquellas, consideradas legalmente 

capaces de conformidad con las disposiciones legales colombianas. 

 

Si el PROPONENTE es persona jurídica debe presentar el CERTIFICADO DE EXISTENCIA 

Y REPRESENTACIÓN LEGAL expedido por la Cámara de Comercio, en donde conste que 

la duración de la sociedad no es inferior a la vigencia del contrato y 30 meses más y 

cuyo objeto social tenga relación con SANEAMIENTO Y/O DESINFECCIÓN DE LOS 

DEPÓSITOS DE ARCHIVOS O DOCUMENTOS, O DESCONTAMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS o que en general sea suficiente para poder ejecutar la actividad que se 

desarrollará como resultado del proceso de selección. Este certificado debe haber sido 

expedido dentro de los treinta (30) días anteriores a la fecha de presentación de ofertas 

señalada en el cronograma.  

 

Si el PROPONENTE es una persona natural debe presentar el REGISTRO MERCANTIL 

expedido por la Cámara de Comercio en el que conste que su objeto social tenga relación 

con SANEAMIENTO Y/O DESINFECCIÓN DE LOS DEPÓSITOS DE ARCHIVOS O 

DOCUMENTOS, O DESCONTAMINACIÓN DE DOCUMENTOS o que en general le 

permita ejecutar el objeto del contrato. Este certificado debe haber sido expedido dentro 

de los treinta (30) días anteriores a la fecha de presentación de ofertas señalada en el 

cronograma.  

 

Si la OFERTA es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus 

miembros deberá dar cumplimiento al requisito anterior. 

 

DURACIÓN: Si el PROPONENTE es persona jurídica, consorcio o unión temporal, deben 

acreditar que su duración no será inferior a la vigencia del contrato y (30) meses más. 

 



 

 

Proyecto de Pliego de Condiciones del Proceso de Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios 
de Características Técnicas Uniformes y de Común Utilización – Subasta Inversa Electrónica MHCP-SIE-19-2023, 
cuyo objeto consiste en: “Prestar el servicio de saneamiento a nivel de desinfección de los depósitos de archivo 
del Ministerio de Hacienda y Crédito Público”. 

Página 24 de 84 

La matrícula mercantil debe estar debidamente renovada de conformidad con lo 

señalado en el artículo 33 del Código de Comercio, que establece: “RENOVACIÓN DE LA 

MATRÍCULA MERCANTIL - TÉRMINO PARA SOLICITARLA. La matrícula se renovará 

anualmente, dentro de los tres primeros meses de cada año. (…)”. 

 

En el evento que del contenido del Certificado expedido por la Cámara de Comercio se 

haga la remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades de 

Representación Legal, el proponente deberá anexar copia de la parte pertinente de 

dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitación para presentar la 

propuesta en cuanto a su monto, se debe igualmente allegar la correspondiente 

autorización la cual debe ser impartida por la Junta de Socios o el estamento de la 

sociedad que tenga función.  

 

Si el proponente es persona Jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en 

la Cámara de Comercio, debe allegar el documento legal idóneo que acredite su 

existencia y representación o reconocimiento de personería jurídica con fecha de 

expedición dentro de los treinta (30) días calendarios anteriores a la presentación de 

ofertas. En los cuales se debe dar cuenta de: 1) Existencia, 2) Tiempo de duración, 3) 

Objeto social, 4) Representación legal, y 5) Capacidad del representante legal para 

presentar propuesta y firmar el contrato teniendo en cuenta el objeto del proceso y el 

monto del mismo. 

 

En caso de prórroga del plazo para la entrega de propuestas, los documentos arriba 

mencionados, tendrán validez con la primera fecha para la presentación de las 

propuestas, señalada en el cronograma del proceso. 

6.1.7  CERTIFICADO DE REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES (RUP) DE LA 

CÁMARA DE COMERCIO: 

De acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el 

artículo 221 del Decreto Ley 019 de 2012, y el artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 

de 2015, y el artículo 2 del Decreto 434 de 2020, todas las personas naturales o jurídicas, 

nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas en participar en 

Procesos de Contratación convocados por las Entidades Estatales, deben estar inscritas 

en el Registro Único de Proponentes - RUP. El certificado debe haber sido expedido dentro 

de los treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de presentación de ofertas del 

proceso. En consecuencia, el proponente deberá anexar el documento correspondiente 

expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, en el cual conste su inscripción 

y clasificación vigente de conformidad con la siguiente información: 

 

NOTA 1: En aplicación del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 

221 del Decreto 019 de 2012, quienes no se encuentren inscritos en el RUP o hayan 

dejado cesar los efectos de la inscripción, deberán inscribirse teniendo en cuenta lo 

dispuesto el Decreto 1082 de 2015.  
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NOTA 2: El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del 

consorcio o unión temporal, deberán estar inscritos de conformidad con lo indicado. 

NOTA 3: En aplicación del artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, las personas 

inscritas en el RUP, deben renovar su registro a más tardar el quinto día hábil del mes 

de abril de cada año, que para la presente vigencia, corresponde al 11 de abril de 2023, 

de lo contrario cesan los efectos del RUP. 

 

NOTA 4: Las personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en 

Colombia, las cuales no están obligadas a estar inscritas en el RUP, deberán acreditar 

esta información de acuerdo a lo que se solicite en cada criterio y el Ministerio llevarán a 

cabo la labor de verificación del cumplimiento del respectivo requisito habilitante. 

6.1.8. CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O LA UNIÓN TEMPORAL (Si hay lugar a 

ello): 

En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los 

términos y extensión de la participación, la designación de la persona que lo representará 

y señalarán las reglas básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, conforme 

el parágrafo 1º del artículo 7º de la Ley 80 de 1993. 

 

Igualmente anexarán el respectivo documento de constitución de consorcio o unión 

temporal. 

6.1.8.1.  DOCUMENTO CONSTITUTIVO DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL  

(Si hay lugar a ello): 

El proponente con la propuesta anexará el documento constitutivo del consocio o unión 

temporal, suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida, y/o por sus 

representantes debidamente facultados, en el que conste la constitución de la unión 

temporal o el consorcio, según corresponda, para ello la entidad ha dispuesto a manera 

de modelo el formato publicado en la plataforma SECOP II, no obstante podrán realizar 

dicha manifestación en el documento que consideren pertinente, siempre y cuando se 

indique lo siguiente: 

 

a) Identificación de cada uno de sus integrantes: nombre o razón social, tipo y 

número del documento de identificación y domicilio. 

b) Designación del representante: señalará expresamente su identificación, 

facultades, entre ellas, la de presentar la propuesta correspondiente al presente 

proceso de selección y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el 

contrato en caso de ser adjudicatario, así como la de suscribir todos los 

documentos contractuales y post contractuales que sean necesarios, es decir que 

el representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma 

asociativa y adoptar todas las decisiones. 

c) Indicación de los términos y extensión de la participación en la propuesta y en la 

ejecución del contrato de cada uno de los integrantes de la forma asociativa, así 
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como las reglas básicas que regularán sus relaciones. 

d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma 

asociativa correspondiente. 

e) En todo caso, la vigencia de la forma de asociación escogida, no podrá ser inferior 

al término de vigencia del contrato y treinta (30) meses más. 

f) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno 

de sus integrantes, y de sus representantes legales, sus NIT, cédulas de 

ciudadanía, certificado de cumplimiento del pago de sus obligaciones con los 

sistemas de salud, pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales. 

 

NOTA: El documento de constitución del consorcio o unión temporal en el cual conste la 

designación del representante y la capacidad que debe tener el mismo para suscribir la 

propuesta, debe presentarse al momento de la presentación de la oferta. 

6.1.8.2.  CONDICIONES DE LOS INTEGRANTES DEL CONSORCIO O UNIÓN 

TEMPORAL  

(Si hay lugar a ello): 

Los proponentes que se presenten como consorcio o unión temporal tendrán en cuenta 

lo siguiente: 

a) Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes comprenderán el objeto del 

proceso de selección y la duración de las personas jurídicas que lo conforman no 

puede ser inferior al plazo de vigencia del contrato y treinta (30) meses más. 

b) El Ministerio no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de 

consorcios o uniones temporales. 

c) En atención a lo dispuesto en el artículo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso 

de los integrantes de un consorcio o unión temporal, para efectos de pago 

manifestarán con respecto a la facturación, dentro de su propuesta: 

 

• Si la va a efectuar en representación del consorcio o la unión temporal uno de sus 

integrantes, caso en el cual informará el número de identificación tributaria – NIT 

de quien va a facturar. 

• Si la facturación la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes 

del consorcio o unión temporal, informarán su número de identificación tributaria 

– NIT y establecer la participación de cada uno dentro del valor del contrato. 

• Si la facturación se va a realizar directamente por el consorcio o unión temporal, 

se deberá así indicar, así como los datos de razón social y NIT de cada uno de los 

integrantes indicando el nivel de participación de cada uno dentro del contrato y 

para efectos del mismo, se deberá solicitar el número de identificación tributaria 

– NIT para el consorcio o unión temporal ante la Dirección de Impuestos y 

Aduanas Nacionales. 

 

En cualquiera de las anteriores alternativas, las facturas cumplirán los requisitos 

establecidos en las disposiciones legales. 
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d) No podrá haber cesión entre quienes integran el consorcio o unión temporal ni a 

terceros, salvo que el Ministerio lo autorice en los casos que legalmente esté 

permitido. 

e) Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, 

porcentajes, términos y/o extensión de la participación, no podrán ser modificadas 

sin el consentimiento previo del Ministerio. 

f) En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la 

unión temporal o consorcio, el representante tendrá la obligación de informarlo por 

escrito al Ministerio dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la ocurrencia de 

los hechos que dieron lugar a ella. 

 

Las personas integrantes de un consorcio o unión temporal acreditarán individualmente 

los requisitos de que trata el presente documento. 

6.1.9.  PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS (Si aplica): 

Las personas jurídicas de origen extranjero, tengan o no domicilio en Colombia a través 

de sucursales, se someterán en todo caso a la legislación colombiana.  

 

Las personas jurídicas con sucursal en Colombia, deben cumplir con lo señalado en del 

Decreto 1082 del 2015. 

 

Para el caso de personas jurídicas sin sucursal en Colombia, estas deben cumplir con las 

siguientes condiciones:  

 

a. Acreditar su existencia y representación legal en los términos del artículo 480 del 

Código de Comercio, a efectos de lo cual deberán presentar un documento expedido 

por la autoridad competente en el país de su domicilio, con un término no mayor a 

un (1) mes anterior a la fecha de presentación de ofertas, en el que conste su 

existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de 

la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla jurídicamente y 

sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene 

limitaciones para presentar la oferta, suscribir el contrato y comprometer a la 

empresa a través de su oferta.  

b. Acreditar la duración de la persona jurídica la cual debe extenderse por el plazo del 

contrato y treinta (30) meses más, contado a partir de la fecha de presentación de 

ofertas del presente proceso de selección. 

c. Acreditar que el objeto social principal de la sociedad se encuentra directamente 

relacionado con el objeto del contrato, de manera que le permita a la persona jurídica 

la celebración y ejecución del mismo, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance 

y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere. 
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Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deberán acreditar en el país 

un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la oferta, 

participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de 

selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran así como el contrato 

ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de 

acuerdo con el Pliego de Condiciones, así como para representarla judicial o 

extrajudicialmente.  

 

En cuanto a la experiencia, las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia, 

deben cumplir con la experiencia solicitada en el presente pliego de condiciones. 

6.1.10. CERTIFICACIÓN SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES 

PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL.  

El PROPONENTE adjuntará con su propuesta, una certificación expedida por el revisor 

fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el 

Representante Legal, en donde se acredite el cumplimiento en el pago de los aportes a 

sus empleados, en los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 

las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 

Servicio Nacional de Aprendizaje o si es responsable del Impuesto Autorretención Renta, 

de acuerdo con lo dispuesto por el artículo 1.2.6.9. del Decreto 2201 del 30 de diciembre 

de 2016, reglamentario de la Ley 1819 de 2016, cuando a ello haya lugar, 

correspondiente a los seis (6) meses anteriores a la fecha de presentación de la 

propuesta. En el evento que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, 

debe acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución, lo anterior de conformidad 

con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de la Ley 1150 

de 2007. Este requisito es exigible para personas naturales y jurídicas con personal 

vinculado laboralmente.  

 

En caso de haber suscrito un acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto 

de alguna de las obligaciones mencionadas, el revisor fiscal o en su defecto el 

representante legal manifestará en la certificación que existe el acuerdo y que se 

encuentra al día en el cumplimiento del mismo, a la fecha de presentación de ofertas 

del presente proceso de selección. 

 

En el caso de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus integrantes presentará 

en forma independiente dicha certificación expedida por el representante legal o revisor 

fiscal respectivo según corresponda legalmente. 

 

Las personas naturales sin personal vinculado laboralmente deberán expresar esta 

situación bajo la gravedad de juramento y presentar la última planilla de pago al Sistema 

de Seguridad Social Integral.  

 

En caso que el presente proceso de Selección sea adjudicado a una persona natural, esta 
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debe presentar los documentos que acrediten estar al día en el pago al sistema de 

seguridad social, a la fecha de presentación de ofertas del presente proceso de 

selección. 

 

Si la OFERTA es presentada por un consorcio o unión temporal, cada uno de sus 

miembros deben presentar de manera independiente la anterior certificación. 

 

La obligación de presentar las certificaciones de cumplimiento del Artículo 50 de la ley 

789 de 2002 no aplica para personas jurídicas extranjeras, salvo que participen 

sucursales de estas legalmente constituidas en Colombia, caso en el cual deberán 

presentar la certificación mencionada en el primer párrafo de este numeral o una 

certificación del representante legal de la sucursal en la que manifieste que la sucursal 

no tiene empleados y, por lo tanto, no deben cumplir con lo señalado en la ley 789 de 

2002. 

 

NOTA: Para el cumplimiento del presente requisito los proponentes podrán 

descargar, diligenciar y adjuntar el ANEXO No. 5 por la plataforma de SECOP II. 

6.1.11. APOSTILLA O LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS PÚBLICOS (Si hay lugar 

a ello): 

Todos los documentos expedidos en el exterior deben ser apostillados o legalizados por 

la Entidad competente desde el país de origen, para que puedan surtir efectos legales en 

Colombia. 

 

Para efectos del trámite de apostilla y/o legalización de documentos otorgados en el 

exterior se debe tener en cuenta lo establecido por el Ministerio de Relaciones Exteriores 

de la República de Colombia. 

 

Solamente se exige la legalización de acuerdo con la Convención de la Apostilla o la 

legalización de documentos públicos otorgados en el extranjero. Este tipo de legalización 

no es procedente para los documentos privados. 

 

Cuando un proponente presente un documento público legalizado de acuerdo con la 

Convención de la Apostilla, el Ministerio no solicitara legalizaciones, autenticaciones o 

ratificaciones adicionales de ninguna autoridad nacional o extranjera, puesto que el 

trámite de la Apostilla es suficiente para certificar por sí mismo la autenticidad. 

 

De acuerdo con el Manual para el Funcionamiento Práctico de la Convención de la 

Apostilla, el país de origen del documento puede tener una autoridad que verifica y 

certifica ciertos documentos públicos (autoridad intermedia) y otra autoridad 

centralizadora que es quien emite la Apostilla. En consecuencia, el Ministerio aceptara la 

Apostilla expedida por la autoridad centralizadora correspondiente. 
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Lo anterior de conformidad con las normas vigentes sobre la materia, en especial en los 

artículos 74 y 251 del Código General del Proceso, artículo 480 del Código de Comercio 

y las Resoluciones proferidas por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia y la 

Circular Única, expedida por Colombia Compra Eficiente, así como lo establecido en el 

artículo 25 del Decreto Ley 019 de 2012 para los documentos privados y en el Manual 

para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación. 

6.1.12. DOCUMENTOS EN IDIOMA EXTRANJERO (Si hay lugar a ello): 

Los documentos en un idioma distinto al castellano deben ser presentados en su lengua 

original junto con la traducción oficial, donde se señale que el tratamiento del 

documento corresponde a una traducción.  

 

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traducción simple y 

entregar la traducción oficial dentro del plazo previsto para la subsanación, cuando se 

trate de documentos habilitantes.  

 

NOTA: Para acreditar que el traductor es oficial se deberá aportar copia de la Resolución o 

Certificación emitida por la autoridad o institución competente. 

 

No obstante, lo anterior, si en el presente proceso los proponentes allegan documentos 

especializados, como especificaciones o fichas técnicas de los servicios ofrecidos, estos 

podrán ser aportados en su lengua original acompañados de una traducción simple al 

castellano. 

6.1.13. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORÍA 

GENERAL DE LA REPÚBLICA 

Conforme el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, parágrafo 1° del artículo 38 de la Ley 734 

de 2002 y el parágrafo 1 del artículo 42 de la Ley 1952 de 2019, el proponente persona 

natural, o persona jurídica, y/o cada uno de los integrantes del proponente plural 

(consorcio o unión temporal), no podrán estar relacionados en el Boletín de Responsables 

Fiscales. El Ministerio acorde con la Ley 962 de 2005 y la Circular 005 del 25 de febrero 

de 2008, suscrita por el Contralor General de la República, verificará en la página web 

de la Contraloría el respectivo Boletín. 

 

En caso que un PROPONENTE se encuentre relacionado en dicho boletín, se le hará la 

advertencia que debe acreditar la cancelación de las obligaciones contraídas o la vigencia 

de un acuerdo de pagos con anterioridad a la adjudicación del contrato, de lo contrario 

la oferta será rechazada. 

6.1.14. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DE LA 

PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN: 

El proponente y todos los integrantes del consorcio o unión temporal, no podrán tener 

antecedentes disciplinarios que le inhabiliten o impidan presentar la propuesta y celebrar 

el contrato. El Ministerio conforme la ley 1238 de 2008, consultará los antecedentes en 

la página web de la Procuraduría General de la Nación. 
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6.1.15. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES: 

El MINISTERIO consultará y verificará, de la página Web de Policía Nacional de Colombia 

los antecedentes penales del representante legal de la persona jurídica individual, de los 

representantes legales de los consorcios y/ uniones temporales que van a participar en 

el presente proceso. 

6.1.16. VERIFICACIÓN SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS 

CORRECTIVAS – RNMC: 

Según lo dispuesto en el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, - Código Nacional de Policía 

y Convivencia, - en caso de que se haya impuesto una multa y esta no haya sido pagada 

con sus debidos intereses, hasta tanto no se ponga al día, la persona no podrá “Contratar 

o renovar contrato con cualquier entidad del Estado”. 

 

Por consiguiente, con el fin de verificar si el proponente y cada uno de sus integrantes, 

cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, se encuentra vinculado en el 

sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional de 

Colombia como infractor de la Ley 1801 de 2016, el Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público, realizará la consulta en el citado Registro, a través del mecanismo en línea que 

el Gobierno Nacional ha dispuesto para el efecto. 

6.1.17. REGISTRO NACIONAL DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS: 

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 6 la ley 2097 de 2021, “El 

deudor alimentario moroso sólo podrá contratar con el Estado una vez se ponga a paz y 

salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor 

alimentario moroso que actúe como representante legal de la persona jurídica que aspira a 

contratar con el Estado”.  

 

Por consiguiente, proponente persona natural, el representante legal de la persona jurídica 

proponte singular o representante del proponente plural, deberá aportar la certificación 

emitida por la plataforma del registro nacional de deudores alimentarios morosos. El 

certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) días calendario, anteriores 

a la fecha de presentación de ofertas del proceso. 

6.1.18. FOTOCOPIA CÉDULA DE CIUDADANÍA: 

Debe adjuntarse a la propuesta fotocopia de la cédula de ciudadanía del proponente 

persona natural o de su representante legal, cuando se trate de persona jurídica o 

representante del consorcio o unión temporal. 

6.2. CONDICIONES DE EXPERIENCIA 

6.2.1. EXPERIENCIA ACREDITADA DEL PROPONENTE: 

Se verificará que los contratos y certificaciones aportadas a efecto de acreditar la 

experiencia relacionada en el RUP estén clasificados en alguno de los códigos señalados 

en el numeral 1.2 de CLASIFICACIÓN UNSPSC del presente documento. 
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Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta el proponente y que se relaciona 

directamente con el objeto del proceso de selección, el proponente deberá anexar, como 

requisito habilitante de su oferta, lo siguiente: 

 

LOS PROPONENTES QUE NO SE ENCUENTREN CLASIFICADOS COMO MIPYME 

DEBERÁN PRESENTAR: 

 

Un máximo de tres (3) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, en los cuales se acredite 

la ejecución de contratos celebrados y finalizados al 100% con entidades públicas y/o 

privadas, cuyos OBJETOS U OBLIGACIONES, sean o incluyan la prestación de 

servicios de saneamiento a nivel de desinfección de depósitos de archivos o 

documentos. 

 

El valor SUMADO DE LOS TRES (3) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS debe 

corresponder al del presupuesto oficial del proceso de selección, es decir a 139.73 

SMMLV. 

 

CRITERIO DIFERENCIAL: 

 

CONFORME A LO ESTABLECIDO EN EL ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.18 ADICIONADO AL 

DECRETO 1082 DE 2015, POR EL ARTÍCULO 3° DEL DECRETO 1860 DE 2021, CON 

EL OBJETIVO DE INCENTIVAR LA PARTICIPACIÓN DE MIPYMES, LOS QUE 

OSTENTEN DICHA CALIDAD DEBERÁN PRESENTAR: 

 

Un máximo de CINCO (5) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, en los cuales acredite 

la ejecución de contratos celebrados y finalizados al 100% con entidades públicas y/o 

privadas, cuyos OBJETOS U OBLIGACIONES, sean o incluyan la prestación de 

servicios de saneamiento a nivel de desinfección de depósitos de archivos o 

documentos. 

 

El valor SUMADO DE LOS CINCO (5) CERTIFICACIONES DE CONTRATOS, debe 

corresponder al del presupuesto oficial del proceso de selección, es decir a 139.73 

SMMLV. 

 

NOTA 1: Para la aplicación de los criterios diferenciadores antes señalados, el 

proponente deberá aportar con su oferta los soportes documentales donde se pueda 

verificar su condición de Mipyme en los términos señalados en el Decreto 1860 de 2021, 

para tal acreditación. 

 

NOTA 2: Tratándose de proponentes plurales, se aplicarán los anteriores criterios 

diferenciales si por lo menos uno de los integrantes acredita ser una MiPymes, cuando 

estos cumplan con una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el 

consorcio o la unión temporal. 



 

 

Proyecto de Pliego de Condiciones del Proceso de Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios 
de Características Técnicas Uniformes y de Común Utilización – Subasta Inversa Electrónica MHCP-SIE-19-2023, 
cuyo objeto consiste en: “Prestar el servicio de saneamiento a nivel de desinfección de los depósitos de archivo 
del Ministerio de Hacienda y Crédito Público”. 

Página 33 de 84 

 

Las certificaciones deben corresponder a contratos celebrados a partir del 1° de enero 

de 2016 y finalizados, con el fin de asegurar el cumplimiento y conocimiento de la 

normatividad reciente expedida por el Archivo General de la Nación.  

 

Para efectos del cumplimiento de lo antes señalado, la entidad verificará la siguiente 

información el RUP: 

 

• Número de consecutivo del reporte del contrato ejecutado 

• Nombre del contratista 

• Nombre del contratante 

• Valor del contrato ejecutado expresado en SMMLV 

• Porcentaje de participación en el valor ejecutado en caso de Consorcios o Uniones 

Temporales. 

• Códigos de clasificación del contrato. 

 

Teniendo en cuenta que no toda la información necesaria para la verificación de la 

experiencia exigida en el presente numeral está contenida en el Registro Único de 

Proponentes, por ser adicional a la que allí debe constar, SE DEBERÁ APORTAR CON 

LA PROPUESTA LA(S) CERTIFICACIÓN(ES) DE LOS CONTRATOS QUE SE 

PRETENDEN HACER VALER COMO EXPERIENCIA, la cuales deberán cumplir con los 

siguientes requisitos y, por tanto, la misma será verificada directamente por parte de la 

Entidad: 

 

• Nombre o razón social del contratante. 

• Nombre o razón social del contratista. 

• Objeto del contrato. 

• Descripción de las obligaciones contractuales. 

• Fecha de suscripción del contrato. 

• Fecha de iniciación del contrato 

• Fecha de terminación del contrato 

• Valor del contrato. 

• Identificación y cargo de la persona competente para expedirla (La certificación 

estará suscrita por la persona facultada para expedir dicho documento). 

 

El proponente debe indicar bajo la gravedad de juramento a qué número de consecutivo 

del RUP corresponde cada una de las certificaciones aportadas. Para ello la entidad ha 

dispuesto a manera de modelo el ANEXO correspondiente, no obstante, los proponentes 

podrán realizar dicha manifestación en el documento que consideren pertinente, siempre 

y cuando se indique lo aquí requerido. 
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Si la certificación incluye varios contratos, se identificará en forma precisa si son 

contratos adicionales al principal o son contratos nuevos, indicando los requisitos aquí 

exigidos por cada uno de ellos. 

 

Si la certificación incluye el contrato principal con sus adiciones, prórrogas u Otrosí, se 

entenderá como un solo contrato certificado. 

 

En caso de que la certificación sea expedida a un consorcio o unión temporal, en la misma 

debe identificarse el porcentaje de participación de cada uno de sus integrantes.  

 

Si el proponente es consorcio o unión temporal, todos los integrantes deberán certificar 

experiencia. 

 

En caso de que las certificaciones aportadas incluyan actividades adicionales a la 

prestación de servicios de saneamiento a nivel de desinfección de depósitos de 

archivos o documentos, para efectos de verificación deberá(n) discriminar el valor 

detallado por actividades, en cuyo caso la entidad realizará la conversión del valor a SMMLV 

teniendo en cuenta el año de suscripción del contrato, con el fin de evidenciar el 

cumplimiento tanto de las actividades como de la relación en función del presupuesto. 

 

No se permitirán auto certificaciones de servicios ejecutados con terceros, las 

certificaciones que acrediten la experiencia deberán ser emitidas por la firma o entidad 

contratante 

 

Si hubiere diferencia entre la información relacionada en el RUP y la relacionada en el 

respectivo documento soporte o complementario de la información del RUP, prevalecerá 

aquella relacionada en el RUP, con fundamento en la cual el Ministerio verificará el 

cumplimiento de la experiencia mínima habilitante. 

 

Para efectos de revisar y validar la experiencia antes solicitada, se aceptará la 

equivalencia entre la certificación, por la presentación con la oferta, la copia del contrato 

junto con las respectivas del acta de liquidación o su equivalente, siempre y cuando, se 

identifiquen los anteriores requisitos. 

 

Los proponentes no obligados a estar inscritos en el RUP, podrán anexar certificaciones 

en moneda legal colombiana o en moneda extranjera, evento en el cual la entidad 

verificará lo siguiente: 

 

Moneda legal colombiana: Se verificará el cumplimiento del monto exigido en este 

numeral, tomando el valor del contrato certificado, dividiéndolo por el SMMLV decretado 

en Colombia para el año de su suscripción. 

 

Moneda extranjera: Se verificará el cumplimiento del monto exigido en este numeral 
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de acuerdo con los siguientes parámetros: 

 

1. Cuando el valor esté dado en dólares de los Estados Unidos de América ($USD) 

se convertirá a pesos colombianos utilizando para esa conversión la Tasa de 

Cambio Representativa del Mercado (TRM), correspondiente al día de la 

suscripción, para lo cual el MHCP tomará TRM publicada por el Banco de la 

República en el evento que corresponda a fechas anteriores al 25 de mayo de 

2018, posterior a esta fecha se tomará la TRM calculada y certificada por la 

Superintendencia Financiera de Colombia. 

2. Cuando el valor esté dado en moneda extranjera diferente al dólar de los 

Estados Unidos de América, se realizará su conversión a dólares 

estadounidenses. 

3. Luego se procederá a la conversión detallada en el numeral 1. 

4. Realizadas las conversiones correspondientes, se verificará el cumplimiento del 

monto exigido en este numeral. 

 

El Ministerio se reserva el derecho de comprobar, validar y/o corroborar la autenticidad 

e información contenida en las certificaciones y documentos aportados por el oferente, 

esto utilizando los medios más expeditos y a los que se tenga acceso, de lo cual dejará 

constancia en el informe de evaluación. 

 

Llegado el caso, en que se tengan inconsistencias entre la información consignada en los 

documentos aportados y la información recolectada por el MHCP o allegada por terceros, 

no se aceptará dicha documentación y se solicitaran las explicaciones correspondientes. 

En el evento que no se dé respuesta por parte del proponente(s), o la misma no dé las 

explicaciones suficientes que permitan tener claridad respecto de las incongruencias o 

inconsistencias que se presenten, incurrirá en causal de rechazo. 

 

Con base en lo antes señalado, sí el MHCP considera y/o evidencia que hay 

incongruencias, adulteraciones, falsedad, manipulación o cualquier otra irregularidad en 

las certificaciones y documentos presentados por el proponente, tomará las medidas 

necesarias e informará y/o instaurará las acciones legales propias ante las autoridades y 

entidades correspondientes. 

 

6.3 CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 

6.3.1. VERIFICACIÓN REQUISITOS HABILITANTES PARA PRESENTAR OFERTA  

CAPACIDAD FINANCIERA: La capacidad financiera del Proponente será objeto de 

verificación de cumplimiento como requisito habilitante, CUMPLE – NO CUMPLE, pero no 

de calificación. 

 

La información financiera debe ser presentada en moneda legal colombiana, por ser ésta 

la unidad de medida para la preparación y presentación de la información contable. 
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DOCUMENTOS FINANCIEROS (CUMPLE – NO CUMPLE) 

 

Para acreditar el cumplimiento de los indicadores financieros establecidos en el presente 

numeral, el proponente debe adjuntar los siguientes documentos: 

 

a. Certificado de Inscripción - Registro Único de Proponentes – RUP, vigente y en firme, 

con la información financiera y los resultados de los indicadores financieros y 

organizacionales, certificados por la Cámara de Comercio correspondiente, y según lo 

fundamentado en las siguientes normas: 

 

• Decreto 1041 de 2022 

• Decretos 1860, 399, 579 de 2021, Decreto 1082 de 2015. 

• Artículo 6º de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 21 del Decreto 0019 

de 2012 

• Concepto No 008 del 2021 de Colombia Compra Eficiente. 

• Concepto C – 288 de 2021 de Colombia Compra Eficiente 

• Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de 

Contratación Títulos IV y V de Colombia Compra Eficiente. 

 

El certificado debe haber sido expedido dentro de los treinta (30) días calendario a la 

fecha de presentación de propuestas. 

 

b. Cada uno de los integrantes de los consorcios, uniones temporales y sociedades 

futuras en forma independiente presentará el Certificado de Inscripción - Registro Único 

de Proponentes – RUP vigente y en firme, con la información financiera y los resultados 

de los indicadores financieros y organizacionales, certificados por la Cámara de Comercio 

correspondiente, y según normas ya mencionadas en el Literal a. 

 

c. La persona natural extranjera con domicilio en el país o jurídica extranjera que tenga 

sucursal en Colombia, debe presentar el Certificado de Inscripción - Registro Único de 

Proponentes - RUP vigente y en firme, con la información financiera y los resultados de 

los indicadores financieros y organizacionales, certificados por la Cámara de Comercio 

correspondiente, y según lo señalado en las normas ya mencionadas en el Literal a. 

 

La persona jurídica extranjera que tenga sucursal en Colombia debe presentar el 

Certificado de Inscripción - Registro Único de Proponentes - RUP vigente y en firme, con 

la información financiera y los resultados de los indicadores financieros y 

organizacionales, certificados por la Cámara de Comercio correspondiente, y las normas 

ya señaladas anteriormente deben ser presentados de conformidad con las normas 

aplicables en el país en el que son emitidos. Los proponentes que terminan su año 

contable en fecha distinta al 31 de diciembre, deben tener actualizada la información 

financiera de la casa matriz a la última fecha de cierre fiscal del país origen. 
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d. El PROPONENTE, persona natural extranjera sin domicilio en el país o persona 

jurídica extranjera que no tenga establecida sucursal en Colombia, que no se encuentre 

inscrita en el RUP, deberá presentar el Anexo correspondiente en el cual se diligencien 

todos los campos en moneda legal colombiana así: 

 

• Resumen de las cuentas del balance general y estado de resultados necesarios 

para verificar los requisitos mínimos habilitantes de capacidad financiera y 

organizacional con las cifras de los últimos tres años anteriores a la fecha de 

cierre fiscal del país de origen, 

• El anexo debe venir debidamente firmado por el representante legal o de quien 

esté obligado de hacerlo de la persona natural o jurídica extranjera. 

 

Las cifras que se acrediten de la capacidad financiera y organizacional deben estar 

convertidos a moneda legal colombiana con la tasa de cambio representativa de mercado 

(TRM) de la fecha de cierre de los mismos o de la fecha fiscal del país de origen, indicando 

la tasa de conversión. 

 

e. Las disposiciones del presente proceso de selección, en cuanto a proponentes 

extranjeros se refiere, regirán sin perjuicio de lo pactado en tratados o convenios 

internacionales. A las sociedades extranjeras con sucursal en Colombia se les aplicarán 

las reglas de las sociedades colombianas, salvo que estuvieren sometidas a normas 

especiales. 

 

Si el proponente presenta la información financiera en la forma exigida, CUMPLE con los 

documentos financieros. De lo contrario se solicitará aclaración, para que dentro de la 

oportunidad legal aporte las aclaraciones solicitadas. 

 

De no presentar el proponente las aclaraciones solicitadas, no ser satisfactorias, no 

aportar los documentos necesarios o no presentarlas dentro del plazo de la oportunidad 

legal establecido para tal fin, la propuesta será evaluada desde el punto de vista de los 

documentos financieros como NO CUMPLE. 

 

INDICADORES FINANCIEROS (CUMPLE – NO CUMPLE)  

 

El proponente debe cumplir con los resultados de cada uno de los indicadores financiero, 

así: 

 

ÍNDICE DE LIQUIDEZ = activo corriente / pasivo corriente. Para dar cumplimiento al 

indicador de liquidez, el proponente deberá tener una liquidez mínima de 1 o 

indeterminado. 
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NIVEL DE ENDEUDAMIENTO = pasivo total / activo total. Para dar cumplimiento al 

indicador de endeudamiento, el proponente deberá tener un endeudamiento máximo 

del 70%. 

 

RAZÓN DE COBERTURA DE INTERESES = utilidad operacional / gastos de intereses. 

Para dar cumplimiento a este indicador, el proponente deberá tener una Razón de 

Cobertura de Intereses mínima de 1 o indeterminado. 

 

PATRIMONIO = activo total – pasivo total. Para dar cumplimiento al indicador de 

patrimonio, el proponente deberá tener un patrimonio mínimo de $162.083.969 

moneda corriente. 

 

NOTA: Para determinar el resultado de cada uno de los indicadores financieros se deberá 

tener en cuenta lo señalado en las normas ya mencionadas en el Literal a, o anexo 

correspondiente mencionado en el Literal d para el caso de persona natural o jurídica 

extranjera. 

 

INDICADORES DE CAPACIDAD ORGANIZACIONAL (CUMPLE – NO CUMPLE) 

 

El proponente debe cumplir con los resultados de cada uno de los indicadores de 

capacidad organizacional, así. 

 

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO = utilidad operacional / patrimonio. Para dar 

cumplimiento al indicador, el proponente deberá tener un indicador de rentabilidad del 

patrimonio mayor 0,00% o indeterminado. 

 

RENTABILIDAD DEL ACTIVO = utilidad operacional / activo. Para dar cumplimiento al 

indicador, el proponente deberá tener un indicador de rentabilidad del activo mayor a 

0,00% o indeterminado. 

NOTA 1: Para determinar los resultados de cada uno de los indicadores de capacidad 

organizacional se deberá tener en cuenta lo señalado en normatividad en el Literal a, o 

anexo correspondiente mencionado en el Literal d para el caso de persona natural o 

jurídica extranjera. 

 

NOTA 2: Teniendo en cuenta que en el RUP el resultado de los indicadores financieros 

y organizacionales se presenta con dos decimales, el Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público calculará el resultado de estos indicadores tomando la información que reporta 

el RUP. No obstante, lo anterior, al efectuar el cálculo de la rentabilidad del patrimonio 

y la rentabilidad del activo, se tendrán en cuenta todos los decimales que arroje el 

resultado. 

 

NOTA 3: En el caso de proponentes presentados con la figura de unión temporal o 

Consorcios, el cálculo de los indicadores de la capacidad financiera y organizacional se 
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obtendrá aplicando lo establecido en el Título VII Proponentes Plurales del Manual 

para determinar los requisitos habilitantes en los procesos de contratación estatal 

expedido por la Agencia Nacional de Contratación – Colombia Compra Eficiente, así: 

 

Para calcular los indicadores expresados en valores absolutos, (como puede ser el 

caso del patrimonio), se aplicará la siguiente formula: 

 

 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal o consorcio) 

 

Ahora bien, para los indicadores que provienen de la división de cuentas de los 

estados financieros, tales como liquidez, nivel de endeudamiento, razón de cobertura 

de intereses, rentabilidad del patrimonio y rentabilidad del activo, se aplicara la formula 

denominada “Suma de los componentes de los indicadores”, mediante la cual cada uno 

de los integrantes del oferente (Independientemente de su participación) aporta al valor 

total de cada componente del indicador, así: 

 

 

Donde n es el número de integrantes del oferente plural (unión temporal o consorcio). 

 

Quedará HABILITADO en su capacidad financiera y organizacional, el proponente que 

cumpla con todos los documentos financieros e indicadores financieros y 

organizacionales aquí establecidos. 

7. FASE II: VERIFICACIÓN DE LA OFERTA 

Serán objeto de verificación y no otorgarán puntaje, pero su no presentación o 

incumplimiento darán lugar a rechazo de la oferta: 

 

• Oferta Técnica mínima. 

• Oferta Económica inicial. 

7.1. OFERTA TÉCNICA MÍNIMA: 

La oferta técnica deberá cumplir con los REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MINIMOS Y 

OBLIGACIONES MINIMAS y la FICHA TÉCNICA señalados en los ANEXOS No. 2 y 

3, del presente documento. Por lo tanto, SE RECOMIENDA AL PROPONENTE, NO 

TRANSCRIBIR NI ADJUNTAR EN LA PLATAFORMA DE SECOP II DICHOS 

ANEXOS. 



 

 

Proyecto de Pliego de Condiciones del Proceso de Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios 
de Características Técnicas Uniformes y de Común Utilización – Subasta Inversa Electrónica MHCP-SIE-19-2023, 
cuyo objeto consiste en: “Prestar el servicio de saneamiento a nivel de desinfección de los depósitos de archivo 
del Ministerio de Hacienda y Crédito Público”. 

Página 40 de 84 

 

Los REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MÍNIMOS y la FICHA TÉCNICA, se entienden 

aceptados con el solo hecho de presentar la propuesta en la Plataforma SECOP II. 

Situación que además queda expresa con la suscripción de la carta de presentación de 

la oferta (ANEXO No.1) por parte de la persona Natural, Representante Legal o 

Apoderado, según sea el caso. 

 

POR LO ANTERIOR SE RECOMIENDA AL PROPONENTE, NO TRANSCRIBIR NI ADJUNTAR 

EN LA PLATAFORMA DE SECOP II EL ANEXO No. 2, por cuanto no es necesario para 

evaluar la oferta técnica y en el evento que sea aportado con modificaciones sustanciales 

desde el punto de vista técnico que impida comparar objetivamente el ofrecimiento 

efectuado, quedará incursa en la causal de rechazo. 

7.2.  OFERTA ECONÓMICA INICIAL: 

El proponente presentará su oferta económica en el sobre digital denominado “Sobre 2-

Económico” que se encuentra en la sección “cuestionario”, establecido en la Plataforma 

SECOP II para tal fin, el cual es diferente al sobre digital que contiene los documentos 

que soportan los requisitos jurídicos, técnicos y financieros. 

 

El valor ofertado por el proponente debe incluir la totalidad de los costos directos e 

indirectos que genere el contrato y demás inherentes a la ejecución del mismo; por lo 

cual y por ningún motivo se considerarán costos adicionales. 

8. FASE III: SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 

PROCEDIMIENTO DE SUBASTA ELECTRÓNICA DESCENDENTE   

8.1. DOCUMENTOS Y CRITERIOS DE VERIFICACIÓN: 

El cumplimiento de los requisitos y de la documentación solicitada se analizará de 

conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 

1082 de 2015 y lo señalado en el presente Pliego de Condiciones. 

 

Factores de Evaluación: Teniendo en cuenta que los servicios que se pretenden 

contratar corresponden a bienes y servicios de características técnicas uniformes y de 

común utilización y conforme con lo expresado en el artículo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 

1082 de 2015, el ofrecimiento más favorable para LA ENTIDAD corresponde a aquel que 

presente el menor precio, obtenido mediante el mecanismo de subasta inversa 

electrónica. 

 

8.2.  SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA: 

Se realizará bajo la modalidad de subasta inversa electrónica de conformidad con las 

habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 de 2005 y 527 de 

1999 así como por lo establecido en el artículo 2.2.1.2.1.2.5 del Decreto 1082 de 2015.  

 

El procedimiento escogido para la selección del proponente es la subasta inversa 

electrónica, la cual consiste en una puja dinámica efectuada a través de la plataforma 
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del SECOP II, creada y diseñada por la Agencia Nacional de Contratación Pública - 

Colombia Compra Eficiente (ANCP - CCE), mediante la cual los proponentes de manera 

electrónica realizarán lances con reducción sucesiva del precio, a través de lances 

efectuados por los proponentes habilitados, durante el tiempo establecido en la 

plataforma SECOP II.  

 

La subasta se llevará a cabo si resultan habilitados por lo menos dos (2) proponentes y 

se desarrollará en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II), al cual se 

podrá acceder a través de la página de internet: www.colombiacompra.gov.co , donde 

únicamente podrán participar los proponentes debidamente habilitados dentro de 

proceso de selección para participar en la subasta.  

 

La Subasta Inversa electrónica se desarrollará de acuerdo con el cronograma del 

presente proceso, teniendo en cuenta la guía para participar en una subasta en el SECOP 

II, la cual se encuentra en el siguiente link:  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_suba

sta_proveedor.pdf  

 

Para participar en la subasta se tendrá en cuenta lo establecido en los manuales y guías 

establecidas para proveedores de Colombia Compra Eficiente, así mismo, el proponente 

deberá contar por sus propios medios con las herramientas tecnologías y las conexiones 

necesarias para participar en la subasta, en la hora y fecha establecida en el cronograma 

del proceso. 

 

De igual manera, se hace claridad que será única y exclusivamente responsabilidad de 

los proponentes capacitarse en la presentación de ofertas y participación en subastas, 

a través de la plataforma SECOP II, de acuerdo con los parámetros que establezca 

Colombia Compra Eficiente. 

 

8.3. FORMA DE PRESENTACIÓN Y DINÁMICA DEL EVENTO DE SUBASTA 

INVERSA ELECTRÓNICA: 

(i) La subasta se desarrollará de acuerdo con el procedimiento establecido para la 

subasta inversa en el Decreto 1082 de 2015. 

(ii) La subasta dará inicio en la fecha y hora señalada en el cronograma y tendrá una 

duración de 30 minutos, salvo que se presente auto extensión. 

(iii) El precio de arranque de la Subasta Inversa Electrónica será EL MENOR VALOR 

TOTAL IVA INCLUIDO OFERTADO EN EL SOBRE No. 2 de las ofertas 

económicas de los proponentes que se encuentren habilitados. 

(iv) El margen mínimo de mejora de oferta será de 1%. 

(v) Se consideran lances válidos aquellos que reduzcan el menor precio establecido 

con un margen de diferencia igual o superior al 1%. 

http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_subasta_proveedor.pdf
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/guia_subasta_proveedor.pdf


 

 

Proyecto de Pliego de Condiciones del Proceso de Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios 
de Características Técnicas Uniformes y de Común Utilización – Subasta Inversa Electrónica MHCP-SIE-19-2023, 
cuyo objeto consiste en: “Prestar el servicio de saneamiento a nivel de desinfección de los depósitos de archivo 
del Ministerio de Hacienda y Crédito Público”. 

Página 42 de 84 

(vi) El porcentaje señalado es sin perjuicio de que el Proponente pueda realizar un 

lance por un margen mayor. 

(vii) La plataforma SECOP II controlará el margen mínimo configurado por la Entidad 

Estatal desde el primer lance que realice cada uno de los proponentes, y en caso 

que el oferente no cumpla con el margen mínimo, SECOP II no lo dejará presentar 

el lance hasta que éste sea válido. Lo anterior sin perjuicio que el Proponente 

decida realizar un lance por un margen mayor. 

(viii) Teniendo en cuenta las funcionalidades incluidas al módulo de subasta electrónica 

del SECOP II, por La Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra 

Eficiente – ANCP – CCE, la plataforma SECOP II publicará en tiempo real el valor 

del mejor lance, permitiendo a los Proveedores conocer el último lance realizado 

durante el evento de subasta, por lo que los proponentes podrán ver el valor del 

mejor lance. 

(ix) Si se realiza una Postura valida por cualquiera de los Proponentes Habilitados, 

durante los últimos dos (2) minutos de duración del Evento, la subasta se 

extenderá tres (3) minutos más. Lo anterior se ejecutará de forma sucesiva 

y automática hasta que no haya Posturas válidas en los últimos dos (2) minutos. 

(x) Si en el curso de la subasta electrónica se presentan fallas de la plataforma 

tecnológica como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 

2015, que impidan continuar con el curso normal de la misma, la subasta se 

suspenderá y se dará reinicio al evento subasta en las condiciones y fechas que 

establezca la Entidad y que serán comunicadas a los Proponentes Habilitados. En 

la reapertura del evento, el precio de partida será el último lance valido 

informado. Será importante tener en cuenta que si las fallas corresponden a los 

recursos propios de los proponentes se entenderá que los mismos desistieron de 

participar en la subasta de conformidad con el párrafo segundo del artículo 

2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015. Siendo importante señalar que las fallas 

o indisponibilidades en el servicio de la plataforma SECOP II, deberán ser 

certificadas por Colombia Compra Eficiente. 

(xi) En todo caso la entidad se reserva el derecho de verificar la validez de los lances 

realizados durante la Subasta y eventualmente no tener en cuenta y apartarse 

del reporte generado por la plataforma. 

 

NOTA 1: Es responsabilidad del oferente prever cualquier otro tipo de impuesto, tasa, 

gravamen o costo, directo o indirecto, al momento de presentar la oferta Económica 

Inicial y los respectivos lances que realice en el evento de subasta. 

 

NOTA 2: El valor del contrato se suscribirá por el valor correspondiente al último lance 

válido en el evento de subasta electrónica, previo a descartar empates y posibles precios 

artificialmente bajos. 

8.4.  CRITERIOS DE DESEMPATE: 

CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de presentarse empate entre dos o más ofertas 
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el Ministerio tendrá en cuenta de manera sucesiva y excluyente los criterios de 

desempate establecidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, 

adicionado por el artículo 3º del Decreto1860 de 2021.  

 

Para la aplicación del primer criterio de desempate y de conformidad con el numeral 1 

del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3º del 

Decreto1860 de 2021 se establece que “(…) en los procesos en que no aplique el referido 

puntaje, la Entidad Estatal deberá definir en el pliego de condiciones, invitación o 

documento equivalente, las condiciones y los documentos con los que se acreditará el 

origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, 

deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el 

artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, (…)”. 

 

Teniendo en cuenta que en el presente proceso no existen bienes y en virtud de la noción 

de servicio del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, para efectos de 

desempate, el proponente en caso de persona jurídica deberá aportar copia del 

certificado de existencia y representación legal y en caso de persona natural copia del 

documento de identificación.  

 

En el evento de persistir el empate después del anterior criterio, se aplicará de forma 

sucesiva y excluyente, las siguientes causales de desempate, en el orden legalmente 

establecidos. En el evento de persistir empate se procederá a realizar sorteo a través del 

método aleatorio electrónico señalado en el anexo respectivo del pliego de condiciones.  

 

LA RESPONSABILIDAD DE LA CONFIDENCIALIDAD DE LOS SOPORTES DOCUMENTALES 

APORTADOS CORRESPONDE AL OFERENTE. AL PRESENTAR SU PROPUESTA EN EL 

SECOP II, QUIENES DEBERÁN SEÑALAR TAL CONDICIÓN.  

8.5.  PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO: 

Si revisadas las Posturas por parte de los Proponentes Habilitados y de conformidad 

con la información establecida por la ENTIDAD esta estima que la Postura Ganadora 

durante el evento de Subasta resulta artificialmente baja, el Comité Evaluador de la 

Entidad requerirá al Proponente para que explique las razones que avalan el valor 

ofertado. Oídas las explicaciones, el Comité Evaluador recomendará al ordenador del 

gasto la adjudicación o el rechazo de conformidad con lo establecido en el artículo 

2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 

8.6.  ÚNICO OFERENTE: 

De conformidad con el Numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 de 2015, 

si en el Proceso de Contratación se presenta un único oferente cuyos bienes o servicios 

cumplen con la ficha técnica y está habilitado, la Entidad Estatal puede adjudicarle el 

contrato al único oferente si el valor de la oferta es igual o inferior al presupuesto oficial 

para el contrato, caso en el cual no hay lugar a la subasta inversa. 
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9. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA 

9.1 Cuando la capacidad jurídica del proponente, verificada a través del objeto social de 

la persona jurídica, la actividad comercial de la persona natural comerciante o el objeto 

social de alguno de los miembros que conforman el Consorcio o la Unión Temporal, no 

se cumpla a la fecha de presentación de ofertas del presente proceso. 

9.2 Cuando existan varias OFERTAS presentadas por el mismo PROPONENTE para este 

mismo proceso de selección, (Por sí o por interpuesta persona), solo se tendrá en cuenta 

la primera oferta en el tiempo, para lo cual se dejará constancia de la fecha y hora de 

recibo de las propuestas. 

9.3 Las propuestas deberán referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos 

contenidos en el Pliego de Condiciones; en consecuencia, cuando el PROPONENTE 

presente OFERTA alternativa, sin formular simultáneamente la OFERTA básica, o cuando 

se evidencie en alguna de ellas un condicionamiento para la adjudicación, LA PROPUESTA 

QUEDARÁ INCURSA EN CAUSAL DE RECHAZO.  

 

Adicionalmente, señala la Entidad que se entiende por oferta básica LA ACEPTACIÓN de 

los requisitos exigidos en los REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MINIMOS Y 

OBLIGACIONES MINIMAS y la FICHA TÉCNICA señalados en los ANEXOS No. 2 y 

3 con el solo hecho de presentar la propuesta en la Plataforma SECOP II. Situación que 

además queda expresa con la suscripción de la carta de presentación de la oferta por 

parte de la persona Natural, Representante Legal o Apoderado, según sea el caso, por 

tal motivo, dichos anexos no podrán ser modificados de forma tal que se evidencie en 

alguno de ellos alteración sustancial que desde el punto de vista técnico impida comparar 

objetivamente el ofrecimiento efectuado con los requerimientos del Pliego de 

Condiciones. 

9.4 Cuando alguna situación de la oferta se encuentre en contravía de alguna disposición 

legal y/o cuando no permita la comparación objetiva de las ofertas. 

9.5 Cuando en la plataforma SECOP II “Oferta Económica”, no se diligencie uno o varios 

ítems. 

9.6 Cuando el valor ofrecido por el proponente en la plataforma SECOP II “Oferta 

Económica supere algún valor unitario o el valor del presupuesto oficial del proceso 

obtenido en el estudio de mercado y plasmado en el ANEXO No. 4. 

9.7 Cuando el proponente no aporte junto con la propuesta la garantía de seriedad de 

la oferta. 

9.8 Cuando el proponente adjunte en la plataforma de SECOP II el anexo de 

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MINIMOS Y OBLIGACIONES MINIMAS y de FICHA 

TÉCNICA Anexos No. 2 y 3 con modificaciones a las especificaciones técnicas 

señaladas por la entidad. 

9.9 Cuando el proponente adjunte en la plataforma de SECOP II el Anexo de- VALOR 

MÁXIMO DE REFERENCIA – ESTUDIO DE MERCADO, con modificaciones en las 

especificaciones o valores propuestos en dicho anexo. 
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9.10 Cuando no se presenten las subsanaciones o aclaraciones solicitadas por la entidad, 

dentro del término legalmente establecido. 

9.11. En el evento que no se dé respuesta por parte del proponente(s), o la misma no 

dé las explicaciones suficientes que permitan tener claridad respecto de las 

incongruencias o inconsistencias que se presenten en documentos aportados dentro de 

la oferta. 

9.12 Las demás señaladas en el presente proyecto de pliego de condiciones y las normas 

vigentes. 

 

NOTA 1: La oferta de un proponente plural que sea presentadas desde el usuario de alguno de sus integrantes 

en el SECOP II y no desde el Usuario del proponente plural, será no valida de conformidad con lo señalado 

por la Agencia Nacional de Contratación – Colombia Compra Eficiente y en el procedimiento establecido en la 

Guía para la creación de proponentes plurales en el SECOP II y en consecuencia no será evaluada. 

 

NOTA 2: Con el fin de que no se incurra en causal de rechazo se recomienda a los proponentes abstenerse 

de adjuntar documentación que no haya sido requerida en Pliego de Condiciones, inclusive el ANEXO No. 2 - 

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MINIMOS Y OBLIGACIONES MINIMAS y el ANEXO No. 3 - FICHA 

TECNICA, el cual se entiende aceptado con el solo hecho de presentar la propuesta en la Plataforma SECOP 

II.  Situación que además queda expresa con la suscripción de la carta de presentación de la oferta por parte 

de la persona Natural, Representante Legal o Apoderado, según sea el caso. 
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ANEXO No. 1 

CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA 

 

MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO  

Ciudad. 

 

Asunto: Proceso de Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios de 

Características Técnicas Uniformes y de Común Utilización – Subasta Inversa Electrónica No.  

MHCP-SIE-19-2023, cuyo objeto consiste en: “Prestar el servicio de saneamiento a nivel de 

desinfección de los depósitos de archivo del Ministerio de Hacienda y Crédito Público”. 

 

 

El/Los suscrito (s) ___________________________________________________ de acuerdo 

con las condiciones que se estipulan en los documentos de la Selección Abreviada 

Características Técnicas Uniformes y de Común Utilización No. MHCP-SIE-19-2023, 

hacemos la siguiente OFERTA y en caso de que EL MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO 

PUBLICO nos adjudique el contrato objeto del proceso de selección citada en el asunto, nos 

comprometemos a suscribir el contrato correspondiente. 

 

Declaramos así mismo: 

 

1. Que esta OFERTA y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los aquí 

firmantes.  

 

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tienen interés comercial en 

esta OFERTA ni en el contrato que de ella se derive. 

 

3. Que conocemos la información general y especial y demás documentos del pliego de 

condiciones y aceptamos los requisitos en ella contenidos.  

 

4. Que hemos verificado en la página Web el Portal Único de Contratación del SECOP II la 

(s) Adenda (s) y aceptamos su contenido. 

 

5. Que conocemos los Manuales y Guías para el uso y presentación de ofertas en el SECOP 

II expedidos por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra 

Eficiente. 

 

6. Que hemos verificado en la página Web del Portal Único de Contratación del SECOP II 

los documentos de preguntas y respuestas y aceptamos su contenido. 

 

7. Que nos comprometemos a cumplir los plazos del contrato de conformidad con lo 

solicitado en el Pliego de Condiciones. 

 



 

 

Proyecto de Pliego de Condiciones del Proceso de Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios 
de Características Técnicas Uniformes y de Común Utilización – Subasta Inversa Electrónica MHCP-SIE-19-2023, 
cuyo objeto consiste en: “Prestar el servicio de saneamiento a nivel de desinfección de los depósitos de archivo 
del Ministerio de Hacienda y Crédito Público”. 

Página 47 de 84 

8. Que conocemos, aceptamos y nos comprometemos a cumplir con todos los Requisitos 

Técnicos Mínimos de Obligatorio Cumplimiento y la ficha técnica establecidos en el 

ANEXOS No. 2 y 3 del Pliego de Condiciones, la cual se entenderá como OFERTA 

Técnica Mínima, en consecuencia, cualquier otro documento o manifestación en 

contrario a las condiciones del pliego de condiciones MHCP-SIE-19-2023, se entenderán 

no escritas. 

 

9. Que, si somos adjudicatarios, nos comprometemos a suscribir el contrato y realizar 

todos los trámites necesarios para su perfeccionamiento y legalización, en los plazos 

señalados en el Pliego de Condiciones. 

 

10.  Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las 

señaladas en la ley y la Constitución Política y no nos encontramos en ninguno de los 

eventos de prohibiciones especiales para contratar. 

 

11. Que, en todas las actuaciones derivadas de las estipulaciones del presente pliego de 

condiciones y el contrato que hace parte del mismo, obraremos con la transparencia y 

la moralidad que la Constitución Política y las Leyes consagran, en atención al Programa 

Gubernamental de Lucha Contra la Corrupción.  

 

12. Que nos comprometemos a garantizar que los bienes y/o servicios objeto del presente 

proceso de selección cumplan estrictamente con lo solicitado por el MINISTERIO, lo cual 

se disponen en el ANEXO No. 2 - CONDICIONES TÉCNICAS BÁSICAS OBLIGATORIAS y 

en el ANEXO No. 3 – FICHA TECNICA. 

 

13.Que el valor de nuestra OFERTA ECONOMICA INICIAL es el relacionada en el sobre 

denominado “Sobre 2-Económico”, que se encuentra en la plataforma SECOP II – 

proceso MHCP-SIE-19-2023, además, certificamos y validamos que el valor ofertado 

incluye todos los impuestos, contribuciones y en general cualquier gravamen 

establecido, sin perjuicio de los demás que legalmente sean aplicables al contrato a 

suscribir.  

 

14.Que nos comprometemos a cumplir con toda la normatividad relacionada con la 

prevención de riesgos laborales, en especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 2015 

– Decreto Único Reglamentario del Sector Trabajo, la Resolución 0312 de 2019 expedida 

por el Ministerio del Trabajo, mediante la cual se definen los estándares mínimos del 

Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST y demás normas 

reglamentarias. 

 

ACREDITACIÓN CUMPLIMIENTO RIESGOS LABORALES 

 

14.1 Para PROPONENTES nacionales y extranjeros domiciliados en 

Colombia: Que cumplimos con toda la normatividad relacionada con la 
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prevención de riesgos laborales, en especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 

2015 – “Decreto único Reglamentario del Sector Trabajo”.  

 

14.2 Para PROPONENTES extranjeros no domiciliados en Colombia: Que, en 

caso de resultar adjudicatarios del presente proceso de selección, nos 

comprometemos a cumplir con toda la normatividad relacionada con la 

prevención de riesgos laborales, en especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 

2015 – “Decreto único Reglamentario del Sector Trabajo”, en lo que resulte 

aplicable a personal en Colombia. 

 

15. Que en caso de ser adjudicatarios del presente proceso de selección, nos 

comprometemos a constituir las garantías señaladas en el numeral 2.17 del pliego de 

condiciones, dentro de los tres (3) días siguientes a la suscripción del contrato. De no 

cumplir con este plazo, acepto que se haga efectiva la Garantía de Seriedad de la Oferta, 

en concordancia con lo señalado en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 

1082 de 2015.  

 

16. Que en caso de ser adjudicatario me compromete a cumplir la Política de Tratamiento 

de Datos Personales y en general, lo establecido en la Ley Estatutaria 1581 de 2012, el 

Decreto 1377 de 2013 y el Decreto 1074 de 2015, particularmente si cumple el rol de 

Encargado del Tratamiento de Datos Personales. 

 

17. Que declaro bajo la gravedad de juramento a través de la suscripción del presente 

documento, que los recursos que componen mi patrimonio y el de los demás integrantes 

en caso de proponente plural, no provienen de lavado de activos, narcotráfico, 

terrorismo, captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita. De 

igual manera manifiesto que los recursos recibidos en ejecución del contrato no serán 

destinados a ninguna de las actividades ilícitas antes descritas. Por lo anterior, autorizo 

expresamente al Ministerio de Hacienda y crédito Público, para que consulte los 

sistemas de información y bases de datos a los que haya lugar y, de encontrar algún 

reporte negativo en mi contra o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión 

Temporal, aceptaré la terminación anticipada por mutuo acuerdo en los términos que 

el Ministerio lo determine y en el momento que así lo solicite. Adicionalmente, me 

comprometo a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que los demás 

integrantes del Consorcio o Unión Temporal, socios, empleados, proveedores y los 

recursos de estos, no se encuentren relacionados o provengan, de actividades ilícitas, 

particularmente, de las anteriormente enunciadas. 

 

18. Que, en la ejecución del contrato producto del presente proceso de selección, no 

utilizaré recursos que provengan de actividades ilícitas tipificadas en la normatividad 

penal colombiana. 
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19. Que he dado cumplimiento a las disposiciones legales relacionadas con la ley 1474 de 

2011, en relación con el Anti-soborno y la Anti-corrupción 

 

20. Que toda la información aportada y contenida en mi propuesta es veraz y susceptible 

de comprobación. 

 

21. Que apoyamos la acción del Estado Colombiano y particularmente al Ministerio de 

Hacienda y Crédito Público para fortalecer la transparencia en el presente proceso de 

contratación, razón por la cual nos comprometemos a no dar ni ofrecer dinero u otra 

utilidad de manera directa o indirecta a través de terceros, a ningún funcionario público, 

ni a sus parientes en cuarto grado de consanguinidad y segundo de afinidad y/o primero 

civil, ni a persona alguna ya sea natural o jurídica que actúe como funcionario, servidor, 

empleado, asesor, consultor y/o contratista del ministerio, con el fin de influir en la 

determinación de las condiciones del pliego de condiciones, del contrato o en la 

evaluación de las propuestas o en la adjudicación del presente proceso  y nos 

comprometemos a revelar la información que sobre este proceso solicite el Ministerio o 

ante cualquier organismo de control en el momento que se solicite o se requiera. 

 

22. Que el origen de nuestros recursos, fondos, empréstitos, inversiones, aportes y 

participaciones económicas a cualquier nivel y concernientes al presente proceso son 

producto de la realización de las siguientes actividades: 

____________________________________________________________________

_________________________ y los mismos, no provienen de actividades ilícitas ni de 

actividades relacionadas en cualquier forma con el tráfico de estupefacientes, lavado de 

activos y/o cualquier otra actividad proscrita por la legislación nacional e internacional. 

 

23. Que con la suscripción del presente documento manifiesto bajo la gravedad de 

juramento, que a la fecha, ninguno de los socios persona natural que conforman la 

sociedad y/o consorcio o unión temporal que represento, se encuentran incursos en la 

causal de inhabilidad de que trata el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007. 

 

24. Que con la suscripción del presente documento manifiesto bajo la gravedad de 

juramento, que a la fecha, no me encuentro en el Registro de Deudores Alimentarios 

Morosos - REDAM, no obstante, mientras se implementa dicho registro, manifiesto no 

encontrarme en esta causal de inhabilidad. 

 

25. Que con la suscripción del presente documento manifiesto bajo la gravedad de 

juramento, que a la sociedad que represento:  

 

Le han hecho efectiva la garantía de seriedad de oferta u otra garantía en los últimos 

tres (3) años, SI__ NO__: o ha realizado el pago para evitar la ejecución de la misma 

en la etapa precontractual, SI__NO__. 
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Ha sido sancionada en la etapa contractual (multas o penal pecuniaria) por entidades 

públicas o privadas en los últimos tres (3) años. SI__NO__. 

 

26. Que si durante la ejecución del contrato fuere dictado fallo con responsabilidad fiscal en 

firme y ejecutoriado en mi contra autorizo al MINISTERIO a hacer las verificaciones 

correspondientes en el Boletín de Responsables Fiscales de la Contraloría General de la 

República. 

 

27. Que SI ____acepto o No___ acepto (Señalar con una X) ser notificado a través de 

correo electrónico de conformidad con lo señalado en los artículos 56 y 67 del CPACA. 

En caso afirmativo, por favor indicar el correo electrónico en el cual recibirá 

notificaciones, en el siguiente espacio: correo electrónico para notificaciones 

_____________. 

 

Atentamente,  

 

Nombre o Razón Social del PROPONENTE _________________________________  

Nit ________________________________ 

Nombre del Representante _____________________________________  

Cédula de Ciudadanía N° ________________ de________  

Dirección __________________________________  

Ciudad _____________________   

Teléfono ___________________  

 

 

 

 

_______________________________ 

FIRMA REPRESENTANTE LEGAL 

 

Firmada por el proponente persona natural, o por el representante legal de la persona 

jurídica, del consorcio o de la unión temporal, según sea el caso. 
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ANEXO No. 2 

REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MINIMOS Y OBLIGACIONES MINIMAS 

 

En el desarrollo del contrato, el Contratista debe ejecutar las siguientes obligaciones cada 

año, por tres (3) vigencias, 2023, 2024 y 2025, según cronograma de ejecución de la labor 

contratada: 

 

OBLIGACIONES GENERALES DE CONTRATISTA:  

 

1. Cumplir las disposiciones del Archivo General de la Nación y normatividad vigente en lo 

que resulte compatible con el objeto y obligaciones del contrato, entre ellas:  

 

➢ Ley 594 de 2000: “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se 

dictan otras disposiciones”. (Título XI. Conservación de Documentos).  

 

➢ Decreto 1080 de 2015: “Por medio del cual se expide el Decreto Reglamentario Único 

del Sector Cultura”. Capítulo V. Gestión de Documentos. Capítulo VI Medidas 

comunes a los procedimientos de inspección, vigilancia y control en cuestión 

archivística Artículo 2.8.8.6.1. Instalaciones físicas de los archivos.  

 

➢ Acuerdo 11 de 1996 del Archivo general de la Nación: “Por el cual se establecen 

criterios de conservación y organización de documentos”.  

 

➢ Acuerdo 049 de 2000 del Archivo general de la Nación, por el cual se desarrolla el 

capítulo 7 “Conservación de Documentos” del Reglamento General de Archivos sobre 

“Condiciones de Edificios y Locales destinados a Archivos”.  

 

➢ Acuerdo 050 de 2000 del Archivo general de la Nación, por el cual se desarrolla el 

artículo 64 del título VII" Conservación de documento", del Reglamento General de 

Archivos sobre" Prevención de deterioro de los documentos de archivo y situaciones 

de riesgo".  

 

➢ Acuerdo 006 de 2014 del Archivo general de la Nación, por medio del cual se 

desarrollan los artículos 46, 47 y 48 del Título XI "Conservación de Documentos" de 

la Ley 594 de 2000 

 

➢ Acuerdo 008 de 2014 del Archivo general de la Nación, por el cual se establecen las 

especificaciones técnicas y los requisitos para la prestación de los servicios de 

depósito, custodia, organización, reprografía y conservación de documentos de 

archivo y demás procesos de la función archivística en desarrollo de los artículos 13 

y 14 y sus parágrafos 1 y 3 de la Ley 594 de 2000.  

 

➢ Resolución 2400 de 1979 del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social: “Por la cual 

se establecen algunas disposiciones sobre vivienda, higiene y seguridad en los 
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establecimientos de trabajo” (Título IV, Capítulo II de los Equipos y Elementos de 

Protección, Artículos 176 a 201).  

 

➢ Norma Técnica Colombiana (NTC) 5150 Antisépticos Y Desinfectantes Químicos. 

➢ Resolución No 1409 de 2012 del Ministerio del Trabajo: “Por la cual se establece el 

reglamento de seguridad para protección contra caídas en trabajo en alturas”.  

 

➢ Resolución No 2674 de 2013 del Ministerio de Salud y Protección Social. Por la cual 

se reglamenta el artículo 126 del Decreto-ley 019 de 2012 y se dictan otras 

disposiciones. Regula aquellas actividades que puedan generar riesgos por 

contaminación en la industria de alimentos, pero que también pueden ser aplicables 

en archivos, en aras de proteger el patrimonio documental y la salud de los 

funcionarios a cargo. 

 

2. Mantener plena reserva y confidencialidad de la información que reciba para el 

cumplimiento del contrato. Toda la información generada u obtenida producto del 

desarrollo de este contrato es propiedad del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 

Su manejo o tratamiento, debe estar bajo los lineamientos de la entidad. 

 

3. Contar con todo el personal, herramientas, equipos, materiales e insumos necesarios 

para la realización del objeto del contrato.  

 

4. Antes de adelantar las actividades de saneamiento a nivel de desinfección, presentar 

para revisión y aprobación de la supervisión del contrato, dentro de los cinco (5) días 

posteriores a la aprobación de las pólizas, las fichas técnicas de los productos por aplicar 

en la documentación que se encuentra en las áreas descritas, en el punto de 

obligaciones específicas del contratista. 

 

 

➢ Establecer y dar a conocer el mecanismo de acción sobre el agente biológico 

(hongos, bacterias, otros microorganismos). 

 

➢ Controlar el efecto residual y grado de toxicidad.  

 

➢ Controlar las dosis para la eliminación de agentes biológicos y así, el tiempo de 

exposición del producto en el área. 

 

➢ Ejecutar la aplicación de la dosis media letal o segura de los productos y en esa 

medida evitar impactos significativos en el ambiente y nocivos en el personal. 

 

➢ Presentar el certificado o registro sanitario y conceptos toxicológicos de los 

productos químicos a utilizar en el saneamiento ambiental a nivel de desinfección, 

emitidos por las autoridades sanitarias y ambientales.  
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5. Proporcionar a la supervisión del contrato, el Procedimiento o Protocolo para el manejo 

de los Productos Químicos, el cual evidencie la disposición final ambientalmente segura 

de dichos productos. 

 

El desinfectante ambiental debe cumplir con los requerimientos a nivel normativo 

relacionados con el registro INVIMA y prueba de efectividad según Norma Técnica 

Colombiana (NTC) 5150, o aquella que la modifique o sustituya. “Antisépticos y 

desinfectantes químicos. Actividad bactericida básica. método de prueba y requisitos -fase 

1-. “; ya que, la formulación sólo a base de un principio activo como los amonios 

cuaternarios no garantiza efectividad en desinfección, o cualquier norma que la modifique 

o sustituya". 

 

6. Incluir de forma clara en los informes de análisis del estado, entre otros aspectos, las 

unidades de carga microbiana para Hongos, Bacterias, Levaduras y demás biológicos 

presentes en los depósitos, así como la carga tolerable recomendada para dichos 

espacios.  

 

7. En caso de que los resultados de análisis del estado para el informe final arrojen una 

carga microbiana superior a la tolerable recomendada, presentada por el contratista en 

el análisis del estado inicial, el contratista deberá realizar un repaso con los productos 

en los depósitos donde se presente dicha novedad, hasta que se logre la disminución 

de la carga microbiana, dentro los siguientes cinco (5) días hábiles siguientes a la 

identificación del caso.  

 

8. Después de cada jornada de saneamiento ambiental a nivel de desinfección y demás 

actividades ejecutadas y enmarcadas dentro del Plan de Conservación Documental del 

Sistema Integrado de Conservación – SIC, del Ministerio de Hacienda y Crédito Público, 

presentar las pruebas fotográficas, datos de mediciones ambiental e informe a que haya 

lugar, al Supervisor del contrato con el fin de validar el servicio prestado.  

 

9. Asumir todos los costos, gastos, licencias, permisos y demás trámites a que haya lugar 

sin que esto genere costos adicionales para la entidad. 

 

 

10. El personal que sea empleado para el cumplimiento de las obligaciones debe estar 

debidamente capacitado y especializado e identificado con carné de la empresa 

contratista, para lo cual, el contratista deberá entregar dentro de los 5 días siguientes 

al inicio del contrato la siguiente documentación:  

 

➢ Hoja de vida por cada integrante, junto con copia de documento de identidad y 

certificaciones de estudios y experiencia en donde se evidencie la capacidad 

intelectual y práctica, para ejecutar la labor contratada.  
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11. Dentro de los perfiles por presentar, debe encontrarse como mínimo un profesional 

quien realizará las actividades de análisis del estado, para el cual debe acreditarse 

formación en Microbiología, Ingeniería Agrónoma, Ingeniería Agrícola, Bacteriología o 

carreras afines, así como mínimo tres (3) años de experiencia en el análisis del estado 

de carga microbiana de archivos, bibliotecas, fondos o acervos documentales. De igual 

forma, deberá presentar los documentos exigidos previamente.  

 

12. El equipo de profesionales que ejecutará el contrato debe contar con un profesional en 

química con experiencia específica de mínimo de 5 años en análisis de materiales 

patrimoniales y de monitoreo de condiciones ambientales, quién debe realizar la 

correlación de las variables fisicoquímicas evaluadas y su posible incidencia en el 

deterioro de obras de arte (según evaluación en sitio) albergadas en las áreas de 

custodia del MHCP. Para ello, el proponente, debe entregar con la propuesta las hojas 

de vida de los profesionales que ejecutaran el contrato, es decir, Químico, 

Bacteriólogo/microbiólogo y Restaurador 

 

13. Si el Contratista llega a requerir el cambio de los profesionales durante la ejecución del 

contrato, deberá previamente informarlo al supervisor del contrato, quien verificará que 

la nueva persona propuesta cumpla con las mismas calidades que él inicialmente ha 

presentado, en todo caso, hasta que no se reciba la aprobación del supervisor, no podrá 

ser aceptado dicho cambio.  

 

14. Tomar las medidas especiales de control y seguridad necesarias para la ejecución del 

contrato, implementando las normas de seguridad y salud en el trabajo. De acuerdo 

con lo ordenado por el Decreto 1072 de 2015 – “Decreto único Reglamentario del Sector 

Salud”, conforme a lo establecido en el Capítulo 2- Sección 4 “Sistema de Gestión de la 

seguridad y salud en el Trabajo, el cual define las directrices de obligatorio cumplimiento 

para implementar el Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-

SST).  

 

15. Acatar la normatividad establecida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público 

conforme a la Resolución 312 de 2019, por la cual se definen los Estándares Mínimos 

del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.  

 

16. Allegar constancia de los convenios que tengan con gestores autorizados para la 

recolección, almacenamiento y disposición de residuos peligrosos, que se generen por 

la actividad, en el marco de la normatividad ambiental y lo demarcado por la Secretaria 

Distrital de Ambiente mediante el Decreto 1076 del 2015 – “así como las normas que 

la modifiquen, adicionen o complementen” sin que ello genere costo alguno a cargo del 

MHCP. 

 

17. Entregar al supervisor del contrato los certificados de disposición final y/o 

aprovechamiento, emitidos por un gestor autorizado, los cuales deben contener como 

mínimo las cantidades especificas generadas por la actividad, el tipo de 
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aprovechamiento y/o disposición y estar emitido a nombre del Ministerio de Hacienda y 

Crédito Público, cada vez que por su actividad se genere algún un tipo de residuos 

aprovechable o peligroso.  

 

18. El contratista no debe transportar ni trasladar fuera de las instalaciones del Ministerio 

la documentación que se encuentra en los depósitos donde se realizará la desinfección. 

 

19. Presentar fichas técnicas de los equipos especiales de microdifusión para el proceso de 

desinfección, los cuales generan un tamaño de gota inferior a las 5 micras, dando 

mayor efectividad en la desinfección y minimizando los riesgos por humedad para el 

material documental y las obras de arte que se albergan en los depósitos d la entidad. 

 

20. Realizar Transferencia de conocimiento de ocho (8) horas, sin costo adicional para el 

Ministerio, enfocado al Saneamiento ambiental: Limpieza, desinfección, desratización y 

desinsectación, actualización de normas y estándares ambientales frente al enfoque 

archivístico y acciones de conservación; para mínimo diez (10) colaboradores del 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público.  

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA: 

 

1. Monitoreo de condiciones ambientales (carga microbiana y de contaminación 

de documentos, plan de trabajo): 

 

1.1. Realizar el recuento de microorganismos con identificación del género (hongos y 

levaduras) por muestras de los 30 depósitos y 10 pasillos del Archivo Central, 2 

depósitos de la Biblioteca y 1 depósito de Archivo de Gestión Centralizado, con los 

espacios de distribución, anteriormente demarcados.  

 

1.2. Monitorear condiciones ambientales de los depósitos de archivo (medición puntual, 

temperatura, humedad relativa, luminosidad, radiación UV, medición curva 24 horas 

temperatura y humedad relativa), en ambiente y superficies de depósitos por 15 días.  

 

1.3. Presentar un informe de estado general de carga microbiana, contaminación y 

condiciones ambientales del material analizado, dentro del primer mes de ejecución 

del contrato.  

 

1.4. Entregar el plan de trabajo dentro de los 5 días calendario siguientes al inicio del 

contrato, donde se especifique, entre otras, las medidas por implementar para tener 

en cuenta por el Ministerio antes, durante y posteriormente a la ejecución de las 

actividades de saneamiento ambiental a nivel de desinfección.  

 

2. Saneamiento ambiental a nivel de desinfección por procesos de nebulización: 
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2.1. Realizar mínimo una jornada de nebulización a cada uno de los 30 depósitos y 10 

pasillos del Archivo Central, 2 depósitos de la Biblioteca y 1 depósito de Archivo de 

Gestión Centralizado, con los espacios de distribución, anteriormente demarcados.  

  

2.2. Realizar saneamiento ambiental bajo los procedimientos que apliquen del instructivo 

“Limpieza y desinfección de áreas y de documentos de archivo”, así como normas o 

procedimientos complementarios del Archivo General de la Nación.  

 

2.3. Para la ejecución de las actividades el contratista deberá usar equipos y productos 

químicos especializados para su aplicación en depósitos de archivo, los cuales 

garanticen la adecuada conservación de los documentos.  

 

3. Análisis del estado final - resultados de limpieza y desinfección total:  

 

3.1. Elaboración y entrega de informe con los resultados obtenidos de las actividades 

ejecutadas, donde se evidencie el comparativo entre el estado inicial y final de los 

depósitos, así como relacionar oportunidades de mejora.  

 

3.2. Expedir certificación donde se relacionen las actividades del tratamiento técnico 

aplicado, acompañada de los resultados de los análisis de laboratorio.  
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ANEXO No. 3 

FICHA TECNICA 

 

DENOMINACIÓN DEL BIEN O SERVICIO 

Prestar el servicio de saneamiento a nivel de desinfección de los depósitos de archivo del 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público.   

DENOMINACIÓN TÉCNICA DEL BIEN O SERVICIO 

Prestar el servicio de saneamiento a nivel de desinfección de los depósitos de archivo del 

Ministerio de Hacienda y Crédito Público.   

CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 

 

Clasificación 

UNSPSC 
Segmento Familia Clase 

 

77121500 

 

Servicios Medioambientales 

Seguimiento, control y 

rehabilitación de la 

contaminación 

Contaminación 

del aire 

77102000 Servicios Medioambientales 
Gestión 

medioambiental 

Servicios de 

reporte 

ambiental 

76101500 

Servicios de Limpieza, 

Descontaminación y 

Tratamiento de Residuos 

Servicios de 

descontaminación 
Desinfección 

40101900 

Componentes y Equipos para 

Distribución y Sistemas de 

Acondicionamiento 

Calefacción, 

ventilación y 

circulación del aire 

Control de 

humedad 

 

 

UNIDAD DE MEDIDA 

NO APLICA 

DESCRIPCIÓN GENERAL 

En los requerimientos técnicos mínimos se describen las características técnicas detalladas de 

los servicios a adquirir.  

DESCRIPCION ESPECÍFICA. 

En los requerimientos mínimos se describen las características técnicas detalladas para el 

servicio a contratar que permite determinar que el servicio es de características técnicas 

uniformes y puede ser prestado en iguales condiciones por cualquiera de los proponentes en el 

mercado.  
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ANEXO No. 4 

VALOR MÁXIMO DE REFERENCIA – ESTUDIO DE MERCADO 

 

SERVICIO / VIGENCIA 2023 VALOR UNITARO CANTIDAD 

VALOR TOTAL 

IVA 

INCLUIDO 

Monitoreo de condiciones ambientales para los 

espacios requeridos y análisis e informe del estado 

ambiental 

$ 11.593.311 

 

 

 

 

1 $ 11.593.311 
*Treinta (30) depósitos y diez (10) pasillos del 

Archivo Central, 

*Dos (2) depósitos de Biblioteca y, 

*Un (1) depósito de Archivo de Gestión Centralizado, 

con los espacios de distribución. 

Saneamiento ambiental a nivel de desinfección para 

los espacios requeridos: 

$ 36.937.986 1 $ 36.937.986 

*Treinta (30) depósitos y diez (10) pasillos del 

Archivo Central, 

*Dos (2) depósitos de Biblioteca y, 

*Un (1) depósito de Archivo de Gestión Centralizado, 

con los espacios de distribución. 

Análisis del estado de la carga microbiana (Informe 

final resultados de limpieza y desinfección) 
$ 3.621.980 1 $ 3.621.980 

TOTAL VIGENCIA 2023 $ 52.153.277 

 

SERVICIO / VIGENCIA 2024 VALOR UNITARO CANTIDAD 

VALOR TOTAL 

IVA 

INCLUIDO 

Monitoreo de condiciones ambientales para los 

espacios requeridos y análisis e informe del estado 

ambiental 

$11.985.199  
 

1 
$11.985.199  

*Treinta (30) depósitos y diez (10) pasillos del 

Archivo Central, 

*Dos (2) depósitos de Biblioteca y, 

*Un (1) depósito de Archivo de Gestión Centralizado, 

con los espacios de distribución. 

Saneamiento ambiental a nivel de desinfección para 

los espacios requeridos: 

$38.104.741  1 $38.104.741  

*Treinta (30) depósitos y diez (10) pasillos del 

Archivo Central, 

*Dos (2) depósitos de Biblioteca y, 

*Un (1) depósito de Archivo de Gestión Centralizado, 

con los espacios de distribución. 

Análisis del estado de la carga microbiana (Informe 

final resultados de limpieza y desinfección) 
$3.800.006 1 $3.800.006 

TOTAL VIGENCIA 2024 $ 53.889.946 
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SERVICIO / VIGENCIA 2025 VALOR UNITARO CANTIDAD 

VALOR TOTAL 

IVA 

INCLUIDO 

Monitoreo de condiciones ambientales para los 

espacios requeridos y análisis e informe del estado 

ambiental 

$11.958.401  
 

1 
$11.958.401  

*Treinta (30) depósitos y diez (10) pasillos del 

Archivo Central, 

*Dos (2) depósitos de Biblioteca y, 

*Un (1) depósito de Archivo de Gestión Centralizado, 

con los espacios de distribución. 

Saneamiento ambiental a nivel de desinfección para 

los espacios requeridos: 

$40.127.610  1 $40.127.610  

*Treinta (30) depósitos y diez (10) pasillos del 

Archivo Central, 

*Dos (2) depósitos de Biblioteca y, 

*Un (1) depósito de Archivo de Gestión Centralizado, 

con los espacios de distribución. 

Análisis del estado de la carga microbiana (Informe 

final resultados de limpieza y desinfección) 
$3.954.735 1 $3.954.735 

TOTAL VIGENCIA 2025 $ 56.040.746 

 

 

NOTA 1: La oferta económica deberá realizarse en la plataforma SECOP II, y los valores 

que relacionen los oferentes no pueden superar los valores de referencia IVA INCLUIDO so 

pena de incurrir en causal de rechazo. Los proponentes no deberán adjuntar en dicha 

plataforma el presente anexo.  

 

NOTA 2: La adjudicación del contrato se hará al proponente que efectúe el último lance 

valido, descartando posibles precios arterialmente bajos en caso a que haya lugar.  

 

NOTA 3: Para la oferta económica cada proponente deberá tener en cuenta que los valores 

unitarios incluyen todos los costos directos e indirectos asociados a la ejecución del 

contrato, así como IVA y demás impuestos en caso de que aplique. 

 

NOTA 4: No se realizarán adjudicaciones parciales. 

 

NOTA 5: Dentro del costo se debe incluir los costos administrativos, operativos y de logística 

requeridos para la ejecución del proyecto. 
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ANEXO No. 5 

MODELO DE CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES A SEGURIDAD SOCIAL 

 

(Use la opción que corresponda, según certifique el Representante Legal o el Revisor Fiscal)  

 

Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de 

Representante Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________, 

debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________ certifico el pago de los 

aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario 

legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente 

proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas 

de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio 

Nacional de Aprendizaje (SENA).  

 

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante 

dichos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, 

en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Ley 1819 de 2016 y demás 

normas que las adicionen, complementen o modifiquen. 

 

Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional N° 

_________ de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor 

Fiscal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , debidamente 

inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las 

normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la 

compañía, certifico el pago de los aportes realizados por la compañía durante los últimos 

seis (6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta 

para el presente proceso de selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos 

profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 

(ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA)  

 

Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante 

dichos seis (6) meses. Lo anterior, en cumplimiento del artículo 50 de la Ley 789 de 2002, 

en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012, Ley 1819 de 2016 y demás 

normas que las adicionen, complementen o modifiquen. 

 

Dada en ______, a los ( ) __________ del mes de __________ de ________  

FIRMA __________________________________  

NOMBRE DE QUIEN CERTIFICA_____________  
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ANEXO No. 6 

MODELO MANIFESTACIÓN JURAMENTADA DE LOS CONTRATOS INSCRITOS EN EL 

RUP CON QUE SE ACREDITA LA EXPERIENCIA 

 

 

 

Yo ___________________________________________ en mi calidad de Representante 

Legal de 

__________________________________________________________________, indico 

bajo la gravedad de juramento que el contrato ejecutado, a través del cual acredito la 

experiencia requerida en el numeral de Experiencia del Proponente, corresponde al 

siguiente consecutivo del reporte de contratos inscritos en el RUP: 

 

 

ENTIDAD CONTRATANTE CONTRATISTA 

NUMERO 

DE 

CONTRATO 

N° DE 

CONSECUTIVO 

DEL REPORTE 

    

    

    

    

    

 

 

 

 

 

______________________________ 

Nombre y Firma del proponente 
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ANEXO No. 7 

INFORMACION FINANCIERA 

OFERENTE:   

Resumen de cuentas del balance general y estado de resultados necesarios para verificar los 

requisitos mínimos habilitantes de capacidad financiera y organizacional 

       

Fecha de Corte de los estados 

financieros   

  

Conceptos 

Oferentes 

Oferente A 
Oferente 

B 
Oferente C Oferente d… 

Activo Corriente         

Activo Total         

Pasivo Corriente         

Pasivo Total         

Patrimonio         

Utilidad Operacional         

Gastos de Intereses         

       

Indicadores de Capacidad Financiera 

Nombre del Indicador 

Oferentes 

Oferente A 
Oferente 

B 
Oferente C Oferente D… 

Índice de Liquidez (Vr)         

Índice de Endeudamiento 

(%) 
        

Razón Cobertura de 

Intereses  (Vr) 
        

Patrimonio (Vr)         

Indicadores de Capacidad Organizacional 

Nombre del Indicador 

Oferentes 

Oferente A 
Oferente 

B 
Oferente C Oferente D… 

Rentabilidad sobre 

patrimonio (%) 
        

Rentabilidad sobre Activos 

(%) 
        

       

     

Firma Representante Legal del oferente  Firma Revisor Fiscal o Contador 

Nombre:____________________________

_  

Nombre:__________________________________

__ 

       

    

N° Tarjeta 

Profesional: ________________________ 
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ANEXO No. 8 

MATRIZ DE RIESGOS 
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Reuniones de 

seguimiento 

periódicas del 

contratista con 

el supervisor 

de los 

contratos  

 

TABLA PROBABILIDAD DEL RIESGO 

 

 CATEGORÍA  VALORACIÓN  

P
R

O

B
A

B
I

L
I
D

A

D
 RARO (PUEDE OCURIR EXCEPCIONALMENTE) 1 

IMPROBABLE (PUEDE OCURIR OCASIONALMENTE) 2 
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POSIBLE (PUEDE OCURIR EN CUALQUIER MOMENTO 

FUTURO) 3 

PROBABLE (PROBABLEMENTE VA A OCURIR) 4 

CASI CIERTO (OCURRE EN LA MAYORIA DE LAS 

CIRCUNSTACIAS) 5 

 

IMPACTO DEL RIESGO 

       
IMPACTO 

CALIFICACIÓN CUALITATIVA 

Obstruye la 

ejecución del 

contrato de manera 

intrascendente  

Dificulta la 

ejecución del 

contrato de manera 

baja. Aplicando 

medidas mínimas se 

puede lograr el 

objeto contractual. 

Afecta la 

ejecución del 

contrato sin 

afectar el 

beneficio ara las 

partes  

Obstruye la 

ejecución del 

contrato 

sustancialmente 

pero aun así 

permite la 

ejecución del 

objeto 

contractual  

perturba la ejecución del 

contrato de manera 

grave imposibilitando la 

consecución del objeto 

contractual   

CALIFICACIÓN MONETARIA 

Los sobrecostos no 

representan más 

del uno por ciento 

(1%) del valor del 

contrato  

Los sobrecostos no 

representan más del 

cinco por ciento 

(5%) del valor del 

contrato  

Genera un 

impacto sobre el 

valor del 

contrato entre el 

cinco (5%) y el 

quince por ciento 

(15%)  

Incrementa el 

valor del 

contrato entre 

el quince por 

ciento (15%) y  

el treinta (30%) 

y  

Impacto sobre el valor 

del contrato más del 

treinta por ciento (30%) 

CATEGORIA VALORACIÓN 
Insignificante Menor Moderado  Mayor Catastrófico  

1 2 3 4 5 

 

 

VALORACIÓN DEL RIESGO 
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IMPACTO 

CALIFICACIÓN CUALITATIVA 

Obstruye la 

ejecución del 

contrato de 

manera 

intrascendente  

Dificulta la 

ejecución del 

contrato de 

manera baja. 

Aplicando 

medidas 

mínimas se 

puede lograr el 

objeto 

contractual.   

Afecta la 

ejecución del 

contrato sin 

afectar el 

beneficio ara las 

partes  

Obstruye la 

ejecución del 

contrato 

sustancialmente 

pero aun así permite 

la ejecución del 

objeto contractual  

perturba la 

ejecución del 

contrato de manera 

grave 

imposibilitando la 

consecución del 

objeto contractual   

CALIFICACIÓN MONETARIA 

Los 

sobrecostos no 

representan 

más del uno 

por ciento 

(1%) del valor 

del contrato  

Los sobrecostos 

no representan 

más del cinco 

por ciento (5%) 

del valor del 

contrato  

Genera un 

impacto sobre el 

valor del 

contrato entre el 

cinco (5%) y el 

quince por ciento 

(15%)  

Incrementa el valor 

del contrato entre el 

quince por ciento 

(15%) y  el treinta 

(30%) y  

Impacto sobre el 

valor del contrato 

más del treinta por 

ciento (30%) 

CATEGORIA  VALORACIÓN 

Insignificante Menor Moderado  Mayor Catastrófico  

1 2 3 4 5 

Raro (puede ocurrir 

excepcionalmente) 
1 2 3 4 5 6 

Improbable (puede 

ocurrir 

ocasionalmente) 

2 3 4 5 6 7 

Posible (puede 

ocurrir en 
3 4 5 6 7 8 
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cualquier momento 

futuro) 

Probable 

(Probablemente va a 

ocurrir ) 

4 5 6 7 8 9 

casi cierto (ocurre en 

la mayoría de las 

circunstancias) 

5 6 7 8 9 10 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

TABLA 5 CATEGORÍA DEL RIESGO  
Valoración del 

Riesgo Categoría 

8, 9 y 10 Riesgo Extremo 

6 y 7  Riesgo Alto 

5 Riesgo Medio 

2,3 y 4 Riesgo Bajo 
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ANEXO No. 9 

PROCEDIMIENTO PARA EL SORTEO METODO ALEATORIO EN CASO 

PERSISTENCIA DE EMPATE  

 

1. La entidad publicará en la plataforma de SECOP II el listado del total de proponentes 

que se encuentran empatados. En dicho listado se asignará a cada uno un numero 

entero, el cual corresponderá al número con que se identificará cada proponente en 

el sorteo 

 

2. La entidad publicará el día anterior a la fecha en que se realizará el sorteo, el link 

para que los interesados puedan asistir y presenciar el mismo a través de la 

plataforma MICROSOFT TEAMS. 

 

3. Se dará inicio a la diligencia de sorteo, por parte del funcionario o moderador de la 

entidad. 

 

4. En el desarrollo del sorteo, se utilizará la plataforma PINETOOLS - GENERADOR DE 

NÚMEROS ALEATORIOS ONLINE, donde se incluirá como rango más bajo el número 

1 y como rango más alto el número total de proponentes empatados. 

Adicionalmente, se incluirá en dicha plataforma la cantidad de números a 

seleccionar de manera aleatoria, es decir la cantidad máxima de adjudicatarios (1) 

como se muestra a continuación. (EJEMPLO 3 PROPONENTES EMPATADOS) 
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Incluidos los datos mencionados anteriormente se dará clic en el botón GENERAR y 

posteriormente la plataforma mostrará el NÚMERO GENERADO de manera aleatoria el 

cual está vinculados al número asignado previamente a cada uno de los proponentes 

empatados: 

 

1. El numero aleatorio que arroje la plataforma, corresponderá al proponente 

adjudicatario. 

2. En el evento que no participen y/o accedan al sorteo todos los proponentes en 

empate, la entidad realizará el procedimiento antes descrito con todos los 

proponentes en dicha condición (empate).  

Por lo anterior se advierte que la no participación en el sorteo de algún 

proponente NO lo excluirá del mismo, por cuanto les asiste el derecho a la 

posibilidad de ser adjudicatarios del proceso y adicionalmente la plataforma 

utilizada para el sorteo no hace distinción de asistencia o participación en el 

evento.  

3. El resultado se hará constar en un acta, que será publicada en el SECOP II, para 

información de los interesados. 
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ANEXO No. 10 

INFORMACIÓN DEPOSITOS DOCUMENTALES 

 

Para el cumplimiento de lo anterior, el Ministerio de Hacienda y Crédito Público cuenta 

con depósitos documentales donde se custodia y almacena, la documentación producida 

y recibida, en diferentes soportes, de las entidades adscritas y vinculadas, las cuales 

fueron liquidadas o fusionadas, en diferentes soportes. 

 

Es así, que estos depósitos se encuentran distribuidos de la siguiente forma: 

 

➢ Archivo Central: 

  

Treinta (30) depósitos ubicados en Casas de Santa Bárbara, con un total de 2.940 

m2 de área ocupada, y adicional a ello, los pasillos de los depósitos, en las que 

generalizamos las zonas de acceso y paso a las estanterías, con un total de 510 m2. 

 

ARCHIVO CENTRAL 

DEPÓSITOS ÁREA POR DEPÓSITO TOTAL, m2 

30 98 m2 c/u 2940 m2 

 

 

PASILLOS O ZONAS DE ACCESO ÁREA POR PASILLO TOTAL, M2 

10 51 m2 c/u 510 m2 

 

➢ Biblioteca:  

 

         Dos (2) depósitos ubicados en Casas de Santa Bárbara, con un total de 328 m2 

 

BIBLIOTECA 

DEPÓSITOS ÁREA POR DEPÓSITO TOTAL, m2 

2 164 m2 c/u 328 m2 

 

➢ Archivo de Gestión Centralizado: 

  

Un (1) depósito de 1.175 m2 ubicado en el edificio San Agustín, distribuido en 

diferentes procesos y zonas 

 

ARCHIVO DE GESTIÓN 

DEPÓSITOS Y ZONAS DE TRABAJO ÁREA POR DEPÓSITO 

Depósito Archivo de Gestión  777 m2 

Archivo arriba rampla 158 m2 

Abajo Rampla 155 m2 
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Depósito Archivo de Gestión – Planoteca 41 m2 

Entrada Archivo de Gestión 44 m2 

TOTAL 1175 m2 
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ANEXO No. 11 

REGISTRO FOTOGRÁFICO DE DEPÓSITOS 

 

Para referencia de los oferentes, se presentan las imágenes de los depósitos objeto de 

este proceso: 

 

1. Depósito Edificio San Agustín (Carrera 8 No. 6C-38) 
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2. Depósitos Casas de Santa Bárbara (Carrera 7 No. 6B- 80) 
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Se aclara que, para efectos prácticos, no se presentan fotos de los 28 depósitos del 

archivo central, solamente de algunos, en el entendido que todos comparten la misma 

distribución, medidas, características técnicas de conservación y ubicación. Así mismo, 

se aclara que estos se encuentran distribuidos en 5 pisos, encontrándose 6 depósitos 

por piso. Por otra parte, es importante mencionar que, 12 de los depósitos cuentan con 

sistema de agente limpio FM 200 e ingreso por registro biométrico. 
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3. Depósitos Biblioteca  

 

Se aclara que, para efectos prácticos, no se presentan fotos de los 2 depósitos de 
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Biblioteca, solamente de uno, en el entendido que ambos comparten la misma 

distribución, medidas, características técnicas de conservación y ubicación. Así mismo, 

se aclara que estos se encuentran ubicados en 2 pisos diferentes. 
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ANEXO No. 10 

MINUTA DEL CONTRATO 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS CÓDIGO No. ____________________ 

PROCESO DE CONTRATACIÓN  

CONTRATANTE 
LA NACIÓN - MINISTERIO DE HACIENDA Y CRÉDITO 

PÚBLICO 

NIT 899.999.090-2 

COMPETENCIA  

Resolución Ministerial 2947 del 02 de octubre del 2012 y 

modificada parcialmente por la resolución 2428 del 24 de 

julio de 2019 

COMPETENTE CONTRACTUAL XXXXXXXXXX 

CÉDULA  XXXXXXXXXXX 

CONTRATISTA  XXXX 

NIT XXXX 

REPRESENTANTE LEGAL XXXX 

CÉDULA XXXX 

DIRECCIÓN XXXX 

TELÉFONO XXXX 

EMAIL: XXXX 

RÉGIMEN TRIBUTARIO XXXX 

TÉRMINOS DEL CONTRATO 

1) OBJETO:   XXX 

2) PLAZO:  XXX 

3) LUGAR DE EJECUCIÓN:     XXXX 

4) VALOR:  X  

5) FORMA DE PAGO:        XXX 

PARÁGRAFO - ABONOS EN CUENTA: XXX  

6)  RESPALDO PRESUPUESTAL: El compromiso presupuestal que demande el gasto que se 

derive del presente contrato está respaldado de la siguiente manera: XXXXXXX 

7) OBLIGACIONES ESPECÍFICAS: XXX. 

8) GARANTÍAS:  El Contratista constituirá a favor de LA NACIÓN- MINISTERIO DE 

HACIENDA Y CRÉDITO PÚBLICO - NIT 899.999.090-2, una Garantía Única que ampare 

los riesgos señalados en el pliego de condiciones. 

 

PARAGRAFO PRIMERO - CONSTITUCIÓN DE LA GARANTÍA. – El contratista deberá 

constituir la garantía dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la entrega de la copia del 

presente contrato, so pena de proceder con la aplicación del artículo 86 de la Ley 1474 de 

2011, con el fin de hacer efectiva la Cláusula Penal Pecuniaria.  

 

PARAGRAFO SEGUNDO. De igual manera, de conformidad con lo dispuesto en el Artículo 

2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de la garantía de cumplimiento, del Decreto 1082 de 2015. El 
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contratista deberá ampliar la misma, en el evento que se requiera, hasta la fecha de liquidación 

del contrato.   

9) SUPERVISIÓN:  El presente contrato será supervisado por quien designe el competente 

contractual, quien a su vez se denominará el Supervisor del mismo. Para estos efectos, el 

Supervisor estará sujeto a lo dispuesto en el numeral 1º del artículo 4º y numeral 1º del artículo 

26 de la ley 80 de 1993, Ley 734 de 2002, Ley 1592 de 2019 o la que la sustituya o modifique, 

Manual de Contratación, Ley 1474 de 2011 y demás normas establecidas sobre la materia.  

10) LIQUIDACIÓN: El presente contrato, se liquidará de conformidad con lo dispuesto en el 

artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. 

CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO  

11) OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:  Además de las obligaciones contempladas en 

la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en sus Decretos Reglamentarios, las inherentes al presente 

contrato, las derivadas de las disposiciones legales vigentes que regulan su actividad y demás normas 

que los modifiquen, sustituyan, adicionen o complementen, EL CONTRATISTA en ejecución del presente 

contrato se obliga para con EL MINISTERIO a las siguientes: a) Cumplir con el objeto del presente 

contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo tanto, no 

existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno del CONTRATISTA con el 

MINISTERIO. b) Obrar con lealtad y buena fe realizando los actos necesarios y tomando las medidas 

conducentes para el debido y oportuno cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecución del 

contrato. c) Responder por sus actuaciones y omisiones derivados del presente contrato y de la ejecución 

del mismo, de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y sus decretos 

reglamentarios. d) Cumplir las políticas procedimientos y estándares de seguridad de la información 

establecidos por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público. e) En desarrollo del contrato todos los 

productos e informes generados por el contratista serán propiedad del Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público) CONTROL DE LA EVASIÓN DE RECURSOS PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD SOCIAL. De 

conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003 y el artículo 23 

de la Ley 1150 de 2007, el contratista deberá acreditar el pago de los aportes de sus empleados (cuando 

haya lugar), a los sistemas de seguridad social y parafiscales mediante certificación expedida por el revisor 

fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal. Dicha 

certificación deberá ser aportada junto con la factura o cuenta de cobro. g) Realizar las actualizaciones 

tributarias a que haya lugar durante la ejecución del contrato e informar al Ministerio. h) Mantener 

actualizado su lugar de residencia o domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses más y 

presentarse al MINISTERIO en el momento en que sea requerido por el mismo para la suscripción de la 

correspondiente Acta de Liquidación. i) Cumplir con toda la normatividad relacionada con la prevención 

de riesgos laborales, en especial lo ordenado por el Decreto 1072 de 2015 – “Decreto Único Reglamentario 

del Sector Trabajo”, la Resolución 0312 de 2019 del Ministerio del Trabajo mediante la cual se definen los 

estándares mínimos del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST y demás 

normas reglamentarias. j) Presentar al supervisor del contrato los informes y/o entregables requeridos y 

generados con ocasión a la ejecución del contrato. k) FACTURACIÓN ELECTRÓNICA: En el evento en que 

el Contratista se encuentre obligado a facturar electrónicamente de conformidad con la normatividad 

vigente que regule la materia, deberá emitir y radicar la factura en el Ministerio, atendiendo el 

procedimiento que para el efecto ha dispuesto el Ministerio en su página web. Es claro que la factura 

radicada en el Ministerio deberá ser la misma que la radicada en la Dirección de Impuestos y Aduanas 

Nacionales - DIAN. l) Allegar a través del supervisor del contrato, el soporte del cargue de actualización 

de la respectiva Declaración de Bienes y Rentas, Registro de Conflicto de Interés y Declaración del 

Impuesto sobre la Renta y Complementarios, según corresponda, en caso que haya lugar a modificaciones 
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y/o actualizaciones de la información contenida en dichos documentos, durante la ejecución del contrato. 

No obstante, lo anterior, y conforme al parágrafo primero del artículo 2 de la Ley 2013 del 30 de diciembre 

de 2019, esta información deberá ser presentada al finalizar el contrato, junto con el último cumplido de 

ejecución. 12) AJUSTE AL PESO. - De conformidad con lo establecido en artículo 6 de la Ley 31 de 1992, 

la unidad monetaria y de cuenta del país es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas 

centavos no volvieron a ser acuñadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad 

monetaria ni de cuenta en Colombia. Por lo anterior si durante la ejecución del contrato el valor unitario 

o total, tienen centavos, el contratista deberá realizar las respectivas aproximaciones al peso ya sea por 

exceso o por defecto, así: (De 0.01 a 0.49 centavos -  se aproxima al peso inmediatamente anterior y de 

0.50 a 0.99 centavos -  se aproxima al peso inmediatamente posterior). Lo anterior, sin que sobrepase 

el valor total establecido en el presente contrato.  PARÁGRAFO – REPORTE DE PAGOS: Con 

fundamento en lo dispuesto por el Decreto 1068 de 2015, EL CONTRATISTA informará al MINISTERIO 

la no acreditación del pago, en caso de que éste no se haya efectuado. 13) REPOSICIÓN DE LA 

GARANTÍA. - EL CONTRATISTA deberá reponer las garantías constituidas con ocasión del presente 

contrato, cuando en razón de las sanciones impuestas, o de otros hechos, se disminuyere o agotare el 

valor de las mismas, durante el término de ejecución del presente contrato, según sea el caso. Así mismo, 

deberá hacerlo en los eventos contemplados en el artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. 

PARÁGRAFO - SOCIEDAD INTERVENIDA: En el evento en que la entidad que expida la póliza de 

seguro que sirva de garantía del presente contrato, sea intervenida, tomado su control o liquidada por el 

Gobierno Nacional a través de entidad competente, y con ello se genere incertidumbre sobre el pago o 

efectividad de la garantía aportada, EL CONTRATISTA deberá de manera inmediata presentar nuevas 

pólizas o reemplazar la expedida por la compañía de seguros intervenida, sujeta a toma de control o en 

proceso de liquidación. 14) DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL CONTRATO. – Hacen parte integral 

del presente todos los documentos de la etapa precontractual, así como la oferta presentada por el 

contratista y todos los documentos que se surtan durante su ejecución y en desarrollo del mismo. 15). 

PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES. - El CONTRATISTA, se compromete a cumplir la Política de 

Tratamiento de Datos Personales y en general, lo establecido en la Ley Estatutaria 1581 de 2012, el 

Decreto 1377 de 2013 y el Decreto 1074 de 2015, particularmente si cumple el rol de Encargado del 

Tratamiento de Datos Personales. 16). ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD. - EL CONTRATISTA se 

compromete a no revelar, divulgar, exhibir, mostrar, comunicar, utilizar y/o emplear la información que 

se revele con ocasión de la ejecución del contrato, con persona natural o jurídica, en su favor o en el de 

terceros y en consecuencia a mantenerla de manera confidencial y privada; de igual manera se 

compromete a proteger dicha información para evitar su divulgación no autorizada. PARÁGRAFO: Para 

efectos de la presente cláusula, se entiende por información confidencial aquella que se encuentre 

relacionada con todas las descripciones de datos, procesos y operaciones, métodos, fórmulas y de otra 

naturaleza perteneciente a las operaciones, estrategias, políticas y manejo de actividades, programas o 

sistemas de cómputo, software, códigos fuente o códigos objeto, programas o sistemas de cómputo que 

revele EL MINISTERIO al CONTRATISTA, con motivo de su relación contractual. 17. OBLIGACIONES 

DEL MINISTERIO. 1) Pagar al CONTRATISTA el valor del presente contrato. 2) Suscribir las actas que 

sean necesarias durante la ejecución del mismo. 3) Suministrar al CONTRATISTA la información 

necesaria para la ejecución del Contrato.18. SANCIONES CONTRACTUALES: El MINISTERIO podrá 

imponer multas y declarar el incumplimiento de conformidad con lo establecido por el artículo 17 de la 

Ley 1150 de 2007, el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 

2.2.1.2.3.1.19 de Decreto 1082 de 2015 y demás normas aplicables, así:  a) Multas: En caso de mora 

o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones señaladas en el presente contrato a cargo 

de EL (LA) CONTRATISTA, EL MINISTERIO podrá imponer a título de apremio, multas diarias y sucesivas 

equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del contrato por cada día de atraso o retardo en el 
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cumplimiento de sus obligaciones. Estas multas se causarán hasta cuando el CONTRATISTA demuestre 

que tomó las medidas necesarias y suficientes para corregir la mora o retardo respectivo a satisfacción 

del supervisor, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor 

total del contrato. EL (LA) CONTRATISTA autoriza desde ya, para que en caso de que EL MINISTERIO le 

imponga multas, el valor de las mismas se descuente de los saldos a su favor o se ordene hacerlo efectivo 

con cargo a la póliza de cumplimiento por él (ella) constituida b) Penal Pecuniaria: En caso de 

declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, 

el CONTRATISTA pagará al MINISTERIO a título de pena pecuniaria, una suma equivalente hasta el veinte 

por ciento (20%) del valor total del mismo. La imposición de esta pena pecuniaria se considerará como 

pago parcial de los perjuicios causados al MINISTERIO. No obstante, EL MINISTERIO se reserva el derecho 

de cobrar perjuicios adicionales por encima del monto de lo aquí pactado, siempre que los mismos se 

acrediten. Tanto el valor de las multas, como el de la cláusula penal pecuniaria serán descontados de los 

pagos que se hagan al CONTRATISTA en ejecución del objeto contractual. PARÁGRAFO PRIMERO. - 

PROCEDIMIENTO PARA DECLARATORIA DE INCUMPLIMIENTO, IMPOSICIÓN Y EFECTIVIDAD 

DE SANCIONES PACTADAS EN EL CONTRATO: Si EL MINISTERIO encontrare que el CONTRATISTA 

presuntamente se encuentra incumpliendo alguna de las obligaciones a que se refiere este contrato y que 

tal incumplimiento puede ser generador de multas, sanciones o hacer efectiva la cláusula penal 

pecuniaria, podrá declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponiendo las 

multas y haciendo efectiva la cláusula penal pecuniaria y demás sanciones pactadas aplicando el 

procedimiento señalado en el artículo 86 de la ley 1474 de 2011. Se acuerda que, en aplicación de la 

figura de la compensación, el valor de las multas o cláusula penal pecuniaria se descontará de cualquier 

suma que EL MINISTERIO le adeude al CONTRATISTA. 19. DISTRIBUCIÓN DE LOS RIESGOS EN LA 

EJECUCIÓN DEL CONTRATO: Conforme el artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, el MINISTERIO realizó 

el análisis con el fin de estimar, tipificar y asignar los riesgos previsibles que puedan afectar el equilibrio 

económico del contrato, los cuales se encuentran contenidos en el ANEXO DE MATRIZ DE RIESGOS, del 

Pliego de Condiciones. 20. CESION Y SUBCONTRATOS. - EL CONTRATISTA no podrá ceder o 

subcontratar total o parcialmente los derechos y obligaciones emanados del presente contrato, a persona 

natural, nacional o extranjera, sin la autorización previa y escrita del MINISTERIO. La contravención a 

esta prohibición por parte del CONTRATISTA dará derecho al MINISTERIO de inmediato y sin 

requerimiento judicial alguno, a hacer efectiva la garantía de cumplimiento y a exigir el pago de la cláusula 

penal pecuniaria. 21. INDEMNIDAD. - EL CONTRATISTA mantendrá libre de cualquier daño o perjuicio 

originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las actuaciones de sus 

subcontratistas o dependientes al MINISTERIO. 22. DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL 

CONTRATISTA declara con la suscripción del presente contrato, lo siguiente: a) Que durante la ejecución 

del presente contrato no ha utilizado ni utilizará recursos que provengan de actividades ilícitas tipificadas 

en la normatividad penal colombiana. b) Que ha dado cumplimiento a las disposiciones legales 

relacionadas con la ley 1474 de 2011, en relación con el Anti-soborno y la Anti-corrupción. c) Que durante 

la ejecución del contrato no le ha sido dictado fallo con responsabilidad fiscal en firme y ejecutoriado y 

en consecuencia autoriza al MINISTERIO a hacer las verificaciones correspondientes en el Boletín de 

Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República. 23. PREVENCIÓN DE LAVADO DE 

ACTIVOS Y FINANCIACIÓN DEL ACTIVIDADES ILICITAS: EL CONTRATISTA manifiesta bajo la 

gravedad de juramento, a través de la suscripción del presente documento, que los recursos que 

componen su patrimonio y/o el de sus integrantes, en caso de proponente plural, no provienen de lavado 

de activos, narcotráfico, terrorismo, captación ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilícita. 

De igual manera manifiesta que los recursos recibidos en ejecución del contrato no serán destinados a 

ninguna de las actividades ilícitas antes descritas. Para efectos de lo anterior, el contratista autoriza 

expresamente al Ministerio de Hacienda y Crédito Público, para que consulte los sistemas de información 
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y bases de datos a los que haya lugar y, de encontrar algún reporte en mi contra o alguno de los 

integrantes del Consorcio o Unión Temporal, aceptaré la terminación anticipada por mutuo acuerdo, en 

los términos que el Ministerio lo determine y en el momento que así lo solicité. El CONTRATISTA se 

obliga a realizar todas las actividades encaminadas a asegurar que sus integrantes, socios, empleados, 

proveedores y los recursos de estos, no se encuentren relacionados o provengan, de actividades ilícitas, 

particularmente, de las anteriormente enunciadas. 24. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: 

EL CONTRATISTA declara bajo juramento, que se entenderá prestado con la firma de su hoja de vida, 

que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades señaladas por la Constitución 

Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y demás disposiciones concordantes. 25. 

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES: Si llegare a sobrevenir inhabilidad e 

incompatibilidad en el CONTRATISTA, éste renunciará a la ejecución del contrato previa autorización 

escrita del MINISTERIO. 26. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN. - El presente contrato se entiende 

perfeccionado una vez suscrito. Para su ejecución, requerirá de la aprobación de la Garantía Única de 

Cumplimiento cuando a ello haya lugar, previa expedición del registro presupuestal, así como la 

suscripción del Acta de Inicio, cuando haya lugar a ella. 27. INTERPRETACIÓN, MODIFICACIÓN, 

TERMINACIÓN UNILATERAL y CADUCIDAD. - Al presente contrato le son aplicables las disposiciones 

relativas a estas materias, contenidas en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. 28. 

TERMINACIÓN DEL CONTRATO. - Las partes acuerdan que habrá lugar a la terminación del presente 

contrato por las siguientes causas: (a) Cuando haya transcurrido el plazo inicial; (b) Por incumplimiento 

de las obligaciones de EL CONTRATISTA. (c) cuando las partes por mutuo acuerdo decidan terminarlo. 

29. RÉGIMEN LEGAL. -  El presente contrato estará sometido a la legislación y jurisdicción colombiana 

y se regirá para todos los efectos por las normas civiles y comerciales y las expresamente reguladas por 

el Estatuto General de Contratación y sus decretos reglamentarios. 30. DOMICILIO. - Para todos los 

efectos legales el domicilio contractual será la ciudad de Bogotá D.C. 

 

En constancia se firma el presente contrato en la ciudad de Bogotá D. C., a los  

 

POR EL MINISTERIO,  DIRECTORA ADMINISTRATIVA 

 

POR EL CONTRATISTA,  REPRESENTANTE LEGAL 

 

(La presente minuta se realiza de manera enunciativa y en todo caso se realizará de 

conformidad con lo contenido en los Pliegos de Condiciones del proceso de selección 

MHCP-SIE-19-2023 y podrá ser objeto de modificaciones en caso que el Ministerio de 

Hacienda y Crédito Público lo estime procedente). 
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