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LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DEL MUNICIPIO DE MONTENEGRO
HACE CONSTAR

Que dentro de la planta de personal del Municipio de Montenegro no se cuenta con personal
suficiente que permita dar cumplimiento a todas las actividades que tiene a cargo SECRETARIA
DE_GOBIERNO, atendiendo lo relacionado con las actuaciones del orden misional de las
actividades en materia de atencion a la poblacién vulnerable en condicién de desplazamiento
requeridas en las diferentes actividades que tanto la administracién como la comunidad requieren,
atendiendo el componente intrinseco que tienen los entes territoriales.

Por lo que es necesario el apoyo a la SECRETARIA DE GOBIERNO, para prestar servicios de
manera conjunta, concatenada y eficiente, concretando su orientacién, apoyo, colaboracién y
conocimiento a la administracién municipal.

OBJETO: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR
APQOYO EN LAS ACTIVIDADES DE ORIENTACION, SOCIALIZACION Y COMUNICACION
PARA EL GRUPO POBLACIONAL BENEFICIARIO DEL PROGRAMA "ATENCION,
ASISTENCIA Y REPARACION INTEGRAL A LAS VICTIMAS EN LA SECRETARIA DE
GOBIERNO EN EL AREA DE VICTIMAS.

ACTIVIDADES:

1. 1. Brindar apoyo en las actividades y/o tramites que conlleven a la ejecucion del Plan de Accién
Territorial.

2. Brindar apoyo en la elaboracion y/o proyeccion de los reportes de informacion
correspondientes a la implementacion de la politica publica de victimas ante los organismos de
control, el Ministerio Publico y el RUSICST.

3. Brindar apoyo y acompariamiento en la realizaciéon de las sesiones del Comité de Justicia
Transicional y sus respectivos Subcomités Técnicos, correspondientes al primer semestre de la
actual vigencia.

4. Brindar apoyo en la implementaci6n, verificacién y seguimiento del Plan de Accion Territorial
a través de la articulacion de sus respectivos componentes (asistencia y atencién, prevencién y
proteccién, reparaci6n integral y fortalecimiento institucional).

5. Brindar apoyo en la elaboracién y/o proyeccién de las respuestas relacionadas con las victimas
del conflicto, que sea requerido por el Supervisor del contrato.

6. Informar oportunamente al supervisor cuando se presenten inconvenientes, y atender las
recomendaciones del funcionario designado para ejercer la supervisiéon del contrato con el fin de
lograr una adecuada ejecucién del objeto contractual y el cumplimiento de los fines estatales.

7. Presentar al Supervisor informes mensuales del cumplimento de las actividades objeto del
contrato y realizar la respectiva publicacién en la Plataforma Secop |I.

8. De conformidad con la ley, el contratista debe realizar los aportes al Sistema de Seguridad
Social de acuerdo a los porcentajes establecidos.

9. Apoyar las actividades programadas por la Administracion Municipal.

10.Apoyar la aplicacién en cada uno de los expedientes a su cargo, de los instrumentos de archivo
TRD (Tabla de Retencién Documental), FUID (Formato Unico de inventario Documental),
formatos dispuestos por la Administracién para la implementacién de la politica de archivo.
11.Brindar apoyo en la aplicacién de los requisitos de la NTC 9001-2015 en cada una de las
actividades a realizar en virtud de su objeto contractual.

12.Aplicar y garantizar de forma irrestricta la confidencialidad en cada una de sus actividades
realizadas en virtud de su objeto contractual, so pena de investigaciones de caracter disciplinario
y penal segun sea el caso.
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MARGARITA GUTIERREZ VARGAS
Directora Administrativa
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Los arriba Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documanto y sdpdfias (de Ber el caso) y lo encontramos
ajustado en términos técnicos y administrativos; asl como a las normas y disposiciones legales vigentes y, por lo tanto, bajo nuestra
responsabllidad, lo prasentamos para la correspondiente firma. .
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