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TERIO DE DEFENSA NACIONAL 
EJÉRCITO NACIONAL 

 
 
 
 

      Florencia, Caquetá  26 noviembre   2019 
 

AVISO DE CONVOCATORIA  PÚBLICA 
 

PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA PRESENCIAL   N°. 117- CENAC REGIONAL 
FLORENCIA-2019 

 
De conformidad con lo preceptuado en el artículo 2.2.1.1.2.1.2  del  Decreto No. 1082 de 26 de mayo de 2015  “Por 
medio del cual se expide el decreto único reglamentario del sector administrativo de planeación nacional”, EL 
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO NACIONAL – CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
“CENAC REGIONAL FLORENCIA”, convoca a todos los interesados en participar en el proceso de Selección 
Abreviada por subasta inversa presencial  No.117-CENAC  REGIONAL FLORENCIA-2019, que se describe a 
continuación: 
 
1. NOMBRE DE LA ENTIDAD CONTRATANTE: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – EJÉRCITO 

NACIONAL – CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE “CENAC REGIONAL FLORENCIA”. 
 

2. DIRECCION DE LA ENTIDAD:  
 

DIRECCIÓN: Calle 16 No. 16-00, oficina de contratación del CENAC REGIONAL FLORENCIA, ubicada en las 
instalaciones de la Décima Segunda Brigada en el Municipio de Florencia-Caquetá. 
CORREO ELECTRONICO: www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii utilizando la herramienta de enviar 
mensaje  
CELULAR: 313 274 1819 

 
3. OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ÚTILES DE ESCRITORIO/OFICINA, TINTAS, 

TONER  Y/O CONSUMIBLES DE IMPRESORAS CON DESTINO A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS 
PRESUPUESTALMENTE POR LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE “CENAC REGIONAL  
FLORENCIA” 
 

4. CANTIDADES MINIMAS ADQUIRIR:  
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02-02-01-003-001 - PRODUCTOS DE MADERA, CORCHO, CESTERÍA Y ESPARTERÍA 

1 3814051 
Tablero en acrílico: Material: 
Porcelanizado. Tamaño: 80 x 120 
cms con marco en aluminio o similar 

Unidad 0 1 1 44111900 1400559 
8540-80-
0009327 

2 3192205 
Tablero En Corcho 60 x 40 a 45 cm 
con marco en madera o similar 

Unidad 0 1 1 44111900 1721577 
8540-80-
0009327 

3 3192205 
Tablero En Corcho 80 x 120  cm con 
marco en madera o similar 

Unidad 0 1 1 44111900 1128716 
8540-80-
0009327 

02-02-01-003-008-09 -OTROS ARTÍCULOS MANUFACTURADOS N.C.P.  

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL 
COMANDO  GENERAL FUERZAS MILITARES 
EJÉRCITO NACIONAL 
CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE 
CENAC REGIONAL FLORENCIA 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
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4 3891207 

Almohadilla Dactilar: Material 
plástico, color de tinta negro, Forma 
redonda de 50 a 60 mm/ 5 a 6 cm 
de diámetro (externo), rendimiento 
mínimo 1000 impresiones  

Unidad 0 1 1 44121905 1598821   

5 3891207 

Almohadilla Dactilar Recargable: 
Cascara plástica, color tinta negro, 
forma redonda de 50 a 60 mm/ 5 a 6 
cm de diámetro (externo), 
rendimiento mínimo 1000 
impresiones 

Unidad 0 1 1 44121905 1258353   

6 3891207 

Almohadilla Para Sello Recargable: 
Material Cascara en poliestireno de 
alto impacto/ caja plástica rígida, 
Capacidad de absorción del fieltro 
Mínimo 14 cc de tinta, Dimensión 
Ancho 90 a 110 mm; largo/longitud 
125 a 135 
mm; color de tinta negro 

Unidad 0 1 1 44121905 1410378   

7 3891103 

Bolígrafo Azul: Cuerpo plástico o 
polietileno translucido o color azul; 
punta metálica, con tapa, redondo, 
rectangular o hexagonal. Tinta color 
azul. 

Caja x 12 
unidades 

0 1 1 44121700 1045683   

8 3891103 

Bolígrafo Negro: Cuerpo plástico o 
polietileno translucido o color negro; 
punta metálica, con tapa, redondo, 
rectangular o hexagonal. Tinta color 
negro.  

Caja x 12 
unidades 

0 1 1 44121700 1606531   

9 3891103 

Bolígrafo Rojo: Cuerpo plástico o 
polietileno translucido o color rojo; 
punta metálica, con tapa, redondo, 
rectangular o hexagonal.  Tinta color 
rojo. 

Caja x 12 
unidades 

0 1 1 44121700 1606532   

10 3891107 

Lápiz de chequeo mina roja. Forma 
hexagonal o triangular con pintura 
barniz rojo con borrador asegurado 
en casquillo de metal sin bordes 
afilados ni cortantes. La mina no 
debe quebrarse y proporcionar 
trazos continuos y del mismo tono. 
Material: Madera reforestada con 
Borrador no tóxico en un extremo; 
mina Color rojo, entre 2.3 a 2.9 mm 
de diámetro; longitud entre 17.5 cm 
a 19.8 cm.  

Unidad 0 1 1 44121700 1400296   
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11 3891107 

Lápiz de chequeo mina roja. Forma 
hexagonal o triangular con pintura 
barniz rojo con borrador asegurado 
en casquillo de metal sin bordes 
afilados ni cortantes. La mina no 
debe quebrarse y proporcionar 
trazos continuos y del mismo tono. 
Material: Madera reforestada con 
Borrador no tóxico en un extremo; 
mina Color rojo, entre 2.3 a 2.9 mm 
de diámetro; longitud entre 17.5 cm 
a 19.8 cm.  

Caja por 
12 

unidades 
0 1 1 14111500 1400296   

12 3891106 

Lápiz de escritura mina negra. 
Forma redonda, triangular o 
hexagonal Borrador asegurado en 
casquillo de metal o plástico sin 
bordes afilados ni cortantes. 
Material: Madera reforestada o 
resina sintética con borrador no 
tóxico en el extremo. Mina Color 
negro dureza HB o No 2; Longitud 
17.8 - 19.7 cms y diámetro de 
mínimo 7,2mm.  

Caja por 
12 

unidades 
0 1 1 44121700 1610840   

13 3891106 

Lápiz de escritura mina negra. 
Forma redonda, triangular o 
hexagonal Borrador asegurado en 
casquillo de metal o plástico sin 
bordes afilados ni cortantes. 
Material: Madera reforestada o 
resina sintética con borrador no 
tóxico en el extremo. Mina Color 
negro dureza HB o No 2; Longitud 
17.8 - 19.7 cms y diámetro de 
mínimo 7,2mm.  

Unidad 0 1 1 44121700 1501322   

14 3891104 

Marcador Borrable desechable: 
Material Cuerpo y tapa en 
polipropileno, Color: negro, azul, 
rojo, o verde Borrable; a base de 
alcohol, no mancha, para escribir 
sobre tableros porcelanizados o 
cualquier superficie lisa. Dimensión 
aproximada: Longitud de cuerpo 
entre 115 - 155 mm y 
diámetro entre 12 - 18 mm. Punta 
gruesa biselada con trazo de 1,5mm 
a 5,8mm 

Unidad 0 1 1 44122100 1678196   
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15 3891104 

Marcador Borrable desechable: 
Material Cuerpo y tapa en 
polipropileno, Color: negro, azul, 
rojo, o verde Borrable; a base de 
alcohol, no mancha, para escribir 
sobre tableros porcelanizados o 
cualquier superficie lisa. Dimensión 
aproximada: Longitud de cuerpo 
entre 115 - 155 mm y diámetro entre 
12 - 18 mm. Punta gruesa biselada 
con trazo de 1,5mm a 5,8mm.  

Caja 
mínimo 

10 
unidades 

0 1 1 44121700 1688438   

16 3891104 

Marcador Borrable recargable: 
Material Cuerpo y tapa en 
polipropileno; Color: negro, azul, 
rojo, o verde Borrable a base de 
alcohol, no mancha, para escribir 
sobre tableros porcelanizados o 
cualquier superficie lisa. Dimensión 
aproximada: Longitud de cuerpo 
entre 135 - 155 mm y diámetro entre 
12 - 18 mm. Punta gruesa biselada 
con trazo de 1,5mm a 3mm 

Unidad 0 1 1 44121700 1678196   

17 3891104 

Marcador Borrable recargable: 
Material Cuerpo y tapa en 
polipropileno; Color: negro, azul, 
rojo, o verde Borrable a base de 
alcohol, no mancha, para escribir 
sobre tableros porcelanizados o 
cualquier superficie lisa. Dimensión 
aproximada: Longitud de cuerpo 
entre 135 - 155 mm y diámetro entre 
12 - 18 mm. Punta gruesa biselada 
con trazo de 1,5mm a 3mm.  

Caja 
mínimo 

10 
unidades 

0 1 1 44121700 1160662   

18 3891104 

Marcador Permanente: Material 
Cuerpo y tapa en polipropileno, 
Tinta Color negro, verde, azul o rojo 
Tinta indeleble a base de alcohol de 
secado rápido, calor y humedad, 
para escribir sobre cualquier 
superficie. Dimensión: Longitud de 
cuerpo entre 120 - 155 mm, 
diámetro 12 - 18 mm. Punta gruesa 
biselada con trazo de 2,3 mm a 4,9 
mm. Cierre hermético 

Unidad 0 1 1 44121700 1689640   

19 3891104 

Marcador Permanente: Material 
Cuerpo y tapa en polipropileno, 
Tinta Color negro, verde, azul o rojo 
Tinta indeleble a base de alcohol de 
secado rápido, calor y humedad, 
para escribir sobre cualquier 
superficie. Dimensión: Longitud de 
cuerpo entre 120 - 155 mm, 
diámetro 12 - 18 mm. Punta gruesa 
biselada con trazo de 2,3 mm a 4,9 
mm. Cierre hermético 

Caja 
mínimo 

10 
unidades 

0 1 1 44121700 1749321   
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20 3891104 

Marcador permanente punta 
delgada: Material: Cuerpo y tapa en 
polipropileno. Tinta Color negro, 
verde, azul o rojo Tinta indeleble a 
base de alcohol de secado rápido, 
para escribir sobre cualquier 
superficie. Dimensión: Longitud de 
cuerpo entre 127,9 - 143 mm, 
diámetro 10 - 16,3 mm. Trazo entre 
0,6 mm a 1,8 mm Cierre hermético 

Unidad 0 1 1 44121700 1689640   

21 3891104 

Marcador permanente punta 
delgada: Material: Cuerpo y tapa en 
polipropileno. Tinta Color negro, 
verde, azul o rojo Tinta indeleble a 
base de alcohol de secado rápido, 
para escribir sobre cualquier 
superficie. Dimensión: Longitud de 
cuerpo entre 127,9 - 143 mm, 
diámetro 10 - 16,3 mm. Trazo entre 
0,6 mm a 1,8 mm Cierre hermético 

Caja 
mínimo 

12 
unidades 

0 1 1 44121700 1749321   

22 3891108 

Mina para Portaminas 0,5 mm HB: 
Material Superpolymerisadas/ 
Ultraresistentes para su protección 
contra la rotura.  

Tubo 
mínimo x 
12 minas 

0 1 1 43202000 1410443   

23 3891108 

Mina para Portaminas 0,7 mm HB: 
Material Superpolymerisadas/ 
Ultraresistentes para su protección 
contra la rotura. 

Tubo 
mínimo x 
12 minas 

0 1 1 44121900 1731387   

24 3891108 

Mina Para Portaminas 2 Mm: 
Superpolymerisadas/ 
Ultraresistentes para su protección 
contra la rotura. Dureza: mínima HB.  

Tubo de 
10 minas 

0 0 1 1 1011510   

25 3899309 

Pinceles Cerdas Suaves Juego x 6 
unidades: Material Cerdas en Nylon 
o tipo pelo de marta o similar. 
Tamaño Juego de x 6 unidades N° 
2-4-6-8-10-12 o 1-3-5- 7-9-11.. 
Características físicas: pincel plano 
con mango rígido, cerdas suaves, 
las cerdas deben tener una forma 
regular y organizada. 

Juego 0 1 1 60121226 1820113   

26 3891111 

Plumígrafo: elaborado en 
Polipropileno sintético de tinta 
negra, no tóxica, a base de agua. 
Dimensión Longitud de cuerpo entre 
134 - 155 mm, diámetro 0,7 - 12 
mm. Características físicas Cierre 
hermético 

Unidad 0 1 1 44121700 1109458   

27 3891111 

Plumón de cuerpo y tapa en 
polipropileno. Dimensión: longitud 
de cuerpo entre 127,9 - 143 mm 
Características físicas: trazo entre 
0,6 mm a 1,7 mm. Presentacion: 
Caja X 12 unidades 

Paquete 0 1 1 44121700 1584835   
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28 3891111 

Portaminas 0,5Mm: elaborado en 
plástico. Características físicas: 
diámetro para mina de 0,5mm; Zona 
de agarre en caucho o plástico; Con 
borrador; Punta retráctil; Clip de 
sujeción. 

Caja 12 
unidades 

0 1 1 44127600 1244016   

29 3891111 

Portaminas 0,7Mm: elaborado en 
plástico. Características físicas: 
diámetro para mina de 0,7mm; Zona 
de agarre en caucho o plástico; Con 
borrador; Punta retráctil; Clip de 
sujeción.  

Caja 12 
unidades 

0 1 1 44127600 1300148   

30 3891111 

Portaminas 2 Mm: elaborado en 
plástico. Características físicas: 
Diámetro para mina de 2 mm; Zona 
de agarre en caucho o plástico; 
Punta retráctil; Clip de sujeción.  

Caja 12 
unidades 

0 1 1 44127600 1323794   

31 3891104 

Resaltador Desechable: Material 
Filtrona en felpa acrílica o resina 
termoplástica. Características 
físicas: punta biselada, para realizar 
2 trazos o 3 trazos. Rendimiento en 
metros Mínimo 130 mts 

Unidad 0 1 1 44121700 1645307   

32 3891104 

Resaltador Desechable: Material 
Filtrona en felpa acrílica o resina 
termoplástica. Características 
físicas: punta biselada, para realizar 
2 trazos o 3 trazos. Rendimiento en 
metros Mínimo 130 mts 

Caja X 
mínimo 

10 
unidades 

0 1 1 44121700 1731428   

33 3891103 
Bolígrafo tinta gel retráctil: Mango 
ergonómico de goma con punta de 
0.7 mm de diámetro, secado rápido 

Caja x 6 
Unidades 

0 1 1 44121700 1465228   

34 3891103 
Bolígrafo tinta gel con tapa: Mango 
ergonómico de goma con punta de 
0.7 mm de diámetro, secado rápido 

Caja x 6 
Unidades 

0 1 1 44121700 1400040   

35 3514001 

Cartucho de tinta LAMY T 10. Cajita 
con cartuchos de tinta gigantes para 
plumas estilográficas Lamy color 
negro. 

Caja x 5 
Unidades 

0 1 1 40161809 1141894   

36 3514001 

Cartucho de tinta LAMY T 10. Cajita 
con cartuchos de tinta gigantes para 
plumas estilográficas Lamy color 
rojo. 

Caja x 5 
Unidades 

0 1 1 40161809 1141894   

37 3514001 

Cartucho de tinta LAMY T 10. Cajita 
con cartuchos de tinta gigantes para 
plumas estilográficas Lamy color 
azul. 

Caja x 5 
Unidades 

0 1 1 40161809 1141894   

38 3814051 

Borrador Para Tablero: Elaborado 
con felpa sintética, fieltro o paño 
chalet. La base debe ser en madera 
o plástico. 

Unidad 0 1 1 44121800 1410390   
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39 3891205 

Fechador manual auto entintado. 
Material Banda de caucho, mango 
plástico, carcasa metálica, Mayor o 
igual a 40 x 20 mm y menor o igual 
a 80 x 60 mm aproximado. Sello 
rectangular con placa y leyenda 
comercial. 

Unidad 0 1 1 43201800 1610894   

40 3891205 
Fechador entintado manual. Material 
Banda de caucho, mango plástico. 

Unidad 0 1 1 43201800 1678190   

41 3891205 
Numerador Entintado Manual 6 
Dígitos  de 4mm. Elaborado en PVC 
de alta densidad. 

Unidad 0 1 1 44121600 1598588   

42 3891205 
Numerador Entintado Manual 8 
Dígitos de 4mm. Elaborado en PVC 
de alta densidad 

Unidad 0 1 1 44121600 1598589   

02-02-01-003-002-01 -PRODUCTOS DE MADERA, CORCHO, CESTERÍA Y ESPARTERÍA  

43 3814051 

Caballete O Trípode Para Tablero 
Acrílico: Material en madera pino. 
Tamaño Trípode de mínimo de 146 
cm de altura, ancho mínimo de 46 
cm, con una profundidad 
aproximada de 74 cm (abertura de 
pata trasera). 

Unidad 0 1 1 44111910 1819984   

44 3215301 

Caja de Almacenamiento horizontal 
para documentos de gran formato: 
Material Cartón corrugado que 
cumpla con la NTC 4436:1998 y la 
NTC 5397. Resistencia mínima a la 
compresión vertical de 790 kgf/m. 
Resistencia mínima al aplastamiento 
horizontal de 2 kgf/cm2. Tamaño: 
Tapa de dimensiones externas 88.5 
cm de largo,  62.5 cm de ancho y 
8.5 cm de alto; Base de 
dimensiones externas 87.5 cm de 
largo, 60 cm de ancho y 8.5 cm de 
alto. Tapa con bisagra de apertura a 
15 cm del borde Las dimensiones se 
ajustan al formato de la 
documentación. Recubrimiento 
interior de una película transparente 
de material inerte, PH de 7 a 8 

Unidad 0 1 1 44111515 1046215   
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45 3215301 

Caja de almacenamiento horizontal 
para documentos de gran formato 
con recubrimiento exterior blanco 
membreteada. (La Entidad 
compradora debe solicitar mínimo 
500 unidades). Resistencia mínima 
a la compresión vertical de 790 
kgf/m. Resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2 
kgf/cm2, con una dimensión de 
Tapa de dimensiones externas 88.5 
cm de largo, 62.5 cm de ancho y 8.5 
cm de alto; Base de dimensiones 
externas 87.5 cm de largo, 60 cm 
de ancho y 8.5 cm de alto. Tapa con 
bisagra de apertura a 15 cm del 
borde Las dimensiones se ajustan al 
formato de la documentación. 
Recubrimiento interior de una 
película transparente de material 
inerte, PH de 7 a 8 Recubrimiento al 
exterior con pulpa color blanco. 
Membrete: La impresión a una tinta 
del logo de la entidad y la 
identificación del contenido de la 
caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Unidad 0 1 1 44111515 1191575   
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46 3215301 

Caja de almacenamiento horizontal 
para documentos de gran formato 
membreteada. La Entidad 
Compradora debe solicitar mínimo 
500 unidades. Material: Cartón 
corrugado que cumpla con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397. 
Resistencia mínima a la compresión 
vertical de 790 kgf/m. Resistencia 
mínima al aplastamiento horizontal 
de 2 kgf/cm2. Dimensión: Tapa de 
dimensiones externas 88.5 cm de 
largo, 62.5 cm de ancho y 8.5 cm de 
alto; Base de dimensiones externas 
87.5 cm de largo, 60 cm de ancho y 
8.5 cm de alto. Tapa con bisagra de 
apertura a 15 cm del borde Las 
dimensiones se ajustan al formato 
de la documentación Recubrimiento 
interior de una película transparente 
de material inerte, PH de 7 a 8. 
Membrete: La impresión a una tinta 
del logo de la entidad y la 
identificación del contenido de la 
caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Unidad 0 1 1 44111515 1820038   

47 3215301 

Caja de almacenamiento horizontal 
para documentos de mediano 
formato: Material Cartón corrugado 
que cumple con la NTC 4436:1998 y 
la NTC 5397. Resistencia mínima a 
la compresión vertical de 790 kgf/m 
Resistencia mínima al aplastamiento 
horizontal de 2 kgf/cm2. Tapa de 
dimensiones externas 60.5 cm de 
largo, 44 cm de ancho y 8.5 cm de 
alto; Base de dimensiones externas 
58 cm de largo, 43 cm de ancho y 
8.5 cm de alto. Tapa con bisagra de 
apertura a 15 cm del borde Las 
dimensiones se ajustan al formato 
de la documentación Recubrimiento 
interior con una película 
transparente de material inerte PH 
de 7 a 8. 

Unidad 0 1 1 44111515 1791499   
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48 3215301 

Caja para archivo central referencia 
AGN membreteada. Material: Cartón 
corrugado que cumple con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397. 
Resistencia mínima a la compresión 
vertical entre 790 o 930 kgf/m 
Resistencia mínima al  plastamiento 
horizontal de 2 kgf/cm2. Dimensión 
externa: 25 cm de alto, 13,3 cm de 
ancho y 36 cm de largo. Con 
apertura lateral, pliegue en el 
costado izquierdo y pestaña para su 
apertura. Troquelada y fácil de 
armar, no requiere pegante 
Recubrimiento al interior con una 
película transparente de material 
inerte PH de 7 A 8 Recubrimiento al 
exterior con pulpa color blanco. 
Membrete: La impresión a una tinta 
del logo de la entidad y la 
identificación del contenido de la 
caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Unidad 0 1 1 44111515 1598881   
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49 3215301 

Cajas Para Archivo Central 
Referencia X-200 Membreteada. 
Material Cartón corrugado que 
cumple con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397, Con 
apertura superior y dos aletas fuelle 
Troquelada y fácil de armar, no 
requiere pegante Recubrimiento al 
interior con una película 
transparente de material inerte PH 
de 7 a 8 Recubrimiento al exterior 
con pulpa color blanco. Dimensión 
externa: 26.5 cm de alto, 21 cm de 
ancho y 40 cm de largo. Con 
apertura frontal, pliegue en el 
costado izquierdo y pestaña para su 
manipulación Troquelada y fácil de 
armar, en aleta superior izquierda. 
Pegante PH neutro o alcalino, sin 
residuo de pegante a la vista. 
Recubrimiento al interior con una 
película transparente de material 
inerte PH de 7 a 8. Membrete: La 
impresión a una tinta del logo de la 
entidad y la 
identificación del contenido de la 
caja: Logo: Caja No.: 
Dependencia: Serie: 
No. Carpetas: Fecha: 

Unidad 0 1 1 44111515 1264109   

50 3215301 

Caja Para Archivo Histórico 
Referencia X-100 Membreteada. 
Material: Cartón corrugado que 
cumple con la NTC 4436:1998 y la 
NTC 5397. Resistencia mínima a la 
compresión vertical de 790 kgf/m. 
Resistencia mínima al aplastamiento 
horizontal de 2 kgf/cm2. Dimensión 
externa: 26.5 cm de alto, 12.5 cm de 
ancho y 42.5 cm de largo. Con 
apertura superior y dos aletas fuelle 
Troquelada y fácil de armar, no 
requiere pegante, recubrimiento al 
interior con una película 
transparente de material inerte PH 
de 7 a 8; recubrimiento al exterior 
con pulpa color blanco. 
Membrete: La impresión a una tinta 
del logo de la entidad y la 
identificación del contenido de la 
caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Unidad 0 1 1 44111515 1264107   
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51 3215301 

Caja Para Archivo Referencia X-300 
Membreteada. Material: Cartón 
corrugado que cumple con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397. 
Resistencia de material: Resistencia 
mínima a la compresión vertical, de 
cuerpo 930 kgf/m, de tapa 790 kg/m. 
Resistencia mínima al aplastamiento 
horizontal 
de 2 kgf/cm2. Dimensión externa: 
26.5 cm de alto, 45 cm de ancho y 
33 cm de largo. Base con 
agarraderas laterales y tapa suelta, 
Recubrimiento al interior con una 
película transparente de material 
inerte PH de 7 a 8 Troquelada y fácil 
de armar, con pegante en aleta PH 
neutro o alcalino, sin residuo de 
pegante a la vista. 
Membrete: La impresión a una tinta 
del logo de la entidad y la 
identificación del contenido de la 
caja: 
Logo: 
Caja No.: 
Dependencia: 
Serie: 
No. Carpetas: 
Fecha: 

Unidad 0 1 1 44111515 1772665   

52 3215301 

Caja Para Archivo Central 
Referencia AGN. Material: Cartón 
corrugado que cumple con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397. 
Resistencia de material: Resistencia 
mínima a la compresión vertical 
entre 790 o 930 kgf/m 
Resistencia mínima al aplastamiento 
horizontal de 2 kgf/cm2. Dimensión 
externa: 25 cm de alto, 13,3 cm de 
ancho y 36 cm de largo. Con 
apertura lateral, pliegue en el 
costado 
izquierdo y pestaña para su 
apertura. 
Troquelada y fácil de armar, no 
requiere pegante Recubrimiento al 
interior con una película 
transparente de material inerte PH 
DE 7 A 8, recubrimiento al exterior 
con pulpa color blanco. Capacidad 
de 
almacenamiento: Mínimo 15 
carpetas tamaño oficio. 

Unidad 0 1 1 44111515 1264109   
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53 3215301 

Caja Para Archivo Central 
Referencia X-200: Material Cartón 
corrugado que cumple con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397, 
Resistencia de material: Resistencia 
mínima a la compresión vertical de 
790 kgf/m. 
Resistencia mínima al aplastamiento 
horizontal de 2 kgf/cm2. Dimensión 
externa: 26.5 cm de alto, 21 cm de 
ancho y 40 cm de largo. Con 
apertura frontal, pliegue en el 
costado izquierdo y pestaña para su 
manipulación Troquelada y fácil de 
armar, en aleta superior izquierda. 
Pegante PH neutro o alcalino, sin 
residuo de pegante a la vista. 
Recubrimiento al interior con una 
película transparente de material 
inerte PH de 7 a 8. Capacidad de 
almacenamiento: Mínimo 15 
carpetas tamaño oficio. 

Unidad 0 1 1 44111515 1264109   

54 3215301 

Caja para Archivo Histórico 
Referencia X-100: Material Cartón 
corrugado que cumple con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397, 
Resistencia de material: Resistencia 
mínima a la compresión vertical de 
790 kgf/m. Resistencia mínima al 
aplastamiento horizontal de 2 
kgf/cm2. Dimensión externa: 26.5 
cm de alto, 12.5 cm de ancho y 42.5 
cm de largo. Con apertura superior y 
dos aletas fuelle Troquelada y fácil 
de armar, no requiere pegante 
Recubrimiento al interior con una 
película transparente de material 
inerte PH de 7 a 8 Recubrimiento al 
exterior con pulpa color blanco. 
Capacidad de almacenamiento: 
Mínimo 15 carpetas tamaño oficio. 

Unidad 0 1 1 44111515 1264109   

55 3212898 

Carpeta Presentación Carta: Color: 
Blanca; Material: Cartulina blanca; 
sin recubrimiento plastificado con 
bolsillo interno y ranuras para 
gancho legajador.  

Paquete 
mínimo 

12 
unidades 

0 1 1 1756404 1756404   

56 3212898 

Carpeta Presentación Oficio: Carta: 
Color: Blanca; Material: Cartulina 
blanca; sin recubrimiento 
plastificado con bolsillo interno y 
ranuras para gancho legajador.  

Paquete 
mínimo 

12 
unidades 

0 1 1 1819985 1819985   
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57 3212898 

Carpeta Tipo 4 Aletas En Cartulina 
Desacidificada: Material Cartulina 
desacidificada de mínimo 240 g/m2. 
El material debe cumplir con las 
especificaciones contenidas en la 
NTC 4436:1998 y NTC 5397. 
Dimensiones mínimas aproximadas: 
Total - 69.5 cm de ancho y 69 cm de 
largo Base Central - 22 cm de ancho 
y 35 cm de largo Aletas laterales - 
22 cm de ancho y 35 cm de largo; 
25 cm de ancho y 35 cm de largo 
Aletas superiores - 22 cm de ancho 
y 17 cm de largo. Cubierta anterior y 
posterior con solapas laterales que 
doblan al interior Grafado para 4 
pliegues sobre cada solapa y una 
distancia entre pliegue de 1 cm. Con 
capacidad de almacenamiento de 
hasta 200 hojas. 

Unidad 0 1 1 44122003 1820041   

58 3212898 

Carpeta Tipo 4 Aletas En Cartulina 
Blanca Tipo Propalcote: Material 
Cartulina blanca con recubrimiento 
que contenga pigmentos 
(carbonatos) y ligantes desde la 
fabricación; cara interna mate, cara 
externa brillante; de pH neutro, con 
reserva alcalina; gramaje de 320 
g/m2. El material debe cumplir con 
las especificaciones contenidas en 
la NTC 4436:1998 y NTC 5397 
respecto el material con el cual se 
elaboran las carpetas. Dimensiones 
mínimas aproximadas: Total - 69 cm 
de ancho y 69 cm de largo Base 
central - 22 cm de ancho y 35 cm de 
largo Aletas laterales - 22 cm de 
ancho y 35 cm de largo; 25 cm de 
ancho y 35 cm de largo Aletas 
superiores - 22 cm de ancho y 17 
cm de largo. Cubierta anterior y 
posterior con solapas 
laterales que doblan al interior 
Grafado para 4 pliegues sobre cada 
solapa y una distancia entre pliegue 
de 1 cm de pulpa blanca. 

Unidad 0 1 1 44122003 1370483   

59 3212898 

Carpeta Tipo Catálogo 0.5 Pulg. 
Material: Cartón extra rígido forrado 
en plástico. Tamaño: carta. Con 
forma de cierre tres aros redondos 
de 0.5 pulgadas de diámetro. 
Capacidad de almacenamiento 
mínimo de 120 hojas de 60gr/m2 

Unidad 0 1 1 44122003 1329177   



CONTINUACIÓN AVISO DE CONVOCATORIA PÚBLICA PARA EL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 
PRESENCIAL   No. 117 – CENAC REGIONAL FLORENCIA – 2019 cuyo objeto es el “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ÚTILES 
DE ESCRITORIO/OFICINA, TINTAS, TONER  Y/O CONSUMIBLES DE IMPRESORAS CON DESTINO A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS 
PRESUPUESTALMENTE POR LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE “CENAC REGIONAL  FLORENCIA.” 

 

  
Por mi patria, mi lealtad es el honor  
Calle 16 No 16- 00 – Centro Florencia Caquetá  
cenacflo@buzonejercito.mil.co 

 
Página  15  de  42 

 

IT
E

M
 

CÓDIGO 
DANE 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 
SERVICIO  

UNIDAD 
MEDIDA 

EXISTE
NCIAS 

(STOCK 
- 

INVENT
ARIOS) 

NECE
SIDAD 

NECE
SIDA

D 
TOTA

L 

UNSPSC 
(CCE) 

CÓDIGO 
MATERIAL 

SAP 
(OPCIONAL) 

CÓDIGO 
OTAN - NOC 
(OPCIONAL) 

60 3212898 

Carpeta Tipo Catálogo 1 Pulg: 
Material: Cartón extra rígido forrado 
en plástico. Tamaño: carta. Con 
forma de cierre tres aros redondos 
de 1 pulg de diámetro. Capacidad 
de  almacenamiento mínimo de 220 
hojas de 60gr/m2 

Unidad 0 1 1 44122003 1131289   

61 3212898 

Carpeta Tipo Catálogo 2 Pulg: 
Material: Cartón extra rígido forrado 
en plástico. Tamaño: carta. Con 
forma de cierre tres aros redondos 
de 2 pulgadas de diámetro. 
Capacidad de almacenamiento 
mínimo de 470 hojas de 60gr/m2 

Unidad 0 1 1 44122003 1131290   

62 3212898 

Carpeta Tipo Catálogo 3 Pulg: 
Material: Cartón extra rígido forrado 
en plástico. Tamaño: carta. Con 
forma de cierre tres aros redondos 
de 3 pulgadas de diámetro. 
Capacidad de almacenamiento 
mínimo de 680 hojas de 60gr/m2 

Unidad 0 1 1 44122003 1300489 

  

63 3212898 

Carpeta Tipo Catálogo 4 Pulg: 
Material: Cartón extra rígido forrado 
en plástico. Tamaño: carta. Con 
forma de cierre tres aros redondos 
de 4 pulgadas de diámetro. 
Capacidad de almacenamiento 
mínimo de 700 hojas de 60gr/m2 

Unidad 0 1 1 44122003 1490101   

64 3212898 

Carpetas plegadas por la mitad en 
cartulina desacidificada: Material: 
Cartulina desacidificada de mínimo 
320 g/m2. El material debe cumplir 
con las especificaciones contenidas 
en la NTC 4436:1998 y NTC 5397 
respecto el material con el cual se 
elaboran las carpetas. Dimensión 
mínimas: Total - 45 cm de ancho y 
35 cm de largo Ancho de la cubierta 
posterior - 23 cm el cual incluye una 
pestaña de 1.5 cm para la 
identificación; Ancho de la cubierta 
anterior - 22 cm. Plegada por la 
mitad. 

Paquete 
mínimo 

50 
unidades 

0 1 1 44122011 1142410   
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65 3212898 

Carpetas plegadas por la mitad en 
cartulina desacidificada: Material: 
Cartulina desacidificada de mínimo 
320 g/m2. El material debe cumplir 
con las especificaciones contenidas 
en la NTC 4436:1998 y NTC 5397 
respecto el material con el cual se 
elaboran las carpetas. Dimensión 
mínimas: Total - 45 cm de ancho y 
35 cm de largo Ancho de la cubierta 
posterior - 23 cm el cual incluye una 
pestaña de 1.5 cm para la 
identificación; Ancho de la cubierta 
anterior - 22 cm.  

Unidad 0 1 1 44122011 1142408   

66 3212806 
Cartulina Carta Blanca: Material 
Cartulina aproximadamente de 150 
a 165 g/m2, Color Blanco.  

Paquete 
x 20 

unidades 
0 1 1 44122011 1591822   

67 3212806 
Cartulina Carta Surtido: Material 
Cartulina aproximadamente de 150 
a 165 g/m2, Colores surtidos  

Paquete 
x 20 

unidades 
0 1 1 44122011 1465262   

68 3212806 
Cartulina Carta blanca: Material 
Cartulina aproximadamente de 150 
a 165 g/m2.  

Paquete 
x 50 

unidades 
0 1 1 44122011 1142410   

69 3212806 
Cartulina Carta Surtido: Material 
Cartulina aproximadamente de 150 
a 165 g/m2, Colores surtidos  

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 44122011 1142398   

70 3212806 
Cartulina Carta Surtido: Material 
Cartulina aproximadamente de 150 
a 165 g/m2, Colores surtidos  

Paquete 
x 50 

unidades 
0 1 1 44122011 14111519   

71 3212806 
Cartulina Oficio Blanca: Material 
Cartulina aproximadamente de 150 
a 165 g/m2, Color Blanco.  

Paquete 
x 20 

unidades 
0 1 1 44122011 1522563   

72 3212806 
Cartulina Oficio Blanca: Material 
Cartulina aproximadamente de 150 
a 165 g/m2, Color Blanco.  

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 14111519 1820053   

73 3212806 
Cartulina Oficio Surtido: Material 
Cartulina aproximadamente de 150 
a 165 g/m2, Colores surtidos.  

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 14111519 1465233   

74 3212806 

Cartulina Pliego Blanco: Material 
Cartulina aproximadamente de 150 
a 165 g/m2, Color blanco. Tamaño 
mínimo: de 70 x 100 cms. 

Unidad 0 1 1 14111519 1082677   

75 3212806 

Cartulina Pliego Surtido: Material 
Cartulina aproximadamente de 150 
a 165 g/m2, Colores surtidos 
Tamaño mínimo: de 70 x 100 cms. 

Unidad 0 1 1 14111519 1462624   

76 3212898 

Ficha Bibliográficas. Material en 
cartulina blanco con medidas 
aproximadas a mayor o igual 12. 5 y 
menor o igual 13 x 7.5 a 8.5 cm.  

Paquete 
por 100 

unidades
. 

0 1 1 44121600 1820063   
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77 3699005 

Folder celuguia con porta guía 
plástica en posición horizontal que 
cumplan con NTC 4436:1998 y NTC 
5397. Material: Yute de mínimo 250 
g/m2. Tamaño: Oficio con forma de 
cierre de gancho legajador con 
capacidad de almacenamiento de 
hasta 200 hojas.  

Unidad 0 1 1 44122011 1480580   

78 3699005 

Folder celuguia con porta guía 
plástica en posición horizontal que 
cumplan con NTC 4436:1998 y NTC 
5397. Material: Yute de mínimo 250 
g/m2. Tamaño: Oficio con forma de 
cierre de gancho legajador con 
capacidad de almacenamiento de 
hasta 200 hojas.  

Paquete 
x 50 

unidades 
0 1 1 44122011 1191185   

79 3699005 

Folder celuguia con porta guía 
plástica en posición vertical que 
cumplan con NTC 4436:1998 y NTC 
5397. Material: Yute de mínimo 250 
g/m2. Tamaño: Oficio con forma de 
cierre de gancho legajador con 
capacidad de almacenamiento de 
hasta 200 hojas. 

Paquete 
x 20 

unidades 
0 1 1 44122011 1108472   

80 3699005 

Folder celuguia con porta guía 
plástica en posición vertical que 
cumplan con NTC 4436:1998 y NTC 
5397. Material: Yute de mínimo 250 
g/m2. Tamaño: Oficio con forma de 
cierre de gancho legajador con 
capacidad de almacenamiento de 
hasta 200 hojas.  

Paquete 
x 50 

unidades 
0 1 1 44122011 1191186   

81 3699005 

Folder colgante de varilla plástica 
que cumplan con NTC 4436:1998 y 
NTC 5397. Material: Yute de mínimo 
250 g/m2. Varillas plásticas o en 
acero recubiertas en plástico y 
portaguía plástica. Color café, con 
capacidad de almacenamiento de 
hasta 350 hojas. Tamaño: oficio. 

Unidad 0 1 1 44122011 1479516   

82 3699005 

Folder colgante de varilla plástica 
que cumplan con NTC 4436:1998 y 
NTC 5397. Material: Yute de mínimo 
250 g/m2. Varillas plásticas o en 
acero recubiertas en plástico y 
portaguía plástica. Color café, con 
capacidad de almacenamiento de 
hasta 350 hojas. Tamaño: oficio. 

Paquete 
x 50 

unidades 
0 1 1 44122011 1191186   

83 3212898 

Guía en cartulina carta. Material: 
Cartulina de mínimo 150g. El 
material debe cumplir con las 
especificaciones en la NTC 
5397:2005. 5 perforaciones 
laterales. Ceja de identificación. 

Paquete 
por 5 

unidades 
0 1 1 44122000 1075313   
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84 3212898 

Guía en cartulina oficio. Material: 
Cartulina de mínimo 150g. El 
material debe cumplir con las 
especificaciones en la NTC 
5397:2005. 5 perforaciones 
laterales. Ceja de identificación.  

 Paquete 
por 5 

unidades 
0 1 1 44122000 1820073   

85 3219703 

Notas Autoadhesivas Estándar/ 
Taco/ Bloque/ Cubo De Mínimo 100 
Hojas. Tamaño: mínimo de 7.5 cms 
x 7.5 cms 

Unidad 0 1 1 14111500 1308953   

86 3219703 

Notas Autoadhesivas Pequeñas/ 
Taco/ Bloque/ Cubo De Mínimo 100 
Hojas. Tamaño: mínimo de 3 x 5 
cms de hoja. 

Unidad 0 1 1 14111500 1274189   

87 3212801 

Papel Bond 75G Tamaño Carta:  El 
material debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397. Cada 
resma debe contener 500 hojas. 

Caja X 
10 

resmas 
0 1 1 14111500 1247687   

88 3212801 

Papel Bond 75G Tamaño Oficio: El 
material debe cumplir con la NTC 
4436:1998 y la NTC 5397. Cada 
resma debe contener 500 hojas.  

Caja X 
10 

resmas 
0 1 1 14111500 1410449   

89 3214817 
Papel Carbón Para Escritura a mano 
tamaño Carta. 

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 14111500 1082715   

90 3214817 
Papel Carbón Para Escritura a mano 
tamaño Oficio.  

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 14121810 1082716   

91 3214817 
Papel Carbón Para Máquina de 
escribir tamaño Carta.  

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 14121810 1045918   

92 3214817 
Papel Carbón Para Máquina de 
escribir tamaño Oficio. 

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 14121810 1045919   

93 3213301 

Papel Kraft: mínimo 60G hasta 89g. 
Presentacion: Rollo 48 pulgadas de 
ancho x mínimo 210 metros de 
largo. 

Rollo 0 1 1 14121810 1309320   

94 3212901 
Papel Para Plotter: elaborado en 
Papel bond. Tamaño Rollo 107 cm - 
mínimo 40Mt / 90 Gramos. 

Rollo 0 1 1 14111500 1048324   

95 3212101 

Papel Periódico: Tamaño Pliego 
papel periódico entre 65cm x 90cm y 
70cm x 100 cm. Características 
físicas: Humedad 7.0 a 8.5 %. 
T.E.A. debe ser mayor a 12 J/m2. 
Rasgado transversal: superior a 280 
mN. Peso básico: de 40 a 65 gr/m2. 

Paquete 
X 10 

unidades 
0 1 1 14111500 1616594   

96 3213702 

Papel Seda: medidas aproximadas 
de 50 x 70 cm. Características 
físicas: de 17 a 25 gramos, colores 
surtidos 

Paquete 
X 25 

pliegos 
0 1 1 14121600 1480726   
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97 3214806 

Rollo Papel Químico 76Mm: 
Tamaño 76 mm x 30 mts. 
Características físicas: papel 
químico min 56 grs Original y copia, 
amarilla 

Rollo 0 1 1 14111500 1457383   

98 3212899 
Rollo Sumadora 57Mm: elaborado 
en papel bond. Tamaño: entre 56 y 
58 mm x mínimo 40 mts 

Rollo 0 1 1 14111500 1460588   

99 3212801 
Rollo de papel master para Rizo EZ 
221U tipo S-4250 A4-L. 

Rollo 0 1 1 44121500     

100 38941 
Papel fotográfico 230 g/m2 Tamaño 
carta 

Unidad    0 1 1 14121812     

101 3219703 

Etiqueta para para plaquetizar 
activos fijos fabricada en poliéster 
plata 51x25 mm rollo por 2000 
unidades 

Rollo 0 1 1 55121503 1599150   

102 3214813 

Rotulo Adhesivo Matriz. Tamaño del 
rótulo 101 x 25 a 34 mm. 

Paquete 
mínimo x 

480 
Rótulos 

0 1 1 44121600 1142402   

103 3214813 

Rotulo Adhesivo Para Cd/Dvd 116 
Mm  Tamaño 116 mm de diámetro 
exterior, dos rótulos por hoja. 
Características físicas: blanco mate, 
uso en impresora láser, inkjet y 
fotocopiadora. 

Paquete 
X 30 
hojas 

0 1 1 44121600 1080861   

104 3214813 
Rotulo Adhesivo, Tamaño del rótulo: 
32 a 45 x 16 a 17 mm. 60 a 96 
rótulos por hoja. 

Paquete 
X 30 
hojas 

0 1 1 44121600 1820094   

105 3212899 

Sobre Carta: elaborado en Papel 
reciclado de mínimo de 60g. 
Tamaño: Carta, medidas 
aproximadas 22,5 x 29 cms. 
Características físicas: tipo solapa 
universal, sin autoadhesivo. 

Paquete 
X 100 

unidades 
0 1 1 44121500 1397228   

106 3212899 

Sobre Correspondencia: elaborado 
Papel bond de mínimo de 60g. 
Tamaño: 23,4 X 12 cms. 
Características físicas Tipo solapa 
universal con autoadhesivo. 

Paquete 
X 100 

unidades 
0 1 1 44121500 1019105   

107   

Sobre de Correspondencia con 
ventanilla: Elaborado en papel bond 
mínimo de 60g tamaño: oficio, 
características físicas: tipo solapa 
universal con ventanilla. 

Paquete 
X 100 

unidades 
0 1 1 44121500 1117072   

108 3212899 

Sobre De Manila Carta: elaborado 
en papel manila de 75 g. Tamaño: 
Carta, medidas aproximadas 22,5 x 
29 cms. Características físicas: tipo 
solapa universal, sin autoadhesivo.  

  Paquete 
X 100 

unidades 
0 1 1 44121500 1688223   

109 3212899 

Sobre De Manila Extra Oficio: 
elaborado en Papel manila de 75 g. 
Tamaño: Extra oficio, entre 27 x 37 
cms. Características físicas: tipo 
solapa universal, sin autoadhesivo. 

  Paquete 
X 50 

unidades 
0 1 1 44121500 1469515   



CONTINUACIÓN AVISO DE CONVOCATORIA PÚBLICA PARA EL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 
PRESENCIAL   No. 117 – CENAC REGIONAL FLORENCIA – 2019 cuyo objeto es el “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ÚTILES 
DE ESCRITORIO/OFICINA, TINTAS, TONER  Y/O CONSUMIBLES DE IMPRESORAS CON DESTINO A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS 
PRESUPUESTALMENTE POR LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE “CENAC REGIONAL  FLORENCIA.” 

 

  
Por mi patria, mi lealtad es el honor  
Calle 16 No 16- 00 – Centro Florencia Caquetá  
cenacflo@buzonejercito.mil.co 

 
Página  20  de  42 

 

IT
E

M
 

CÓDIGO 
DANE 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 
SERVICIO  

UNIDAD 
MEDIDA 

EXISTE
NCIAS 

(STOCK 
- 

INVENT
ARIOS) 

NECE
SIDAD 

NECE
SIDA

D 
TOTA

L 

UNSPSC 
(CCE) 

CÓDIGO 
MATERIAL 

SAP 
(OPCIONAL) 

CÓDIGO 
OTAN - NOC 
(OPCIONAL) 

110 3212899 

Sobre De Manila Oficio: elaborado 
en papel manila de mínimo 75 g. 
Características físicas: tipo solapa 
universal, sin autoadhesivo  

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 44121500 1397230   

111 3212899 

Sobre De Manila Radiólogo 
elaborado en Papel manila de 
mínimo 75 g. Tamaño: radiólogo, 36 
x 44 cms. Características físicas 
Tipo solapa universal, sin 
autoadhesivo.  

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 44121500 1371425   

112 3212899 

Sobre De Pago: elaborado en Papel 
reciclado de mínimo de 60g. 
Tamaño: entre 10 x 17 cms. 
Características físicas: tipo solapa 
universal, sin autoadhesivo.  

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 44121500 1819995   

113 3212899 

Sobre medio oficio elaborado en 
papel reciclable mínimo de 60g. 
Características físicas: Tipo solapa 
universal sin autoadhesivo. 

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 44121500 1501342   

114 3212899 

Sobre Para Archivo Carta: 
elaborado en Bond blanco de 
mínimo 90 gr, el material debe 
cumplir con las especificaciones del 
numeral 4 
de la NTC 4436: 1998 respecto el 
papel calidad de archivo. El 
adhesivo de las cintas o telas debe 
cumplir con las especificaciones del 
numeral 4.9.1. de la NTC 5397. 
Tamaño: Carta de 22.5 cm de ancho 
y 29 cm de largo 
incluyendo el plegado y la pestaña 
superior. Características físicas: 
sobre plegado en cuatro dobleces 
con aleta superior para cierre y corte 
en v debajo de la aleta de seguridad 

Unidad 0 1 1 1819998 1819998   

115 3212899 

Sobre Para Archivo Oficio: 
elaborado en Bond blanco de 
mínimo 90 gr, el material debe 
cumplir con las especificaciones del 
numeral 4 
de la NTC 4436: 1998 respecto el 
papel calidad de archivo. El 
adhesivo de las cintas o telas debe 
cumplir con las especificaciones del 
numeral 4.9.1. de la NTC 5397. 
Tamaño: oficio de 25- 29 cm de 
ancho y 35 cm de largo incluyendo 
el plegado y la pestaña superior. 
Características físicas: Sobre 
plegado en cuatro dobleces con 
aleta superior para cierre y corte en 
v debajo de la aleta de seguridad 

Unidad 0 1 1 44121500 1819999   
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116 3212899 

Taco De Papel: papel bond 
engomado 
Tamaño: mayor o igual a 8 x 8 cm y 
menor o igual a 12 x12 cm. Mínimo 
de 500 hojas. Color: Varios 

Unidad 0 1 1 14111500 1557248   

117 3699005 

Archivador de fuelle en Yute: 
Material yute. Tamaño Oficio. 
Mínimo 30 bolsillos; cierre con 
cordón elástico o 
cordón de amarre 

Unidad 0 1 1 44122000 1598830   

118 3212899 

Bolsillo Para Ficha Bibliográfica: 
Material en manila con 
autoadhesivo, Material en manila 
con autoadhesivo, Tamaño  Entre 
7.5 a 9.5 x 11.5 cm a 12.5. 

Paquete 
x 100 

unidades 
0 1 1 44121600 1819981   

119 3215316 

Legajador Az. Material: Cartón rígido 
y reforzado. Tamaño oficio. Herraje 
Metálico de palanca y pisador, 8 
cms. Capacidad de almacenamiento 
aproximado de 500 hojas 

Unidad 0 1 1 44122003 1479061   

120 3891111 
Portalápiz elaborado en madera o 
aclirico capacidad mínima. Diámetro 
de 4.8 cm a 6 cm 

Unidad 0 1 1 44121600 1499092   

02-02-01-003-006-02 - OTROS PRODUCTOS DE CAUCHO 

121 3622004 
Bandas Elásticas Ref. 22: Material 
caucho. 

Paquete 
mínimo x 

25G 
0 1 1 44122101 1301840   

122 3622004 
Bandas Elásticas Ref. 22: Material 
caucho.  

Paquete 
x Kilo 

0 1 1 44122101 1400028   

123 3627018 

Borrador De Miga De Pan: Medidas 
aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 1 
en 
el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 5.5. 
Material No toxico.  

Unidad 0 1 1 44121800 1819983   

124 3627018 

Borrador De Nata: Material No 
tóxico, Dimensión Medidas 
aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 1 
en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 
5.5. 

Unidad 0 1 1 44121800 1022312   

125 3627018 

Borrador De Nata: Material No 
tóxico, Dimensión Medidas 
aproximadas 5.5 a 6.3 cm * 0.8 a 1 
en el espesor * 1.9 a 2.3 cm. largo 
5.5.  

Caja 
mínimo 

12 
unidades 

0 1 1 44121800 1439832   

126 3627018 
Borrador para Tinta con Escobilla: 
Tamaño mínimo 17 - 20 cm de 
largo. 

Unidad 0 1 1 44121800 1410391   

127 3480003 

Pliego Foamy: Cartucho 
espuma/Eva/ similar. Tamaño Entre 
90 y 100 x entre 68 y 72 cms. 
Características físicas Calibre entre 
1.8 a 2 mm, colores surtidos 

Unidad 0 1 1 14111500 1480730   

02-02-01-003-006-04 - PRODUCTOS DE EMPAQUE Y ENVASADO, DE PLÁSTICO  
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128 3649022 

Estuche felpa para Cd/Dvd. Con 
capacidad de 1 CD o DVD. Estuche 
delgado. 

Paquete 
mínimo 

100 
unidades 

0 1 1 43201800 1331068   

129 3649022 

Estuche caja acrílica para Cd/Dvd. 
Con capacidad de 1 CD o DVD. 
Estuche delgado (0,5 cm de espesor 
aproximadamente) de 12 Cm. 

Paquete 
mínimo 

50 
unidades 

0 1 1 43201800 441215   

130 3649022 

Estuche felpa para Cd/Dvd. Con 
capacidad de 1 CD o DVD. Estuche 
delgado.  

Paquete 
mínimo 

100 
unidades 

0 1 1 43201800 1017600   

131 3649022 

Estuche felpa para Cd/Dvd. Con 
capacidad de 1 CD o DVD. Estuche 
delgado. 

Paquete 
mínimo 

50 
unidades 

0 1 1 43201800 44121500   

132 3633009 

Funda protectora de plástico. 
Tamaño carta. Fabricadas en 
polipropileno inerte tienen un PH 
neutro, calidad archivo y máxima 
transparencia Material: Polipropileno 
calibre 4 a 6 Carta. 

Paquete 
por 100 

Unidades 
0 1 1 44122002 1520901   

133 3633009 

Funda protectora de plástico. 
Tamaño oficio. Fabricadas en 
polipropileno inerte tienen un PH 
neutro, calidad archivo y máxima 
transparencia Material: Polipropileno 
calibre 4 a 6 Carta.  

Paquete 
por 100 

Unidades 
0 1 1 44122002 1520977   

134 3633009 

Protector en vinilo tamaño carta, 
calibre 4 o 6 para ser utilizado en 
pastas de 3 argollas o pastas de 
tornillo. 

Paquete 
x 12 

unidades 
0 1 1 44122002 1017600   

135 3633009 

Protector en vinilo tamaño oficio, 
calibre 4 o 6 para ser utilizado en 
pastas de 3 argollas o pastas de 
tornillo. 

Paquete 
x 12 

unidades 
0 1 1 44122002 1017600   

136 3633009 
Acetato (trasparente) tamaño carta 
para fotocopiadora. Calibre 4 a 6 

Paquete 
x 50 

unidades 
0 1 1 44122002 1131269   

02-02-01-003-006-09 - OTROS PRODUCTOS PLÁSTICOS  

137 3214808 

Banderitas-Mini-Banderitas- Señales 
Autoadhesivas: Material plástico, 
Tamaño 1/2 pulgadas o con un 
rango de mínimo de 43mm * y 
máximo 13 mm, Colores surtidos. 
Banderitas mínimo de 100 y máximo 
200 unidades. Con adhesivo en la 
punta y en una cara de la banderita. 

Unidad 0 1 1 3699002 1755431   

138 3692007 
Cinta adhesiva ancha: con medidas 
aproximadamente de 48mm. Rollo 
por 100 mts.  

Unidad 0 1 1 44122100 1590175   

139 3692007 
Cinta adhesiva ancha: con medidas 
aproximadamente de 48mm. Rollo 
por 300 mts.  

Unidad - 
Rollo 

0 1 1 44122100 1400117   
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140 3692007 
Cinta Adhesiva Mágica: Medidas 
aproximadas 18mm a 20mm. Rollo 
de 31 a 34 m 

Unidad - 
Rollo 

0 1 1 44122100 1464794   

141 3692002 
Cinta adhesiva para enmascarar de 
12mm. Rollo mínimo 40mts 

Unidad - 
Rollo 

0 1 1 44122100 1560059   

142 3692002 
Cinta adhesiva para enmascarar de 
24mm. Rollo mínimo 40mts 

Unidad - 
Rollo 

0 1 1 44122100 1112909   

143 3692007 
Cinta Adhesiva Transparente de 12 
mm. Rollo mínimo 40mts 

Unidad - 
Rollo 

0 1 1 44122100 1469457   

144 3699006 

Gancho Legajador Plástico: Material 
Pisador y corredora polipropileno de 
alta. Distancia entre perforaciones 
de 7 y 8 cms; transparente de dos 
piezas. Capacidad de 
almacenamiento: Aproximadamente 
de 260 hojas bond de 60gr.  

Paquete 
por 20 

Unidades 
0 1 1 44122100 1023999   

145 3692009 

Papel contac colores o plástico 
adhesivo de colores. Presentacion: 
Rollo de 45 cm x 20 m en colores 
básicos que se acuerdan con la 
Entidad Compradora 

Rollo 0 1 1 14111600 1315261   

146 3692009 
Papel contac transparente o plástico 
adhesivo. Dimensión Rollo 45 cm x 
20 m 

Rollo 0 1 1 14111600 1605387   

147 3699005 

Plastifolder Carta Con Bisel: 
elaborado en Polipropileno. Forma 
de cierre: bisel legajador en plástico. 
Características físicas: tipo carpeta 
de presentación 

Unidad 0 1 1 44122011 1378622   

148 3699005 

Plastifolder Carta Con Gancho 
Legajador: elaborado en 
Polipropileno. Forma de cierre: 
gancho legajador. Características 
físicas: tipo carpeta de presentación 

Unidad 0 1 1 44122011 1378617   

149 3699005 

Plastifolder Oficio Con Bisel: 
elaborado en Polipropileno. Forma 
de cierre: bisel legajador en plástico. 
Características físicas Tipo carpeta 
de presentación 

Unidad 0 1 1 44122011 1378623   

150 3699005 

Plastifolder Oficio Con Gancho 
Legajador: elaborado en 
Polipropileno. Forma de cierre: 
gancho legajador. Características 
físicas: tipo carpeta de presentación 

Unidad 0 1 1 44122011 1378621   

151 3699005 

Bisturí 18mm Plástico: Material 
Plástico; cuchilla metálica, 
Dimensión Cuchilla - 18mm de 
ancho, Cuchilla corrediza y 
cambiable. Con bloqueo de cuchilla 

Unidad 0 1 1 42291613 1464768   

152 3699005 

Bisturí 9mm: Material Plástico con 
cuchilla metálica. Dimensión de la 
Cuchilla 9mm de ancho. Cuchilla 
corrediza y cambiable con bloqueo 
de cuchilla 

Unidad 0 1 1 42291613 1464767   
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153 3699010 

Separador Plástico carta elaborado 
en Polipropileno flexible. Tamaño 
carta. Características físicas: 5 
perforaciones laterales y Ceja de 
identificación.  

Paquete 
X 5 

unidades 
0 1 1 44122000 1075318   

154 3699010 

Separador Plástico Oficio elaborado 
en Polipropileno flexible. Tamaño 
Oficio. Características físicas: 5 
perforaciones laterales y Ceja de 
identificación. 

Paquete 
X 5 

unidades 
0 1 1 44122000 1301544   

155 3699061 
Cartucho canon cartridge 128 
imageCLASS MF4400/4500 D500 
series (Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44121700 1706482   

156 3699061 
Cartucho canon N° 210 (Black) ( 
Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44121600 1706482   

157 3699061 
Cartucho canon N° 211 (tri-color) ( 
Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44121450     

158 3699061 
Cartucho Epson  T0731 (Black) ( 
Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44121300 1019881   

159 3699061 
Cartucho Epson   T0732 (Cyan) 
(Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44121150 1019878   

160 3699061 
Cartucho Epson  - T0733 (Magenta) 
( Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44121000 1019877   

161 3699061 
Cartucho Epson   T0734 (Yellow) ( 
Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44120850 1019872   

162 3699061 
Cartucho Epson T1171 (Black) ( 
Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44120700 1019872   

163 3699061 
Cartucho HP 78 (Tri-color) ( Original 
nuevo) 

Unidad 0 1 1 44120550 1469504   

164 3699061 
Cartucho HP N° 122 (Black) 
(Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44120400 1638682   

165 3699061 
Cartucho HP N° 122 (tri-color) 
(Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44120250 1638681   

166 3699061 
Cartucho HP N° 21 (Black) ( Original 
nuevo) 

Unidad 0 1 1 44120100 1691981   

167 3699061 
Cartucho HP N° 28 (Tri-color) ( 
Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44119950 1207286   

168 3699061 
Cartucho HP N° 675 Black  (4000 - 
4400 - 4575)     ( Original Nuevo) 

Unidad 0 1 1 44119800 1610835   

169 3699061 
Cartucho HP N° 675 Tricolor (4000 - 
4400 - 4575) ( Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44119650 1610836   

02-02-01-003-002-07 - LIBROS DE REGISTROS, LIBROS DE CONTABILIDAD, CUADERNILLOS DE NOTAS, BLOQUES PARA 
CARTAS, AGENDAS Y ARTÍCULOS SIMILARES, SECANTES, ENCUADERNADORES, CLASIFICADORES PARA ARCHIVOS, 
FORMULARIOS Y OTROS ARTÍCULOS DE ESCRITORIO, DE PAPEL O CARTÓN  

170 3270112 

Block Amarillo Cuadriculado: 
Material Bond amarillo/ Bond 
canario mínimo de 55 gr, 
Cuadriculado, Tamaño Carta, 
Mínimo de 50 hojas.  

Unidad 0 1 1 14111500 1332225   

171 3270112 

Block Amarillo Rayado: Material 
Bond amarillo/ Bond canario mínimo 
de 55 gr. Rayado. Tamaño carta. 
Mínimo de 50 hojas.  

Unidad 0 1 1 14111500 1131273   
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172 3270112 

Block Blanco Cuadriculado: Material 
Papel bond blanco. Bond canario 
mínimo de 55 gr cuadriculado. 
Tamaño carta. Mínimo de 50 hojas.  

Unidad 0 1 1 14111500 1400035   

173 3270112 

Block Blanco Rayado: Material 
Papel bond blanco, Rayado, 
Tamaño Carta, Mínimo de 55 gr, 
Mínimo de 50 hojas 

Unidad 0 1 1 14111500 1019415   

174 3270111 

Block Blanco: Material Papel bond 
blanco. Bond canario mínimo de 55 
gr sin líneas. Tamaño carta. Mínimo 
de 50 hojas.  

Unidad 0 1 1 14111500 1021797   

175 3270111 
Block Periódico: Material papel 
periódico, tamaño carta sin líneas. 
Contenido mínimo de 50 hojas 

Unidad 0 1 1 14111500 1584826   

176 3212801 

Papel Bond forma Continua: con 1 
Parte. Material: Papel bond mínimo 
60g; el material debe cumplir con la 
NTC 4436:1998 y la NTC 5397. 
Tamaño: Carta, 9 1/2x11. 

Caja x 
3000 
hojas 

0 1 1 14111500     

177 3212801 

Papel Bond forma Continua: con 2 
Partes. Material: Papel bond mínimo 
60g; el material debe cumplir con la 
NTC 4436:1998 y la NTC 5397. 
Tamaño: Carta, 9 1/2x11.  

Caja por 
1500 
hojas 

0 1 1 14111500 1111940   

178 3212801 

Papel Bond forma Continua: con 3 
Partes. Material: Papel bond mínimo 
60g; el material debe cumplir con la 
NTC 4436:1998 y la NTC 5397. 
Tamaño: Carta, 9 1/2x11. 

Caja por 
1000 
hojas  

0 1 1 14111500 1106281   

179 3270101 

Libreta De Taquigrafía. Material: 
Papel bond de mínimo 56 g. 
Tamaño: 14,5 x 21,8cms; argollado 
Doble o en posición horizontal. 
Contenido minio de 50 hojas. 

Unidad 0 1 1 14111500     

180 3270101 

Libreta Rayada. Material: Papel 
bond de mínimo 56g/m2, tapas en 
cartón plastificado. Tamaño: Mínimo 
16 x 23 cms.  Argollado Doble o en 
posición vertical Contenido mínimo: 
70 hojas. 

Unidad 0 1 1 14111500     

181 3270101 

Libreta Cuadriculado: Material: 
Papel bond de mínimo 56g/m2, 
tapas en cartón plastificado. 
Tamaño: Mínimo 16 x 23 cms.  
Argollado Doble o en posición 
vertical Contenido mínimo: 70 hojas. 

Unidad 0 1 1 14111500 1599153   

182 3270101 

Libreta tele mensaje: Tamaño 
aproximado de 19 x 24,3 cm. Micro 
perforado horizontal o verticalmente. 
Contenido mínimo 400 mensajes 
telefónicos o 200 con  original y 
copia 

Unidad 0 1 1 14111500 1457355   
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183 3229202 

Libro de actas. Material: Papel bond 
mínimo entre 56 a 60g, tapa en 
cartón plastificado. Tamaño entre 32 
a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro. Contenido mínimo 100 
folios rayados. 

Unidad 0 1 1 14111500 1162514   

184 3229202 

Libro de actas. Material: Papel bond 
mínimo entre 56 a 60g, tapa en 
cartón plastificado. Tamaño entre 32 
a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro. Contenido mínimo 200 
folios rayados. 

Unidad 0 1 1 14111500 1501323   

185 3229202 

Libro de actas. Material: Papel bond 
mínimo entre 56 a 60g, tapa en 
cartón plastificado. Tamaño entre 32 
a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro. Contenido mínimo 400 
folios rayados. 

Unidad 0 1 1 14111500 1342203   

186 3229202 

Libro de actas. Material: Papel bond 
mínimo entre 56 a 60g, tapa en 
cartón plastificado. Tamaño entre 32 
a 34 cm largo por 20 a 23 de ancho 
para registro. Contenido mínimo 600 
folios rayados. 

Unidad 0 1 1 14111500 1352286   

02-02-01-003-005-04 - PRODUCTOS QUÍMICOS N.C.P.  

187 3542006 

Pegante En Barra: Composición 
Gelificante, glicerina, y 
polivinilpirrolidona en agua sin 
componentes tóxicos. 
Características físicas: forma 
redonda, cierre hermético. 
Contenido: mínimo 40 g 

Unidad 0 1 1 44121600 1075317   

188 3542006 

Pegante Instantáneo: características 
físicas: adhesivo instantáneo 
transparente, con aplicador y tapa. 
Presentacion: mínima 3 gr 

Unidad 0 1 1 44121600 1477313   

189 3542006 

Pegante Líquido: No toxico y lavable 
con tapa dosificadora - esparcidora 
con cierre anti. Presentacion: 
envase mínimo 225gr 

Unidad 0 1 1 44121600 1273457   

190 3542006 
Pegante Líquido. No toxico y 
lavable. Presentacion: envase 
mínimo 1000G 

Unidad 0 1 1 44121600 1554874   

191 3549053 

Corrector Líquido en Lápiz. 
Dimensión: Largo del lápiz entre 126 
y 137 mm. Diámetro de la punta 
metálica entre 0,8 y 1 mm. 
Contenido mínimo del recipiente de 
7 a 12 ml 

Unidad 0 1 1 44121800 1479441   

192 3549052 
Corrector en cinta blanca 4.2mm x 
12m 

Unidad 0 1 1 44121800     

02-02-01-003-005-01 - PINTURAS Y BARNICES Y PRODUCTOS RELACIONADOS; COLORES PARA LA PINTURA ARTÍSTICA; 
TINTAS  
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193 3514005 

Tinta Marcador Borrable 
Recargable: Composición: Sin olor 
con olor característico de la tinta, sin 
adición de acetato de butilo. Color: 
Negro, azul, rojo, o verde. Frasco 
con sistema de goteo 

Envase 
30 ml 

0 1 1 44121900 1315926   

194 3514007 
Tinta negra para sello: PH 6.5 A 9.5. 
Tiempo de secado máximo 45sg. 
Características físicas: Inodora.  

Envase 
28 a 30 

cc 
0 1 1 44121904 1649796   

195 3514007 

Tinta azul para sello para 
documento histórico Y archivístico. 
PH 3,4 A 4,6. Tiempo de secado 
Máximo 30sg. Características 
físicas: Inodora. Viscosidad: (cp) 
mínima 5 máximo 9  Densidad: 1,08 
a 1,16. Tensión superficial: 
(dinas/cm2) mínimo 30 máximo 60. 
Solido %: mínimo 36 máximo 52. 
Solventes base alcoholes y agua, 
sin aceites. 

Envase 
28 a 30 

cc 
0 1 1 44121904 1333467   

196 3514007 

Tinta negra para sello para 
documento histórico Y archivístico. 
PH 1,6 A 3,6. Tiempo de secado 
Máximo 30sg. Características 
físicas: Inodora. Viscosidad: (cp) 
mínima 8 maximo12 Densidad: 1,08 
a 1,16. Tensión superficial: 
(dinas/cm2) mínimo 30 máximo 60. 
Solido %: mínimo 36 máximo 52. 
Solventes base alcoholes y agua, 
sin aceites. 

Envase 
28 a 30 

cc 
0 1 1 44121904 1649796   

197 3514007 

Tinta azul para sello para 
documento histórico Y archivístico. 
PH 3,4 A 4,6. Tiempo de secado 
Máximo 30sg. Características 
físicas: Inodora. Viscosidad: (cp) 
mínima 5 máximo 9  Densidad: 1,08 
a 1,16. Tensión superficial: 
(dinas/cm2) mínimo 30 máximo 60. 
Solido %: mínimo 36 máximo 52. 
Solventes base alcoholes y agua, 
sin aceites. 

Envase 
500 c.c. 

0 1 1 44121904 1333467   

198 3514007 

Tinta negra para sello para 
documento histórico Y archivístico. 
PH 1,6 A 3,6. Tiempo de secado 
Máximo 30sg. Características 
físicas: Inodora. Viscosidad: (cp) 
mínima 8 maximo12 Densidad: 1,08 
a 1,16. Tensión superficial: 
(dinas/cm2) mínimo 30 máximo 60. 
Solido %: mínimo 36 máximo 52. 
Solventes base alcoholes y agua, 
sin aceites. 

Envase 
500 c.c. 

0 1 1 44121904 1598785   
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199 3514007 

Tinta roja para sello: PH 6,5 A 9,5. 
Tiempo de secado máximo 30sg. 
Características físicas: Inodora. 
Viscosidad: (cp) mínima 5 máximo 9 
Densidad: 1,08 a 1,16. Tensión 
superficial: (Dinas/cm2) mínimo 30 
máximo 60. Solido %: mínimo 36 
máximo 52. Solventes base 
alcoholes y agua, sin aceites. 

Envase 
28 a 30 

cc 
0 1 1 44121904 1474146   

200 3514007 

Tinta Negra Para Sello: PH 6.5 A 
9.5.- Tiempo de secado Máximo 
45sg. Características físicas 
Inodora. 

Envase 
500 c.c. 

0 1 1 44121904 1598785   

201 3514007 

Tinta Roja Para Sello: PH 6.5 A 9.5. 
Tiempo de secado máximo 30sg. 
Características físicas: Inodora. 
Viscosidad: (cp) mínima 5 máximo 
9. Densidad: 1,08 a 1,16. Tensión 
Superficial: (Dinas/cm2) mínimo 30 y 
máximo 60. Solido %: mínimo 36 y 
máximo 52. Solventes base 
alcoholes y agua, sin aceites. 

Envase 
500 c.c. 

0 1 1 44121904 1474146   

202 3514007 

Tinta Negra Para Sello: PH 6.5 A 
9.5.- Tiempo de secado Máximo 
45sg. Características físicas 
Inodora:  

Galon 0 1 1 44121904 1598785   

203 3513000 
Tinta para impresora Epson de 70 
ml, L200- L210- L355- L555- L800 - 
T6641 - Cyan (C ),  

Unidad 0 1 1 44121904 1752831   

204 3513000 
Tinta para impresora Epson de 70 
ml, L200- L210- L355- L555- L800 - 
T6641 - yellow (y)  

Unidad 0 1 1 44121904 1752833   

205 3513000 
Tinta para impresora Epson de 70 
ml, L200- L210- L355- L555- L800 - 
T6641 - magenta (m)  

Unidad 0 1 1 44121904 1752832   

206 3513000 
Tinta para impresora Epson de 70 
ml, L200- L210- L355- L555- L800 - 
T6641 -  black (bk),- 

Unidad 0 1 1 44121904 1752830   

207 3513000 
Tinta para impresora Epson de 70 
ml, L200- L210- L355- L555- L800 - 
T6641 -  light Magenta LM 

Unidad 0 1 1 44121904 1731473   

208 3513000 

Tinta para impresora HP business 
imkjet 1200 hp10 C4844AE)(BK), 
HP11 (C4836AE)©, HP11 
(C4837ae)(M) HP11(4838AE(y) 

Unidad 0 1 1 44121904 1473424   

209 3513000 
Tinta para Recargar Cartucho x 
1000 cc (color Negro- rojo - azul - 
amarillo) 

Unidad 0 1 1 44121904 1294942   

210 3513000 
Tinta para Recargar Cartucho x 500 
cc (color Negro- rojo - azul - 
amarillo) 

Unidad 0 1 1 44121904 1281721   

211 3513000 
Tinta negra, roja, verde impresora 
Rizo EZ 221U S-4253 (Tubo) 

UNIDAD    0 1 1 44121904     

212 3513000 
Toner para impresora HP LaserJet 
enterprise MFP M630 color negro 

UNIDAD    0 1 1 44121904     
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213 3513000 
Toner para impresora HP LaserJet 
M4345 MFP color negro 

UNIDAD    0 1 1 44121904     

214 3513000 
Toner Adamas Toner CF 283A ( 
Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103     

215 3513000 
Toner Hp LaserJet 05A Black 
(P2035- P2055) ( Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103 1638700   

216 3513000 
toner HP LaserJet 36A (M1120mfp - 
M1522 mfp- P1505) ( Original 
nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103 1695307   

217 3513000 
Toner Hp LaserJet 45A - Q5945A - 
Black ( M4345MFP) ( original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103 1154641   

218 3513000 
Toner Hp LaserJet 55A ( Original 
nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103     

219 3513000 
Toner Hp LaserJet 81A Cartridge 
Black ( original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103 1034061   

220 3513000 
Toner Hp LaserJet 90A Black 
(M4555 MFP) ( Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103 1282318   

221 3513000 
Toner impresora toshiba estudio 
202L ( original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103 1641807   

222 3513000 
Toner LaserJet HP 83A ( original 
nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103     

223 3513000 
Toner Lexmark CX 725 - Color 
negro ( original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103     

224 3513000 
Toner Lexmark CX 725 - Color  Rojo 
( original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103     

225 3513000 
Toner Lexmark CX 725 - Color  
Amarillo ( original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103     

226 3513000 
Toner Lexmark CX 725 - Color  Azul 
( original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103     

227 3513000 
Toner Lexmark T654X11L Negro 
(Lexmark T654DN). ( original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103 1254329   

228 3513000 
Toner Lexmark MX 810 Color negro 
(Original nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103     

229 3513000 
Toner Impresora HP laser Jep Pro 
MFP M127FM color negro (Nuevo) 

Unidad 0 1 1 44103103     

230 3513000 
Polvo para recarga de Toner CF283 
impresora HP Laser Jet Pro MFP 
127 FN 

Unidad 0 1 1 44103103     

231 3513000 
Cinta para impresora Epson 
LX300+II 

Unidad 0 1 1 44103103     

232 3513000 
Cinta para impresora Epson 
LX300+III 

Unidad 0 1 1 44103103     

233 3513000 

Toner para Impresora Canon image 
CLASS 
MF4400/MF4500/MF4700/MF4800 
D500 Series FAXPHONE L100/L190 

Unidad 0 1 1 44103103     

234 3513000 

Toner para Impresora Epson Ref: 
8750-7753 compatibles con: fx 
80/80+/85/86e LQ200/300/400, 
FX800/850/870LQ450/500/510, 
LX300/400/800 LQ550/570/570+, 
LX810/850/860 
LQ800/850/850+,Mx80-Rx80 LQ870 

Unidad 0 1 1 44103103     

235 3513000 
Toner para impresora LEXMARK 
X464,X463, 11GX466 

Unidad 0 1 1 44103103     
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236 3513000 
Cartucho negro para impresora HP 
laser JET pro MFP M127FN 83 A  

Unidad 0 1 1 44103103     

237 3513000 
Toner para Fotocopiadora 
Multifucional MX810de LEXMARK  

Unidad 0 1 1 44103103     

238 3513000 
Polvo para recarga de Hp LaserJet 
81A Cartridge Black 

Unidad 0 1 1 44103103     

239 3513000 
Polvo para recarga de Toner de 
impresora Hp LaserJet 05A 

Unidad 0 1 1 44103103 1110054   

240 3513000 
Polvo para recarga de toner de 
impresora Hp LaserJet 36A 

Unidad 0 1 1 44103103     

241 3513000 
Polvo para recarga de toner de 
impresora Hp LaserJet 45A 

Unidad 0 1 1 44103103     

242 3513000 
Polvo para recarga de toner de 
impresora Hp LaserJet 55A 

Unidad 0 1 1 44103103     

243 3513000 
Polvo para recarga de toner de 
impresora Hp LaserJet 81A 

Unidad 0 1 1 44103103 1695333   

244 3513000 
Polvo para recarga de toner de 
impresora Hp LaserJet 83A 

Unidad 0 1 1 44103103     

245 3513000 
Polvo para recarga de toner de 
impresora Hp LaserJet 90A 

Unidad 0 1 1 44103103     

246 3513000 
Polvo para recarga de toner de 
impresora Lexmark T654X11L 

Unidad 0 1 1 44103103 1144129   

02-02-01-003-004-07 -PLÁSTICOS EN FORMAS PRIMARIAS  

247 3479025 
Silicona Líquida: en envase plástico 
con aplicador. Presentacion: envase 
de mínimo 100 ml 

Unidad 0 1 1 44121600 1761965   

02-02-01-004 - PRODUCTOS METÁLICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO 

02-02-01-004-002 - PRODUCTOS METÁLICOS ELABORADOS (EXCEPTO MAQUINARIA Y EQUIPO)  

248 4299502 

Clip estándar pequeño plastificado: 
Material: Alambre metálico 
plastificado en polipropileno u otro 
material plástico. 

Caja x 
100 

unidades 
0 1 1 44121600 1598486   

249 4299502 
Clip Jumbo: Material Alambre 
metálico galvanizado.  

Caja x 
100 

unidades 
0 1 1 44122100 1162498   

250 4299502 
Clip Mariposa: Material Alambre 
metálico galvanizado.  

Caja x 50 
unidades 

0 1 1 44122100 1469458   

251 4299502 
Clip Mariposa Gigante: Material 
Alambre metálico galvanizado. 

Caja x 12 
unidades 

0 1 1 44122100 1242885   

252 4299504 

Gancho para grapadora o cosedora 
referencia No 23/14. Material: 
Alambre metálico galvanizado o 
cobrizado.  

Caja por 
1000 

unidades 
(Gancho

s) 

0 1 1 44122100 1819988   

253 4299504 

Gancho para grapadora o cosedora 
referencia No 23/10. Material: 
Alambre metálico galvanizado o 
cobrizado.  

Caja por 
1000 

unidades 
(Gancho

s) 

0 1 1 44122100 1819989   

254 4299504 

Gancho para grapadora o cosedora 
referencia No 23/12. Material: 
Alambre metálico galvanizado o 
cobrizado.  

Caja por 
1000 

unidades 
(Gancho

s) 

0 1 1 44122100 1538580   
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255 4299504 

Gancho para grapadora o cosedora 
referencia No 23/8. Material: 
Alambre metálico galvanizado o 
cobrizado.  

Caja por 
1000 

unidades 
(Gancho

s) 

0 1 1 44122100 1820071   

256 4299504 

Gancho para grapadora o cosedora 
referencia No 26/6. Material: 
Alambre metálico galvanizado o 
cobrizado.  

Caja por 
5000 

unidades 
(Gancho

s) 

0 1 1 44122100 1547306   

257 4299500 Manecilla doble clip 1/2 pulg. Caja x 12 0 1 1 14111500 1019955   

258 4299500 Manecilla doble clip 3/4 pulg. Caja x 12 0 1 1 44122100 1019955   

259 4291501 

Tajalápiz: en metal, con cuchilla de 
acero inoxidable. Características 
físicas: 1 orificio para minas de 
2mm. Forma anatómica para uso 
manual 

Unidad 0 1 1 44121700 1439351   

260 4294409 
Chinches: con punta fina de con 
cabeza recubierta en PVC. 

Caja x 50 
unidades 

0 1 1 1641217 1641217   

261 4294409 
Chinchón Traslucido: con punta fina 
de con cabeza plástica. 

Caja x 
100 

unidades 
0 1 1 1274171 1274171   

262 4291300 
Repuesto Bisturí 18Mm. Material: 
metal Tamaño cuchilla 18mm de 
ancho.  

Paquete 
X 10 

unidades 
0 1 1 42291613 1820088   

263 4291300 
Repuesto Bisturí 9Mm: Material: 
metal 
Tamaño cuchilla 9mm de ancho 

Paquete 
X 10 

unidades 
0 1 1 42291613 1820089   

264   

Bisturí 18mm Metálico: Material 
Metálico y cuchilla metálica (acero 
inoxidable), Cuchilla corrediza y 
cambiable. Con bloqueo de cuchilla 

Unidad 0 1 1 42291613 1439830   

265 4291305 

Tijera De Acero Inoxidable: Material: 
hoja de acero inoxidable con mango 
en plástico y fibra de vidrio. 
Dimensiones Entre 17 - 21 cms de 
largo. 

Unidad 0 1 1 44121600 1470399   

266 4291305 

Tijeras Punta Roma: Material: Hoja 
de acero inoxidable. Dimensiones: 
mínimo 5 pulgadas de largo. 
Características físicas: mango 
ergonómico 

Unidad 0 1 1 44121600 1400574   

02-02-01-004-007-05 - DISCOS, CINTAS, DISPOSITIVOS DE ALMACENAMIENTO EN ESTADO SÓLIDO NO VOLÁTILES Y OTROS 
MEDIOS, NO GRABADOS 

267 4753001 
Cd-R: Capacidad: 700mb/80min, 
mínimo de velocidad de grabado 4x.  

Paquete 
mínimo 

25 
unidades 

0 1 1 43201800 1569398   

268 4753001 

Cd-Rw: Capacidad: 700mb/80min, 
mínimo de velocidad de grabado 4x. 
Presentacion: paquete mínimo der 
25 unidades 

Paquete 
mínimo 

25 
unidades 

0 1 1 43201800 1474299   

269 4753001 
Dvd-R: Capacidad Mayor o igual a 
4,7 GB mínimo de velocidad de 
grabado 4x o más. 

Paquete 
x 50 

unidades 
0 1 1 44121600 1678188   

02-02-01-004-005-01 - MÁQUINAS PARA OFICINA Y CONTABILIDAD, Y SUS PARTES Y ACCESORIOS  
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270 4516003 

Cosedora. Material en plástico ABS 
de alta resistencia. Tamaño: Rango 
entre 137 y 157 mm de largo x 50 a 
52 
mm de alto x 35- 39 mm de ancho. 
Grapas de referencia: 26/9. Con 
base antideslizante con capacidad 
de cocido de 20 hojas a la vez. 

Unidad 0 1 1 44121600 1464804   

271 4516003 

Cosedora. Material: estructura 
metálica de alta resistencia. 
Tamaño: Medidas aproximadas de 
186 mm largo x 64 mm 
alto x 44 mm ancho. Grapas de 
referencia: 26/9. con capacidad de 
cocido de 30 hojas. 

Unidad 0 1 1 44121600 1737037   

272 4516003 

Cosedora Industrial. Profundidad de 
grapado: entre 60 a 130 mm 
aproximadamente. Cargue de 
grapas frontal. Con capacidad de 
cocido 170 hojas a la vez 

Unidad 0 1 1 44121600 1755348   

273 4421401 

Perforadora Para Oficina De 2 
Huecos: Metálica de alta resistencia. 
Con una distancia entre huecos de 
8cm. Características físicas: 
Trampilla para vaciar los confetis. 
Capacidad de perforación 150 hojas 
a la vez 

Unidad 0 1 1 44101600 1690842   

274 4421401 

Perforadora Semindustrial 2 
Huecos: Metálica de alta resistencia. 
Peso: mínimo 630 g. Con una 
distancia entre huecos de 8cm. 
Capacidad de perforación 40 hojas a 
la vez 

Unidad 0 1 1 44101600 1819993   

275 4421401 

Perforadoras 3 Huecos: Metálica de 
alta resistencia con recubrimiento en 
pintura electroestática. Con una 
distancia entre huecos de 10.8 o 11. 
Capacidad de perforación: 10 hojas 
a la vez. 

Unidad 0 1 1 44101600 1598646   

276 4516005 
Sacaganchos Para Grapa elaborado 
en Acero cromado combinado con 
plástico ABS de gran resistencia 

Unidad 0 1 1 44121600 1598765   

277 4513003 

Calculadora de Escritorio Con 
Impresora: Capacidad de pantalla 
de 12 dígitos. Básica tipo escritorio 
con rollo de papel; impresión a 2 
colores Imprime 2,4 líneas por 
segundo. Funciona con baterías. 

Unidad 0 1 1 44101800 1142405   

278 4513002 
Calculadora Escritorio 12 Dígitos: 
Capacidad de pantalla de 12 dígitos. 
Básica tipo escritorio. 

Unidad 0 1 1 44101800 1343523   

279 4513002 
Calculadora Escritorio 16 Dígitos: 
Capacidad de pantalla de 16 dígitos. 
Básica tipo escritorio. 

Unidad 0 1 1 44101800 1343524   

02-02-01-004-005-02 - MAQUINARIA DE INFORMÁTICA Y SUS PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS  
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IT
E

M
 

CÓDIGO 
DANE 

DESCRIPCIÓN DEL BIEN Y/O 
SERVICIO  

UNIDAD 
MEDIDA 

EXISTE
NCIAS 

(STOCK 
- 

INVENT
ARIOS) 

NECE
SIDAD 

NECE
SIDA

D 
TOTA

L 

UNSPSC 
(CCE) 

CÓDIGO 
MATERIAL 

SAP 
(OPCIONAL) 

CÓDIGO 
OTAN - NOC 
(OPCIONAL) 

280 4525001 
Memoria Usb con capacidad de 
almacenamiento mínimo de 8gb 

Unidad 0 1 1 44102900 1606565   

281 4525001 
Padmouse: Con gel, de forma 
ergonómica y base antideslizante 

Unidad 0 1 1 43211800 1300060   

02-02-01-004-008-02 - INSTRUMENTOS Y APARATOS DE MEDICIÓN, VERIFICACIÓN, ANÁLISIS, DE NAVEGACIÓN Y PARA 
OTROS FINES (EXCEPTO INSTRUMENTOS ÓPTICOS); INSTRUMENTOS DE CONTROL DE PROCESOS INDUSTRIALES, SUS 
PARTES, PIEZAS Y ACCESORIOS  

282 4823206 

Regla Plástica: elaborada en resinas 
plásticas de alta resistencia. 
Tamaño: Mínimo 30 mm x 30cm. 
Características físicas: identifica 
milímetros, centímetros, y pulgadas. 
Con borde biselado 

Unidad 0 1 1 44111800 1016999   

283 4823206 

Regla Metálica Grande: elaborada 
en Aluminio anodizado. Tamaño: 50 
cm de largo x 3 cm de ancho. 
Características físicas: milimetrada y 
biselada. 

Unidad 0 1 1 44111800 1162559   

284 4823206 

Regla Metálica: elaborado en 
aluminio anodizado. Tamaño: 30 cm 
de largo x 3 cm de ancho. 
Características físicas: milimetrada y 
biselada 

Unidad 0 1 1 44111800 1448607   

 
 
5. MODALIDAD DE SELECCIÓN: Selección Abreviada por subasta inversa presencial  

 
6. PLAZO ESTIMADO DEL CONTRATO: El plazo estimado de ejecución del contrato será hasta el 31 marzo de 

2020.  Dicho plazo se comenzará a contar a partir de la aprobación de la garantía única que ampara las 
obligaciones del contrato, de la expedición del Registro Presupuestal,  la acreditación de los aportes 
parafiscales, y la suscripción del acta de inicio. 

 
7. FECHA LÍMITE Y LUGAR PARA PRESENTAR LA OFERTA: 12 diciembre  de 2019  Hora: 09:00 horas en el 

Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii  

 
8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y DATOS DEL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD 

PRESUPUESTAL: El presupuesto oficial asignado para la ejecución del presente proceso es hasta de CIENTO 
SEIS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO  PESOS MTCE. 
($106.913.675,00) INLUIDO IVA, distribuido de la siguiente forma:  el valor de  DOS MILLÓN DE PESOS 
($2.000.000,00) M/CTE soportado bajo el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 16119 expedido por el 
Jefe de Presupuesto de La Central Administrativa y Contable “CENAC REGIONAL FLORENCIA”, el día  
veinticinco  (25) de noviembre de 2019, cuyo rubro presupuestal son A-02-02-01-003- OTROS BIENES 
TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS METÁLICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) por recurso 10 y 02-
02-01-004- PRODUCTOS METÁLICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO por recurso 10, corresponde al 
apalancamiento vigencia futuras y el valor de CIENTO CUATRO MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL 
SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO  PESOS MTCE. ($104.913.675,00) INLUIDO IVA, obedece al presupuesto  
aprobado para la constitución de la vigencia futura 2020. 

 
 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
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9. ACUERDO INTERNACIONAL O TRATADO DE LIBRE COMERCIO:   
 
De acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1  del Decreto 1082 de 2015, los Acuerdos 
Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado colombiano, que contienen derechos y 
obligaciones en materia de compras públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional 
para: (i) los bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 
Las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado colombiano consagradas en los Acuerdos 
Comerciales. Los proponentes nacionales y extranjeros tienen el derecho a exigir que en los Procesos de 
Contratación sean tenidos en cuenta los Acuerdos Comerciales aplicables. Este es un derecho de los nacionales 
colombianos frente a los Procesos de Contratación que adelantan los Estados con los cuales Colombia ha suscrito 
Acuerdos Comerciales y de los proponentes extranjeros frente a los Procesos de Contratación que adelantan las 
Entidades Estatales colombianas. Adicionalmente, cualquier persona puede exigir el cumplimiento de los Acuerdos 
Comerciales pues estos son leyes de la República. En este caso, es preciso determinar si el proceso a realizar 
estará cobijado por un acuerdo comercial.   
 
Según el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación publicado por Colombia 
Compra Eficiente en su versión M-MACPC-14 señala que La mayoría de las Entidades Estatales del nivel nacional 
están obligadas por los Acuerdos Comerciales. De forma general están incluidos los Ministerios; los Departamentos 
Administrativos; las Superintendencias; los Establecimientos Públicos; las Unidades Administrativas Especiales; las 
Ramas Judicial y Legislativa; los Órganos de Control y la Organización Electoral.  La Decisión 439 de 1998 de la 
Secretaría de la CAN es aplicable a todos los Procesos de Contratación de las  Entidades Estatales de nivel 
nacional, independientemente del valor del Proceso de Contratación.” 
 
Por lo tanto, en razón a la cuantía, la ENTIDAD esta cobijada por algunos de los acuerdos, sin embargo, el Ministerio 
de Defensa Nacional no se encuentra incluida en el acuerdo comercial con Honduras. La tabla descriptiva de este 
análisis es la siguiente: 
 

ACUERDO COMERCIAL 
INCLUIDO 
EJERCITO 
NACIONAL 

PRESUPUESTO DEL 
PROCESO DE 

CONTRATACIÓN SUPERIOR 
AL VALOR DEL ACUERDO 

COMERCIAL 

EXCEPCIÓN APLICABLE 
AL PROCESO DE 
CONTRATACIÓN* 

PROCESO DE 
CONTRATACIÓN 

CUBIERTO POR EL 
ACUERDO 

COMERCIAL 

PLAZO* 

ALIANZA DEL 
PACIFICO 

CHILE  SI NO NO NO 10 DIAS 

MEXICO SI NO NO NO 10 DIAS 

PERU SI NO NO NO 10 DIAS 

CANADA SI NO NO NO 10 DIAS 

CHILE SI NO NO NO 10 DIAS 

COREA SI NO NO NO 10 DIAS 

COSTA RICA SI NO NO NO 10 DIAS 

ESTADOS UNIDOS SI NO NO NO 10 DIAS 

ESTADOS AELC SI NO NO NO 10 DIAS 

MEXICO SI NO NO NO 10 DIAS 

TRIANGULO DEL 
NORTE 

EL SALVADOR SI SI NO SI 10 DIAS 

GUATEMALA SI SI NO SI 10 DIAS 

HONDURA NO SI NO NO 10 DIAS 

UNION EUROPEA SI NO NO NO 10 DIAS 

COMUNIDAD ANDINA SI SI NO SI 10 DIAS 

 
(*)Excepción 14: Las convocatorias limitadas a Mipyme (solo en caso que aplique) 
Esta excepción cobija a todos los acuerdos comerciales, sin embargo, esta excepción sólo es aplicable en los casos en que la Entidad Estatal 
verifica las condiciones previstas en el artículo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015 para que una convocatoria sea limitada a Mipyme. Así, 
esta excepción no puede ser utilizada para excluir la cobertura del Acuerdo Comercial en el aviso de Convocatoria; los estudios y documentos 
previos; o, el borrador del pliego de condiciones. 
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(**)Para el acuerdo comercial con México el cual se encuentra establecido en dólares, se realizó la 
conversión a pesos colombianos tomando como base la TRM del día de la publicación del aviso de 
convocatoria. 
 

-Plazo: Por tratarse de Bienes y Servicios de Características Técnicas Uniformes el plazo se ajustó según 
el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación publicado por 
Colombia Compra Eficiente en su versión M-MACPC-14.  

 
Para el acuerdo comercial con Corea, si la Entidad Estatal utiliza el SECOP II, este plazo puede ser de 10 
días. 
 
Con base a la imagen anterior, la fecha de publicación del Aviso de Convocatoria y el día en que vence el 
término para presentar ofertas se ajustan a los plazos previstos en los Acuerdos Comerciales tal como se 
puede corroborar en el cronograma. 
NOTA: El Ministerio de Defensa – Ejercito Nacional no se encuentra incluido en el acuerdo comercial con 
Honduras como se demuestra a continuación:  
 

 
Fuente: ACUERDOS COMERCIALES Y TRATO NACIONAL POR RECIPROCIDAD https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-

trato-nacional-por-reciprocidad 
 
10. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES NACIONALES – NO APLICA  

 

https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad
https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad
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De acuerdo con lo previsto en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, si el presente proceso de 
contratación es inferior a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 125.000,00), 
liquidados con base en la tasa de cambio que para el efecto determina el ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo, así:  

1 
Teniendo en cuenta que el presupuesto oficial asignado para el  presente proceso de contratación es por el valor de 
CIENTO SEIS MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO  PESOS MTCE. 
($106.913.675,00) INLUIDO IVA es viable la limitación de Mipymes nacionales que tengan como mínimo un (1) año 
de existencia, se limitara a Mipyme nacionales siempre y cuando se reciban solicitudes de por lo menos tres (3) 
Mipymes. 
 
Para que sea posible establecer la limitación a Mipymes nacionales, se requiere que las empresas interesadas 
presenten dentro del plazo establecido en el cronograma de actividades la siguiente documentación: 
 
A) Que a más tardar el día anterior a la fecha prevista para la apertura formal del proceso de selección, se hayan 

recibido al menos tres (3) manifestaciones de interés de Mipymes nacional solicitando limitar la convocatoria 
exclusivamente a esta clase de empresas, lo cual deberá enviarse a través de la plataforma del SECOP II 
Sistema Electrónico para la Contratación Pública SECOP Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii      
 

B) Que las Mipymes nacionales que soliciten limitar la convocatoria acrediten mínimo un (1) año de existencia, 
para lo cual a la carta de solicitud deben anexar copia escaneada de su registro mercantil o certificado de 
existencia y representación legal de la cámara de comercio o de la autoridad competente para certificar la 
antigüedad.  
 

C) Que las Mipymes que soliciten limitar la convocatoria aporten copia escaneada del Registro Único Tributario. 
 

D) Que las Mipymes que soliciten limitar la convocatoria acrediten su condición de micro, pequeña o mediana 
empresa, para lo cual deben aportar copia escaneada de la certificación que para el efecto expida el contador 
público o revisor fiscal, junto con la copia de la tarjeta profesional y del certificado de antecedentes 
disciplinarios de la Junta Central de Contadores. 

 
Nota: las uniones temporales y/o consorcios que deseen participar deberán cumplir con los requisitos, al igual que 
los socios deberán pertenecer a la  Mipyme.  
 
PROCEDIMIENTO EN CASO DE CONVOCATORIA LIMITADA: EL MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL – 
EJERCITO NACIONAL- CENAC REGIONAL FLORENCIA expedirá el acto de apertura, indicando que en el proceso 
sólo podrán presentar oferta quienes ostenten la calidad de MIPYME. 

 

                                                 
1
 https://www.colombiacompra.gov.co/compradores/comprador-publico 

http://www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii
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Las MIPYME que participen en la convocatoria limitada deben garantizar la satisfacción de las condiciones técnicas y 
económicas requeridas en la contratación.  
 
11. NUMERACION Y BREVE DESCRIPCION DE LAS CONDICIONES PARA PARTICIPAR EN EL PROCESO: 

 
El oferente deberá verificar cuidadosamente la documentación que a continuación se relacionan para evaluar y 
calificar las propuestas. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán ser presentados legalizados en la forma prevista en las normas 
vigentes sobre la materia. Los cuales se presentarán en el siguiente orden: 
 
DOCUMENTOS JURÍDICOS: 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 
GARANTÍA DE SERIEDAD DE LA OFERTA 
CERTIFICADO  DE CUMPLIMIENTO DE PAGO PARAFISCALES Y  SEGURIDAD SOCIAL 
CERTIFICACIÓN RESPONSABILIDADES FISCALES DE LA CONTRALORÍA 
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS 
DILIGENCIAMIENTO DEL COMPROMISO ANTICORRUPCION  
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA  
CERTIFICADO DE ORIGEN LÍCITO DE LOS RECURSOS 
CERTIFICADO DE AUSENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES  
CERTIFICADO DE INSCRIPCIÓN Y CLASIFICACIÓN EN EL REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES 
 
DOCUMENTOS FINANCIEROS: 
OFERTA ECONOMICA 
CERTIFICACION BANCARIA 
CERTIFICADO DE SOSTENIBILIDAD DE PRECIOS 
REGISTRO ÚNICO TRIBUTARIO / REGISTRO DE INFORMACIÓN TRIBUTARIA 
DOCUMENTOS DE INFORMACIÓN PARA EL SIIF 
 
DOCUMENTOS TECNICOS: 
TÉRMINO DE RESPUESTA DE LA GARANTÍA DE CALIDAD DEL SERVICIO 
EXPERIENCIA REGISTRADA REGISTRO ÚNICO DE PROPONENTES 
DILIGENCIAMIENTO DE TODOS LOS ANEXOS RELACIONADOS EN EL PLIEGO DE CONDICIONES 
DEFINITIVO. 

 
12. En el  presente proceso de contratación de selección abreviada de menor cuantía  NO HAY LUGAR A 

PRECALIFICACIÓN, por tal razón la entidad contratante no adelantara esta etapa. 
 

13. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

Objeto 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ÚTILES DE ESCRITORIO/OFICINA, TINTAS, 
TONER  Y/O CONSUMIBLES DE IMPRESORAS CON DESTINO A LAS UNIDADES 
CENTRALIZADAS PRESUPUESTALMENTE POR LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y 
CONTABLE “CENAC REGIONAL  FLORENCIA 
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Presupuesto Oficial: 

El presupuesto oficial asignado para la ejecución del presente proceso es hasta de CIENTO SEIS 
MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL SEISCIENTOS SETENTA Y CINCO  PESOS MTCE. 
($106.913.675,00) INLUIDO IVA, distribuido de la siguiente forma:  el valor de  DOS MILLÓN DE 
PESOS ($2.000.000,00) M/CTE soportado bajo el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 
16119 expedido por el Jefe de Presupuesto de La Central Administrativa y Contable “CENAC 
REGIONAL FLORENCIA”, el día  veinticinco  (25) de noviembre de 2019, cuyo rubro presupuestal 
son A-02-02-01-003- OTROS BIENES TRANSPORTABLES (EXCEPTO PRODUCTOS 
METÁLICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO) por recurso 10 y 02-02-01-004- PRODUCTOS 
METÁLICOS, MAQUINARIA Y EQUIPO por recurso 10, corresponde al apalancamiento vigencia 
futuras y el valor de CIENTO CUATRO MILLONES NOVECIENTOS TRECE MIL SEISCIENTOS 
SETENTA Y CINCO  PESOS MTCE. ($104.913.675,00) INLUIDO IVA, obedece al presupuesto  
aprobado para la constitución de la vigencia futura 2020. 
 
Nota 1: Será el resultante en la Resolución de Adjudicación. 
 
Nota 2: El menor valor ofertado, será el valor base de arranque para iniciar la subasta. 
 

Participantes 
De acuerdo a lo establecido en el numeral 1.2 del pliego de condiciones y pliego de condiciones 
definitivo. 

Consulta del  pliegos 
de condiciones 
definitivo 

El pliego de condiciones definitivo podrá consultarse en la página Web: www.colombiacompra.gov.co  

Publicación del 
Proyecto de Pliego 
de Condiciones,  
Estudio Previo y 
Aviso de 
Convocatoria 

Lugar: El pliego de condiciones definitivo y la Resolución de Apertura podrán consultarse en la 
página web: www.colombiacompra.gov.co SECOP II 
Fecha: 26 DE NOVIEMBRE DE 2019  
 

Plazo máximo para 
presentar 
observaciones al 
proyecto de Pliego 
de Condiciones 

Fecha: desde el 27 NOVIEMBRE HASTA EL 03 DE DICIEMBRE  DE 2019 HASTA LAS  18:00 
HORAS 
Lugar:  En el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.co 
 

Plazo máximo para 
presentar solicitud 
limitación Mipymes 
nacionales  

Fecha: 03 DICIEMBRE  2019 
Horas: Hasta las 18:00 horas  
Lugar: En el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.co 
 

Respuesta a las 
observaciones  
presentadas al 
pliego 

Fecha: 04 DE DICIEMBRE DE 2019 
Lugar: En el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.co 
 

Publicación de la 
Resolución de 
Apertura- Pliego de 
Condiciones- 

Lugar: El pliego de condiciones definitivo y la Resolución de Apertura podrán consultarse en la 
página web: www.colombiacompra.gov.co SECOP II 
Fecha: 04 DE DICIEMBRE DE 2019 

Plazo máximo para 
presentar 
observaciones al 
Pliego de 
Condiciones 
definitivo 

Lugar:     En el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.co 
Fecha: DESDE EL 05  HASTA EL 09 DE DICIEMBRE  DE 2019 
Hora:   HASTA LAS 18:00 Horas  

http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
http://www.colombiacompra.gov.co/
http://www.contratos.gov.co/
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Respuesta a las 
observaciones al 
pliego de 
condiciones  

Fecha: 10 DE DICIEMBRE  DE 2019 
Hora: HASTA LAS 18:00 Horas 
Lugar:  En el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.co 

Plazo máximo para 
expedir adendas  

Fecha: 10 DE DICIEMBRE  DE 2019 
Hora: HASTA LAS 18:00 Horas 
Lugar:  En el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.co 

Lugar, Fecha y Hora 
de  
Cierre: 

Lugar:    En el Portal Único de Contratación Pública SECOP II 
Fecha: 12 DICIEMBRE DE 2019  
Hora: 9:00 AM 
 

Publicación del acta 
de cierre  

Fecha: 12 DICIEMBRE DE 2019  
Lugar:  En el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.coo 
 

Verificación y  
Evaluación de las 
Propuestas: 

La verificación y evaluación de las propuestas se efectuará desde el 12 HASTA EL 13 DE 
DICIEMBRE DE 2019 
 

Traslado del informe 
de evaluación, 
objeciones al 
informe de 
evaluación y plazo 
para subsanar 

Desde: DESDE EL 16 HASTA EL 18 DE DICIEMBRE  DE 2019  
Hora: HASTA LAS 17:00 Horas 
Lugar:  En el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.co 
 

Respuesta a las 
observaciones 
presentadas a los 
informes de 
evaluación 

Fecha: 18 DE DICIEMBRE  DE 2019 
Hora: HASTA LAS 19:00 Horas 
Lugar:  En el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.co 
 

Publicación de la 
lista de oferentes 
habilitados 

Fecha: 18 DE DICIEMBRE  DE 2019 
Hora: HASTA LAS 19:00 Horas 
 Lugar:  En el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.co 

 Lugar, Fecha y Hora  
para la realización de 
la audiencia pública 
para la subasta 
inversa y de 
recomendación para 
adjudicación 

Lugar. En el auditorio de la CENAC REGIONAL FLORENCIA, ubicado en las instalaciones de la 
Décima Segunda Brigada en el Municipio de Florencia-Caquetá. 
Fecha: 20 DE DICIEMBRE  DE 2019 
Hora: 10:00 HORAS 
La audiencia pública para la realización de la subasta inversa se realizará en la forma indicada en el 
presente pliego de condiciones o adendas en caso que haya estas últimas. La adjudicación del 
presente proceso se efectuará por el competente contractual mediante resolución, previa 
recomendación del comité de adquisiciones. 
Cuando el anterior plazo, a juicio del M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL 
FLORENCIA, no sea suficiente, éste podrá prorrogarlo antes de su vencimiento.  
M.D.N - EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL FLORENCIA adjudicará el presente proceso 
de contratación a la (s) propuesta (s) más favorable (s) y conveniente(s) que cumpla (n) con los 
requisitos definidos en el pliego de condiciones. 
La adjudicación se efectuará de acuerdo con lo indicado en el anexo # 1 "Datos del proceso". En 
caso de que se adjudique el proceso con base en una propuesta que presente precios artificialmente 
bajos o que no obedezcan a las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante la 
selección, el contratista deberá asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que el M.D.N 
- EJÉRCITO NACIONAL – CENAC REGIONAL FLORENCIA no aceptará reclamo alguno en relación 
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con ellos. 

Suscripción del 
Contrato 

Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la fecha de notificación de la resolución de 
adjudicación. 

Expedición registro 
presupuestal 

Dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato. 

Constitución 
Garantía Única 

Plazo máximo tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción del contrato  

Plazo de Ejecución 
fecha y lugar de 
entrega 
 
 
 

El plazo estimado de ejecución del contrato será hasta el 31 de marzo de 2020 o hasta agotar el 
presupuesto asignado vigencia futura 2020.  Dicho plazo se comenzará a contar a partir de la 
aprobación de la garantía única que ampara las obligaciones del contrato, de la expedición del 
Registro Presupuestal,  la acreditación de los aportes parafiscales, y la suscripción del acta de inicio, 
conforme a las siguientes entregas para cada vigencia así:  
 
Vigencia 2019: hasta el 27 de diciembre de 2019, correspondiente al apalancamiento 2019 
($2.000.000,00) del total del presupuesto asignado para suministro de elementos de papelería, útiles 
de escritorio/oficina, tintas, toner  y/o consumibles de impresoras. 
 
Vigencia 2020: hasta el 31 de marzo  de 2020 y/o hasta agotar presupuesto correspondiente a las 
entregas parciales del saldo del presupuesto asignado para el presente proceso de contratación.  
 
 
LUGAR DE ENTREGA 

 
El lugar de entrega de los elementos a contratar serán en los:  
 

 Almacén de intendencia del Batallón de Apoyo de Servicios para el Combate No. 12, 
ubicado en las instalaciones de la Décima Segunda Brigada, en la Ciudad Florencia 
Departamento del Caquetá, para las unidades que centraliza el almacén. 

 Almacén de intendencia del Batallón de Apoyo de Servicios contra el Narcotráfico 
(BASCN), ubicado en las instalaciones del Fuerte Militar Larandia en el Municipio de la 
Montañita, Caquetá, para las unidades que centraliza el almacén. 

 
Para todos los efectos legales derivados de la celebración, ejecución, terminación y liquidación del 
contrato, se entenderá que el domicilio contractual será en el Municipio de Florencia Caquetá, 
Instalaciones de la CENAC REGIONAL FLORENCIA. 
 
NOTA: Los costos de transportes y demás gastos ocasionados con la entrega de los Elementos 
objeto del contrato, serán asumidos por el contratista y no tendrán costo adicional al valor 
establecido en el contrato. 
 

Plazo de Duración 
del contrato 

Desde la suscripción del contrato resultante hasta 4 meses después de vencido el plazo de ejecución  

Valor del Contrato: 
 
El valor del contrato será el resultante en la Resolución de Adjudicación. 
 

Moneda de pago: PESOS COLOMBIANOS  

 
Forma y Condiciones 
Pago  
 

El CENAC REGIONAL FLORENCIA se compromete a cancelar el valor del contrato resultante de la 
siguiente forma para las vigencias 2019 (apalancamiento) y 2020:  
 
 
Vigencia 2019 (apalancamiento $2.000.000,00): Único pago dentro de los treinta (30) días 
siguientes a la suscripción del acta de recibo a satisfacción, previo cumplimiento de los siguientes 



CONTINUACIÓN AVISO DE CONVOCATORIA PÚBLICA PARA EL PROCESO DE SELECCION ABREVIADA POR SUBASTA INVERSA 
PRESENCIAL   No. 117 – CENAC REGIONAL FLORENCIA – 2019 cuyo objeto es el “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, ÚTILES 
DE ESCRITORIO/OFICINA, TINTAS, TONER  Y/O CONSUMIBLES DE IMPRESORAS CON DESTINO A LAS UNIDADES CENTRALIZADAS 
PRESUPUESTALMENTE POR LA CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE “CENAC REGIONAL  FLORENCIA.” 

 

  
Por mi patria, mi lealtad es el honor  
Calle 16 No 16- 00 – Centro Florencia Caquetá  
cenacflo@buzonejercito.mil.co 

 
Página  41  de  42 

 

requisitos: 
 

 Recepción a satisfacción de los bienes por parte del CENAC REGIONAL FLORENCIA, 
plasmado en un acta debidamente suscrita por el supervisor del contrato y un 
representante del Contratista.  

 Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección del 
Tesoro Nacional (Asignación cupo PAC). 

 Certificación debidamente firmada por el Representante Legal y Contador Público o revisor 
fiscal, (si está obligado), en la cual se acredite el pago de los aportes de seguridad social, 
ARL y parafiscales, (en los casos que aplique, de acuerdo  a lo contenido en la ley 1607 
de 2012 y  Decreto 1828 de 2013 modificado por el Decreto 014 de 2014), anexando 
certificado de Antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores (vigente a la 
fecha de presentación), fotocopia de tarjeta profesional y fotocopia de documento de 
identidad del contador o revisor fiscal. Soportado con las planillas de pago. 

 El MDN – EJE – CENAC REGIONAL FLORENCIA verificará el cumplimiento por parte del 
contratista del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales y los propios 
del SENA, ICBF y cajas de compensación familiar. 

 Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 
 
Vigencia 2020:Los pagos se realizarán parciales durante el plazo de ejecución del contrato de 
acuerdo con los recibos a satisfacción que emita la entidad de forma mensual, sin que ello la obligue 
a generar pagos constantes por un promedio fijo mensual, una vez sea presentada la documentación 
requerida para el pago así: 
 

 Recepción a satisfacción de los bienes por parte del CENAC REGIONAL FLORENCIA, 
plasmado en un acta debidamente suscrita por el supervisor del contrato y un 
representante del Contratista.  

 Situación de recursos por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Público Dirección del 
Tesoro Nacional (Asignación cupo PAC). 

 Certificación debidamente firmada por el Representante Legal y Contador Público o revisor 
fiscal, (si está obligado), en la cual se acredite el pago de los aportes de seguridad social, 
ARL y parafiscales, (en los casos que aplique, de acuerdo  a lo contenido en la ley 1607 
de 2012 y  Decreto 1828 de 2013 modificado por el Decreto 014 de 2014), anexando 
certificado de Antecedentes expedido por la Junta Central de Contadores (vigente a la 
fecha de presentación), fotocopia de tarjeta profesional y fotocopia de documento de 
identidad del contador o revisor fiscal. Soportado con las planillas de pago. 

 El MDN – EJE – CENAC REGIONAL FLORENCIA verificará el cumplimiento por parte del 
contratista del pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales y los propios 
del SENA, ICBF y cajas de compensación familiar. 

 Que se ejecuten los demás trámites administrativos correspondientes. 
 

Nota 1: En el evento de prórroga en la entrega del objeto del contrato, por causa imputable al 
contratista, el pago se postergará en el mismo lapso de la prórroga.  
Nota 2: La entidad realizara la retención del valor correspondiente a la estampilla pro-desarrollo de la 
Universidad de la Amazonia, de conformidad con los Artículos 267 de la Ordenanza No. 021 del 05 
de diciembre de 2017. 
Nota 3: El departamento de Contabilidad podrá solicitar en los momentos de causación la 
Autorización de numeración de facturación emitida por la Dirección de Impuestos y Aduanas DIAN, la 
cual debe estar vigente al momento de entrega de cuenta. (Aplica en caso que el proponente cuente 
con la responsabilidad ante la DIAN de facturar). 
Nota 4: La factura debe contar con todos requisitos establecidos por el artículo 617 del Estatuto 
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Tributario (cuando este en la obligación de emitir factura por parte del oferente o cuando este 
aplique). 
Nota 5: La entidad contratante podrá realizar los descuentos de Ley, a que haya lugar tales como 
RETEIVA, RETEFUENTE, RETEICA y demás que sean establecidos por la Ley. 
Nota 6: La facturación debe formalizarse y presentarse dentro de los cinco (5) primeros días del mes 
anterior al pago que se realizará, con el fin de solicitar los recursos para efectuar la cancelación de 
las obligaciones contraídas (PAC), los cuales toman mínimo un mes para ser asignados. Así mismo 
y en igual tiempo, el contratista debe de realizar la publicación de la documentación en la plataforma 
transaccional del SECOP II.  
 
DESCUENTOS: El oferente deberá especificar los descuentos financieros que otorgará al MDN – 
EJC – CENAC REGIONAL FLORENCIA, si a ello hay lugar, de acuerdo al procedimiento realizado 
por Subasta Inversa Presencial. 
 
SUJECIÓN A LA FORMA DE PAGO: La entidad financiera, bancaria, persona natural o jurídica 
debe supeditarse a la forma de pago establecida por la entidad. En el monto a ceder tener en cuenta 
los descuentos de ley.  
 

 
 

14. LUGAR ELECTRÓNICO PARA CONSULTAR EL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES Y ESTUDIOS 
PREVIOS: El proyecto de pliego de condiciones y los estudios previos del presente proceso de selección 
podrán ser consultados en el portal del Sistema Electrónico para la contratación Pública: 
www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-ii. 

 
 
 
 

ORIGINAL DEBIDAMENTE FIRMADA  
MY. EDGARDO GAITAN MUTIS LOPEZ  

Director (E) y Ordenador del  Gasto de la CENAC REGIONAL FLORENCIA  
 

ASJ. LEIDY LUGO RUIZ  
Comité Jurídico Estructurador 

 

ASE. MARIA ALEJANDRA BARRERA     
Comité Económico Estructurador 

 

MY. SERGIO LUIS RODRIGUEZ GONZALEZ 
Jefe de Contratación CENAC REGIONAL FLORENCIA (E) 
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