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1. OBJETO DEL CONTRATO

2. FUENTE DE RECURSOS

3. LISTA DE DOCUMENTOS ANEXOS

DOCUMENTOS Nro de
Folios

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

INEXISTENCIA DE PERSONAL

ESTUDIOS PREVIOS - ANEXO 1

CARTA DE PRESENTACION - ANEXO 2

AUTORIZACION USO Y ALMACENAMIENTO DE DATOS PERSONALES - ANEXO 3

PROPUESTA

VERIFICACION DE REQUISITOS DE IDONEIDAD, EXPERIENCIA Y CAPACIDAD DEL SELECCIONADO - ANEXO 4

CONSTANCIA DE IDONEIDAD - ANEXO 5

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES JURIDICOS - ANEXO 6

ANALISIS DEL SECTOR - ANEXO 7

COPIA SOLICITUD DE CREACION DE TERCEROS EN LA SDP  (A-FO-288)

CONSTANCIA REGISTRO EN SECOP II

3.1. DOCUMENTOS SOPORTE

3.2. DOCUMENTOS DEL SELECCIONADO 

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

  DOCUMENTOS PERSONA NATURAL  No. de 
 Folios

 DOCUMENTOS PERSONA JURIDICA  No de 
 Folios

FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANÍA
FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR (varones mayores de 
18 y menores de 50 años, Art. 36 Ley 48/93 y Art. 111 
del Dto 2150/95)
AFILIACIÓN AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
(EPS Y FONDO DE PENSIONES)
FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA Persona Natural,
con soportes (formación académica y experiencia - 
SIDEAP).
RUT  (actualizado)
RIT (actualizado)
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
- PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN
CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL - 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA
ANTECEDENTES JUDICIALES
Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas
- RNMC
CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
- PERSONERÍA DE BOGOTÁ
DECLARACIÓN JURAMENTADA DE BIENES Y 
RENTAS (SIDEAP)

1
1

2

36

1
1
1

1

1
1

1

2

FOTOCOPIA CEDULA DE CIUDADANÍA (Representante 
Legal)
LIBRETA MILITAR (Representante Legal)
CERTIFICADO DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE 
SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES
FORMATO ÚNICO DE HOJA DE VIDA Persona Jurídica, 
con soportes.
RUT  (actualizado)
RIT (actualizado)
CERTIFICADOS DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS - 
PROCURADURÍA GENERAL DE LA NACIÓN, (tanto de la 
Persona Jurídica como del Representante Legal)
CERTIFICADOS DE RESPONSABILIDAD FISCAL - 
CONTRALORÍA GENERAL DE REPÚBLICA, (tanto de la 
Persona Jurídica como del Representante Legal)
ANTECEDENTES JUDICIALES  (Representante Legal)
Certificado del Registro Nacional de Medidas Correctivas - 
RNMC (Representante Legal)
CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN 
LEGAL (con fecha de expedición no superior a 30 días 
anteriores a la presentación de la propuesta)

1

1

6

1

1

1

3

1

2

1

1

FUNCIONAMIENTO CÓDIGO PRESUPUESTAL
 

 

INVERSIÓN

CÓDIGO PRESUPUESTAL
CÓDIGO DEL PROYECTOX

O23011605520000007630

REGALIAS FUNCIONAMIENTO INVERSIÓN
CÓDIGO PRESUPUESTAL

Formulación, concertación y reglamentación del 
Plan de Ordenamiento Territorial con enfoque 
regional Bogotá

CONCEPTO

CÓDIGO PROYECTO PRIORITAR

CÓDIGO DEL PROCESO

1171

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA DIRECCIÓN DE ESTRUCTURAS Y SISTEMAS TERRITORIALES EN LAS ACTIVIDADES 
RELACIONADAS CON LA GESTIÓN DE LOS PROCESOS ADMINISTRATIVOS EN EL MARCO DEL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS 
ASOCIADOS A LA VIABILIZACIÓN DE HECTÁREAS EN LOS PROYECTOS DE CIUDAD.
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5. CERTIFICACIÓN Y SOLICITUD

Los firmantes en este espacio certificamos que, previa a la suscripción de esta solicitud de contratación, hemos verificado: 1)- Que la presente 
solicitud está incluída dentro del Plan Anual de Adquisiciones definido para la Entidad y, 2)- Que existen recursos disponibles en el 
presupuesto de la Entidad para respaldar la obligación correspondiente.

Por lo anterior solicitamos adelantar el trámite contractual.

SEGUIMIENTO

REPARTO

4. SUPERVISION - INTERVENTORIA

LIZETTE MEDINA VILLALBA DIRECTOR DE ESTRUCTURAS Y SISTEMAS TERRITORIALES

NOMBRE CARGO

Firma de quien recibe: Fecha: No. Rad. Nombre: Fecha reparto:

 DOCUMENTOS PERSONA NATURAL  No. de 
 Folios

 DOCUMENTOS PERSONA JURIDICA  No de 
 Folios

FOTOCOPIA DE LA TARJETA PROFESIONAL, (en los 
casos que de conformidad con la normatividad vigente 
sea obligatoria para el ejercicio de la profesión).
VISA (Que permite al extranjero ejercer la profesión, 
actividad, ocupación u oficio -  art. 83 Decreto 
4000/2004)
CERTIFICACIÓN - CONSEJO PROFESIONAL (Entidad
responsable de la vigilancia de la profesión del 
seleccionado - cuando aplique)

1

1

SOLICITANTE

LIZETTE MEDINA VILLALBA

DIRECTOR DE ESTRUCTURAS Y SISTEMAS 
TERRITORIALES

RESPONSABLE DEL PROYECTO O DEL 
RUBRO

MARGARITA ROSA CAICEDO VELASQUEZ

SUBSECRETARIO DE PLANEACION TERRITORIAL

TÉCNICO CONTACTO

OSCAR IVAN OSPINA RAMOS

 

Firma
Firma

Firma

3.3. DOCUMENTOS SOPORTE PROCESOS - RECURSOS REGALÍAS

DOCUMENTOS No. Folios

1

2

Acuerdo emitido por  el OCAD donde se aprueba el proyecto.

Plan de pagos

Control radicaciones posteriores por devolución o ajustes
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