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Villavicencio, 23 de octubre de 2023. '

Doctora

ANGELA MILENA LOZANO CAICEDO
Secretaria Administrativa

Gobernacion del Meta

Ciudad

Asunto: Oficio de viabilidad para la Adiciéon y Prérroga No.1 del Contrato de
Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023. ~

Cordial saludo,

En atencién al proceso contractual de la referencia, y dando alcance a mi calidad de
supervisor del Contrato No:1779 de 2023; me permito indicar que el referido contrato
se encuentra proximo a finalizar, y su término de ejecucion inicial terminara el dia 03
de noviembre de 2023;/por lo tanto, para poder continuar con el cumplimiento de las
obligaciones especificas descritas en el mismo, se requiere adicionar/y prorrogar el
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023, éuyo objeto es:
“FORTALECER LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE GESTION
DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL META DE ACUERDO CON LOS
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA” Y

Asi las cosas, en aras de brindar una justificacion técnica y econémica para la
respectiva adicion y prérroga No.1 del contrato de la referencia, se encuentra que
dentro de la planta de personal adscrita a la Administracion Departamental, no se
cuenta con personal suficiente y capacitado para brindar apoyo a la Gerencia de
Servicio al Ciudadano y Gestién Documental de la Gobernacion del Departamento
del Meta, respecto al acompafiamiento en los procesos de documentacion,
aprobacion, implementacion de los procedimientos relacionados con el
fortalecimiento del Sistema de Gestion Documental de la entidad, conforme a los
criterios del Sistema de Gestion Integral y los establecidos por el Archivo General de
la Nacién, que permitan dar cumplimiento a la Ley General de Archivo 594 de 2000 y
demas normas archivisticas, asi como tampoco se cuenta con el personal de planta
suficiente para ejecutar actividades como: Brindar apoyo en las reuniones del Consejo
Departamental del Archivo del comité de archivo de la Gobernacion del Meta, de
acuerdo con la normatividad vigente; Establecer cronograma de acciones para el
fortalecimiento del Sistema de Gestion Documental del Departamento conforme a los
procedimientos establecido en el Sistema Integrado de Gestion y las directrices
“normativas en materia archivistica; Apoyar los procesos de documentacion,
aprobacién, implementacion de los procedimientos relacionados con el
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fortalecimiento del Sistema de Gestion Documental de la entidad conforme a los
criterios del Sistema de Gestion Integral y los establecidos por el Archivo General de
la Nacion; Realizar acompafamiento profesional a la Gerencia de Servicio al
Ciudadano y Gestion Documental en el seguimiento y gestion de las acciones
correspondiente a los planes de mejoramiento en gestion documental orientadas al
fortalecimiento del Sistema de Gestion Documental; Ejecutar las acciones necesarias
para la divulgacion y socializacion de las orientaciones generadas an materia
archivistica y expedidas por el Archivo General de la Nacion a los funcionarios de la
Gobernacion del Meta, alcaldias y entes descentralizados del Departamento, de
acuerdo a cronograma establecido, socializacion de directrices, y seguimiento frente
a las acciones del cierre del plan de mejoramiento suscrito ante el Archivo General

de la Nacion.

De conformidad con lo expuesto, manifiesto la viabilidad para adicionar y prorrogar
el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023/ celebrado
entre el Departamento del Meta y MILENA LUCIA .GONZALEZ ALARCON,
identificado(a) con cédula de ciudadania N0.40.437.004; en un valor y término de
ejecucion que no supere el cincuenta por ciento (50%) del inicial contratado, lo cual
no genera afectacion al patrimonio publico y es permitido conforme a lo dispuesto en
el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

Cordialmente,

&(‘S’b o 0 . = ra=d ﬂ__/
CARLOS ANDRES BARRIOS RAMIREZ
Asesor de Gestion Documental
Gobernacion del Meta '
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GRANDE f SOLICITUD CERTIFICADO DEL BANCO DE PROGRAMAS | Codigo [F-BS-01
MY Y PROYECTOS DE INVERSION PARA EJECUCION DE  [orsigr 167
RECURSOS
GD-31
Villavicencio, 24 de octubre de 2023 ¢
Doctora /S o \

MARIA DAYINETH DUARTE SANCHEZ { a0 QC cuee
Directora Departamento Administrativo de Planeacion \ 3
Departamento del Meta

Solicitud de Certificado de Banco de Programas y Proyectos de Inversién
Departamental para Ejecucién de Recursos

Asunto:

Cordial Saludo,

Me permito solicitar la expedicion de certificado de banco de Programas y proyectos para ejecucién de
recursos de acuerdo con la siguiente informacién:

Nombre No. Registro
(BPIN)
1. PROYECTO | FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN LA | 2021005500151
GOBERNACION DEL META / — NIVEL CENTRAL,
DEPARTAMENTO DEL META ¢
Cadigo
dependencia
2. DEPENDENCIA Secretaria Administrativa 11
SOLICITANTE

3. LINEA DEL PLAN DE INVERSION DEL CUAL SE SOLICITA LA CERTIFICACION

CADENA DE VALOR DEL PROYECTO FUENTE X META PLAN 4. VALOR A
FINANCIACION DESARROLLO CERTIFICAR
PRODUCTO | ACTIVIDAD RECURSOS COD | NOMBRE COD NOMBRE DEL PLAN
APROBADOS DE
ACTIVIDAD INVERSION
Fortalecery
consolidar los
Incrementar Etases procesos de
Servicio de capacidad Cogrrientes gestion
gestién para la $203.040.000 | 20 daLibre 445990102 | documental $0
documental gestién Py del
| Destinacion
documental. departamento
del Meta
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SHANE S SOLICITUD CERTIFICADO DEL BANCO DE PROGRAMAS | C6digo | F-BS-01
Y PROYECTOS DE INVERSION PARA EJECUCION DE Version | 07
RECURSOS
Fortalecery
consolidar los
Incrementar procesos de
Servicio de | capacidad Recursos estion
gestion para la $244.980.000 | 20RB | del Balance | 445990102 iocumental 2RI 000,00
documental | gestion ICLD del
documental. departamento
del Meta

NOTA: Si el valor que se solicita certificar se deriva de varias lineas del plan de inversion, agregue otra fila haciendo clic en el signo “mas” que indica la flecha T

5. OBJETO DEL GASTO e Naloronl
(detalle los municipios donde se realizara la inversion) q

certificar
ADICION No.1Y PRORRGA No.1 AL CONTRATO No.1779 DE 2023, CUYO
OBJETO ES: "FORTALECER LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE
GESTION DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL META DE | $7.791.000,00
ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA
NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA."

7. Total Rurales 8. Descripcion de beneficiarios
Beneficiarios:
| 1000 | Urbanos | Servidores publicos de la

1000 administracion central y contratistas,

ya que el proceso de gestion
documental es transversal para toda la
Gobernacion del Meta y como lo indica
la normatividad es responsabilidad de
todos.

Resultados a obtener
al ejecutar el objeto del
gasto

9. Otros resultados (cuantitativo y cualitativo)
Mejorar la capacidad instalada en el tema de Gestion Documental,
mediante la asesoria, capacitacion y seguimiento a todas las
dependencias generando mayor apropiacion del tema por parte de
los servidores publicos y contratistas y asi evidenciar mayores
avances en el fortalecimiento de la Gestion Documental,
cumplimiento a la normatividad archivistica y salvaguardar el
patrimonio documental.

10. MARCADOR TRAZADOR PRESUPUESTAL

COMUNIDADES
[N.ARP| [INDIGENAS| |EQUIDADDELAMUJER [ [NOAPLICA [X |
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SOLICITUD CERTIFICADO DEL BANCO DE PROGRAMAS |Codigo | F-BS-01
Y PROYECTOS DE INVERSION PARA EJECUCION DE 7
Versién | 07
RECURSOS

Nota: Comunidades Negras, Afrocolombianas, Raizales y Palanqueras (NARP)

11. BENEFICIARIOS DE LA INVERSION CON ENFOQUE DIFERENCIAL

indi- | pobreza

gena | extrema otro | subtotal

Hombres | Mujeres | LGTBI | Subtotal victima | discapacidad | afro

Primera Infancia

Infancia

Adolescencia

Juventud

Adulto 500 500 1000
Adulto Mayor

SUMATORIA 500 500 1000

CRITERIOS DE VIABILIDAD TECNICA, LEGAL Y ECONOMICA:

12. PERTINENCIA DEL OBJETO DEL GASTO CON LAS ACTIVIDADES DEL PROYECTO

El proceso de Gestén Documental es un proceso tranversal dentro de la administracién central, por
lo tanto se requiere de personal profesional de apoyo para fortalecer las capacidades de los
servidores publicos en Gestion Documental de acuerdo a la normatividad vigente y poder brindar
herramientas para el cumplimiento al Plan de Mejoramiento Archivistico, suscrito con el Archivo
General de la Nacion el cual no ha logrado el 100% de cumplimiento, fortalecer los procesos
administrativos teniendo en cuenta que el patrimonio documental es para uso de la administracién,
para el servicio al ciudadano y como fuente de historia, esto nos permitira realizar reportes en el
cumplimiento de la Politica de Gestion Documental en el FURAG verificables y efectivos que
generaran una calificacién positiva para la Gobernacién del Meta.

13. CORRESPONDENCIA ENTRE EL OBJETO DEL GASTO Y EL MARCO LEGAL

El fortalecimiento de los procesos de Gestién Documental del Departameno del Meta apunta al
cumplimiento de la Ley 594 Ley General de Archivos establece los principios y reglas generales de
la funcién archivistica, entre estas Art. 11. “Obligatoriedad de la conformacién de los archivos
publicos. El Estado esta obligado a la creacién, organizacion, preservacién y control de los archivos,
teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y
la normatividad archivistica”: y demas normatividad archivistica vigente, con el fin de salvaguardar
el patrimonio documental de la entidad lo que permite prestar un servicio eficiente al ciudadano
basado en la transparencia Ley 1712 de 2014 "Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia
y del Derecho de Acceso a la Informaciéon Publica Nacional”, garantizando la efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion y los de facilitar la participacién de la
comunidad y el control del ciudadano en las decisiones que los afecten, en los términos previstos
por la ley.

14. DESCRIPCION DEL ESTUDIO DE PRECIOS DE MERCADO
Los costos se calcularon de acuerdo a los perfiles y honorarios del Decreto 115 de 2020.
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crannt 4 <1e | SOLICITUD CERTIFICADO DEL BANCO DE PROGRAMAS | Codigo | F-BS-01
¥ pELET Y PROYECTOS DE INVERSION PARA EJECUCION DE  [/grsion | 07
RECURSOS
PERFIL VALOR CANT | VALOR DE
MENSUAL MESES | LA ;
INVERSION

12. Categoria Profesional. Requisito: Titulo profesional | $4.770.000,00 | 1 M Y | $7.791.000,00

con especializacion y dos (2) afios de experiencia 19D

profesional o titulo profesional y cuatro afios de (J LGYSD

experiencia profesional de los cuales dos (2) debe ser A2 £

relacionada con el objeto del contrato.

15. Observaciones

Atentamente,
Solicitante: Elaboro:
Firma Firma @MSQ
+ T B ]
Nombre |fAngela Milena L Caicedo Nombre | Nelsi Orregg Restrepo
Cargo Secretaria Administrativa Cargo Gerente de pervicio al Ciudadano y
Gestion Dogumental
Correo administativa@meta.gov.co Correo gerenciasernvicioalciudadano@meta.gov.co
Teléfono | 6818500 Teléfono | 3003869554

www.metagov.co

Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202
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CERTIFICADO DEL BANCO DE PROGRAMAS | F-PE-
S\e, Y PROYECTOS DE INVERSION CODIGO: | ;4
g DEPARTAMENTAL - BPPID - EJECUCION
DE RECURSOS VERSION: | 01

EL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE PLANEACION DEPARTAMENTAL - DAPD
GERENCIA DE INVERSION PUBLICA Y BANCO DE PROYECTOS

DEL DEPARTAMENTO DEL META
En cumplimiento del Numeral 3.4.1.3 del Articulo 3° del Decreto 0460 de 2012 y el Articulo 20 del Decreto 032 de 2015,

Certifica que el Proyecto:

FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN LA GOBERNACION DEL META - NIVEL
CENTRAL, DEPARTAMENTO DEL META

Se encuentra registrado en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion
Departamental BPPID bajo el nimero:

—~

2021005500151

Observaciones: POAI 2023.

En la fecha 30 de octubre de 2023, la Unidad Ejecutora SECRETARIA ADMINISTRATIVA ha solicitado
certificacion de Banco de Programas y Proyectos para ejecucion de recursos, conforme a la siguiente
informacion:

YN R L M SRt L T e e G T A TR

DIIVIENSION 4 SECTOR 45: 4599 Programa 4. Componente Meta 2. Fortalecer y
HAGAMOS GRANDE GOBIERNO Hagamos Grande al ~ Constitutivo: Hagamos  consolidar los procesos de
AL META MAS TERRITORIAL. Meta a partir del Grande al Meta con gestion documental del
SEGURO Y CON fortalecimiento a la Gestion de Procesos ~ Departamento del Meta. .
GOBERNANZA. gestion y dimension Administrativos y
AR publica territorial . Organizacionales.

[ e = > i A EFyvteea g s et b T

1.Actividad o0 componente a ejecutar: Incrementar capacidad para la gestion documental.

Objeto del gasto: Adicion No. 1 y prorroga No. 1 al contrato No. 1779 de 2023, c[:uyo objeto es fortalecer los
procesos y procedimientos de gestion documental del departamento del M%té de acuerdo con los lineamientos
establecidos en la normatividad archivistica. Valor total $7,791,000.00.

Fuente de Financiacion: 20 RB Ingresos Corrientes de Libre Destinacion Recursos del Balance

[

Certificacion expedida en la ciudad de Villavicencio, en la fecha: 30 de octubre de 2023

Obras o actividades adicionales: NO

MARIA DAYINETH DUARTE SANCHEZ.5%
Directora Departgmento Administrativo de Planeacion
GOBERNACION DEL META

Elaboro: Eduardo Restrep@,
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fe CODIGO: F-BS-13

PRESUPUESTO OFICIAL

VERSION: 02

/

-

{
CIUDAD VILLAVICENCIO FECHA | 30 de octubre de 2023

GASTO

DEPENDENCIA ORDENADORA DEL

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ITEM

/
DESCRIPCION S

VALOR TOTAL

Adicion No.1 y prérroga No.1 al Contrato No.1779 de 2023,
cuyo objeto es: “Fortalecer los procesos y procedimientos
de Gestion Documental del Departamento del Meta de
acuerdo con los lineamientos establecidos en Ila
normatividad archivistica”

$7.791.000.00

GRAN TOTAL:

$7.791.000.00

Certifico que el presente presupuesto corresponde al valor estimado por esta dependencia.

ANGELA MILENA LOZANO CAICEDO
Secretaria Administrativa

) e s |
Proyecté: CARLOS ANDRES HARRIGE RATIREE—

Asesor de Gestion Documental
Secretaria Administrativa

Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.
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& O SOLICITUD CERTIFICADO DE Cadigo: F-BS-03
YW 4 | DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL |Version: 04
|Fecha: 30/10/2023|
Dependencia

ordenadora del gasto:

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Objeto del gasto:

ADICION No.1 Y PRORROGA No.1 AL CONTRATO No.1779 DE 2023,
CUYO OBJETO ES: "FORTALECER LOS PROCESOS Y| /
PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL DEL|/
DEPARTAMENTO DEL META DE ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS
ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA."

Término de ejecucion
del contrato:

UN (1) MES Y DIECINUEVE (19) DIAS

BPIN (Sélo inversion): (2021005500151
Trazador presupuestal Indigenas N/A Mujer N/A
(Marque con X o N/A) : |Victimas N/A Construccién de Paz N/A
NUria i ubi 0301 - 2.3.45.4599.1000.002.2.3.2.02.02.008 - 20RB
presupuestal:
Nombre rubro SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
presupuestal: PRODUCCION
No. ltem CPC Valor
1 83117 $ 7,791,000.00
Valor total solicitud: $ 7,791,000.00
Inserte filas segiin CPC (Maximo 45 filas)
l\;frlg;total sohieucien Siete millones setecientos noventa y un mil pesos mcte.-
Nombre: ANGELA MILENA L O CAICEDO
Cargo: J/  Secretaria Administrativa
Orfienador del Gasto
— 1ty
Nombre: Luz Myriam RojasMontenegro
Cargo: Profesional Especializado
Proyect6
37 0€T-2023
A JO

GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta
Linea Gratuita nacional G BOOO 129 202
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Vigencia Fiscal:

GOBERNACION DEL META
NIT. 892000148-8

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Certificado No.

Fecha de Vencimiento

Prorrogas
2.023

Fecha de Expedicion:

6698
31/12/2023

0

-
J

(o8]

1 oct. 202

ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECII
Solicitante: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Objeto: BPIN 2021005500151 ADICION No.I Y PRORROGA No.1 AL CONTRATO No.1779 DE 2023, CUYO OBJETO ES:
"FORTALECER LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL META DE

)?“} EN LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA."

Clasificadpres
--83117

Identificacién Presupuestal Concepto Valor
Gastos-Inversion

BPIN 2021005500151, FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN LA

GOBERNACION DEL META (NIVEL CENTRAL, DEPARTAMENTO DEL

META
0301 - Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion 7.791.000,00
2.3.45.4599.1000.002.2.3.2.02.02.00
8 - 20R13

Recurso Propio-Libre DestinaciA’n
Recursos del Balance ICLID

7.791.000,00

~ON A

TOTAL CERTIFICADO

JAIDY ELAIKA NIETO
Gerente de Presupuesto

Elabord: AZAMUDIOV

Imprimio: JSALGADOB

(

7.791.000,00

PCT Enterprise - Phge | of 1 - CDP 6698



e ESTUDIOS PREVIOS CODIGO: F-BS-056

& | CONTRATACION DIRECTA ;
N VERSION: 06

Villavicencio, 02 de noviembre de 2023 (
DEPENDENCIA: SECRETARIA ADMINISTRATIVA

ANGELA MILENA LOZANO CAICEDO, identificada con cédula de ciudadania numero
40.316.607, SECRETARIA ADMINISTRATIVA del Departamento del Meta, nombrada
mediante Decreto No. 501 del 25 de noviembre de 2020, y posesionada segun consta en
el Acta No.188 del 01 de diciembre de 2020; facultada para contratar en nombre y
representacion del Departamento del Meta mediante Decreto No. 275 de 2020, quien en
adelante se denominara EL DEPARTAMENTO.

BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS: Que el objeto a contratar se encuentra
registrado en el Banco de Programas y Proyecto de Inversién Departamental BPPID bajo
el nimero 2021005500151/3egun certificado expedido el 30 de octubre de 2023

RUBRO / PRESUPUESTO: Los gastos que se ocasionen del presente contrato se pagaran
con cargo al:

Situacién
No. Fecha Trazador No. Rubro (SSF - CFF Valor CDP Valor a
CDP Expedicién | Presupuestal | CPC Presupuestal aplica solo Ejecutar
/ / regalias)
2 0301- N/A /
6698 31/10/2023 N/A 83117 | 2.3.45.4599.1000.002.2.3.2 $7.791.000.00 |$7.791.000.00
3 .02.02.008-20RB
" TOTALES $7.791.000.00 |{$7.791.000.00 |,

OBJETO A CONTRATAR: EL DEPARTAMENTO para el cumplimiento de los fines
estatales requiere contratar:

Adicion No.1 y prérroga No.1 al Contrato No.1779 de 2023, 'cuyo objeto es:
“Fortalecer los procesos y procedimientos de Gestion Documental del
Departamento del Meta de acuerdo con los lineamientos establecidos en la

normatividad archivistica”.

ITEM PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: El objeto a contratar se encuentra inscrito en
el Plan Anual de Adquisiciones registrado en la plataforma electronica del SECOP II.

y
[ TERMINO DE EJECUCION | UN (1) MES Y DIECINUEVE (19) DIAS DE PRORROGA

LUGAR DE EJECUCION
(Relacionar todos los municipios en que se ejecutara el contrato)
En el Municipio de Villavicencio/Meta.

VALOR DEL CONTRATO
El valor de la adicion es de siete millones setecientos noventa y un mil pesos m/cte

($7.791.000.00)

FORMA DE PAGO:

EL DEPARTAMENTO pagara al contratista el valor de ejecucion del contrato asi: una (01) |
mensualidad vencida por un valor de cuatro millones setecientos setenta mil pesos

%ﬁh GOBERNACION DEL META - Villavicencio/Meta
g‘@gj%g,, Linea Gratuita nacional: 01 8000 129 202
wased | | www.meta.gov.co
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CRANDE 4 | NS ESTUDIOS PREVIOS CODIGO: F-BS-05
METARgY  costanacio CONTRATACION DIRECTA VERSIBIG 06

m/cte ($4.770.000.00) y un (01) Gltimo pago por un valor de tres millones veintitn mil
pesos m/cte ($3.021.0000.00) que corresponde a diecinueve (19) dias, previa
certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor y acreditacion de que se encuentra
a paz y salvo el contratista con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (EPS,
Fondo de Pensiones y ARL) y demas requisitos que le sean aplicables.

ESTUDIO TECNICO
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA:

Que el Departamento del Meta tiene el deber de dar cumplimiento a sus funciones,
administracion y fines del Estado establecidos en la Constitucién Politica y en la Ley, como
también todas aquellas actividades que la entidad territorial debe realizar para el ejercicio
de la Gestion Administrativa, lo cual realiza a través de las dependencias de la Gobernacién
del Meta; sin embargo, para la vigencia 2023 y conforme a la certificacién de no existencia
de personal expedida por el Gerente de Talento Humano de la Gobernacién del Meta, se
evidencia que no se cuenta dentro la planta de personal de la Gobernacién del Meta con el
personal suficiente para realizar actividades especificas en asuntos de competencia de la
Secretaria Administrativa; por lo que se requiere contratar a una persona natural o juridica
capacitada, para que apoye la gestion de manera transitoria en la Secretaria Administrativa.

Que el presente proceso corresponde al Banco de Programas y Proyectos N°
2021005500151, Dimension 4: HAGAMOS GRANDE AL META MAS SEGURO Y CON
GOBERNANZA, Sector 45: GOBIERNO TERRRITORIAL, 4599 — Programa 4. Hagamos
Grande al Meta a partir del fortalecimiento a la gestion y dimensién publica territorial,
Componente Constitutivo: Hagamos Grande al Meta con Gestion de Procesos
Administrativos y Organizacionales, Meta 2: Fortalecer y consolidar los procesos de gestion
documental del Departamento del Meta.

Por las razones anteriores, y en observancia a que, el supervisor del contrato CARLOS
ANDRES BARRIOS RAMIREZ, mediante oficio de fecha 23 de octubre de 2023, indica la
viabilidad para la adicién y prérroga No.1 al Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales No.1779 de 2023; justificando su necesidad en razén a que dentro de la
planta de personal adscrita a la Administracién Departamental, no se cuenta con personal
suficiente y capacitado para brindar apoyo a la Gerencia de Servicio al Ciudadano y Gestién
Documental de la Gobernacion del Departamento del Meta, respecto al acompafiamiento
en los procesos de documentacion, aprobacion, implementacion de los procedimientos
relacionados con el fortalecimiento del Sistema de Gestion Documental de la entidad,
conforme a los criterios del Sistema de Gestion Integral y los establecidos por el Archivo
General de la Nacion, que permitan dar cumplimiento a la Ley General de Archivo 594 de
2000 y demas normas archivisticas, asi como tampoco se cuenta con el personal de planta
suficiente para ejecutar actividades como: Brindar apoyo en las reuniones del Consejo
Departamental del Archivo del comité de archivo de la Gobernacion del Meta, de acuerdo
con la normatividad vigente; Establecer cronograma de acciones para el fortalecimiento del
Sistema de Gestion Documental del Departamento conforme a los procedimientos
establecido en el Sistema Integrado de Gestion y las directrices normativas en materia
archivistica; Apoyar los procesos de documentacion, aprobacion, implementacion de los
procedimientos relacionados con el fortalecimiento del Sistema de Gestién Documental de
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la entidad conforme a los criterios del Sistema de Gestion Integral y los establecidos por el
Archivo General de la Nacion; Realizar acompafiamiento profesional a la Gerencia de
Servicio al Ciudadano y Gestion Documental en el seguimiento y gestion de l:s acciones
correspondiente a los planes de mejoramiento en gestion documental orientadas /al
fortalecimiento del Sistema de Gestion Documental; Ejecutar las acciones necesarias para
la divulgacion y socializacion de las orientaciones generadas en materia archivistica y
expedidas por el Archivo General de la Nacion a los funcionarios de la Gobernacion del
Meta, alcaldias y entes descentralizados del Departamento, de acuerdo a cronograma
establecido, socializacion de directrices, y seguimiento frente a las acciones del cierre del
plan de mejoramiento suscrito ante el Archivo General de la Nacion.

Que en ese orden de ideas, se evidencia la necesidad de continuar con la prestacién de
servicios PROFESIONALES de un ADMINISTRADOR DE EMPRESAS, para llevar a cabo
las actividades en mencion, relacionadas con el fortalecimiento del Sistema de Gestion
Documental de la Gobernacion del Meta.

Que en consecuencia, para dar cumplimiento a lo establecido anteriormente se hace
necesario dar continuidad al Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de
2023, en el sentido de continuar con la ejecucion de las actividades desarrolladas por la
contratista, en cumplimiento del acuerdo inicial.

2. ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

La Secretaria Administrativa del Departamento del Meta, en cumplimiento de sus
funciones, considera necesario adicionar en SIETE MILLONES SETECIENTOS

NOVENTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($7.791.000.00), y prorrogar por UN (1) MES Y
DIECINUEVE (19) DIAS, el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de
2023, cuyo objeto es: “Fortalecer los procesos y procedimientos de Gestion
Documental del Departamento del Meta de acuerdo con los lineamientos establecidos
en la normatividad archivistica”.

VALOR DE LA ADICION: SIETE MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL PESOS
M/CTE ($7.791.000.00).

/

; ; P 4
TERMINO DE LA PRORROGA: UN (1) MES Y DIECINUEVE (19) DIASt

EL DEPARTAMENTO cumpliendo con los objetivos trazados desde el Plan de Desarrollo
"Hagamos Grande al Meta", considera necesario contratar:

Adicién No.1 y prérroga No.1 al Contrato No.1779 de 2023, cuyo objeto es: “Fortalecer |

los procesos y procedimientos de Gestion Documental del Departamento del Meta de
acuerdo con los lineamientos establecidos en la normatividad archivistica”.

DOCUMENTOS QUE ACOMPANAN EL PROCESO DE CONTRATACION

DOCUMENTOS DE LA ENTIDAD:
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No. DOCUMENTO APLICA | , O
APLICA
Solicitud Certificado del Banco de Programas y Proyectos de

1 | Inversidon para Ejecucién de Recursos. (Recursos de Inversion). X
F-BS-01.

Certificado del Registrado en el Banco de Programas y Proyectos

2 | de Inversion Departamental BPPID. (Recursos de Inversion). F- X
PE-19.

3 | Certificado de no Existencia de Personal. F-BS-02. X

4 | Presupuesto Oficial. F-BS-13. X

5 | Solicitud Certificado de Disponibilidad Presupuestal. F-BS-03. X

6 | Certificado de Disponibilidad Presupuestal. X

7 | Estudios Previos Contratacion Directa. F-BS-05. X

8 | Invitacidén a Presentar Propuesta. F-BS-06. X

9 | Certificado de Idoneidad del Proponente. F-BS-09 X
Test de Competencias segun nivel: Profesional F-BS-18,

10 | Técnico F-BS-19, Asistencial F-BS-20, prestacion de servicios, X
(Persona Natural)

1 Declaracién de Confidencialidad y Compromiso con la Seguridad X
de la Informacion. F-TIC-11

DOCUMENTOS DEL PROVEEDOR:
No DOCUMENTO APLICA NG
: APLICA

1 |Propuesta X

2 |Formato unico hoja de vida de la funcion publica X
Publicacion proactiva declaracién bienes rentas y registro de X
conflicto de interés
Formato declaracion de rentas e impuestos complementario.

4 G X
(Persona Juridica)

5 Soportes que acrediten la formacion academica consignada en la X
hoja de vida, (un solo archivo pdf)

Soportes que acrediten la experiencia consignada en la hoja de X
vida, (un solo archivo pdf)

Documento de identificacion, (copia de ambas caras legibles) X
Copia certificado de existencia y representacion legal del y/o

8 |certificado de matricula mercantil, no superior a 30 dias de X
expedicion

9 |Copia del Registro Unico Tributario RUT, vigente X
Aporte documento que acredite su situacion militar definida

10 |(hombres menores de 50 afios). Este requisito se validara en la -
etapa de seleccion del proveedor.

1 Certificacion bancaria de la cuenta en que se haran los pagos X
pactados (fecha de expedicién no superior a 90 dias) =
Certificado afiliacion sistema de salud y pension o planilla en la que

12 |conste pago de aporte del mes en el que se firma el contrato. X
(Persona Natural)

13 Certificacion expedida por el representante legal y/o revisor fiscal, X
donde acredite que se encuentra a paz y salvo con los aportes a
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seguridad social y parafiscales durante los ultimos 6 meses.
(Persona Juridica)

14

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la
Procuraduria General de la Nacion inferior a 3 meses de
expedicion. (persona natural y/o persona juridica)

15

Certificado de antecedentes fiscales expedido por Contraloria
General de la Republica inferior a 3 meses de expedicién. (persona
natural y/o juridica)

16

Certificacion de antecedentes judiciales expedido por la Policia
Nacional y Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC en un solo archivo pdf.

17

Certificacion de antecedentes de delitos sexuales expedido por la
Policia Nacional de Colombia. De acuerdo al Decreto 753 de 20189.

18

Certificado del registro de deudores alimentarios morosos
(REDAM), expedido por la autoridad competente de acuerdo a la
ley 2097 del 2 de julio del 2021 (Mientras se implementa la
plataforma de consulta, se debera incluir dentro de su propuesta si
se encuentra o no incurso en alguna demanda a manera de
declaracion)

19

Certificado médico de ingreso legible (tendra vigencia maxima de
tres (3) afios y sera valido para todos los contratos que suscriba el
contratista, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18 del
decreto 723 de 2013). (Personas Naturales)

20

Certificado de antecedentes disciplinarios legible expedido por la
entidad correspondiente (cuando aplique segun la profesion.
Ejemplo: Abogados certificacion del consejo superior de la
judicatura).

21

Tarjeta profesional legible.

ESTUDIOS ECONOMICOS Y DE MERCADO

Los estipulados con la ocasion de la suscripcion del Contrato de Prestaciéon de Servicios

Profesionales No.1779 de 2023.

OBLIGACION DE LAS PARTES

OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. Las estipuladas con la ocasion de la suscripcion

del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023.

OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. Las estipuladas con la ocasion de la suscripcion del

Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023.

OBLIGACIONES DEL PROVEEDOR:

OBLIGACIONES GENERALES. Las estipuladas con la ocasiéon de la suscripcién del

Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023.
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OBLIGACIONES ESPECIFICAS. Las estipuladas con la ocasién d@ la suscripcion del
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023.

DETERMINACION DE CLASE DE RIESGO LABORAL (Persona Natural)

En atencién a lo contemplado en el Decreto 768 del 16 de mayo de 2022, se hace
necesario determinar la clase de riesgo laboral de la presente contratacion.

Si el proveedor debe realizar actividades con diferentes clases de riesgo, este se establece
teniendo en cuenta la actividad que genere el mayor riesgo. (Decreto 723 de 2013 Art. 11).

Si realiza desplazamientos para la ejecucion de las actividades la clase de riesyo debe ser
minimo I1.

Segun lo dispuesto en el Decreto 1273 de 2018:

- Al contratista le corresponde pagar mes vencido el valor de la cotizacién al Sistema
General de Riesgos Laborales, cuando la afiliacion sea por riesgo |, Il y 1.

- El contratante debe pagar el valor de la cotizacién mes vencido, cuando la afiliacion del
contratista sea por riesgo IV o V.

DETERMINACION DE CLASE DE RIESGO LABORAL Cédigo de
Analizadas las obligaciones del contratista, conforme al decreto 768 del 16 de Actividad
mayo de 2022 y circular interna de la entidad, se establece que el cddigo de

la actividad del riesgo laboral del contratista es: (Aplica para persona natural) 1701001

(Para persona juridica debe indicar N/A)

ESTUDIOS JURIDICOS

Los estipulados con la ocasion g'e la suscripcion del Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales No.1779 de 2023.

DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTO DE INTERES

Las estipuladas con la ocasion de la suscripcion del Contrato de Prestacién de Servicios
Profesionales No.1779 de 2023.

ANALISIS, TIPIFICACION Y DISTRIBUCION DE LOS RIESGOS

Los estipulados con la ocasion de/la suscripcion del Contrato de Prestacion de Servicios
Profesionales No0.1779 de 2023. '

GARANTIAS: (Para Contratos de Prestacién de Servicios). Las estipuladas con la /
ocasion de la suscripcion del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779
de 2023.
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INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA
POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO. Unavez
verificada la pagina web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, se encontrd que
el presente proceso de seleccion S| o NO _X_se encuentra relacionado en los Tratados
Internacionales vigentes.

APROBACION: Conforme a lo plasmado en este estudio previo, el mismo es aprobado por
la dependencia de EL DEPARTAMENTO.

ANGELA MILENA LOZANO CAICEDO
|  Secretaria Administrativa

| ORDENADOR DEL GASTO
I

Firma: Firma: Firma: ' , AQ
f éﬂri@-i & 2O o J S B
Ximena Cortes : Carlos Andres Barrios : Nelsl Orrdgo Restrepo
Nombre Noguera Nombre: Raffirez Nombre: {
Profesional Gerente dg Servicio al
Especializado (CPS)- : Asesor de Gestidn : Ciudadano y Gestion
Cargo Secretaria Cargo: Documental Cagg Documental
Administrativa
Proyecto Reviso Aprobo
Notas:

1. Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.

2. Lo resaltado en gris puede ser modificado o eliminado segln las caracteristicas del estudio previo
3. El objeto y las cifras se deben escribir en minuscula y negrita

4. Esquema de fecha corto DD/MM/AAAA

5. En cédula de ciudadania c.c. sélo se escribe el numero
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EPS Sanitas

Nuestro compromiso es contigo

CE-006 - 0000000100 — 2023

CERTIFICA /

Que la(s) persona(s) relacionada(s) a continuacion esti(n) o ha(n) estado afiliada(s) a

TIPO Y NUMERO DE IDENTIFICACION CC 40437004 ;
NOMBRES Y APELLIDOS Gonzalez Alarcon,Milena Lucia {/
TIPO DE AFILIADO Titular

TIPO DE TRABAJADOR Independiente Con Contrato De
FECHA DE AFILIACION AL REGIMEN 01/09/2023

ESTADO DE AFILIACION Vigente

ESTADO DE SERVICIO Habilitado

REGIMEN Contributivo/

La presente se expide a nombre de Gonzalez Alarcon,Milena Lucia, a los 01 dias del mes de noviembre del
ano 2023.

NOTA: Esta certificacion no constituye aprobacion de traslado, ni es documento valido para solicitar
servicios médicos.

@A'Li’ 6::\9,*’!&,}1'0

Banny Yeritza Sarmiento Vanegas
Coordinador Gestion de la Afiliacion



oorvenir

solo hay uno

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
En su condiciéon de administradora del

FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR
NIT 800.224.808-8

/éERTIFICA QUE:

4

MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON, identificado{a) con cédula de ciudadania 40.437.004, se encuentra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 1 de Noviembre del 2023!

Cordialmente,

Gerencia de Clientes

,-Q:

Tenga en cuenta:

Es fundamental que revise periddicamente su Historia Laboral, el capital ahorrado y las semanas que tiene registradas, si
presenta inconsistencias, ingrese a WWW.porvenir.com.c y aclualice su Historia Laboral.

Grupo

adora de Fondos te Pensiones y Cesantias 8:A: - Nil. B00.1:44,331-3 Filiat.de
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CERTIFICADO DE ANTECEDENTES E]éw

PROCURADURIA CERTIFICADO ORDINARIO o 10 0
GENERAL DE LA NACION No. 234193975

Bogota DC, 01 de noviembre del 2023

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de ?anciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON:-identificado(a) con Cédula de ciudadania niumero 40437004:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes debera contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes.
Cuando se trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las
anotaciones que figuren en el registro. (Articulo 238 Ley 1952 de 2019)

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector pliblico, en los términos que
establezca la ley o demas disposiciones vigentes. Se integran al registro de antecedentes solamente los reportes que hagan las autoridades
nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacién
que presente el aspirante en la pagina web: http://www.procuraduria.gov.co/portal/antecedentes.html

SATARNRTIN

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

Que una vez consultado el Sistema de Informaciéon del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy miércoles 01 de

CERTIFICA:

noviembre de 2023, a las 09:57:43, el nimero de identificacion, relacionado a continuacién, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento

Cédula de Ciudadania

No. Identificacion

40437004 /

Cédigo de Verificacion

40437004231101095743

Esta Certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y nimero consignados en el

respectivo documento de identificacion, coincidan con los aqui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, la firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales.

Genero: WEB

ID LOZANO PUENTES
Contralor Delegado

Con el Cédigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado.
Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cédigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C
Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.

CGRuu=s

Pagina 1 de 1



POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

en linea de Antecedentes Penales y R

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 095914 AM horas del 01/1172023, ¢l identificado con
Cédula de Ciudadania N° 40437004 :
Apeliidos y Nombres: GONZALEZ ALARCON MILENA LUCIA /

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo eslabledido en &l aiticulo 248 de la C on Palitica de Colombia

En cumplmiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda "NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES® aplica para lodas aquellas
personas que no registran antecedentes y para quienes fa aulenidad judicial compelente haya decretado la exlincién de
la condena o a prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el nimero de idenhficacion y nombras, correspondan con el documento de
entidad registrado y solo aplica para el lermlono colombiano de acuerdo a lo establecido en o ordenamuento

Si tiene alguna duda con e resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones da 1a Policia
Nacional mas cercanas.

Dwreccicn. Averds B Dorado 3 75 — 25 bamio Mooska, Bogosa DC.

Atencdn administratvs: Lunes 3 Viemes BO0am a 1203 pmy 203 pm 5 500 om
Urea sl T et g

Resto oef pais B0 910112

E-mall dfn sre-GE00R0a DD




1, o
@ Polida Nacional de Colombia
() (Defaultaspx) O,

Portal de Servicios al Ciudadano PSC

Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas
RNMC

La Policia Nacional de Colombia informgz

Que a la fecha, 01/11/2023 11:03:00 a. m. el cudadano con Cédula de Cludadania NO. Wé‘./

- NO TIENE MEDIDAS CORRECTIVAS PENDIENTES POR CUMPLIR.

Demmormﬂadmhlquoldemls%hualseaweuﬁdwkdwﬂ&WV
[« gistra interno de validacidn No. 76995864 . La persona interesada podrd
O mhmwmmamahmwmm
policia.gov.co, mend ci orrectivas, con el documento de
identidad y la fecha de expedidén del mismo. Esta ita es valida siempre y cuando el nimero de
cédula corresp con el de




i COLOMBIA
(. POTENCIA DE LA

VIDA (7)1l

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios r oyjsos.REDAM,
el(la) ciudadano(a) con numero de identificacion CC 4043 004/ NO SE
ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS

Esta certificacion es valida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y
numero consignados en el respectivo documento de identificacion, coincidan con los
aqui registrados.

Se expide en Bogota el 01/11/2023 10:31 AM/

Codigo Verificacion: RHEB83SLJY
Valida hasta: 30/01/2024

Direcciéon de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LAS
COMUNICACIONES - MINTIC



CONSEJO PROFESIONAL

DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS
JUNTOS LOGRAMOS MAS

La suscrita Directora Ejecutiva del
CONSEJO PROFESIONAL DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS

Organismo creado por la Ley 60 de 1981, reglamentada por el Decreto 2718 de
1984 y facultado por la citada ley para otorgar la Matricula Profesional; y en
consecuencia, expedir la correspondiente Tarjeta Profesional de los
administradores de empresas, administradores de negocios, y demas
denominaciones reconocidas por el Consejo

CERTIFICA:

Que la matricula y la tarjeta profesional No. 132117 expedidas a nombre de la
sefiora MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCOT\(, identificada con la cédula de
ciudadania No. 40437004, se encuentran vigentes.

Que la sefiora MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON, no tiene registradas
sanciones ni presenta antecedentes disciplinarios en el Consejo Profesional de
Administracién de Empresas.

Que la matricula y la tarjeta profesional No. 132117 fueron otorgadas el dia 09
de Marzo de 2020 mediante la resolucién No. 17 del Consejo Profesional de
Administracion de Empresas.

La presente certificacion tiene una vigencia de tres (3) meses, contados a partir
de la fecha de su expedicion.

Se expide la presente certificacion “solicitud de la interesada en Bogota, D.C.,
el un (01) de Noviembre de 2023.

Firmado digitalmente por

-OLGA LUCIA MONTES GORDILLO

Directora Ejecutiva

Certificacion de vigencia y de antecedentes disciplinarios No. 297192

El presente certificado se emitio en formato electronico y ha sido firmado digitalmente para garantizar su plena validez juridica y
probatoria. Su impresion serd tenida en cuenta como copia del original emitido en medios electrénicos. Para validar la
autenticidad del certificado ingrese a la pagina hitps://tramites.cpae.gov.co/tramites/ - opcién Confirmacién Certificaciones e
ingrese el siguiente codigo de verificacion:

297192-40437004-144030

www.Cpde.gov.Cco
Télefono: 60O 14841750 / 317 4309847 - 317 4353152 / atencionalusuario@cpae.gov.co
Carrera 15 # 88 - 21, Cficina BO3,



" MINUTA DE ADICION Y/O : ,
Vv |- PRORROGA DE CONTRATO O cODISE; | FB5I0
CONVENIO VERSION: | 01

ADICION Y PRORROGA No.1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No.1779 DE 2023, CELEBRADO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL
META Y MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON “

CONTRATISTA: | MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON
C.C.N0.40.437.004/ _ a

OBJETO DEL CONTRATO:

Adiciéon No.1 y prérroga No.1 al Contrato No.1779 de 2023/ cuyo objeto es: “Fortalecer los.
procesos y procedimientos de Gestion Documental del Departargento del Meta de acuerdo
con los lineamientos establecidos en la normatividad archivistica”

VALOR INICIAL.: Veinticuatro millones trescientos veintisiete mil pesos m/cte
($24.327.000.00) |

VALOR ADICION: Siete millones setecientos noventa y un mil pesos m/cte
($7.791.000.00) N

TERMINO DE Cinco (05) meses y tres (03) dias.  (

EJECUCION INICIAL: o

TERMINO DE Un (01) mes y diecinueve (19) dias. ¢

PRORROGA:

FECHA: 0 2 NOV 2023

Entre los suscritos, ANGELA MILENA LOZANO CAICEDO, mayor de edad, con domicilio en
la ciudad de Villavicencio, identificada con cédula de ciudadania numero 40.316.607 de
Guamal (Meta), en calidad de Secretaria Administrativa, nombrada mediante Decreto No.501
del 25 de noviembre de 2020, y posesionada mediante Acta No.188 del 01 de diciembre de
2020; facultada para contratar en nombre y representacion del Departamento del Meta,
mediante Decreto No.275 de 2020, quien en adelante se denominara EL DEPARTAMENTO,
por una parte; y de otra, MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON,(identificada con cédula de
ciudadania numero 40.437.004 de Villavicencio, quien para efectos de la presente acta se
denominara la CONTRATISTA, hemos convenido suscribir la presente adicion y prérroga No.1
al Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023; ‘que se regira por las
siguientes clausulas previas las consideraciones descritas a continuacion:

1) Que el dia 31 de mayo de 2023, PAULA ANDREA VEGA SANCHEZ, en calidad de | ,
Secretaria Administrativa (E) y MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON, suscribieron el |{
Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023, cuyo objetc es:
“Fortalecer los procesos y procedimientos de Gestion Documental del Departamento di |
Meta de acuerdo con los lineamientos establecidos en la normatividad archivistica”.

2) Que el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023, establecio |*
como término de ejecucion inicial cinco (05) meses y tres (03) dias, contados a partir de
la firma del acta de inicio.

3) Que el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023, fue suscrito
inicialmente por la suma de veinticuatro millones trescientos veintisiete mil pesos m/cte

($24.327.000.00)
~4) Que el acta de inicio del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de
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ADICION Y PRORROGA No.1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No.1779 DE 2023, CELEBRADO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL

META Y MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON

2023, fue suscrita el dia 01 de junio de 2023.% ;

5) Que el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023, conforme al
término de ejecucion inicial establecido finaliza el dia 03 de noyiembre de 2023.

6) Que a la fecha el contrato en mencion se encuentra vigente.

7) Que de conformidad con la justificacion técnica y economica, y la necesidad manifestada
por el supervisor CARLOS ANDRES BARRIOS RAMIREZ, Asesor de Gestién
Documental, mediante oficio de fecha 23 de octubre de 2023, se requiere adicionar v
prorrogar el Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023, con ci
propdsito de poder continuar con el cumplimiento de las obligaciones especificas
desarrolladas por la contratista dentro de la Gerencia de Servicio al Ciudadano y Gestion
Documental de la Secretaria Administrativa de la Gobernacion del Meta, en cuanto a:
Brindar apoyo en las reuniones del Consejo Departamental del Archivo del comité de
archivo de la Gobernacion del Meta, de acuerdo con la normatividad vigente; Establecer
cronograma de acciones para el fortalecimiento del Sistema de Gestion Documental del
Departamento conforme a los procedimientos establecido en el Sistema Integrado de
Gestion vy las directrices normativas en materia archivistica; Apoyar los procesos de
documentacion, aprobacién, implementacién de los procedimientos relacionados con el
fortalecimiento del Sistema de Gestién Documental de la entidad conforme a los criterios
del Sistema de Gestién Integral y los establecidos por el Archivo General de la Nacion;
Realizar acompafiamiento profesional a la Gerencia de Servicio al Ciudadano y Gestion
Documental en el seguimiento y gestion de las acciones correspondiente a los planes de
mejoramiento en gestion documental orientadas al fortalecimiento del Sistema de Gestion
Documental; Ejecutar las acciones necesarias para la divulgacion y socializacion de las
orientaciones generadas en materia archivistica y expedidas por el Archivo General de la
Nacion a los funcionarios de la Gobernacion del Meta, alcaldias y entes descentralizados
del Departamento, de acuerdo a cronograma establecido, socializacion de directrices, y
seguimiento frente a las acciones del cierre del plan de mejoramiento suscrito ante el
Archivo General de la Nacion.

8) Que de acuerdo a lo estimado por la supervision, el tiempo de la prorroga es de UN (01)
MES Y DIECINUEVE (19) DIAS, y la adicion de SIETE MILLONES SETECIENTOS
NOVENTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($7.791.000.00), valor que se encuentra soportado
en el presupuesto oficial y respaldado’con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No.6698 del 31 de octubre de 2023.

9) Que la presente adicién y prorroga se encuentra incluida en el Plan Anual de
Adquisiciones del Departamento del Meta para la vigencia 2023.

10) Que la presente adicién y prorroga se encuentra debidamente sustentada, y se celebra
de conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demas
decretos reglamentarios y se regira por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. OBJETO: ADICION No.1 Y PRORROGA No.1 AL CONTRATO
No.1779 DE 2023, 'CUYO OBJETO ES: “FORTALECER LOS PROCESOS Y
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ADICION Y PRORROGA No.1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No.1779 DE 2023, CELEBRADO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL
META Y MILENA LUCIA GONZALEZ ALARCON

PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL META DE
ACUERDO CON LOS LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA”

CLAUSULA SEGUNDA. VALOR DE LA ADICION: El valor que se procede a adicionar
mediante el presente acuerdo es por la suma de SIETE MILLONES SETECIENTOS
NOVENTA Y UN MIL PESOS M/CTE ($7.791.000.00), la cual no supera el 50% del valor del
contrato inicial, conforme a lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA TERCERA. TERMINO DE PRORROGA: El término que se procede a prorrogar
al Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023, es por UN (01) MES Y
DIECINUEVE (19) DIAS, contado a partir del vencimiento del término de ejecucion inicial del
mismo.

CLAUSULA CUARTA.- FORMA DE PAGO DE LA ADICION: El valor adicionado al presente
contrato, sera cancelado de la siguiente forma: UNA (01) MENSUALIDAD VENCIDA POR UN
VALOR DE CUATRO MILLONES SETECIENTOS SETENTA MIL PESOS M/CTE
($4.770.000.00) Y UN (01) ULTIMO PAGO POR UN VALOR DE TRES MILLONES
VEINTIUN MIL PESOS M/CTE ($3.021.0000.00) QUE CORRESPONDE A DIECINUEVE (19)
DIAS, previa certificacion de cumplimiento expedido por el supervisor y acreditacion de que se
encuentra a paz y salvo el contratista con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social
(EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y demas requisitos que le sean aplicables.

CLAUSULA QUINTA.- APROPIACION PRESUPUESTAL: Para amparar la presente adicién
y prorroga No.1 al Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023, existe
el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No.6698 del 31 de octubre 2023 y seran con
cargo al rubro presupuestal 0301-2.3.45.4599.1000.002.2.3.2.02.02.008-20RB, denominado
“servicios prestados a las empresas y servicios de produccion”.

CLAUSULA SEXTA - VIGENCIA DE LAS ESTIPULACIONES: Todas las clausulas vy
estipulaciones contractuales del Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales No.1779
de 2023, no modificadas por la presente adicién y prérroga, permanecen vigentes asi como su
exigibilidad.

CLAUSULA SEPTIMA - DOCUMENTOS: Hacen parte del presente acuerdo los siguientes
documentos: 1) Presupuesto oficial. 2) Certificado de Disponibilidad Presupuestal 3) Estudios
previos. 4) Y demas documentos que se generen durante el desarrollo del Contrato de
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ADICION Y PRORROGA No.1 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
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Prestacion de Servicios Profesionales No.1779 de 2023.

CLAUSULA OCTAVA - PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: La presente adicion y
prérroga se considera perfeccionada con la suscripcion de la misma por las partes y se inicia
el dia siguiente al vencimiento del término de ejecucion inicial del Contrato de Prestacion de
Servicios Profesionales No.1779 de 2023.

CLAUSULA NOVENA - DEL CONTROL DE LA GESTION CONTRACTUAL: Este control s
ejercera conforme lo establece la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y demas normas que iv
reglamenten y para los efectos judiciales se entendera la ciudad de Villavicencio.

En constancia de aceptacion, se firma en la ciudad de Villavicencioalos  "{1"2 X0V 2023

U@ M(mf v _

ANGELA MILENA LOZANO CAICEDO M|L\ENA\L‘U€:IX\ GONZALEZ ALARCON |
/  Secretaria Administrativa Contratista
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HEYDY CAROLINA JILLMAR BRAVO
\Vo.Bo. para publicagion en\el SECOP
Gerente de Asuntds Contractuales

il B A\// -
Firma: 8,170 Firma: /k / 4
Nombre: Ximena Corfés Noguera Nombre: \ ‘{(\o("‘u Go},dci
Cargo: Profesional Especializado (CPS)- Cargo: Abogadg Gerencia de Asu{y‘tos e
Secretaria Administrativa Contractyales
Proyecté Reviso

Nota: Verificar la vigencia del documento en el listado maestro de documentos.
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GOBERNACION DEL META
NIT. 892000148-8
REGISTRO PRESUPUESTAL DE COMPROMISOS

Registro No. 15385

Vigencia: 2.023 Fecha de Compromiso:3 de noviembre de 2023
Beneficiario GONZALEZ ALARCON MILENA LUCIA | Nit: 40437004 -1 ¢
No. C.D.P. : 6698 / Fecha de Expedicién del C.D.P.: 31 de octubre de 2023 ¢ Con Formalidades Plenas

Tipo de Compromiso Servicios

Contr. Adic.: 1779/ Fecha:2/11/2023/Vence: 31/12/2023

Objeto: BPIN 2021005500151 ADICION No.I Y PRORROGA No.1 AL CONTRATO No.1779 DI 2023, CUYO OBIETO ES: "FORTALECER
LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS DE GESTION DOCUMENTAL DEL DEPARTAMENTO DEL META DE ACUERDO CON LOS
LINEAMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA."

Cto.Utilidad : Secretaria Administrativa Regional DEPARTAMENTO DEL META.

Identificacion Presupuestal Concepto Valor

Gastos-Inversion
BPIN 2021005500151, FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL EN LA
GOBERNACION DEL META ;(NIVEL CENTRAL, DEPARTAMENTO
DEL META

0301 - 2.3.45.4599.1000.002.2.3.2.02.02.008 Servicios prestados a las empresas y servicios de produccion

-20RB o

7.791.000,00

Recurso Propio-Libre Destinacion
Recursos del Balance 1CLD

Clasificadores
--83117 7.791.000,00
Programacién de Pagos Total Compromisos / $7.791.000,00
Mes Valor
Diciembre $7.791.000,00
Valor Total Prog. $7.791.000,00
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QAIDY ELA[K»{N]ET
Gerente de Prestipuesto

Llaboro: CARLOSRINCON PCT Enterprise - Page 6 off 6 - RPC 15385



