TUAL
3 AM

-

[

STION CONTRAC

Iy

19 1004

{18

- NO APLICA

-

Rad: 2019038716

Anexos: ()

)
I-.-’
e
-
[
T,
~
i
o
=
~
e}
:..a
-
o
L
:,_.
;é
o
-
-
o
o

O
L
P
-,
2
wl
o)
=
™
®
=
1%
@)
Ll
o
—~
@)
a,
|
[

7

e
(i

Ministerio de Minas v Enere

Origen: GRUPO DE

Serie: 00,41

412
Memorando

Bogota, D.C.,

PARA: Dr. Julian Eduardo Paez Gil, Coordinador Grupo de Gestién de la Informacién
y Servicio al Ciudadano

DE: Coordinadora Grupo Gestion Contractual
ASUNTO: Comunicacion de Designacion de Supervision Contrato de Consultoria

De manera atenta le informo que ha sido designado (a) como Supervisor (a) del Contrato de
Consultoria No. GGC-530-2019.

GGC-530-2019.
'SOFTYDILTDA

r

Contrato /
Con_\{_e_nic: N“c_)_.‘ _

Contratista
Contratar el disefio y formulacién de estandares, lineamientos y
especificaciones técnicas fundamentados en la Norma Técnica
Colombiana NTC-ISO 15489 para los flujos documentales y gestion de
registros electronicos para la Implementacion del Modelo Gestién de
Documentos Electréonicos de Archive (SGDEA) en el Ministerio de Minas y
Energia.

| Valor $312.613.000,00 M/CTE.

'El plazo de ejecucion del contrato serd hasta de cuairo (4) meses,
contados a partir de la suscripcion de acta de inicio, previo cumplimiento
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, sin que supere el dia
| treinta y uno (31) de diciembre de 2019
i' Agosto 21 de 2019.

Plazo

‘Fecha de
Suscripecion

Antes de proceder a suscribir el acta de inicio se debe verificar la fecha de expedicidon del
registro presupuestal y la fecha de aprobacion de las garantias en caso de requerirse, toda vez
que sin el cumplimiento de estos requisitos no es posible iniciar la ejecucion del contrato y en

tal sentido suscribir el acta de inicio, la cual debera remitirla inmediatamente al Grupo Gestidn
Contractual.

De no entregarse la pdliza y el acta de inicio oportunamente, no es posible dar cumplimiento a
los terminos legales de publicacion en el Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP,
el cual debe surtirse dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion del contrato.

De igual manera, se deberan presentar los informes escritos, entregables y documentos
contractuales tal como lo establezca el contrato, relacion de pagos y saldos, aprobar y justificar
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El futuro
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Minenergia

la adicion, prérroga, suspension, cesion o terminacion anticipada del contrato o convenio, si
hubiere lugar.

Para la presentacion de cada informe o entrega de producto, el supervisor debe expedir el
respectivo informe de actividades y/o entrega de productos, acompanado del informe periodico
de supervision y del correspondiente pago de aportes a la seguridad social o pago de
parafiscales segin corresponda y de acuerdo al periodo autorizado y las demas establecidas
por la Ley. Una vez finalizado el contrato, proyectar acta de liquidacion de ser procedente con
los soportes respectivos que debera remitir al Grupo Gestién Contractual del Ministerio para la
revision y tramite pertinente dentro de los tres (3) dias siguientes; lo anterior con el fin de
realizar la publicacion de conformidad con lo preceptuado en los Decretos numeros 1082 y 103
de 2015.

Para el tramite de pago de los productos, informes o de los periodos pactados, se debe dirigir
al Grupo de Gestion Financiera y Contable, donde le informaran la documentacion que se deba
allegar, de acuerdo con lo estipulado contractualmente.

Para ejercer la supervision, se debera aplicar lo contenido en los Numerales 4 y 5 del Manual
de Contratacion del Ministerio de Minas y Energia adoptado mediante Resolucion nuamero 4
1194 del 30 de octubre de 2015, que se encuentra publicado en el aplicativo del SIGME / Mapa
de Procesos / Gestion Juridica / Consulta de Documentos - Manual de Contratacion, que hacen
referencia al Perfeccionamiento del Contrato, Ejecucion, Situaciones de la Ejecucidn, Adiciones,
Prorrogas, Cesion, Suspensian, Modificaciones o Aclaraciones, Supervision y Seguimiento a la
Ejecucion, Objetivos de la Supervisién, Deberes Generales de los Supervisores e Interventores,
Prohibiciones y la liquidacion en la etapa Postcontractual.

Es importante informar que de acuerdo con lo establecido en el articulo 4, numeral 1° del
articulo 26 y el articulo 51 de la Ley 80 de 1993, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 201 y
el manual de contratacion de la entidad, la supervision implica el seguimiento y control
respecto de la ejecucion del objeto contractual y el servidor publico y/o contratista designado
responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacion
contractual respectiva en los términos sefalados en la Constitucion y la Ley.

Finalmente vale la pena mencionar que son funciones del supervisor: Realizar el cargue
oportuno en el aplicativo Nedn de los documentos del contrato, diligenciar las pestanas “datos
complementarios” y “pagos”, validar que los contratistas carguen en la plataforma SECOP Il las
cuentas de cobro junto con sus informes mensuales de conformidad con las obligaciones y
actividades establecidas en la minuta, verificar el cumplimiento de las actividades senaladas
en el cronograma revisando informes y entregables acorde con lo pactado contractualmente

Atentamente,

CLAUDIA L\LIANA INEZ E%

Elabord: Dolly Ramirez R.
Reviso: Claudia Liliana Martinez M
Aprobd: Claudia Liliana Martinez M.

Pagina 2 de 2

Conmutador (57 1) 2200 300 0‘
Codigo postal 111321 SGS
www.minenergia.gov.co

Calle 43 No 57-31 CAN Bogota, Colombia ip““‘x
2
,



