"1
qdh& N —=Nabo

n— CERTIFICADD DE INSLIFICIENCIA DE PERSONAL 4
C.ivRD | :
iPARA VIVIRLA! Secretarfa de Gobierno Municipio de Cumaral

Cumaral, Meta de 19 octubre de 2023

LA SECRETARIA DE GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE CUMARAL
CERTIFICA:

Que, revisada la planta de personal del Municipio de Cumaral, se evidencié que no existe personal suficiente
con conocimiento, idoneidad y disponibilidad para la “PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION COMO AUXILIAR LOGISTICO DEL CENTRO DE BIENESTAR HOGAR SAN GABRIEL DEL
MUNICIPIO DE CUMARA META”

Para que cumpla las siguientes actividades:

1. Realizar el mantenimiento de zonas verdes

2. Realizar los arreglos locativos que sean necesarios y hacer reparaciones preventivas en las
instalaciones del Centro de Bienestar Hogar San Gabriel.

3. Llevar el control de todo personal ajeno y todo vehiculo que ingrese al Centro de Bienestar asi
mismo el control en la salida del mismo.

4. Informar a su compafiero al momento del cambio de turno los diferentes eventos que se presenten
dentro de la jomada laboral.

9. Llevar registro en la bitacora de los diferentes eventos presentados.

6. Apoyar con la custodia y organizacion del archivo eléctrico y fisico de acuerdo con la normatividad
vigente con funcionamiento de la tabla de retencion documental aprobada, teniendo en cuenta los
principios de procedencia y orden original, al ciclo vital de los documentos y normatividad
archivistica, siguiendo la metodologia y recomendaciones que sobre el particular haga el
administrador del archivo municipal.

7. Responder por cada uno de los elementos, herramientas Y equipos que le sean asignados por el
Almacén municipal para la ejecucion de las actividades estipuladas en el contrato.

8. Las demas que sean asignadas por el supervisor del contrato de conformidad con el objeto
contractual
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ANDRAMILENA LINARES LOPEZ
Secretaria de Gobierno
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