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ALCALDIA DE
SANTIAGO DE CALI

ECRET

Santiago de Cali, noviembre de 2023

Sefior(a)

NICOLE DANIELA MORALES PEDREROS

Cali -valle

ASUNTO: Invitacion a presentar propuesta para celebrar Contrato de Prestacion

de Servicios APOYO A LA GESTION.

El Distrito de Santiago de Cali - Secretaria de Deporte y Recreacién, en cumplimiento a lo
estipulado en el Decreto 1082 del 26 de Mayo de 2015, esté interesado en contratar una persona
natural, que ofrezca condiciones de idoneidad y/o experiencia, para que preste los servicios en el
desarrollo del siguiente objeto: prestacion de servicios de apoyo a la gestion para realizar
actividades afines a los programas, planes y proyectos que adelanta la secretaria de deporte y la
recreacion del Distrito de Santiago de Cali, en especial en la ejecucion de las actividades del
proyecto denominado "Fortalecimiento del sistema de gestion de calidad de la Secretaria del
Deporte y la Recreacién de Santiago de Cali Ficha BP-26002545".

Las actividades especificas a ejecutar en el contrato son:

1. Brindar apoyo al equipo de abogados de gestion contractual en los procesos contractuales de
adquisicion de bienes, obras publicas y servicios de conformidad con los principios de
transparencia, responsabilidad y seleccion objetiva bajo los lineamientos del proceso de
adquisicion de bienes obras y servicios en la secretaria del deporte y la Recreacion. 2. Brindar
apoyo a los Comités de Evaluaciéon conforme a las instrucciones que impartan los abogados del
area. 3. Brindar apoyo en las respuestas o0 consultas que le sean solicitadas por parte del jefe de la
Unidad de Apoyo a la Gestion. 4. Brindar apoyo en la revision y aprobacion de las pélizas exigidas
en los diferentes contratos mediante la plataforma SECOP II. 5. Brindar apoyo en la elaboracion de
los oficios requeridos en el area de gestion contractual de la secretaria del Deporte y la
Recreacién. 6. Brindar apoyo en la respuesta oportuna, eficaz y diligente a los requerimientos y
solicitudes que realicen los diferentes organismos de control y/o comunidad. 7. Apoyar con el
cumplimiento de las actividades en el desarrollo del Sistema de Gestion de Calidad, el Sistema de
gestion Ambiental y el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo. 8. Brindar apoyo al
area a fin de que los requerimientos allegados por la plataforma del Orfeo, sean respondidos
dentro de los términos internos establecidos por la secretaria de Deporte. 9. Brindar apoyo en
atender las sugerencias que el Distrito de Santiago de Cali- secretaria del deporte y la recreacion
considere conveniente para la ejecucion del objeto del contrato.

Agradezco enviar la documentacion requerida dentro de los Cinco (5) dias héabiles siguientes al
recibo de la presente, consignando su aceptacion frente a las condiciones contenidas en los
estudios previos, incluyendo el valor del contrato a celebrar discriminando el valor y porcentaje del
IVA si hay lugar a su cobro.

La documentacién que debe presentar es la siguiente:
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Y LA RECREACION

Hoja de Vida formato Unico persona natural del DAFP (Funcion Publica).

Fotocopia de la Cédula de Ciudadania.

Constancia de definicion de la situacion militar (articulo 20 Ley 1780 de 2016)

Constancia de afiliacion al Sistema de Seguridad Social Integral.

Copia de las certificaciones que acrediten la experiencia laboral.

Copia de los diplomas y actas de grado de los estudios adelantados (Bachiller, Técnico,

Tecndlogo, Pregrado Postgrado) o certificados de estudio.

Copia Tarjeta o matricula profesional (cuando aplique)

Copia de Certificado de Aptitud Laboral

Copia del Certificado de Cuenta Bancaria, donde se consignara el valor de los

honorarios (nombre del futuro contratista, nimero de cédula de ciudadania, nombre de

la entidad financiera, nimero de la cuenta bancaria.

e Copia Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion.

e Certificado de Antecedentes Fiscales expedido por la Contraloria General de la

Republica.

Certificado de Antecedentes Judiciales — Policia Nacional

Fotocopia del RUT.

Atentamente,

CARLOS ALBERTO DIAGO ALZATE
Secretario del Deporte y Recreacion
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