MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALDIA DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRAGTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL L X INFORME FINAL

Cuota Numero 4

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0310 DE 2023

Nombre completo del contratista: Laura Carolina Torres Moreno

Documento de identificacion: 1144188739 de Cali

Nombre del supervisor: Lina Marisol Romero Carrasco

Organismo: Departamento Administrativo TIC

Objeto del contrato:Prestacion de servicios de apoyo a la gestion, en las actividades
adelantadas por el Departamento Administrativo de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones (DATIC).

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
13/jul/2023 29/dic/2023

Modificacion(es) al contrato: Adicion No. 1 por valor de Cinco millones setecientos ochenta
cuatro mil M/CTE ($5.784.000) suscrita el 04/oct/2023 - Prérroga No. 1 por dos meses
suscrito el 04/oct/2023

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de ONCE MILLONES QUINIENTOS
SESENTA Y OCHO MIL PESOS M/CTE ($11.568.000)

Adicién: No. 1 Cinco millones setecientos ochenta y cuatro mil pesos mcte ($5.784.000)

Prérroga: No. 1 Del 01 de noviembre al 29 de diciembre de 2023

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$ 17.352.000 $ 2.892.000 $8.676.000 $5.784.000

Informacién del pago de seguridad social:

Obligacién

Datos Certificacion o Planilla de Pago

Laborales

Sistema de Salud, Sistema
de Pensiones y Riesgos

No. Planilla: 71175090

No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago:189567136
Operador: Mi planilla

Fecha de Pago:02/oct/2023

Periodo de pago de la seguridad social: Septiembre 2023

Observaciones al informe financiero y contable: La contratista presento el pago de
seguridad de septiembre del 2023 para la cuota 4.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:
La contratista realiz6 las siguientes actividades:

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No 1. Realizar cronograma de trabajo para el cumplimiento de
las obligaciones contractuales y documentar mensualmente su gestion con evidencias para
la presentacion de la cuenta de cobro.

e Actualizé el plan de trabajo registrando las respectivas evidencias de las tareas
realizadas. Enlace de consulta:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1mzmXjGmM,YIReDgXchJg3LhycWVnnSqU
5QIrZKwOOZU/edit#qid=2073206909

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 2. Interactuar de manera permanente con los equipos que
hacen parte de la Subdireccion de Innovacién Digital para planear, disefar y desarrollar de
manera colaborativa actividades y productos que beneficien el proceso Gestidn de la
Innovacion Digital y asistir a las demas reuniones, capacitaciones y/o actividades en las que
sea citado por DATIC.

e Participé de la reunion virtual de la Subdireccion de Innovacién - seguimiento a
instrumentos de control Acta No 4134.030.3.2.612

e Participd de la reunion del subproceso Dinamizar el Ecosistema de Innovacion Digital
Acta No. 4134.030.3.2.647

e Participd de la reunion para verificar buzén de sugerencias LID Deporte No Acta:
4134.030.3.2.626

e Interactuo en la reunién virtual de seguimiento a inventarios, mantenimientos equipos
de los LID/PAD y estadisticas de los servicios presenciales.

Enlace de consulta:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1V8OTY{C5vRCwpNSNJVEUBTIGYzuXL Xe
72MInd RIR8/edit#gid=963117165&range=C440

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 3. Realizar capacitaciones en el uso y apropiacion de

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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herramientas tecnoldgicas de acuerdo a los lineamientos emitidos por el DATIC.

e Ultilizdé los recursos y el material académico propuesto en la plataforma Moodle, para
los siguientes cursos presenciales: Robotica sin Electronica, Fundamentos de disefio
grafico para marketing en redes sociales, Seguridad digital para tramites en linea.
Evidencia de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1TIa0d6qJQ3ncuH6Gva-08egk9rHQXfry?usp=dr
ive_link

e Gestiond los listados de asistencia y tomé el registro fotografico de cada una de las
clases presenciales desarrolladas durante el ciclo académico del curso Robdética sin
Electrénica, Fundamentos de disefio grafico para marketing en redes sociales,
Seguridad digital para tramites en linea. Evidencia de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/10IRKP_DcjHWOLK7EdrxlyjQxmO QK21N?usp
=drive_link

e Apoyd como moderador en los encuentros sincronicos del curso virtual fotografia
digital basica del ciclo VI, dando respuesta en el chat,captura de pantalla en cada uno
de los encuentros y enviando el listado de asistencia. Evidencia de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1fHL5LV jKpuOHS7xpjcHYTTa3UtwQIl K?usp=
drive_link

e Realizé como facilitadora de los cursos asignados en el ciclo VI, la gestion
correspondiente a las siguientes acciones: revision de actividades, atencion vy
respuesta del foro de la plataforma Moodle. Consulta:

- Robadtica sin Electronica:
https://moodle.cali.qov.co/course/view.php?id=1692

- Fundamentos de disefio grafico para marketing en redes sociales:
https://moodle.cali.gov.co/course/view.php?id=1749

- Seguridad digital para tramites en linea:
https://moodle.cali.gov.co/course/view.php?id=1719

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 4. Apoyar en la administracion del Punto de Apropiacion
Digital (PAD) o Laboratorio de Innovacion Digital (LID) en todas las actividades que sean
asignadas, durante las franjas de tiempo de atencion dispuestas por los administradores de
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los espacios donde funcionan y en conjunto con los lineamientos de la Subdireccion de
Innovacion Digital.

e Actualizé6 la cartelera del LID Deporte y Recreacion con la informacion y la
programacion actualizada de cada mes. Enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1YEKsYYbcihdkNfOaAvLQrmKylIPSUNQLB?usp
=drive_link

e Gestiond el préstamo de la sala de Capacitacion del LID Deporte y Recreacion
implementando las politicas operativas del subproceso para dinamizar el ecosistema
de innovacién digital. Enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1YEKsYYbcihdkNfOaAvLQrmKylIPSUNQgLB?usp
=drive_link

e Registrd los servicios diferentes a capacitacion que fueron prestados a la ciudadania
de forma presencial en el LID Deporte y Recreacion Enlace de consulta:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSfOI4PHaXd7XAasf3Fly9isjVIOCpr6-jvbbP
3q1feetQNPKw/viewform

e Evidencioé el formato de consumibles actualizado en PDF y firmado del LID Deporte y
Recreacién, informando la cantidad y el estado de los elementos que lo conforman.
Enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1302CiCDPqgf6oTgE3raHZS8zslI7WYxC8?usp=
drive_link

e Realizé y Registréo el mantenimiento preventivo de los equipos de computo del LID
Deporte y Recreacion en el formulario asignado. Enlace de consulta:
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1RqSPSt9QkRuOhcJQK7d-NX9jriH2Kx9hKG
swdXsxdnM/edit#gid=0

https://drive.google.com/drive/folders/1vNJv83MXQTOKkjY9Lvi46wcFi VKESBUv?usp
=drive link

e Diligencid el reporte de los dispositivos tecnologicos que se encuentran en estado
bueno y malo enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1cfwDt27BmeJq17_JuvzdENwWFKNmM2k92|

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 5. Realizar el inventario de activos del LID/PAD asignado

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
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y verificar su registro en el sistema de informacién dispuesto por la entidad para tal fin,
garantizando que se encuentre actualizado. Asi como también, proporcionar la colaboracion
para los procesos de verificacién del mismo.

e Evidencio el inventario fisico del LID Deporte y Recreacion correspondiente al mes de
Octubre del 2023 verificado y firmado en pdf. Enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1KfimiSGExeLIVJWum2JfXgqzQcsc7uWR?usp=
drive_link

e Apoyo en el diligenciamiento del formato de cargue masivo para la migracion de los
activos en el sistema de informacion MARI del LID Deporte y Recreaciéon. Enlace de
consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1mt4h6JzUgfeAgMFaDp1e-2g135bfDgPU

e |Interactuo en la reunién virtual de seguimiento a inventarios, mantenimientos y
estadisticas de los servicios presenciales de los LID/PAD.
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1V8OTYtCS5vRCwpNSNJVEUBTIGYzuXL Xe
72MInd_RIR8/edit#qid=963117165&range=C440

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 6. Controlar el inventario de consumibles y materiales
necesarios para el desarrollo de las actividades misionales del Punto de Apropiacion Digital
(PAD) o Laboratorio de Innovacién Digital (LID) asignado.

e Evidencid el formato de consumibles actualizado en PDF y firmado del LID Deporte y
Recreacién , informando la cantidad y el estado de los elementos que lo conforman.
Enlace de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1302CiCDPqf6oTgE3raHZS8zslI7WYxC8?usp=
drive_link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 7. Reportar hurtos y hacer el tramite ante la oficina de
seguros de la Alcaldia en el tiempo establecido, junto con los procedimientos asociados
pertinentes, como denuncia ante la Fiscalia.

e Durante el periodo no se presentaron hurtos en el LID Deporte y Recreacion.

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 8. Prestar apoyo técnico en la elaboracion e
implementaciéon de una estrategia de promocién y comunicacion con enfoque en ciencia,

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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tecnologia y sociedad del LID/PAD asignado.

Apoyé en la realizaciéon de la estrategia de promocion y comunicacion con enfoque
en ciencia, tecnologia y sociedad en el LID Deporte y Recreacion. Enlace de
consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/1Ddr_ GNOOR12a-4FhXCQOefehujliB4XwL ?usp=d
rive_link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 9. Realizar los registros adecuados de la operacion del
Punto de Apropiacion Digital (PAD) o Laboratorio de Innovaciéon Digital (LID) asignado y
espacios virtuales, en los sistemas de informacion proporcionados por la Alcaldia, tales
como: registros de usuarios, inscripciones a sensibilizaciones (capacitaciones, talleres,
eventos, entre otros), registro de servicios, encuestas de satisfaccion y todos los demas que
sean necesarios.

Invitd a los ciudadanos a diligenciar la encuesta para medicion de la percepcién de la
atencion al usuario de forma presencial en el LID Deporte y Recreacion. Enlace de
consulta:

https://www.cali.gov.co/aplicaciones/encuestas_ciudadano/view_encuesta_atencion_p

resencial.php

Registré a los ciudadanos que asisten a los servicios prestados en el LID Deporte y
Recreacion (Préstamo de Recursos TIC y Uso de la TIC para relacionarse con el
estado) en la Herramienta de caracterizacion.
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScNZ xpj2P13e8ZhhudIGdYkmfr9c1RfgG
QmY6aYR2mIWYtdA/viewform

Invitd a los ciudadanos que participaron en los cursos Robética sin Electrénica,
Fundamentos de disefio grafico para marketing en redes sociales, Seguridad digital
para tramites en linea del LID Deporte y Recreacion a diligenciar el formulario de
caracterizacion del ciudadano que se encuentra en la plataforma Moodle y que
direcciona a este enlace:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScNZ_xpj2PI13e8ZhhudIGdYkmfrOc1RigG
QmY6aYR2mIWYtdA/viewform

Registro los servicios diferentes a capacitacion que fueron prestados a la ciudadania
de forma presencial en el LID Deporte y Recreacion. Enlace de consulta:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSf0l4PHaXd7XAasf3Fly9isjVIOCpr6-jvbbP
3q1feetQNPKw/viewform

e Invit6é a los usuarios que interactuaron en el LID Deporte y Recreacién a diligenciar la
encuesta de medicidn a la satisfaccion del usuario sobre los servicios diferentes a
capacitacién prestados de forma presencial. Enlace de consulta:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSd1uOpnyAUUItEfYOKYDj yQDIYCzxFY 3k
kkUnUQxHapEhzhw/viewform

e Registré las estadisticas de los cursos presenciales, Robdtica sin Electrénica,
Fundamentos de disefio grafico para marketing en redes sociales, Seguridad digital
para tramites en linea en el ciclo VI.

e Registré la asistencia semanal del curso Robética sin Electronica, Fundamentos de
disefio grafico para marketing en redes sociales, Seguridad digital para tramites en
linea asignado en el ciclo VI.

e Registrdé las bajas de participantes del curso Robdtica sin Electrénica, Fundamentos
de disefio grafico para marketing en redes sociales, en el ciclo VI.

e Registré las modificaciones de datos de participantes matriculados en el curso
Robética sin Electrénica, Fundamentos de disefio grafico para marketing en redes
sociales,en el ciclo VI.

Evidencia de consulta:
https://drive.google.com/drive/folders/14HcVsORgRRXUBE8sgND3PBgxn6AtOLri

e Realizé6 medicién de la conexion a internet del LID Deporte y la Recreacién, con la
finalidad de identificar el estado de la navegacién para descarga y subida y poder
identificar la linea base. Evidencia formulario de navegacién LID/PAD:
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSdYhtCqPDtv8kJDTEWFduMBr8IQx_FsE
V5pZ-j2DG8zKdtY4Q/viewform

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 10. Aportar la certificacion o constancia que demuestre su
asistencia a los cursos que programe la Entidad, tales como, induccién o reinduccion de
prestadores de servicios, MIPG, entre otros de acuerdo a los lineamientos de los
Organismos responsables.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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e Participd de la reunion de sensibilizar en migracion de los inventarios en el sistema de
informacion MARI a los gestores TIC ACTA No. 4134.030.3.2.642
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1V8OTYICSvRCwpNSNJVEUBTIGYzuXL_Xe7

2MInd_RIR8/edit#gid=963117165&range=C440

e Particip6 en la reunidon presencial para sensibilizar sobre el reporte de la herramienta
de salidas No Conforme. Acta No. 4134.010.14.12.291

e Participé de la socializacion de buenas practicas ambientales en el mantenimiento,
recarga y uso de extintores portatiles a equipo de Gestores TIC. No. de acta:
4134.010.14.12.330.

e Participé de la reunidn sensibilizar en Gestion de Solicitudes MARI para PAD y LID
Acta No. 4134.020.3.2.406

e Particip6 en la sensibilizacién de gestidon de activos en MARI, para los LID y PAD con
acta N° 4134.020.3.2.410

Enlace de evidencia:
https://drive.qoogle.com/drive/folders/1suvOuVclTG5nt2yMPLXx5hTUkoCMCcObe?usp=
drive link

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 11. Transferir la totalidad de los derechos patrimoniales
de autor cuando en virtud del desarrollo del contrato, el CONTRATISTA realice creaciones
y/o modificaciones de o sobre obras como: formatos, documentos, fotografias, soportes
l6gicos y /o programas de computador, bases de datos, entre otros. Los derechos
patrimoniales que transfiere el CONTRATISTA al CONTRATANTE es decir al Distrito de
Santiago de Cali son: la reproduccién de las obras, la realizacién de traducciones,
adaptaciones, arreglos o cualquier tipo de transformacién de la obra, asi como la
comunicacion las obras al publico mediante la representacion, ejecucién, radiodifusién o por
cualquier otro medio, conforme a la Ley 23 de 1982. En caso de requerirse la transferencia
de dichos derechos patrimoniales sera con efectos ilimitados espacial y temporalmente y de
forma exclusiva al Distrito de Santiago de Cali, cuando se trate de soporte Iégico el
contratista entregara mediante documento de cesidn de derechos de autor al Distrito de
Santiago de Cali el codigo fuente que haya desarrollado en virtud de la ejecuciéon del
presente contrato, lo anterior a solicitud del supervisor del contrato.

e Los productos realizados en este periodo reposan en la estructura de

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
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MAJAO01.04.03.P002.F004

VERSION

002

digital. Enlace Drive

almacenamiento del Drive institucional asignado a la Subdireccién de

Innovacioén

https://drive.qgooqgle.com/drive/u/O/folders/1K3JvGh3HEQTYcUi7IbE5ScOPzVdVUZRV

CONTRATANTE

contractual.

de comunicacion.

teniendo en cuenta que todos los productos resultados de la ejecucion del contrato
son de propiedad de la Alcaldia del Distrito de Santiago de Cali, ya que sobre todos
los productos se transfiere la totalidad de los derechos patrimoniales de autor al

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 12. Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto

e Divulgé y compartié la informaciéon suministrada por la entidad fomentando el proceso

https://drive.google.com/drive/folders/1hxMvc-WcQm-87pGOlogkBcMAuUZk juQM?usp

=drive_link

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo : N/A

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

///Zt /’"”(/

LINA MARISOL ROMERO CARRASCO/Supervisora

St

CAROLINA MORALES CAMPOS/Apoyo a la Supervision

Fecha de suscripcién del informe de supervision: Santiago de Cali, 27/oct/2023
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