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INFORME DE GESTION 

CONTRATO No. CD-08-2023-5133 
 SEGUNDO INFORME DEL 28 DE AGOSTO AL 27 DE SEPTIEMBRE 

DEL 2023. 

 
SECRETARÍA: SECRETARÍA DE GESTIÓN SOCIAL  
PROYECTO: PROGRAMA DE PRIMERA INFANCIA 
NOMBRE: MARIANA  
APELLIDOS: IBAÑEZ PEREZ 
EPS: SURA 
FONDO DE PENSION: PROTECCION 

 
Obligación Contractual Producto 

1. Realizar seguimiento a los procesos 
precontractuales, contractuales y postcontractuales 
de las modalidades que atiende el programa de 
primera infancia.  
 

Coadyuvé en el seguimiento de las actividades 
ligadas al proceso de cuentas de las EAS 
adscritas al Programa de Primera Infancia, en 
relación a su orientación directa con el plan de 
trabajo correspondiente. 

2. Asesorar desde su área de experticia en la 
planeación e implementación de las jornadas de 
supervisión de las cuentas de los operadores del 
programa de primera infancia. 
 

Estructuré los oficios y comunicaciones dirigidas 
a las EAS desde el equipo financiero, para el 
seguimiento y control de la presentación de 
cuentas. 
 
Apoyé en el proceso de validación de las cuentas 
correspondientes al período reportado, con el 
seguimiento del proceso llevado a cabo en la 
plataforma Dozzier, y posterior reporte al líder 
del área. 

3. Verificar desde su formación profesional en el área 
administrativa y financiera el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales de los operadores que 
ejecutan contratos para la atención integral a la 
primera infancia y de cualificación de Hogares 
Comunitarios del Bienestar.  
 

Participé de la etapa de revisión de las cuentas 
asignadas a mi cargo, con la implementación de 
las siguientes actividades: 

● Contraste de soportes con lo requerido 
de acuerdo a entregables registrados en 
plan de trabajo. 

● Verificación de soportes relacionados 
con el talento humano contratado por la 
EAS. 

● Revisión y reporte del estado de cargue 
de calidad del TH respecto a cada perfil. 

4. Realizar asistencia técnica y jornadas de 
capacitación en los temas relacionados con su 
formación profesional, al talento humano de los 
operadores que ejecutan contratos para la atención 
integral a la primera infancia y de cualificación de 
Hogares Comunitarios del Bienestar.  
 
 
 
 

Brindé asistencia desde mi formación 
profesional en temas relacionados a la revisión y 
aprobación de las cuentas de cobro de las EAS, 
a los analistas de cuentas que así lo requirieron 
durante el periodo.  

Realicé asistencia desde mi formación 
profesional en la revisión y aprobación financiera 
de los otros gastos de la canasta de las EAS 
derivadas del convenio interadministrativo 198 
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de 2023. 

5. Reportar al líder del área financiera las novedades 
identificadas en la prestación del servicio. 
 
 

Remití al líder del área reporte de la consolidación 
de documentos necesarios para el 1er, 2do y 3er 
informe bimestral del convenio 
interadministrativo. 

6. Participar en el diseño de materiales de apoyo y 
consulta para las EAS orientadas a facilitar la 
apropiación de adecuadas prácticas de atención en el 
servicio de educación inicial. 
 

Coordiné con el equipo financiero la emisión de 
formatos de seguimiento para los procesos 
orientados desde el área y que repercuten en la 
eficiencia de las respuestas generadas desde el 
área. 

7. Elaborar reportes o informes financieros cuando le 
sean solicitados. 
 

Trabajé en conjunto con personal del área de 
supervisión en revisiones particulares de EAS de 
acuerdo a seguimientos realizados en visitas a las 
Uds correspondientes. 

8. Coadyuvar a la gestión intersectorial e 
interinstitucional para animar la realización de 
acciones que favorezcan el desarrollo integral y 
saludable de la Primera Infancia.  
 

Atendí la convocatoria para apoyo en las 
reuniones preparatorias para la atención de la 
comunidad indígena YUKPA. 

9. Cumplir con las demás actividades inherentes al 
objeto del contrato, las relacionadas al programa y las 
que sean determinadas por el supervisor. 
 

Participé del seguimiento a las cuentas de las 
EAS en el período en mención, con la entrega de 
sus estados de radicación de cuentas. 

 
 
 
 
 
MARIANA IBAÑEZ PEREZ 
C.C 1140830197 de Barranquilla. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EVIDENCIAS 
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