INFORME DE GESTION

CONTRATO No. CD-08-2023-5135
PRIMER INFORME DEL 30 DE AGOSTO AL 29 DE

SEPTIEMBRE DEL 2023.

SECRETARIA: SECRETARIA DE GESTION SOCIAL
PROYECTO: PROGRAMA DE PRIMERA INFANCIA

NOMBRE: LAURA

APELLIDOS: CONTENTO SANZ
EPS: ALIANSALUD

FONDO DE PENSION: PROTECCION

Obligacion Contractual

Producto

1. Realizar seguimiento a los procesos
precontractuales, contractuales y post-
contractuales de las modalidades que atiende el
programa de primera infancia.

Realicé seguimientos por medio de la
elaboracion de memorandos con el fin de
comunicar a las Entidades
Administradoras del Servicio del programa
de Primera Infancia las orientaciones sobre
el transporte escolar a implementar con los
usuarios.

De igual forma proyecté la respuesta
emitida a Colombia Compra Eficiente,
sobre el pago de las 6rdenes de compra de
la dotacion adquirida de primera infancia.

2. Asesorar desde su area de experticia en la
planeacion e implementacion de las jornadas de
supervision de las cuentas de los operadores del
programa de primera infancia.

Participé en el proceso de revision de
cuentas de los proyectos especiales
pertenecientes al programa de primera
infancia.

Realicé tareas de acompafiamiento en la
emision de documentos que se deben firmar,
por los supervisores del convenio requeridos
para la radicacibn de las cuentas de
proyectos especiales del programa.

Realicé tareas de acompafiamiento para la|
emision de documentos que se deben firmar,
por los supervisores del convenio requeridos
para la radicacion de las cuentas de
operadores de primera infancia.

3. Verificar desde su formacion profesional en el
area administrativa y financiera el cumplimiento de
las obligaciones contractuales de los operadores
gue ejecutan contratos para la atencion integral a
la primera infancia y de cualificacion de Hogares
Comunitarios del Bienestar.

Brindé asistencia en el proceso de revision
de cuentas de las entidades
administradoras del servicio de primera
infancia, referente a los ahorros e
inejecuciones gque se han presentado
durante el convenio 198 de 2023, hasta la
fecha.




4. Realizar asistencia técnica y jornadas de
capacitacion en los temas relacionados con su
formacion profesional, al talento humano de los
operadores que ejecutan contratos para la atencion
integral a la primera infancia y de cualificacion de
Hogares Comunitarios del Bienestar.

Brindé asistencia desde mi formacion
profesional en temas relacionados a la
revision y aprobacion de las cuentas de
cobro de las EAS, a los analistas de cuentas
que asi lo requirieron durante el periodo.

Asesoré desde mi formacion profesional en
la redaccion de memorandos emitidos por
el programa de primera infancia, en temas
relacionados a la presentacion de
documentos financieros, compras locales,
revision de gastos de la canasta y compra
de dotacion cultural destinados para las
EAS derivadas.

5. Reportar al lider del area financiera las
novedades identificadas en la prestacion del
servicio.

Reporté durante el periodo las
eventualidades presentadas con las EAS
referente a las cuentas de cobro.

Reporté durante el periodo las
eventualidades presentadas con las EAS
referente a soporte gastos de la canasta.

6. Participar en el disefio de materiales de apoyo
consulta para las EAS orientadas a facilitar la
apropiacion de adecuadas practicas de atencion en
el servicio de educacion inicial.

Participé en el disefio de materiales
impresos y contenido para redes sociales
con el area de comunicaciones orientadas a
las adecuadas practicas que deben ejecutar
los operadores en el servicio de educacion
inicial.

7. Elaborar reportes o informes financieros cuando
le sean solicitados.

Proyecté en el presente mes informe
referente al seguimiento de las cuentas
presentadas por los contratistas del
programa de Primera Infancia, al lider del
area financiera.

8. Coadyuvar a la gestién intersectorial ¢
interinstitucional para animar la realizacién de
acciones que favorezcan el desarrollo integral
saludable de la Primera Infancia.

Participé en las actividades proyectadas
bajo la estrategia primera infancia a tu
cuadra que se llevo a cabo en el barrio villa
caracas.

9. Cumplir con las demas actividades inherentes al
objeto del contrato, las relacionadas al programa y|
las que sean determinadas por el supervisor.

Participé en las actividades realizadas por
los proyectos especiales en el presente
mes.

[;am Monente gﬂfﬂ:

LAURA CONTENTO SANZ
C.C. No. 1019053322 de Bogota



EVIDENCIAS

Eventos proyectos especiales Primera infancia a tu cuadra



